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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia, elaborado nos termos das disposigdes do artigo 24, inciso Il da Lei Federal
8.666/93, visa & abertura de processo para CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A LIMPEZA E
HIGIENIZACAO A SECO DE CARPETES, CORTINAS, PERSIANAS E CADEIRAS ESTOFADAS DA
CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES.

1.2. A prestagao de servigos inclui o fornecimento de materiais e a utilizagdo de equipamentos necessarios
e adequados a manutencgéo e a execugao dos Servigos.

2. DA PESQUISA DE PREGO

2.1. O Setor de Aquisicdes da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes realizou ampla pesquisa de
mercado levando-se em consideragéo todos os detalhes que envolvem o objeto a ser adquirido, e anexa-se
ao processo os valores apurados compilado em relatério, que visa subsidiar na definicdo do valor de
referéncia, que norteara as decisdes do procedimento licitatério e quanto a aceitabilidade das propostas de
pregos.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A execugdo de servicos de limpeza e higienizacdo & seco de méveis estofados, carpetes e cortinas,
com a finalidade de assegurar a conservagéo e durabilidade do patrimdnio em questéo, devido ao tempo
que 0s mesmos estdo em utilizacdo e expostos a sujeira sem a devida higiene. Os méveis estofados, com
maior frequéncia os de cores claras, sdo muito vulneraveis as sujeiras, e, sem a prote¢cdo adequada,
encardem rapidamente suas tramas e fibras, tornando-se uma porta de entrada para bactérias, mofo,
acaros, além de ficar com um aspecto envelhecido. O emprego de um servigo de lavagem a seco é o método
mais correto para deixar os tecidos 100% protegidos de pd, fuligem, alimentos, sujeiras secas e Umidas,
sem alterar as cores e a maciez dos tecidos; e evitando problemas de saude e inutilizagao de patrimdnio.

3.2. O processo de lavagem devera ser 100% a seco, evitando assim o desbotamento das fibras dos moveis
que receberao o tratamento.

3.3. Para tanto, a Administrag&o preocupou-se em realizar um procedimento aquisitivo com a melhor relagéo
custo-beneficio mediante a estipulacdo de critérios de aferigdo da qualidade conforme normas citadas neste
Termo de Referéncia.

4. DA QUANTIDADE E ESPECIFICAGOES TECNICAS

4.1. A especificagao técnica dos servigos a serem adquiridos ndo estabelecem caracteristicas de marcas ou
produtos especificos que possa restringir a competitividade do certame.

4.2. O objeto da Dispensa de Licitacdo devera atender as seguintes especificagdes, compativeis com a
demanda existente na Camara Municipal.
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ITEM | ESPECIFICAGAO QUANTIDADE

Limpeza e Higienizag&o de:

e 76 m?de Cortinas e persianas;
e 400 m? de Carpetes;

e 250 Cadeiras estofadas.
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4.3. Toda a despesa relacionada a prestagao dos servigos sera por conta da empresa Contratada.

4 4. Os servigos serdo realizados nas dependéncias da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, nos
dias e horarios informados pelo setor da Diretoria Geral, de forma a n&o prejudicar o andamento dos servigos
do Orgéo, mas especificadamente nas dependéncias de Plenério.

4.5. Caracteristicas do processo de limpeza:

4.5.1. O processo de limpeza a seco do consiste, primeiramente, na aspiragao prévia da area a ser limpa.
Em sequida, na aplicagéo de produto de composigao natural, que seja leve, organico, com um Ph neutro e
atoxico.

452. O produto, através de sua mistura de substancias ativo-lavaveis, devera dissolver e absorver
completamente os diferentes tipos de sujidade contidas como: fuligem, gordura e graxa, revitalizando assim
as cores, brilho e o volume das fibras.

4.5.3. Todo produto que for utilizado no processo de higienizagao e limpeza devera:

Ter PH neutro, a fim de preservar o material téxtil;

Ser atdxico, a fim de néo oferecer riscos a saude;

Possuir agéo bactericida e fungicida;

Deixar o ambiente sem odores apds 6 (seis) horas da execugao.

5. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DE LICITAGAO

5.1. Os valores propostos na apurag¢do dos orgamentos enquadram-se no disposto nas disposi¢es dos
artigos 23, inciso Il e 24, inciso Il, da Lei Federal 8.666/93.

6. DO PRAZO E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

6.1. Os servigos seréo executados no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, que comegara a fluir a
partir da emissdo da nota de empenho.
6.1.1. Os servicos devem ter garantia de no minimo 90 (noventa) dias ap6s a sua execugao.

6.2. Cumprida a obrigagéo, o objeto da licitagdo sera recebido:

6.2.1. Provisoriamente, pelo servidor responsavel, por meio de carimbo aposto no verso da Nota Fiscal,
devidamente datado e assinado, para efeito de posterior verificagcdo da conformidade com as especificagdes
exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta vencedora.

6.2.2. Definitivamente, depois de verificada a conformidade do objeto com as especificagdes exigidas no
Termo de Referéncia e com a proposta vencedora, bem como o atendimento pleno.

6.2.3. A Administracéo rejeitara, no todo ou em parte, o(s) bem(ns) fornecido(s) em desacordo com os
termos do Termo de Referéncia.

6.2.4. Se no ato da entrega do(s) bem(ns) a nota fiscal/fatura ndo for aceita pela Administragéo, devido a
irregularidades em seu preenchimento, sera procedida a sua devolugdo para as necessarias correcoes.
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Somente ap6s a reapresentagéo do documento, devidamente corrigido, e observados outros procedimentos,
se necessarios, procedera a Administracéo ao recebimento provisorio do(s) bem(ns).

7.DO VALOR

7.1. O valor Global do objeto sera de R$ 16.350,00 (Dezesseis mil e trezentos e cinquenta reais). Sendo
esse 0 menor dos valores apresentados na cotacdo, apurados conforme o or¢amento detalhado,
expressando a composi¢ao dos custos totais.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Sdo obrigacdes da Contratante:

8.1.1. Receber o(s) bem(ns)/servigos no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s) bem(ns)/servigos contratado(s);

8.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades verificadas no(s)
bem(ns)/servigos contratado(s), para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de comissao/servidor
especialmente designado;

8.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do(s) bem(ns)/servicos,
no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

8.2. A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugéo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

9.1.1. Entregar os servigos em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes e prazo constantes no Termo
de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a
descri¢do dos servigos contratados;

9.1.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos materiais adquiridos;
9.1.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data de
entrega dos servigos contratados, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a

devida comprovacéo;

9.1.4. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagéo;
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9.1.5. Indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato.
10. DA SUBCONTRATAGAO

10.1. No sera admitida a subcontratagao do objeto licitatorio.

11. ALTERAGAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fuso, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original;
sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

12. CONTROLE E EXECUGAO

12.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, serd designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos servicos contratados, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugéo e determinando o que for necessério a regularizagao de falhas ou defeitos
observados.

12.2. O recebimento de bens e servigos contratados de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) sera
confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade competente.

12.3. Afiscalizag&o de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.4. O representante da Administragao anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.5. O regime a ser adotado é o de empreitada por global, de acordo com o art. 6° da Lei 8666/93.
13. DO PAGAMENTO

14.1. A CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagéo do
documento fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

13.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto”, pelos servidores competentes,
na nota fiscal apresentada.

13.3. Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacéo, ou, ainda,
circunstancia que impega a liquidagcdo da despesa, como, por exemplo, obrigacéo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, 0 pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovagao da regularizagdo da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
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13.4. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

13.5. Quando do pagamento, seréa efetuada a retengéo tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

13.6. O pagamento sera realizado conforme medicdo e autorizagdo Setor responsavel, mediante
apresentacdo de Nota Fiscal e CNDs: Conjunta Federal, Estadual, Municipal, FGTS e outras que se fagam
necessarias.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Em caso da Contratada ensejar o retardamento da execugéo do objeto deste Termo, falhar ou fraudar
na sua execugdo, comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e
contratar com a Administragdo Publica pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
neste Contrato e das demais comunicagdes legais.

14.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, a Contratante podera aplicar a Contratada multa
administrativa graduavel conforme a gravidade da infragéo, ndo excedendo, em seu total, o equivalente a
20% (vinte por cento) do valor contratado.

14.3. A contratada ficara sujeita, em caso de atraso na execucgdo do objeto, a multa moratoria de até 1%
(um por cento) sobre o valor total dos servigos, por dia util excedente ao prazo estabelecido.

14.4. Se a contratada n&o recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro de 05 (cinco)
dias Uteis a contar da data da intimag&o, sera entdo acrescido os juros moratérios de 1% (um por cento) ao
més.

14.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

14.6. A autoridade competente, na aplicagao das sangdes, levara em consideragao a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao, observado o principio
da proporcionalidade.

15. DA SUSTENTABILIDADE

15.1. A contratada devera adotar, sempre que possivel, as seguintes praticas de sustentabilidade ambiental
na execucao de servigos e no fornecimento de materiais de consumo, insumos para a CMCG:

a. Utilizar produtos sustentaveis e de menor impacto ambiental;
b. Acondicionar os materiais em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize
materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o transporte e 0 armazenamento;
c. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR’s publicadas pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas sobre
gestao de residuos solidos;
d. Adotar praticas de logistica reversa junto a seus clientes e fornecedores, de modo a potencializar o
reaproveitamento de produtos, embalagens, equipamentos e outros insumos envolvidos no objeto da
licitagao/contratagéo;
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e. Bens constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico, biodegradavel, conforme ABNT
NBR — 15448-1 e 15448-2;

f. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencao de certificagdo do Instituto Nacional de
Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial = INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor
impacto ambiental em relagé&o aos seus similares;

g. Racionalizagéo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua;

h. Triagem adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza.
16. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

16.1 As despesas com a execugdo do presente contrato correrdo a conta das seguintes dotagoes
orcamentarias, para o corrente exercicio de 2022.

Unidade Orgamentaria (UO):

0001 — Camara Municipal de Campos dos Goytacazes
Programa de Trabalho (PT):

0112200952.724

Natureza da Despesa (ND):

3390.39

17. DOS ANEXOS

17.1. Anexo | - Da composigao dos custos.

Campos dos Goytacazes, 04 de agosto de 2023.

Welington Alves Torraca
Diretor de Compras, Licitagdes e Contratos
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Anexo | - Da composigao dos custos.

PLANILHA ESTIMATIVA DE ORCAMENTO

. X EMPRESA | EMPRESA | EMPRESA | CONTRATOS MENOR PRECO
item DESCRICAO 1 2 3 SIMILARES UNIDADE. PRECO QUANTIDADE TOTAL
Limpeza e
Higienizacio de:
* 76 m* de Cortinas e
A R$ R$ R$ R$ R$
1| persianas; 16.350,00 | 16.930,00 | 17.18000 | R® 1902000 | Un. 4645 5 1 16.350,00
* 400 m? de Carpetes;
. 250 Cadeiras
estofadas.
R$
VALOR TOTAL 16.350,00
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