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_EDITAL N© 029/2023
PREGAO PRESENCIAL N°017/2023

PROCESSO N° 232/2023

A Cémara Municipal de Campos dos Goytacazes, sediada na Av. Alberto Torres n° 334,
Campos dos Goytacazes/RJ, torna publico que na data, horario e local abaixo epigrafados,
realizara licitacio na modalidade PREGAO, na forma presencial, sob o n° 017/2023, tipo e
com critério de julgamento menor preco global, e sob o regime de execugdo “empreitada
por preco unitario”. Ressalta-se que o procedimento licitatério obedecera a Lei n°
10.520/2002, a Lei Complementar n® 123/2006, subsidiariamente, a Lei n° 8.666/1993, as

legislacBes correlatas, bem como as demais exigéncias previstas neste edital e seus anexos.

DATA DE ENTREGA E ABERTURA DOS ENVELOPES: 11 de setembro de 2023
HORARIO: 10:00 (dez horas — horério de Brasilia)

ENDERECO: Sala de Reunifes Paulo Albernaz, 1° andar, sediada na Av. Alberto Torres, n°
334, Centro, CEP: 28000-100.

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos e fornecimento de Sistema
de Gestdo Publica para a Camara Municipal de Campos dos Goytacazes e seus Fundos
Especiais e que ofereca um sistema Unico e integrado de Execucdo Orcamentaria,
Administracdo Financeira e Controle, com analise de relatorio mensal.

1.2. A prestagdo de servicos SEM fornecimento de méo de obra em regime de dedicagédo
exclusiva, engloba materiais e a utilizacdo de equipamentos necessarios e adequados a

manutencdo e a execugao dos servicos

2. DAS ESPECIFICACOES

2.1. As especificagBes do objeto estdo descritas no Termo de Referéncia.

3. DO LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS
3.1. O licitante vencedor desta licitacdo prestard e instalara os servicos que lhes forem
adjudicados, na sede da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes. Os servigos estdo

divididos nas seguintes etapas:
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3.1.1. Planejamento
3.1.2. Servigos de implantacdo

3.1.3. Servigos de manutencao e suporte técnico

4. DO PRAZO DE REALIZACAO DOS SERVICOS E DA VIGENCIA DA
CONTRATACAO

4.1. O prazo para inicio da realizagdo dos servicos sera a partir da assinatura do contrato.

4.2. O prazo de vigéncia da contratacdo que decorrer desta licitacdo serd de 12 (doze) meses a
partir da assinatura do contrato.

4.3. O prazo podera ser prorrogado, mantidas as demais condigbes desta contratacdo e
assegurada a manutencao do seu equilibrio econémico-financeiro, em conformidade com o

disposto no art. 57 da Lei Federal n® 8.666/93, devidamente autuado em processo.

5. DO PRECO ESTIMADO PELA CMCG
5.1. O preco global estimado para o fornecimento do objeto é de R$ 317.000,08 (trezentos e

dezessete mil reais e oito centavos).

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da CMCG deste exercicio: Dotagdo Orgamentaria existente
nos Programas de Trabalho P. T. 011220095.2724.0000 e pela Natureza de Despesa 33.90.40

7. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. A CMCG realizard o pagamento a contratada, desde que obedecidas as formalidades
legais e contratuais;

7.2. A contrapartida da contratante é assegurada pelo empenho (autorizagdo orcamentéaria para
0 gasto) que apo6s a liquidacdo gera autorizacdo para pagar (ordem de pagamento), de acordo
com o valor do contrato;

7.3. Para receber 0 pagamento, a contratada tem que apresentar faturas, assim como outros
documentos pertinentes até o 5° (quinto) dia til do més subsequente a entrega do objeto no
Setor de Aquisicoes;

7.4. As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome da Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes, CNPJ N°. 30.407.977/0001-99.
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7.5. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds o devido atesto da nota fiscal
pelo agente fiscalizador da contratante, desde que ndo haja fator impeditivo a que a contratada
tenha dado causa.

8. DA PARTICIPACAO

8.1. Podera participar desta licitacdo qualquer empresa especializada no ramo pertinente ao
objeto desta licitacdo, legalmente constituida, desde que satisfaca as exigéncias fixadas neste
edital e apresente os documentos nele exigidos;

8.2. N&o podera participar da presente licitacao:

8.2.1. Empresa sob forma de consércio ou sob o controle acionario de um mesmo grupo de
pessoas fisicas ou juridicas para 0 mesmo fim.

8.2.1.1 A auséncia de consorcio ndo trara prejuizos a competitividade do certame, visto que,
em regra, a formacdo de consércio é admitida quando o objeto a ser licitado envolve questfes
de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condicdes de suprir requisitos
de habilitacdo do edital;

8.2.1.2 Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, sdcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando
interesse econdmico em comum;

8.2.2. Empresa suspensa de contratar com a Administracdo Publica, nos termos do inciso 11,
do artigo 87, da Lei 8ederal 8.666/93 ou do artigo 7° da Lei Federal n° 10.520/02;

8.2.3. Empresa impedidas de participar da licitacdo, nos termos do inciso 1V, do art. 87 da Lei
Federal n.° 8.666/93, seja qual for o 6rgdo ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em
qualquer esfera da Administracdo Publica;

8.2.4. Empresa em regime de faléncia ou concordata;

8.2.4.1 Sera permitida a participacdo de empresa em recuperacdo judicial com plano de
recuperacdo homologado pela autoridade judiciaria competente, visto que nesse contexto ha
plausibilidade de capacidade econémico-financeira, devendo, entdo, demonstrar-se além da
referida homologag&o judicial os demais requisitos para habilitacdo econdémico-financeira;
8.3. Sociedade empresaria ou empresario proibido de contratar com o Poder Pdblico, em
razdo do disposto no artigo 72, 8 8° V, da Lei Federal n°® 9.605/98 (Lei dos Crimes
Ambientais);

8.4. Empresario ou sociedade empresaria cujos sdcios majoritarios, nos termos do art. 12,

inciso Ill, da Lei n° 8.429/92, estiverem proibidos de contratar com o Poder Publico ou
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receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, ainda que por
intermédio de pessoa juridica (Lei da Improbidade Administrativa);

8.5. Que incorrerem em quaisquer das situagdes previstas nos incisos 1, 11 e 111 do artigo 9° da
Lei Federal n° 8.666/93;

8.5.1. Entende-se por “participagdo indireta” a que alude o artigo 9° da Lei Federal n°
8.666/93 a participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no
mencionado dispositivo legal figure como sécia, pouco importando 0 seu conhecimento
técnico acerca do objeto da licitacdo ou mesmo a atuacao no processo licitatorio

8.6. Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

8.7. A participacdo neste Pregdo importa a proponente na irrestrita aceitacdo das condi¢des
estabelecidas no presente edital, bem como na observancia dos regulamentos, normas
administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos;

8.8. As licitantes que se enquadrarem como microempresas, microempreendedor individual
ou empresas de pequeno porte terdo tratamento diferenciado e favorecido, nos termos da Lei
Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, desde que comprovado o referido

enguadramento.

9. DO CREDENCIAMENTO

9.1. No dia da sessdo, para o credenciamento, deverdo ser fornecidos o0s seguintes
documentos:

9.1.1. Tratando-se de representante legal ou administrador de sociedade comercial, o ato
constitutivo consolidado, estatuto social ou contrato social em vigor (a depender do tipo
societario), assim como as altera¢fes (consolidadas) e a ata de elei¢do da diretoria, se houver,
ou, ainda, outro instrumento de registro comercial, devidamente registrado na Junta
Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes
compativeis com o presente edital;

9.1.2. No caso de empresario individual, o registro comercial vigente;

9.1.3. Em se tratando de Micro Empreendedor Individual — MEI, o Contrato Social ou
Estatuto podera ser substituido pelo Certificado da Condicdo de Micro Empreendedor
Individual - CCMEL;

9.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacgdo para funcionamento;

9.1.5. Tratando-se de procurador (representante), o instrumento de procuragdo publico ou

particular do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor
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recursos e desistir de sua interposicéo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhado do correspondente documento; (ANEXO 111)
9.2. A néo apresentacdo ou incorrecdo de quaisquer dos documentos de credenciamento

impedirad a participacdo do representante da licitante na sessdo, para fins de apresentacdo de

lances, bem como para manifestacdo pelo interesse de interpor recursos;

9.3. O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento
oficial de identificacdo que contenha foto, original e copia;

9.4. Cada empresa podera nomear apenas 01(um) representante legal, ao passo em que este,
somente podera ser credenciado para representar uma empresa credenciada;

9.5. As empresas que se enquadrarem como microempresas ou empresas de pequeno porte
conforme o art. 3° e incisos da Lei Complementar n® 123/2006, deverdo apresentar a seguinte
documentacao juntamente com o credenciamento:

9.5.1. Em se tratando de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP, a
comprovacao desta condicdo sera efetuada mediante certiddo, expedida pela Junta Comercial,
ou outro 6rgdo equivalente, sob pena de nao aplicacdo dos efeitos da Lei Complementar n°.
123/2006, ou ainda, podendo apresentar fora dos envelopes, ao Pregoeiro, no ato do
credenciamento, declaracdo de que ostentam essa condicdo e de que ndo se enquadram em
nenhum dos casos enumerados no 8 4° do art. 3° da referida Lei (ANEXO VI)

9.5.2. Em se tratando de MEI — Microempreendedor Individual, a comprovacdo desta
condicdo sera efetuada mediante certificado da condicdo de Micro Empreendedor Individual —
CCMEL,

9.6. Deverd ainda apresentar, de forma avulsa, a declaragdo de que cumprem
plenamente os requisitos de habilitacdo e de ndo estarem impedidas de participar de
licitacBes e de contratar com a Administracdo Publica em razdo de penalidades, nem de
fatos impeditivos de sua habilitacdo, na forma do MODELO DE DECLARACAO DE
ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAQAO - ANEXO V, nos termos do
art. 4°, VII, da Lei n.° 10.520/02.

9.6.1. A ndo apresentacdo da referida declaracdo, impedird a participacdo neste

certame.

9.7. A CMCG néo disponibilizard copia de nenhum documento, ficando assim o licitante
responsavel pelas mesmas, se for o caso;

9.8. Os documentos relativos ao credenciamento deverdo ser apresentados ao Pregoeiro,

no momento da licitagdo, em separado dos envelopes de documentagdo e proposta, sob
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pena da empresa ser considerada sem representacao, ndo sendo admitida a abertura dos
envelopes para retirada ou inclusao de quaisquer documentos;

9.9. Ficam as empresas cientes de que somente participardo da fase de lances verbais aquelas
que se encontrarem devidamente credenciadas nos termos dos subitens anteriores;

9.10. As licitantes que decidirem pelo envio dos envelopes (por via postal), sem que se efetive
0 devido credenciamento, somente participardo do certame com 0 prego constante no
envelope de proposta, desde que apresentem envelope em separado contendo a documentacao
prevista do item 9.1 a 9.6;

9.11. As empresas licitantes que ndo fizerem o credenciamento, nas condi¢bes e forma
previstas nos itens supramencionados, ndo terdo participacdo ativa durante o presente certame,
impedidas, portanto, de assinar e rubricar todo e quaisquer documentos e atas, solicitar vistas,
esclarecimentos e informacdes, interpor recurso, inclusive aqueles relativos a fase de
Habilitacdo, atos e decisbes formais do Pregoeiro;

9.12. O representante que estiver credenciado pela licitante, somente podera se ausentar do
local de realizagcdo da sessdo por motivo devidamente justificado e mediante autorizagédo
expressa do Pregoeiro, sob pena da empresa ser considerada sem representacdo a partir
daquele momento.

9.13. Os documentos apresentados para o credenciamento deverdo estar em plena validade e
poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de cOpia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da Administracdo ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial. A

exibicdo do documento original ao pregoeiro dispensa a autenticacdo em cartorio.

10. DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA DE PRECOS E
HABILITACAO.

10.1. No local, dia e hora previstos neste edital, em sesséo publica, o Pregoeiro (a), prestara 0s

esclarecimentos sobre a conducdo do certame aos interessados ou seus representantes que:
10.1.1. Apresentard os dois envelopes mencionados conforme abaixo;
10.1.1.1. No envelope contendo a Proposta de Pregos:
PREGAO PRESENCIAL N° 017/2023
ENVELOPE N° “01” — “PROPOSTA DE PRECOS”
NOME DA EMPRESA / CNPJ: / ENDERECO

10.1.1.2. No envelope contendo a Documentacao:
PREGAO PRESENCIAL N° 017/2023
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ENVELOPE N° “02” — “HABILITACAO”

NOME DA EMPRESA / CNPJ: / ENDERECO

10.1.1.3. os dois envelopes deverdo estar enderecados da seguinte forma:

A

Cémara Municipal de Campos dos Goytacazes
AJ/C Pregoeiro

Av. Alberto Torres, n° 334, Centro

Campos dos Goytacazes/RJ - CEP 28035-582

10.2. Apos a hora estabelecida como limite para a entrega dos envelopes contendo a
documentacdo e a proposta comercial das licitantes, nenhum outro envelope seré recebido,
tampouco sera permitida a sua troca.

10.3. Todos os documentos do credenciamento e habilitacdo apresentados pelas licitantes
serdo ser rubricados pelo Pregoeiro e deveréo estar rubricados por seu representante legal ou
preposto e numerados em sequéncia crescente e também devera constar indice relacionando
os documentos e suas respectivas paginas. Esta condicdo visa agilizar os procedimentos de
conferéncia da documentacdo, cujo desatendimento ndo acarretara a inabilitacdo da licitante.
10.4. Apds a fase de credenciamento das licitantes, o Pregoeiro procederd a abertura das
propostas comerciais, verificando, preliminarmente, a conformidade das propostas com 0s
requisitos estabelecidos no instrumento convocatério e seus anexos, com a consequente
divulgacdo dos precos ofertados pelas licitantes classificadas.

10.5. No caso excepcional de a sessdo do pregdo vir a ser suspensa antes de cumpridas todas
as suas fases, os envelopes ainda ndo abertos, devidamente rubricados em local proprio,
ficardo sob a guarda do Pregoeiro e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos

participantes, na sessdo marcada para o prosseguimento dos trabalhos.

11. DA PROPOSTA COMERCIAL
11.1 - O envelope “A”, com o titulo “PROPOSTA DE PRECOS”, devera conter:

11.1.1. O formulario padronizado de proposta, constante no Anexo |, acompanhado da
Planilha de composicdo de pregos, Anexo | ou proposta elaborada em papel timbrado da
licitante acompanhado da Planilha de orcamento, Anexo I, que devera ser preenchido pela
licitante onde constara:

11.1.1.1. Identificacdo social, nimero do CNPJ, assinatura do representante da proponente,
referéncia a esta licitacdo, numero de telefone, endereco, dados bancarios e numero de fax;

Assinatura do representante legal e carimbo da empresa;
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11.1.1.2. Indicagdo obrigatéria do preco, expresso em moeda corrente nacional, em
algarismos e por extenso, prevalecendo este ultimo em caso de divergéncia, devendo ser
computado neste valor todos os tributos, tarifas e despesas de qualquer natureza incidentes
sobre 0 objeto a ser fornecido, bem como a marca e modelo do produto oferecido (conforme o
caso);

11.2. Na hipotese de ndo constar na referida proposta a indicacdo de marca e/ou modelo do
objeto cotado pela licitante (conforme o caso), o Pregoeiro solicitard que o representante da
empresa declare qual € a marca e/ou modelo, para fins de registro na ata da sessdo, no prazo
méaximo de 5 (cinco) minutos a contar da convocacdo pelo Pregoeiro, no caso de recusa por
parte do mesmo, ocorrerd a imediata desclassificacdo de sua proposta;

11.3. N&o serdo levadas em consideracdo quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas
especificacbes exigidas neste Edital, além daquelas propostas onde ndo sejam legiveis 0s

valores em algarismo e por extenso, devendo ser utilizado, preferencialmente, o formulario

padronizado de proposta, constante no Anexo I;
11.4. Sendo utilizado o papel timbrado da empresa licitante, esta deverd por meio de seu

representante legal prestar declaracdo de que o objeto ofertado atende, integralmente, as

especificacOes constantes no Edital, se a declaracdo ndo constar da proposta, 0 Pregoeiro

solicitard que o representante legal declare de préprio punho na proposta comercial, no

momento da abertura dos envelopes, sendo recusado por parte do mesmo, ocorrera a imediata

desclassificacdo de sua proposta;

11.5. Indicacdo do prazo de validade da proposta comercial, que serd de 60 (sessenta)

dias, contados da data de sua entrega ao pregoeiro;

11.5.1. Se por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes, este podera solicitar a prorrogacdo da validade da
proposta por igual prazo.

11.6. Todos os precos devem estar expressos em real (R$) e com 2 (dois) digitos na casa
decimal;

11.7. O Formulario de Proposta serd acondicionado em envelope lacrado no qual se
identifique, externamente, 0 nome da licitante, o nimero, a data da licitacdo e o tipo de
envelope;

11.8. O CNPJ da proponente, habilitada na licitacdo, devera ser o mesmo para efeito de

emissdo das notas fiscais e posterior pagamento.


mailto:licitacao@camaracampos.rj.gov.br

%@“‘5"%@;‘% ESTADO DO RIO DE JANEIRO
3 4@» &% ¢ vf

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
SETOR DE LICITACAO

'74;"’:%&%1% Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
Y i Telefone: (22) 2101-6350
e licitacao@camaracampos.rj.gov.br

12. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

12.1. No horério, data e local indicados no preambulo serd aberta a sessdo do Pregédo,
iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame;

12.2. Iniciada a abertura do primeiro envelope de proposta, estard encerrado o credenciamento
e, por consequéncia, a impossibilidade de admissdo de novos participantes no certame;

12.3. A andlise das propostas pelo(a) Pregoeiro(a) visard ao atendimento das condigdes
estabelecidas neste edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas cujo objeto ndo
atenda as especificacdes, prazos e condi¢des fixados no edital;

12.4. No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operagdes
aritméticas que conduziram ao valor total ofertado, procedendo-se as corre¢des no caso de
eventuais erros, tomando-se como corretos 0s pre¢os unitarios. As correcdes efetuadas serdo
consideradas para apuracao do valor da proposta;

12.5. As propostas ndo desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

12.5.1. Sele¢do da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por cento)
superior aquela;

12.5.2. Ndo havendo pelo menos 3 (trés) precos na condicdo definida no item anterior, seréo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até o maximo de 3 (trés), no
caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente
do namero de licitantes;

12.6. Para efeito de selecdo serd considerado o tipo de licitagdo menor preco, critério de
julgamento pelo menor preco global;

12.7. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em
ordem decrescente de valor;

12.8. No caso de empate entre duas ou mais propostas, em igualdade de condi¢fes, o
desempate se fara, obrigatoriamente, por sorteio em ato publico, para definir a ordem dos
lances ou a proposta vencedora;

12.9 Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco;

12.10. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacéo de lances, com excecdo da melhor proposta;

12.11. A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a

licitante, sendo admitida a disputa para toda a ordem de classificacéo;


mailto:licitacao@camaracampos.rj.gov.br

2 o, ESTADO DO RIO DE JANEIRO
TR g CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

L (
Psg {
/ Z TR0y ’VE¥

e

SETOR DE LICITACAO
Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
Telefone: (22) 2101-6350

o) S\/2 \»"‘m‘\ .. .
Ve licitacao@camaracampos.rj.gov.br

12.12. Na sucessdo de lances, a diferenca minima do valor ofertado serd fixada pelo
Pregoeiro, podendo variar no decorrer da sessao;

12.13. Néo poderd haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades previstas neste Edital;

12.14. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro, implicara
a exclusdo da Licitante da etapa de lances verbais e na manutengdo do Ultimo prego por ela
apresentado, para efeito de ordenagdo das propostas;

12.15. Caso ndo se realize lance verbal, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco unitario e o valor estimado para a contratacdo, podendo o Pregoeiro
negociar diretamente com a proponente, para que seja obtido preco melhor;

12.16. Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada néo tiver sido ofertada por
microempresa — ME, micro empreendedor individual - MEI ou empresa de pequeno porte —
EPP e houver proposta apresentada por ME, MEI ou EPP até 5% (cinco por cento) superior a
melhor proposta, estard configurado o empate previsto no art. 44, § 2°, da Lei Complementar
n°. 123/2006.

12.17. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

12.17.1. A ME, MEI ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5
(cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, apresentar nova proposta de preco inferior
aquela considerada classificada em 1° lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do
direito de desempate;

12.17.2 Apresentada nova proposta, nos termos do subitem anterior e atendidas as exigéncias
habilitatdrias, seré adjudicado em seu favor o objeto deste Pregdo;

12.18. Né&o sendo vencedora a ME, MEI ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem
anterior, serdo convocadas as demais ME, MEI e EPP remanescentes cujas propostas estejam
dentro do limite estabelecido no caput desta condicdo, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito;

12.19. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME, MEI e EPP que se
encontrarem no limite estabelecido no caput desta condicdo, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;

12.20. Sera considerado vencedor, o licitante que ao final da disputa de lances, observadas as
disposicdes da Lei Complementar n°. 123/2006, ofertar 0 menor preco;

12.21. O Pregoeiro poderd negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a

reducdo do preco e examinard a aceitabilidade do menor prego;

10
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12.22. Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera
ao Pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade, vedada a aceitacdo de
propostas, cujos Precos sejam superiores aos estimados, ao final da fase de lance;

12.23. A licitante vencedora devera encaminhar a Proposta de Precos com 0s respectivos

valores readequados ao valor total vencedor, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)

horas, contado da declaracdo do vencedor.

12.24. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo 0s
documentos de habilitacdo de seu autor;

12.25. Eventuais falhas, omissfes ou outras irregularidades nos documentos de habilitacéo
poderdo ser sanadas no Pregdo, até a decisdo sobre a habilitacdo, inclusive mediante a
verificacdo efetuada por meio eletrénico habil de informacoes;

12.26. A verificacdo sera certificada pelo (a) Pregoeiro(a) e deverdo ser anexados aos autos 0s
documentos passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente
justificada;

12.27. Depois de avaliada a aceitabilidade da proposta e a qualificacdo da licitante titular da
proposta classificada, constatado o atendimento dos requisitos, o Pregoeiro comunicara as
licitantes da decisdo sobre a aceitabilidade ou ndo das propostas e da habilitacdo e proclamara
o resultado da licitacdo, no qual a licitante serd declarada vencedora do certame;

12.28. Declarada a vencedora da licitacdo e ndo havendo interposigéo de recurso, o Pregoeiro
fard a adjudicacdo do objeto a vencedora, com imediata emissdo da confirmacdo, que
discriminara e documentaré as condicdes especificas para a contratacao;

12.28.1. Caso a licitante vencedora desatenda as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes na ordem de classificacdo, verificando, conforme o caso, a
aceitabilidade da proposta e o atendimento das exigéncias de habilitacdo, até que uma licitante
cumpra as condic¢es fixadas neste edital, sendo o objeto do certame a ela adjudicado quando
constatado o desinteresse das demais licitantes na interposi¢édo de recursos;

12.29. A abertura do prazo recursal e demais tramites licitatdrios legais se dara ap6s declarada
a vencedora do certame;

12.30. Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro,

membros da equipe de apoio e licitantes presentes na sesséo.

12.31. o pregoeiro manterd em seu poder os envelopes de habilitagdo das demais licitantes até

a retirada do empenho pela adjudicataria, devendo as referidas licitantes retira-los no prazo

11
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méaximo de 90 (noventa) dias corridos, contados a partir dessa data. Expirado esse prazo, 0s

envelopes serdo destruidos.

13. CONDICOES DE HABILITACAO

13.1. Sob pena de inabilitacdo e consequente eliminacdo automatica desta licitacdo, a licitante
deverd incluir os documentos previstos neste item no envelope “B”, com o titulo
“DOCUMENTACAO”, devidamente fechado e identificado, conforme indicado neste edital.
13.2. A documentacdo devera ter validade na data estabelecida no predmbulo deste edital para
a abertura da sesséo.

13.3. As certiddes valerdo nos prazos que lhes sdo préprios ou, inexistindo esse prazo,
reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

13.4. Habilitacdo juridica

13.4.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual,

13.4.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteracbes em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

13.4.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

13.4.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo

Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

13.5. Regularidade Fiscal e Trabalhista

13.5.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

13.5.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, se_houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com objeto
contratual,

13.5.3. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuinte municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante;

13.5.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Débitos ou
Positiva com Efeitos de Negativa relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo),
a qual abrange, inclusive, as contribui¢des sociais previstas na Lei Federal n° 8.212/1991,

12
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13.5.5. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
ou outra equivalente, na forma da Lei.

13.5.5.1. As empresas com sede no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar a Certiddo
Negativa relativas aos impostos estaduais, acompanhadas da Certiddo da Procuradoria Geral
do Estado;

13.5.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante;

13.5.7. Prova de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS;

13.5.8. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), comprovando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos art. 29, V da Lei 8.666/93;
13.5.9. Declaracdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da
Constituicao Federal (ANEXO 1V);

13.6. Qualificagdo Econdmico-financeira

13.6.1. Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, j& exigivel
e apresentado na forma da lei, que comprove a boa situacdo financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizado por indices
oficiais quando encerrados a mais de 03 (trés) meses anteriores a data estabelecida no
predmbulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo os Documentos e a Proposta

Comercial das licitantes, devendo ainda apresentar:

a) Indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1. Sera considerado como Indice de
Liquidez Geral o quociente da soma do Ativo Circulante com o Realizivel a Longo Prazo

pela soma do Passivo Circulante com o Passivo Nao Circulante.

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
ILG =
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

b) Indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1. Sera considerado como indice
de Liquidez Corrente o quociente da divisdo do Ativo Circulante pelo Passivo Circulante.

ATIVO CIRCULANTE
ILC =
PASSIVO CIRCULANTE

13
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c¢) Indice de Endividamento (IE) menor ou igual a 1. Sera considerado Indice de
Endividamento o quociente da divisdo da soma do Passivo Circulante com o Passivo N&o

Circulante pelo Patrimdnio Liquido.

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE
IE =

PATRIMONIO LIQUIDO

13.6.1.1. A licitante que utiliza a Escrituracdo Contébil Digital — ECD deverd apresentar o
balango patrimonial autenticado na forma eletrnica, pelo Sistema Publico de Escrituragéo
Digital — SPED, acompanhado do termo de autenticacdo eletrénica (recibo) dos termos de
abertura e de encerramento do Livro Diério.

13.6.1.2. Entende-se na forma da lei", o seguinte:

13.6.1.2.1. Quando se tratar de sociedades andnimas, o balanco devera ser apresentado em
publicacdo em jornal de grande circulacédo editado na localidade em que esteja situada a sede
da companhia, observado o art. 289 da Lei Federal n° 6.404/76, ressalvada a hipotese das
empresas enquadradas no art. 294 daquela legislacdo, que poderdo fazer a sua apresentacao
em publicacéo eletrbénica, na forma do disposto na Portaria ME n° 12.071/2021 do Ministério
da Economia e suas sucessivas alteragdes;

13.6.1.2.2. Quando outra forma societaria, balango patrimonial devidamente registrado pela
Junta Comercial ou outro 6rgdo competente do Registro, acompanhado dos termos de abertura
e encerramento do Livro. No caso de uma empresa ter registrado legalmente seu contrato
social em cartério competente, devera fazer o registro do balango patrimonial no mesmo
cartorio;

13.6.1.2.2.1. O balango patrimonial devera estar devidamente registrado na Junta Comercial,
ou outro érgdo competente, devendo possuir autenticacdo através de chancela digital, etiqueta,
carimbo ou meio legal equivalente, e ainda, devera estar assinado por Profissional de
Contabilidade, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo Titular
ou representante legal da empresa licitante.

13.6.1.2.3. Aquelas sociedades constituidas a menos de um ano deverdo apresentar o balango
de abertura, devera estar assinado por Profissional de Contabilidade, devidamente registrado
no Conselho Regional de Contabilidade e pelo Titular ou representante legal da empresa
licitante.

13.6.2. Certiddo(Ges) Negativa(s) de Recuperagdo Judicial - Lei 11.101/05 (faléncias e
concordatas), expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, a menos de 90 (noventa)

dias da data estabelecida no preambulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo 0s
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documentos e a Proposta Comercial das licitantes, exceto quando dela constar o prazo de
validade;

13.6.1.2. Certiddes passadas pelo Cartorio Unico de Registro de Distribuicdo para a licitante
sediada na Cidade de Campos dos Goytacazes, se a licitante for de outra Comarca ou Estado
devera apresentar, juntamente com as certiddes exigidas, declaracdo passada pelo Foro de sua
sede, indicando quais os Cartérios ou Oficios de Registro que controlam a distribuicdo de

faléncias ou concordata;

13.7. Qualificacdo Técnica

13.7.1. Deverdo ser apresentados Atestados (ou Declaragdes) de Capacidade Técnica,
conforme modelo abaixo:

13.7.2. Copia de atestado(s), expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
este Gltimo com firma reconhecida, comprovando que a licitante tenha executado a prestacao
de servicos compativeis com o objeto deste Edital. Isto €, que comprove a aptiddo da licitante
para desempenho na prestacdo de servicos técnicos especializados na area de Tecnologia da
Informacdo em desenvolvimento de sistemas web pelo periodo minimo de 01 ano. (Tribunal
de Contas da Unido, Acordao n° 1.214/2013).

13.7.2.1. Seré aceito o somatério de atestados para comprovacdo do periodo minimo de 1 ano,
contudo os periodos concomitantes serdo computados uma unica vez;

13.7.2.2. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos ap6s a conclusdo
do respectivo contrato ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execuc¢do, exceto se
houver sido firmado para ser executado em prazo inferior;

13.7.2.3. Os licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitados, todas as informacdes
necessarias a comprovacado da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados.

13.7.3. VISITA TECNICA

13.7.3.1. As licitantes deverdo incluir em seu involucro de habilitacdo o atestado de Visita
Técnica, fornecido pela Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, comprovando que 0
interessado realizou a visita técnica, tomando conhecimento de todas as informagdes do
ambiente, estrutura fisica e demais condi¢des locais para 0 cumprimento das obriga¢des do
objeto da licitacdo, nos termos do inciso 111 do art. 30 da Lei n° 8.666/93.

13.7.3.2. A visita técnica devera ser agendada, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas, indicando o nome do profissional que sera designado para realizar a visita pela
licitante.

13.7.3.3. A visita sera realizada individualmente, em até 02 (dias) Uteis antes da abertura das
propostas.
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13.7.3.4. Para realizar a visita técnica, a licitante interessada deverd apresentar
credenciamento do representante, bem como, de documento valido de identificagdo, e
apresentar-se pontualmente na data e horario previamente agendados, conforme item anterior,
sob pena de se ver impedida de participar da Visita Técnica.

13.7.3.5. Todos os custos associados a visita e a inspecdo serdo de inteira responsabilidade do
licitante.

13.7.3.6. Os participantes da visita deverdo ter pleno conhecimento dos elementos constantes
deste Edital, das condicOes gerais e particulares do objeto da licitacdo e do local onde serdo
executados os servigos, ndo podendo invocar qualquer desconhecimento, como elemento
impeditivo da correta formulagdo da proposta e do integral cumprimento do contrato.

13.7.3.7. A visita e inspecdo prévia do local e cercanias tém por finalidade obter para a
utilizacdo e exclusiva responsabilidade do licitante, toda a informacéo necessaria a elaboracéo
da proposta, tais como: as condicdes locais, quantidade e natureza dos trabalhos, materiais e
equipamentos necessarios a execucdo da mesma, formas e condi¢des de suprimentos e meios
de acesso ao local.

13.7.3.8. H& a possibilidade de substituicio do atestado de visita técnica por uma
DECLARACAO FORMAL, ASSINADA PELO REPRESENTANTE LEGAL DA
EMPRESA LICITANTE, sob as penalidades da lei, informando que tem pleno conhecimento
das condicbes e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, que assume total
responsabilidade pela ndo realizacdo da visita e que ndo utilizar4 desta prerrogativa para
quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou financeira que venham a
onerar a Administracdo. (SUMULA 01 — TCE/RJ)

13.8. Observacoes:

13.8.1. Os objetos sociais deverdo estar em harmonia com o objeto ora licitado, sob pena de
inabilitacdo;

13.8.2. Quando o credito tributario se encontrar com sua exigibilidade suspensa, no lugar das
Certiddes Negativas de Débito pode-se apresentar Certiddao Positiva com efeito de Negativa,
segundo disposto no art. 206 do Codigo Tributario Nacional;

13.8.3. Deverdo ser fornecidas Certiddes Negativas da Divida Ativa sempre que 0s
documentos de comprovacdo de regularidade para com as Fazendas Federal, estaduais e
Municipais apresentadas, fizerem referéncia expressa de que nao atestam a regularidade da
licitante em relagdo a Divida Ativa das citadas Fazendas; para as sociedades empresarias
situadas no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar prova de regularidade com a Divida
Ativa, emitida pela Procuradoria Geral do Estado;

13.8.4. Os documentos relacionados nos subitens deverao ter validade na data estabelecida no
predmbulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo os documentos e a Proposta

Comercial das licitantes;
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13.8.5. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricao;

13.8.6. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte que esteja com alguma
restricdo na comprovacédo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para regularizacdo
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidGes
negativas ou positivas, com efeito de certiddo negativa;

13.8.7. A ndo regularizacdo no prazo previsto no subitem anterior implicard decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancOes legais cabiveis, sendo facultado a

Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo.

14. DOS INTERESSADOS EM PARTICIPAR DA LICITACAO

14.1. Os interessados em participar desta licitacdo, inscritos no Cadastro da CMCG, (CRC),
poderédo substituir os documentos listados em 13.4.1, 13.4.2, 13.4.3, 13.4.4, 135.1, 135.2 e
13.5.3 pelo Certificado de Registro no referido Cadastro, devidamente atualizado;

14.2. Por Certificado de Registro devidamente atualizado, entenda-se aquele em vigor na data
da realizacdo desta licitacdo;

14.3. As licitantes que entregarem o Registro Comercial Individual, Contrato ou o Estatuto
Social, devidamente autenticados no momento do credenciamento, estdo dispensadas da

exigéncia do item 13.4 na fase de habilitacdo.

15. DA DOCUMENTACAO

15.1. Os documentos exigidos para esta Licitagdo poderdo ser apresentados em original e
copia. Os que forem de emissdo da prdpria proponente deverdo ser emitidos em papel
timbrado da licitante, registrar o nimero desta licitacdo, estar datados e assinados por seu
representante legal ou preposto formalmente estabelecido;

15.2. Os funcionarios do Setor de Licitacdo poderdo conferir as copias mediante 0s
documentos originais, cabendo ainda ao Pregoeiro e/ou Comissao as atribuicdes de receber,
examinar e julgar os documentos;

15.3. Os documentos e certiddes emitidas pela internet terdo sua autenticidade verificada no
momento do certame, no caso de a licitante entregar os documentos originais, tanto no
credenciamento quanto no envelope de documentacdo, deve estar ciente de que aqueles ndo

serdo devolvidos;
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15.4. Os que forem de emissdo da prépria proponente deverdo ser emitidos em papel timbrado
da licitante, registrar o numero desta licitacdo, estar datados e assinados por seu representante
legal ou preposto formalmente estabelecido.

16. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

16.1. Declarada a empresa vencedora, qualquer licitante poder4d manifestar imediata e
motivadamente, a intencdo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 3 (trés) dias
Uteis para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazdes em igual niamero de dias, que comecardo a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

16.1.1. Os recursos imotivados ou insubsistentes ndo seréo recebidos.

16.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante quanto ao resultado do certame,
importara decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo ao vencedor,
pelo pregoeiro.

16.3 - O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

16.4 - Os recursos e as contrarrazdes interpostos pelas licitantes deverdo ser entregues no
Protocolo Geral de Camara Municipal de Campos dos Goytacazes/RJ, localizado no 1° andar
do seu Edificio-Sede, situado na Avenida Alberto Torres, n°® 334, Centro, Campos dos
Goytacazes/RJ, diariamente, das 09h as 17h, diariamente, exceto aos sédbados, domingos e
feriados.

16.5 - Os recursos serdo dirigidos ao Superintendente de Administracdo da Camara
Municipal. Reconsiderando ou ndo sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara
0 Pregoeiro o recurso ao Superintendente de Administracdo da Camara Municipal que a
ratificara ou ndo, de forma fundamentada.

16.6 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, Superintendente
de Administracdo da Camara Municipal ou a Autoridade Superior — Presidente da Camara
Municipal adjudicara o objeto e homologara a licitagdo, caso ndo seja necessario o retorno da

licitacdo a fase de lances.

17. DA ANALISE DE CONFORMIDADE TECNICA ADJUDICACAO E
HOMOLOGAGCAO

17.1.1. Encerrada a fase de habilitacdo, a empresa classificada em primeiro lugar sera
convocada pelo Pregoeiro, para, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, iniciar a Prova de
Demonstragéo dos Sistemas;
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17.1.2. A prova de demonstracdo dos sistemas tera duracdo aproximada de até 05 (cinco) dias
uteis, podendo ser prorrogado mediante fato superveniente devidamente justificado. Neste
caso, a empresa devera protocolar o pedido de prorrogacdo com a devida justificativa com, no
minimo, 01 (um) dia 0til antes do encerramento do prazo, que sera analisado pela
Administracdo cabendo a esta decidir pela prorrogacao ou ndo do prazo.

17.1.3. A prova visa averiguar de forma pratica que os sistemas ofertados atendem aos
requisitos especificados no Termo de Referéncia. Por esta razao, os itens serdo demonstrados
na mesma ordem em que se encontram dispostos as especificacfes técnicas.

17.1.4. A prova ocorreré nas dependéncias da CMCG;

17.1.5. A empresa proponente devera trazer todos 0s equipamentos necessarios e os madulos
do software devidamente configurados, sendo responsabilidade do Municipio apenas a
infraestrutura local;

17.1.6. Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria para demonstracdo do
atendimento aos requisitos é de responsabilidade da Empresa Arrematante, assim como a
massa de dados necessaria para a demonstracao;

17.1.7. Cabe a CMCG apenas a disponibilizacdo do local para realizagdo da PROVA DE
CONCEITO;

17.1.8. Uma vez iniciada a prova é vedado a Empresa Arrematante a instalacdo ou atualizacdo
de qualquer componente de hardware e software dedicados a prova.

17.1.9. O SOFTWARE instalado para realizacdo da prova devera ficar disponivel até o
encerramento da fase de julgamento.

17.1.10. Qualquer interessado podera acompanhar a realizacdo da prova de demonstracdo dos
sistemas, sendo que, durante a prova somente poderdo se manifestar a equipe da CMCG e a
empresa arrematante. Os demais interessados poderdo se manifestar por escrito durante a fase
de recursos;

17.1.11. A prova sera julgada por uma Comissdo de Avaliacdo, criada especificamente para
este fim, para que com base em conhecimentos tacitos adquiridos, conduzir e subsidiar as
decisbes quanto ao aceite ou recusa dos sistemas demonstrados, para fins de conclusdo do
procedimento licitatdrio, devendo fundamentar os motivos da recusa, se houver.

17.1.12. A Comissdo de Avaliacdo sera formada por servidores da Camara Municipal de
Campos dos Goytacazes, da area de informatica, dos fiscais e dos setores que utilizardo o
sistema.

17.1.13. Cada mddulo sera avaliado de forma objetiva conforme os itens descritos no Termo
de Referéncia;

17.1.14. Todos os itens do termo de referéncia sdo considerados obrigatorios;
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17.1.15. Apds as demonstracOes realizadas pela empresa proponente, a Comissdo de
Avaliacdo tera um prazo de até 02 (dois) dias Uteis para emitir para um relatorio de anélise.

17.1.16. O SOFTWARE ofertado sera considerado reprovado nas seguintes condigdes:
17.1.17 N&o comparecimento para execu¢do da prova na data e hora marcada.

17.1.18 O ndo atendimento do disposto deste Termo de Referéncia durante a Prova de
Demonstracdo dos Sistemas.

17.1.19 Seré concedida uma Unica oportunidade de aplicacdo da Prova de Demonstracdo dos
Sistemas por Licitante;

17.2. Conforme item 16.2., na falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto
ao resultado do certame, a adjudicacdo do objeto da licitacdo ao vencedor, serad feita pelo
pregoeiro.

17.3. O resultado da licitacdo serd& homologado pela Autoridade Superior da Cémara
Municipal. Uma vez homologado o resultado da licitacdo, sera o licitante vencedor
convocado, por escrito, com uma antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, para
assinatura do contrato.

17.4. A recusa injustificada do adjudicatario de assinar o contrato no prazo fixado, em até 5
(cinco) dias Uteis, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo, sujeitando-o as
penalidades legalmente estabelecidas, e facultando ao Céamara Municipal convocar 0s

licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificacdo ou revogar a licitagéo.

18. DAS SANQ@ES ADMINISTRATIVAS

18.1 A Licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar
0 retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdao do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard
impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e Contrato;

18.2. A falta de regularizacdo da documentacéo no prazo previsto no subitem 13.8.6. sujeitara
o licitante a aplicacdo das sangdes previstas neste item;

18.3. O ndo comparecimento da licitante vencedora para assinar o termo de contrato no prazo
estabelecido caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida com a proposta,

ficando sujeita as san¢des legais cabiveis;
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18.4. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a contratante podera aplicar a
contratada multa administrativa graduavel conforme a gravidade da infracéo, ndo excedendo,
em seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato;

18.5. Em caso de atraso no fornecimento do objeto desta licitagdo, podera ser aplicada a
contratada multa moratoria de valor equivalente a 1% (um por cento) sobre o valor total do
contrato, por dia Gtil excedente;

18.6. Se a contratada n&o recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro de
5 (cinco) dias Uteis a contar da data da intimacdo, sera entdo acrescido 0s juros moratorios de

1% (um por cento) ao més.

19. DA CONTRATACAO

19.1. Ap6s a homologacdo do resultado desta licitagdo, a CMCG convocard o vencedor do
certame mediante publicacdo do Diario Oficial do Municipio, para cumprimento das
exigéncias pertinentes a assinatura do contrato, o que devera, obrigatoriamente, ser atendido
no prazo méximo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir da convocagdo, sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sances legais cabiveis;

19.2. Ao assinar o contrato, a empresa adjudicataria obriga-se a entregar 0s objetos a ela
adjudicados, conforme especificaces e condi¢cdes contidas neste edital, em seus anexos e
também na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificacdes e
condicdes do edital;

19.3. Para assinar o contrato, o representante legal da empresa devera apresentar procuragao,
e/ou contrato social e documento com foto;

19.4. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacdo das condi¢cdes de habilitacdo
consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato;

19.5. Quando o vencedor da licitacdo ndo fizer a comprovacéo referida no subitem anterior
ou, injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato, podera ser convocado outro licitante
(sem prejuizo das multas previstas em edital e das demais cominacdes legais), desde que
respeitada & ordem de classificacdo, neste caso, depois de comprovados 0s requisitos
habilitatérios e feita a negociacdo, o convocado devera assinar o contrato;

19.6. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato dentro do prazo fixado no
subitem 19.1., caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-a as

sangdes legais cabiveis;
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20. DA IMPUGNA(;AO DO ATO CONVOCATORIO E DO FORNECIMENTO DE
INFORMACOES

20.1. As solicitacbes de esclarecimentos, impugnacdes e interposi¢cdes de recursos ou
qualquer providéncia a respeito das condi¢des do edital poderdo ser protocolizadas no
Protocolo Geral da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, das 9h as 17h, de segunda
a sexta-feira, exceto feriados do Municipio de Campos dos Goytacazes ou Nacionais;

20.2. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa ou empresa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato

convocatorio.

21. DO REAJUSTAMENTO

21.1. Durante a sua vigéncia, os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas
hipoteses decorrentes e devidamente comprovadas das situagdes previstas na alinea “d” do
inciso Il do art. 65 da Lei n. ° 8.666/93 ou de reducao dos precos praticados no mercado.

21.2. Caso haja prorrogagdo do prazo contratual, os valores contratados poderdo ser
reajustados de acordo com a variagdo acumulada do IPCA, nos doze meses imediatamente
anteriores ao do reajuste, ou em sua falta, por qualquer motivo pelo IPC (indice de Preco ao
Consumidor), ou outro indexador oficialmente divulgado, seja de 6rgdo privado ou publico, e
aplicavel a servigos, que reflita adequadamente eventual desvalorizacdo da moeda entdo em
curso legal do Pais, a ser acordado entre as partes.

22.3.0 marco para a contagem de tempo ao direito de reajuste, serd o da data da assinatura do

contrato.

22. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

22.1. A contratada tera direito ao equilibrio econémico-financeiro do contrato, procedendo-se
a sua revisdo a qualquer tempo, desde que ocorra fato imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculaveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigacdes pactuadas
no presente instrumento;

22.2. A contratada, quando for o caso, devera formular a contratante requerimento para a
revisao do contrato, comprovando a ocorréncia de fato imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculdveis, que tenha onerado excessivamente as obrigacGes contraidas por
ela:

22.2.1. A comprovacao serd feita por meio de documentos, tais como lista de preco de
fabricantes, notas fiscais de aquisicdo de matérias-primas, de transportes de mercadorias,

alusivas a eépoca da elaboracdo da proposta e do momento do pedido de revisdo do contrato;
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22.2.2. Junto com o requerimento, a contratada deverda apresentar planilhas de custos
comparativas entre a data da formulagdo da proposta e do momento do pedido de revisédo do
contrato, evidenciando o quanto o aumento de precos ocorrido repercute no valor total
pactuado;

22.3. A contratante, reconhecendo o desequilibrio econémico-financeiro, procedera a revisao
do contrato;

22.4. Independentemente de solicitacdo, a contratante poderd convocar a contratada para
acertar a reducdo dos precos, mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e nas

especificacOes indicadas na proposta, em virtude da reducéo dos pregos de mercado.

23. DOS ANEXOS

23.1. Os documentos que compdem este edital sdo 0s seguintes:
23.1.1. Anexo | - Proposta Comercial;

23.1.2. Anexo Il — Minuta de contrato;

23.1.3. Anexo Il1 - Modelo de Carta de Credenciamento;

23.1.4. Anexo IV - Declaracdo de que cumpre as Leis Trabalhistas;
23.1.5. Anexo V - Declaracdo que cumpre os requisitos de habilitacdo
23.1.6. Anexo VI — Declaracdo ME ou EPP;

23.1.7. Anexo VII — Termo de Referéncia.

24. DAS DISPOSICOES GERAIS

24.1. Este edital deverd ser lido e interpretado na integra, e apds apresentacdo da
documentacao e da proposta ndo serdo aceitas alegacoes de desconhecimento ou discordancia
de seus termos.

24.2. E facultado o Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo,
vedada a inclusao posterior de documento ou informacéo que deveria constar no ato da sessdo
publica.

24.3. O Pregoeiro dirimira as davidas que suscite a presente licitacdo, desde que arguidas por
escrito, até 02 (dois) dias Uteis contados da data fixada para abertura dos envelopes.

24.4. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que decidird com base na legislacéo
em vigor.

24.5. Todos os atos praticados pelo Pregoeiro e/ou pelo ordenador de despesa serdo

publicados no Diério Oficial do Municipio.
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2146. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento, iniciando-se e vencendo em dias de expediente.

24.7. A Cémara Municipal de Campos dos Goytacazes podera revogar ou anular esta
licitacdo, no todo ou em parte, nos termos do art. 49 da Lei n° 8.666/93.

24.8. Para dirimir controversias decorrentes deste certame o Foro competente é o da Comarca

de Campos dos Goytacazes, excluido qualquer outro.

Campos dos Goytacazes, 25 de agosto de 2023.

Welington Alves Torraca
Diretor de Aquisicoes
Portaria n® 0004/2023

ANEXO | - PROPOSTA COMERCIAL

1. OBJETO

Proposta comercial que tem por objeto contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servicos e fornecimento de Sistema de Gestdo Publica para a Camara Municipal de Campos
dos Goytacazes e seus Fundos Especiais e que ofereca um sistema Unico e integrado de
Execucdo Orgamentaria, Administracdo Financeira e Controle, com anélise de relatorio

mensal.

2. PRECO
2.1. Para o objeto do Pregdo de n° 017/2023, o nosso preco global é de R$.

( ).

2.2. O preco acima considera todas as exigéncias contidas no Pregdo n® 017/2023, e ainda,

todos os custos com mao-de-obra, taxas, impostos, seguros, encargos sociais e demais

despesas diretas e indiretas incidentes sobre o servigo.

3. DO PRAZO DE INICIO
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O prazo inicial para a realizagdo dos servigos sera imediato apds a emissdo da Ordem de

Servigos emitida pelo Presidente da Camara de Campos dos Goytacazes — RJ.

4. VALIDADE DESTA PROPOSTA

A validade dos precos e condi¢des desta proposta é de 60 (sessenta) dias, a contar da data

estabelecida no predmbulo do Pregdo n°® 017/2023, para a abertura dos envelopes contendo a

Documentagéo e Proposta Comercial das licitantes.

5. ANEXO DESTA PROPOSTA
Comp0Ge esta proposta comercial a planilha de composicéo de pregos.

Campos dos Goytacazes, _ de de 2023.
Assinatura do Representante Legal ou Preposto
da Licitante e carimbo da licitante
ANEXO | — PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS

MODULOS DA CAMARA MUNICIPAL PRAZO VALOR VALOR

DE CAMPOS DOS GOYTACAZES MENSAL TOTAL

Médulo de Protocolo 12 meses

Modulo de Almoxarifado 12 meses
) Maédulo de Patriménio 12 meses

Madulo de Compras, Licitagdes e Contratos 12 meses

Portal da Transparéncia/Atendimento & Lei de| 12 meses
Acesso a Informacéo

Modulo de Recursos Humanos e Folha de| 12 meses
Pagamento

Modulo de Procedimentos Contabeis| 12 meses
(Contabilidade Publica, Tesouraria, Financeiro
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e Orgamento)
MODULOS DO FUNDO ESPECIAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS SRAZO VALOR VALOR
GOYTACAZES. MENSAL TOTAL
Madulo de Protocolo 12 meses
Mddulo de Almoxarifado 12 meses

2
Madulo de Patriménio 12 meses
Portal da Transparéncia/Atendimento a Lei de| 12 meses
Acesso a Informacao
Modulo  de  Procedimentos  Contébeis| 12 meses
(Contabilidade Publica, Tesouraria, Financeiro
e Orgamento)
MODULOS DO FUNDO ESPECIAL DA
PROCURADORIA  LEGISLATIVA - SRAZO VALOR VALOR
FUNPROLEGIS. MENSAL TOTAL
Maodulo de Protocolo 12 meses
Modulo de Almoxarifado 12 meses
3
Maédulo de Patriménio 12 meses
Portal da Transparéncia/Atendimento a Lei de| 12 meses
Acesso a Informacéo
Modulo  de  Procedimentos  Contébeis| 12 meses
(Contabilidade Publica, Tesouraria, Financeiro
e Orgamento)
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA
Campos dos Goytacazes, de de 2023.

Assinatura do Representante Legal ou Preposto da Licitante

e carimbo da licitante
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

PREGAO 017/2023

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A

CAMARA  MUNICIPAL DE CAMPOS DOS
GOYTACAZES E A EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES, com sede na Av.
Alberto Torres, 334, Campos dos Goytacazes, RJ, inscrito no CNPJ/MF do Ministério da
Fazenda sob o n°% 30.407.977/0001-99, doravante denominada, simplesmente,

CONTRATANTE, neste ato representado pelo Ilustrissimo Presidente da Camara Municipal,
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SETOR DE LICITACAO
Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
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P 54 licitacao@camaracampos.rj.gov.br
Sr. Marcos da Silva Bacellar, e a empresa doravante
denominado simplesmente, CONTRATADA, com sede na , Inscrita no
CNPJ/MF sob o n°. neste ato representada pelo Sr. , portador do
documento de identidade n°. , 0rgdo expedidor __, em decorréncia do resultado

do Processo n° 232/2023, na modalidade Pregdo, na forma presencial, ajustam entre si o
presente CONTRATO, que reger-se-a pela legislacdo aplicavel a espécie, em especial pela
Lei Federal no 8.666, de 21 de junho de 1993 e Decreto Municipal n°. 136/97com alteragdes
introduzidas pelo Decreto Municipal 150/98 de 10 de julho de 1998, no que ndo conflitarem
com a legislacdo federal e observadas as alteracGes posteriores introduzidas nos referidos
diplomas legais. Este CONTRATO teve a sua celebracdo autorizada a fls. 61 do processo

supramencionado, mediante as seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA

Este contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
e fornecimento de Sistema de Gestdo Publica para a Cadmara Municipal de Campos dos
Goytacazes e seus Fundos Especiais e que ofereca um sistema Unico e integrado de Execucéo
Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle, com analise de relatério mensal.
Paragrafo unico. O servico devera estar em conformidade com a proposta comercial da
CONTRATADA, datada de __ de _ de 2023, que juntamente com o edital e seus anexos,
passam para todos os efeitos, a fazer parte integrante e insepardvel deste CONTRATO,

independentemente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA

A execucdo do objeto deste contrato sera fiscalizada por servidores da contratante,
formalmente designados, que determinard, expressamente, o que for necessario a
regularizacéo de faltas ou defeitos.

Paragrafo Primeiro. A autoridade para resolver qualquer inconveniente fica reservada ao(s)
fiscal(is) do Processo n® 232/2023 e em tudo o0 mais que se relacione com o objeto deste
contrato, desde que ndo acarrete 6nus para o contratante ou modificagdo do instrumento.
Paragrafo Segundo. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contratante
deverdo ser solicitadas pela contratada a autoridade administrativa superior ao fiscal por meio
de requerimento dirigido a Excelentissimo Senhor Presidente da Céamara Municipal

protocolizado no Protocolo Geral da CMCG.
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Paragrafo Terceiro. A contratada declara aceitar todos os métodos de inspe¢do adotados pela
fiscalizacédo, obrigando-se a fornecer todos os dados e esclarecimentos que forem solicitados e
sejam necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Paragrafo Quarto. A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo em nada restringem a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da contratada referente ao objeto do contrato. As
implicagOes face ao contratante ou terceiros e a ocorréncia de irregularidades decorrentes da
execucgdo contratual, ndo implica em corresponsabilidade do contratante ou de seus prepostos,
devendo a contratada, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento

imediato ao contratante dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

CLAUSULA TERCEIRA

A contratada serd a Unica, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por todos 0s
danos e prejuizos de qualquer natureza que causar ao contratante, decorrentes de sua culpa ou
dolo, na execugdo do objeto deste contrato, respondendo por si € por seus sucessores, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizacdo ou acompanhamento do
contratante.

Paragrafo Primeiro. A contratada é a responsavel por todos os énus tributarios federais,
estaduais e municipais, ou obrigac6es concernentes a legislagdes sociais, trabalhistas, fiscais,
securitarias ou previdenciaria, entendendo-se como 6nus tributarios o pagamento de impostos,
taxas, contribuicdes de melhoria, contribuicdes fiscais, empréstimos compulsorios, tarifas e
licencas concedidas pelo Poder Publico.

Pardgrafo Segundo. A contratada obrigar-se-4 a manter, durante toda a execucdo do
CONTRATO, compatibilidade com as obriga¢des por ela assumidas, todas as condigdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital.

Paragrafo Terceiro. Caberd, ainda, a contratada:

I) Arcar com todas as despesas referentes aos servicos prestados do objeto deste contrato;

I1) Realizar os servigos nos locais e prazos indicados pela contratante;

I11) Responder pela idoneidade e pelo comportamento de seus responsaveis, empregados,
prepostos ou subordinados;

IV) Responder exclusiva e integralmente, perante o contratante pelo servico do objeto
contratado;

V) Substituir, as suas expensas e responsabilidade, os materiais que ndo estiverem de acordo

com as especificacoes;
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VI) Atender aos pedidos fundamentados do contratante para substituir ou afastar quaisquer
empregados;

VII) Comprovar, a cada fatura emitida, a regularidade perante o INSS e o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS);

CLAUSULA QUARTA

A CMCG realizard o pagamento a contratada, desde que obedecidas as formalidades legais e
contratuais;

Paragrafo primeiro. A contrapartida da contratante é assegurada pelo empenho (autorizacéo
orcamentaria para o0 gasto) que ap6s a liquidacdo gera autorizagdo para pagar (ordem de
pagamento), de acordo com o valor do contrato;

Paragrafo segundo. Para receber o pagamento, a contratada tem que apresentar faturas,
assim como outros documentos pertinentes a realizacdo do servico até o 5° (quinto) dia atil do
més em que houver a entrega o objeto do edital no Setor de Aquisicdes;

Paréagrafo terceiro. As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome da Camara Municipal de
Campos dos Goytacazes, CNPJ N°. 30.407.977/0001-99.

Paragrafo quarto. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias ap0s o devido atesto da
nota fiscal pelo agente fiscalizador da contratante, desde que néo haja fator impeditivo a que a
contratada tenha dado causa.

Paragrafo quinto - O pagamento da obrigacdo, ndo sendo efetuado no prazo previsto no
paragrafo quarto e, desde que o atraso decorra de culpa da CONTRATANTE, sera acrescido
de 0,1% (um décimo por cento) de multa calculado sobre a parcela devida. A compensacao
financeira sera de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia de antecipacdo,
calculada sobre a parcela devida.

Paragrafo sexto - O pagamento da multa e da compensacao financeira a que se refere o
paragrafo quinto, serd efetivado mediante autorizacdo expressa do Excelentissimo Senhor
Presidente da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, em processo proprio, que se
iniciard com o requerimento da CONTRATADA, dirigido a diretoria de Controle e
Orcamento.

Paragrafo sétimo - Caso o0 CONTRATANTE efetue o pagamento devido a licitante
adjudicataria, em prazo inferior a 30 (trinta) dias, sera descontado da importancia devida,
0,033 % (trinta e trés milésimos por cento), por dia de antecipacéo.

Paragrafo oitavo - Na hipotese da cobranca apresentar erros, a CONTRATANTE devolvera

os documentos equivocados a CONTRATADA, para fins de substituicao.
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Paragrafo nono - O pagamento, apds apresentacdo da nova cobranca, seré efetuado no prazo
que remanescer dos 30 (trinta) dias a que se refere o paragrafo quarto, sem a multa e a
compensacao financeira estipuladas no paragrafo quinto.

Paragrafo décimo - Fica vedado a contratada negociar, efetuar cobranca ou descontar a
duplicata emitida através de rede bancéria ou com terceiros, permitindo-se, tdo somente,

cobranga em carteira simples, ou seja, diretamente na CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINTA

Durante a sua vigéncia, os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas hipoteses
decorrentes e devidamente comprovadas das situagdes previstas na alinea “d” do inciso II do
art. 65 da Lei n. ° 8.666/93 ou de reducéo dos precos praticados no mercado.

Paragrafo primeiro. Caso haja prorrogacdo do prazo contratual, os valores contratados
poderdo ser reajustados de acordo com a variacdo acumulada do IPCA, nos doze meses
imediatamente anteriores ao do reajuste, ou em sua falta, por qualquer motivo pelo IPC
(Indice de Prego ao Consumidor), ou outro indexador oficialmente divulgado, seja de érgéo
privado ou publico, e aplicavel a servicos, que reflita adequadamente eventual desvalorizacéo
da moeda entdo em curso legal do Pais, a ser acordado entre as partes.

Paragrafo segundo. A contratada tera direito ao equilibrio econémico-financeiro do contrato,
procedendo-se a sua revisdo a qualquer tempo, desde que ocorra fato imprevisivel ou
previsivel, porém com consequéncias incalculaveis, que onere ou desonere excessivamente as
obrigac@es pactuadas no presente instrumento;

Paragrafo terceiro. A contratada, quando for o caso, deverd formular & contratante
requerimento para a revisdo do contrato, comprovando a ocorréncia de fato imprevisivel ou
previsivel, porém com consequéncias incalculaveis, que tenha onerado excessivamente as
obrigac@es contraidas por ela:

A comprovacdo sera feita por meio de documentos, tais como lista de preco de fabricantes,
notas fiscais de aquisicdo de matérias-primas, de transportes de mercadorias, alusivas a época
da elaboracdo da proposta e do momento do pedido de revisdo do contrato;

Junto com o requerimento, a contratada devera apresentar planilhas de custos comparativas
entre a data da formulacdo da proposta e do momento do pedido de revisdo do contrato,
evidenciando o quanto o0 aumento de precos ocorrido repercute no valor total pactuado;
Paragrafo quarto. A contratante, reconhecendo o desequilibrio econdmico-financeiro,

procedera a revisdo do contrato;
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Paragrafo quinto. Independentemente de solicitagdo, a contratante podera convocar a
contratada para acertar a reducdo dos precos, mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade

e nas especificagdes indicadas na proposta, em virtude da reducdo dos pregos de mercado.

CLAUSULA SEXTA

A presente despesa, no valor global de R$

( ), correra por conta da dotacdo orgamentéria existente no
Programas e trabalho P. T. 0112200952.724.0000 e pela Natureza de Despesa N.D. 33.90.40,

com cobertura através da Nota Empenho n° de

CLAUSULA SETIMA

O objeto desta licitacdo sera executado de forma integral, conforme a proxima clausula.

CLAUSULA OITAVA

O prazo total para a execucao do servico contrato é de 12 (doze) meses;

Paragrafo primeiro. A contagem do prazo contratual tera inicio no dia seguinte a publicacéo
do contrato ou extrato de contrato no Diario Oficial do Municipio.

Paragrafo segundo. O prazo podera ser prorrogado (quando possivel), mantidas as demais
condicBes desta contratacdo e assegurada a manutencdo do seu equilibrio econémico-

financeiro, em conformidade com o disposto no art. 57 da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA NONA

Sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis nos termos da lei civil, as penalidades
sdo as previstas nos arts. 86, 87 e 88 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e
demais disposicdes legais e complementares vigentes, bem como no Decreto Municipal n°
016/2005 de 02 de fevereiro de 2005, e, em especial as seguintes sancoes:

a) multa moratdria de 1% (um por cento) ao dia, por dia Util que exceder o prazo, sobre o
valor do saldo ndo atendido, respeitados os limites da Lei Civil;

b) multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor global do CONTRATO nas
demais hipdteses de inadimplemento ou infragdo de qualquer natureza, seja contratual ou
legal, respeitados os limites da Lei Civil.

Paragrafo primeiro. As multas moratérias e administrativas poderdo ser aplicadas
cumulativamente ou individualmente, ndo impedindo que o0 contratante rescinda,

unilateralmente, o contrato e aplique as demais sancdes legais cabiveis.
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Paragrafo segundo. A execucdo dos servicos fora das especificacdes originais, também
ocasionara a incidéncia da multa prevista na alinea “b” do “caput” da clausula oitava, pois,

nesta situacdo, a desconformidade de especificacdo equivalera a ndo execugdo do servigo.

CLAUSULA DECIMA

Este CONTRATO podera ser rescindido de pleno direito pelo CONTRATANTE, a qualquer
tempo, independentemente de agédo, notificagdo judicial ou extrajudicial, nos casos e formas
previstas nos artigos 78 e 79 da Lei Federal 8.666/93, assegurado o contraditorio e a ampla
defesa.

Paragrafo primeiro - No caso deste contrato vir a ser rescindido por dolo ou culpa da
contratada, e tal fato provocar danos ao contratante, sera promovida a responsabilidade da
contratada, visando ao ressarcimento dos danos.

Paragrafo segundo. S&o casos de rescisdo deste contrato:

I - O ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de qualquer das clausulas deste contrato;

Il - O atraso injustificado da execucdo contratual, ou a sua paralisagdo sem justa causa e
prévia comunicacao a contratante.

I11 - A cessdo da posicdo contratual;

IV - O desatendimento das determinacOes da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a execucdo contratual;

V - Razdo de relevante interesse publico determinado pela contratante;

VI - A supressdo, por parte da contratante de itens do servico que acarretem modificacdo de
valor inicial deste contrato, superior a vinte e cinco por cento do seu valor original,

VII - A ocorréncia de caso fortuito, impeditivo da execucdo do contrato;

VIII - Decretacdo de faléncia ou instauracdo de insolvéncia civil,

IX - A dissolucdo da sociedade, falecimento da contratada, alteracdo social ou modificacdo da
finalidade ou estrutura da empresa, que prejudiquem a execucdo do contrato;

X - a suspensao da execucdo contratual, por ordem escrita da contratante, por prazo superior a
cento e vinte dias, salvo motivo de forga maior;

XI - Atraso superior a noventa dias dos pagamentos devidos pela contratante, salvo motivo de
forca maior;

XIl - A néo liberacdo pelo contratante, de areas ou locais ou objetos essenciais ao
cumprimento das obrigacdes da contratada.

Paragrafo terceiro. Fica facultado a contratante, em ndo optando pela rescisdo, aplicar as

san¢Oes previstas no artigo 87 da Lei Federal 8.666/93, assegurado a prévia defesa.
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Paragrafo quarto. De qualquer penalidade que venha a ser imposta & contratada cabera
recurso, na forma da legislacéo aplicavel e, pedido de reconsideracdo, ao contratante, no caso

de declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

Executado o contrato, 0 seu objeto sera recebido:

I - Provisoriamente, pelo fiscal responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo, mediante
simples recibo, assinado pelas partes, quando da entrega do objeto contratado;

Il - Definitivamente, ap0s verificacdo da qualidade do servico do objeto licitado e

consequente aceitagéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
O ndo exercicio de direito previsto neste contrato, por qualquer das partes, ndo representara

renlincia ao seu exercicio, com relacdo ao mesmo fato ou a fatos futuros.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
Obriga-se a contratante a mandar publicar no Diario Oficial do Municipio de Campos dos
Goytacazes 0 extrato do presente contrato, as suas expensas, no prazo de 20 (vinte) dias a

contar da sua assinatura, para dar-lhe a devida eficécia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
Os casos omissos deste contrato serdo resolvidos com base nas disposicdes das leis que o
regem e na Lei 8666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir qualquer questdo
controversa relacionada com o presente CONTRATO, renunciando as partes, expressamente,
a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente CONTRATO em 02 (duas)vias

de igual teor e de mesma forma para que produzam os efeitos legais.

Campos dos Goytacazes, de de 2023.
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Contratante:
CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
Contratada:
EMPRESA
Testemunhas:

ANEXO 11l - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO
A Camara Municipal de Campos dos Goytacazes
A/C: Pregoeiro.
Av. Alberto Torres, n° 334, Campos dos Goytacazes/RJ

Ref: Pregdo N° 017/2023

Prezados Senhores,

Pelo presente documento, outorgo ao Sr..................... (nome, qualificacdo e endereco),
portador da carteira de identidade MO , expedida pelo (a)
......................................... , inscrito no CPF sob 0 n°. .....ccveiiiiiice e, POderES
para representar esta Empresa .........ccccocevvvienienicneneenn (razéo social e endereco da licitante)
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CNPJ N% L , na licitacdo referida em epigrafe, podendo praticar todos os

atos necessarios e indispensaveis ao bom e fiel desempenho desta outorgada, inclusive,
prestar esclarecimentos, receber notificagdes, assinar contratos e manifestar-se quanto a sua
desisténcia de interpor recursos e de participar do certame.

Atenciosamente,

(Assinatura)

(Nome e cargo do outorgante)
Observacgoes:
A Carta de Credenciamento devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar
assinada por representante legal que tenha poderes para constituir mandatario.
A Carta de Credenciamento é o documento que comprova a representatividade legal do

outorgado e devera ser entregue pelo credenciado, ao Pregoeiro, juntamente com os envelopes

de Proposta Comercial e habilitacdo da licitante.

ANEXO IV - DECLARACAO DE QUE CUMPRE AS LEIS TRABALHISTAS

DECLARACAO (Modelo)

Ref.: Pregdo 017/2023

(nome da empresa),

inscrita no CNPJ/MF sob 0 NUMEr0........cccccveveiveceeiieciennn , por intermédio de seu
representante legal 0 (2) Sr (2).....cccovvvevieeiieiiii i , portador (a) da Carteira
de Identidade NO.......cccoeevvvviiieeiiieee e (30 [0 O =] i o ,

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis

anos.
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Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ( ).

Em............ e de 2023.

Representante legal da empresa e carimbo da licitante

ANEXO V - DECLARACAO QUE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO

(Modelo)

DECLARACAO

.............................................................................................................. , (home da empresa)

CNPJ OU CIC N0 e s , declara, sob as penas da Lei e em

cumprimento ao disposto no art. 4°, inciso VII da Lei n® 10.520/02, que cumpre plenamente

0s requisitos de habilitacio definidos no Edital da licitacio por PREGAO N° 017/2023.
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Campos dos Goytacazes, ............... de.ii de 2023.

Representante legal da empresa e carimbo da licitante

ANEXO VI - DECLARAQAO ME OU EPP
(Somente para Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte)

Ref.: Pregéo n° 017/2023

(razdo social do licitante),

(070] 0 ) =Y 0o (=T <ol o N o - LTS PR PP PP inscrita  no
CNPJ/MF S0D 0 NUMETO ..ot vem, pelo seu representante
legal infra-assinado, sob pena de submeter-se a aplicacdo das san¢des definidas no art. 81 e
seguintes da Lei n° 8.666/93, para fazer uso dos beneficios concedidos pelo Estatuto das

Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, declarar que se enquadra nas condi¢Ges do
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inciso | e Il do Art. 3° da LC. n° 123/2006 e ndo incide em qualquer das vedacdes

estabelecidas no art. 3°, § 4°, da referida da Lei Complementar.

Em de de 2023.

Representante legal da empresa e carimbo da licitante

ANEXO VII - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia, elaborado nos termos das disposi¢es do artigo 7°, inciso | e
artigo 6°, inciso IX da Lei Federal 8.666/93 c/c com a Lei 10.520/2002, para contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servico e fornecimento de sistema de gestdo publica
para a Camara Municipal de Campos dos Goytacazes e seus fundos especiais e que ofereca
um sistema unico e integrado de Execucdo Orcamentaria, Administracdo Financeira e
Controle. O sistema deve atender o padrdo minimo de qualidade definido pelo Poder
Executivo da Unido, conforme disposto no inciso Ill, paragrafo unico, do artigo 48 da Lei
Complementar n° 101, de 2000, e também deve ser aderente ao Decreto 10.540 de 05 de
novembro de 2020. Busca-se uma solucdo totalmente integrada entre seus modulos e que seja
100% Web. Devem ser considerados a sua implantacdo na integra, a interoperabilidade, ou
seja, a migracao e conversdo de dados de todos os sistemas legados correlatos, o treinamento,
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as manutencdes legais, corretivas e evolutivas, além do suporte técnico para a administracao
pablica do Poder Legislativo Municipal.

1.2. Considera-se que a solucdo tecnoldgica, objeto desse processo, seja composta por
diversos blocos funcionais que serdo denominados de “modulos”. Estes modulos sdo
conjuntos de fungdes organizados por unidade funcional na administragdo publica, com a
possibilidade de inclusdo, alteracdo, exclusdo, pesquisa e geracao de relatorios, devidamente
integrados evitando atrasos e retrabalhos bem como atrasos no compartilhamento das
informagdes aos tomadores de decisdo. E fundamental reforcar que as “integracdes” entre os
modulos séo condicbes primarias para que a informacdo possa ser acessada e tratada de forma
concorrente entre a gestdo. Por conceito basico, essas integracdes devem ocorrer respeitando a
sua integridade, sua correcdo, sua disponibilidade e, principalmente, a sua confiabilidade, de
forma transparente a todas as partes interessadas, sendo elas: usudrios, gestores publicos,
cidaddos, 6rgdos de controle, para citar alguns.

1.3 A prestacdo de servicos SEM fornecimento de mao de obra em regime de dedicacéo
exclusiva, engloba materiais e a utilizacdo de equipamentos necessarios e adequados a
manutencdo e a execugdo dos servigos.

1.4. Esses servicos sdo classificados como natureza continuada conforme art. 57 da Lei
8666/93.

1.5. O critério de selecdo do fornecedor, respeitando o principio da isonomia, serd a proposta
mais vantajosa para a administracdo, bem como a habilitacdo exigindo dos interessados as
qualificagdes técnicas e econdmico-financeiras.

2. DA PESQUISA DE PRECO

2.1. O Setor de Aquisicdes da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes realizou ampla
pesquisa de mercado levando-se em consideragédo todos os detalhes que envolvem o objeto a
ser adquirido, e anexa-se ao processo 0s Vvalores apurados compilados em relatdrio, que visa
subsidiar na definicdo do valor de referéncia, que norteara as decisdes do procedimento
licitatorio e quanto a aceitabilidade das propostas de precos.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A contratacdo visa dar maior celeridade aos procedimentos contdbeis, financeiros e
orcamentarios bem como a fiscalizacdo das atividades, cumprindo o propdsito de que seja
exercido o controle na aplicacdo dos recursos em conformidade com a legislacdo vigente,
principalmente com a Lei Federal 101/2000, sob o angulo da legalidade, legitimidade,
economicidade, publicidade e transparéncia que norteiam toda administragao publica

3.2. A solucéo deve ser integrada e adequada a todas as atuais e futuras legislacdes nacionais,
estaduais e municipais, sem exce¢do, em todas as suas instancias, bem como estar alinhado
com as melhores préaticas de uso, trazendo assim, mais eficiéncia e assertividade nas decisoes
dos agentes publicos.
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3.3. Para que as metas da gestdo sejam alcancadas com éxito faz-se necessario a contratacdo
de uma solucdo tecnoldgica que realize a integragdo dos diversos macroprocessos
administrativos existentes no &mbito da Camara Municipal, dando suporte as necessidades de
gestdo dos mais diversos departamentos, permitindo, ainda, a padronizacdo para toda gestdo
administrativa.

3.4. Importante estabelecer que a solucdo demandada deverd integrar todas as areas
envolvidas na contratacdo, possibilitando a troca de informagGes entre elas, simplificando a
realizacdo dos registros, transferéncias de informacdes, dentre outros procedimentos, bem
como promover a integracdo de modo eletrdnico entre as diversas esferas administrativas.

3.5. De forma a se garantir o principio da continuidade dos servigos publicos, os sistemas
contratados deverdo fazer toda a migracdo de informacdes da base de dados utilizadas pelo
Orgéo, de forma a ndo permitir qualquer tipo de prejuizo para a Administracdo Publica.

3.6. Para tanto, a Administracdo preocupou-se em realizar um procedimento aquisitivo com a
melhor relacdo custo-beneficio, mediante a estipulacdo de critérios de afericdo da qualidade
conforme normas citadas neste Termo de Referéncia.

4. DA QUANTIDADE E ESPECIFICACOES TECNICAS

4.1. A especificagdo técnica dos servigos a serem adquiridos ndo estabelecem caracteristicas
que possa restringir a competitividade do certame.

4.2. A aquisicdo dos servicos seguira as especificagdes técnicas abaixo relacionadas, bem
como as demais demandas que virem a surgir no decorrer do possivel contrato conforme
necessidade da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes:

Item Discriminacéo do Objeto Quantidad
e

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico e
fornecimento de sistema de gestdo publica para a Camara Municipal de
Campos dos Goytacazes e seus fundos especiais e que ofereca um
01 |sistema unico e integrado de Execucdo Orgamentaria, Administracéo 12 meses
Financeira e Controle, com analise de relatorio mensal.

DOS MODULOS

Os médulos poderdo ser locados individualmente, ou suprimidos, caso exista motivagdo da
CONTRATANTE, sendo divididos da seguinte forma:
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Modulos da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes

Maodulo de Protocolo 12 meses
Modulo de Almoxarifado 12 meses
Maodulo de Patrimonio 12 meses
Modulo de Compras, LicitagBes e Contratos 12 meses
Portal da Transparéncia/Atendimento a Lei de Acesso a Informacéo 12 meses
Modulo de Recursos Humanos e Folha de Pagamento 12 meses

Modulo de Procedimentos Contabeis (Contabilidade Publica, Tesouraria,

Financeiro e Orcamento) 12 meses

Maodulos do Fundo Especial da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes

Madulo de Protocolo 12 meses
Médulo de Almoxarifado 12 meses
Madulo de Patrimoénio 12 meses
Portal da Transparéncia/Atendimento a Lei de Acesso a Informacao 12 meses

Modulo de Procedimentos Contéabeis (Contabilidade Publica, Tesouraria,

Financeiro e Orcamento) 12 meses

Mddulos do Fundo Especial da Procuradoria Legislativa - FUNPROLEGIS

Maodulo de Protocolo 12 meses
Modulo de Almoxarifado 12 meses
Maodulo de Patriménio 12 meses
Portal da Transparéncia/Atendimento a Lei de Acesso a Informacéo 12 meses
Mobdulo de Procedimentos Contabeis (Contabilidade Publica, Tesouraria,

. . 12 meses
Financeiro e Orcamento)

4.3. ESPECIFICACOES GERAIS DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Os servigos contratados serdo prestados e instalados na Sede da Cémara Municipal de
Campos dos Goytacazes, integradas através da rede. Os servicos estdo divididos nas seguintes
etapas:

Fase 0: Planejamento

Fase 1: Servigos de Implantacéo

Fase 2: Servi¢co de Manutencéo e Suporte Técnico
FASE 0: PLANEJAMENTO

A CONTRATADA devera realizar o planejamento do projeto com a entrega minima dos
seguintes documentos:

I. Plano de Projeto;
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I1. Metodologia;

I11. Cronograma do projeto;

IV. Plano de Criacdo do Banco de Dados e Migracdo dos dados;
V. Plano de implantagéo do sistema;

VI. Plano de testes do sistema

O cronograma deve contemplar todo o ciclo do projeto: analise e modelagem do negdcio e as
disciplinas de qualidade, testes, implementacdo, implantacdo, integracdo, analise e desenho,
bem como, a critério da CONTRATANTE, outras que contribuam para um desenvolvimento
eficiente dos trabalhos, e seré validado pela CONTRATANTE.

Entrega: Relatério de planejamento completo.
FASE 1: SERVICOS DE IMPLANTACAO
MIGRACAO e CONVERSAO

Converséo da base de dados e reestruturacdo das informacdes existentes nos sistemas legados
de informacdo da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, de forma que possa ser
manuseado através do sistema. A conversdo sera efetuada com base em arquivos fornecidos
pela equipe técnica da CMCG.

Apbs a conclusdo satisfatdria da migracao e conversdo da base de dados e reestruturacdo das
informagdes existentes nos sistemas de informagdo, sera emitido “Termo de aceite de
migracao e conversao”.

Duracdo: 60 (sessenta) dias.

IMPLANTAGCAO: Refere-se & prestacdo de servicos de instalacio, integracdo, configuracio,
customizacdo, migracdo dos dados existentes nos atuais sistemas, testes e liberacao definitiva
para 0s usuarios, onde serd realizada de acordo com cronograma de execucdo a ser
apresentado pela contratada, respeitando definicdes e prazo do termo de referéncia.

A integracdo com outros sistemas devera minimamente:

I. Proceder a definicdo e implementacdo de regras, programas e rotinas que possibilitem a
perfeita integracdo entre o Sistema Unico e Integrado e os sistemas legados da Cémara
Municipal de Campos dos Goytacazes.

Il. Fornecer as informacgdes e 0 suporte necessarios para que equipes da CMCG ou por ela
contratadas realizem as adaptacdes necessarias nos sistemas legados do Municipio.

I1l. Fornecer modelo de integracdo entre os dois ambientes, para que, com 0s técnicos da
CMCG sejam estabelecidas diretrizes de trabalho que facilitem e solucionem eventuais ajustes
necessarios durante este processo.
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Apods a conclusdo satisfatoria destes servigos, sera emitido “Termo de aceite da
implantacédo”.

Duracéo: 180 (cento e oitenta) dias.

TREINAMENTO: Refere-se a capacitacdo dos usuarios a operar plenamente os sistemas
contratados, utilizando todos os recursos existentes e sera realizado na sede do Poder
Legislativo Municipal, em datas e horarios definidos em comum acordo.

A disponibilizacdo dos equipamentos especificos sera de responsabilidade da licitante, a
disponibilizacdo dos equipamentos gerais sera de responsabilidade da CMCG.

A empresa disponibilizara material didatico e 0s manuais necessarios para um bom
aprendizado, utilizando apostilas proprias para o treinamento.

Os manuais deverdo abordar as informacgdes necessarias para boa compreensdo da solucéo de
acordo com as atividades previstas em cada nivel de sua operacdo, sendo entregues em
formato digital - modo editavel e PDF. a metodologia dos manuais deverd basear-se na
melhor forma de comunicacdo para cada assunto e usuarios, sendo possivel a utilizacdo de
tutoriais. Todos 0s manuais devem ser atualizados de acordo com as altera¢des do sistema.

Apds a conclusdo satisfatoria do treinamento, sera emitido “Termo de aceite do
treinamento”.

Duracdo: 30 (trinta) dias.
FASE 2: SERVICO DE MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO

Refere-se a servicos prestados durante toda a vigéncia do contrato visando esclarecimentos
técnicos, orientacdo sobre a utilizacdo dos sistemas, para que 0 mesmo atinja os objetivos
desejados quanto ao funcionamento. O servigo também podera ocorrer através de telefone e
reunides remotas via internet, sempre de acordo com as necessidades da CMCG.

Todas as despesas (equipamentos, deslocamentos, hospedagem, alimentacdo e encargos)
inerentes da prestacdo dos servicos, seja presencial ou remoto, correrdo inteiramente por conta
da empresa contratada.

MANUTENCAO e HOSPEDAGEM

A empresa Contratada devera disponibilizar a atualizacdo de versdo de todos os mddulos,
sempre que necessario, para atendimento da legislacdo federal, estadual ou municipal, sem
quaisquer dnus adicionais paraa CONTRATANTE, durante a vigéncia contratual.

A Contratada devera executar a manutencdo legal e corretiva dos sistemas contratados,
durante a execuc¢édo do contrato, de acordo com as exigéncias a seguir:

e Manutencdo corretiva: é aquela decorrente de problemas de funcionalidade detectados

pelo usuario, ou seja, funcionamento em desacordo com o que foi especificado
relativo a telas, regras de negdcio, relatorios e integracao;
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e Manutencao legal: em caso de mudanca na legislacdo, entre outros, a qual devera ser
elaborada uma programacao para atendimento as mudancas ocorridas, sem prejuizos a
operacdo do sistema e a legislagdo, durante a vigéncia contratual;

e Todas as manutencdes evolutivas e de solicitacdo exclusiva da Contratante, que
impliguem em inclusGes de novas funcgdes, telas ou relatérios, poderdo ser
desenvolvidas e pagas por hora técnica, mediante valores de mercado
comprovadamente ou indicados na proposta de precos original/inicial da proponente,
desde que exigido e autorizado pelo responsével pela gestdo do contrato.

e A Contratada devera garantir seguranca e integridade das informacfes de todos os
sistemas e seus bancos de dados, mantendo rotinas automatizadas de backups (copias
de seguranca), bem como a guarda das mesmas, que permitam recuperar totalmente as
informacdes, no caso de alguma anomalia no seu funcionamento ou falha de seguranca
por algum outro meio.

e A plataforma deve possuir elasticidade virtualmente suficiente de armazenamento de
dados, que permita o dimensionado da estrutura de Tl dedicada de acordo com a
demanda de armazenamento.

e Na&o serdo admitidas solucdes baseadas em maquinas virtuais estaticas, manualmente
dinamizadas, e que ndo suportam picos de processamento bem como onerem a
administracdo publica em médio e longo prazo com aumento de capacidade de
processamento.

e Os sistemas devem permanecer hospedados em ambiente cloud com comprovacédo de
disponibilidade multizona, assegurando-se plena acessibilidade e disponibilidade dos
servicos e da plataforma.

e O ambiente multizona deve funcionar com replicacdo de dados em tempo real,
assegurando disponibilidade dos servicos em caso de queda de um ambiente cloud,
sem prejuizo de disponibilidade e acessibilidade.

4.4. DO DETALHAMENTO DOS SERVICOS

DO AMBIENTE TECNOLOGICO

Deverdo ser executados no ambiente tecnologico da informacdo usado, e planejado, pelo
orgdo conforme aqui descrito, ao qual estardo perfeitamente compatibilizados, ainda que
condicionados a instalacdo, pelo adjudicatario, de software basico complementar:

O software basico complementar necessario a perfeita execucdo dos sistemas ofertados no
ambiente descrito devera ser relacionado pela contratada, que devera também especificar o
namero de licencas necessarias a sua completa operacao, o nao relacionamento, significa que
a licitante fornecerd a suas expensas todos os softwares complementares a execucdo da
solugéo proposta, ou ainda que 0 mesmo ndo necessite de tais complementos.

O processo de Instalacdo dos mddulos/ sistemas deverdo ser efetuado de forma padronizada e
parametrizada, preferencialmente, por meio de aplicagdes, evitando que 0s usuarios tenham
que efetuar procedimentos manuais para instalacdo dos mesmos e configuragdo de ambiente.
Todo o processo de criacdo e configuracdo dos parametros de acesso ao banco de dados
devera estar embutido nas aplicagoes.
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Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do Sistema
proposto, a sua adaptacdo as necessidades da contratante, por meio de parametrizagdes e/ou
customizagoes.

RECUPERACAO DE FALHAS E SEGURANCA DE DADOS

A recuperacdo de falhas deverd ser na medida do possivel, automatica, ocorrendo de forma
transparente ao usuario. O sistema devera conter mecanismos de prote¢do que impecam a
perda de transacOes ja efetivadas pelo usuario.

O sistema devera permitir a realizacdo de backups dos dados de forma on-line (com o banco
de dados em utilizacdo).

As transacdes no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente com a
indicacdo do usuario, data, hora exata, hostname e endereco IP, informacéo da situacao antes
e depois, para eventuais necessidades de auditoria posterior.

Em caso de falha operacional ou Idgica, o sistema devera recuperar-se automaticamente, sem
intervencdo de operador, de modo a resguardar a Ultima transacdo executada com éxito,
mantendo a integridade interna da base de dados correspondente ao ultimo evento completado
antes da falha.

DA CARACTERIZACAO OPERACIONAL

e Transacional
Devera operar por transacdes (ou formularios 'on-line") que, especializadamente, executam ou

registram as atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transacéao
deverdo ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa
que cada dado devera ser recolhido uma Unica vez, diretamente no 6rgéo onde é gerado. As
tarefas deverdo ser compostas por telas graficas especificas. Os dados transcritos pelos
usuarios deverdo ser imediatamente validados e o efeito da transacdo devera ser imediato.

O sistema devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse. (Habilitacao
das teclas "enter”, "tab" e "hot-keys").

Devera ser um sistema multiusurio, com controle de execucdo de atividades basicas,
integrado, 'on-line'. Devera participar diretamente da execucdo destas atividades, por meio de
estacOes cliente e impressoras remotas, instaladas diretamente nos locais onde estas atividades
se processam. Deveré recolher automaticamente os dados relativos a cada uma das operagoes
realizadas e produzir localmente toda a documentacdo necessaria.

e Seguranca de Acesso e Rastreabilidade
As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente a cada uma

delas. O sistema deve contar com um catalogo de perfis de usuarios que definam padrdes de
acesso especificos por grupos de usuarios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de
seguranca devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou tambéem
atualizacao dos dados).

As autorizacOes ou desautorizagdes, por usuario, grupo ou tarefa, deverdo ser dinamicas e ter
efeito imediato.
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O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do
organograma, de forma que usuérios de setores que descentralizam o controle de recursos ndo
visualizem ou possam alterar dados de outros setores.

As principais operac6es efetuadas nos dados deverdo ser logadas (deve-se registrar histérico),
de forma a possibilitar auditorias futuras.

Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranca que
impegcam usuarios ndo autorizados de efetuar consultas ou alteragdes em alguns dados de
forma seletiva.

e Documentacdo "On-line’
Devera incorporar documentacao 'on-line' sobre 0 modo de operacédo de cada uma das tarefas.
Esta documentacdo devera conter topicos remissivos para detalhamento de um determinado
assunto.

e Interface Gréfica
Para melhorar a assimilacdo inicial de usuarios novatos, as telas das tarefas deverdo fornecer

ajuda automatica ao usuario na medida em que ele navega pelos campos do formulario, sem
necessidade de se recorrer ao 'Help on-line'.

e Documentacao
Permitir documentar as alteracdes ou parametrizacdes realizadas no Sistema Proposto de

forma homogénea e coerente com a documentacdo original dos sistemas.
Implementar controles de alteractes e de versdes dos objetos do Sistema Proposto.

Permitir completo reaproveitamento das parametrizagoes efetuadas na implantagcéo de novas
versdes dos softwares.

DOS REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS NO PROCESSO DE IMPLANTACAO DOS
SISTEMAS APLICATIVOS

Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de customizacao,
devera ser feito em conjunto com os funcionérios deste Orgao, incluindo os técnicos da area
de Informatica e dos setores Administrativos, para todos os itens a serem adaptados pelo
licitante.

Providenciar a conversdo dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemas
licitados. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptacdo do formato dos dados
a serem convertidos e seus relacionamentos.

Executar os servicos de migracdo dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas dos
sistemas licitados, utilizando os meios disponiveis. A CONTRATANTE fornecera os
arquivos dos dados em formato "txt" para migracdo, com os respectivos layouts.

A contratada devera disponibilizar o suporte na sede do Municipio:
a) Durante todo o processo de levantamento para customizacdo e na implantagao;

b) Durante a implantacdo no tocante ao ambiente operacional de producéo;
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c) Na primeira execucdo de rotinas de cada sistema durante o periodo de vigéncia do contrato.

DOS RELATORIOS

Devera acompanhar os modulos dos sistemas, objeto deste contrato, uma ferramenta para
elaboracdo de relatorios a ser disponibilizada aos usuérios, para confecgdo rapida de relatorios
personalizados.

Devera permitir a visualizagcdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam
gravados em disco, em outros formatos, que permitam serem visualizados posteriormente ou
impressos, além de permitir a selecdo e configuracdo da impressora local ou de rede
disponivel.

Os relatérios devem permitir a inclusdo do brasdo do Municipio e/ou outros utilizados pelo
Poder Legislativo Municipal.

DA METODOLOGIA
Na assinatura do contrato a empresa vencedora devera:

a) Apresentar sua metodologia de geréncia de projetos a ser adotada para a implantacdo dos
Softwares, contemplando a identificacdo das fases, etapas, atividades e tarefas que considere
pertinente ao objeto desta licitacdo.

b) Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando ganho de
produtividade nos trabalhos de implantacéo.

c) Os sistemas deverdo ser implantados concomitantemente, de forma a agilizar os servicos de
implantacdo em todas as areas ao mesmo tempo.

d) Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser descritas
em lingua portuguesa, assim como todos os demais elementos.

DO TREINAMENTO

A empresa deverd oferecer, sem custo adicional, treinamento para todos os usuarios dos
sistemas, abrangendo nivel técnico e gerencial.

Conforme a quantidade de usuarios de cada sistema, a CONTRATANTE definird, em
conjunto com a CONTRATADA, se o treinamento sera realizado por turma ou individual.

No caso de treinamento por turma, cabera a CONTRATANTE disponibilizar o local para o
treinamento, e caberd 8 CONTRATADA disponibilizar todos os recursos necessarios, tais
como equipamentos, e instalacfes necessarias ao mesmo, bem como técnicos especializados
em cada area.

No caso de treinamento individual, sera realizado nos locais de trabalho dos usuarios, com
utilizagdo dos equipamentos de informatica da CONTRATANTE, cabendo a
CONTRATADA todos os demais recursos necessarios para a boa realizagao do treinamento.

O Periodo de realizagdo do treinamento serd definido pela CONTRATANTE, em comum
acordo com a CONTRATADA, de modo a abranger todos 0s usuarios dos sistemas.
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O treinamento devera ter duragdo adequada para a completa capacitacdo dos usuarios.

Mediante necessidade e solicitagdo da CONTRATANTE, caberd 8 CONTRATADA oferecer
Treinamento para os agentes externos usuarios dos sistemas, tais como: empresas, instituicdes
bancérias, contadores, escritdrios de contabilidade, entre outros.

Apds os treinamentos iniciais de implantacdo do SOFTWARE caso sejam necessarios novos
treinamentos ou a recapacitacdo de usuarios ja treinados, os treinamentos serdo agendados
entre as partes sem custos paraa CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera promover orientagdes aos usuarios sempre quando houver
atualizacdes do sistema.

Serdo de responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas relativas a participacdo de
seus instrutores tais como: hospedagem, refeicdo, transporte, diarias, e os demais custos
necessarios a efetivacdo do Treinamento.

O treinamento e o respectivo material didatico deverdo ser em idioma portugués, sendo o
material impresso, um por participante;

Todo material necessario a realizacdo e ao acompanhamento do treinamento, tais como: bloco
de papel, caneta, material didatico, entre outros, devera ser fornecido pela CONTRATADA
na época do treinamento;

A CONTRATANTE resguardar-se-& o direito de acompanhar, adequar e avaliar o
treinamento contratado, sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente, caberd a
CONTRATADA, sem 0nus paraa CONTRATANTE, ministrar o devido reforgo.

DO SUPORTE

Apbs assinatura do contrato, a CONTRATADA devera apresentar, no prazo de 05 (cinco)
dias, o Plano de Suporte com todos os contatos e formas de atendimento, devendo abranger
aos seguintes requisitos:

Para a prestacdo do suporte técnico, serd exigido durante todo o periodo contratual, além do
atendimento "help desk" (via telefone), que a licitante possua um software disponivel através
da rede mundial de computadores (internet) para abertura de chamados técnicos, de qualquer
natureza, que possibilite 0 acompanhamento do status do referido chamado através do nimero
de protocolo.

O servico de suporte devera ficar disponivel no horario comercial, de segunda a sexta-feira,
no horério de 8h as 17h, e o atendimento deve ser realizado em portugués.

O atendimento a solicitagdo do suporte deverd ser realizado por um atendente apto a prover o
devido suporte ao sistema, com relagdo ao problema relatado, ou redirecionar o atendimento a
quem o faca.

A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de forma a
poder verificar condi¢Ges de erros que ndo possam ser reproduzidas em ambientes internos da
empresa fornecedora do sistema.
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Ferramentas que possibilitem a monitoracdo e corre¢do, se necessario, do desempenho, em
termos de utilizacdo e tempos de resposta para 0s usuarios, do sistema deverdo fazer parte do
contrato de manutencao e suporte.

A seguranca dos arquivos relacionados com o Software é de responsabilidade de quem opera
as operacdes efetuadas sobre a base de dados e a integridade referencial e de entidade deverao
ser garantidas pelo sistema.

O sistema devera possuir médulo de auditoria aos acessos de usuérios em todos os modulos
instalados, especificando IP, hora, data e usuario.

O sistema deverd possuir historico (log) de todas as operacBes efetuadas por usuério
(alteracdes, inclusdes, exclusdes)

Permitir a segregacdo de funcbes apoiada por uma solucéo de workflow (por exemplo: quem
solicita ndo aprova).

DA MANUTENCAO

A manutencdo devera prever as condi¢fes para a atualizacdo de versbes dos softwares
licitados, assim como a correcdo, eletrénica e/ou manual, de erros/falhas de programacéo das
versdes em uso para garantir a operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades descritas
anteriormente, mantendo as parametrizacGes e customizagOes ja efetuadas.

DAS ATUALIZACOES DE VERSAO

Durante o periodo contratual caso haja o lancamento de uma nova versdo dos softwares
licenciados pela CONTRATADA, estes deverdo ser fornecidos 8 CONTRATANTE que
definird o melhor momento para autorizar sua instalacao.

DAS ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS
ESPECIFICACOES TECNICAS DETALHADA DO OBJETO

a) Aplicativo Multiusuario.
b) Funcionar em ambientes operacionais Windows e Linux.
c) Ser desenvolvido em linguagem e interface grafica padronizada web.

d) Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, criptografia e
expiracdo de senhas e garantir mecanismos gque impecam 0 acesso de maneira automatizada.
(Robbs)

e) Prover recurso de Grupo de Usuarios em que seja possivel gerenciar de forma Unica as
permissdes dos usuarios a ele pertencente.

) Prover controle de restricdo de acesso as fungdes do aplicativo através do uso de senhas.
g) Prover recurso que permita a configuracdo, para grupos ou usuarios.

h) Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usuério ou grupo permissao exclusiva
para Gravar e/ou Excluir dados.
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i) Manter histdrico dos acessos por usuario e por funcéo, registrando a data, hora e IP.
J) Manter log de auditoria sobre todos 0s acessos.

k) Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em
disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a impressao de intervalos de
paginas e 0 numero de copias a serem impressas, além de também permitir a selecdo da
impressora de rede desejada.

[) Emitir relatérios, bem como gerar arquivos, em formato PDF, TXT e CSV.
m) Possuir ajuda On-line sensivel ao contexto.

n) A consisténcia dos dados entrados deve ser efetuada campo a campo, no momento em que
séo informados.

0) Toda atualizacéo de dados deve ser realizada de forma on-line.
p) Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos.

q) Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a internet
como meio de acesso. internet como meio de acesso.

r) Permitir que os relatérios sejam gerados em formato PDF assinados digitalmente com
certificados digitais.

s) Todos os mddulos deverdo ser compativeis com navegadores de dispositivos mdveis e
desktop o minimo para os seguintes navegadores: Microsoft Internet Explorer, Google
Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Safari;

t) Utilizar banco de dados relacional. O sistema devera possuir integridade transacional nas
operacdes efetuadas sobre a base de dados e a integridade referencial e de entidade deverdo
ser garantidas pelo sistema.

u) O sistema devera possuir moédulo de auditoria aos acessos de usuarios em todos os médulos
instalados, especificando IP, hora, data e usuario.

v) O sistema devera possuir historico (log) de todas as operacdes efetuadas por usuério
(alteragdes, inclusdes, exclusdes)

w) Permitir a segregagdo de funcdes apoiada por uma solucdo de workflow (por exemplo:
guem solicita ndo aprova).

x) Devera possuir integracdo nativa, vista a possibilitar a troca de informagdes com outros
sistemas.

y) Uma Unica transacdo executada pelo usuario deve desencadear todas as acdes a ela
pertinentes, ou seja, processos totalmente integrados entre si em processamento on-line.

z) Garantir a integridade das informagdes.

aa) Garantir o reaproveitamento das parametrizacOes efetuadas quando da implantagdo de
novas versoes.
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bb) Realizar gestdo de tabelas de dominios de sistemas, operacGes e a¢cdes no cadastro Unico
de Pessoas Fisicas e Juridicas, Logradouros, Bairros e Sistema de Enderecamento integrado
ao CEP Nacional.

DA INTERATIVIDADE

a) Possuir ajuda (help) com palavras chaves que acessam outros itens de ajuda (help
hipertexto).

b) Possuir ajuda (help) com conceitos gerais das funcoes.
c) Possuir ajuda (help) em arquivos no formato PDF (Formato Portéatil de Documento).
d) Possuir ajuda (help) em arquivos no formato de video dentro da prépria aplicacao.

e) Permitir a extracdo de dados historicos para midia externa, com vistas a minimizar 0s
recursos utilizados pelo banco de dados (processamento, armazenamento).

DA SEGURANCA
a) Permitir registro e bloqueio de acesso para o caso de tentativas indevidas.
b) Possuir conformidade com padréo ICP-Brasil para emisséo de certificados digitais.

c) Possuir identificacdo Unica para cada usuario, por meio de logins e senhas individualizadas,
de forma a permitir auditoria, controle de erros e de tentativas de invasao.

d) Possuir mecanismo de time out para logoff de usuérios apds determinado tempo de
inatividade;

e) Possuir recursos de trilha de auditoria, com dados sobre os eventos referentes a
autenticacdo de usuarios e suas acbes, de forma a manter registros das operacdes de
atualizacdo e das consultas a informacdes sigilosas permitindo o rastreamento de transacoes
efetuadas, considerando —queml, —quandol, —ondel, —o quél e tipo de alteracao (inclusao,
alteracdo, excluséo e consulta).

f) O SISTEMA deve disponibilizar rotina que permita ao Usuario recuperar sua senha em
caso de esquecimento por meio de seu enderego eletronico (e-mail).

DO SISTEMA DE PROTOCOLO

1. O Modulo de Protocolo e Controle de Processos, deve possibilitar o registro de
qualquer tipo de documento, com registro do seu recebimento e tramitacoes, até seu
encerramento, fornecendo informagdes rapidas e confiaveis.

2. Possibilitar que a parametrizacdo da sequéncia da numeragdo dos processos pode ser
criada pelo proprio usuario, bem como podendo definir se a sequéncia é por ano, més,
origem, espécie.

3. Permitir consultar aos dados do processo através de codigo, nome do requerente, CPF

/CNPJ e da leitura do codigo de barras impresso na etiqueta.

Propiciar pesquisa baseada em "consulta fonética".

5. Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores
aonde 0s processos irdo passar e a previsao de permanéncia em cada setor.

B
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Emitir comprovante de protocolizacdo para o interessado no momento da inclusdo do
processo.

Permitir controlar os documentos exigidos por assunto

Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquer
manutencdo (cadastramento ou alteragdo) relacionada a um determinado Processo,
inclusive nas suas tramitacdes

Permitir a impressdo de etiquetas de enderecamento para encaminhamento de
correspondéncias.

Permitir registrar os pareceres sobre o processo, histérico de cada tramite sem limite
de tamanho de parecer.

Possibilitar que cada 6rgdo registre ou consulte 0s processos sob sua responsabilidade.
Permitir controlar toda tramitagcdo dos processos dentro da instituicdo, entre usuarios e
0rgdos que possuam acesso aos programas.

Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens, ou de doutros documentos,
relacionadas ao processo.

Permitir a formatacdo de Termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacdo, de
Abertura e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento, etc.

Possibilitar o envio e recebimento on-line dos processos com controle de senha /
USUario.

Possibilitar a emissdo de planilha de arquivamento de processos por data de abertura e
data de encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais, constando n°
do processo e quantidade de folhas.

Possibilitar consultas diversas por n® de processo, por requerente, 6rgao, assunto, data
de movimentacdo, data de abertura e data de arquivamento.

Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificacdo de sua localizagdo
fisica.

Possibilitar o controle do historico dos processos em toda a sua vida Util

Manter e mostrar o registro de funcionario / data de todo cadastramento ou alteracao
dos processos em tramite

Manter registro de palavra chave para facilitar a pesquisa dos processos.

Ter recurso que ao enviar 0 processo o sistema efetuar critica sobre providencias a
concluir, dessa forma podendo ser parametrizado pelo préprio usuario.

Emitir relatério de histérico de tramitacdo dos processos.

Emitir relatdrio de impressao de wokflow.

Possuir recurso de assinatura eletronica para envio e recebimentos de processos
utilizando a certificacdo digital.

Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente.

Emitir relatdrio de etiqueta de processo.

Possuir integracdo com o modulo de tributario verificando no ato da inclusdo de um
processo se o contribuinte possui débitos fiscais junto ao municipio

Possuir parametrizagdo no qual o proprio usuario pode definir se ao gravar um
processo o sistema ndo vai criticar, vai criticar e vai criticar e blogquear contribuintes
com débitos fiscais.

Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o nimero
do volume, data de abertura e responsavel.

Possuir recurso de digitalizacdo para OCR.

Possuir recurso de definicdo de Analise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informaces de grau de dificuldade, impacto e prazo.
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DA GESTAO DE ALMOXARIFADO

1.

2.

o

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24,

Permitir a manutencdo do catdlogo de materiais quanto as informacGes de: nome,
especificacdo e unidade de medida;

Possuir no cadastro de materiais campos para descrigdes sucintas e detalhadas sem
limitacdo de caracteres, atravées de especificacao integral;

O software deverd proporcionar mecanismos de busca de materiais, através do
fornecimento de palavras inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na
descricdo dos produtos;

Permitir duplicar itens do catdlogo de materiais, agilizando novos cadastros;

O sistema devera permitir o registro dos diversos almoxarifados existentes na
organizacdo, possibilitando vincular ao seu cadastro a estrutura organizacional
correspondente e responsaveis;

Possibilitar o cadastro de classificaces do estoque, podendo ser subdividido em
materiais de consumo, materiais de distribuicdo gratuita, materiais permanentes,
dentre outros que forem necessarios;

Devera possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle da validade de
itens pereciveis, entre outros;

Devera possibilitar o cadastro de enderecos fisicos de estocagem, para controle do
saldo de itens em enderecos distintos, conforme definido pelo gestor;

Possuir configuracdo de quantitativo e/ou valor, minimo, médio e méximo de itens,
para controle do ponto de ressuprimento de saldo fisico no estoque;

Devera possibilitar a implantacdo de saldos iniciais de itens no estoque;

Possuir modulo de inventario para ajuste do saldo atual através do lancamento da
contagem fisica dos itens encontrados em estoque;

Possibilitar o blogueio de movimenta¢bes no almoxarifado durante o periodo de
inventario;

Permitir o cadastramento de comissfes responsaveis pela realizacdo dos inventarios
dos bens estocados em almoxarifado;

Emitir relatério de resultado de inventario, contendo o resultado das informacdes do
lancamento da contagem fisica dos itens encontrados em estoque;

Possibilitar o lancamento de entradas automaticas da nota fiscal a partir da emissao de
autorizacgdes de fornecimento (AF), de forma integrada com o software de gestédo de
Compras, Licitacdes e Contratos;

Emitir relatério de boletim de entrada;

Permitir o registro da saida de material por unidade administrativa requisitante,
permitindo informar a data do movimento, nimero/ano, requerente, item, quantidade,
valor unitario e valor total;

Possibilitar efetuar a saida automatica de todos os itens do estoque pela entrega do
material de forma integral;

Emitir relatdrio de requisicdo de material;

Devera permitir realizar transferéncias e empréstimos de um estoque para o outro;
Emitir relatdrio de Crédito de Transferéncias de Estoque;

Emitir relatério de Débito de Transferéncias de Estoque;

Controle de toda a movimentacédo de entradas, saidas, transferéncias, devendo realizar
a atualizacédo do saldo estoque de acordo com cada movimentacgéo realizada;

O software devera possibilitar que sejam realizadas requisicdes de materiais,
possibilitando que os setores fora do Orgdo possam realizar suas solicitagdes
diretamente pelo sistema;
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Permitir consulta dindmica mediante relatério gerencial das movimentacdes de
mercadorias, por periodo, dotacdo e por almoxarifado, listando todas as entradas,
saidas e demais movimentos;

Possibilitar emissdo de relatorio de balancete do estoque por classe patrimonial,
demonstrando os movimentos de saldo inicial, entradas, créditos de transferéncia,
saidas, débitos de transferéncia e saldo atual;

Emitir listagem do saldo de itens contidos no estoque;

Emitir relatério de histérico de materiais, contendo as informacdes detalhadas das
movimentacOes de cada item.

Permitir o cadastra e emitir os relatérios da deliberacdo 277/17 conforme modelo
disponibilizado pelo TCE/RJ referente ao Almoxarifado.

DA GESTAO DE PATRIMONIO

1.

2.

oo

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.

Permitir cadastrar a estrutura organizacional (locais, setores,) que compde o 6rgédo,
conforme organograma definido pela entidade;

Permitir a manutencdo do catalogo de materiais e servicos, quanto as informacdes de:
nome, especificagdo e unidade de medida;

Possuir no cadastro de materiais e servigcos campos para descri¢fes sucintas e
detalhadas sem limitacéo de caracteres, através de especificagdo integral;

O software deverd proporcionar mecanismos de busca, através do fornecimento de
palavras inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na descricdo dos
equipamentos e materiais;

Permitir duplicar itens do catdlogo de materiais, agilizando novos cadastros;

Permitir o cadastro de grupos de bens patrimoniais tais como mdveis, imoveis,
semoventes e intangiveis;

Possibilitar o cadastro de formulas de célculo de lancamentos contébeis para cada tipo
de movimentacdo (avaliacdo, reavaliacdo e depreciacao);

Possuir cadastro de classes patrimoniais para agrupamento de bens de acordo com a
sua classificacao contabil,

Possibilitar a inclusdo (entrada) de um bem permanente no sistema de patriménio
através da integracdo com o sistema de almoxarifado;

Demonstrar no grid de tombamento automatico de bens méveis o nome do fornecedor,
documento fiscal, nimero do documento fiscal, nome do item e a quantidade
disponivel para lancamento;

Possibilitar o cadastro dos bens moveis e imoveis, contendo todos os dados
necessarios para o patrimonial, inclusive identificagdo do setor e pessoa responsavel.
No caso de bens iméveis, permitir ainda o langcamento dos seguintes dados adicionais
como: endereco, area, valor, tipo, natureza e utilizacao;

Permitir consultar os bens por nimero de tombamento, nome, data, valor e tipo de
aquisicdo (grupo de bens);

Permitir o controle dos bens recebidos em cessdao ou comodato;

O sistema devera possibilitar incorporar ou ndo incorporar o valor do bem no controle
patrimonial;

Possuir rotina de duplicacdo de bens, a ser utilizado nos casos em que sdo tombados
varios bens de mesma caracteristica, agilizando o cadastramento dos bens;

Possibilitar a insercdo de anexos ao bem, podendo ser nota fiscal, foto, etc.;

Emitir relatério de histérico de bens patrimoniais;

Permitir efetuar o registro do termo de guarda e responsabilidade, individual ou
coletivo (setorial) dos bens;
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Emitir relatério de etiquetas patrimoniais contendo no minimo o ndmero no
tombamento, nome do item e QRCode;

Possuir cadastro de transferéncia de bens de acordo com os locais definidos pela
entidade, registrando o local anterior e atual;

Emitir relatdrio de termo de transferéncia patrimonial;

Permitir o registro da baixa dos bens por venda, doacdo, obsolescéncia ou
sucateamento, inutilizacdo, inexisténcia fisica, sinistro, etc.;

Emitir relatdrio de baixas patrimoniais;

Possuir rotina para estorno de baixa de bens patrimoniais;

Possuir cadastro de avaliagdes para correcdo/atualizacdo de valores dos bens da
entidade;

Possuir rotina de reavaliacdo e depreciacdo de acordo com os parametros definidos
pela entidade

Possuir rotina para estorno de avaliacao de bens patrimoniais;

Possuir rotina para estorno de reavaliacdo de bens patrimoniais;

Possuir rotina para estorno de depreciacao de bens patrimoniais;

Possibilitar a impressdo do relatério de estorno de movimentacgoes;

Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario, bloqueando a
movimentacao ou destinacdo de bens durante a sua realizacao;

Permitir o registro pelo responsavel pela conformidade do inventério realizado;

Emitir relatério balancete patrimonial por periodo, contendo no minimo as seguintes
informacdes: Saldo Inicial, Aquisi¢bes (+), Incorporacfes (+), Avaliacbes Positivas
(+), Estornos de Avaliagcbes Positivas (-), Avaliagdes Negativas (-), Estornos de
Avaliacdes Negativas (+), Reavaliacbes (+), Estornos de Reavaliacdes (-),
DepreciacOes (-), Estornos de Depreciagdes (+), Baixas (-), Estornos de Baixas (+) e
Saldo Atual;

Possuir cadastro de comissdes de patrimonio, contendo a finalidade, vigéncia,
Documento de Nomeacéo e composicao dos membros responsaveis;

Emitir relatério da relagdo sintética dos bens patrimoniais cadastrados por periodo.
Emitir relatérios conforme deliberacdo 277/17 conforme exigido pelo TCERJ.

DAS COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

CADASTRO DE FORNECEDORES

1.

2.

O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e juridicas, para
participacdo em compras e licitacoes;

Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados de acordo
com o tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O sistema nédo
podera permitir a digitacdo do campo CNPJ para pessoa fisica e vice-versa;

Permitir vincular ao cadastro do fornecedor/credor os documentos necessarios para a
habilitacdo juridica;

Controlar os prazos de vencimento das certidées e demais documentos exigidos aos
fornecedores, permitindo a emisséo de relatorios;

Disponibilizar cadastro de atividades econdmicas, codificada de acordo com a
Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE), possibilitando o vinculo
ao cadastro do fornecedor;

O sistema devera permitir pesquisar fornecedores a partir de palavras contidas no seu
nome, CPF/CNPJ, enquadramento e situacao (ativo/vigente);

56


mailto:licitacao@camaracampos.rj.gov.br

o

T &=

508 GO
%QS “7”4

o
[ g,‘
|

L (
Psg {
/ Z TR0y ’VE¥

e

AN
o) A2
f “//?URE

\Xe‘“*“‘ L
\#

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24,

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
SETOR DE LICITACAO

Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
Telefone: (22) 2101-6350

licitacao@camaracampos.rj.gov.br

Possibilitar o registro e controle de vigéncia das informacdes cadastrais de
responsaveis como sdcios, contatos, representantes legais, dentre outros;

Possibilitar o registro e controle de vigéncia dos dados bancérios utilizados para os
devidos controles de pagamentos financeiros;

O sistema devera disponibilizar recurso para permitir a consulta de regularidade dos
fornecedores, através de link direcionando para os seguintes sites: INSS, FGTS,
Fazenda Municipal, Estadual e Federal;

O sistema devera identificar as empresas como ME e EPP para cumprimento a lei
123/2006 e 147/2014.

DA PESQUISA DE PRECOS

Conter médulo de pesquisa de precos, indispensavel para a verificacdo de existéncia
de recursos suficientes para cobrir despesas decorrentes de contratacdo publica,
confronto e exame de propostas em licitacdo, estabelecendo o preco aproximado de
referéncia que a administracdo estara disposta a contratar;

Possibilitar que a pesquisa de precos seja realizada utilizando o método de
agrupamento de solicitagdes de compras/servigos;

O sistema devera destacar no relatério de quadro comparativo de precos, as propostas
que contém o menor preco, médio, mediana e demonstrar o coeficiente de variacéo
onde 0 mesmo possa definir a porcentagem de acordo com a necessidade.

O sistema devera disponibilizar recurso de solicitacdo de preenchimento de precos
online para o fornecedor;

Possibilitar o envio de e-mail do fornecedor contendo as informacGes de identificacao
do processo, além de link e chave de acesso as informacdes;

Dispor de portal de servicos, onde o fornecedor poderd acessar para responder de
forma online os orgamentos solicitados;

Quando o fornecedor acessar o0 processo de compra correspondente, através do portal
de servigos, exibir grid contendo os dados da compra, fornecedor e itens a serem
respondidos;

Possibilitar que o fornecedor realize a emissdo de relatério contendo 0s pregos
ofertados;

ApoOs responder a cotagcdo de precos, o sistema devera enviar um e-mail para o
solicitante, informando que o preenchimento de precos foi realizado com sucesso pelo
fornecedor;

A pesquisa de precos devera ficar disponivel por um periodo determinado, de forma
configuravel. Apds esse periodo, o processo ndo estara mais disponivel,

Registrar no sistema a data de apresentacao da proposta pelo fornecedor;

N&o permitir que fornecedores inativos e bloqueados respondam pesquisas de pregos
pelo portal de servigos online.

AQUISICOES POR COMPRAS E LICITACOES

O sistema devera controlar as aquisi¢des de materiais e contratacdo de servicos, de
forma 100% digital, desde o pedido de compras até a contratagdo, realizada através
das modalidades de dispensa ou licitacdo, seguindo todas as etapas do processo até a
homologacdo, contrato, AE/empenho, AF/liquidacdo, entrega ou prestacdo dos
servicos e liquidagéo de despesa;

O sistema devera armazenar informacOes relativas aos processos de aquisicdes e
servicos, tais como: 6rgdo, modalidade, nimero/ano, processo administrativo, tipo de
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licitacdo (menor preco, melhor técnica, técnica e preco, maior lance ou oferta, etc.),
base legal, classificacdo, objeto, comissdo de licitagdo, datas/hora de abertura, entrega
de envelopes, responsaveis, participantes, habilitacdes, inabilitacdes, pareceres e
demais dados referentes ao andamento do processo;

Possibilitar o registro de planejamentos de compras, possibilitando estimar compras
futuras de maneira mais assertiva;

O sistema devera permitir o cadastro de solicitacdo de compras contendo 0s materiais
e/ou servicos para dar inicio ao processo de aquisicdo pelas diversas unidades gestoras
e administrativas que compdem a administracdo, atraves de usuarios devidamente
habilitados;

Dispor de integracdo com o sistema contabil para efeito de vinculagdo das dotacOes
orcamentarias contabeis nos itens constantes solicitacdo de compras ou Servigos.
Permitir o cadastramento de comissfes permanentes e especiais, pregoeiros e
leiloeiros, informando o documento de nomeacdo, membros e funcdes designadas;

O sistema devera permitir, quando necessario, 0 agrupamento de varias solicitacfes de
compras ou servicos para fins de formalizacdo do procedimento licitatorio;

Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatérios desde a preparacdo até seu
julgamento, registrando as etapas de:

Publicagéo do processo;

Emissdo do relatorio de quadro comparativo de precos;

Emisséo das atas referente a documentacdo e julgamento das propostas;

Interposicao de recurso;

Anulacao e revogacao;

Impugnacéo;

Parecer da comisséo julgadora;

Parecer juridico;

Homologacéo e adjudicacéo.

Numerar compras e licitacdes por modalidade;

Possibilitar reordenar as fases do processo de acordo com a necessidade;

Emitir relatério de vencedores de precos;

Possibilitar que todos os documentos inseridos no processo possam ser assinados
digitalmente;

Dispor de recurso que possibilite a solicitacdo de assinaturas para outros participantes
no andamento do processo licitatorio;

Permitir informar a situacdo dos processos de licitacdo: concluida, anulada, cancelada,
suspensa, deserta, fracassada ou revogada;

Possuir integracdo para publicacdo com o portal PNCP (Portal Nacional de Comprar
Publicas) de acordo com as necessidades obrigatdrias do Portal.

Permitir a geracdo dos arquivos para importacdo no TCERJ no que se refere aos atos
juridicos conforme exigido e layout adotado pelo tribunal.

DO PREGAO PRESENCIAL

Disponibilizar mddulo de gerenciamento e acompanhamento da disputa e lances do
pregéo;
Registrar de forma sintética os fornecedores participantes do pregéo;
O sistema devera disponibilizar uma tela para acompanhamento de lances para 0s
licitantes, com a visualizacdo do status e nimero do lote, licitantes e valor;
O mddulo de licitagdes devera possibilitar a classificagdo das propostas do pregao
presencial automaticamente, conforme critérios de classificagdo impostos na
legislagdo (Lei 10.520);
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Possibilitar que o pregoeiro possa modificar o status do item/lote;

Possibilitar que o pregoeiro/equipe de apoio proceda com a habilitagdo ou inabilitacdo
do fornecedor;

Possibilitar ao fornecedor o registro de lances através do celular;

Encerrada a fase de negociacdo, o sistema deverd atualizar o status do item/lote
indicando que o mesmo foi arrematado.

Permitir integracdo com sistemas de gerenciamento de Pregdo Eletronico tais como
por exemplo e caso ndo possua que seja implementada no prazo maximo de 30 dias
(ComprasNet, BLL, Licitanet e demais plataformas do mercado)

DAS ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

O sistema devera permitir o gerenciamento e controle de atas de registro de precos,
controlando as quantidades a serem utilizadas, permitindo a emissdo de relatorios e
consulta em tela das informacdes;

Emitir relatdrio de razéo de atas de registro de precos de forma sintética e analitica.
Emitir relatério de saldo da ata com as informacGes de quantidade, valor unitéario,
valor total, quantidade solicitada, valor solicitado, saldo e valor do saldo.

DOS CONTRATOS E CONVENIOS

Permitir o registro dos contratos e convénios informando numero e ano do contrato,
fornecedor contratado, datas de inicio e término, objeto, prazos, valores e quantidades
contratadas, calculando a vigéncia contratual,

Registrar os aditivos, suspensdes e rescisdes contratuais, indicando motivo e data;
Registrar as parcelas de contratos e convénios;

Registrar as medicGes/etapas de execucdo dos contratos e convénios;

Registrar os responsaveis pelos contratos e convénios;

Emitir relatorio da relacdo de contratacBes, incluindo contratos, atas e conveénios,
como também seus respectivos aditivos e rescisdes;

Emitir relatério de raz&o de contratos e convénios;

Emitir relatério de listagem dindmica de contratos e convénios;

Emitir relatério de saldo do contrato com as informacdes de quantidade, valor unitario,
valor total, quantidade solicitada, valor solicitado, saldo e valor do saldo.

DO FORNECIMENTO

Registrar, de forma automatica, as solicitacdes de empenho para o reconhecimento
inicial de da despesa (AE);

O sistema devera realizar via integracdo com sistema contabil, 0 empenho da despesa;
Registrar e autorizar, de forma automaética, que a entrega de materiais ou a execucao
de servicos, possam ser realizados pelo fornecedor/credor (AF);

Registrar 0 ateste da entrega de materiais ou execucdo de servigos, de forma
automatica, mediante autorizacdo para que a devida despesa seja liquidada (AL);

O sistema devera realizar via integracdo com sistema contabil, a liquidagdo da
despesa;

Possibilitar anular as solicitagdes de empenho ja reconhecidas como despesa (AE);
Possibilitar anular a entrega de materiais ou execugédo de servicos, ja autorizados (AF);
Possibilitar anular a entrega de materiais ou execucdo de servicos, ja atestados (AL);
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Possibilitar complementar as solicitacGes de empenhos ja reconhecidas como despesa
(AE);

Emitir relatério da relacdo de autorizages, incluindo AE's, AF's e AL's, e as
respectivas complementacdes e anulagoes;

Emitir relatério de autorizacdo de empenho (AE);

Emitir relatério de autorizacdo de fornecimento (AF);

Emitir relatério de anulacdo de autorizagdo de empenho (AE);

Emitir relatério de anulacdo de autorizacdo de fornecimento (AF);

Emitir relatério de anulacdo de autorizagdo de liquidagdo (AL);

Emitir relatdrio de razdo de autorizacdo de empenho (AE);

Emitir relatério de razéo de autorizacdo de fornecimento (AF);

Emitir relatdrio de razdo de autorizagéo de liquidacédo (AL).

DO PORTAL DA TRANSPARENCIA /ATENDIMENTO A LEI DE ACESSO A

INFORMACAO

1. Deverd estar disponivel na Web, sem limita¢des de acessos simultaneos;

2. Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distor¢oes;

3. Permitir publicar dados para o Portal da Transparéncia em conformidade com a Lei
Complementar 131/2009;

4. A publicagdo de dados da base de dados dos sistemas de gestdo deve permitir a
publicacdo manual e automatica (agendador de tarefas);

5. Possuir consulta dos dados dos processos de licitagdes e seu detalhamento,
demonstrando os participantes e vencedor(es);

6. Possuir consulta dos dados dos processos de dispensas e inexigibilidades,
demonstrando o(s) favorecido(s);

7. Possuir consulta dos dados dos contratos originarios de processos de licitacGes,
demonstrando o(s) aditivo(s), se houver;

8. Possuir consulta dos dados das ordens de compras ou autorizac6es de fornecimento;

9. Possuir consultas dos dados das notas de entrada e requisices de saida de
almoxarifado;

10. Possuir consulta dos dados dos bens patrimoniais;

11. Possuir consulta dos dados dos veiculos;

12. Possuir consulta dos dados das receitas arrecadadas;

13. Possuir consultas dos dados das despesas empenhadas, liquidadas e pagas, bem como
consultas tematicas e demonstrar toda a classificacdo da despesa;

14. Possuir consultas dos dados dos orgamentos das despesas e das receitas;

15. Possuir consulta dos dados dos servidores e detalhamento individual, demonstrando
todos os proventos e descontos més a més no ano corrente;

16. Permitir pesquisar por palavra-chave em todo o conjunto de dados e por coluna, se
houver, em todas as consultas de dados;

17. Permitir reorganizar (ordem da coluna) e agrupar colunas em todas as consultas de
dados;

18. Permitir ordenar (ordem alfabética ou numérica) colunas em todas as consultas de
dados;

19. Permitir filtrar colunas (comeca com palavra-chave, contém palavra-chave, igual
palavra-chave, entre outros), se houver, em todas as consultas de dados;

20. Possuir gerenciador da consulta de dados, permitindo classificar, agrupar, filtrar,

exibir ou ocultar colunas;
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Permitir publicar arquivos para o Portal da Transparéncia em conformidade com a Lei
Complementar 131/2009 e Lei 12.527/2011,

Permitir o download de arquivos enviados para o Portal da Transparéncia;

Possuir sessao especifica de arquivos para editais de licitacdo, atas das licitacbes e
contratos e aditivos;

Possuir sessdo especifica de arquivos para Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Lei Or¢camentéria Anual;

Possuir sessdo especifica de arquivos para Relatdrios de Gestdo Fiscal e Relatdrios da
Execucdo Orgamentaria;

Possuir sessdo especifica de arquivos para termos de convénios;

Possuir sessdo especifica de arquivos para as atividades de Controle Interno;

Permitir exportar dados das consultas disponiveis no Portal da Transparéncia para a
emissdo de relatdrios, em conformidade com a Lei 12.527/2011;

Gerar relatérios em diversos formatos, inclusive abertos e ndo proprietarios;

Permitir exportar relatérios para os formatos rtf, csv, pdf, xIs e xIsx;

Possuir sessdo de acessibilidade no Portal da Transparéncia, indicando todos o0s
recursos de acessibilidade disponiveis;

Possuir recurso alto-contraste para elementos textuais;

Possuir recurso aumentar ou reduzir fonte para elementos textuais;

Possuir sessdo de glossario no Portal da Transparéncia, indicando os termos mais
utilizados e seus respectivos significados;

Possuir sessdo de perguntas frequentes no Portal da Transparéncia, indicando as
perguntas frequentes e suas respectivas respostas;

Possuir sessdo de consultas externas no Portal da Transparéncia, indicando outros sites
correlacionados;

Possuir sessdo de mapa do site no Portal da Transparéncia, indicando de forma
hierarquica os menus disponiveis e suas respectivas

Possuir sessdo de dados abertos no Portal da Transparéncia, indicando como utilizar o
servico para as consultas disponiveis;

Possuir sessdo de arquivos compilados, indicando todos os arquivos enviados para o
Portal da Transparéncia, permitindo a busca por palavra-chave e download,;

Possuir sessdo de acesso a informacdo, que indique um texto padrdo sobre o Servico
de Informag&o ao Cidad&o, endereco do SIC fisico, horario de funcionamento, telefone
e link para solucdo externa (se houver);

DOS RECURSOS HUMANOS E DA FOLHA DE PAGAMENTO

1.

O Sistema de Folha de Pagamento e Recursos Humanos devera ser via Web com
servidor online, Banco Unico de dados, usuarios e acessos ilimitados através de
navegador de internet.
Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes pessoais de todos 0s servidores com
no minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiacdo, Data de Nascimento, Sexo,
Grau de Instrugo, Estado Civil, Endereco, CPF, PIS, RG (Nimero, Orgdo Expedidor
e Data Expedicdo), Carteira de Trabalho (Numero e Série), Carteira de Habilitacao,
Naturalidade, Nacionalidade, Tipo de Sangue, identificar se € Deficiente Fisico
identificando o grau e tipo de deficiéncia e se é doador de 6rgaos;
Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes do vinculo que o servidor teve e/ou
tem com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados: Vinculo, Cargo e Func&o,
Salario, Horario e Escala, Data de Nomeacao, Data de Posse, Data de Admissao, Data
de Término e Prorrogacdo de Contrato Temporario, dados do SIOPE, dados para E-
social, Lotacdo Contabil e Local de Trabalho;
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Permitir cadastrar as informacdes da Qualificacdo profissional incluindo a
escolaridade, formagéo, treinamentos realizados e experiéncias anterior;

Dispor do registro de Dependentes dos servidores para a realizacdo de célculos da
folha de pagamento, referentes a beneficios e encargos. Devera realizar a baixa
automatica da relacdo de dependéncia quando atingir o limite de idade configurado
pelo usuario.

O sistema deve permitir criar varios tipos tabelas de Previdéncias Social tais como:
Previdéncia Municipal, Previdéncia Estadual, Previdéncia Federal e Tabela do Regime
Geral do INSS, permitindo inserir as faixas salariais de/até e aliquotas de acordo com
as faixas, para descontos dos valores retidos e Encargos Sociais, tendo ainda a
possibilidade de lancar o valor maximo de teto de contribuicdo, bem como
lancamentos de valores para de Salario Familia de acordo com enquadramento de
aliquotas, podendo ainda langar percentual de Contribuicdo Adicional, deixando
historico mensal da tabela.

Deve ter a possiblidade de cadastrar a Tabela de Imposto de Renda com faixas de
valores de/até, para enquadramento das aliquotas para descontos e suas deducdes
legais.

Permitir cadastrar as informacfes da Qualificacdo profissional incluindo a
escolaridade, formagé&o, treinamentos realizados e experiéncias anterior;

Deverd permitir o cadastro de servidores que possuem mais de um vinculo
empregaticio com a entidade, vinculando cada contrato ao seu Regime de Previdéncia
(RPPS ou RGPS). Devera ainda, para servidores que possuem mais de contrato de
trabalho com entidade, realizar o acimulo de bases de encargos para Previdéncia
(RPPS ou RGPS) e IRRF, bem como o célculo dos encargos de retencéo do servidor e
encargos patronais da entidade.

Deve possuir ainda campo para cadastrar o valor de abatimento para Aposentados e
Pensionistas maiores de 65 anos e valor de Deducdo por Dependentes, deixando
historico mensal da tabela.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:
Celetistas, Estatutarios, RJU e Contratos Temporarios;

Permitir cadastro dos beneficiarios de Pensdo Alimenticia (PA), com: Dados pessoais
dos beneficiarios de PA (Nome, RG, CPF, data de nascimento, conta bancaria,
endereco) e quando for o caso do responsavel; Relacdo de Dependéncia com servidor;
Determinacdo Judicial definida para o beneficio. Propiciar a manutencdo do
relacionamento com o cadastro funcional do alimentante.

Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio,
para manter o histérico da lotacdo e custeio, com informacédo da fonte de recurso que
sera utilizada para captacdo do recurso a ser utilizado para pagamento dos servidores
informados no custeio;

Manter historico por usudrio do sistema, referente aos registros de inclusdo, alteracéo
e exclusdo das alteracdes de cargo, salario, Unidade Gestora, lotacdo, custeio, vinculo,
regime juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta Bancaria dos servidores, do
cadastro de dependentes, bem como de lancamentos variaveis, fixo, afastamentos,
faltas e programacdo de férias. Devera gerar relatério dos registros, por usuario e
periodo, contendo minimamente as informacgdes de nome do usuario, data, horario e a
informacdo do conteudo incluido, alterado e excluido.

Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no minimo o
simbolo da referéncia e o histérico dos valores salariais para cada referéncia, conforme
previsto no estatuto e legislacdo da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes.
Permitir controlar limite de teto salarial de acordo com os limites configurados pelo
USUArio.
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Manter o controle do quadro cargos, permitindo ao administrador cadastrar de todos 0s
cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo, comissionado e temporario com no
minimo os seguintes dados: Nomenclatura, Carreira, Teto salarial, escolaridade
exigida, CBO, Referéncia Salarial Inicial, Dados para prestacdo de conta, Lei de
criacdo, descricdo das Atividades, Conhecimentos, Habilidades e Area de formac3o.
Manter o controle do quadro de vagas, por cargo. Devera gerar relatério gerencial
referente ao quadro de vagas, demonstrando as informagdes de vagas Previstas,
Ocupadas e o Saldo de vagas para o cargo.

Permitir o cadastro da lei de criagdo, extingdo, reajuste salarial e reestruturacdo dos
cargos, contendo o numero e descricdo da lei, data da lei, data da vigéncia e data da
publicagéo.

Disponibilizar mecanismo para realizagdo da copia do Registro de Contrato do
servidor ativo e demitido, duplicando todos os dados, anterior de contrato de trabalho
do servidor, em um novo contrato. Deve permitir a partir da cOpia, realizar as
alteracdes dos dados que foram copiados, efetivando 0 novo registro de contrato do
servidor.

Possuir validacao do digito verificador de inscrigdes do PIS/PASEP e CPF no cadastro
de pessoas.

Permitir reajustes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do plano de
cargos.

Permitir registrar no cadastro dos funcionérios efetivos que sdo nomeados para ocupar
cargos comissionados, informar o cargo e a faixa salarial que corresponde ao cargo
comissionado. O célculo da folha mensal do servidor em cargo comissionado devera
ser com referéncia na faixa salarial do cargo ocupado, bem como as demais verbas de
proventos e vantagens que tem por base o salério do servidor

Permitir a localizacdo de um funcionario por meio de seus principais dados cadastrais
(Nome ou parte dele, CPF, RG, Matricula Anterior, PISPASEP, Vinculo, Data
admissdo e Data demisséo)

Disponibilizar mecanismo para realizacdo da cOpia do Registro de Contrato do
servidor ativo e demitido, duplicando todos os dados anterior de contrato de trabalho
do servidor em um novo contrato. Deve permitir a partir da coOpia, realizar as
alteracdes dos dados que foram copiados, efetivando o novo registro de contrato do
servidor.

Permitir cadastrar a rescisao de forma individual e coletiva para os funcionarios.
Permitir cadastrar e calcular uma rescisdo complementar para funcionarios que
tiverem a resciséo calculada.

Permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas
rescisorias, assim como respectivos codigos a serem gerados para RAIS, CAGED,
SEFIP e saque do FGTS.

Permitir também a configuracdo de desligamento por regime de trabalho e motivo de
rescisdo, para garantir que nao seja informado um desligamento inadequado para o
servidor, por exemplo: término de contrato para um servidor efetivo

Permitir configuracdo de regime (vinculos) dos diferentes tipos de admissédo, dados
governamentais, previdéncia, para garantir que ndo seja admitido um servidor com
informacdes fora dos padrdes permitidos;

Permitir cadastro de entidades consignatarias e conveniadas. No cadastro devera ser
possivel informar nome, razdo social CNPJ, endereco, telefone de contato. Deve
também possuir o cadastro de verbas a serem descontados em folha de pagamento
Permitir o cadastramento de todos os langcamentos fixos dos servidores (adicionais,
gratificacdes, consignacg0es, etc...), para efeito de pagamento ou desconto em folha,
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com no minimo, o codigo da verba (verificando se a verba esté prevista para o regime
de trabalho do servidor);

Permitir transferéncia coletiva nos itens: Local de Trabalho, Lotacdo, Cargo, Padrdo
de Salério, Horarios, Estabelecimentos, Siope;

Permitir langamentos coletivos nos itens: Lancamentos Fixos, Lancamentos Variaveis,
Dispor de rotina de importacdo de planilhas para movimento fixo e variavel. A
planilha deve conter as informacgdes das verbas que serdo calculadas na folha de
pagamento, fazendo com que o usuario agilize o seu trabalho.

"Dispor de rotina de importacéo de arquivo texto para movimento fixo, varidvel, faltas
e afastamentos. Permitir a definicdo dos campos das tabelas, por tipo de movimento,
que sera importado. Devera imprimir relatério de importacdo contendo minimamente a
matricula e nome do funcionario, o valor importado ou rejeitado, bem como a
totalizacéo dos valores importados e rejeitados.”

Ofertar o registro de servidores que possuem vinculo empregaticio em outras
empresas, permitindo informar o CNPJ da empresa, o valor da base de contribuicdo, a
categoria de trabalhador para o e-Social e o periodo de vigéncia do vinculo
empregaticio na outra empresa. Devera realizar o célculo mensal do servidor que
possui multiplo vinculo, acumulando a base de contribuicdo de todos os vinculos,
respeitando o limite méaximo de desconto do INSS de acordo com a tabela oficial do
INSS.

Permitir realizar o cadastro de substituicdo de cargos, em ocasido de férias ou licengas;
Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na
legislagdo municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do
servidor;

Propiciar o langamento de historicos do tempo de servico anterior, permitindo averbar
esses periodos anteriores como aquisi¢do de adicional de tempo de servico.

Permitir digitalizar qualquer tipo de documento dos servidores, seja Certiddes, RG,
Atestados, certificados, etc e anexar ao cadastro de funcionario.

Permitir cadastrar ficha de avaliacdo dos servidores, contendo as perguntas com suas
pontuacoes.

Criacéo de log (exclusdo, incluséo, alteracéo) que o usuério tenha feito no sistema;
Cadastro de Perfis de usuario com permissdes de: Inclusao, alteracédo, visualizaco;
Dispor de rotina para célculos simulados, permitindo realizar simulacGes de reajuste
salarial bem como o céalculo de forma parcial e total da folha de pagamento. Devera
listar relatério com os valores simulados calculados.

Disponibilizar o cadastro de Operadoras de Plano de Saude, flexibilizando a defini¢do
das regras de calculo da mensalidade por valor fixo e faixa etaria, mensalidade com
percentual sobre salario base, e percentual de participacdo da Entidade e cdnjuge. Os
valores descontados do Plano de Saude do funcionério devem ser enviados de forma
automatica para e DIRF e Comprovante de Rendimentos.

Controlar informagdes referentes aos estagiarios vinculados com a entidade, bem
como sua escolaridade, as atividades a serem desenvolvidas, cadastro das instituigdes
de ensino conveniadas com o0 0rgdo e outros aspectos para acompanhamento do
andamento do estagio.

Permitir o cadastro de carreiras

Possuir cadastro e controles dos beneficios recebidos pelos funcionarios

Manter o registro e controle de servidores cedidos e recebidos para outros 0rgaos ou
entidades, bem como o periodo de duragdo da cedéncia do servidor, identificando o
tipo de cessdo (Cedido ou Recebido) e se a forma de pagamento ser4 com dnus para a
entidade que esta cedendo ou recebendo o servidor. Devera realizar a baixa automatica
do movimento de cesséo ao término do periodo determinado.
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Possuir cadastro de autbnomos que prestam servicos a entidade, permitindo registrar o
valor de cada servico prestado, separado dos servidores, porém acessando 0 mesmo
banco de dados, permitindo informar seus dependentes para desconto no IRRF.
Permitir a identificacdo dos transportadores autbnomos para Seu correto
enquadramento no arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrées da legislacéo vigente;

Manter o cadastro do CID e a descri¢do da doenca;

Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores publicos municipais
com o Nome e CRM;

Permitir o cadastro de atestados com informagéo do CID (Classificagéo Internacional
de Doencas).

Permitir o controle dos atestados através de laudos médicos.

Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas a seguir: Licencas Maternidade,
Acidente do Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogacdo de
Doenca e Acidente de Trabalho, informando no minimo a Identificacdo do servidor,
tipo de licenga ou afastamento, documento apresentado, médico que atendeu, CID
informado no atendimento, médico que fez a pericia, CID informado na pericia e
periodo homologado da licenca ou afastamento;

Efetuar o lancamento de todos os tipos de licengcas como Licenca Gala, Licenca Nojo e
Licenca sem Vencimento, Licenca Maternidade, Acompanhamento de Pessoa da
Familia, Atestado Médico inferior ou superior a 15 dias, informando no minimo a
Identificacdo do servidor, tipo de licenca ou afastamento, documento apresentado,
médico que atendeu, CID informado no atendimento.

Permitir o cadastro de acidentes de trabalho com registro dos dados do acidente,
medico que prestou atendimento, utilizacdo ou ndo de equipamento de seguranca,
entrevista com o funcionério e testemunhas do acidente.

Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a
emissdo do formulario padronizado;

Emitir relatério contendo os dados da CAT como: doenca informada no atendimento e
médico que atendeu no langamento de atestado referente a acidente do trabalho;
Permitir lancar a data da alta médica para as licencas e afastamentos;

Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento, por
doenca e por periodo.

Permitir o lancamento de Licencas e Afastamentos de % dia. Este lancamento devera
influenciar na contagem de tempo de servico, caso esteja determinado

Controlar prorrogacGes de licencas para evitar que ultrapasse o limite de dias
permitido para a mesma;

Permitir cadastrar licenga maternidade de 180, dias com geragdo em verbas separadas
dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdéncia somente do
previsto em lei;

Permitir o cadastro e configuracdo do tipo de afastamento, parametrizando as licencas
que descontardo ou ndo em férias, decimo terceiro salario e tempo de servico e quais
verbas serdo pagas caso haja necessidade de troca de verbas no calculo da folha.
Permitir o cadastro dos requisitos do Ministério do Trabalho para EPI (Equipamento
de Protecdo Individual).

Permitir o cadastro de aquisicdo pela entidade de Equipamentos de Protecdo
Individual - EPI.

Permitir cadastrar os dados referente a CIPA como edital, eleicdes e membros da
CIPA.

Emitir o Atestado de Satde Ocupacional (ASO);

Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS.

Permitir o langcamento historico de periodos aquisitivos e de gozo de ferias;
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. Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo
aquisitivo de férias, controlando o saldo restante dos dias de férias

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos (quinquénios) de licenga prémio
dos servidores desde a admissdo até a exoneracgao;

Permitir o lancamento de férias em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo,
controlando o saldo restante dos dias de férias;

Permitir 0 pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo
lancado, com o respectivo 1/3 adicional e médias periddicas;

Permitir o lancamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este lancamento quando varios servidores véo sair de férias no mesmo
periodo;

Calcular a folha de férias, incluindo abono pecuniério e a folha de adiantamento do
13° salario.

Controlar prazos para gozo de férias, emitindo relatorios para férias periodo
concessivo de gozo com vencimento eminente;

Possibilitar a geracdo de escala de férias e suas alteracdes.

Emitir relacdo de férias vencidas e a vencer por lotacdo administrativa;

Emitir avisos e recibos de férias;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas
injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, concedendo os dias
de direito de gozo de férias, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou
cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite
estabelecido;

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos (quinquénios) de licenca prémio
dos servidores desde a admissao até a exoneracao;

Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo
aquisitivo de licenca prémio controlando o saldo restante dos dias;

Emitir relatério contendo as informacgdes de licenca prémio cadastradas para
conferencia.

Dispor de rotina de célculo do beneficio de Vale Transporte, ofertando o cadastro de
empresas de vale transporte, linhas, tarifas especificas por linha de transporte e
usuarios que terdo direito ao beneficio.

Ter a opcdo para realizar a suspensdo do desconto do vale transporte quando
necessario.

Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no percurso
de ida e volta ao trabalho com possibilidade de adi¢éo de passes para outros percursos,
no caso de servidores que se deslocam para mais que um local de trabalho;

Consultar valores totais por linhas de transporte coletivo utilizadas pelos funcionarios,
e demonstrar em relatério o valor e custo do vale transporte por empresa de 6nibus.
Permitir a configuracdo dos codigos para desconto e restituicdo de vale transporte em
folha de pagamento;

Efetuar o célculo dos valores dos descontos de vales transporte por matricula do
funcionario. Uma rotina de excluséo do calculo deve também ser prevista.

Consultar os valores totais com vale transporte por funcionario.

Controlar a quantidade de passes reduzindo em casos de faltas, férias, licencas e
afastamentos lancados.

Registrar atos de elogio, adverténcia e punicao.

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licencas e
afastamentos, com o registro no curriculo funcional do servidor;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias em
gozo de férias, com o registro no curriculo funcional do servidor;
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99. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licenca

prémio em gozo com o registro no curriculo funcional do servidor.

100. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga

sem vencimento, com o registro no curriculo funcional do servidor.

101. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de licenca

gala, com o registro no curriculo funcional do servidor.

102. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenca

nojo, com o registro no curriculo funcional do servidor

103. Gerar o contrato de servidores temporarios a partir do langamento da admissao;

104. Gerar o termo de posse de servidores a partir do lancamento da posse/admisséo;

105. Permitir a visualizacdo dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo PDF para

publicacdo na Internet;

106. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servico,
abatendo as faltas injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo exercicio,
emitindo certiddo para concessdo e atualizagdo do percentual concedido para
pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando
0S mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacéo ao limite estabelecido;

107.Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas
injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo
demonstrando o tempo de efetivo exercicio até a data atual. Permitir a informacéao de
tempos anteriores oriundos de outros 6rgaos, consolidando todo o tempo na certidao
para fins de aposentadoria.

108.Possuir cadastro de datas especiais, descricdo dos feriados e pontos facultativos do
calendario, a serem considerados nos calculos, devera ter tela especifica para este
controle.

109.Realizar a leitura do registro de relégios, importar o arquivo do ponto eletrénico, com
as verbas definidas para pagamento ou desconto do funcionario a ser calculado em
folha de pagamento

110.Permitir a importacdo do ponto eletronico utilizado pelo CONTRATANTE para
insercdo no sistema de folha de pagamento das ocorréncias de ponto controle do banco
de horas;

111.Emitir relatérios de extrato do ponto eletrénico, de forma individual ou coletiva do
registro do ponto, dentro do periodo selecionado.

112.Permitir montagem de escala de trabalho, com intervalo de saida de acordo com a
carga horaria do servidor.

113.Configuracéo de tolerancia na leitura do registro de ponto eletrénico.

114.Permitir lancar as auséncias e afastamentos, permitir parametrizar periodos para
fechamentos do ponto e possuir tela para manutencdo de ponto.

115.Relatdrio de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

116.0 sistema devera estar preparado para atender as exigéncias do eSocial, nos prazos
estipulado pelo Governo Federal para a prestacdo das informaces pelos Orgéos
Publicos, gerando os arquivos XML nos padrdes estipulados nos layouts do eSocial,
com assinatura digital, dos Eventos Iniciais, Eventos de Tabelas, Eventos N&o
Periddicos e Eventos Periodicos;

117.0 sistema devera possuir ferramenta que realize busca na base de dados e, apos
cruzamento de dados com a base do eSocial, apresente as inconsisténcias das
informacdes pessoais dos funcionarios, no minimo as exigidas pelo governo,
facilitando a realizagcdo de um recadastramento para atualizacéo dos cadastros;

118.Permitir a validagdo dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de envia-los ao
ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados 0s erros e
divergéncias existentes.
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119.Permitir a configuracdo das rubricas utilizadas pela folha de pagamento, conforme as
tabelas do eSocial, indicando as suas incidéncias, para a geracéo dos eventos S-1010.

120.Permitir ainda, que na tela de validagé@o dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrir
diretamente na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de
Pagamento, onde esta divergente conforme o layout, para que o usuario possa realizar
a correcgéo.

121.Permitir que no ambiente de produgéo dos eventos iniciais e de tabelas, ao realizar a
validacao o sistema aponte automaticamente para o usuario, qual evento é necessario
enviar uma alteracéo e/ou incluséo.

122.Permitir realizar a validacdo dos eventos nao periddicos, antes mesmo de envia- los ao
ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e
divergéncias existentes.

123.Permitir captar as informagdes do sistema de Folha de Pagamento, para realizar a
geracdo dos eventos periodicos, tanto de remuneragbes como de reabertura e
fechamento de eventos.

124.Permitir na transmissdo de cada lote ao portal do eSocial, a consulta via sistema, do
protocolo e os recibos existentes, mostrando assim 0s eventos enviados e sua situagéo
mediante o recebimento do eSocial.

125.0 sistema devera manter os arquivos enviados juntamente com o recibo do envio para
possivel validacao.

126.0 sistema devera gravar os recibos de cada loto enviado, em sua base de dados, para
consultas futuras.

127.Deve capturar informacdes necessarias do Bando de Dados da Folha de pagamento
para geracao das informacoes.

128.Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Adiantamento
de Férias, Licenca Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro
Salério, Décimo Terceiro Salario e Complementar;

129.Permitir o calculo para pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionistas, tratando
adequadamente os diversos regimes juridicos, adiantamentos, pensGes e beneficios,
permitindo recélculos gerais, parciais ou individuais.

130.Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma
data de pagamento;

131.Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva com céalculos de
férias indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente, sem a necessidade de
lancamento avulso na folha;

132.Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e a¢des judiciais, para um servidor ou um grupo de
servidores no caso de lancamento comum a todos;

133.Permitir o controle de empréstimos concedidos a servidores com desconto automatico
das parcelas na folha mensal ou na rescis@o

134.Permitir parametrizagdo de regras, para geragéo de efeitos nas verbas de pagamento e
na contagem de tempo do servidor, a partir de averbacéo de tempo.

135.Permitir a inclusdo de verbas de forma rapida, incluindo a mesma verba para varios
funcionarios, facilitando a insercéo dos dados

136.Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto
exclusivo de um regime em um outro;

137.3. A folha de Licenga Prémio devera ser processada com as informacgdes dos dias de
pecunia e/ou gozo langadas na Licenca Prémio, ndo permitindo duplicidade de
lancamento em variavel na folha de pagamento;
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138.Gerar automaticamente os valores relativos ao salario familia dos dependentes;

139.Possuir rotinas de célculos através de formulas e expressGes em portugués, para
qualquer vencimento e desconto, tornando o célculo da folha totalmente configurado e
administrado pelo préprio usuario. Possibilitar que o préprio usuario crie novas verbas
de vencimentos ou descontos, reutilizando uma j& existente, configurando as
incidéncias e a regra de calculo. As regras de calculo previstas em legislacao federal
ou estadual deverdo estar no sistema e ndao deverdo ser alteradas por usuario comum;

140.Permitir a importacdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados em
folha controlando os registros validos e rejeitados pelo processamento

141.Possuir rotinas de célculo de insuficiéncia de saldo permitindo o cadastramento de
lancamentos parcelados, a crédito ou a débito, para os servidores, de forma a controlar
as parcelas lancadas em folha e o saldo atual remanescente. O langamento das parcelas
em folha deve ser de forma automatica, podendo ser pago ou descontado o total ou
parte do valor baseado em uma férmula de célculo.

142.Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o lancamento de um vencimento ou desconto
exclusivo de um regime em um outro;

143.Possibilitar a execucdo do calculo ou recalculo de diversas formas como: Individual,
por faixa de matricula e selecdo aleatoria. Calcular e processar os valores relativos a
contribuicdo individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Previdéncia
Municipal), de acordo com o regime previdenciario do servidor.

144.Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do
desconto efetuado para o servidor, incluindo depdsito em conta;

145.Possuir integracdo com o Mddulo de Administracdo Orcamentaria e Financeira,
através de arquivo texto, importando as configuracdes contabeis das verbas de
vencimento e Desconto

146.Possuir célculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com
emprego fora do Orgao;

147.Possuir rotinas de célculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estorno na
folha, efetuando ajuste automatico dos descontos limitados até um teto configurado
pelo usuério. A prioridade dos descontos deve ser configurada pelo usuério e os
valores consignados que ndo foram descontados deverao ser registrados possibilitando
a emissao de relatorios destes valores para envio aos estabelecimentos conveniados;

148.Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que ndo estdo em meio
magnético, ou seja, fichas financeiras que estdo em papel;

149.Permitir a inclusdo de lancamentos para servidores afastados sendo que estes
lancamentos somente poderdo ser processados na primeira folha em que o servidor
retornar do afastamento. Os lancamentos ficam pendentes durante todo o periodo do
afastamento sendo incluido automaticamente na folha somente no término do
afastamento e retorno do servidor ao trabalho;

150.Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais;

151.Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias,
podendo comparar apenas um Lancamento especifico, comparar o valor liquido,
comparar o valor bruto de cada servidor;

152.Permitir estipular valor para tolerancia para a comparagdo, além de realizar a
comparagédo por cargo, secretaria, regime, banco

153.Gerar as informac0es referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias, 13°
salario e seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Pablico.

154.Permitir cadastrar as diérias dos servidores, e realizando o célculo da folha conforme o
valor lancado.
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155.Permitir o controle de limite de pagamento, ndo ultrapassando o padrdo salarial do
Prefeito/Presidente.

156.Busca automaética de valores a serem descontados, como adiantamentos (salario,
férias, 13° Salario), auxilio transporte, auxilio alimentacéo;

157.Permitir a geragdo de lancamento especifico para varios servidores.

158.Permitir que seja visualizado mensalmente, todos os servidores que estdo terminando
licengas, que deverdo retornar ao trabalho para que se possa ser verificado o seu
retorno e efetuar o pagamento.

159.Disponibilizar na internet, em tempo real, informagGes pormenorizadas sobre a
execucdo orcamentaria e financeira, atendendo a LAL.

160.Permitir realizar a transferéncia de saldo contabil

161.Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando alteracdes apds o
encerramento da mesma.

162.Permitir o bloqueio no cadastro de funcionarios, para evitar alteracdes que interfiram
no momento do fechamento da folha.

163.Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a
emissao de arquivos rotineiros.

164.Permitir a geracdo de arquivos para Tribunal de Contas dos estados brasileiros;

165.Possibilitar a criacdo de relatorios especificos para 0 SIOPE (Sistema de Informac6es
sobre Orcamentos Publicos em Educacéo).

166.Gerar e validar as inconsisténcias para a DIRF, nos padrdes da legislacdo vigente, via
arquivo texto para importacao no software da Receita Federal

167.Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos padrdes da legislacdo vigente, via
arquivo texto para importacao no software do SERPRO;

168.Gerar as informagdes de admissdo e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo
texto, para importacao no software do Ministério do Trabalho;

169.Possuir rotina de Geragdo de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a
prestacdo de informacdes via arquivo texto, conforme Instrucdo Normativa MPS/SRP
n® 12, de 20/06/2006 — DOU de 04/07/2006;

170.Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de
arquivos txt", para que o préprio usuario possa montar e gerar 0 arquivo desejado a
partir de informac6es administrativas no setor em ordem selecionada.

171.Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no formato TXT para importacdo em
software da Caixa Econdmica federal;

172.Gerar arquivo-texto para utilizacdo em célculo atuarial;

173.Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanca, da rede
bancaria, emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, nimero da conta e
valor a ser creditado;

174.Possuir integracdo com o Mddulo de Administragdo Orcamentéria e Financeira de
forma automatica e também gerando arquivo em formato TXT contendo as
informacdes de toda a folha de pagamento.

175.Permitir a geracdo de arquivo de Retorno e Margem Consignével para as empresas
responsaveis pelo controle das Consignagdes dos servidores.

176.Permitir a geracdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentacdo
e/ou Refeicéo

177.Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de sele¢do para facilitar a
emisséo de relatorios rotineiros.

178.Gerar as informacOes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias, 13
salario e seus respectivos encargos Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

179.Emitir contrato de trabalho temporario com assinatura digitalizada do responsavel;
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180.Emitir Informes de Rendimento, impresso para todos os funcionarios, com opc¢éo de
impressdo somente para funcionarios com ou sem IR, por vinculo, ativo, inativo.

181.Emitir relacdo de variaveis por periodo, por funcionério com todas as verbas ou por
verba / funcionario

182.Emitir relatorio de funcionarios admitidos e demitidos, mediante més solicitado.

183.Emitir relatorio de funcionérios por cargo.

184.Permitir a emissdo do Termo de Resciséo;

185.Permitir a emissao de relatorios com textos pré-definidos, para que o proprio usuario
possa editar e imprimir para quem desejado.

186.Permitir a emissdo da Ficha Funcional dos servidores.

187.Permitir a emissdo de formulérios padronizados e atualizados da rescisdo de contrato
conforme as portarias do Governo Federal.

188.Permitir a emissdo dos relatdrios contendo todos os atos administrativos dos
servidores.

189.Permitir a emisséo da certiddo de tempo de servico

190.Permitir a emissdo da Folha Analitica por folha processada ou Consolidada, todas as
folhas processadas no més;

191.Permitir a emissdo do resumo dos valores liquidos da folha por banco;

192.Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores com retencdo de
Imposto de Renda na Fonte e para aqueles que nédo tiveram retencéo;

193.Manter histdrico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissao de relatorios;

194.Permitir a emisséo dos contracheques, permitindo a incluséo de textos e mensagens
em todos os contracheques, para determinados servidores ou para um grupo de
servidores selecionados;

195.Emitir GPS (Guia Previdéncia Social)

196.Emitir GPS (Guia Previdéncia Social) referente a folha de 13 salario

197.Permitir a emissdo de recibos para pagamento de pensao judicial;

198.Permitir a emissdo de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal;

199.Permitir a emissdo de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal referente a
folha de 13 salério

200.Permitir a emissdo da relacdo do Salarios de Contribuicdo padrdo INSS;

201.Emitir relatério de folha de pagamento completas com as opg¢Bes de quebra por no
minimo: a) Banco b) Cargo c¢) Regime d) Lotacdes

202.Emitir relatorio de folha de pagamento com no minimo as seguintes informacoes:

203.a) Base de valores; b) Datas de Demissdo; ¢) Valores Patronais de Previdéncia.

204.Permitir com que o usuario monte seu proprio relatério, a partir de informacGes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de
"gerador de relatorio".

205.Permite emissdo de Portarias (férias, nomeacdo, gratificacdo, funcdo gratificada e
avancos)

206.Grade de efetividade - emisséo da grade do tempo de servico do servidor, incluindo os
tempos averbados de empresas privadas ou outros servigos publicos

207.Mbdulo para cadastramento e pagamentos de RRA, com campos de anotagoes,
controle de langcamentos por datas inicio e fim, agendamentos e controle de parcelas

208.Lancamento de renovacdo de Contratos Emergenciais (Termos Aditivos de contratos)
por periodo

209.Relatério de Lancamentos de Contratos emergenciais - para saber-se os contratados
em um determinado periodo, contendo data de inicio e fim

210.Permite o cadastro de assentamentos

211.Geracdo de relatorios por assentamentos lancados
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212.Permita a programacéo e alteracédo de férias com base no respectivo periodo aquisitivo

213.Que o sistema distinga os lancamentos quando estes forem realmente distintos, como
assentamentos x afastamentos

214.relatorios de cargo em comissdo com vinculo e sem vinculo, cedidos e adidos, com
dados contratuais e pessoais

215.Lancamento de escolaridade dos servidores bem como a modalidade do curso

216.Lancamento dos cargos, bem como a especialidade quando este possui diversas. Ex:
Analista € um cargo na Camara Municipal, todavia ha varias especialidades, portanto,
deve existir um campo para preenchimento deste caso seja: Jornalista, Contador etc.

217.Permitir o acesso ao Portal do Servidor Publico com login/senha, utilizando como
padrdo de login CPF.

218.0 portal do Servidor Publico devera permitir a solicitacdo de nova senha em caso de
esquecimento, enviando link com nova senha para o e-mail previamente cadastrado.

219.0 portal do Servidor Publico devera permitir consulta e emissdo do Contracheque,
Consulta e emissdo do Informe de Rendimentos no layout da Receita Federal do Brasil
RFB, mediante identificacdo do login e senha, por servidor.

220.0 portal do Servidor Pablico deverad permitir a validacdo do contracheque impresso
via web pelo servidor/agente politico, utilizando a forma de autenticacdo QRCode ou
cddigo de validacdo, para comprovacao de autenticidade.

221.0 portal do Servidor Pablico devera permitir ao usuario do RH conferir as
informacgdes enviadas através do Portal do Servidor, e validar ou rejeitar as mesmas
com documentos anexados quando necessario.

222.No Portal do Servidor Permitir emissao de listagem dos aniversariantes.

223.No Portal do Servidor Permitir o cadastro de avisos individuais ou coletivos para 0s
funcionarios.

224.No Portal do Servidor Permitir a emissdo do Organograma do Orgdo com suas
divisdes e responsaveis.

225.No Portal do Servidor Permitir a consulta da Ficha Funcional.

226.No Portal do Servidor Permitir a consulta da Ficha Financeira Anual.

227.No Portal do Servidor Permitir a Solicitacdo de Atestado ou Pericia Médica
Informando o periodo, CID, Médico Responsavel e anexando o Comprovante do
Atestado ou da Pericia digitalizado a solicitacéo

228.No Portal do Servidor Conter link com a documentacdo necessaria para requisicoes
em geral.

229.No Portal do Servidor Permitir ao funcionario que 0 mesmo possa solicitar o periodo
de férias de acordo com o periodo aquisitivo e dentro do prazo minimo e maximo para
saida das férias

230.No Portal do Servidor Permitir ao funcionario que o0 mesmo possa solicitar cursos em
diversas areas contento nome do curso, local, data, carga horéria, justificativa, valor,
0s gastos adicionais com hospedagem, diérias ou quaisquer despesas podendo anexar
também o documento (flyer) digitalizado relacionado ao curso.

231.No Portal do Servidor Permitir ao Gestor autorizar as alterages cadastrais solicitadas
pelos funcionarios.

232.No Portal do Servidor Permitir ao Gestor autorizar os atestados ou pericias médicas
solicitadas pelos funcionarios.

233.No Portal do Servidor Permitir ao Gestor autorizar os pedidos de férias solicitadas
pelos funcionarios.

234.No Portal do Servidor Permitir ao Gestor autorizar os Cursos solicitadas pelos
funcionarios.

235.0 portal do Servidor Publico devera permitir parametrizar quais os dados cadastrais o
servidor/agente politico terd acesso para conferéncia e atualizagdo, permitindo ainda
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que o RH defina quais “campos” devera enviar comprovante para validar as
atualizagdes.

DA GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA

DAS ESPECIFICACOES TECNOLOGICAS E USABILIDADE

1 — O Sistema de Administracéo das Financas Publicas deve ser totalmente online / web, sem
emulaces e/ou virtualizacdo das aplicacbes. O Sistema deve utilizar Banco de dados Unico.

2 - O Sistema deve possuir acessos ilimitados de usuarios. Além disso, deve permitir acessos
(execucdo dos sistemas) num mesmo navegador ou navegador distinto, inimeras vezes ao
acesso dos usuarios;

3 — A aplicacdo deve ser utilizada por meio exclusivo de browser acessivel pelos navegadores
Internet Explorer, Google Chrome, Opera, Firefox e Microsoft Edger;

4 - O Sistema deve ser acessivel em todos os dispositivos (notebook, computadores pessoais;
tablets, celulares, entre outros dispositivos);

5 - Os Sistema deverdo conter videos nativos ao ambiente Web (atrelados ao Sistema sem a
necessidade de abrir outra aba ou outro site) e as telas dos Sistema demonstrando as
funcionalidades especificas das telas e op¢bes diversos tipos de geracdes de arquivos para
prestacdo de contas.

6 — O Sistema deve ser totalmente integrado. Nao é permitido aos sistemas estruturantes e nao
estruturantes servicos web — salvo os especificos aos contribuintes e servidores (Portais de
acesso publico aos contribuintes / cidaddos e portais de uso exclusivo de servidores). Todos
0s Madulos obrigatoriamente devem estar acessiveis numa mesma area de trabalho, acessados
via permissdo de acesso aos usuarios habilitados;

7 — Os sistemas devem possuir mecanismo de busca de op¢es / funcionalidades / relatorios /
geracdo de arquivos via F1 - pesquisa ou ferramenta semelhante;

8 - A ferramenta deve permitir a abertura concomitante de telas da Execucdo Orgamentéria e
Extra Orcamentéaria da despesa e Receita facilitando os registros. Os sistemas devem permitir
a abertura concomitante de uma mesma tela (Exemplo: Tela de Border6 bancario) mais de
uma vez permitindo a insercédo, excluséo e/ou alteracdo dos registros.

9 — Os sistemas devem possuir ferramenta de permissdo de acesso faceis e intuitivas
preferencialmente com marcagdes do que 0s usuarios podem executar.
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10 — O sistema deve permitir aos usudrios criarem um “Ambiente de Trabalho” com as opgdes
que mais usam para dinamizar e facilitar o trabalho do dia a dia. Além de permitir criar o
“Ambiente de Trabalho”, O Sistema deve permitir classificar novas permissdes conforme
funcionalidades.

11 — O Sistema deve atender em todas as suas exigéncias ao SIAFIC (Sistema Unico e
Integrado de Execucdo Orcamentéria, Administragdo Financeira e Controle). Os registros
contdbeis da Execucdo Orcamentéria e Extra Orcamentéria, Planejamento, Prestacdo de
Contas e Relatorios devem obrigatoriamente ser por Entidade. Somente a Entidade Prefeitura
deve visualizar via relatorios, por ser a Entidade Consolidadora, as informacdes de todas as
Entidades do Municipio. E expressamente proibido a uma Entidade alterar, excluir ou incluir
informacdes em Outra Entidade.

12 - As credenciais de acesso aos Sistemas devem ser por meio de senha. Caso a senha seja
digitada diferente a cadastrada por no maximo 3 (trés) vezes, o sistema deve automaticamente
bloquear o usuario.

13 - Os Sistemas devem possuir mecanismo de alteracdo de senha via e-mail e SMS caso o
usuario ndo se recorde da senha cadastrada. O Sistema deve neste caso enviar e-mail ou
mensagem por SMS ao usuario para este trocar a sua senha. Para seguranca da operacgdo, O
Sistema deve possuir mecanismo de seguranca para identificar o usuério antes do envio da
mensagem e/ou e-mail.

14 - O sistema deve permitir acesso via Certificado Digital — Token.

15 - O registro dos usuarios dos sistemas deve conter obrigatoriamente o nimero do CPF do
usuario, e-mail, telefone de contato, celular, WhatsApp e deve demonstrar no sistema a foto
do usuario para auxiliar a identificar em tela a pessoa que esta utilizando o sistema.

16 - O Sistema devera manter registrado em cada tela e operacdo 0 usuario que inseriu o
registro conforme padrdes de auditoria.

17 - Todas as telas do sistema devem conter um log de auditoria informando: Data
cronoldgica do Registro, Usuério e Tipo de Operacéo.

18 - Para facilitar o usuario encontrar as opcdes afins para uso do dia a dia, o Sistema deve
conter as principais funcionalidades num mesmo menu.

19 - Todas as telas dos Sistemas devem conter um descritivo / funcionalidade dos campos
utilizaveis na tela. O sistema deve conter um mecanismo de complementacdo de informagéo
caso ainda ndo tenha sido informado e o0 més nao esteja fechado.

20 - Por questdes de segurancga, ao clicar na opcdo de fechar o navegador, encerrar todos 0s
acessos realizados no navegador exigindo as credenciais de usuario para um novo acesso no
mesmo navegador.

21 — O Sistema devera permitir alterar o Exercicio Financeiro sem a necessidade de fechar as
telas abertas do sistema. O sistema deverd permitir abrir diversas telas do Sistema no
Exercicio de execucdo / producédo, do Exercicio Anterior e do Exercicio Seguinte num mesmo

74


mailto:licitacao@camaracampos.rj.gov.br

2 o, ESTADO DO RIO DE JANEIRO
TR g CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

L (
Psg {
/ Z TR0y ’VE¥

e

SETOR DE LICITACAO
Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
Telefone: (22) 2101-6350

o) S\/2 \»"‘m‘\ .. .
Ve licitacao@camaracampos.rj.gov.br

acesso sem necessidade de fechar o sistema e abrir. Além de pesquisa em tela o Sistema
deverd permitir realizar operacfes nas respectivas telas salvando estas operacdes em seus
devidos Exercicios.

22 — Os documentos gerados do Sistema devem ser assinados por Assinatura eletronica. Na
auséncia do cadastro eletrénico — token, o sistema devera permitir assinar pelo login (usuario
e senha) do Sistema;

23 — O Sistema devera obrigatoriamente vincular os usuérios do sistema a um perfil de
acesso. ldentificado o acesso o sistema deverd assegurar que somente usuarios autorizados
possam incluir e retirar rotinas de permissdes de acesso / procedimentos de seu uso pessoal;

24 — O Sistema deve ser Multi Exercicio e Multi Entidade. O Sistema deve armazenar todos
0s registros por Exercicio Financeiro permitindo imprimir relatérios de anos anteriores e
subsequentes (no caso das pecas de Planejamento) ao de utilizacdo. Todas as Entidades
contébeis, financeiras e de Controle devem estar registradas e acessivel no Sistema;

25 — O Sistema deve permitir, num mesmo navegador e/ou num navegador diferente, acessar
Entidades diferentes concomitantemente. O Setor especifico pode acessar a Entidade
Prefeitura e, se tiver permissdo, um outro acesso (aba do navegador) com outra Entidade do
Municipio.

26 — O Sistema devera conter obrigatoriamente e sem custos para a CONTRATANTE editor
de texto online para vinculacdo dos projetos de lei elaborados pelo Setor de Planejamento em
faze de elaboracéo.

DOS REQUISITOS TECNICOS DOS SISTEMAS:
SIAFIC - SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA

De forma a cumprir o Decreto no 10.540, em seu Capitulo Il, que dispde sobre o padréo
minimo de qualidade do SIAFIC estabelecendo requisitos minimos seccionando em:
Procedimentos Contéabeis, Transparéncia da Informacdo e Requisitos Tecnolodgicos, a
LICITANTE devera ter um sistema que tenha possibilidade de integracdo ou, adequacéo ao
sistema que possibilite a integracdo de forma a permitir:

1.1. Processamento de registro contabil dos atos e fatos que afetam ou podem afetar o
patriménio da CMCG.

1.2. Os registros contabeis realizados deverdo possibilitar a integracdo em conformidade com
0 mecanismo de débitos e créditos em partidas dobradas, ou seja, para cada lancamento a
débito ha outro langamento a crédito de igual valor.

1.3. Os registros contabeis devem ser efetuados de forma analitica e refletir a transacdo com
base em documentacédo de suporte que assegure o cumprimento da caracteristica qualitativa da
verificabilidade.
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1.4. O Software de Contabilidade Publica devera conter possibilidade de integragdo com o
intuito de unir informacdes;

1.5. O Software devera permitir o compartilhamento de arquivos de dados e informacgdes de
uso comum (Sistemas estruturantes);

1.6. A base de dados de integracdo ao SIAFIC devera ter mecanismos de protecao contra
acesso direto ndo autorizado;

1.7. Deveréa vedar a criacdo de usuarios genéricos sem a identificacdo por CPF.

DO MODULO DE PLANEJAMENTO

1 — O sistema deve permitir obrigatoriamente a confeccdo das trés pecas de planejamento
constitucional: PPA, LDO e LOA;

DA ESTRUTURA DAS PECAS DE PLANEJAMENTO
1 — A Estrutura de Planejamento devera ser estabelecida pelo Municipio da seguinte forma:

2 — A Estrutura das pegas de Planejamento deve ser Unica para o PPA, LDO e LOA. Né&o sera
admitido cadastros do Organograma e de Programas e A¢oes e fonte especificos para uma das
pecas.

3 - Organograma (Orgdo, Unidade Orcamentaria e SubUnidade Orcamentaria) para no
minimo 4 (quatro anos) do PPA sem necessidade de criar as mesmas Secretarias /
Departamentos por ano. O Sistema devera permitir criar um novo elemento do Organograma
para utilizacdo durante o Exercicio Financeiro ou num Planejamento seguinte. Alteracdes
num determinado Exercicio em execucdo devem ser impedidas.

4 — O Cadastro de Secretaria / Orgdo deve conter no minimo as seguintes informacdes:
Numero, Nome, Poder e Responsavel / Ordenador;

5 — O Cadastro de Departamento / Unidade Orcamentaria deve conter no minimo as seguintes
informacdes: Secretaria / Orgdo a que esta vinculado, Numero, Nome, Classificacao;

6 - O Cadastro de Secdo / Sub Unidade Orcamentaria deve conter no minimo as seguintes
informac@es: Departamento / Unidade Orcamentaria a que estd vinculado, Nimero, Nome.
Este cadastro devera ser de utilizacdo opcional dependendo da necessidade do Planejamento
da Secretaria.

7 — AcOes de Governo (Programas, Acgdes (Projeto, Atividade e Operagdo Especial) e
Detalhamento da Acdes) para no maximo 4 (quatro anos) do PPA sem necessidade de criar as
mesmas Secretarias / Departamentos por ano. O Sistema devera permitir criar um novo
elemento do Organograma para utilizacdo durante o Exercicio Financeiro ou Planejamento
seguinte. Alteragdes num determinado Exercicio em execucéo devem ser impedidas.

8 — O Cadastro de Programa de Governo deve conter no minimo as seguintes informacdes:
Numero, Nome, Classificacdo, Objetivo, Publico Alvo, Restri¢des, Situaco.
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9 — O Sistema devera permitir no cadastro dos Programas de Governo vincular os Indicadores
do Municipio que ensejaram a criagdo da acdo governamental, seus indices, valores e/ou
quantidade; indices atuais e almejado;

10 — O Sistema devera permitir no cadastro dos Programas de Governo detalhar todos os seus
objetivos e metas;

11 - O Sistema devera permitir no cadastro dos Programas de Governo indicar o responsavel,
com a indicacdo da data de inicio e fim da obrigacéo;

12 - O Sistema devera permitir no cadastro dos Programas de Governo indicar qual ou quais
as areas do municipio tera sua execucao;

13 — O sistema nao devera permitir cadastrar um mesmo Programa de Governo com 0 mesmo
nimero — mesmo que sejam de Entidades diferentes;

14 - O sistema ndo devera permitir alterar e/ou excluir o Programa de Governo durante a
execucdo do PPA;

15— O Cadastro de Acdo deve conter no minimo as seguintes informac6es: NUmero, Nome,
Classificacdo, Objetivo e Abrangéncia;

16 — O Sistema devera permitir no cadastro das Acdes vincular os Indicadores do Municipio
gue ensejaram a cria¢do da acdo governamental, seus indices, valores e/ou quantidade; indices
atuais e almejado;

17 — O Sistema devera permitir no cadastro das AcGes detalhar os produtos almejados;

18 - O Sistema devera permitir no cadastro das Ac¢des indicar o responsavel, com a indicacdo
da data de inicio e fim da obrigacdo;

19 — O sistema ndo deverd permitir cadastrar uma mesma Ag¢d0 com 0 mesmo ndmero —
mesmo que sejam de Entidades diferentes;

20 - O sistema ndo devera permitir alterar e/ou excluir a Acdo durante a execucao do PPA;

21 — O Cadastro de Detalhamento de Acdo é de carater opcional de utilizacdo do Setor de
Planejamento. O Sistema deve permitir registrar quantos detalhamentos forem necessarios
para cada Acdo. O Cadastro de Detalhamento da Acdo deve conter no minimo as seguintes
informacdes: Numero, Nome, Texto explicativo e produto a ser alcangado.

22 — Funcdes e Subfungbes de Governo. O sistema ndo deverd permitir alterar, incluir ou
excluir Fungdes e Subfuncdes de forma Manual por comporem Portarias estabelecidas pelo
Governo Federal.

23 — O Sistema deve disponibilizar ferramenta para que o Municipio possa detalhar as Fontes
de Recurso da Unido conforme critérios estabelecidos pelo Setor de Planejamento. Devera ser
possivel estabelecer um padrdo de detalhamento. As Fontes de Recurso originadrias do
detalhamento ndo poderdo ser utilizadas — somente as detalhadas. A Fontes ndo detalhadas
tem utilizacdo normal.
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24 — O Sistema deve conter Plano da Receita conforme utilizado pelo Tribunal de Contas
impedindo qualquer mecanismo DE x PARA. O Plano da Receita utilizado nas pecas do
Planejamento podem ser utilizadas a nivel Sintético ou Analitico. O PPA e a LDO por
exemplo podem ser previstos em contas a nivel de Categoria e/ou Subcategoria Econdémica ou
outro nivel sintético estabelecido pelo Setor de Planejamento. Na LOA utilizar somente
contas da receita analiticas.;

25 — O Sistema deve permitir detalhar o cddigo da receita em contas analiticas para
especificacdo da previsdo de arrecadacdo do Municipio. O Sistema deve detalhar somente
contas analiticas. Ao efetuar o detalhamento, O Sistema deve transformar a receita analitica
(recebe valor) em sintética (ndo recebe valor);

26 - O Sistema deve conter Plano da Despesa conforme utilizado pelo Tribunal de Contas
impedindo qualquer mecanismo DE x PARA. O Plano da Despesa utilizado nas pecas do
Planejamento podem ser utilizadas a nivel Sintético ou Analitico. O PPA e a LDO por
exemplo podem ser previstos em contas a nivel de Categoria e/ou Subcategoria Econémica ou
outro nivel sintético estabelecido pelo Setor de Planejamento. Na LOA possivel utilizar
somente Elemento ou Subelemento;

27 — O Sistema deve permitir detalhar o cddigo da despesa em contas analiticas para
especificacdo da fixacdo da Despesa do Municipio. O Sistema deve detalhar somente contas
analiticas. Ao efetuar o detalhamento, O Sistema deve transformar o Elemento / Subelemento
analitica (recebe valor) em sintética (ndo recebe valor);

28 — O Sistema deve permitir cadastrar modelos / mascaras dos cddigos da Receita, Despesa e
Fonte de Recurso. Os cadastros de Receita, Despesa e Fonte de Recurso devem demonstrar 0s
cddigos de acordo com o modelo / mascara configurada;

29 — O Cadastro de Fonte de Recurso deve conter no minimo as seguintes informacdes:
Numero, Nome, Receita Analitica o Sintética, Classificacdo, Complemento de Fonte, vigéncia
inicial e final;

30 — O Sistema deve permitir abrir concomitantemente, para facilitar os registros, todas as
telas da Estrutura Institucional (Orgdo, Unidade Orcamentaria, Sub Unidade Orcamentaria),
Funcional (Funcdo e Sub Funcdo), programatica (Programa, Acdo e Detalhamento da Acdo),
Plano da Receita e Despesa e Fonte de Recurso.

31 — O Sistema devera disponibilizar relatérios da estrutura Institucional, funcional,
programatica, Fonte de Recurso, Planos da Receita e Despesa;

32 — O relatorio de Secretaria / Orgdo deve conter no minimo as seguintes informagdes:
Codigo, nome da Secretaria / Orgéo e responsavel;

33 — O relatério de Departamento / Unidade Orcamentaria deve conter no minimo as
seguintes informag@es: Codigo, Departamento / Unidade Orcamentéaria, Secretaria / Orgéo a
que esta subordinado e responsavel,
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34 - O relatorio de Programas de Governo deve conter no minimo as seguintes informacdes:
Cddigo, Descricdo, Objetivo, Macro objetivo, Publico alvo, Restri¢do e responsavel;

35 - O relatério de Acdes deve conter no minimo as seguintes informacdes: Cdodigo, Nome,
Objetivo, Programa a que a Acéo esta vinculada e responsavel;

36 - Os relatorios dos Planos da Receita e Despesa devem conter no minimo as seguintes
informacdes: cddigo, nome e se a conta € escriturada ou nao;

37 — Todos os relatorios da Estrutura Institucional, Funcional, Programatica devem ser
impressos em impressoras locais ou remotas da Entidade. Todos os relatdrios devem ser
salvos em meio magnético no minimo nos formatos xls e pdf.

DO MODULO PLANO PLURIANUAL - PPA

1 — O Sistema deveréa estar preparado para a inser¢do das pecas de Planejamento conforme
mandamento constitucional: Plano Plurianual (periodo de 4 (quatro anos)), Lei de Diretrizes
Orcamentarias (Anual) e Lei Orcamentaria Anual (Anual). Para cada Entidade / Secretaria
devera ser possivel inserir 0s seus Planejamentos Financeiros e Orcamentarios. A Entidade
Prefeitura devera consolidar todas as propostas das pecas de Planejamento;

2 — O Sistema devera possibilitar ao Setor de Planejamento e/ou Setor especifico informar as
previsdes da receita para os 4 (quatro) anos de vigéncia do PPA. Néo sera permitido informar
um ano que ndo esteja vinculado ao Plano Plurianual.

3 — Na previsdo da receita do PPA o Setor de Planejamento devera informar no minimo as
seguintes informacdes: Cadigo da receita que podera ser na estrutura do codigo da receita
definido pelo Setor (Categoria econémica, Origem, Espécie, Desdobramento, Tipo), Fonte de
Recurso e valor para os 4 (quatro) anos do PPA. O registro da receita podera informar o valor
0,00 (zero) para algum ano do PPA;

4 — Na fixacdo da despesa do PPA, o Setor de Planejamento devera informar no minimo as
seguintes informacdes: Organograma (Orgdo, Unidade Orcamentaria), Funcdo, Subfuncéo,
Programa, Agdo, codigo da despesa, Fonte de Recurso e valor para os 4 (quatro) anos do PPA.
No registro da receita, 0 Setor de Planejamento poderd informar o valor 0,00 (zero) para
algum ano do PPA conforme determinacao do setor;

5 — Cada registro do PPA da receita e despesa deve ser representado por um codigo reduzido
para facilitar a identificacdo e pesquisa.

6 — Anualmente e/ou a qualquer momento determinado pelo Setor de Planejamento, O
Sistema devera permitir reavaliar, atualizar ou realocar valores da previsdo da receita. O
Sistema devera identificar a receita a ser reavaliada e o valor a mais ou a menos para o0 ano do
PPA.

7 — O PPA da receita devera permitir incluir receitas ndo previstas na previsdo inicial. Tais
receitas deverdo ser inclusas com valores zerados (0,00) e remanejadas em rotinas especificas
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para inserir valor nos anos especificos do PPA. O sistema ndo devera permitir excluir ou
alterar receitas e/ou valores originais ap6s a aprovagdo da Peca de Planejamento do PPA pelo
Legislativo.

8 — O Sistema deverd manter os historicos das reavaliacGes anuais das previsdes da receita em
tela e demonstragdo em relatdrios especificos das alteragbes por periodo;

9 — Anualmente e/ou a qualquer momento determinado pelo Setor de Planejamento, O
Sistema deverd permitir reavaliar, atualizar ou realocar valores da Fixacdo da Despesa do
PPA. O Sistema devera identificar o codigo reduzido da despesa original do PPA que sera
aumentada e o codigo reduzido da despesa original do PPA que ser& diminuida;

10 — O PPA da despesa devera permitir incluir despesas ndo previstas na fixagdo inicial. Tais
despesas deverdo ser inclusas com valores zerados (0,00) e remanejadas em rotinas
especificas para inserir valor nos anos especificos do PPA. O sistema ndo deverd permitir
excluir ou alterar receitas e/ou valores originais apos a aprovacgdo da Peca de Planejamento do
PPA pelo Legislativo.

11 — O Sistema devera manter os histéricos dos remanejamentos anuais da fixacdo da despesa
em tela e demonstragdo em relatorios especificos das alteracbes por periodo.

12 - O Sistema somente devera permitir qualquer alteragdo / remanejamento na previsao da
receita e Fixacdo da Despesa do PPA com base legal informada. Nenhuma alteracdo no PPA
devera ser permitida sem a fundamentacao legal.

13 — A base / fundamentacao legal para alteragdo do PPA vigente devera ter no minimo as
seguintes informacdes: NUmero, data e historico

14 — O sistema devera permitir a identificacdo de uma Acéo a varios Programas de Governo;

15 — O sistema devera permitir a identificacdo de um Programa de Governo a varios
Departamentos / Unidades Orcamentarias;

16 — O Sistema devera permitir parametrizar o uso do Detalhamento da Sub Acéo;

17 — O Sistema devera registrar os dados da elaboracdo do Projeto de Lei do PPA. O sistema
deverd exigir no minimo as seguintes informacdes: Data do Projeto de Lei, NUmero e
descricdo.

18 — O sistema devera realizar o reajuste do PPA da Receita e Despesa conforme percentuais
informados. O Setor de Planejamento na elaboragdo do PPA original informa os valores do
primeiro ano do PPA nas telas de receita e despesa. Por meio destes percentuais, 0 Sistema
completa automaticamente os valores dos seguintes anos do PPA (Ano2, Ano3 e Ano4) com
base nos valores informados no Anol. O Sistema calcula o valor digitado no Anol e
acrescenta o percentual informado (valor Anol + percentual informado em cada ano). O
percentual de reajuste deve ser obrigatoriamente com base no Ano anterior conforme a
férmula a sequir:

Ano 2 = Anol + percentual informado no ano
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Ano3 = Ano2 reajustado + percentual informado no ano
Ano4 = Anoa3 reajustado + percentual informado no ano;

19 — O sistema devera permitir replicar os valores digitados no Anol no PPA da receita e
despesa para 0s demais anos (Ano2, Ano3 e Ano4) sem quaisquer reajustes;

20 - O Sistema devera disponibilizar de forma gratuita para o Municipio um editor de texto
online para digitacdo do PPA. O projeto de Lei devera estar vinculado a elaboragéo da Lei.

21 — O Sistema devera disponibilizar relatérios do Plano Plurianual:

22 — Relatérios de A¢des com identificacdo do Produto a ser alcangado e os valores por Ano
de Execucéo do PPA,;

23 — Relatério do PPA da Receita;
24 — Relatdrio do PPA da Despesa;

25 — Relatorio por Programa identificando suas Acdes e valores por Ano. O referido relatorio
deve totalizar os valores das a¢des informados Ano a Ano do PPA,;

26 — Relatorio que demonstre todos os Programas de Governo do PPA, identificando os
valores por ano e o valor total. O Sistema deve identificar o percentual dos valores por ano
conforme formula a seguir: Valor Ano do Programa dividido pelo total do Programa de
Governo multiplicado por 100.

27 — O Sistema deve ter obrigatoriamente tela para avaliacdo das Metas do PPA. O sistema
deve ter no minimo o produto almejado da acdo governamental, a data da avaliacdo e as
medidas adotadas e a adotar.

DO MODULO LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS - LDO

1 — O Sistema deve possibilitar a elaboracdo da LDO por Exercicio Financeiro, Deve existir
obrigatoriamente apenas uma LDO por Exercicio.

2 — O registro da LDO deve ser por Entidade e na base de dados de producdo. N&o €
permitido digitar os demonstrativos e anexos da LDO em base diferente da utilizada para os
registros.

3 — O Sistema deve obrigatoriamente utilizar a Estrutura Institucional, Funcional,
Programatica do PPA.

4 — O sistema deve disponibilizar mecanismo para o Setor de Planejamento informar o PIB
Estadual em valores executados e previstos e o percentual.

5 — O sistema deve disponibilizar mecanismo para o Setor de Planejamento informar o
percentual de Inflacdo dos trés anos anteriores e os trés posteriores (a partir do ano da
elaboragéo).
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6 — O sistema deve disponibilizar mecanismo para o Setor de Planejamento informar o valor
projetado do Cambio para os trés anos subsequentes da elaboracéo da LDO.

7 — O sistema deve disponibilizar mecanismo para o0 Setor de Planejamento informar a
Receita Corrente Ligquida executada nos trés anos anteriores e posteriores a elaboracdo da
LDO.

8 — Conforme Manual de Demonstragdes Fiscais (MDF — versao atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo das Metas Anuais (ano imediatamente anterior a elaboragéo da
LDO, Ano da elaboracédo e o0 ano imediatamente posterior a elaboracéo da LDO).

9 — O Sistema deve calcular, com base nos indicadores financeiros informados, os valores
Constantes dos anexos de Metas.

10 — Conforme Manual de Demonstragdes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo da avaliacdo do Cumprimento de Metas Fiscais Exercicio
Anterior.

11 - Conforme Manual de Demonstracdes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo das Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés
Exercicios Anteriores.

12 - Conforme Manual de Demonstracdes Fiscais (MDF — versédo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo dos Riscos Fiscais e Providéncias.

13 - O Sistema deve ter ambiente para importacdo das Metas e Prioridades na LDO para a
elaboracdo da LOA. A importacdo deve obrigatoriamente ser realizada do PPA para o ano de
elaboracdo da LDO. Apesar da importacdo do PPA, o Setor de Planejamento pode selecionar
entre os registros importados as metas e prioridades da LDO.

14 - Conforme Manual de Demonstracdes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo da Evolugdo do Patrimdnio Liquido.

15 - Conforme Manual de Demonstracdes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo da Origem e Aplicacdo dos Recursos Obtidos com Alienacdo de
Ativos.

16 - Conforme Manual de Demonstracdes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo das Receita e Despesa Previdenciarias do Regime Prdprio de
Previdéncia dos Servidores

17 - Conforme Manual de Demonstragdes Fiscais (MDF — verséo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo da Projecdo Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia dos
Servidores.

18 - Conforme Manual de Demonstracgdes Fiscais (MDF — verséo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo da Estimativa e Compensacdo da Renuncia de Receita.
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19 - Conforme Manual de Demonstracgdes Fiscais (MDF — verséo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo da Margem de Expanséo das Despesas.

20 — O Sistema devera disponibilizar de forma gratuita para 0 Municipio um editor de texto
online para digitagdo da LDO. O projeto de Lei dever estar vinculado a elaboracdo da Lei do
Exercicio Financeiro.

21 — O Sistema deve obrigatoriamente permitir a digitacdo da memoria de calculo e
Expectativas de arrecadacdo da receita dos 3 (trés) Exercicios Financeiros anterior e trés
posteriores.

22 - O Sistema deve obrigatoriamente permitir a digitacgio da memoria de céalculo e
Expectativas de gastos para os 3 (trés) Exercicios Financeiros anterior e trés posteriores.

23 — O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatorio dos Riscos Fiscais e Providéncias.
24 - O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério das Metas Anuais.

25 - O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério da Avaliacdo do Cumprimento de
Metas Fiscais Exercicio Anterior.

26 - O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério das Metas Fiscais atuais comparadas
com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores.

27 - O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério da Evolucéo do Patriménio Liquido.

28 — O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério Origem e Aplicacdo dos Recursos
Obtidos com Alienacéo de Ativos.

29 - O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério das Receitas e Despesas
Previdenciarias do Regime Proprio de Previdéncia dos Servidores.

30 - O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério da Estimativa e Compensacdo da
Rendncia de Receita.

31 - O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério da Margem de Expansdo das
Despesas.

32 — Os Demonstrativos da LDO poderao ser emitido por Entidade e Consolidado na Entidade
Prefeitura.

DO MODULO LEI ORCAMENTARIA ANUAL - LOA

1 — O Sistema deve permitir obrigatoriamente a projecéo da receita prevista e a despesa fixada
para o Exercicio Financeiro da elaboracdo da LOA. A receita informada a nivel de contas que
recebem valor (analiticas) e despesa a nivel de Elemento ou Subelemento da Despesa.

2 — O Setor de Planejamento deve selecionar opcdo para estabelecer se a proposta
Orcamentaria Anual seré elaborada a nivel de Elemento e/ou Subelemento da Despesa.
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3 — O Sistema deve tornar obrigatério a inclusdo das Fontes de Recurso nas previsdes da
receita e na fixagao da despesa.

4 — O cadastro de Fontes de Recurso devem ser obrigatoriamente as estabelecidas pela
Secretaria do Tesouro Nacional.

5 — Conforme estabelece a Secretaria do Tesouro Nacional, as Fontes de Recurso devem ser
vinculadas aos seus respectivos Complementos de Fonte.

6 — Nos planejamentos da receita e despesa devem ser obrigatérios a utilizacdo da Fonte de
Recursos vinculadas aos seus respectivos Complementos de Fonte.

7 — A previsdo da Receita e a fixacdo da despesa devem utilizar a Estrutura Organizacional,
Funcional e Programaética do PPA e LDO.

8 — O Setor de Planejamento pode estabelecer a utilizacdo de Detalhamentos de Fonte e a
mascara para a utilizacdo na elaboracdo orcamentaria da receita e despesa.

9 — O Sistema deve disponibilizar relatério de comparagdo de Fontes de Recurso. O Sistema
deve agrupar por Fonte de Recurso a previsdo da receita e a fixacdo da despesa. O Sistema
deve apontas as diferencas. O sistema deve destacar separadamente os valores das receitas e
despesas Intra-Orcamentarias.

10 — O Sistema deve ter mecanismo, conforme definido pela Secretaria do Tesouro Nacional,
para informar o Superavit Financeiro do Exercicio anterior com cddigos das Fontes de
Recurso diferentes que iniciam com o codigo 2 e Recursos Condicionados que iniciam com o
codigo 9.

11 — Codificacao de Fontes de Recurso obrigatérias a serem utilizados no Municipio:

Identificacdo do Exercicio + Fonte de Recurso + Complemento de Fonte + Detalhamento a
ser utilizado ou ndo pelo Setor de Planejamento. Exemplo: 1 + 500 + 1000 + 0001.

12 — A elaboracdo da proposta orcamentaria deve ser elaborada por cada Entidade
orcamentaria do Municipio.

13 — A elaboracdo da proposta da previsdo da receita deve conter no minimo a identificacéo
da receita e a(s) Fontes de Recurso obrigatoria(s) e permitida(s).

14 - A elaboracdo da proposta da fixacdo da despesa deve conter no minimo a identificacdo da
Secretaria (Orgdo) e Departamento (Unidade Orcamentaria), a Funcdo e Subfuncio
governamental, o Programa e Acao de Governo e a(s) Fonte(s) de Recurso que a financiara.

15 - O Setor de Planejamento pode optar em utilizar o detalhamento da Acdo na peca
Orgamentaria.

16 — O Sistema deve obrigatoriamente estabelecer um codigo reduzido para a Dotacdo. O
Setor de Planejamento pode optar em estabelecer uma maéscara para o codigo reduzido
conforme interesse do Setor.
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17 — Receitas de Impostos e Transferéncias Constitucionais devem obrigatoriamente estarem
vinculadas as Fontes Ordinérias, Educagdo e Saude conforme percentuais estabelecidos pelo
Setor de Planejamento.

18 — Receitas arrecadadas durante o Exercicio Financeiro com Fonte de Recurso ndo previstas
devem ser inclusas na provisao da receita com valores zerados.

19 — O Sistema deve permitir vincular Subfuncgdes a Funcdes atipicas.

20 — O Sistema deve permitir vincular AcGes e todos os programas de Governo priorizados na
LDO paraa LOA.

21 — O Sistema deve permitir vincular a execucdo orcamentaria DotacGes ndo fixadas ao
Orcamento Original. Tais despesas devem ser criadas com valores zerados e creditadas via
documentos legais. E vedado criar novas dotacdes com valores.

22 — O Sistema deve conter tela para digitacdo das Leis Orgcamentarias aprovadas. O sistema
deve exigir no minimo o nimero e ano da Lei, as datas de aprovacao e publicacdo, a descricao
da lei e meio de publicacdo.

23 — Os recursos das Leis Orcamentarias devem ser obrigatoriamente os indicados na Lei
4.320/64.

24 — Quaisquer alteracdes orcamentarias devem conter obrigatoriamente a indicacdo da Lei
que a autorizou. E vedada a suplementacdo de dotacées sem a indicacdo da Lei Orcamentaria
que a autorizou.

25 — O Sistema deve bloquear sob pena de rescisdo de contrato e multa a utilizacdo superior
do crédito orcamentéario definido na LOA e possiveis Créditos Adicionais.

26 — O Sistema deve disponibilizar relatério com toda a movimentacdo da dotacdo e a
identificacdo do saldo a executar. A identificacdo do saldo deve ser a nivel de Fonte de
Recurso.

27 — O Sistema deve integrar-se totalmente a execucdo orcamentaria. E vedada a utilizagdo da
LOA em Exercicio Financeiro distinto a que foi aprovada.

28 — O Sistema deve permitir Reestimativas da previséo da receita. O Sistema deve exigir a
data da reestimativa, a previsdo original a ser atualizada, o valor e se a alteracdo aumenta ou
diminui a previsdo original. Somente, conforme manuais técnicos do planejamento, as receitas
que suportaram 0 aumento da despesa poderdo constar da coluna Previsdo Atualizada nos
documentos contabeis da receita.

29 — Os documentos de remanejamento devem ser classificados como Suplementares,
Especiais e Extraordinarios.

30 — O cadastro de Crédito Adicional deve conter no minimo a Lei que autoriza o
remanejamento, tipo de documento, numero e data, data de publicacéo e descritivo.
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31 — As Fontes de Recurso dos créditos Adicionais nos documentos de remanejamento devem
ser obrigatoriamente as definidas na Lei que as autorizou. E vedada a vinculagio de Recursos
ndo definidos na Lei Orgamentaria.

31 — O Sistema deve permitir a elaboragéo de contingenciamentos do orgamento aprovado.

32 — O Setor de Planejamento deve indicar, se for o caso, se 0 contingenciamento é para
limitacdo de empenho estabelecido na LDO.

33 — O contingenciamento devera ser revertido obrigatoriamente por comando do Setor de
Planejamento ou Setor autorizado. O limite do desbloqueio da reserva orcamentaria deve ser o
limite do contingenciamento estabelecido. O Sistema deve permitir varios desblogueios de um
mesmo contingenciamento.

34 — O contingenciamento deve ser registrado obrigatoriamente por data e com a indicacéo de
dotacdo especifica e fonte de recurso.

35 — O desblogueio do saldo do contingenciamento deve acontecer em data superior ao
registro deste.

36 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatorio Sumario Geral.

36 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatorio Demonstrativo da
Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas.

37 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatorio Resumo Geral da
Receita.

38 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatorio Demonstrativo da
Despesa por Categoria Econdmica.

39 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatorio Demonstrativo do
Programa de Trabalho de Governo.

40 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo por
Funcéo, Subfuncédo e Programas por Categoria Econdmica

41 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo por
Funcéo, Subfuncéo e Programas por Projeto/Atividade.

42 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo por
Funcéo, Subfuncéo e Programas Conforme Vinculo com os Recursos.

43 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo da
Despesa por Orgdo e Funcéo.

44 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Receita Fiscal e da
Seguridade Social

45 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Despesa Conforme
Vinculo com os Recursos.
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46 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Despesa por
Atividade/Projeto/Operacédo Especial.

47 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatorio Metas Bimestrais
de Arrecadacao.

48 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Cronograma de
Desembolso da Despesa.

49 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Quadro de
Detalhamento da Receita

50 — Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Quadro de
Detalhamento da Despesa.

DO MODULO CONTABILIDADE PUBLICA

1 — O Sistema devera permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio de saldo orgamentario para
realizacdo de processo de licitagéo, integrado com o Sistema de Compras e LicitacOes.

2 - O Sistema devera permitir a abertura do exercicio financeiro com a reutilizagdo de
definicBes e parametros do exercicio anterior.

3 - O Sistema devera permitir a inicializacdo da execucdo orcamentaria e extra-orcamentaria
do Exercicio Financeiro seguinte sem que o Exercicio Financeiro anterior esteja encerrado.

4 - O Sistema devera transportar os saldos contabeis, financeiros e de controle do Exercicio
anterior para o Exercicio posterior de forma automatica.

5 - O Sistema devera transportar os saldos das contas correntes das contas contabeis do
Exercicio anterior para o Exercicio posterior de forma automatica.

6 — O Sistema devera utilizar o Plano de Contas estendido, editado pela STN e adotado pelos
Tribunais de Contas dos sistemas patrimonial, orcamentério e de controle;

7 — O Sistema devera detalhar os cddigos do Plano de Contas para permitir a vinculacéo
individualizada das contas bancarias das Entidades do Municipio e dos descontos pertinentes
a casa Ente.

8 — O Sistema deverd adotar as rubricas das receitas e os elementos e subelementos da
despesa conforme atualizages da Secretaria do Tesouro Nacional.

9 — O Sistema deverd adotar as fontes de recurso definidas pela Secretaria do Tesouro
Nacional. Conforme definido pela STN, as fontes pertinentes deverdo estar vinculadas aos
Complementos de fontes padrdes.

10 — Por tratarem-se de codigos padrdo da STN, o cadastro de fontes ndo deverd permitir
alteracdes.
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11 — O sistema devera permitir agrupar Entidades contédbeis, financeiras e de controle para
fins de consultas gerenciais. Tais agrupamentos deverdo ser acessiveis aos usuarios para
incluir, alterar e excluir.

12 — O Sistema devera permitir a inclusdo manual da reserva de crédito orcamentério,
independentemente, se tal reserva for destinada & processos licitatorios ou néo.

13 — O cadastro de reserva de crédito orcamentario devera conter no minimo as informacdes a
seguir: Data, dotacdo orcamentaria, detalhamento da despesa, descri¢do e valor. O credor da
reserva sera de inclusédo facultativa.

14 — O comprometimento dos valores reservados se efetivard no empenhamento da despesa.
Ndo sera admitido a anulacdo da reserva para liberar o saldo comprometido para
empenhamento. Entretanto, o saldo néo utilizado da reserva poderé ser anulado.

15 — As reservas de credito realizadas no Sistema de Compras e Licitacdo deveram ser
autorizadas pelo Setor de Planejamento. E vedado sua efetivagdo automatica. O Setor de
Planejamento ou Orgéo responsavel pela execucdo do Orcamento devera confirmar a reserva
e sua utilizagdo.

16 — O Sistema devera emitir Nota de Reserva de Dotacéo.

17 — O Sistema devera assegurar que as contas s6 recebam langamentos contabeis no Gltimo
nivel de desdobramento do plano de contas utilizado.

18 — O Sistema devera gerar langcamentos contabeis em tempo real. Devera ser possivel aos
usuarios do Sistema apurar a movimentacdo das contas contabeis apds cada registro para
apurar seu resultado. E vedado ao Sistema gerar os lancamentos contabeis por mecanismo
posterior ao registro contabil.

19 - Permitir o cadastro de credores/fornecedores da contratante, integrado com os demais
Softwares.

20 - Permitir a integracdo da Contabilidade com o software e Planejamento, incorporando 0s
instrumentos de definicdo do planejamento (PPA, LDO e LOA), aprovados pelo Poder
Legislativo, e possibilitando a sua execucgéo.

21 — O Sistema deverd permitir o comprometimento do crédito orcamentario no
empenhamento da despesa. O Sistema devera controlar o saldo do crédito orcamentério por
dotagéo e fonte. Se ocorrer um comprometimento além do saldo orgamentario implicard em
imediata resciséo de contrato e multa.

22 — O empenhamento da despesa deverd contar no minimo as seguintes informacoes
obrigatérias: data, fornecedor/credor, tipo (ordinario, global ou estimativo), dotacao/fonte,
detalhamento da despesa, descrigéo, valor, contrato (conforme o caso), Licitagdo (conforme o
caso), Centro de Custo da despesa e competéncia da despesa.
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23 - O Sistema devera emitir Nota de Empenho. A Nota de Empenho deverd ser salva em
formato pdf para envio ao fornecedor. A Nota de Empenho deveré ser anexada de forma
online ao processo administrativo que a originou.

24 - Permitir a integragdo com o software de Compras e Licitagdes para a reserva de dotacdes,
0 empenhamento, automatico, de processos de compras ja concluidos e disponibilizados para
empenhamento.

25 - Permitir a integracdo com o software de Pessoal, para 0 empenhamento, automatico da
folha de pagamento processada e encerrada.

26 - Permitir a integracdo com o software de Recurso Humanos, para o registro das despesas
extras orcamentarias e consignagdes, automatico da folha de pagamento processada e
encerrada.

27 - Permitir que seja efetuada a escrituracdo contabil nos sistemas Patrimonial (Ativo,
Passivo, Patrimdnio Liquido, Variacdo Patrimonial aumentativa e diminutiva), orgamentario
(Contas de controle da execucdo do orgamento e dos restos a pagar), e das contas de controle
(controle devedores e credores) em partidas dobradas, de conformidade com os arts. 83 a 106
da lei 4.320/64, com registro em livro diério.

28 — O sistema deverd imprimir o Livro Diario e o Livro Razdo. O Sistema devera permitir
customizar os Termos de Abertura e de Encerramento conforme modelos definidos pelo
Departamento Contabil do Municipio.

29 - Permitir a existéncia de mais de uma instituicdo na mesma base de dados, com
contabilizacdo distinta.

30 - Permitir que seja efetuada a geracéo das razGes analiticas de todas as contas integrantes
do Ativo (Nivel 1), Passivo + Patriménio Liquido (Nivel 2), VariacBes Patrimoniais
Diminutivas — VPD (Nivel 3), Variacbes Patrimoniais Aumentativas — VPA (Nivel 4),
Controles da Aprovacdo do Planejamento e Orcamento (Nivel 5), Controles da Execucdo do
Planejamento e Orcamento (Nivel 6), Controles Devedores (Nivel 7) e Controles Credores
(Nivel 8).

31 - Possibilitar sempre que possivel utilizar historicos padrGes (textos padronizados),
vinculados a classificacdo da despesa, desta forma evitando langcamentos indevidos.

32 - Mddulo lancador de receitas do sistema tributario devera ter integragdo com sistema
contabil para langamento das receitas automaticamente, respeitando o0s casos de
reconhecimento antecipado e os de VPA no momento da arrecadacao.

33 — O Sistema devera Controle de obras vinculadas ao empenho.

34- Possuir escrituracdo contabil nos moldes regulamentados pelas portarias do Secretaria do
Tesouro Nacional que exigem a adocdo do novo Plano de Contas Aplicado ao Setor Pablico
(PCASP) e das Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP), no contexto
da NBCASP — Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;
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34- Possuir o cadastramento anual do plano de contas j& nos moldes do PCASP,
possibilitando a definicdo no ndmero de niveis de contas de, no minimo, 6 (seis) niveis,
estruturados de forma a permitir o pleno atendimento da NBCASP — Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Pablico;

36- Assegurar a adequacao e compatibilidade do plano de Contas aos propostos pela Uniéo;

37-Possuir plano de contas na Natureza de Informagdo Orcamentario, Patrimonial e
Compensacao e com Atributos Or¢amentério, Financeiro, Permanente e Compensado garantir
as equacoes contabeis propostas pelo MCASP;

38- Possuir controle na integra de destinacdo de recurso;

39-Possuir cadastro de LCP (Langamentos Contabeis Padronizados) nos moldes definidos
pelo MCASP e suas atualizacGes e cadastro pelo proprio contador;

40- Assegurar que a contabilizacdo de todos os fatos administrativos ocorra através do uso
dos Lancamentos Contabeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de Langamentos
Padronizados (CLP);

41- Assegurar que toda a movimentacdo contabil seja identificada por um Identificador de
Fato Contébil;

42-Possuir cadastro de Fonte de Recurso conforme Normas propostas;

43- Registrar lancamentos contabeis em métodos das partidas dobradas D e C conforme
Conjunto de Langamentos Padronizados; e em casos que forem necessérios lancamentos
manuais de ajustes com verificacdo de inconsisténcias nos casos que ndo se apliqguem a
coeréncia da informacdo;

44- Permitir Contabilizacdo Répida da Despesa, definindo lancamentos padronizados da
Despesa;

45- Permitir Contabilizacdo Rapida da Receita, definindo lancamentos padronizados da
Receita;

46- Possuir lancamentos de: Ajuste ao valor justo, Contabil, Extra Orcamentario,
Almoxarifado, Patrimdnio, Folha de Pagamento, Créditos Tributarios e N&do Tributarios,
RPPS, Calculo Atuarial, conforme exigéncias MCASP;

47- Permitir detalhamento de Plano de Contas;

48- O sistema deve permitir o reconhecimento da VPA-Variagdo Patrimonial Aumentativa
independente da execucdo orcamentaria, possibilitando a baixa do crédito a receber no
momento da efetiva arrecadagao da receita (arrecadagao do tipo ‘Lancada’);

49- Em conformidade com a portaria 548/2010, o sistema, a partir dos registros contébeis,
devera gerar, em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico aprovado
pela Secretaria do Tesouro Nacional, o Diario, 0 Razéo, e o Balancete Contabil;
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50- Devera permitir o controle fiscal (relatorios da LRF) e operacional (ex.: prestacdo de
contas) dos contratos de rateio de consorcios publicos (portaria 72);

51- Possuir os Anexos do Relatorio de Execucdo Orcamentaria da Lei Complementar
101/2000 (LRF) e 177/2021 que atende as Portarias Federais da STN:

1 Anexo 1 - Balan¢o Orcamentario;

2 Anexo 2 - Demonstrativo da Execucdo das Despesas por Funcao/Subfuncéo;
3 Anexo 3 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

4 Anexo 4 — Demonstrativos das Receitas e Despesas Previdenciérias do RPPS;
5 Anexo 6 - Demonstrativo dos Resultados Priméario e Nominal;

6 Anexo 7 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo;

7 Anexo 8 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencgédo e Desenvolvimento do
Ensino — MDE;

8 Anexo 8.4 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e Desenvolvimento
do Ensino — MDE executada em Consércios Publicos;

9 Anexo 12 - Demonstrativo da Receita e Despesas com Ac¢oes e Servigos Publicos de Saude;

10 Anexo 12.4 - Demonstrativo da Receita e Despesas com Acles e Servi¢os Publicos de
Saude executadas em Consorcios Publicos;

11 Anexo 13 - Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas;

12 Anexo 14 - Demonstrativo simplificado do Relatério Resumido da Execucdo
orcamentaria.

52- Permitir a geracdo de balancetes Analitico da Receita, Analitico da Despesa, Balancete
Contabil;

53- Possuir um validador de dados possibilitando gerar relatorios para conferéncia de
inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o, de forma a
indicar os campos a serem preenchidos e /ou corrigidos;

54- Permitir a geragdo automatica do(s) arquivo(s) para envio do SIOPE conforme leiaute
disponibilizado pelo Ministério de Educacéo;

55- Possuir controle das disponibilidades de fontes de recursos conforme exigéncia do STN;

56- Consolidacdo automatica de todas Unidades Gestoras do Municipio em cumprimento a
Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF;

57- Possuir cadastro de pré-empenho conforme MCASP;
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58- Possuir cadastro de empenho com vinculagdo de pré-empenho (quando necessério) com
validacdo de saldo orcamentario ao orcamento da despesa ndo permitindo empenhar sem o
devido saldo, com tipos de empenho ordinarios, estimativo e global; e vinculagdo de
informagdes oriundas da administracdo como licitagdo, contrato, convénio, divida a longo
prazo, Centro de Custo;

59- Possuir cadastros de Precatorios e Divida Fundada;

60- Possuir Cadastro de Em liquidagdo com langamento patrimonial;

61- Possuir cadastro de liquidagdes, inclusdo de possiveis descontos e documentos fiscais;
62- Ndo permitir o cadastro de fornecedores duplicados com 0 mesmo CNPJ ou CPF;

63- Nos atos da execugdo orcamentaria e financeira, permitir que sejam usadas as trés fases da
despesa: empenho, liquidacdo e pagamento com a escrituracdo contabil automatica;

64- Permitir um controle das opera¢es orcamentarias e financeiras, por periodo, impedindo o
usuario de qualquer alteracdo, inclusdo ou exclusdo nos registros;

65- Assegurar que as contas sO recebam lancamentos contdbeis no dltimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas;

66- Permitir utilizar historicos, sempre que possivel com textos padronizados, vinculados a
classificacdo da despesa, evitando langcamentos indevidos;

67- Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no Sistema de Compensacao dos
empenhos de adiantamentos, gerando informacdes para posterior prestacdo de contas;

68- Permitir a anulacdo total e parcial do empenho;

69- Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de cancelamento,
guando necessario;

70- Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar;

71- Permitir a anulacdo dos empenhos ndo liquidados no final do exercicio, evitando a
inscri¢cdo em restos a pagar;

72- Permitir que seja emitida notas de despesa e da receita das principais fases (empenho,
liquidacdo, pagamentos e arrecadacdo da receita e suas possiveis anulacoes;

73- Possuir tela para cadastro de despesas ndo previstas no orcamento decorrente de creditos
adicionais especiais e extraordinarios;

74- Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulagdes de dotacdes;

75-  Permitir registrar e controlar as dotacGes orcamentarias, bloqueio e
desbloqueio, em caso de saldo insuficiente;
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76- Possibilitar que os precatérios sejam relacionados com a despesa destinada
a0 seu pagamento;

77- Permitir que cada Secretaria emita somente os empenhos correspondentes a ela com
controle de cadastros de assinaturas;

78- Permitir que seja efetuada a geracdo das razdes analiticas de todas as contas integrantes
dos Sistemas Financeiro;

79- Emitir relatorios: pagamentos efetuados, razdo da receita, livro diario;

80- Emitir todos os relatdrios obrigatorios, consolidados ou por entidade, administracéo direta
e indireta;

81- Permitir a visualizacdo dos langamentos contabeis de forma a identificar na tela de
consulta a escrituracdo de débito e crédito nas contas que compdem o plano de contas da
entidade;

82- Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguranga de forma que néo exista a
possibilidade de alterar o cadastro original;

83- Possibilitar iniciar os movimentos contdbeis no novo exercicio, mesmo que o anterior
ainda ndo esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos saldos contabeis no
exercicio ja iniciado em conformidade a legislacdo do exercicio atual;

84- Permitir a transferéncia automatica dos saldos de balanco para o exercicio seguinte, no
encerramento do exercicio;

85- Possuir relatério de saldo de dotacdo;

86- Possuir relatdrios de decretos com possibilidades de inclusbes de informag6es conforme
artigos previstos em lei;

87- Possuir cadastro de feriado com trava para ndo haver lancamento em dia de feriado
municipal, estadual e nacional;

88- Cadastro de assinaturas de ordenador de despesa por secretaria, alterando como Unidade
Orcamentaria.

89- Cadastro e vinculacdo de contratos de Longo Prazo no empenho.

90- Relatdrio de em liquidagdo e liquidacéo informando a conta débito e crédito lancada para
fins de fechamento almoxarifado e patrimdnio.

91- Fechamento do sistema e liberacgéo.

92- Relatorio gerencial com possibilidade de identificar todas as fases da execucdo em
cascata, podendo definir colunas e informagdes do processo.

93- Reconhecimento de apropriagdo de valores do INSS.
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94- Relatdrio de recibo de pagamento.

95- Relatorios de balancete com informaces de todos conta corrente.
96- Controle de Precatorio e vinculagdo a empenho.

97- Controle de Contrato de Longo Prazo e vinculagdo a empenho.

98- Cadastro de diéria, adiantamento concedido, auxilio e subvencdo, configuragdo com
prazos de prestacdo de contas, tela de prestacéo de contas.

DO MODULO TESOURARIA e FINANCAS
1-Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliacdo bancéria;

2- Permitir conciliar automaticamente toda a movimentacao de contas bancérias dentro de um
periodo determinado quando o tipo de pagamento for débito automatico e para os langcamentos
de arrecadacdo;

3- Possibilitar a geragdo de Ordem Bancéaria Eletronica, com adequacfes dos leiautes
conforme as necessidades do estabelecimento bancario com parametrizacdo a pagamentos de
titulos e faturas com codigo de barras;

4- Possuir integracdo com o sistema de arrecadacao tributério possibilitando efetuar de forma
automatica a importacao dos tributos pagos diretamente na tesouraria;

5- Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a contabilizacéo
automatica dos pagamentos referente aos processos de liquidacdo e processos extras e
recebimentos efetuados pela tesouraria;

6- Permitir a emisséo de Ordem de Pagamento;
7- Possibilitar a emisséo de relatorios para conferéncia da movimentagdo diaria da Tesouraria;

8- Possibilitar o processamento automatico dos arquivos de retorno das Ordens Bancaria
Eletronicas identificando os registros que foram efetivados e os que foram rejeitados pelo
banco;

9- Efetuar pagamento tipo PIX;

10- Possibilitar a visualizagdo e impressdo de todos os registros que sdo gerados através de
Ordem Bancéria Eletronica;

11- Permitir a visualizagdo e impressdo de todos os registros que estdo contidos no arquivo de
retorno bancéarios gerados por Ordem Bancaria Eletronica;

12- Permitir a emissdo de Ordem Bancéria de Transferéncia para transagcdes que envolvam as
contas bancérias de uma mesma entidade;
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13- Permitir efetuar os lancamentos de Transferéncias Financeiras entre entidades, com
automatica contabilizacdo na entidade recebedora;

14- Permitir estornos de lancamentos contabeis nos casos em que se apliquem;

15- Controlar os saldos bancarios e contabeis no momento do lancamento, com informacéo de
saldo de negativos nos casos de pagamentos que ainda ndo foram importados receitas para
respectiva conta bancaria;

16- Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidacdo de empenho, efetuando
automaticamente os lancamentos nas contas orcamentarias, financeiras e de compensacéo;

17- Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com varias Contas Pagadoras e caso necessario suas possiveis anulacoes;

18- Permitir registrar todas as movimentacGes de recebimento e de pagamento, controlar
caixa, bancos, e todas as operacGes decorrentes, livro diario, demonstracfes e o boletim,
registrando automaticamente os langcamentos na contabilidade, permitindo consultas e
emitindo relatérios em diversas classificacdes;

19- Permitir efetuar o langcamento de investimento, aplicacdes, débitos/créditos, transferéncias
bancérias, controle dos saldos bancérios, controle de todos os langamentos internos e permitir
os lancamentos dos extratos bancarios para gerar as conciliacoes;

20- Permitir emissao de relatorios diarios necessarios ao controle da tesouraria, classificados
em suas respectivas dotacdes e contas;

21- Permitir emissdo de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas realizadas
(orcamentarias e extraorcamentarias);

22- Permitir controlar o saldo bancério, boletim diario dos bancos;
23- Permitir gerar o demonstrativo fluxo de caixa;

24- Disponibilizar consultas a movimentacdo e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio;

25- Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos para melhor
controle destas, com opcdo de impressao;

26- Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade orcamentaria, com
a possibilidade de impressao da consulta e realizar filtros conforme tabelas especificas;

27- Possibilitar a demonstracao de saldos bancérios, através de boletim diario de bancos, livro
do movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativo financeiro de caixa;

28- Permitir a geracdo de relatorios gerenciais de Receita, Despesa, Depdsitos de Diversas
Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas, bem como
Boletim Financeiro Diario.

29- Possuir relatorio de todas movimentagdes bancérias.
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30- Possuir registro de anulagéo de receita e despesa nos casos que se apliquem.

31- Permitir o registro da previsdo de pagamento, possibilitando quitacdo de varios processos
simultaneamente.

32- Permitir transferéncia, aplicacéo, resgate e estornos por fonte de recurso.
33- Cadastro de transferéncias VPA e VPD

34- Possuir ferramenta de verificacdo de inconsisténcias para indicar possiveis
irregularidades, ap6s fechamento mensal ou anual;

35- Demonstrar relatorio de extrato bancario;

36- Demonstrar relatérios de méveis e imdveis;

37- Demonstrar relatério de conciliacdo bancéria;

38- Demonstrar relatério livro caixa;

39- Demonstrar relatorio de contas bancérias;

40- Relatdrio de Conferéncia dos Demonstrativos Contébeis;

41- Nota da Despesa de VPA e VPD.

AMBIENTE DE HOSPEDAGEM (DATACENTER)

1. A hospedagem do sistema deverd ser em data center fornecido pela licitante com
certificacdo reconhecida pelos 6rgdos competentes para todos os critérios de Seguranca
Fisica (fogo, falta de energia, antifurto) e Seguranca Tecnoldgica, com alta disponibilidade,
tolerdncia a falhas, balanceamento de carga, contingéncia operacional e estrutura de rede,
recuperacdo de dados, gerenciamento, monitoracdo e protecdo contra virus para garantia de
acesso instantaneo via web pelos usuarios e contribuintes do Municipio.

2. A plataforma de data center devera conter as seguintes caracteristicas:

a) Grupo gerador com acionamento automatico na falta de energia;

b)Rede elétrica estabilizada;

c¢) Links redundantes (servidor web e de banco de dados) da conexdo com a Internet, fonte
de alimentacdo e discos;

d)Controle de acesso restrito ao local de instalagéo;

e) Monitoracdo 24x7 para disponibilidade dos servicos de Internet;

f) Monitoragdo 24x7 dos servidores;

g)Monitoracdo e Operagdo 24x7 do ambiente de firewalls;

h)Devera ser realizado backup de todas as informacdes referentes aos sistemas
hospedados;

i) Firewall compartilhado e redundante da area de hospedagem do data center;

J) Fornecimento de licencas para todos os softwares, sistemas operacionais, gerenciador
do banco de dados, servidores de aplica¢des e demais médulos instalados no data
center;

K)Reserva minima de 500 GB em disco para backup;

I) Rede de dados exclusiva para backup e monitorag¢éo dos servicos;
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m) Links de acesso com a Internet de no minimo de 20 Mbps de largura de banda
dedicada.

n)Ambiente climatizado;

0)Deteccdo de invasao;

p)Protecdo contra agua (local ndo sujeito a inundagdes) e fogo (deteccdo precoce e
combate);

g)Monitoramento 24 horas por CFTV (cameras day-night);

A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

DA DISPONIBILIDADE DO BANCO DE DADOS PARA GESTAO E ACESSO
FUTURO.

1. O sistema devera conter formas de backup para assegurar 0 acesso futuro em que se
dependa extrair informacdes relativas aos documentos gerados durante a execucao do contrato
e posteriormente, de forma a manter o acesso dos dados contidos no banco de dados.

2. Apos o término do contrato e possiveis prorrogacdes, a contratada devera manter o sistema
em funcionamento diretamente no datacenter da contratante, para que seja concedido 0 acesso
vitalicio dos arquivos, quando necessario.

5. DA ANALISE DE CONFORMIDADE TECNICA E CONDICOES ESPECIAIS
PARA HOMOLOGACAO

5.1. DA PROVA DE DEMONSTRACAO DOS SISTEMAS

5.1.1. Encerrada a fase de habilitacdo, a empresa classificada em primeiro lugar sera
convocada pelo Pregoeiro, para, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, iniciar a Prova de
Demonstragédo dos Sistemas;

5.1.2. A prova de demonstracao dos sistemas terd duracdo aproximada de até 05 (cinco) dias
Uteis, podendo ser prorrogado mediante fato superveniente devidamente justificado. Neste
caso, a empresa devera protocolar o pedido de prorrogacdo com a devida justificativa com, no
minimo, 01 (um) dia util antes do encerramento do prazo, que serd analisado pela
Administracdo cabendo a esta decidir pela prorrogacao ou ndo do prazo.

5.1.3. A prova visa averiguar de forma pratica que os sistemas ofertados atendem aos
requisitos especificados no Termo de Referéncia. Por esta razdo, os itens serdo demonstrados
na mesma ordem em que se encontram dispostos as especifica¢fes técnicas.

5.1.4. A prova ocorrera nas dependéncias da CONTRATANTE, em endereco a ser divulgado
quando do ato de convocagao;
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5.1.5. A empresa proponente devera trazer todos 0s equipamentos necessarios e 0s modulos
do software devidamente configurados, sendo responsabilidade do Municipio apenas a
infraestrutura local;

5.1.6. Toda a infraestrutura de hardware e software necesséria para demonstracdo do
atendimento aos requisitos é de responsabilidade da Empresa Arrematante, assim como a
massa de dados necessaria para a demonstracao;

5.1.7. Cabe & CONTRATANTE apenas a disponibilizacdo do local para realizacdo da
PROVA DE CONCEITO;

5.1.8. Uma vez iniciada a prova é vedado a Empresa Arrematante a instalacdo ou atualizacdo
de qualquer componente de hardware e software dedicados a prova.

5.1.9. O SOFTWARE instalado para realizacdo da prova deverd ficar disponivel até o
encerramento da fase de julgamento.

5.1.10. Qualquer interessado poderd acompanhar a realizacdo da prova de demonstracdo dos
sistemas, sendo que, durante a prova somente poderdo se manifestar a equipe da
CONTRATANTE e a empresa arrematante. Os demais interessados poderdo se manifestar por
escrito durante a fase de recursos;

5.1.11. A prova serd julgada por uma Comissdo de Avaliacdo, criada especificamente para
este fim, para que com base em conhecimentos tacitos adquiridos, conduzir e subsidiar as
decisbes quanto ao aceite ou recusa dos sistemas demonstrados, para fins de conclusdo do
procedimento licitatdrio, devendo fundamentar os motivos da recusa, se houver.

5.1.12. A Comissdo de Avaliacdo sera formada por servidores da Camara Municipal de
Campos dos Goytacazes, da area de informatica, dos fiscais e dos setores que utilizardo o
sistema.

5.1.13. Cada modulo sera avaliado de forma objetiva conforme os itens descritos no Termo de
Referéncia;

5.1.14. Todos os itens do termo de referéncia sdo considerados obrigatorios;

5.1.15. Apos as demonstracdes realizadas pela empresa proponente, a Comissdo de Avaliacao
tera um prazo de até 02 (dois) dias Uteis para emitir para um relatério de analise.

5.1.16. O SOFTWARE ofertado sera considerado reprovado nas seguintes condicoes:
5.1.17 Nao comparecimento para execucao da prova na data e hora marcada.

5.1.18 O nédo atendimento do disposto deste Termo de Referéncia durante a Prova de
Demonstracédo dos Sistemas.

5.1.19 Sera concedida uma unica oportunidade de aplicacdo da Prova de Demonstracdo dos
Sistemas por Licitante;
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6. VISITA TECNICA

6.1. As licitantes deverdo incluir em seu invélucro de habilitacdo o atestado de Visita Técnica,
fornecido pela Céamara Municipal de Campos dos Goytacazes, comprovando que 0
interessado realizou a visita técnica, tomando conhecimento de todas as informagdes do
ambiente, estrutura fisica e demais condic¢des locais para o cumprimento das obriga¢des do
objeto da licitacdo, nos termos do inciso 111 do art. 30 da Lei n° 8.666/93.

6.2. A visita técnica devera ser agendada, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, indicando o nome do profissional que serd designado para realizar a visita pela
licitante.

6.3. A visita sera realizada individualmente, em até 02 (dias) Uteis antes da abertura das
propostas.

6.4. Para realizar a visita técnica, a licitante interessada devera apresentar credenciamento do
representante, bem como, de documento véalido de identificacdo, e apresentar-se pontualmente
na data e horério previamente agendados, conforme item anterior, sob pena de se ver
impedida de participar da Visita Técnica.

6.5. Todos os custos associados a visita e a inspecdo serdo de inteira responsabilidade do
licitante.

6.6. Os participantes da visita deverdo ter pleno conhecimento dos elementos constantes deste
Edital, das condicdes gerais e particulares do objeto da licitacdo e do local onde serdo
executados os servicos, ndo podendo invocar qualquer desconhecimento, como elemento
impeditivo da correta formulagdo da proposta e do integral cumprimento do contrato.

6.7. A visita e inspecédo prévia do local e cercanias tém por finalidade obter para a utilizagao e
exclusiva responsabilidade do licitante, toda a informacdo necessaria a elaboracdo da
proposta, tais como: as condigdes locais, quantidade e natureza dos trabalhos, materiais e
equipamentos necessarios a execucdo da mesma, formas e condicdes de suprimentos e meios
de acesso ao local.

6.8. Ha a possibilidade de substituicio do atestado de visita técnica por uma DECLARACAO
FORMAL, ASSINADA PELO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA LICITANTE,
sob as penalidades da lei, informando que tem pleno conhecimento das condigdes e
peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, que assume total responsabilidade pela néo
realizacdo da visita e que ndo utilizard desta prerrogativa para quaisquer guestionamentos
futuros que ensejem avencas técnicas ou financeira que venham a onerar a Administrag&o.
(SUMULA 01 — TCE/RJ)

7. DA COMPROVACAO DE CAPACITACAO E QUALIFICACAO TECNICA
7.1. Deverdo ser apresentados Atestados (ou Declarac6es) de Capacidade Técnica, conforme
modelo abaixo:

7.2. Copia de atestado(s), expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, este
ultimo com firma reconhecida, comprovando que a licitante tenha executado a prestacdo de
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servicos compativeis com o objeto deste Edital. Isto é, que comprove a aptiddo da licitante
para desempenho na prestacdo de servigos técnicos especializados na area de Tecnologia da
Informacdo em desenvolvimento de sistemas web pelo periodo minimo de 01 ano. (Tribunal
de Contas da Unido, Acorddo n° 1.214/2013).

7.2.1. Sera aceito o somatorio de atestados para comprovacao do periodo minimo de 1 ano,
contudo os periodos concomitantes serdo computados uma unica vez;

7.2.2. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apos a conclusdo do
respectivo contrato ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execucdo, exceto se
houver sido firmado para ser executado em prazo inferior;

7.2.3. Os licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitados, todas as informacoes
necessarias a comprovacado da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados.

8. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL

8.1. A aquisicdo de bens e servi¢cos comuns podera ser adotada a licitacdo na modalidade de
Pregéo.

8.2. A contratacdo sera feita na modalidade de Pregédo, conforme a Lei 10.520/2002.

8.3. O julgamento das propostas sera efetuado pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL,
em razdo da indivisibilidade do conjunto do objeto da licitacao.

8.4. A proposta apresentara preco expresso em Reais, com valores unitarios, totais de cada
item e total dos itens expressos em nimero, com apenas duas casas decimais e por extenso.

8.5. Deverdo ser consideradas todas as despesas com mdo de obra, materiais, tributos,
transportes e demais custos que incidam direta ou indiretamente;

9. DO PRAZO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

9.1. A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
contrato, podendo, a critério do contratante, mediante termo aditivo, ser prorrogado por iguais
e sucessivos periodos, nos moldes do art. 57, 1V, da Lei 8.666/93, caso haja prorrogacdo do
prazo contratual, os valores contratados poderdo ser reajustados de acordo com a variagao
acumulada do IPCA, nos doze meses imediatamente anteriores ao do reajuste, ou em sua falta,
por qualquer motivo pelo IPC (indice de Preco ao Consumidor), ou outro indexador
oficialmente divulgado, seja de 6rgédo privado ou publico, e aplicavel a servicos, que reflita
adequadamente eventual desvalorizacdo da moeda entdo em curso legal do Pais, a ser
acordado entre as partes.

9.2. Cumprida a obrigacéo, o objeto da licitagdo sera recebido:

9.2.1. Provisoriamente, pelo servidor responsavel, por meio de carimbo aposto no verso da
Nota Fiscal, devidamente datado e assinado, para efeito de posterior verificacdo da
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conformidade do bem com as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia e com a
proposta vencedora.

9.2.2. Definitivamente, depois de verificada a conformidade do objeto com as especificacbes
exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta vencedora, bem como o atendimento pleno
quanto a sua qualidade e quantidade e consequente aceitagdo, em até 30 (trinta) dias apos o
recebimento provisorio ou, em casos excepcionais, em até 90 (noventa) dias.

9.2.3. A Administracdo rejeitar4, no todo ou em parte, o(s) bem(ns) fornecido(s) em
desacordo com os termos do Termo de Referéncia.

9.24. Se no ato da entrega do(s) bem(ns) a nota fiscal/fatura ndo for aceita pela
Administracdo, devido a irregularidades em seu preenchimento, sera procedida a sua
devolucdo para as necessarias corre¢des. Somente apds a reapresentacdo do documento,
devidamente corrigido, e observados outros procedimentos, se necessarios, procederd a
Administracdo ao recebimento provisorio do(s) bem(ns).

10. DAS OBRIGAQOES DA CONTRATANTE
10.1. S&o obrigacdes da Contratante:

10.1.1. Receber o(s) bem(ns)/servicos no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

10.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s) bem(ns)/servicos
contratado(s);

10.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no(s) bem(ns)/servigos contratado(s), para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacGes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

10.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do(s)
bem(ns)/servigos, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

10.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Referéncia,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacfes constantes no Termo de Referéncia
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto;
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11.2 Realizar o servico em perfeitas condi¢cdes, conforme especificagOes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal.

11.3 A CONTRATADA deve relacionar-se com o0 CONTRATANTE, exclusivamente, por
meio do gestor do contrato e, preferencialmente, por escrito;

11.4 A CONTRATADA devera prestar esclarecimentos a Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes e sujeitar-se as orientacdes do gestor do contrato;

11.5 Relatar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 2 dias Uteis, irregularidades ocorridas
que impecam, alterem ou retardem a execucdo do contrato/objeto, efetuando o registro da
ocorréncia com todos os dados e circunstancias necessarias a seu esclarecimento, sem
prejuizo da analise da administracdo e das sancGes previstas;

11.6 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es por
ele assumidas, todas as condi¢fes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo (Art. 55,
XVIII Lei 8.666/93);

11.7 A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucgéo do contrato (Art. 70 Lei 8.666/93);

11.8 A CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos trabalhista, previdenciario, fiscal e
comercial, pelos seguros de acidente e quaisquer outros encargos resultantes da prestacdo do
servico, sendo que ndo existira para a CONTRATANTE qualquer solidariedade quanto ao
cumprimento dessas obrigagdes;

11.9 A CONTRATADA ¢é obrigada a disponibilizar e manter atualizados conta de e-mail,
endereco e telefones comerciais para fins de comunicacdo formal entre as partes;

11.10 E vedado 8 CONTRATADA caucionar ou utilizar o contrato para quaisquer operacdes
financeiras;

11.11 E vedado 8 CONTRATADA reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio proprio ou
de terceiros, quaisquer informacGes de que tenha tomado ciéncia em razdo da execucdo dos
servigos sem o consentimento prévio e por escrito do CONTRATANTE;

11.12 Ter pleno conhecimento de todas as condicGes e peculiaridades inerentes ao servico a
ser executado, ndo podendo invocar posteriormente desconhecimento para cobranca de
servigos extras, desde que previstos na proposta comercial da CONTRATADA;

11.13 Indicar o preposto no prazo de 10 (dias) dias Uteis, contados a partir da assinatura do
contrato, para garantir, em todas as questdes relativas ao cumprimento das obrigacGes legais e
administrativas da CONTRATADA, a presteza e a agilidade necessaria ao processo decisorio.
O Preposto devera reportar-se a0 CONTRATANTE, quando solicitado por essa, indicando e-
mail, endereco, nimero de telefone comercial e celular corporativo, caso disponivel.

11.14 Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, em observancia as
normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacdes aceitas pela boa técnica.
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11.15 Implantar, de forma adequada, a supervisao permanente dos servigos, de modo a obter
uma operacéo correta e eficaz;

11.16 Garantir a Camara Municipal de Campos dos Goytacazes - RJ o envio de Notas Fiscais
e Faturas dos servicos até o quinto dia Util do més subsequente a prestacdo dos servigos;

11.17 Apresentar, sempre que solicitado pelo gestor do contrato, desde que esta solicitacéo
seja realizada com antecedéncia de no minimo 72 (setenta e duas) horas, documentacao
referente as condicdes exigidas neste instrumento;

11.18 Arcar com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre esta contratacao,
inclusive os fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato, devendo apresentar,
sempre a documentacao comprobatoria dos recolhimentos devidos;

11.19 Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multa previstas
neste instrumento e que lhe sejam aplicadas por meio de procedimento administrativo,
decorrentes de descumprimento de obrigagdes contratuais;

11.20 Comunicar a Divisdo de Administracdo de Contratos da Camara Municipal de Campos
dos Goytacazes - RJ, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, quaisquer alteragcdes havidas
no contrato social, durante o prazo de vigéncia deste contrato, bem como apresentar 0s
documentos comprobatorios da nova situacéo;

11.21 Fornecer a Divisdo de Administracdo de Contratos da Camara Municipal de Campos
dos Goytacazes - RJ todas as informacGes por este solicitadas, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis;

11.22 Acatar a fiscalizacdo, a orientacdo e ao gerenciamento dos trabalhos por parte do gestor
do contrato designado pela Camara Municipal de Campos dos Goytacazes — RJ.

11.23 Manter quadro efetivo de pessoal com numero suficiente para o cumprimento das
obrigacOes deste contrato:

11.23.1 No caso de vinculo empregaticio: copia autenticada da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social - CTPS, devidamente registrada;

11.23.2 No caso de vinculo societario: cdpia do ato constitutivo da empresa;

11.23.3 No caso de profissional autbnomo: copia do contrato de prestacdo de servico com
firma reconhecida;

11.23.4 No caso de diretor/administrador: cépia do contrato social ou da ata de eleicéo
devidamente registrados e publicados, este ultimo, quando couber.

11.24 A comprovacdo da capacitacdo técnica exigidos deverdo ser efetuados no ato da
assinatura do contrato dos respectivos funcionarios que efetivamente atuardo na execucdo do
objeto contratual.

11.25 Serdo por conta da contratada as pecas, materiais e a execugdo de todos 0S Servigos
necessarios, incluidas as obrigacdes fiscais, sociais e trabalhistas, além dos equipamentos
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indispensaveis a boa execucdo dos servicos, portanto, todos 0s servicos contratados ficardo
por conta da contratada, tais como traslado de materiais e equipamentos, furagdo em parede,
solda, serragem, pintura, dentre outros.

11.26 Fornecer equipamentos, acessorios, ferramentas, meio de transporte, alimentagdo e
hospedagem aos seus funcionarios para boa execugdo dos servicos, objeto do contrato;

11.27 Manter durante toda a execucdo dos servigos as condi¢des de regularidade junto ao
FGTS, INSS, Fazenda Federal, Estadual e Municipal, Carteiras Profissionais devidamente
registradas, apresentando os respectivos comprovantes, sempre que exigidos;

11.28 Refazer os servigos que, a juizo do representante da Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes, ndo forem considerados satisfatorios, sem que caiba qualquer acréscimo no pre¢o
contratado;

11.29 A contratada ficara obrigada a empregar, na execucdo dos servicos as medidas de
seguranga necessarias para evitar acidentes elétricos tanto em pessoas, como nas instalacdes
prediais da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes;

11.30 Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Camara Municipal de
Campos dos Goytacazes, encarregado de acompanhar a execucdo dos servicos, prestando
todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

11.31 Ao considerarem-se concluidos os servicos pela fiscalizagdo, os locais relativos a
execucdo dos mesmos deverdo ser completamente limpos e entregues sem manchas ou crostas
de qualquer tipo.

11.32 Aceitar nas mesmas condi¢des de sua proposta, 0s acréscimos ou supressdes dos
produtos ou servigos que porventura se fizerem necessarios, a critério exclusivo da Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes.

12. DA SUBCONTRATACAO
12.1. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

13. ALTERAQAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato;
ndo haja prejuizo a execucgdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracéo
a continuidade do contrato.

14. CONTROLE E REGIME DE EXECUCAO

14.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos servigos contratados, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacgéo de falhas ou defeitos observados.
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14.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0
acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

14.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicBes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.4. O representante da Administragdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢édo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionérios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizacdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

14.5. A selecdo do fornecedor sera feita para o licitante que apresentar menor preco global,
desde que sejam atendidos plenamente as condicdes do edital, com toda a documentacdo e
comprovacao técnica exigida.

14.6. A execucdo dos servicos serd indireta por empreitada por preco unitario, desde que
sejam atendidos plenamente as condi¢6es do edital, com toda a documentacéo e comprovacao
técnica exigida.

14.7. As obrigagdes de fiscalizagdo que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeicBes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, conforme dispGe o art. 70 da Lei n°
8.666, de 1993, nem a exime da necessidade de cumprimento das disposicdes previstas na
Instrucdo Normativa SG/MPDG n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

15. DO VALOR ESTIMADO DO OBJETO

15.1. O valor global do objeto sera estimado em R$ 317.000,08 (Trezentos e dezessete mil e
oito centavos). Sendo esse a média dos valores apresentados na cotacdo, apurados conforme o
orcamento detalhado, expressando a composicao dos custos totais.

16. DO PAGAMENTO

16.1. A CONTRATANTE realizard o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacdo do documento fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

17.2. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto”, pelos servidores
competentes, na nota fiscal apresentada.

17.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
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obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

17.4. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

17.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

17.6. O pagamento sera realizado conforme medicdo e autorizacdo Setor responsavel,
mediante apresentacdo de Nota Fiscal e CNDs: Conjunta Federal, Estadual, Municipal e
FGTS.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. A Administracdo poderd aplicar multa de até 10% sobre o valor estimado para a
contratacdo nos casos seguintes, garantido prévia defesa:

a) Deixar de entregar documentacédo exigida no Edital;
b) Apresentar documentacdo falsa;

c) Ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;

d) Ndo mantiver a proposta apresentada no certame;
e) Falhar ou fraudar a execugédo do contrato;

f) Comportar-se de modo inid6neo;

g) Fazer declaracdo falsa;

h) Cometer fraude fiscal.

18.2. Para os fins de conhecimento reputar-se-8o iniddneos os atos descritos na legislacéo
pertinente.

18.3. Também fica sujeita as penalidades do Art. 87, Ill e 1V, da Lei n°® 8.666, de 1993, a
Contratada que:

a) Tenha sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos.

b) Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacao.

c) Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados.
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18.4. Além das infragBes discriminadas nos subitens acima ficara a Contratada, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, sujeita as seguintes sangoes:

a) A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n®9.784, de 1999.

b) A autoridade competente, na aplicacdo das sancles, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Contratante, observado o principio da proporcionalidade.

c) As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19. DA SUSTENTABILIDADE
19.1. A contratada devera adotar, sempre que possivel, as seguintes praticas de
sustentabilidade ambiental na execucdo de servicos e no fornecimento de materiais de
consumo, insumos para a CMCG:

a. Utilizar produtos sustentaveis e de menor impacto ambiental,

b. Acondicionar os materiais em embalagem individual adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protecdo durante o transporte e o armazenamento;

c. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR’s publicadas pela Associa¢do Brasileira de
Normas Técnicas sobre gestdo de residuos sélidos;

d. Adotar praticas de logistica reversa junto a seus clientes e fornecedores, de modo a
potencializar o reaproveitamento de produtos, embalagens, equipamentos e outros
insumos envolvidos no objeto da licitacdo/contratacao;

e. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normaliza¢do e Qualidade Industrial — INMETRO
como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus
similares.

20. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
20.1 As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo a conta das seguintes
dotacBes orcamentarias, para o corrente exercicio de 2023.

Unidade Orgamentaria (UO):

0001 -

Céamara Municipal de Campos dos Goytacazes

Programa de Trabalho (PT):

0112200952.724

Fonte de Recursos (FR):

01-13
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Natureza da Despesa (ND):

3390.40.00

21. DAS DISPOSICOES FINAIS
21.1. As normas que disciplinam este procedimento serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administrag&o, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo;

21.2. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de san¢Bes administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislagcdo vigente, podendo culminar em resciséo contratual,
conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666/93;

21.3. Os casos omissos serdo solucionados pela Superintendéncia Administrativa da Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes.

22. DO ANEXO

22.1— Anexo | — Planilha de composic¢éo de Precos.

Campos dos Goytacazes, 16 de agosto de 2023

Welington Alves Torraca

Diretor de Compras, Licita¢Oes e Contratos

Anexo | - Planilha de composigao de Pregos.

PLANILHA ESTIMATIVA DE ORCAMENTO

ITEM

MEDIA
DESCRICAO UNIDADE. DE QUANTIDADE
PRECO

PRECO TOTAL

Médulos da Camara Municipal
de Campos dos Goytacazes

EMPRESA EMPRESA EMPRESA
1 2 3
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Médulo de Protocolo R$ R$ R$ més RS 12 R$
1.700,00 3.105,74 1.250,00 2.018,58 24.222,96
, . R$ R$ R$ . RS R$
Modulo de Almoxarifado 1.900,00 3.139,25 1.250,00 MeS 1 2.096,42 12 25.157,00
, o R$ R$ R$ A RS R$
Modulo de Patrimonio 1.800,00 3.156,48 1.250,00 MES 1 2.068,83 12 24.825,92
Modulo de Compras, Licitagdes e R$ R$ R$ més RS 12 R$
Contratos 2.100,00 3.520,96 1.500,00 2.373,65 28.483,84
_';_’::'i' aréncia/Atendimento a I_deai R$ R$ RS més e 12 R$
P N . 2.500,00 3.331,97 2.000,00 2.610,66 31.327,88
de Acesso a Informagao
Mddulo de Recursos Humanos e R$ R$ R$ més RS 12 R$
Folha de Pagamento 2.800,00 3.948,93 1.800,00 2.849,64 34.195,72
Médulo  de  Procedimentos
Contabeis (Contabilidade Publica, R$ R$ R$ més RS 12 R$
Tesouraria, Financeiro e| 3.400,00 4.796,67 2.500,00 3.565,56 42.786,68
Orgamento)
R$
211.000,00
Médulos do Fundo Especial da | -\, pecp | | EMPRESA | | EMPRESA
Céamara Municipal de Campos
1 2 3
dos Goytacazes
) R$ R$ . RS R$
Modulo de Protocolo 800,00 599,72 R$400,00 | mes 599,91 12 7.198,88
, ) R$ R$ N RS R$
Médulo de Almoxarifado 950,00 633,23 R$ 400,00 més 661,08 12 7.932,02
) A R$ R$ R RS R$
Médulo de Patriménio 850,00 650,46 R$ 400,00 més 633,49 12 7.601.84
Portal da
. ) _ R$ R$ R RS R$
Transparen‘c|a/Atend|rI1ento a Lei 1.150,00 825 95 R$ 400,00 més 791,98 12 9.503,80
de Acesso a Informagao
Médulo  de  Procedimentos
Contabeis (Contabilidade Publica, R$ R$ R$ més RS 12 R$
Tesouraria, Financeiro e| 1.900,00 2.290,65 1.000,00 1.730,22 20.762,60
Orgamento)
R$
53.000,04
Médulos do Fundo Especial da | -\ \opecn | | EMPRESA | | EMPRESA
Procuradoria Legislativa - 1 2 3
FUNPROLEGIS
i R$ R$ . RS R$
Modulo de Protocolo 800,00 599,72 R$400,00 | mes 599,91 12 7.198,88
, . R$ R$ A RS R$
Médulo de Almoxarifado 950,00 63323 R$ 400,00 més 661,08 12 7.932,02
) A R$ R$ R RS R$
Médulo de Patriménio 850,00 650,46 R$ 400,00 més 633,49 12 7.601.84
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Portal da
A . . R$ R$ . RS R$
Transparenf:|a/Atend|rzlento a Lei 1.150,00 825,95 R$ 400,00 més 791,98 12 9.503.80
de Acesso a Informagao
Médulo  de  Procedimentos
Contabeis (Contabilidade Publica, R$ R$ R$ més RS 12 R$
Tesouraria, Financeiro e| 1.900,00 2.290,65 1.000,00 1.730,22 20.762,60
Orgamento)
R$
53.000,04
R$ 317.000,08
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