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CARTA CONVITE N° 05/2023

EDITAL N°012/2023

A Cémara Municipal de Campos dos Goytacazes, sediada na Av. Alberto Torres n° 334,
Campos dos Goytacazes/RJ, torna publico que na data, horério e local abaixo epigrafados,
realizaré licitagdo na modalidade CONVITE, tipo e com critério de julgamento menor preco
unitario. Ressalta-se que procedimento licitatorio obedecerd a Lei n° 8.666/1993 e suas
alteracOes, a Lei Complementar n°® 123/2006, a legislacdo correlata, bem como as demais

exigéncias previstas neste Convite e seus Anexos.

DATA DE ENTREGA E ABERTURA DOS ENVELOPES: 03 de maio de 2023
HORARIO: 10 h (dez horas — horario de Brasilia)

ENDERECO: Sala do Setor de Licitagdo da CMCG, 1° andar, sediada na Av. Alberto Torres,
n° 334, Centro, CEP: 28000-100.

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicéo de material de escritdrio para estoque do almoxarifado, atendendo as demandas Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes e EMUGLE;

1.1.1. Os materiais a serem fornecidos devem ser novos e de primeiro uso, 0s materiais deverao
ser acondicionados em embalagens originais, lacradas e apropriadas para armazenamento,
fazendo constar a descricdo do produto e incluindo marca, modelo, data de fabricacédo e
validade, de acordo com as caracteristicas individuais de cada produto, bem como o nimero do
lote na embalagem, todos os produtos devem ser originais do fabricante do equipamento, sob

pena de afastamento do certame.

2. DAS ESPECIFICACOES

2.1. As especificagBes do objeto estdo descritas no Termo de Referéncia.

3. DO LOCAL DA ENTREGA
3.1. O licitante vencedor desta licitagdo entregard os materiais que lhes forem adjudicados, na
sede da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, no Setor de Almoxarifado de 09h as

17h, de segunda-feira a sexta-feira, sendo dias Uteis.
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4. DO PRAZO DE ENTREGA

4.1. O objeto desta licitagdo devera ser entregue até 30 (trinta) dias Gteis, que comecard a fluir
a partir do primeiro dia util seguinte do recebimento, pela contratada, do termo de autorizacao
de fornecimento, a ser emitido pela Camara Municipal de Campos dos Goytacazes;

4.2. O prazo comegard a fluir a partir da publicagéo no Diério Oficial do Municipio.

5. DO PRECO ESTIMADO PELA CMCG
5.1. O preco global estimado para o fornecimento do objeto € de R$ 170.524,75 (cento e setenta

mil e quinhentos e vinte e quatro reais e setenta cinco centavos).

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da CMCG deste exercicio: Dotagdo Orcamentaria existente
no Programa de Trabalho P. T. 1.01.122.0095.2724.0000 e pela Natureza de Despesa N.D
309030.

7. DAS CONDIQ()ES DE PAGAMENTO

7.1. A CMCG realizara o pagamento a contratada, desde que obedecidas as formalidades legais
e contratuais;

7.2. A contrapartida da contratante é assegurada pelo empenho (autorizacdo orcamentaria para
0 gasto) que apos a liquidacdo gera autorizacdo para pagar (ordem de pagamento) de acordo
com o valor do contrato;

7.3. Para receber o pagamento, a contratada tem que apresentar faturas, assim como outros
documentos pertinentes a entrega dos bens até o 5° (quinto) dia Gtil do més em que houver a
entrega o objeto do edital no Setor de Aquisicdes;

7.4. As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome da Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes, CNPJ N°. 30.407.977/0001-99.

7.5. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds apresentacdo do documento fiscal,

que devera receber devido atesto do(s) agente(s) fiscalizador(es) da contratante.
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8. DA APRESENTAC}AO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAQAO E DA PROPOSTA
COMERCIAL

8.1. A licitante devera entregar a Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL) os
documentos de habilitacdo e a proposta comercial em envelopes separados e lacrados,
identificados com a razdo social e endereco, da seguinte forma:

8.2. No envelope contendo a documentacao:

ENVELOPE “A” “DOCUMENTACAQ”
CONVITE N° 05/2023

8.3. No envelope contendo a proposta comercial:

ENVELOPE “B” “PROPOSTA COMERCIAL”
CONVITE N° 05/2023

8.4. Os dois envelopes deverdo estar enderecados da seguinte maneira:

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
AV. ALBERTO TORRES, N°. 334, CENTRO, CEP 28.035-582
A/C COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - C.P.L.

9. DO CREDENCIAMENTO

9.1. No dia da sessdo, para o credenciamento, deverdo ser fornecidos os seguintes documentos:
9.1.1. Tratando-se de representante legal ou administrador de sociedade comercial, 0 ato
constitutivo consolidado, estatuto social ou contrato social em vigor (a depender do tipo
societario), assim como as alteracfes (consolidadas) e a ata de elei¢do da diretoria, se houver,
ou, ainda, outro instrumento de registro comercial, devidamente registrado na Junta Comercial,
no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes compativeis
com o presente edital,

9.1.2. No caso de empresario individual, o registro comercial vigente;

9.1.3. Em se tratando de Micro Empreendedor Individual — MEI, o Contrato Social ou Estatuto
poderd ser substituido pelo Certificado da Condicdo de Micro Empreendedor Individual —
CCMEL,
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9.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento;

9.1.5. Tratando-se de procurador (representante), o instrumento de procuracdo publico ou
particular com firma reconhecida do qual constem poderes especificos para negociar e desistir
de interposicao de recurso e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado
do correspondente documento; ANEXO Il1

9.2. O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto, original e copia;

9.3. Cada empresa poderd nomear apenas 01(um) representante legal, ao passo em que este,
somente podera ser credenciado para representar uma empresa credenciada;

9.4. As empresas que se engquadrarem como microempresas ou empresas de pequeno porte
conforme o art. 3° e incisos da Lei Complementar n® 123/2006, deverdo apresentar a seguinte
documentacao juntamente com o credenciamento:

9.4.1. Em se tratando de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP, a
comprovacao desta condicdo sera efetuada mediante certiddo, expedida pela Junta Comercial,
ou outro 6rgdo equivalente, sob pena de ndo aplicacdo dos efeitos da Lei Complementar n°.
123/2006, ou ainda, a Declaragéo prevista no ANEXO V;

9.4.2. Em se tratando de MEI — Micro Empreendedor Individual, a comprovacao desta condi¢ao
sera efetuada mediante certificado da condicdo de Micro Empreendedor Individual - CCMEI,
9.5. A CMCG ndo disponibilizara copia de nenhum documento, ficando assim o licitante
responsavel pelas mesmas, se for o caso;

9.6. Os documentos relativos ao credenciamento deverao ser apresentados a Presidente da CPL,
no momento da licitacdo, em separado dos envelopes de documentacdo e proposta, sob pena da
empresa ser considerada sem representacdo, ndo sendo admitida a abertura dos envelopes para
retirada ou incluséo de quaisquer documentos;

9.7. As empresas licitantes que ndo fizerem o credenciamento, nas condigdes e forma previstas
nos itens supramencionados, ndo terdo participagdo ativa durante o presente certame,
impedidas, portanto, de assinar e rubricar todo e quaisquer documentos e atas, solicitar vistas,
esclarecimentos e informacdes, requerer reconsideracfes de atos e decisdes formais da
Presidente da CPL;

9.8. O representante que estiver credenciado pela licitante, somente podera se ausentar do local

de realizacdo da sessdo por motivo devidamente justificado e mediante autorizagcdo expressa da
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Presidente da CPL, sob pena da empresa ser considerada sem representacdo a partir daquele

momento.

10. DAS EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

10.1. A proponente devera incluir no envelope “A” os seguintes documentos:

10.2. Habilitagdo Juridica

10.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

10.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteracbes em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

10.2.3. Inscri¢do do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

10.2.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo
Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

10.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista

10.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

10.3.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com objeto contratual;

10.3.3. Prova de inscri¢éo no cadastro de contribuinte municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante;

10.3.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Débitos ou
Positiva com Efeitos de Negativa relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), a
qual abrange, inclusive, as contribui¢fes sociais previstas na Lei Federal n® 8.212/1991;
10.3.5. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
ou outra equivalente, na forma da Lei.

10.3.5.1. As empresas com sede no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar a Certidao
Negativa relativas aos impostos estaduais, acompanhadas da Certidao da Procuradoria Geral do
Estado;

10.3.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante;
10.3.7. Prova de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
- FGTS;
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10.3.8. Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas (CNDT), comprovando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos art. 29, V da Lei 8.666/93;
10.3.9. Declaracédo de que ndo emprega menor de dezoito anos, conforme o inciso XXXIII do
artigo 7° da Constituicao Federal (ANEXO 1V);

10.4. Qualificagédo econdmico-financeira

10.4.1. Certiddo(des) Negativa(s) de Recuperacdo Judicial - Lei 11.101/05 (faléncias e
concordatas), expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica, caso ndo conste
validade, elas valerdo por 90 (noventa) dias a contar de sua emissao;

10.4.2. Para a licitante sediada na Cidade de Campos dos Goytacazes, esta prova sera feita
mediante apresentacao de certiddes passadas pelo Cartorio Unico de Registro de Distribuicéo;
10.4.3. A licitante sediada em outra Comarca ou Estado devera apresentar, juntamente com as
certiddes exigidas, declaracdo do foro de sua sede, indicando os Cartorios ou Oficios de
Registro que controlam a distribui¢io de faléncias ou concordatas, caso ndo conste validade,
elas valerdo por 90 (noventa) dias a contar de sua emissé&o.

10.5. Qualificacdo técnica

10.5.1. Copia de atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante forneceu produtos(s) semelhante(s) ao objeto deste edital

10.6. Observacotes

10.6.1. As licitantes inscritas no Cadastro da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes
(CRC) poderao substituir os documentos listados em 10.2.1, 10.2.2, 10.2.3, 10.2.4, 10.3.1,
10.3.2 € 10.3.3, pelo Certificado de Registro Cadastral (CRC) devidamente atualizado;
10.6.1.1. Por CRC devidamente atualizado, entenda-se aquele em vigor na data da realizacéo
desta licitacéo.

10.6.2. Os documentos relacionados dos subitens 10.3, caso ndo conste validade, valerdo por
90 (noventa) dias a contar de sua emissao;

10.6.3. As microempresas e empresas de pequeno porte deverédo apresentar toda documentacédo
exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, neste caso serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracdo Publica, para regularizagdo da documentacao, pagamento
ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito

de certiddo negativa;
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10.6.4. A ndo regularizagdo no prazo previsto no subitem anterior implicar4 decadéncia do
direito & contratagdo, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis, sendo facultado a Administracdo

convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo.

11. DA PROPOSTA COMERCIAL

11.1. O envelope “B” devera conter uma via da proposta comercial da licitante e da planilha de
quantitativos e precos unitarios, esses documentos sao fornecidos a licitante sob a forma de
ANEXO I, conjuntamente com o0 ANEXO I/1 do edital pela (o) Presidente da CPL;

11.2. A via do formulério da “PROPOSTA COMERCIAL” devera ser preenchida, carimbada,
datada e assinada pelo representante legal ou preposto legalmente estabelecido da empresa
licitante, de acordo com as instrugcdes contidas no préprio formulério;

11.2.1. O formulério padronizado de proposta, constante no Anexo |, ou proposta elaborada em
papel timbrado da licitante devera ser preenchido pela licitante onde constara:

11.2.1.1. Assinatura do representante legal e carimbo da empresa;

11.2.1.2. Indicacéo obrigatéria do preco, expresso em moeda corrente nacional, em algarismos
e por extenso, prevalecendo este ultimo em caso de divergéncia, devendo ser computado neste
valor todos os tributos, tarifas e despesas de qualquer natureza incidentes sobre o objeto a ser
fornecido, bem como a marca e modelo do produto oferecido;

11.2.1.3. As empresas deverdo anexar junto a proposta comercial folders e/ou catadlogos dos
produtos, com descricdo bem detalhada do modelo, marca, caracteristicas, especificacdes e
outras informac6es que possibilitem a avaliacdo do produto, para que a Diretoria de Aquisicdes
junto com o setor de informatica da CMCG possa atestar a qualidade dos produtos e se
condizem com o solicitado. Em caso de folder e/ou catalogos retirados da Internet deverdo
obrigatoriamente ter o site para confirmar a veracidade das informacg6es. No caso de catalogo
com diversos modelos, o proponente devera identificar qual a marca/modelo em que estara
concorrendo na licitacao;

11.3. Na hipotese de ndo constar na referida proposta a indicacdo de marca e/ou modelo do
objeto cotado pela licitante, a CPL solicitard que o representante da empresa declare qual é a
marca e/ou modelo, para fins de registro na ata da sesséo, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos
a contar da convocacao pela CPL, no caso de recusa por parte do mesmo, ocorrera a imediata
desclassificacdo de sua proposta;

11.4. N&o serdo levadas em consideracdo quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas

especificacbes exigidas neste Edital, além daquelas propostas onde ndo sejam legiveis 0s
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valores em algarismo e por extenso, devendo ser utilizado, preferencialmente, o formulario

padronizado de proposta, constante no Anexo I;

11.5. Sendo utilizado o papel timbrado da empresa licitante, esta devera por meio de seu

representante legal prestar declaracdo de que o objeto ofertado atende, integralmente, as

especificacoes constantes no Edital, se a declaracdo ndo constar da proposta, a CPL solicitara

gue o representante legal declare de proprio punho na proposta comercial, no momento da

abertura dos envelopes, sendo recusado por parte do mesmo, ocorrerd a imediata

desclassificacdo de sua proposta;

11.6. O prazo de validade da proposta comercial sera de 60 (sessenta) dias a partir da entrega a
CPL.

12. DA ENTREGA DOS DOCUMENTOS E DA PROPOSTA COMERCIAL

12.1. A entrega dos envelopes contendo os documentos e a proposta comercial das licitantes a
C.P.L., dar-se-a no dia, hora e local, mencionados no preambulo deste Edital;

12.2. Apbs a hora estabelecida como limite para a entrega dos envelopes contendo 0s
documentos de habilitacdo e a proposta comercial ndo poderd haver troca, acréscimo ou
esclarecimentos nos envelopes, ressalvado o disposto no paragrafo 3°, do artigo 48, da Lei
Federal 8.666/93,;

12.3. Os envelopes recebidos serdo rubricados pelos membros que estiverem constituindo a

C.P.L. e pelos representantes das licitantes presentes no certame.

13. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

13.1 O julgamento do certame compreendera as fases: de habilitacéo, destinada ao exame da
regularidade dos documentos apresentados pelas licitantes e da classificacdo das propostas
comerciais com a selecdo da proposta vencedora do certame;

13.2. O julgamento do certame serd realizado em tantas sessfes publicas quantas forem
consideradas necessarias para o completo exame dos documentos e da propostas comerciais,
sempre com a lavratura de ata circunstanciada, assinada pelos membros da C.P.L. e licitantes
presentes na respectiva sessao;

13.3. Cada licitante podera ser representado nos procedimentos licitatorios por representante
legal ou preposto;

13.4. Na sessdo de recepcdo dos envelopes, o representante legal da licitante devera entregar a
(ao) Presidente da C.P.L., prova de sua investidura ou, se for o caso de preposto, o0 documento

de credenciamento, redigido conforme o modelo constante do ANEXO Il11, deste Convite, além
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de copia do contrato social ou ata de assembleia da empresa que representa, comprovando 0s
poderes do outorgante para delegar competéncia ao outorgado;

13.5. O (a) representante legal ou credenciado (a) da empresa interessada devera exibir a (ao)
Presidente da C.P.L. documento que comprove a sua identidade;

13.6. Abertos os envelopes, todos os documentos neles contidos deveréo ser rubricados pelos
membros da C.P.L. e representantes das licitantes presentes na sessao.

14. DA FASE DE HABILITACAO

14.1. A apreciacdo e o julgamento dos documentos apresentados pelas licitantes poderédo ser
efetuados na propria sessdo de recepcdo dos envelopes ou, em sessdes posteriores com data,
local e hora a serem definidos pela C.P.L.; nesta hipétese, se todos os representantes das
empresas estiverem presentes, serdo comunicados, caso contrario, a comunicacdo sera por
publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Campos dos Goytacazes;

14.2. Concluida a fase de habilitacdo e havendo manifestacdo das licitantes, renunciando ao
direito de interposicao de recursos, a C.P.L. podera proceder a abertura dos envelopes contendo
as propostas comerciais;

14.3 Se houver interposicdo de recurso referente a habilitacdo, as propostas ndo serdao abertas
até seu julgamento. Apos, as licitantes habilitadas serdo convocadas por meio da imprensa

oficial para a sessdo de abertura dos envelopes das propostas comerciais.

15. DA FASE DE CLASSIFICA(;AO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

15.1. Ao julgar as propostas comerciais, a C.P.L. classificara as licitantes habilitadas por ordem
crescente de pre¢o unitario ofertado, declarando vencedora da licitacdo a proponente que tiver
cotado para o menor preco global do objeto;

15.2. No caso da primeira colocada ser empresa de pequeno ou médio porte, sera observado o
disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123, conforme segue:

15.2.1. Nas licitagdes seré assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de contratacdo
para as microempresas e empresas de pequeno porte;

15.2.2. Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores
a proposta mais bem classificada;

15.3. Ocorrendo 0 empate, proceder-se-a da seguinte forma:
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15.3.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada poderé apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

15.3.2. Néao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, seréo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese do subitem 15.2.2., na
ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

15.3.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta;

15.3.4. Na hipédtese da ndo contratacdo de empresa de pequeno ou médio porte, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

15.3.5 O disposto neste subitem somente se aplicara quando a melhor oferta inicial néo tiver
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

15.4 Sera desclassificada a licitante que:

15.4.1. Apresentar proposta comercial que nao atenda aos requisitos deste edital,

15.4.2. Que proponha preco global superior ao estabelecido pela CMCG;

15.4.3. Que proponha preco global considerado manifestamente inexequivel, nos termos do
disposto no artigo 48, paragrafos 1° e 2° da Lei Federal 8.666/93,;

15.5. Observacotes

15.5.1. No caso de empate entre duas ou mais propostas comerciais, a classificacdo final far-
se-4, obrigatoriamente, por sorteio realizado pela C.P.L., em ato publico, para o qual todas as
licitantes seréo convocadas;

15.5.2. A CMCG poderd, a qualquer momento antecedente a assinatura do contrato, revogar
esta Licitacdo por razdes de interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, ou anular o certame se constatado vicio no seu procedimento;

15.5.3. O resultado do julgamento do certame, a anulag@o ou a revogacéo serdo publicados no
Diéario Oficial do Municipio de Campos dos Goytacazes;

15.5.4 A data da assinatura da Ata ou da publicagéo do resultado da Licitagdo, conforme o caso
constituira o inicio do prazo recursal.

16.DOS CRITERIOS DE ADJUDICACAO

16.1. O objeto licitado sera adjudicado a licitante declarada vencedora do certame pela C.P.L.,
a qual celebrara contrato com a CMCG, nos termos da minuta constante do ANEXO Il deste

Convite;
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16.2. Julgados os eventuais recursos interpostos ou decorridos o prazo legal de interposicdo, a
C.P.L., apo6s declarar a vencedora da Licitacdo, encaminhara o resultado para ser homologado
pela autoridade competente da CMCG;

16.3. As empresas vencedoras dos itens deverdo apresentar amostras em até 48h Uteis ap0s
solicitacdo, na Diretoria de Aquisicdes da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes,
situado a Avenida Alberto Torres, 334 — Centro — Campos dos Goytacazes/RJ, CEP:
28.035.582, de 2% a 62 das 9h as 17h, caso existam davidas ou se demonstre necessario para

afericdo da qualidade conforme exigida.

17. DAS CONDIQOES DE ASSINATURA DO CONTRATO

17.1. A CMCG, através da C.P.L., convocara a vencedora do certame para assinar o contrato
apos a publicacdo da homologacao do resultado;

17.2. A convocacdo a que se refere o subitem 17.1 sera feita por meio de oficio ou de e-mail,
dirigido a licitante vencedora, que terd 05 (cinco) dias Uteis para apresentar-se a CMCG para a
sua formalizacdo.

17.3. O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado expressamente pela parte, durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado aceito pela Administragéo;

17.4. Se a licitante vencedora do certame, injustificadamente, ndo atender a convocacao,
recusando-se a assinar o contrato dentro do prazo estabelecido pela CMCG, estara caracterizado
o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando a licitante desistente a multa de 10%
(dez) por cento sobre o valor total da sua proposta, nos termos das disposicGes dos art. 81 da
Lei Federal 8.666/93, sem prejuizo para as demais cominacdes aplicaveis;

17.5. Ocorrendo a hip6tese prevista no subitem anterior serdo convocadas as demais licitantes,
por ordem de classificacdo, adjudicando-se o0 objeto desta Licitacdo aquela que concordar em
executar o seu objeto nas mesmas condicGes e pelo mesmo preco da 12 classificada, desistente.

18. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

18.1. Da contratante:

18.1.1. Receber o(s) bem(ns) no prazo e condigdes estabelecidas no edital;

18.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s) bem(ns)

contratado(s);
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18.1.3. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no(s) bem(ns) contratado(s), para que seja substituido, reparado ou corrigido;
18.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

18.1.5. Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento do(s)
bem(ns), no prazo e forma estabelecidos no edital;

18.1.6. Em relacdo a responsabilidade, a Administracdo ndo responderd por quaisquer
compromissos assumidos pela contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do
presente edital, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

18.2. Da licitante:

18.2.1. Tomar conhecimento, antes da apresentacéo de sua proposta, das normas e diretrizes da
CMCG, relacionadas com este edital, providenciando a obtencdo de todas as informacgoes
necessarias sobre as condicdes e peculiaridades do local onde deverdo ser entregue 0s bens, e
que deverao ser devidamente consideradas na composicao de sua proposta comercial;

18.2.2. Ser responsavel pela avaliacdo correta dos seus orcamentos, planejamento, arcando com
0s eventuais prejuizos consequentes.

18.3. Da contratada:

18.3.1. Néo subcontratar o0 objeto da presente licitacdo sem o consentimento prévio e por
escrito da CMCG;

18.3.2. Promover a cobertura através de seguros dos riscos a que se julgar expostas referentes
as responsabilidades na execuc¢do do objeto deste certame;

18.3.3. Cumprir todas as obrigacdes técnicas constantes das especificacdes estabelecidas no
Anexo VI, deste edital;

18.3.4. Cumprir, rigorosamente, todas as obrigac¢des contratuais, em especial 0s prazos totais e
parciais pactuados;

18.3.5. Comunicar formalmente a CMCG, em até 24h (vinte e quatro horas) do ocorrido,
qualquer evento motivador de paralisacdo da execucgédo contratual;

18.3.6. Em relacdo a responsabilidade, a licitante respondera, solidariamente, pelos atos

praticados pela(s) firma(s) subcontratada(s), relacionados com o objeto deste edital;

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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19.1. No caso de descumprimento, no todo ou em parte, das condigdes deste edital ou do
contrato a ser celebrado, a CMCG, sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos
termos da lei civil, aplicara a adjudicataria contratada, conforme o caso, as penalidades previstas
nos art. 86, 87 e 88 da Lei Federal 8.666/93 e, em especial as seguintes san¢oes:

19.2. Multa moratdria de 1% (um por cento) ao dia, por dia Gtil que exceder o prazo, sobre o
valor do saldo n&o atendido, respeitados os limites da Lei Civil,

19.3. Multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor global do contrato, nas
demais hipdteses de inadimpléncia ou infracdo de qualquer natureza, seja contratual ou legal;
19.4. As multas moratérias e administrativas poderdo ser aplicadas cumulativamente ou
individualmente, ndo impedindo que a CMCG rescinda, unilateralmente, o contrato e aplique
as demais sancdes legais cabiveis;

19.5. A aplicacdo de multas ndo elidira o direito da CMCG, face ao descumprimento do
pactuado, rescindir de pleno direito o contrato que vier a ser celebrado, independentemente de
notificacdo ou interpelacédo judicial, sem prejuizo das demais cominacGes legais e contratuais

cabiveis, assegurado o contraditorio e ampla defesa;

20. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

20.1. Dos atos praticados relativos a esta licitacdo cabe recurso, no prazo de 02 (dois) dias Uteis
a contar da intimacdo do ato ou da lavratura da respectiva ata, no caso de:

20.1.1. Habilitacdo ou inabilitacdo da licitante;

20.1.2. Julgamento das propostas técnicas e comerciais;

20.1.3. Anulagéo ou revogacéo desta licitagéo;

20.1.4. Rescisdo do contrato por ato unilateral da Administracéo;

20.1.5. Aplicacdo das penas de adverténcia, suspensdo temporaria ou de multa;

20.2. No caso especifico da aplicacdo da pena de declaracdo de inidoneidade, esta somente
podera ser aplicada pelo Presidente, dela cabendo pedido de reconsideracdo no prazo de 10
(dez) dias uteis contados da publicagdo do ato na Imprensa Oficial do Municipio de Campos
dos Goytacazes;

20.3. Os recursos previstos nos subitens “20.1.1” e “20.1.2" terdo efeito suspensivo. A
autoridade competente podera, motivadamente e presentes razdes de interesse publico, atribuir
ao recurso interposto eficacia suspensiva, nos casos previstos nos subitens 20.1.3; 20.1.4 e
20.1.5;
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20.4. O recurso sera dirigido a autoridade superior que encaminhard ao Setor Juridico para

andlise e apreciacdo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

21. DO RECEBIMENTO DO OBJETO LICITADO

21.1. Executado o contrato, o seu objeto seré recebido:

21.1.1. Provisoriamente, pelo fiscal responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
simples recibo, assinado pelas partes, quando da entrega do objeto contratado;

21.1.2. Definitivamente, ap6s verificacdo da qualidade do objeto licitado e consequentemente

aceitacéo.

22. DOS ANEXOS

22.1. Os documentos que compdem este edital sdo os seguintes:
22.1.1. Anexo | - Proposta Comercial;

22.1.2. Anexo Il — Minuta de Contrato;

22.1.3. Anexo Il - Modelo de Carta de Credenciamento;

22.1.4. Anexo IV - Declaracdo de que Cumpre as Leis Trabalhistas;
22.1.5 Anexo V — Declaragédo ME ou EPP;

22.1.6 Anexo VI — Termo de Referéncia.

23. DAS CONSIDERACOES FINAIS

23.1. O esclarecimento de davidas sobre o presente edital podera ser requerido por escrito a
C.P.L. da CMCG, no horario das 09h as 17h, de segunda a sexta, por meio de requerimento
protocolizado no Protocolo Geral da CMCG, até 24h (vinte e quatro horas) anteriores ao
certame;

23.2. Os interessados ndo convidados poderdo participar desta licitacdo desde que inscritos no
Cadastro da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes (CRC) e manifestem interesse junto
a CPL, com antecedéncia de até 24h (vinte e quatro horas) do certame, conforme o art. 22, § 3°
da Lei 8666/93, por meio de requerimento protocolizado no Protocolo Geral da CMCG;

23.3. A exibicdo do documento original & C.P.L. dispensa a autenticacdo de cOpia em cartorio;
23.4. Nao serd admitida a autenticagdo de documentos pela CPL na hora da abertura do certame

ou posteriormente;
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23.5. Durante as sessoes da licitacdo, somente poderdo se manifestar os membros da C.P.L. e
um representante legal ou credenciado de cada licitante. Os demais presentes ao certame,
somente poderdo fazé-lo com a permissao da (o) Presidente da CPL;

23.6. O foro para dirimir qualquer questao controversa relacionada com o presente edital € o da

Comarca de Campos dos Goytacazes/RJ.

Campos dos Goytacazes, 24 de abril de 2023.

Welington Alves Torraca
Diretor de Aquisi¢Oes — Portaria 0004/2023

ANEXO | - PROPOSTA COMERCIAL
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Autenticacdo da Comissédo Permanente de CARIMBO DA FIRMA
Licitacdo (Contendo a Razdo Social, CNPJ e

Inscricdo Estadual).
Em, [/ 12023.

Rose Mary de Almeida Freire
Presidente da C.P.L. da CMCG

1. DO OBJETO

Proposta comercial que tem por objeto a. aquisicdo de material de escritério para estoque do
almoxarifado, atendendo as demandas Camara Municipal de Campos dos Goytacazes e EMUGLE; 0s
materiais a serem fornecidos devem ser novos e de primeiro uso, 0s materiais deverdo ser
acondicionados em embalagens originais, lacradas e apropriadas para armazenamento, fazendo
constar a descri¢do do produto e incluindo marca, modelo, data de fabricacdo e validade, de
acordo com as caracteristicas individuais de cada produto, bem como o nimero do lote na
embalagem, todos os produtos devem ser originais do fabricante do equipamento, sob pena de

afastamento do certame, contidas no Convite de n® 05/2023 e seus Anexos.

2. DO PRECO
2.1. Para o objeto do Convite de n° 05/2023, o nosso preco global é de R$:

( ).

22.2. O preco acima considera todas as exigéncias contidas no Convite n°® 05/2023, e ainda,

todos os custos com mao-de-obra, taxas, impostos, seguros, encargos sociais e demais despesas

diretas e indiretas incidentes sobre a entrega dos bens.

3. DO PRAZO DE ENTREGA
O prazo total para a entrega do objeto desta proposta é 30 (trinta) dias a partir da publicagdo no

Diario Oficial.

4. DA VALIDADE DA PROPOSTA
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A validade dos precos e condi¢fes desta proposta é de 60 (sessenta) dias a partir da data
estabelecida no Convite n°® 05/2023 para a abertura dos envelopes contendo a documentacgéo e

a proposta comercial das licitantes.
5. DO ANEXO DESTA PROPOSTA

Compde esta proposta comercial, sob a forma de anexo, a planilha de quantitativos e precos

unitarios.

Campos dos Goytacazes, de de 2023.

Assinatura do Representante Legal ou Preposto da Licitante

e carimbo da Licitante
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ANEXO I/l PLANILHA DE QUANTITATIVOS E PRECOS UNITARIOS

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
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licitacao@camaracampos.rj.gov.br

Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582

X MARCA VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO QUANT. UNID. MODELO UNITARIO TOTAL
Agenda permanente 1 dia por pagina, paginas nao
1 decorada§, Cap.a ||sa,~dura, aImefadada e costurada 300 Unidade
sem espiral Dimensdes aproximadas do produto
134x190mm cor preta.
2 |Apontador com deposito cores sortidas. 150 Unidade
3 Bande!a~ acrilica fl.Jme para documentos com 03 100 Unidade
reparticdes hastes fixas .
Bloco autocolante post-it 38x50 mm amarelo pacote .
4
com 4 unidades de 100 folhas. 1200 Unidade
5 Bloco lembrete 87x82 colorido com 600 fls. Com case, 500 Unidade
papel 90 granas.
6 |Borracha bicolor 20/40 . 500 Unidade
7 Caderno espiral univ. capa lisa e dura 10 matérias 20 500 Unidade
Ofls.
8 Caixa arquivo morto polionda 360 x 130 x 240 mm cor] 500 Unidade
azul.
Caneta esferografica ponta fina de 0.8mm, tinta azul
ponta de ago com esfera de tungsténio escrita macia,
9 largura da I|n.ha 0,4 mm, corpo hexagonal e 4000 Unidade
transparente cristal, tampa e plug da mesma cor da
tinta tampa ventilada.
Referencia: BIC
Caneta esferografica ponta fina de 0.8mm, tinta preta,
ponta de ago com esfera de tungsténio escrita macia,
10 largura da I|n.ha 0,4 mm, corpo hexagonal e 4000 Unidade
transparente cristal, tampa e plug da mesma cor da
tinta tampa ventilada.
Referencia: BIC
11 |Caneta marca texto ponta poliéster cor amarela. 200 Unidade
12 |Caneta marca texto ponta poliéster cor laranja. 200 Unidade
Cinta Elastica para unir processos - material poliester]
c/elastéides serigrafado com tinta vinilica 75%
poliéster e 25% elastodieno faixa em eldstico
impressao silk screen costura dupla medidas 4 CM X 50
CM (25 CM FECHADA) COR PRETA SERIGRAFADO COM
13 |LETRAS DOURADAS, COM 0S DIZERES “CAMARA DE 1000 Unidade
VEREADORES” E O BRASAO DO MUNICIPIO DE
CAMPOS DOS GOYTACAZES, O TAMANHO DA FONTE
DAS LETRAS EM CAIXA ALTA DEVERA SER DE NO
MINIMO 01 CM. DISPOSTO NA FRENTE DA CINTA,
(modelo a disposigdo no Dep. de Aquisigdes).
14 (Clip’s 2/0 cx. com 500 g galvanizado. 100 Cx
15 (Clip’s 4/0 cx. com 500 g galvanizado. 100 Cx
16 [Clip’s 8/0 cx. com 500 g galvanizado. 100 Cx
17 |Cola em bastdo 40 g livre de solventes e PVC. 100 Unidade
18 |Corretivo em fita 4,2 mm x 6 m. 200 Unidade
19 [Envelope oficio 80 gramas 240x340mm branco. 500 Unidade
20 [Envelope oficio 80 gramas 240x340mm pardo. 500 Unidade
21 [Extrator de grampo piranha preto Caracteristicas do 100 Unidade

18



mailto:licitacao@camaracampos.rj.gov.br

y o ‘%% ESTADO DO RIO DE JANEIRO

& “4%° CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

! Q / SETORDE LICITACAO
P, A \

o Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582

W Telefone: (22) 2101-6350

PO PN 9“"‘““\ .. .
j i licitacao@camaracampos.rj.gov.br

Produto.
Extrator em metal revestido com plastico. Remove
grampos n2 10,24/6 e 26/6. Dimensdes e Peso 56 x 38,
X 45mm.

22

Extrator de grampo espatula zincado.

100

Unidade

23

Fita Adesiva Transparente - 12 mm x 30 m.

200

Unidade

24

Fita adesiva transparente celofane 12 x 50 grande.

200

Unidade

25

Fita empacotadora transparente adesiva 48 mm x 50
metros.

300

Unidade

26

Grampeador de mesa GRANDE 26/6 60fl
Caracteristicas do Produto Grampeia até 60 folhas 75
gramas Espago de 58 mm para as folhas Grampos do
tipo: 24/6-8, 26/6-8, 1/2, 23/6-8, 1/4 e 3/8 Dimensdes|
20,1 x5 x 9,4cm.

100

Unidade

27

Grampeador de mesa MEDIO 24/6 e 26/6 25 fls
Caracteristicas do Produto: Grampeador leve
IArmazena até 150 grampos grampeia até 25 folhas|
Formas Anatdmicas, Tipo de Grampo 24/6 26/6
Dimensdes 18 CM.

100

Unidade

28

Grampo 23/13 galvanizado cx. com 5000 unidades.

20

Cx

29

Grampo de aco galvanizado 26/6 cx. com 5000
unidades.

300

Cx

30

Grampo de metal para pasta tipo trilho 80 mm cx. com
50 unidades.

200

Cx

31

Grampo plastico estendido para 600 fls. Cx. com 50|
unidades.

200

Cx

32

Lapis preto n? 02 c/ borracha fixa HB2 corpo)
sextavado.

500

Unidade

33

Livro de ata numerada 220 x 330 com 200 folhas capa
preta e dura.

50

Unidade

34

Pasta catdlogo ¢/ 100 env. A4 jumbo preta
Revestimento Interno e Externo da mesma cor, com|
plastico especial de alta durabilidade e de facil
limpeza, possui etiqueta de identificagdo frontal,
acompanha 100 refis de plasticos para 200 folhas de
papel 120 gramas, produto com ferragem, sendo
muita pratica para reposicao de refis e manuseio diario
Excelente para lista de pregos, relatdrios, folders, etc;

200

Unidade

35

Pasta de papeldo com elastico cor azul — montadas.

500

Unidade

36

Pasta de papeldo com elastico cor preta - montadas.

500

Unidade

37

Pasta plastica transparente cristal acrilica sem
reparticdes, com eldstico.

300

Unidade

38

Pasta sanfonada grande (oficio) com 31divisGes
acrilica Fechamento com elastico. Espessura: 0,70mm,
[Textura: Super Line, Dimensdes do produto acabado:
280 largura x 380 altura mm. Cor: Transparente.

200

Unidade

39

Perfurador de papel 02 furos p/ 35 fls preto em metal
guia plastica.

50

Unidade

40

Perfurador de papel 70 fls com régua na base para
medir o espagamento entre os furos de acordo com o
tamanho do papel.

50

Unidade

41

Pilha Alcalina AA, pacote com 1 par, de longa duragao.

250

Par

42

Pilha Alcalina AAA, pacote com 1 par, de longa
duragdo.

1000

Par

43

[Tesoura doméstica com cabo anatémico, 21 cm lamina
em aco inox, cabo em polipropileno.

150

Unidade

44

Caneta Hidrografica 850, Ponta de poliéster de 4.0mm,
escrita 1.8mm, tinta a base de 4gua, nao recarregavel,

cor preta.

50

Unidade
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Caneta Hidrografica 850, Ponta de poliéster de 4.0mm,

45 |escrita 1.8mm, tinta a base de agua, ndo recarregavel, 50 Unidade
cor azul.
Livro protocolo de correspondéncia, com 100 folhas;
46 |Formato 160 x 220 mm; Capa de papeldo 0,705 grs, 50 Unidade
Cor preta e azul;
Etiqueta Adesiva Branca, multiuso, retangular,
47 [Tamanho da etiqueta (MM): 101,6 x 50,8, folha com 10 100 Unidade
etiquetas.
Tinta p/carimbo auto-entintados, tubo ¢/ 28 ml, cor
48 azul,_ para uso em carimbos automaticos, que r_eatlva o) 10 Unidade
funcionamento com algumas gotas, proporcionando|
6tima performance
ITinta p/carimbo auto-entintados, tubo ¢/ 28 ml, cor
49 preto,.para uso em carimbos automaticos, quc-*'j reativa 30 Unidade
o funcionamento com algumas gotas, proporcionando
6tima performance.
P ha rigi PV
50 r.C)tetor~ de crac a. r|g|d0~, em C transparente, 300 Unidade
orientagdo vertical, dimensdes 86x54mm.
Etiqueta Dk-2205 P/ Impressoras de Etiquetas Brother .
51 62mm X 30.48m 10 Unidade
52 |Papel carbono azul A4, pacote com 100 folhas. 5 Pacote
VALOR TOTAL R$
@] nosso preco global é de R$:
Campos dos Goytacazes, de de 2023.

Assinatura do Representante Legal ou Preposto da Licitante

e carimbo da licitante
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

CARTA CONVITE N° 05/2023

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS
GOYTACAZES E A EMPRESA PARA

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES, com sede na Av. Alberto
Torres, n® 334, Campos dos Goytacazes/RJ, inscrito no CNPJ n® 30.407.977/0001-99, doravante
denominada, simplesmente, CONTRATANTE, neste ato representado pelo llustrissimo
Presidente da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, Sr. Marcos da Silva Bacellar, e a

empresa doravante  denominado  simplesmente, CONTRATADA, com sede

na , Inscrita no CNPJ/MF sob o n° neste ato
representada pelo Sr. , portador do documento de identidade
n° , Orgéo expedidor, em decorréncia do resultado do Edital n° 12023,

Modalidade Carta Convite, ajustam entre si 0 presente contrato, que reger-se-a pela legislacao
aplicavel a espécie, em especial pela Lei Federal no 8.666, de 21 de junho de 1993 e Decreto
Municipal n°. 136/97com alteracGes introduzidas pelo Decreto Municipal 150/98 de 10 de julho
de 1998, no que ndo conflitarem com a legislacdo federal e observadas as alterac6es posteriores
introduzidas nos referidos diplomas legais. Este contrato teve a sua celebracdo autorizada as

fls._ doprocesso n®__, mediante as seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA

Este contrato tem por objeto a aquisicdo de material de escritério para estoque do almoxarifado,
atendendo as demandas Camara Municipal de Campos dos Goytacazes e EMUGLE; 0s materiais a
serem fornecidos devem ser novos e de primeiro uso, 0s materiais deverao ser acondicionados
em embalagens originais, lacradas e apropriadas para armazenamento, fazendo constar a
descricdo do produto e incluindo marca, modelo, data de fabricacgéo e validade, de acordo com
as caracteristicas individuais de cada produto, bem como o nimero do lote na embalagem, todos
os produtos devem ser originais do fabricante do equipamento, sob pena de afastamento do

certame.
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Paragrafo unico. O fornecimento devera estar em conformidade com a proposta comercial da
CONTRATADA, datada de __ de de 2023, que juntamente com o Edital n° 12023,
na modalidade Carta Convite e seus anexos, passam para todos os efeitos, a fazer parte

integrante e inseparavel deste contrato, independentemente de transcricéo.

CLAUSULA SEGUNDA

A execucdo do objeto deste contrato sera fiscalizada por servidor da contratante, formalmente
designado, que determinaré o que for necessario a regularizacao de faltas ou defeitos.
Paragrafo primeiro. A autoridade para resolver qualquer inconveniente fica reservada ao(s)
fiscal(is) do Processo n° 014/2023 e em tudo o mais que se relacione com o objeto deste
contrato, desde que ndo acarrete 6nus para o contratante ou modifica¢do do instrumento.
Paragrafo segundo. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contratante
deverdo ser solicitadas pela contratada a autoridade administrativa superior ao fiscal por meio
de requerimento dirigido a Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal
protocolizado no Protocolo Geral da CMCG.

Paragrafo terceiro. A contratada declara aceitar todos os métodos de inspecdo adotados pela
fiscalizacéo, obrigando-se a fornecer todos os dados e esclarecimentos que forem solicitados e
sejam necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Paragrafo quarto. A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo em nada restringem a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da contratada referente ao objeto do contrato. As
implicagOes face ao contratante ou terceiros e a ocorréncia de irregularidades decorrentes da
execucdo contratual, ndo implica em corresponsabilidade do contratante ou de seus prepostos,
devendo a contratada, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento

imediato ao contratante dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

CLAUSULA TERCEIRA

A contratada serd a unica, integral e exclusiva responsavel por todos os danos e prejuizos de
qualquer natureza que causar ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na
execucdo do objeto deste contrato, respondendo por si e por seus sucessores, nao excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdo ou acompanhamento do contratante.

Paragrafo primeiro. A contratada é a responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais e
municipais, ou obrigacdes concernentes as legislagdes sociais, trabalhistas, fiscais, securitarias ou

previdenciaria, tais como: como 6nus tributarios o pagamento de impostos, taxas, contribuicdes de
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melhoria, contribuicdes fiscais, empréstimos compulsorios, tarifas e licencas concedidas pelo Poder
Publico.

Paragrafo segundo. A contratada obrigar-se-a a manter, durante toda a execucdo do contrato,
compatibilidade com as obrigacgdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no edital.

Paragrafo terceiro. Cabera ainda a contratada:

I) Arcar com todas as despesas referentes ao transporte (carga e descarga) do objeto deste contrato;

I1) Entregar os produtos nos locais e prazos indicados pela contratante;

I11) Responder pela idoneidade e pelo comportamento de seus responsaveis, empregados, prepostos ou
subordinados;

IV) Responder exclusiva e integralmente, perante o contratante pelo fornecimento do objeto contratado;
V) Substituir, as suas expensas e responsabilidade, os materiais que ndo estiverem de acordo com as
especificagdes;

V1) Atender aos pedidos fundamentados do contratante para substituir ou afastar quaisquer empregados;
VII) Comprovar, a cada fatura emitida, a regularidade perante o INSS e o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS);

CLAUSULA QUARTA

A CMCG realizara o pagamento a contratada, desde que obedecidas as formalidades legais e contratuais;
Paragrafo primeiro. A contrapartida da contratante é assegurada pelo empenho (autorizagdo
orcamentaria para o gasto) que apos a liquidagdo gera autorizagdo para pagar (ordem de pagamento), de
acordo com o valor do contrato;

Paragrafo segundo. Para receber o pagamento, a contratada tem que apresentar faturas, assim como
outros documentos pertinentes a realizacdo entrega dos bens até o 5° (quinto) dia Gtil do més em que
houver a entrega o0 objeto do edital no Setor de Aquisicdes;

Paragrafo terceiro. As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome da Camara Municipal de Campos
dos Goytacazes, CNPJ N°. 30.407.977/0001-99.

Paragrafo quarto. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias ap6s o devido atesto da nota
fiscal pelo agente fiscalizador da contratante, desde que ndo haja fator impeditivo a que a contratada

tenha dado causa.

CLAUSULA QUINTA

A presente despesa, no valor global de R$ ( ), correra

por conta da dotacdo orcamentaria existente no Programas e trabalho P. T. 1.01.122.0095.2724.0000 e
pela Natureza de Despesa N.D. 339030, com cobertura através da Nota Empenho n°
de
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CLAUSULA SEXTA

O objeto desta licitacdo sera executado conforme item 7.1 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA
O prazo total para entrega sera de 30 (trinta) dias Uteis.

Paragrafo Unico - A contagem do prazo contratual terd inicio no dia seguinte a data do empenho.

CLAUSULA OITAVA

Sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis nos termos da lei civil, as penalidades séo as
previstas nos arts. 86, 87 e 88 da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais disposicdes
legais e complementares vigentes, bem como no Decreto Municipal n® 016/2005 de 02 de fevereiro de
2005, e, em especial as seguintes sangdes:

a) multa moratoria de 1% (um por cento) ao dia, por dia Util que exceder o prazo, sobre o valor do saldo
ndo atendido, respeitados os limites da Lei Civil,

b) multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor global do CONTRATO nas demais
hipoteses de inadimplemento ou infracdo de qualquer natureza, seja contratual ou legal, respeitados os
limites da Lei Civil.

Paragrafo primeiro. As multas moratérias e administrativas poderdo ser aplicadas cumulativamente
ou individualmente, ndo impedindo que o contratante rescinda, unilateralmente, o contrato e aplique as
demais san¢es legais cabiveis.

Paragrafo segundo. A entrega dos bens fora das especificagfes originais, também ocasionard a
incidéncia da multa prevista na alinea “b” do “caput” da clausula nona, pois, nesta situagédo, a

desconformidade de especificacdo equivalera a ndo execucdo do servigo.

CLAUSULA NONA

Este CONTRATO podera ser rescindido de pleno direito pelo CONTRATANTE, a qualquer tempo,
independentemente de acdo, notificacdo judicial ou extrajudicial, nos casos e formas previstas nos
artigos 78 e 79 da Lei Federal 8.666/93, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo primeiro - No caso deste contrato vir a ser rescindido por dolo ou culpa da contratada, e tal
fato provocar danos ao contratante, serd promovida a responsabilidade da contratada, visando ao
ressarcimento dos danos.

Paragrafo segundo. S&o casos de rescisdo deste contrato:

I - O ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de qualquer das clausulas deste contrato;

Il - O atraso injustificado da execucdo contratual, ou a sua paralisacdo sem justa causa e prévia

comunicagdo a contratante.
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111 - A cessdo da posicdo contratual;

IV - O desatendimento das determinacfes da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a
execucao contratual,

V - Razdo de relevante interesse publico determinado pela contratante;

VI - A supressdo, por parte da contratante de itens que acarretem modificacdo de valor inicial deste
contrato, superior a vinte e cinco por cento do seu valor original;

VII - A ocorréncia de caso fortuito, impeditivo da execucéo do contrato;

VIII - Decretacdo de faléncia ou instauracdo de insolvéncia civil,

IX - A dissolucéo da sociedade, falecimento da contratada, alteracdo social ou modificagéo da finalidade
ou estrutura da empresa, que prejudiquem a execugéo do contrato;

X - a suspensdo da execucgdo contratual, por ordem escrita da contratante, por prazo superior a cento e
vinte dias, salvo motivo de forca maior;

XI - Atraso superior a noventa dias dos pagamentos devidos pela contratante, salvo motivo de forca
maior;

X1l - A ndo liberagcdo pelo contratante, de areas ou locais ou objetos essenciais ao cumprimento das
obrigacdes da contratada.

Paragrafo terceiro. Fica facultado a contratante, em ndo optando pela resciséo, aplicar as san¢des
previstas no artigo 87 da Lei Federal 8.666/93, assegurado a prévia defesa.

Paragrafo quarto. De qualquer penalidade que venha a ser imposta a contratada cabera recurso, na
forma da legislacéo aplicavel e, pedido de reconsideracéo, ao contratante, no caso de declaracdo de

inidoneidade para licitar ou contratar.

CLAUSULA DECIMA

Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

| - Provisoriamente, pelo fiscal responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo, mediante simples
recibo, assinado pelas partes, quando da entrega do objeto contratado, qual seja, opera¢do e manutencéo
do sistema de informacéo no teldo do Plenério da CMCG;

Il - Definitivamente, ap6s verificacdo da qualidade do objeto licitado e consequente aceitacao.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
O néo exercicio de direito previsto neste contrato, por qualquer das partes, ndo representara rendncia ao

seu exercicio, com relacdo ao mesmo fato ou a fatos futuros.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
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Obriga-se a contratante a mandar publicar no Diario Oficial do Municipio de Campos dos Goytacazes
0 extrato do presente contrato, as suas expensas, no prazo de 20 (vinte) dias a contar da sua assinatura,

para dar-lhe a devida eficécia.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
Os casos omissos deste contrato serdo resolvidos com base nas disposicdes das leis que o regem e na
Lei 8666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir qualquer questdo controversa
relacionada com o presente CONTRATO, renunciando as partes, expressamente, a qualquer outro por
mais privilegiado que seja.

Por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente CONTRATO em 02 (duas) vias de igual

teor e de mesma forma para que produzam os efeitos legais.

Campos dos Goytacazes, de de 2023.

Contratante:

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

Contratado:

Testemunhas:

ANEXO 11l - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

A Camara Municipal de Campos dos Goytacazes
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Comissdo Permanente de Licitagdo - C.P.L.
Av. Alberto Torres, n® 334, Campos dos Goytacazes/RJ.

Ref: Convite n°® 05/2023

Prezados Senhores

Pelo presente documento, outorgo ao Sr..................... (nome, qualificacdo e endereco),
portador da carteira de identidade N0 e , expedida pelo (a)
......................................... , INSCrito N0 CPF SOD 0 NP, ..ovviiieciee e, POdETES
para representar esta Empresa ...........cccocveveeiieieeie e, (razdo social e endereco da licitante)
CNPJ N e , na licitacdo referida em epigrafe, podendo praticar todos os

atos necessarios e indispensaveis ao bom e fiel desempenho desta outorgada, inclusive, prestar
esclarecimentos, receber notificagdes, assinar contratos e manifestar-se quanto a sua desisténcia

de interpor recursos e de participar do certame..

Atenciosamente,

(Nome e cargo do outorgante)
Observacdes: A Carta de Credenciamento deverd ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar
assinada por representante legal que tenha poderes para constituir mandatario. A Carta de
Credenciamento é o documento que comprova a representatividade legal do outorgado e devera ser

entregue pelo credenciado, ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo, juntamente com os

envelopes de documentacdo, proposta técnica e proposta comercial da licitante.

ANEXO IV - DECLARACAO DE QUE CUMPRE AS LEIS TRABALHISTAS

DECLARACAO (Modelo)
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Ref.: Convite 05/2023

(nome da empresa),

inscrita no CNPJ sob o n° , por intermédio do seu(ua) representante

legal o (a) Sr.(a) ,
portador(a) da carteira de identidade n° e do CPF
n° , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nao

emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ().

Em: de de 2023.

Representante legal da empresa e carimbo da licitante

ANEXO V - DECLARACAO ME OU EPP

(Somente para Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte)
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DECLARACAO (Modelo)

Ref.: Convite 05/2023

(razdo social do licitante) com Endereco na

inscrita no CNPJ sob o n°

vem, pelo seu representante legal infra-assinado, sob pena de

submeter-se a aplicacdo das san¢des definidas no art. 81 e seguintes da Lei n°. 8.666/93, para
fazer uso dos beneficios concedidos pelo Estatuto das Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, declarar que se enquadra nas condic¢des do inciso I e 11 do Art. 3° da LC. n° 123/2006 e
ndo incide em qualquer das vedacgdes estabelecidas no art. 3°, 8 4° da referida da Lei

Complementar.

Em de de 2023.

Representante legal da empresa e carimbo da licitante

ANEXO VI - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO
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1.1. Este Termo de Referéncia, elaborado nos termos das disposi¢des do artigo 62, inciso IX e artigo 79,
inciso | e da Lei Federal 8.666/93 visa a abertura de processo licitatério para a aquisicdo de material
de escritério para estoque do almoxarifado, atendendo as demandas Camara Municipal de Campos
dos Goytacazes e EMUGLE.

1.2. Os materiais deverdo ser novos e acondicionados em embalagens originais, lacradas e apropriadas
para armazenamento, fazendo constar a descricdo do produto e incluindo marca, modelo, data de
fabricacdo e validade, de acordo com as caracteristicas individuais de cada produto, bem como o
numero do lote na embalagem.

1.3. Asempresas deverdo anexar junto a proposta comercial folders e/ou catalogos dos produtos, com
descricao bem detalhada do modelo, marca, caracteristicas, especificacdes e outras informacdes que
possibilitem a avaliacdo do produto. No caso de catdlogo com diversos modelos, o proponente devera
identificar qual a marca/modelo em que estara concorrendo na licitacdo.

1.4. As empresas vencedoras dos itens deverdo apresentar amostras em até 48h Uteis apds solicitacao,
na Diretoria de Aquisicdes da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, situado a Avenida Alberto
Torres, 334 — Centro — Campos dos Goytacazes/RJ, CEP: 28.035.582, de 22 a 62 das 9h as 17h, caso
existam duvidas ou se demonstre necessario para afericdo da qualidade conforme exigida.

2. DA PESQUISA DE PRECO

2.1. O Setor de Aquisicdes da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes realizou ampla pesquisa
de mercado levando-se em consideracdo todos os detalhes que envolvem o servico a ser adquirido, e
anexa-se ao processo os valores apurados compilados em relatério, que visa subsidiar na definicao do
Valor de Referéncia, que norteara as decisdes do procedimento licitatério, quanto a aceitabilidade das
propostas.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Apds analise realizada pelo Setor de Aquisi¢des, juntamente com o Setor de Almoxarifado, com
base em informagdes sobre o mercado e o histérico de Contratos da Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes, identificou-se que a demanda de aquisicdo de matérias de escritério constitui uma
necessidade comum do presente Orgdo.

3.2. A aquisicdo de materiais de escritdrio é imprescindivel a Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes e EMUGLE para suprir as necessidades de fornecimento interno do Almoxarifado, bem
como para dar atendimento, de forma satisfatéria, as constantes demandas dos setores
administrativos e gabinetes dos vereadores, na obten¢cdao de materiais para o desenvolvimento das
suas atividades.

3.3. A aquisicdo dos Materiais nas especificacdes e quantidades constantes deste Termo de Referéncia
tem como objetivo atender as necessidades de consumo por um periodo aproximado doze meses,
mantendo o estoque regular no Almoxarifado.

3.4. Para tanto, a Administracdo preocupou-se em realizar um procedimento aquisitivo com a melhor
relacdo custo-beneficio mediante a estipulagdo de critérios de aferi¢do da qualidade conforme normas
citadas neste Termo de Referéncia.
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4. QUANTIDADE E ESPECIFICAGOES TECNICAS

4.1. As especificagGes técnicas dos produtos a serem adquiridos ndo estabelecem caracteristicas de
marcas ou produtos especificos que possa restringir a competitividade do certame.

4.2. O objeto da Licitagdo devera atender as seguintes especificacdes e estimativa de consumo:

Item Descrigao Unidade Quant.
Agenda permanente 1 dia por pagina, paginas ndo decoradas, Capa lisa, dura, almofadada Unidade 300
1. | e costurada sem espiral Dimensdes aproximadas do produto 134x190mm cor preta.
2 Apontador com deposito cores sortidas. Unidade 150
3 Bandeja acrilica fume para documentos com 03 reparti¢cdes hastes fixas . Unidade 100
a Bloco autocolante post-it 38x50 mm amarelo pacote com 4 unidades de 100 folhas. Unidade 1200
5 Bloco lembrete 87x82 colorido com 600 fls. Com case, papel 90 granas. Unidade 500
6 Borracha bicolor 20/40 . Unidade 500
7 Caderno espiral univ. capa lisa e dura 10 matérias 20 Ofls. Unidade 500
8 Caixa arquivo morto polionda 360 x 130 x 240 mm cor azul. Unidade 500
Caneta esferografica ponta fina de 0.8mm, tinta azul ponta de ago com esfera de
tungsténio escrita macia, largura da linha 0,4 mm, corpo hexagonal e transparente cristal,
9. | tampa e plug da mesma cor da tinta tampa ventilada. unidade 4000
Referencia: BIC
Caneta esferografica ponta fina de 0.8mm, tinta preta, ponta de agco com esfera de
tungsténio escrita macia, largura da linha 0,4 mm, corpo hexagonal e transparente cristal,
10. | tampa e plug da mesma cor da tinta tampa ventilada. unidade 4000
Referencia: BIC
1 Caneta marca texto ponta poliéster cor amarela. Unidade 200
12 Caneta marca texto ponta poliéster cor laranja. Unidade 200
Cinta Elastica para unir processos - material poliester c/elastoéides serigrafado com tinta
vinilica 75% poliéster e 25% elastodieno faixa em elastico impressdo silk screen costura
dupla medidas 4 CM X 50 CM (25 CM FECHADA) COR PRETA SERIGRAFADO COM LETRAS
13 DOURADAS, COM 0S DIZERES “CAMARA DE VEREADORES” E O BRASAO DO MUNICiPIO Unidade 1000
DE CAMPOS DOS GOYTACAZES, O TAMANHO DA FONTE DAS LETRAS EM CAIXA ALTA
DEVERA SER DE NO MINIMO 01 CM. DISPOSTO NA FRENTE DA CINTA. (modelo a
disposi¢do no Dep. de Aquisigoes).
14 Clip’s 2/0 cx. com 500 g galvanizado. Cx 100
15 Clip’s 4/0 cx. com 500 g galvanizado. Cx 100
16 Clip’s 8/0 cx. com 500 g galvanizado. Cx 100
17 Cola em bastdo 40 g livre de solventes e PVC. Unidade 100
18 Corretivo em fita 4,2 mm x 6 m. Unidade 200
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19 Envelope oficio 80 gramas 240x340mm branco. Unidade 500
20 Envelope oficio 80 gramas 240x340mm pardo. Unidade 500
Extrator de grampo piranha preto Caracteristicas do Produto.
21. | Extrator em metal revestido com plastico. Remove grampos n? 10,24/6 e 26/6. Unidade 100
Dimensdes e Peso 56 x 38 x 45mm.
22 Extrator de grampo espatula zincado. Unidade 100
23 Fita Adesiva Transparente - 12 mm x 30 m. Unidade 200
2 Fita adesiva transparente celofane 12 x 50 grande. Unidade 200
25 Fita empacotadora transparente adesiva 48 mm x 50 metros. Unidade 300
Grampeador de mesa GRANDE 26/6 60fl Caracteristicas do Produto Grampeia até 60
26 folhas 75 gramas Espaco de 58 mm para as folhas Grampos do tipo: 24/6-8, 26/6-8, 1/2, Unidade 100
23/6-8, 1/4 e 3/8 Dimensdes 20,1 x 5 x 9,4cm.
Grampeador de mesa MEDIO 24/6 e 26/6 25 fls Caracteristicas do Produto: Grampeador
27 leve Armazena até 150 grampos grampeia até 25 folhas Formas Anatomicas, Tipo de Unidade 100
Grampo 24/6 26/6 Dimensdes 18 CM.
28 Grampo 23/13 galvanizado cx. com 5000 unidades. Cx 20
29 Grampo de ac¢o galvanizado 26/6 cx. com 5000 unidades. Cx 300
30 Grampo de metal para pasta tipo trilho 80 mm cx. com 50 unidades. Cx 200
31 Grampo plastico estendido para 600 fls. Cx. com 50 unidades. Cx 200
32 Lapis preto n2 02 ¢/ borracha fixa HB2 corpo sextavado. Unidade 500
33 Livro de ata numerada 220 x 330 com 200 folhas capa preta e dura. Unidade 50
Pasta catalogo ¢/ 100 env. A4 jumbo preta Revestimento Interno e Externo da mesma
cor, com pldstico especial de alta durabilidade e de facil limpeza, possui etiqueta de
34 identificacdo frontal, acompanha 100 refis de plasticos para 200 folhas de papel 120 Unidade 200
gramas, produto com ferragem, sendo muita pratica para reposicdo de refis e manuseio
didrio Excelente para lista de pregos, relatérios, folders, etc;
35 Pasta de papeldo com elastico cor azul — montadas. Unidade 500
36 Pasta de papeldo com elastico cor preta - montadas. Unidade 500
37 Pasta plastica transparente cristal acrilica sem reparti¢cdes, com elastico. Unidade 300
Pasta sanfonada grande (oficio) com 31divisdes acrilica Fechamento com elastico.
38 Espessura: 0,70mm, Textura: Super Line, Dimens&es do produto acabado: 280 largura x Unidade 200
380 altura mm. Cor: Transparente.
39 Perfurador de papel 02 furos p/ 35 fls preto em metal guia plastica. Unidade 50
Perfurador de papel 70 fls com régua na base para medir o espagamento entre os furos )
Unidade 50
40. | de acordo com o tamanho do papel.
a1 Pilha Alcalina AA, pacote com 1 par, de longa duragdo. Par 250
2 Pilha Alcalina AAA, pacote com 1 par, de longa duragao. Par 1000
Tesoura doméstica com cabo anatémico, 21 cm lamina em ago inox, cabo em Unidade 150

43,

polipropileno.
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Caneta Hidrografica 850, Ponta de poliéster de 4.0mm, escrita 1.8mm, tinta a base de .
. ~ . Unidade 50
44. | 3gua, ndo recarregével, cor preta.
Caneta Hidrografica 850, Ponta de poliéster de 4.0mm, escrita 1.8mm, tinta a base de .
, N j Unidade 50
45. | 3gua, n3o recarregavel, cor azul.
Livro protocolo de correspondéncia, com 100 folhas;
46 Formato 160 x 220 mm; Capa de papeldo 0,705 grs, Unidade 50
Cor preta e azul;
Eti ta Adesiva B , Itiuso, ret. lar, T ho da eti ta (MM): 101,6 x 50,8, .
iqueta esw_a ranca, multiuso, retangular, Tamanho da etiqueta ( ) X Unidade 100
47. | folha com 10 etiquetas.
Tinta p/carimbo auto-entintados, tubo ¢/ 28 ml, cor azul, para uso em carimbos
48 automaticos, que reativa o funcionamento com algumas gotas, proporcionando étima Unidade 10
performance
Tinta p/carimbo auto-entintados, tubo ¢/ 28 ml, cor preto, para uso em carimbos
49 automaticos, que reativa o funcionamento com algumas gotas, proporcionando 6tima Unidade 30
performance.
Protetor de crachd rigido, em PVC transparente, orientacdo vertical, dimensdes .
& P ¢ Unidade 300
50. | 86x54mm.
51 Etiqueta Dk-2205 P/ Impressoras de Etiquetas Brother 62mm X 30.48m Unidade 10
52 Papel carbono azul A4, pacote com 100 folhas. Pacote 5

4.3. No ato da entrega, o prazo de validade do(s) produto(s) devera ser igual ou superior a 80% (oitenta
por cento) do prazo total constante na(s) embalagem(ns).

4.4. Toda a despesa relacionada a aquisicdo dos produtos é por conta do licitante.

4.5. A entrega do material devera ser feita pela CONTRATADA, sem quaisquer 6nus adicionais para a
CMCG no departamento de Almoxarifado, no hordrio das 9h as 16h dos dias uteis.

4.6. A CMCG ndo aceitard material com defeitos ou imperfeicdes, em desacordo com as especificacbes
e condigBes constantes nos itens acima relacionados ou em desconformidades com as substituicdes
necessarias em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificacdo a ser feita pela CMCG, sob pena de
aplicagdo das sangdes previstas no edital e na legislagdo pertinente, inclusive rescisdo da contratagao.

4.8. O licitante deverd verificar a especificacdo de cada item, conforme Relatdrio de Cotagao.

5. ATESTADOS DE COMPROVAGAO DE CAPACITAGAO TECNICA

5.1. Para habilitar-se ao certame licitatorio, a empresa interessada deverd apresentar todos os
documentos constantes da legislacdo vigente e Edital, e, ainda os abaixo relacionados:

5.1.1. Para participar da licitagdo que selecionard a empresa para fornecer os servigos acima, objeto
deste termo de referéncia, devera ser exigido da licitante nos termos do inciso Il, combinado com o
paragrafo 19, | do art. 30 da Lei Federal 8.666/93, um atestado ou declaracdo fornecido por pessoas
juridicas de direto publico ou privado, mencionando que ja executou servigos iguais ou semelhantes ao
objeto licitado conforme o Edital.
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6. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE CONVITE

6.1. Os valores propostos na apurac¢do dos orcamentos enquadram-se no disposto no art. 23, inciso I,
alinea “a” da Lei n2. 8.666/93.

6.2. O julgamento das propostas sera efetuado pelo critério de MENOR PRECO UNITARIO.

6.3. A proposta apresentara prego expresso em Reais, com valores unitarios, totais de cada item e total
dos itens expressos em nimero, com apenas duas casas decimais e por extenso.

6.4. Deverdo ser consideradas todas as despesas com mao de obra, materiais, tributos, transportes e
demais custos que incidam direta ou indiretamente;

7. DO PRAZO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
7.1. Os produtos desse termo serdo entregues em até 30 (trinta) dias corridos, conforme solicitagcdo
apds o empenho.

7.2. Cumprida a obrigacdo, o objeto da licitacdo serd recebido:

7.3. Provisoriamente, o recebimento provisorio ocorrerd imediatamente apds a entrega do material
grafico impresso, mediante recibo, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com a
especificagcdo, pelo servidor responsdvel, por meio de carimbo aposto no verso da Nota Fiscal,
devidamente datado e assinado, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do bem com as
especificagdes exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta vencedora.

7.4. Definitivamente, depois de verificada a conformidade do objeto com as especificagdes exigidas
no Termo de Referéncia e com a proposta vencedora, bem como o atendimento pleno quanto a sua
qualidade e quantidade e consequente aceitagdo, em até 30 (trinta) dias apds o recebimento
provisdrio ou, em casos excepcionais, em até 90 (noventa) dias.

7.5. Se no ato da entrega do(s) servico(s) a nota fiscal/fatura nio for aceita pela Administracdo, devido
a irregularidades em seu preenchimento, serd procedida a sua devolugcdo para as necessarias
correcbes. Somente apds a reapresentacdo do documento, devidamente corrigido, e observados
outros procedimentos, se necessarios, procedera a Administracdo ao recebimento provisério do(s)
bem(ns).

8. DO VALOR ESTIMADO DO OBIJETO

8.1. O valor global estimado do objeto deste Termo de Referéncia é de RS 170.524,75 (Cento e setenta
mil e quinhentos e vinte e quatro reais e setenta e cinco centavos), sendo os valores apurados
conforme a média dos orgamentos detalhados, expressados pela composi¢ao dos custos unitarios.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. S3o obrigacdes da Contratante:
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9.1.1. Receber o(s) bem(ns)/servicos no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s) bem(ns)/servigos
contratado(s);

9.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas
no(s) bem(ns)/servicos contratado(s), para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

9.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do(s)
bem(ns)/servicos, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

9.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto e, ainda:

10.1.1. Prestar seus servicos em perfeitas condicdes, conforme especificacdes e prazo constantes no
Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacGes
referentes a descrigdo dos servigos contratados;

10.1.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos adquiridos;

10.1.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data
de entrega dos produtos contratados, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

10.1.4. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;

10.1.5. Indicar preposto para representd-la durante a execug¢do do contrato;

10.1.6. A CONTRATA responsabilizar-se-a por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a
bens de propriedade do CONTRATANTE ou de terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando
estes tenham sido ocasionados por seus empregadores/profissionais por ocasido da prestacdo dos
servigos contratados.

10.1.7. Comunicar o gestor do contrato, antecipadamente, qualquer anormalidade de carater urgente,
além de prestar os esclarecimentos julgados necessdrios, os quais possam prejudicar o
empreendimento da viagem.

10.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);
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10.3. Se apds o recebimento definitivo do produto for encontrado algum defeito, o fornecedor
substituird o item no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento do aviso escrito enviado
por fax, e-mail ou outro meio habil;

10.4. Comunicar qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados
necessarios;

10.5. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer
seus empregados, terceiros ou a Contratante, em razao de acidentes ou de acao, ou omissdo, dolosa
ou culposa, de prepostos da CONTRATADA.

10.6. Em tudo agir, segundo as diretrizes da CONTRATANTE.

11. DA SUBCONTRATAGCAO
11.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
gue sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢Ges do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

13. CONTROLE E EXECUGCAO

13.1. Nos termos do art. 67 Lei n2 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos servigos contratados, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou
defeitos observados.

13.2. O recebimento de bens e servigos contratados de valor superior a RS 80.000,00 (oitenta mil reais)
serd confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade
competente.

13.3. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢gdes técnicas
ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.4. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execu¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14. DO PAGAMENTO

14.1. A CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo
do documento fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.
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14.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto”, pelos servidores
competentes, na nota fiscal apresentada.

14.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até
gue a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

14.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

14.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

14.6. O pagamento sera realizado conforme medicdo e autorizacdo Setor responsadvel, mediante
apresentacdo de Nota Fiscal e CNDs: Conjunta Federal, Estadual, Municipal, FGTS e outras que se
fagam necessarias.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Em caso da Contratada ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto deste Termo, falhar ou
fraudar na sua execuc¢do, comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de
licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas neste Contrato e das demais comunicagdes legais.

15.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, a Contratante podera aplicar a Contratada multa
administrativa gradudvel conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo, em seu total, o
equivalente a 20% (vinte por cento) do valor contratado.

15.3. A contratada ficara sujeita, em caso de atraso na execuc¢do do objeto, a multa moratéria de até
1% (um por cento) sobre o valor total dos servigos, por dia util excedente ao prazo estabelecido.

15.4. Se a contratada ndo recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro de 05
(cinco) dias uteis a contar da data da intimagdo, sera entdo acrescido os juros moratérios de 1% (um
por cento) ao més.

15.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

15.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,
observado o principio da proporcionalidade.

16. DA SUSTENTABILIDADE

16.1. A contratada devera adotar, sempre que possivel, as seguintes praticas de sustentabilidade
ambiental na execugdo de servigos e no fornecimento de materiais de consumo, insumos para a CMCG:
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a. Utilizar produtos sustentaveis e de menor impacto ambiental;

b. Acondicionar os materiais em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que
utilize materiais recicldveis, de forma a garantir a maxima protecdao durante o transporte e o
armazenamento;

c. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR’s publicadas pela Associacdao Brasileira de Normas Técnicas
sobre gestdo de residuos sélidos;

d. Adotar praticas de logistica reversa junto a seus clientes e fornecedores, de modo a potencializar o
reaproveitamento de produtos, embalagens, equipamentos e outros insumos envolvidos no objeto da
licitagdo/contratagdo;

e. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificagdo do Instituto Nacional
de Metrologia, Normalizagdao e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos sustentdveis ou de
menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares.

17. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1. Rubrica Or¢amentdria: 1.01.122.0095.2724.0000, Natureza de Despesa 33.90.30.

18. DO ANEXO

18. 1. Anexo | - Planilha estimativa Orcamentaria.
Campos dos Goytacazes, 13 de fevereiro de 2023.

Welington Alves Torraca

Diretor de Aquisi¢coes
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Anexo | — Planilha estimativa Orcamentaria.

PLANILHA ESTIMATIVA DE ORCAMENTO

BANCO PREGO
ITE ~ EMPRESA | EMPRESA | EMPRESA | INTERNE | UNIDADE MEDIO PRECO
M DESCRICAO DE 1 ) 3 T UNITARI QUANTIDADE TOTAL
PRECOS
0
Agenda permanente 1 dia por pagina, paginas nao
1 decoradas, Capa lisa, dura, almofadada e costurada sem RS RS RS RS RS Unidade RS 300 RS
espiral Dimensdes aproximadas do produto 134x190mm 52,44 59,00 59,40 59,50 45,00 55,07 16.520,40
cor preta.
. . RS RS RS RS RS . RS RS
2 Apontador com deposito cores sortidas. 1,20 1,10 1,20 1,30 113 Unidade 119 150 177,90
3 Bandeja acrilica fume para documentos com 03 RS RS RS RS RS Unidade RS 100 RS
reparti¢coes hastes fixas . 87,46 91,95 92,00 92,20 89,95 90,71 9.071,20
4 Bloco autocolante post-it 38x50 mm amarelo pacote RS RS RS RS RS Unidade RS 1200 RS
com 4 unidades de 100 folhas. 5,07 5,00 5,40 5,50 5,42 5,28 6.333,60
5 Bloco lembrete 87x82 colorido com 600 fls. Com case, RS RS RS RS RS Unidade RS 500 RS
papel 90 granas. 17,07 24,25 25,00 25,20 19,05 22,11 11.057,00
. RS RS RS RS RS ) RS RS
6 Borracha bicolor 20/40 . 289 285 3,00 3,20 1,80 Unidade 275 500 1.374,00
7 Caderno espiral univ. capa lisa e dura 10 matérias 20 RS RS RS RS RS Unidade RS 500 RS
Ofls. 29,21 26,75 27,00 27,20 22,31 26,49 13.247,00
8 Caixa arquivo morto polionda 360 x 130 x 240 mm cor RS RS RS RS RS Unidade RS 500 RS
azul. 10,51 10,25 10,60 10,75 7,99 10,02 5.010,00
e . . RS RS RS RS RS . RS RS
9 Caneta esferografica ponta fina de 0.8mm, tinta azul 122 0,85 0,90 1,00 180 unidade 115 4000 4.616,00
e . . RS RS RS RS RS . RS RS
10 | Caneta esferografica ponta fina de 0.8mm, tinta preta 114 0,85 0,90 1,00 1,80 unidade 114 4000 4.552,00
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11 | Caneta marca texto ponta poliéster cor amarela. 22?4 1'755 1I75$0 1'?535 1'?137 Unidade 1I,R6$0 200 32":)?40
12 | Caneta marca texto ponta poliéster cor laranja. 2}71S4 1'?55 1'?50 1}755 1}:3$9 Unidade 1'?751 200 34Rl,$20
13 | Cinta El3stica para unir processos 9}75S4 gl’RjS 1330 10R,$20 7}730 Unidade 9|?2$4 1000 9.222100
14 | Clip’s 2/0 cx. com 500 g galvanizado. 1:;2 2;%0 2;%%0 2;%30 1;%)0 Cx 25,?)0 100 2.133’40
15 | Clip’s 4/0 cx. com 500 g galvanizado. 2:$28 2;?)0 2;@0 2;{;0 2;$90 Cx 2;$86 100 2.2:?,,60
16 | Clip’s 8/0 cx. com 500 g galvanizado. 22'%5 2;?)0 2;@0 2;{;0 2;$90 Cx 22521 100 2.3§i’00
17 | Cola em bastdo 40 g livre de solventes e PVC. 3'?353 2'?55 2'?50 2?9$0 5'?50 Unidade 3?54 100 34§,$60
18 | Corretivo em fita4,2 mm x 6 m. 9?58 3?3$O 3I,RS$O 3F,{§O 6F,{9SO Unidade 5?358 200 1.05?,20
19 | Envelope oficio 80 gramas 240x340mm branco. 1?5‘5 OF,{6$5 OF,{8$0 OF,{SSS OF,{SSO Unidade 0'?:3 500 41F;’$00
20 | Envelope oficio 80 gramas 240x340mm pardo. OF,K(?Z 0?50 Ol,‘6$0 0?:5 0?6$6 Unidade Ol,R6$1 500 302?00
1, E):Z?l:to;_ de grampo piranha preto Caracteristicas do 6F’<2$2 4I'%7$0 4I'%8$0 42$0 4?:6 Unidade 5?56 100 5OF;’$60
22 | Extrator de grampo espatula zincado. 2?551 ZIT(S$O 2'?7$5 2?8$0 2?1$9 Unidade 2'?5$7 100 ZSF;,SOO
23 | Fita Adesiva Transparente - 12 mm x 30 m. 2?:8 1?:5 :go ;ffo 1Ff§8 Unidade ZI,R(?O 200 402?40
24 | Fita adesiva transparente celofane 12 x 50 grande. 6|,R3S7 4F,{1$0 4?55 4F,<550 5F,<059 Unidade 4250 200 98*(2)?40
25 Eiftrz:pacotadora transparente adesiva 48 mm x 50 7F,<6$1 6F’{1$5 sf’{jo 6FI§5$O 5FI§5$O Unidade 6?53 300 1.9;{3’60
26 | Grampeador de mesa GRANDE 26/6 60fl 4232 3230 3530 3;$10 4i§5 Unidade 4(;{"23 100 4‘0:;40
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. RS RS RS RS RS . RS RS

27 | Grampeador de mesa MEDIO 24/6 e 26/6 25 fls 22,74 12,90 13,00 13,10 21,50 Unidade 16,65 100 1.664,80
. . RS RS RS RS RS RS RS

28 | Grampo 23/13 galvanizado cx. com 5000 unidades. 34,29 27.45 28,00 28,20 25,60 Cx 2871 20 574,16

. . RS RS RS RS RS RS RS

29 | Grampo de aco galvanizado 26/6 cx. com 5000 unidades. 819 9,40 9,50 9,60 9,00 Cx 9,14 300 2.741,40
30 Grampo de metal para pasta tipo trilho 80 mm cx. com RS RS RS RS RS Cx RS 200 RS

50 unidades. 14,47 12,55 13,00 13,10 11,05 12,83 2.566,80
31 Grampo pléstico estendido para 600 fls. Cx. com 50 RS RS RS RS RS x RS 200 RS

unidades. 22,65 18,15 18,50 18,60 20,90 19,76 3.952,00
- ) RS RS RS RS RS . RS RS

o
32 | Lapis preto n2 02 ¢/ borracha fixa HB2 corpo sextavado. 135 0,50 0,60 0,65 119 Unidade 0,86 500 429,00

33 Livro de ata numerada 220 x 330 com 200 folhas capa RS RS RS RS RS Unidade RS 50 RS

preta e dura. 50,10 42,20 42,50 42,60 29,00 41,28 2.064,00
, , RS RS RS RS RS . RS RS

34 | Pasta catalogo ¢/ 100 env. A4 jumbo preta 4614 40,00 40,50 40,60 3767 Unidade 40,98 200 8.196,40
x - RS RS RS R$ RS . RS RS

35 Pasta de papeldo com eldstico cor azul — montadas. 388 3,80 4,00 4,10 4,60 Unidade 4,08 500 2.038,00
x - RS RS RS RS RS . RS RS

36 | Pasta de papeldo com elastico cor preta - montadas. 381 3.80 4,00 4,10 4,60 Unidade 4,06 500 2.031,00
37 Pasta . E)Iastlca trlan.sparente cristal acrilica sem RS RS RS RS RS Unidade RS 300 RS

reparticdes, com elastico. 4,24 3,65 3,90 4,00 4,40 4,04 1.211,40
- R . RS RS RS RS RS . RS RS

38 | Pasta sanfonada grande (oficio) com 31divisGes acrilica 8751 91,40 91,50 91,60 7410 Unidade 87.22 200 17.444,40
39 Perfurador de papel 02 furos p/ 35 fls preto em metal RS RS RS RS RS Unidade RS 50 RS

guia plastica. 67,02 69,20 69,50 69,60 67,90 68,64 3.432,20
RS RS RS RS RS . RS RS

40 | Perfurador de papel 70 fls 130,03 | 14560 | 1459 | 14505 | 15036 | UM93%€ | 14357 >0 7.178,40
. . . RS RS RS RS RS RS RS

41 | Pilha Alcalina AA, pacote com 1 par, de longa duragao. 6,48 6,60 6,80 6,90 587 Par 6,53 250 1.632,50
. . . RS RS RS RS RS RS RS

42 | Pilha Alcalina AAA, pacote com 1 par, de longa duragao. 764 6,60 6,80 6,85 5,50 Par 6,68 1000 6.678,00
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43 Tesoura doméstica com cabo anatdmico, 21 cm |amina RS RS RS RS RS Unidade RS 150 RS
em ago inox, cabo em polipropileno. 8,29 8,40 8,70 8,80 7,41 8,32 1.248,00
C ta Hi afica 8 Pont liést 4,
44 e::r?t: 1 gjrgorﬁriilr?taa és?)'asgr::ls :euzo:\?oerregaerreoer’:\]/r:{ RS RS RS RS RS Unidade RS 50 RS
-emm, gua, BaVEL | 243 2,30 2,50 2,60 2,50 2,47 123,30
cor preta.
C ta Hi afica 8 Pont liést 4,
45 esa:r?t: 1 ;jrzorﬁrii::a ész’as:r:j: :euzo r:eéi)i:eg:rreozjlqu, RS RS RS RS RS Unidade RS 50 RS
emm, gua, Bavel | 347 2,30 2,50 2,60 2,50 2,67 133,70
cor azul.
. . ) RS RS RS RS RS . RS RS
46 Livro protocolo de correspondéncia, com 100 folhas; 16,43 25,95 26,00 26,10 20,00 Unidade 22,90 50 1.144,80
47 Etiqueta Adesiva Branca, multiuso, retangular, Tamanho RS RS RS RS RS Unidade RS 100 RS
da etiqueta (MM): 101,6 x 50,8, folha com 10 etiquetas. 25,53 23,90 24,00 24,10 15,20 22,55 2.254,60
. . . RS RS RS RS RS ) RS RS
48 | Tinta p/carimbo auto-entintados, tubo ¢/ 28 ml, cor azul 9,10 11,15 11,30 11,40 17,77 Unidade 12,14 10 12144
49 Tinta p/carimbo auto-entintados, tubo ¢/ 28 ml, cor RS RS RS RS RS Unidade RS 30 RS
preto 8,65 11,15 11,30 11,40 17,77 12,05 361,62
50 Protetor de cracha rigido, em PVC transparente, RS RS RS RS RS Unidade RS 300 RS
orientacdo vertical, dimensdes 86x54mm. 1,95 1,15 1,30 1,40 1,01 1,36 408,60
51 Etiqueta Dk-2205 P/ Impressoras de Etiquetas Brother RS RS RS RS RS Unidade RS 10 RS
62mm X 30.48m 175,60 181,00 182,00 182,10 155,00 175,14 1.751,40
RS RS RS RS RS RS RS
52 Papel carbono azul A4, pacote com 100 folhas. 62,10 63,30 63,50 63,60 6143 Pacote 62,79 5 313,93
RS
Valor Total 170.524,75
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