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EDITAL N° 18/2023
PREGAO PRESENCIAL SRP N° 09/2023
PROCESSO LICITATORIO N° 096/2023

A Cémara Municipal de Campos dos Goytacazes, sediada na Av. Alberto Torres n° 334,
Campos dos Goytacazes/RJ, torna publico que na data, horério e local abaixo epigrafados,
realizara licitacio na modalidade PREGAO SRP, na forma presencial, sob o n° 09/2023, tipo
menor preco, com critério de julgamento menor preco global. Ressalta-se que o procedimento
licitatorio obedecera a Lei n° 10.520, de 17/07/2002, Decreto Legislativo n° 699, de 27/06/12,
Decreto Municipal n°® 24, de 20/01/2014, pela Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006 e,
subsidiariamente, pela Lei n° 8.666, de 21/06/1993, com as alteragdes da Lei n°® 8.883/94, bem

como as demais exigéncias previstas neste edital e seus anexos.

DATA DE ENTREGA E ABERTURA DOS ENVELOPES: 15 de junho de 2023.
HORARIO: 10:00 (dez horas — horério de Brasilia)

ENDERECO: Sala do Setor de Licitacdo da CMCG, 1° andar, sediada na Av. Alberto Torres,
n® 334, Centro, CEP: 28000-100.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é o Registro de Precos para futura e eventual contratacéo
de servicos de digitalizacdo de documentos historicos avulsos e encadernados, manuscritos ou
ndo, e disponibilizados em sistema GED, compreendendo o servico de implantagcdo do médulo
consulta, locacdo e manutencdo do sistema do software GED, indexacdo dos documentos em
diversos formatos no sistema GED, incluindo o uso da tecnologia OCR, para a Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes. A prestagéo de servigos inclui méao de obra, materiais e
a utilizacdo de equipamentos necessarios e adequados @ manutencao e a execucdo dos servicos,
em conformidade com os requisitos e condi¢des estatuidos no Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desta licitacdo, se contratado, sera executado de forma indireta em regime de

empreitada por precgo unitario.

2. DAS ESPECIFICACOES

2.1. As especificagBes do objeto estdo descritas no Termo de Referéncia.
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3. DA REQUISICAO DOS SERVICOS

3.1. O licitante vencedor desta licitacdo devera tratar dos servicos Ihes forem adjudicados junto
ao setor de Aquisi¢des da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, de 09h as 17h,

de segunda a sexta feira, exceto feriados do Municipio de Campos dos Goytacazes, Estaduais e

Nacionais.

4. DO PRECO ESTIMADO PELA CMCG
4.1. O prego global estimado para o fornecimento do objeto é de R$ 2.423.100,00 (dois milhdes

e quatrocentos e vinte e trés mil e cem reais).

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da CMCG deste exercicio: Dotagdo Orcamentaria existente
nos Programas de Trabalho P. T. 011220095.2724.0000 e pela Natureza de Despesa N.D
33.90.39.

6. DAS CONDIC;()ES DE PAGAMENTO

6.1. A CMCG realizard o pagamento a contratada, desde que obedecidas as formalidades legais
e contratuais;

6.2. No caso de contratacdo o pagamento é assegurado pelo empenho (autorizacéo orcamentaria
para 0 gasto) que apos a liquidagdo gera autorizacdo para pagar (ordem de pagamento), de
acordo com o valor do contrato;

6.3. Para receber 0 pagamento, a contratada tem que apresentar faturas, assim como outros
documentos pertinentes até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente ao fornecimento das
passagens aéreas e hospedagem;

6.4. As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome da Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes, CNPJ N°. 30.407.977/0001-99.

6.5. Caso haja contratacdo, o pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apos o devido
atesto da nota fiscal pelo agente fiscalizador da contratante, desde que néo haja fator impeditivo

a que a contratada tenha dado causa.
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7. DA PARTICIPACAO

7.1. Podera participar desta licitacdo qualquer empresa especializada no ramo pertinente ao

objeto desta licitacdo, legalmente constituida, desde que satisfaca as exigéncias fixadas neste

edital e apresente os documentos nele exigidos;

7.2. N&@o podera participar da presente licitacao:

7.2.1. Empresa sob forma de consércio ou sob o controle acionario de um mesmo grupo de

pessoas fisicas ou juridicas para o0 mesmo fim.

7.2.1.1 A auséncia de consorcio ndo trara prejuizos a competitividade do certame, visto que,

em regra, a formacdo de consorcio é admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes

de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condicdes de suprir requisitos

de habilitacdo do edital;

7.2.1.2 Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que

tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,

tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando
interesse econdmico em comum;

7.2.2. Empresa suspensa de contratar com a Administracdo Pablica, nos termos do inciso 11,

do artigo 87, da Lei 8ederal 8.666/93 ou do artigo 7° da Lei Federal n° 10.520/02;

7.2.3. Empresa impedidas de participar da licitacdo, nos termos do inciso 1V, do art. 87 da Lei

Federal n.° 8.666/93, seja qual for o 6rgdo ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em

qualquer esfera da Administracdo Publica;

7.2.4. Empresa em regime de faléncia ou concordata;

7.2.4.1 Sera permitida a participacdo de empresa em recuperacdo judicial com plano de

recuperacdo homologado pela autoridade judicidria competente, visto que nesse contexto ha

plausibilidade de capacidade econdmico-financeira, devendo, entdo, demonstrar-se além da

referida homologagé&o judicial os demais requisitos para habilitagdo econdémico-financeira;

7.3. Sociedade empresaria ou empresario proibido de contratar com o Poder Publico, em razdo

do disposto no artigo 72, 8 8°, V, da Lei Federal n® 9.605/98 (Lei dos Crimes Ambientais);

7.4. Empresario ou sociedade empresaria cujos socios majoritarios, nos termos do art. 12, inciso
I, da Lei n° 8.429/92, estiverem proibidos de contratar com o Poder Publico ou receber

beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, ainda que por intermédio

de pessoa juridica (Lei da Improbidade Administrativa);
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7.5. Que incorrerem em quaisquer das situacdes previstas nos incisos I, 11 e 111 do artigo 9° da
Lei Federal n° 8.666/93,;

7.5.1. Entende-se por “participacao indireta” a que alude o artigo 9° da Lei Federal n°® 8.666/93
a participagdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado
dispositivo legal figure como sécia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do
objeto da licitacdo ou mesmo a atuagdo no processo licitatorio

7.6. Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

7.7. A participacdo neste Pregdo importa a proponente na irrestrita aceitacdo das condicdes
estabelecidas no presente edital, bem como na observancia dos regulamentos, normas
administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos;

7.8. As licitantes que se enquadrarem como microempresas, microempreendedor individual ou
empresas de pequeno porte terdo tratamento diferenciado e favorecido, nos termos da Lei
Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, desde que comprovado o referido

enguadramento.

8. DO CREDENCIAMENTO

8.1. No dia da sessdo, para o credenciamento, deverdo ser fornecidos os seguintes documentos:
8.1.1. Tratando-se de representante legal ou administrador de sociedade comercial, o ato
constitutivo consolidado, estatuto social ou contrato social em vigor (a depender do tipo
societario), assim como as alteracfes (consolidadas) e a ata de elei¢do da diretoria, se houver,
ou, ainda, outro instrumento de registro comercial, devidamente registrado na Junta Comercial,
no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes compativeis
com o presente edital,

8.1.2. No caso de empresario individual, o registro comercial vigente;

8.1.3. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, o Contrato Social ou
Estatuto poderé ser substituido pelo Certificado da Condi¢&o de Microempreendedor Individual
— CCME;

8.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento;

8.1.5. Tratando-se de procurador (representante), o instrumento de procuragdo publico ou

particular do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor
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recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhado do correspondente documento; (ANEXO 1V)
8.2. A ndo apresentacdo ou incorrecdo de quaisquer dos documentos de credenciamento

impedira a participacdo do representante da licitante na sessdo, para fins de apresentacdo de

lances, bem como para manifestacdo pelo interesse de interpor recursos;

8.3. O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento
oficial de identificacdo que contenha foto, original e copia;

8.4. Cada empresa podera nomear apenas 01(um) representante legal, ao passo em que este,
somente podera ser credenciado para representar uma empresa credenciada;

8.5. As empresas que se enquadrarem como microempresas ou empresas de pequeno porte
conforme o art. 3° e incisos da Lei Complementar n® 123/2006, deverdo apresentar a seguinte
documentacao juntamente com o credenciamento:

8.5.1. Em se tratando de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP, a
comprovacao desta condicdo sera efetuada mediante certiddo, expedida pela Junta Comercial,
ou outro orgdo equivalente, sob pena de ndo aplicacdo dos efeitos da Lei Complementar n°.
123/2006, ou ainda, podendo apresentar fora dos envelopes, ao Pregoeiro, no ato do
credenciamento, declaragdo de que ostentam essa condicdo e de que ndo se enquadram em

nenhum dos casos enumerados no § 4° do art. 3° da referida Lei (ANEXO VII)

8.5.2. Em se tratando de MEI — Microempreendedor Individual, a comprovacdo desta condicao
sera efetuada mediante certificado da condicdao de Microempreendedor Individual - CCMEI;
8.6. Devera ainda apresentar, de forma avulsa, a declaracdo de que cumprem plenamente
0s requisitos de habilitacdo e de ndo estarem impedidas de participar de licitacGes e de
contratar com a Administracdo Publica em razdo de penalidades, nem de fatos
impeditivos de sua habilitagdo, na forma do MODELO DE DECLARACAO DE
ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITA(;AO - ANEXO VI, nos termos do
art. 4°, V11, da Lei n.° 10.520/02.

8.6.1. A ndo apresentacdo da referida declaracao, impedird a participacao neste certame.

8.7. A CMCG néo disponibilizard copia de nenhum documento, ficando assim o licitante
responsavel pelas mesmas, se for o caso;
8.8. Os documentos relativos ao credenciamento deverdo ser apresentados ao Pregoeiro,

no momento da licitacdo, em separado dos envelopes de documentagdo e proposta, sob
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pena da empresa ser considerada sem representacdo, ndo sendo admitida a abertura dos
envelopes para retirada ou incluséo de quaisquer documentos;

8.9. Ficam as empresas cientes de que somente participardo da fase de lances verbais aquelas
que se encontrarem devidamente credenciadas nos termos dos subitens anteriores;

8.10. As licitantes que decidirem pelo envio dos envelopes (por via postal), sem que se efetive
o devido credenciamento, somente participardo do certame com o preco constante no envelope
de proposta, desde que apresentem envelope em separado contendo a documentacdo prevista
do item 8.1 a 8.6;

8.11. As empresas licitantes que néo fizerem o credenciamento, nas condi¢Oes e forma previstas
nos itens supramencionados, ndo terdo participacdo ativa durante o presente certame,
impedidas, portanto, de assinar e rubricar todo e quaisquer documentos e atas, solicitar vistas,
esclarecimentos e informacOes, interpor recurso, inclusive aqueles relativos a fase de
Habilitacéo, atos e decisdes formais do Pregoeiro;

8.12. O representante que estiver credenciado pela licitante, somente podera se ausentar do local
de realizacdo da sessdo por motivo devidamente justificado e mediante autorizacdo expressa do
Pregoeiro, sob pena da empresa ser considerada sem representacdo a partir daquele momento.
8.13. Os documentos apresentados para o credenciamento deverdo estar em plena validade e
poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da Administracdo ou publicacdo em érgdo da imprensa oficial. A

exibicdo do documento original ao pregoeiro dispensa a autenticacdo em cartorio.

09. DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA DE PRECOS E
HABILITACAO.

09.1. No local, dia e hora previstos neste edital, em sessdo publica, o Pregoeiro (a), prestara 0s

esclarecimentos sobre a conducao do certame aos interessados ou seus representantes que:
09.1.1. Apresentara os dois envelopes mencionados conforme abaixo;

09.1.1.1. No envelope contendo a Proposta de Precos:
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PREGAO PRESENCIAL SRP N° 09/2023
ENVELOPE N° “01” — “PROPOSTA DE PRECOS”

NOME DA EMPRESA / CNPJ: / ENDERECO

09.1.1.2. No envelope contendo a Documentacao:
PREGAO PRESENCIAL SRP N° 09/2023

ENVELOPE N° €02” — “HABILITACAO”

NOME DA EMPRESA / CNPJ: / ENDERECO

09.1.1.3. os dois envelopes deverdo estar enderecados da seguinte forma:

A

Céamara Municipal de Campos dos Goytacazes
AJ/C Pregoeiro

Av. Alberto Torres, n° 334, Centro

Campos dos Goytacazes/RJ - CEP 28035-582

09.2. Apo6s a hora estabelecida como limite para a entrega dos envelopes contendo a
documentacdo e a proposta comercial das licitantes, nenhum outro envelope seré recebido,
tampouco sera permitida a sua troca.

09.3. Todos os documentos do credenciamento e habilitacdo apresentados pelas licitantes serdo
ser rubricados pelo Pregoeiro e deverdo estar rubricados por seu representante legal ou preposto
e numerados em sequéncia crescente e também devera constar indice relacionando 0s
documentos e suas respectivas paginas. Esta condicdo visa agilizar os procedimentos de
conferéncia da documentacdo, cujo desatendimento ndo acarretara a inabilitacdo da licitante.
09.4. Apos a fase de credenciamento das licitantes, o Pregoeiro procedera a abertura das
propostas comerciais, verificando, preliminarmente, a conformidade das propostas com 0s
requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio e seus anexos, com a consequente
divulgacéo dos precos ofertados pelas licitantes classificadas.

09.5. No caso excepcional de a sesséo do pregdo vir a ser suspensa antes de cumpridas todas as
suas fases, os envelopes ainda ndo abertos, devidamente rubricados em local préprio, ficardo
sob a guarda do Pregoeiro e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos participantes,

na sessao marcada para o prosseguimento dos trabalhos.
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10. DA PROPOSTA
10.1 - O envelope “A”, com o titulo “PROPOSTA DE PRECOS”, devera conter:

10.1.1. O formulario padronizado de proposta, constante no Anexo I, ou proposta elaborada em
papel timbrado da licitante devera ser preenchido pela licitante onde constara:

10.1.1.1. Identificacdo social, nimero do CNPJ, assinatura do representante da proponente,
referéncia a esta licitacdo, nimero de telefone, endereco, dados bancarios e nimero de fax;
Assinatura do representante legal e carimbo da empresa;

10.1.1.2. Indicacgdo obrigatoria do preco, expresso em moeda corrente nacional, em algarismos
e por extenso, prevalecendo este ultimo em caso de divergéncia, devendo ser computado neste
valor todos os tributos, tarifas e despesas de qualquer natureza incidentes sobre o objeto a ser
fornecido, bem como a marca e modelo do produto oferecido (conforme o caso);

10.2. Na hipotese de ndo constar na referida proposta a indicacdo de marca e/ou modelo do
objeto cotado pela licitante, o Pregoeiro solicitara que o representante da empresa declare qual
¢ a marca e/ou modelo, para fins de registro na ata da sessdo, no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos a contar da convocacao pelo Pregoeiro, no caso de recusa por parte do mesmo, ocorrera
a imediata desclassificacdo de sua proposta;

10.3. Néo serdo levadas em consideracdo quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas
especificacbes exigidas neste Edital, além daquelas propostas onde ndo sejam legiveis 0s

valores em algarismo e por extenso, devendo ser utilizado, preferencialmente, o formulario

padronizado de proposta, constante no Anexo I;

10.4. Sendo utilizado o papel timbrado da empresa licitante, esta deverd por meio de seu

representante legal prestar declaracdo de que o objeto ofertado atende, integralmente, as

especificacfes constantes no Edital, se a declaracdo ndo constar da proposta, 0 Pregoeiro

solicitard que o representante legal declare de proprio punho na proposta comercial, no

momento da abertura dos envelopes, sendo recusado por parte do mesmo, ocorrerd a imediata

desclassificacdo de sua proposta;

10.5. Indicagdo do prazo de validade da proposta comercial, que sera de 60 (sessenta) dias,

contados da data de sua entrega ao pregoeiro;

10.5.1. Se por motivo de forga maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista 0 interesse da Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes, este podera solicitar a prorrogacdo da validade da

proposta por igual prazo.
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10.6. Todos os precos devem estar expressos em real (R$) e com 2 (dois) digitos na casa
decimal,

10.7. O Formulario de Proposta sera acondicionado em envelope lacrado no qual se identifique,
externamente, o nome da licitante, o nimero, a data da licitacdo e o tipo de envelope;

10.8. O CNPJ da proponente, habilitada na licitacdo, devera ser o mesmo para efeito de emisséo

das notas fiscais e posterior pagamento.

11. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

11.1. No horério, data e local indicados no preambulo seré aberta a sessao do Pregdo, iniciando-
se com o credenciamento dos interessados em participar do certame;

11.2. Iniciada a abertura do primeiro envelope de proposta, estard encerrado o credenciamento
e, por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos participantes no certame;

11.3. A andlise das propostas pelo (a) Pregoeiro(a) visard ao atendimento das condicfes
estabelecidas neste edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas cujo objeto nédo
atenda as especificacdes, prazos e condi¢des fixados no edital;

11.4. No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operagdes
aritméticas que conduziram ao valor total ofertado, procedendo-se as corre¢des no caso de
eventuais erros, tomando-se como corretos 0s precos unitarios. As correcoes efetuadas serdo
consideradas para apuracao do valor da proposta;

11.5. As propostas ndo desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

11.5.1. Selecdo da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

11.5.2. Nao havendo pelo menos 3 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem 0S menores pregos, até 0 maximo de 3 (trés), no
caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente
do namero de licitantes;

11.6. Para efeito de selecdo serd considerado o tipo de licitagdo menor preco, critério de
julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL;

11.7. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem

decrescente de valor;
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11.8. No caso de empate entre duas ou mais propostas, em igualdade de condicGes, o desempate
se fara, obrigatoriamente, por sorteio em ato publico, para definir a ordem dos lances ou a
proposta vencedora;

11.9 Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta
de menor preco;

11.10. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacéo de lances, com excecéo da melhor proposta;

11.11. A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a
licitante, sendo admitida a disputa para toda a ordem de classifica¢&o;

11.12. Na sucessao de lances, a diferenca minima do valor ofertado sera fixada pelo Pregoeiro,
podendo variar no decorrer da sessao;

11.13. Néo poderd haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades previstas neste Edital;

11.14. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro, implicara
a exclusdo da Licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco por ela
apresentado, para efeito de ordenacgdo das propostas;

11.15. Caso ndo se realize lance verbal, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita
de maior desconto percentual sobre o valor global e o valor estimado para a contratagdo,
podendo o Pregoeiro negociar diretamente com a proponente, para que seja obtido prego
melhor;

11.16. Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por
microempresa — ME, micro empreendedor individual - MEI ou empresa de pequeno porte —
EPP e houver proposta apresentada por ME, MEI ou EPP até 5% (cinco por cento) superior a
melhor proposta, estard configurado o empate previsto no art. 44, § 2°, da Lei Complementar
n°. 123/2006.

11.17. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

11.17.1. AME, MEI ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5 (cinco)
minutos ap0s o encerramento dos lances, apresentar nova proposta de preco inferior aquela
considerada classificada em 1° lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do direito
de desempate;

11.17.2. Apresentada nova proposta, nos termos do subitem anterior e atendidas as exigéncias

habilitatorias, sera adjudicado em seu favor o objeto deste Pregéo;
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11.18. Né&o sendo vencedora a ME, MEI ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem
anterior, serdo convocadas as demais ME, MEI e EPP remanescentes cujas propostas estejam
dentro do limite estabelecido no caput desta condi¢édo, na ordem classificatoria, para o exercicio
do mesmo direito;

11.19. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME, MEI e EPP que se
encontrarem no limite estabelecido no caput desta condicdo, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;

11.20. Sera considerado vencedor, o licitante que ao final da disputa de lances, observadas as
disposicdes da Lei Complementar n°. 123/2006, ofertar 0 menor prego;

11.21. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducao
do preco e examinara a aceitabilidade do menor preco;

11.22. Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera
ao Pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade, vedada a aceitacdo de
propostas, cujos Precos sejam superiores aos estimados, ao final da fase de lance;

11.23. A licitante vencedora devera encaminhar a Proposta de Precos com 0s respectivos

valores readequados ao valor total vencedor, no prazo maximo de 48 (quarenta e 0ito)

horas, contado da declaracdo do vencedor.

11.24. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo os
documentos de habilitacdo de seu autor;

11.25. Eventuais falhas, omissfes ou outras irregularidades nos documentos de habilitacéo
poderdo ser sanadas no Pregdo, até a decisdo sobre a habilitacdo, inclusive mediante a
verificacdo efetuada por meio eletrénico habil de informacdes;

11.26. A verificacdo sera certificada pelo (a) Pregoeiro(a) e deverdo ser anexados aos autos 0s
documentos passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente
justificada;

11.27. Depois de avaliada a aceitabilidade da proposta e a qualificacdo da licitante titular da
proposta classificada, constatado o atendimento dos requisitos, o Pregoeiro comunicara as
licitantes da deciséo sobre a aceitabilidade ou ndo das propostas e da habilitacdo e proclamara
o resultado da licitacdo, no qual a licitante sera declarada vencedora do certame;

11.28. Declarada a vencedora da licitagdo e ndo havendo interposigéo de recurso, o Pregoeiro
fard a adjudicacdo do objeto & vencedora, com imediata emissdo da confirmacdo, que

discriminara e documentara as condicdes especificas para a contratacao;
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11.28.1. Caso a licitante vencedora desatenda as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes na ordem de classificacdo, verificando, conforme o caso, a
aceitabilidade da proposta e o atendimento das exigéncias de habilitacdo, até que uma licitante
cumpra as condig0es fixadas neste edital, sendo o objeto do certame a ela adjudicado quando
constatado o desinteresse das demais licitantes na interposi¢édo de recursos;

11.29. A abertura do prazo recursal e demais tramites licitatorios legais se dara apds declarada
a vencedora do certame;

11.30. Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, membros
da equipe de apoio e licitantes presentes na sessao.

11.31. o pregoeiro mantera em seu poder os envelopes de habilitagdo das demais licitantes até
a retirada do empenho pela adjudicataria, devendo as referidas licitantes retird-los no prazo
maximo de 90 (noventa) dias corridos, contados a partir dessa data. Expirado esse prazo, os

envelopes serdao destruidos.

12. CONDICOES DE HABILITACAO

12.1. Sob pena de inabilitacdo e consequente elimina¢do automatica desta licitacéo,
a licitante deverd incluir os documentos previstos neste item no envelope “B”, com
o titulo “DOCUMENTACAO”, devidamente fechado e identificado, conforme
indicado neste edital.

12.2. A documentacdo devera ter validade na data estabelecida no predmbulo deste
edital para a abertura da sesséo.

12.3. As certiddes valerdo nos prazos que Ihes sdo préprios ou, inexistindo esse

prazo, reputar-se-do validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

12.4. Habilitagdo juridica

12.4.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual;

12.4.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteracbes em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

12.4.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de

diretoria em exercicio;

12


mailto:licitacao@camaracampos.rj.gov.br

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
G0 % CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
% SETOR DE LICITACAO
Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
Q Telefone: (22) 2101-6350
licitacao@camaracampos.rj.gov.br

4"70;\,

Sl
F\\

\"3@k
U R E

12.4.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo

6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

12.5. Regularidade Fiscal e Trabalhista

12.5.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

12.5.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, se_houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com objeto
contratual,

12.5.3. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuinte municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante;

12.5.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Débitos ou
Positiva com Efeitos de Negativa relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), a
qual abrange, inclusive, as contribui¢fes sociais previstas na Lei Federal n® 8.212/1991;
12.5.5. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
ou outra equivalente, na forma da Lei.

12.5.5.1. As empresas com sede no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar a Certidéo
Negativa relativas aos impostos estaduais, acompanhadas da Certiddo da Procuradoria Geral do
Estado;

12.5.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante;
12.5.7. Prova de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
- FGTS;

12.5.8. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), comprovando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos art. 29, V da Lei 8.666/93;
12.5.9. Declaragdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao
Federal (ANEXO V);

12.6. Qualificacdo Econébmico-financeira

12.6.1. Balango patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da
ei, que comprove a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizado por indices oficiais quando
encerrados a mais de 03 (trés) meses anteriores a data estabelecida no predmbulo deste Edital

para a entrega dos envelopes contendo os Documentos e a Proposta Comercial das licitantes;
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12.6.1.1. Entende-se por "na forma da lei”, o seguinte:

12.6.1.1.1. Quando S.A., balanco patrimonial devidamente registrado na junta Comercial e
publicado em Diario Oficial e jornais de grande circulagdo (art. 289, caput e 8 5° da Lei n°
6.404/76);

12.6.1.1.2. Quando outra forma societaria, balanco patrimonial devidamente registrado pela
Junta Comercial ou outro 6rgdo competente do Registro do Comércio. No caso de uma empresa
ter registrado legalmente seu contrato social em cartério competente, devera fazer o registro do
balango patrimonial no mesmo cartorio;

12.6.1.1.3. Aquelas sociedades constituidas a menos de um ano deverdo apresentar o balango
de abertura, que devera conter as assinaturas do contabilista regularmente habilitado e do sécio
gerente;

12.6.1.1.4. Escrituracdo contabil digital transmitida pelo sistema publico de escrituracéo digital
(SPED) pelas pessoas juridicas a ela obrigadas;

12.6.1.2. O balanco patrimonial devera estar devidamente registrado na Junta Comercial, ou
outro 6rgao competente, devendo possuir autenticacdo através de chancela digital, etiqueta,
carimbo ou meio legal equivalente, e ainda, deverd estar assinado por Profissional de
Contabilidade, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo Titular
ou representante legal da empresa licitante.

12.6.2. Certiddo(6es) Negativa(s) de Recuperacdo Judicial - Lei 11.101/05 (faléncias e
concordatas), expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, a menos de 90 (noventa)
dias da data estabelecida no predmbulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo os
documentos e a Proposta Comercial das licitantes, exceto quando dela constar o prazo de
validade;

12.6.2.1. Certiddes passadas pelo Cartério Unico de Registro de Distribuicdo para a licitante
sediada na Cidade de Campos dos Goytacazes, se a licitante for de outra Comarca ou Estado
devera apresentar, juntamente com as certidfes exigidas, declaracdo passada pelo Foro de sua
sede, indicando quais os Cartérios ou Oficios de Registro que controlam a distribuicdo de

faléncias ou concordata;
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12.7. Qualificacédo Técnica

12.7.1. Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito pablico ou privado que
neste caso devera possuir firma reconhecida em cartorio, em nome da licitante, que comprove aptiddo
para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto desta licitagdo, demonstrando ainda
que a licitante realizou os servigos previstos neste instrumento, comprovando que 0S acervos ja
digitalizados sdo compostos por materiais (livros, atas e outras obras literarias), que possuem no minimo
100 (cem) anos de existéncias/producdo. Sendo a descri¢do necessaria devido a especificidade dos
materiais que serdo manuseados, pois 0s mesmos que possuem valor historico incalculavel:

a) Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds a conclusdo do
respectivo contrato ou decorrido no minimo 1 (um) ano do inicio de sua execugdo, exceto
se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior;

b) As licitantes deverdo comprovar experiéncia minima de 1 (um) ano na prestacdo de
servicos de digitalizagdo e geréncia de documentos, ininterruptos ou ndo, até a data da
sessdo publica de abertura do Pregéo;

C) As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informag6es necessarias
a comprovacéo da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados.

12.7.2. Nos termos do art. 30, inc. 86° da Lei Federal n°® 8.666/93, o licitante devera apresentar
DECLARACAO de disponibilidade imediata e integral dos equipamentos que serfo utilizados para
conversdo do fisico bem como dos softwares de captura, indexacdo e visualizacdo de imagem,
mostrando que atendem as especificacBes previstos neste documento, bem como, equipe técnica
especifica, apta e capaz de executar os servicos de preparo, digitalizacdo, indexacgdo, controle de
qualidade, suporte técnico, administracdo e geréncia da linha de producao, contando em sua equipe com

profissional especializado na area de gestdo de documentos e arquivos.

12.7.3. DO CUMPRIMENTO DAS OBRIGAQC)ES E VISITA TECNICA

12.7.3.1. As licitantes deverdo incluir em seu invélucro de habilitacdo o atestado de Visita Técnica,
fornecido pela Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, comprovando que o interessado realizou
a visita técnica, tomando conhecimento de todas as informagGes, do ambiente tecnoldgico, da estrutura
fisica e humana e das demais condi¢des locais para o cumprimento das obrigacGes do objeto da licitag&o,
nos termos do inciso 111 do art. 30 da Lei n° 8.666/93.

12.7.3.2. A visita técnica deveré ser agendada, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas,
indicando o nome do profissional que sera designado para realizar a visita pela licitante.

12.7.3.2.1. A visita serd realizada individualmente, em até 02 (dias) Gtil antes da abertura das
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propostas.

12.7.3.2.2. Para realizar a visita técnica, a licitante interessada deverd apresentar
credenciamento do representante, bem como, de documento valido de identificacdo, e
apresentar-se pontualmente na data e horario previamente agendados, conforme item anterior,
sob pena de se ver impedida de participar da Visita Técnica.

12.7.3.2.3. Todos os custos associados a visita e a inspecdo serdo de inteira responsabilidade
do licitante.

12.7.3.2.4. Os participantes da visita dever&o ter pleno conhecimento dos elementos constantes
deste Edital, das condicOes gerais e particulares do objeto da licitacdo e do local onde serdo
executados os servigos, ndo podendo invocar qualquer desconhecimento, como elemento
impeditivo da correta formulacao da proposta e do integral cumprimento do contrato.
12.7.3.2.5. A visita e inspecdo prévia do local e cercanias tém por finalidade obter para a
utilizacéo e exclusiva responsabilidade do licitante, toda a informacéo necesséria a elaboragéo
da proposta, tais como: as condic¢des locais, quantidade e natureza dos trabalhos, materiais e
equipamentos necessarios a execucao da mesma; quantidade dos servidores atuante nos setores
pertinentes, formas e condicGes de suprimentos; meios de acesso ao local.

12.7.3.2.5. Ha a possibilidade de substituicdo do atestado de visita técnica por uma
DECLARACAO FORMAL, ASSINADA PELO REPRESENTANTE LEGAL E
RESPONSAVEL TECNICO DA EMPRESA LICITANTE, sob as penalidades da lei,
informando que tem pleno conhecimento das condigdes e peculiaridades inerentes a natureza
dos trabalhos, que assume total responsabilidade pela ndo realizacdo da visita e que ndo utilizara
desta prerrogativa para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou

financeira que venham a onerar a Administracdo. (SUMULA 01 — TCE/RJ)

12.8. Observacoes:

12.8.1. Os objetos sociais deverdo estar em harmonia com 0 objeto ora licitado, sob pena de
inabilitacdo;

12.8.2. Quando o creédito tributario encontrar-se com sua exigibilidade suspensa, no lugar das
Certiddes Negativas de Débito pode-se apresentar Certidao Positiva com efeito de Negativa,
segundo disposto no art. 206 do Codigo Tributario Nacional,

12.8.3. Deverdo ser fornecidas Certiddes Negativas da Divida Ativa sempre que 0s documentos

de comprovagdo de regularidade para com as Fazendas Federal, Estaduais e Municipais
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apresentadas, fizerem referéncia expressa de que ndo atestam a regularidade da licitante em
relacdo a Divida Ativa das citadas Fazendas; para as sociedades empresarias situadas no Estado
do Rio de Janeiro deverdo apresentar prova de regularidade com a Divida Ativa, emitida pela
Procuradoria Geral do Estado;

12.8.4. Os documentos relacionados nos subitens deverdo ter validade na data estabelecida no
predmbulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo os documentos e a Proposta
Comercial das licitantes;

12.8.5. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda documentacéo
exigida para efeito de comprovacédo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao;

12.8.6. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte que esteja com alguma restri¢ao
na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
prorrogéveis por igual periodo, a critério da Administracdo Puablica, para regularizagdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas, com efeito de certiddo negativa;

12.8.7. A ndo regularizagdo no prazo previsto no subitem anterior implicard decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis, sendo facultado a Administracdo

convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

13. DOS INTERESSADOS EM PARTICIPAR DA LICITACAO

13.1. Os interessados em participar desta licitagcdo, inscritos no Cadastro da CMCG, (CRC),
poderdo substituir os documentos listados em 12.4.1, 12.4.2, 12.4.3, 12.4.4, 125.1, 1252 e
12.5.3 pelo Certificado de Registro no referido Cadastro, devidamente atualizado;

13.2. Por Certificado de Registro devidamente atualizado, entenda-se aquele em vigor na data
da realizacdo desta licitacdo;

13.3. As licitantes que entregarem o Registro Comercial Individual, Contrato ou o Estatuto
Social, devidamente autenticados no momento do credenciamento, estdo dispensadas da

exigéncia do item 12.4. na fase de habilitag&o.

14. DA DOCUMENTACAO
14.1. Os documentos exigidos para esta Licitacdo poderdo ser apresentados em original e copia.

Os que forem de emissdo da propria proponente deverdo ser emitidos em papel timbrado da
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licitante, registrar o nimero desta licitagdo, estar datados e assinados por seu representante legal
ou preposto formalmente estabelecido;

14.2. Os funcionérios do Setor de Licitacdo poderdo conferir as copias mediante os documentos
originais, cabendo ainda ao Pregoeiro e/ou Comissdo as atribui¢Oes de receber, examinar e
julgar os documentos;

14.3. Os documentos e certidGes emitidas pela internet terdo sua autenticidade verificada no
momento do certame, no caso da licitante entregar os documentos originais, tanto no
credenciamento quanto no envelope de documentacdo, deve estar ciente de que aqueles ndo
serdo devolvidos;

14.4. Os que forem de emisséo da prépria proponente deverao ser emitidos em papel timbrado
da licitante, registrar o numero desta licitacdo, estar datados e assinados por seu representante

legal ou preposto formalmente estabelecido.

15. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

15.1. Declarada a empresa vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente, a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis
para apresentacao das raz6es do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contrarraz6es em igual nimero de dias, que comecarao a correr do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

15.1.1. Os recursos imotivados ou insubsistentes ndo seréo recebidos.

15.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante quanto ao resultado do certame,
importara decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo ao vencedor,
pelo pregoeiro.

15.3 - O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

15.4 - Os recursos e as contrarrazdes interpostos pelas licitantes deverdo ser entregues no
Protocolo Geral de Camara Municipal de Campos dos Goytacazes/RJ, localizado no 1° andar
do seu Edificio-Sede, situado na Avenida Alberto Torres, n°® 334, Centro, Campos dos
Goytacazes/RJ, diariamente, das 09h as 17h, diariamente, exceto aos sabados, domingos e
feriados.

15.5 - Os recursos serdo dirigidos ao Superintendente de Administracdo da Camara Municipal.

Reconsiderando ou ndo sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o Pregoeiro
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0 recurso ao Superintendente de Administracdo da Camara Municipal que a ratificara ou néo,
de forma fundamentada.

15.6 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, Superintendente
de Administracdo da Camara Municipal ou a Autoridade Superior — Presidente da Camara
Municipal adjudicara o objeto e homologara a licitacdo, caso ndo seja necessario o retorno da

licitacdo a fase de lances.

16. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

16.1. Conforme item 15.2., na falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto ao
resultado do certame, a adjudicacdo do objeto da licitacdo ao vencedor, sera feita pelo
pregoeiro.

16.2. O resultado da licitagdo sera homologado pela Autoridade Superior da Camara Municipal.
Uma vez homologado o resultado da licitagdo, sera o licitante vencedor convocado, por escrito,
com uma antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, para assinatura da Ata de Registro
de Precos.

16.3. A recusa injustificada do adjudicatario de assinar a Ata de Registro de Precos no prazo
fixado, em até 5 (cinco) dias Uteis, caracteriza o descumprimento total da obrigacéo, sujeitando-
0 as penalidades legalmente estabelecidas, e facultando ao Camara Municipal convocar 0s

licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificacdo ou revogar a licitagéo.

17. DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS

17.1 A Licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar
0 retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas no Edital e Contrato;

17.2. A falta de regularizagcdo da documentagdo no prazo previsto no subitem 12.8.6. sujeitara
o licitante a aplicacdo das sangdes previstas neste item;

17.3. O ndo comparecimento da licitante vencedora para assinar o termo de contrato no prazo
estabelecido caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida com a proposta, ficando

sujeita as san¢es legais cabiveis;
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17.4. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a contratante podera aplicar a
contratada multa administrativa graduavel conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo,
em seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato;

17.5. Em caso de atraso no fornecimento do objeto desta licitacdo, podera ser aplicada a
contratada multa moratoria de valor equivalente a 1% (um por cento) sobre o valor total do
contrato, por dia util excedente;

17.6. Se a contratada néo recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro de
5 (cinco) dias Uteis a contar da data da intimac&o, sera entdo acrescido os juros moratorios de

1% (um por cento) ao més.

18. DOS PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS

18.1. Ap6s a homologacdo do resultado desta licitagdo, a CMCG convocara o vencedor do
certame para cumprimento das exigéncias pertinentes a assinatura da Ata de Registro de Precos,
0 que devera, obrigatoriamente, ser atendido no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir
da convocacdo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes legais
cabiveis.

18.2. Ao assinar a Ata de Registro de Precos, a empresa adjudicataria obriga-se a praticar 0s
valores do objeto a ela adjudicado, conforme especificacdes e condi¢cdes contidas neste Edital,
em seus anexos e também na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia, as

especificacOes e condigdes do Edital;

18.3. Para assinar a Ata de Registro de Precos, o Representante Legal da empresa devera

apresentar procuracao, e/ou contrato social e cédula deidentificacéo;

18.4. O compromisso para a execugao do servico sera formalizado mediante assinatura da Ata

de Registro de Pregos pelo fornecedor.

18.5. Na assinatura da Ata de Registro de Precos, sera exigida a comprovacao das condicdes de
habilitagdo consignadas no Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia da Ata de Registro de Precos.

18.6. Quando o vencedor da licitacdo ndo fizer a comprovacéo referida no subitem anterior ou,
injustificadamente, recusar-se a assinar a Ata de Registro de Precgos, podera ser convocado outro

licitante (sem prejuizo das multas previstas em Edital e das demais cominaces legais), desde
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que respeitada a ordem de classificacdo. Neste caso, depois de comprovados 0s requisitos
habilitatorios e feita a negociacdo, o convocado devera assinar a Ata de Registro de Precos.
18.7. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar a Ata de Registro de Pre¢os dentro do
prazo fixado no subitem 18.1, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-a as sancdes legais cabiveis.

18.8. A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses a contar da data de sua
publicacéo.

18.9. A empresa que tenha seu preco registrado obrigar-se-a4 a cumprir as condi¢des dispostas
na Ata de Registro de Pregos, aplicando-o ao quantitativo solicitado pela Administragéo.

19. DA CONTRATACAO

19.1. A licitante vencedora se obriga a manter, durante toda a execucéo do contrato, as mesmas
condigdes da habilitagéo.

20. DA IMPUGNAC}AO DO ATO CONVOCATORIO E DO FORNECIMENTO DE
INFORMACOES

20.1. As solicitacdes de esclarecimentos, impugnacdes e interposi¢oes de recursos ou qualquer
providéncia a respeito das condicdes do edital poderdo ser protocolizadas no Protocolo Geral
da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, das 9h as 17h, de segunda a sexta-feira,
exceto feriados do Municipio de Campos dos Goytacazes ou Nacionais;

20.2. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa ou empresa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato

convocatorio.

21. DO REAJUSTAMENTO

21.1. Durante a sua vigéncia da ata de registro de pregos, 0s pregos registrados serdo fixos e
irreajustaveis, exceto nas hipoteses decorrentes e devidamente comprovadas das situagdes
previstas na alinea “d” do inciso II do art. 65 da Lei n. © 8.666/93 ou de redu¢do dos precos
praticados no mercado.

21.2. No caso de assinatura de contrato, vinculado a ata de registro de precos, e sendo possivel
a sua prorrogacao, na ocasiao em que haja prorrogacdo do prazo contratual, os valores
contratados poderéo ser reajustados de acordo com a variagdo acumulada do IPCA, nos doze
meses imediatamente anteriores ao do reajuste, ou em sua falta, por qualquer motivo pelo IPC
(indice de Preco ao Consumidor), ou outro indexador oficialmente divulgado, seja de 6rgio
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privado ou publico, e aplicavel a servicos, que reflita adequadamente eventual desvalorizacao
da moeda entdo em curso legal do Pais, a ser acordado entre as partes.

21.3.0 marco para a contagem de tempo ao direto ao reajuste, sera ao da data da assinatura do
contrato vinculado a ata de registro de pregos.

22. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

22.1. A contratada tera direito ao equilibrio econémico-financeiro do contrato, procedendo-se
a sua revisdo a qualquer tempo, desde que ocorra fato imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculdveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigacdes pactuadas
no presente instrumento;

22.2. A contratada, quando for o caso, devera formular a contratante requerimento para a
revisao do contrato, comprovando a ocorréncia de fato imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculaveis, que tenha onerado excessivamente as obrigagdes contraidas por
ela:

22.2.1. A comprovacdo sera feita por meio de documentos, tais como lista de preco de
fabricantes, notas fiscais de aquisicdo de matérias-primas, de transportes de mercadorias,
alusivas a época da elaboracdo da proposta e do momento do pedido de revisdo do contrato;
22.2.2. Junto com o requerimento, a contratada deverd apresentar planilhas de custos
comparativas entre a data da formulacdo da proposta e do momento do pedido de revisédo do
contrato, evidenciando o quanto o aumento de precos ocorrido repercute no valor total
pactuado;

22.3. A contratante, reconhecendo o desequilibrio econémico-financeiro, procedera a revisao
do contrato;

22.4. Independentemente de solicitacdo, a contratante podera convocar a contratada para acertar
a reducéo dos precos, mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e nas especificacdes
indicadas na proposta, em virtude da reducdo dos precos de mercado.

23. DA ADESAO

23.1. A ata de registro de precos, durante sua vigéncia, poderéa ser utilizada por qualquer 6rgao
ou entidade da administracdo publica que nao tenha participado do certame licitatorio, mediante
anuéncia do 6rgdo gerenciador e do fornecedor, conforme art. 22 do Decreto n° 7.892/2013 e
atualizacdo oriundas do Decreto n° 9.488/18.

24. DOS ANEXOS

24.1. Os documentos que compdem este edital sdo 0s seguintes:
24.1.1. Anexo | - Proposta Comercial;

24.1.2. Anexo Il — Minuta da ata de registro de pregos;

24.1.3. Anexo |1l — Minuta do Contrato

24.1.4. Anexo IV - Modelo de Carta de Credenciamento;

24.1.5. Anexo V - Declaragédo de que Cumpre as Leis Trabalhistas;
24.1.6 Anexo VI - Declaragdo que cumpre 0s requisitos de habilitagdo
24.1.7 Anexo VII — Declaragdo ME ou EPP;

24.1.8 Anexo VIII — Termo de Referéncia.

25. DAS DISPOSICOES GERAIS
25.1. Este edital deveré ser lido e interpretado na integra, e apds apresentacdo da documentacéao
e da proposta ndo serdo aceitas alegagdes de desconhecimento ou discordancia de seus termos.
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25.2. E facultado o Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢éo do processo, vedada
a inclusdo posterior de documento ou informacédo que deveria constar no ato da sessdo publica.
25.3. O Pregoeiro dirimira as davidas que suscite a presente licitacdo, desde que arguidas por
escrito, até 02 (dois) dias Uteis contados da data fixada para abertura dos envelopes.

25.4. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que decidird com base na legislacdo
em vigor.

25.5. Todos os atos praticados pelo Pregoeiro e/ou pelo ordenador de despesa serdo publicados
no Diério Oficial do Municipio.

25.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 o do vencimento, iniciando-se e vencendo em dias de expediente.

25.7. A Camara Municipal de Campos dos Goytacazes podera revogar ou anular esta licitacéo,
no todo ou em parte, nos termos do art. 49 da Lei n° 8.666/93.

25.8. Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame o Foro competente é o da Comarca
de Campos dos Goytacazes, excluido qualquer outro.

Campos dos Goytacazes, de de 2023.

Welington Alves Torraca
Diretor de Aquisicoes
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ANEXO | - PROPOSTA COMERCIAL

VALOR
- ; VALOR
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS QUANT. | UNID | UNITARIO
RS TOTAL R$

Implantagdo do Sistema Informatizado de GED
1 01 Licenca
(Modulo Consulta) em arquitetura WEB

Fornecimento de suporte, manutencgdo e
2 12 Meses
hospedagem dos arquivos digitalizados.

Prestacdo de Servicos de Tratamento Documental )
3 4.000 | Caixas
e catalogacdo do mesmo

Prestacdo de Servicos de digitalizagdo de
4 |documentos (paginas tamanho A4 e A3), e 4.000.000 | Paginas

indexa¢do dos documentos.

Prestacdo de Servicos de digitalizagdo de
documentos (paginas tamanho A4 e A3), )
5 100 Livros
Historicos ou ndo, e indexagdo dos livros na sede

da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes.

Prestacdo de Servicos de digitalizagdo de

documentos (livros tamanho Al e A0), Historicos )
6 200 Livros
ou ndo, e indexagdo dos livros na sede da Camara

Municipal de Campos dos Goytacazes.

Prestacdo de Servicos de digitalizagdo de
documentos (livros tamanho A3 e A0), e
7 indexagdo dos livros no Arquivo Publico Waldir 200 Livros
Pinto de Carvalho (Arquivo Publico de Campos

dos Goytacazes)

VALOR TOTAL

OBS: O prego acima considera todas as exigéncias contidas no Edital de Pregéo
Presencial SRP n° 09/2023, e ainda, todos 0s custos com méo-de-obra, taxas, impostos,
seguros, encargos sociais e demais despesas diretas e indiretas incidentes sobre a entrega do
material.

Sera(ao) firmado(s) contrato(s) para entrega parcelada, de acordo com as solicitacdes e
necessidades da CMCG.

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses.

A validade dos precos e condicOes desta proposta € de 60 (sessenta) dias, a contar da

data estabelecida no predmbulo do Edital de Pregdo Presencial SRP n° 09/2023, para a abertura
24
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dos envelopes contendo a documentacéo e Proposta Comercial das licitantes.

Declaro, sob as penas da lei, que o(s) objeto(s) ofertado(s) atende(m) a todas as

especificacOes constantes no Edital.

Campos dos Goytacazes,  de de 2023.

Assinatura do Representante Legal e carimbo
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ANEXO Il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° VINCULADA AO PREGAOPRESENCIAL SRP
N° 09/2023

Ao__diado mésde___de dois mil e vinte e trés, A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS
DOS GOYTACAZES, inscrita no CNPJ n° 30.407977/0001-99, com sede na Av Alberto
Torres, n® 334 — Campos dos Goytacazes, RJ - Centro — Campos dos Goytacazes, RJ, institui
Ata de Registro de Pregos (ARP), nos termos do art. 15 de Lei Federal n° 8.666/93; da Lei
10.520/02; Decreto Legislativo n® 699, de 27/06/12 e as demais normas legais aplicaveis,
decorrente da licitacdo na modalidade de Pregdo Presencial para Registro de Precos n° 09/2023,
para contratacdo de servicos de digitalizacdo de documentos historicos avulsos e encadernados,
manuscritos ou ndo, e disponibilizados em sistema GED, compreendendo o servigo de
implantacdo do modulo consulta, locacdo e manutencdo do sistema do software GED,
indexagdo dos documentos em diversos formatos no sistema GED, incluindo o uso da
tecnologia OCR, para a Camara Municipal de Campos dos Goytacazes. A prestacao de servicos
inclui mdo de obra, materiais e a utilizacdo de equipamentos necessarios e adequados a
manutencdo e a execucdo dos servicos, em conformidade com os requisitos e condi¢Ges
estatuidos no Termo de Referéncia, pelo Sistema de Registro de Precos, com Registro de Ata
com validade de 12 (doze) meses a fim de atender a CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS
DOS GOYTACAZES.

Processo n° 096/2023, a qual se constitui em documento vinculativo e obrigacional as partes,
obedecendo as condicBes descritas no edital correspondente e seus Anexos, conforme segue:

O(s) preco(s), a(s) quantidade(s) e as especificacdes do(s) servico(s)/material(ais) registrados
nesta Ata, encontram-se indicados abaixo:

Empresa:

CNPJ: Telefone/Fax:

Endereco:

Contato:

Item Quantidade [Unidade [Descrigdo dos Servicos \Valor

1.1 No anexo | do instrumento convocatorio sdo apresentados os quantitativosestimados de
consumo, os quais serdo adquiridos de acordo com a necessidade e conveniéncia da CAMARA
MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES, mediante a convocagéo para a assinatura
do contrato.

1.2 As quantidades que vierem a ser adquiridas serdo definidas no respectivo contrato.

1.3 O fornecimento, devera ser feito conforme solicitagdo da CAMARA MUNICIPAL DE
CAMPOS DOS GOYTACAZES.

1.4 As responsabilidades e obrigacGes da Contratada deverdo obedecer ao dispostono Edital e
seus Anexos.
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1.5 O pagamento sera conforme disposto no item 6 do edital, estando ciente que na ocasido sera
verificada a situacdo da empresa quanto a regularidade perante o Sistema de Seguridade Social
(INSS) e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

1.6 A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a contratar, sendo facultada
a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, assegurado ao detentor do
registro & preferéncia de fornecimento em igualdade de condicGes.

1.7 A presente Ata tem prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
publicacéo.

A(s) empresa , detentora do registro assume o compromisso de fornecer o
objeto, na forma e quantidade méaxima especificada no edital, durante o prazo de validade da
Ata do Sistema de Registro de Precos.

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir os conflitos que possam
ocorrer no presente compromisso.

E, por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presenteinstrumento em 2 (duas) vias de
igual teor, forma e data.

Campos dos Goytacazes, de de 2023.

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

EMPRESA

Testemunhas:
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ANEXO 111 - MINUTA DE CONTRATO
PREGAO SRP N° 09/2023
CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA

MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES E A
EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES, com sede na Av. Alberto
Torres, 334, Campos dos Goytacazes, RJ, inscrito no CNPJ/MF do Ministério da Fazenda sob
0 n°. 30.407.977/0001-99, doravante denominada, simplesmente, CONTRATANTE, neste ato
representado pelo llustrissimo Presidente da Camara Municipal, Sr. Marcos da Silva Bacellar,

e a empresa doravante denominado simplesmente,
CONTRATADA, com sede na , inscrita no CNPJ/MF sob o n°

neste ato representada pelo Sr. , portador do documento de
identidade n°. , 0rgdo expedidor ___, em decorréncia do resultado do Processo n°

096/2023, na modalidade Pregéo, na forma SRP, ajustam entre si o presente CONTRATO, que
reger-se-a pela legislacéo aplicavel a espécie, em especial pela Lei Federal no 8.666, de 21 de
junho de 1993 e Decreto Municipal n° 136/97com alteracdes introduzidas pelo Decreto
Municipal 150/98 de 10 de julho de 1998, no que ndo conflitarem com a legislacéo federal e
observadas as alteragcOes posteriores introduzidas nos referidos diplomas legais. Este
CONTRATO teve a sua celebracéo autorizada a fls. 06 do processo supramencionado, mediante

as seguintes clausulas e condicgdes:

CLAUSULA PRIMEIRA

Este Pregdo tem por objeto a contratacdo de servicos de digitalizacdo de documentos historicos
avulsos e encadernados, manuscritos ou n&o, e disponibilizados em sistema GED,
compreendendo o servico de implantacdo do mddulo consulta, locagdo e manutengdo do
sistema do software GED, indexacdo dos documentos em diversos formatos no sistema GED,
incluindo o uso da tecnologia OCR. A prestagdo de servicos inclui mao de obra, materiais e a

utilizacdo de equipamentos necessarios e adequados a manutengéo e & execugao dos servigos,
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em conformidade com os requisitos e condicdes estatuidos no Termo de Referéncia para a
Camara Municipal de Campos dos Goytacazes.

Paragrafo Unico. O fornecimento devera estar em conformidade com a proposta comercial da
CONTRATADA, datada de __de __ de 2023, que juntamente com o edital e seus anexos,
passam para todos os efeitos, a fazer parte integrante e insepardvel deste CONTRATO,

independentemente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA

A execucdo do objeto deste contrato serd fiscalizada por servidores da contratante, formalmente
designados, que determinard, expressamente, o que for necessario a regularizacdo de faltas ou
defeitos.

Paragrafo Primeiro. A autoridade para resolver qualquer inconveniente fica reservada ao(s)
fiscal(is) do Processo n° 096/2023 e em tudo o mais que se relacione com o objeto deste
contrato, desde que ndo acarrete 6nus para o contratante ou modificacdo do instrumento.
Paragrafo Segundo. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contratante
deverdo ser solicitadas pela contratada a autoridade administrativa superior ao fiscal por meio
de requerimento dirigido a Excelentissimo Senhor Presidente da Céamara Municipal
protocolizado no Protocolo Geral da CMCG.

Paragrafo Terceiro. A contratada declara aceitar todos os métodos de inspecdo adotados pela
fiscalizacéo, obrigando-se a fornecer todos os dados e esclarecimentos que forem solicitados e
sejam necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Paragrafo Quarto. A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo em nada restringem a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da contratada referente ao objeto do contrato. As
implicagdes face ao contratante ou terceiros e a ocorréncia de irregularidades decorrentes da
execucdo contratual, ndo implica em corresponsabilidade do contratante ou de seus prepostos,
devendo a contratada, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento

imediato ao contratante dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

CLAUSULA TERCEIRA
A contratada serad a Unica, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por todos 0s
danos e prejuizos de qualquer natureza que causar ao contratante, decorrentes de sua culpa ou

dolo, na execucdo do objeto deste contrato, respondendo por si e por seus sucessores, ndo
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excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdo ou acompanhamento do
contratante.

Paragrafo Primeiro. A contratada é a responsavel por todos os 6nus tributérios federais,
estaduais e municipais, ou obrigacGes concernentes a legislagdes sociais, trabalhistas, fiscais,
securitarias ou previdenciaria, entendendo-se como 6nus tributarios o pagamento de impostos,
taxas, contribuicdes de melhoria, contribuicdes fiscais, empréstimos compulsorios, tarifas e
licencas concedidas pelo Poder Publico.

Paragrafo Segundo. A contratada obrigar-se-4 a manter, durante toda a execucdo do
CONTRATO, compatibilidade com as obriga¢des por ela assumidas, todas as condigdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital.

Paragrafo Terceiro. Caberd, ainda, a contratada:

I) Arcar com todas as despesas referentes aos servicos prestados do objeto deste contrato;

I1) Realizar os servigos nos locais e prazos indicados pela contratante;

I11) Responder pela idoneidade e pelo comportamento de seus responsaveis, empregados,
prepostos ou subordinados;

IV) Responder exclusiva e integralmente, perante o contratante pelo fornecimento do objeto
contratado;

V) Substituir, as suas expensas e responsabilidade, os materiais que ndo estiverem de acordo
com as especificacdes;

VI) Atender aos pedidos fundamentados do contratante para substituir ou afastar quaisquer
empregados;

VII) Comprovar, a cada fatura emitida, a regularidade perante o INSS e o Fundo de Garantia

por Tempo de Servico (FGTS);

CLAUSULA QUARTA

A CMCG realizara o pagamento a contratada, desde que obedecidas as formalidades legais e
contratuais;

Paragrafo primeiro. A contrapartida da contratante é assegurada pelo empenho (autorizacéo
orcamentaria para 0 gasto) que apés a liquidacdo gera autorizacdo para pagar (ordem de

pagamento), de acordo com o valor do contrato;
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Paragrafo segundo. Para receber o pagamento, a contratada tem que apresentar faturas, assim
como outros documentos pertinentes a realizacdo do servico até o 5° (quinto) dia util do més
em que houver a entrega o objeto do edital no Setor de Aquisigdes;

Paréagrafo terceiro. As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome da Camara Municipal de
Campos dos Goytacazes, CNPJ N°. 30.407.977/0001-99.

Paragrafo quarto. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias ap0s o devido atesto da
nota fiscal pelo agente fiscalizador da contratante, desde que néo haja fator impeditivo a que a
contratada tenha dado causa.

Paragrafo quinto - O pagamento da obrigacdo, ndo sendo efetuado no prazo previsto no
paragrafo quarto e, desde que o atraso decorra de culpa da CONTRATANTE, sera acrescido
de 0,1% (um décimo por cento) de multa calculado sobre a parcela devida. A compensacao
financeira sera de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia de antecipacéo, calculada
sobre a parcela devida.

Paragrafo sexto - O pagamento da multa e da compensacao financeira a que se refere o
paragrafo quinto, sera efetivado mediante autorizacdo expressa do Excelentissimo Senhor
Presidente da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, em processo proprio, que se
iniciara com o requerimento da CONTRATADA, dirigido a diretoria de Controle e Orgamento.
Paragrafo sétimo - Caso o0 CONTRATANTE efetue o pagamento devido a licitante
adjudicataria, em prazo inferior a 30 (trinta) dias, sera descontado da importancia devida, 0,033
% (trinta e trés milésimos por cento), por dia de antecipacao.

Paragrafo oitavo - Na hipotese da cobranca apresentar erros, a CONTRATANTE devolvera
os documentos equivocados a CONTRATADA, para fins de substituicao.

Paragrafo nono - O pagamento, apds apresentacdo da nova cobranca, sera efetuado no prazo
que remanescer dos 30 (trinta) dias a que se refere o paragrafo quarto, sem a multa e a
compensagao financeira estipuladas no paragrafo quinto.

Paragrafo décimo - Fica vedado & contratada negociar, efetuar cobranca ou descontar a
duplicata emitida através de rede bancaria ou com terceiros, permitindo-se, tdo somente,

cobranga em carteira simples, ou seja, diretamente na CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINTA

A presente despesa, no valor global de R$ ( )

correrd por conta da dotacdo orcamentaria existente no Programas e trabalho P. T.
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011220095.2724.0000 e pela Natureza de Despesa N.D. 33.90.39, com cobertura através da

Nota Empenho n° de

CLAUSULA SEXTA

O objeto desta licitacdo sera executado de forma integral, conforme a proxima clausula.

CLAUSULA SETIMA
O prazo total para a execucao do servico contrato é de 12 (doze) meses;
Paragrafo Unico. A contagem do prazo contratual tera inicio no dia seguinte a publicacéo do

contrato ou extrato de contrato no Diario Oficial do Municipio.

CLAUSULA OITAVA

Sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis nos termos da lei civil, as penalidades
s80 as previstas nos arts. 86, 87 e 88 da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais
disposicdes legais e complementares vigentes, bem como no Decreto Municipal n® 016/2005
de 02 de fevereiro de 2005, e, em especial as seguintes sancdes:

a) multa moratéria de 1% (um por cento) ao dia, por dia Util que exceder o prazo, sobre o valor
do saldo ndo atendido, respeitados os limites da Lei Civil,

b) multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor global do CONTRATO nas
demais hipdteses de inadimplemento ou infracdo de qualquer natureza, seja contratual ou legal,
respeitados os limites da Lei Civil.

Paragrafo primeiro. As multas moratorias e administrativas poderdo ser aplicadas
cumulativamente ou individualmente, ndo impedindo que o contratante rescinda,
unilateralmente, o contrato e aplique as demais sancdes legais cabiveis.

Paragrafo segundo. A execucdo dos servigos fora das especificacbes originais, também
ocasionard a incidéncia da multa prevista na alinea “b” do “caput” da clausula oitava, pois,

nesta situacdo, a desconformidade de especificagdo equivalera a ndo execucdo do servigo.

CLAUSULA NONA

Este CONTRATO podera ser rescindido de pleno direito pelo CONTRATANTE, a qualquer
tempo, independentemente de agédo, notificacdo judicial ou extrajudicial, nos casos e formas
previstas nos artigos 78 e 79 da Lei Federal 8.666/93, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.
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Paragrafo primeiro - No caso deste contrato vir a ser rescindido por dolo ou culpa da
contratada, e tal fato provocar danos ao contratante, sera promovida a responsabilidade da
contratada, visando ao ressarcimento dos danos.

Paragrafo segundo. Séo casos de rescisdo deste contrato:

I - O ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de qualquer das clausulas deste contrato;

Il - O atraso injustificado da execucdo contratual, ou a sua paralisagdo sem justa causa e prévia
comunicagéo a contratante.

Il - A cessdo da posicdo contratual;

IV - O desatendimento das determinacGes da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar
a execucdo contratual,

V - Razdo de relevante interesse publico determinado pela contratante;

VI - A supressdo, por parte da contratante de itens do servico que acarretem modificacdo de
valor inicial deste contrato, superior a vinte e cinco por cento do seu valor original,

VII - A ocorréncia de caso fortuito, impeditivo da execu¢do do contrato;

VIII - Decretacdo de faléncia ou instauragéo de insolvéncia civil,

IX - A dissolucdo da sociedade, falecimento da contratada, alteracdo social ou modificacdo da
finalidade ou estrutura da empresa, que prejudiquem a execucdo do contrato;

X - a suspensao da execuc¢do contratual, por ordem escrita da contratante, por prazo superior a
cento e vinte dias, salvo motivo de forga maior;

XI - Atraso superior a noventa dias dos pagamentos devidos pela contratante, salvo motivo de
forca maior;

XII - A ndo liberacao pelo contratante, de areas ou locais ou objetos essenciais ao cumprimento
das obrigacdes da contratada.

Paragrafo terceiro. Fica facultado a contratante, em ndo optando pela rescisdo, aplicar as
sangdes previstas no artigo 87 da Lei Federal 8.666/93, assegurado a prévia defesa.

Paragrafo quarto. De qualquer penalidade que venha a ser imposta a contratada cabera
recurso, na forma da legislacéo aplicavel e, pedido de reconsideracdo, ao contratante, no caso
de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

CLAUSULA DECIMA

Executado o contrato, 0 seu objeto sera recebido:

| - Provisoriamente, pelo fiscal responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
simples recibo, assinado pelas partes, quando da entrega do objeto contratado, qual seja,
operacdo e manutencdo do sistema de informacéo no teldo do Plenario da CMCG;

Il - Definitivamente, ap6s verificacdo da qualidade do servigo do objeto licitado e consequente
aceitacdo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
O ndo exercicio de direito previsto neste contrato, por qualquer das partes, ndo representara
renlincia ao seu exercicio, com relacdo ao mesmo fato ou a fatos futuros.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

Obriga-se a contratante a mandar publicar no Diario Oficial do Municipio de Campos dos
Goytacazes o extrato do presente contrato, as suas expensas, no prazo de 20 (vinte) dias a contar
da sua assinatura, para dar-lhe a devida eficacia.

33


mailto:licitacao@camaracampos.rj.gov.br

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
SETOR DE LICITACAO

Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
Telefone: (22) 2101-6350

licitacao@camaracampos.rj.gov.br

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
Os casos omissos deste contrato seréo resolvidos com base nas disposi¢Oes das leis que o regem
e na Lei 8666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir qualquer questéo
controversa relacionada com o presente CONTRATO, renunciando as partes, expressamente, a
qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente CONTRATO em 02 (duas) vias
de igual teor e de mesma forma para que produzam os efeitos legais.

Campos dos Goytacazes, de de 2023.

Contratante: _
CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
Contratada:
EMPRESA
Testemunhas:

34


mailto:licitacao@camaracampos.rj.gov.br

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

% oy % CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
,p ;ﬂ’q;ﬁ SETOR DE LICITACAO

| Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
( Telefone: (22) 2101-6350

: ':,Pst T .. .
<5 licitacao@camaracampos.rj.gov.br
> %ﬁ\/ NG“P‘“S

ke

ANEXO IV - CARTA DE CREDENCIAMENTO
A Camara Municipal de Campos dos Goytacazes
AJC: Pregoeiro.
Av. Alberto Torres, n® 334, Campos dos Goytacazes/RJ

Ref: Pregdo SRP N° 09/2023

Prezados Senhores,

Pelo presente documento, outorgo ao Sr..................... (nome, qualificacdo e endereco),
portador da carteira de identidade N0 e , expedida pelo (a)
......................................... , INSCrito N0 CPF SOD 0 NP, ..ocvvviivcie e, POETES
para representar esta Empresa .........ccccocevvvieneeiicneneenn (razéo social e endereco da licitante)
CNPJ N e , na licitacdo referida em epigrafe, podendo praticar todos 0s

atos necessarios e indispensaveis ao bom e fiel desempenho desta outorgada, inclusive, prestar
esclarecimentos, receber notificagdes, assinar contratos e manifestar-se quanto a sua desisténcia
de interpor recursos e de participar do certame.

Atenciosamente,

(Assinatura)

(Nome e cargo do outorgante)

Observacoes:

A Carta de Credenciamento devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar
assinada por representante legal que tenha poderes para constituir mandatario.

A Carta de Credenciamento € o documento que comprova a representatividade legal do
outorgado e devera ser entregue pelo credenciado, ao Pregoeiro, juntamente com os envelopes

de Proposta Comercial e habilitagdo da licitante.
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ANEXO V - DECLARACAO DE QUE CUMPRE AS LEIS TRABALHISTAS
(MODELO)

DECLARACAQO

Ref.: Pregdo SRP n°09/2023

................................................................................................................. , (nome da empresa)
inscrita no CNPJ/MF sob o nimero. , por intermédio de seu representante legal o (a) Sr
(B) e , portador(a) da Carteira de Identidade
[ e do CPF N0 e ,
DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito

anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ( ).

Em........... de............. de 2023.

Representante legal da empresa e carimbo da licitante

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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ANEXO VI - DECLARACAO QUE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO
(MODELO)

DECLARACAQO

(nome da empresa) CNPJ 0U CIC N% ..o , declara, sob
as penas da Lei e em cumprimento ao disposto no art. 4°, inciso VIl da Lei n° 10.520/02, que

cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital da licitagdo por PREGAO
SRP N° 09/2023.

Campos dos Goytacazes,............... de........ de 2023.

Representante legal da empresa e carimbo da licitante
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ANEXO VIl - DECLARACAO ME OU EPP
(SOMENTE PARA MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE)
(MODELO)

DECLARACAQO

Ref.: Pregdo SRP n°09/2023

........................................................................................................... (razdo social do licitante)
com enderego NA ...ccccevvveveevreeiieeiiesee e inscrita no CNPJMF sob o nudmero
........................... , vem pelo seu representante legal infra-assinado, sob pena de submeter-se a
aplicacdo dassangdes definidas nos arts. 7° e 9%, da Lei n® 10.520/02, para fazer uso dos
beneficios concedidos pelo Estatuto das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, declarar
que se enquadra nas condicoes do inciso | e Il do Art. 3° da LC. n°® 123/2006 e ndo incide em

qualquer das vedacOes estabelecidas no art. 3°, § 4°, da referida da Lei Complementar.

Em ... de........... de 2023.

Representante legal da empresa e carimbo da licitante
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ANEXO VIII - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia, elaborado nos termos das disposi¢oes do artigo 6°, inciso Ill e art.14
da Lei Federal 8.666/93, Lei Federal n® 10.520 de 17/07/2002, Decreto Legislativo n® 946 de 10 de
agosto de 2016, visa a abertura de processo licitatério na modalidade Pregao - SRP, com o objeto
de contratagdo de empresa especializada em servigos de digitalizagédo de documentos historicos
avulsos e encadernados, manuscritos ou néo, e disponibilizados em sistema GED, compreendendo
o servico de implantacao do mddulo consulta, locagéo e manutengéo do sistema do software GED,
indexacdo dos documentos em diversos formatos no sistema GED, incluindo o uso da tecnologia
OCR, para a Camara Municipal de Campos dos Goytacazes.

1.2. A prestagdo de servigos inclui m&o de obra, materiais e a utilizagdo de equipamentos
necessarios e adequados a manutengao e a execugao dos servigos.

2. DA PESQUISA DE PRECO

2.1. O Setor de Aquisicdes da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes realizou ampla
pesquisa de mercado levando-se em consideracdo todos os detalhes que envolvem o servigo a ser
adquirido, e anexa-se ao processo 0s valores apurados compilados em relatério, que visa subsidiar
na definicdo do Valor de Referéncia, que norteara as decisdes do procedimento licitatério, quanto a
aceitabilidade das propostas.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Constituindo-se como mais antiga instituicdo administrativa da regido, cuja origem remonta ao
ano de 1652, com posse em 1653, a Camara Municipal de Campos dos Goytacazes concentrou até
o inicio do século XX boa parte das atividades executiva, legislativa e judiciéria, sendo a sua
documentagéo exemplo expresso da importancia historica da entdo Capitania da Paraiba do Sul no
cenario ultramarino portugués. Possuindo um raro acervo histérico-documental, custodiado pelo
Arquivo Geral da Camara Municipal e pelo Arquivo Publico Municipal Waldir Pinto de Carvalho, torna-
se necessario a possibilidade de disponibilizagdo dos mesmos de forma digital.

3.2. A digitalizagéo de acervos é uma das ferramentas essenciais ao acesso e a difusdo dos acervos
arquivisticos, além de contribuir para a sua preservagéo, a medida que restringe 0 manuseio dos
documentos originais, constituindo-se como instrumento capaz de garantir o0 acesso simultaneo local
ou remoto aos seus representantes digitais como os documentos textuais, cartograficos e
iconograficos, normalmente fixados em suportes convencionais (papel).
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3.3. A digitalizacdo e a disponibilizagédo on-line dos documentos histéricos devem garantir a
preservacdo do acervo digital, bem como agilizar as consultas e magnificar o universo atendido,
posto que os documentos poderdo ficar acessiveis ndo apenas internamente como também para
consulta remota através da Internet.

3.4. De acordo com manual de RECOMENDACOES PARA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
ARQUIVISTICOS PERMANENTES do CONARQ, “A digitalizagdo de acervos é uma das ferramentas
essenciais ao acesso e a difusdo dos acervos arquivisticos, além de contribuir para a sua
preservacdo, uma vez que restringe 0 manuseio aos originais, constituindo-se como instrumento
capaz de dar acesso simultdneo local ou remoto aos seus representantes digitais como os
documentos textuais, cartograficos e iconograficos em suportes convencionais, objeto desta
recomendacéo’.

3.5. A adogdo de um processo de digitalizagéo implica no conhecimento n&o sé dos principios
arquivisticos, mas também no cumprimento das atividades inerentes ao processo, quais sejam a
captura digital, o tratamento da informagdo gerada, o armazenamento e dissemina¢do dos
representantes digitais. Importante destacar que as agdes de digitalizacdo ndo devem ser realizadas
em detrimento das agdes de conservagéo convencional dos acervos custodiados por instituicbes
arquivisticas, por serem inalienaveis e imprescritiveis, conforme preconiza o artigo 10 da Lei Federal
n°®8.159/1991.

3.6. Ainda no que tange a Lei Federal n° 8.5159/1991, em seus artigos 1°, 2° e 3°:

Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protegdo
especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a
administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como
elementos de prova e informag&o.

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por érgdos publicos, instituicbes de
carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de
atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja
0 suporte da informacao ou a natureza dos documentos.

Art. 3° - Considera-se gestdo de documentos o conjunto de
procedimentos e operagbes técnicas referentes a sua produgéo,
tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e
intermediaria, visando a sua eliminagado ou recolhimento para guarda
permanente.
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Art. 4° - Todos tém direito a receber dos érgaos publicos informagdes de
seu interesse particular ou de interesse coletivo ou geral, contidas em
documentos de arquivos, que serao prestadas no prazo da lei, sob pena
de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujos sigilo seja
imprescindivel & seguranga da sociedade e do Estado, bem como a
inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das
pessoas.

3.7. A Lei Federal n°® 8.5159/1991, ainda responsabiliza de forma penal, civel e administrativa o
administrador publico que ndo cumprir com zelo a gestao documental, vide artigo 25°.

3.8. A Gestdo Publica tem como diretriz a busca do aperfeicoamento do modelo de gestao
empreendedora para a administracdo publica, de forma a proporcionar a sociedade transparéncia e
austeridade aos gastos publicos, atendimento ao cidaddo com qualidade e eficiéncia e
valorizagéo/qualificagdo do seu corpo de servidores. O funcionamento da administragéo publica deve
estar em sintonia com novas tecnologias, inovagdes e a digitalizacdo dos processos, por meio de
sistemas de Gesto Eletronica de Documentos (GED), irdo gerar reflexos positivos no desempenho
e na produtividade dos servidores e na qualidade do atendimento ao cidaddo s&o essenciais.

3.9. Segundo levantamentos da PwC e do Radicati Group, a falta de gestao dos documentos gera
uma verdadeira tragédia na gestao do tempo. Veja alguns dados alarmantes:

|.A desorganizag&o dos arquivos faz os gestores perderem, em média, 1 més do ano na procura
por informagdes armazenadas. Ou seja, dos 12 meses do ano, 1 é completamente perdido.
11.0s profissionais levam em média entre 5% a 15% do tempo disponivel no horario de trabalho
para ler informagdes. Contudo, para procurar tais documentos o tempo pode chegar a 50%.
lIl.Documentos perdidos e extraviados tomam 2 horas diarias, em média, dos colaboradores.
3.10. Esses dados demonstram o quanto as informagbes perdidas em desorganizagdes

comprometem a gestao do tempo da empresa. Pense em todas essas horas convertidas em dinheiro.

3.11. Além disso, os dados também demonstram trés pontos fundamentais sobre a necessidade da
gestdo de documentos:

|.Dois tercos das informagdes guardadas por empresas ja deveriam ter sido removidas ou
destruidas.
Il.Cada documento é fotocopiado, em média, 19 vezes.
[Il.De cada 10 impressdes, 4 sdo desnecessarias.
Ou seja, ja ndo estamos falando apenas do tempo perdido, mas de dinheiro gasto. Tinta/tonner,
impressora, luz, papel... enfim. A ma gestdo de documentos é um gargalo por onde o dinheiro publico
pode estar indo embora.

3.12. Além de tudo o que fora exposto até aqui, tem-se também uma questdo muito importante: a
ECONOMICIDADE. Segundo levantamentos e estimativas realizadas pelo Ministério da Economia, “a
cada R$ 1 investido na area gera R$ 18 de retorno, seja porque os cidadaos otimizam tempo e dinheiro,
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ao ter acesso a esses servigos pela internet, ou porque ha uma redugéo no custo de operagao por
parte do governo. Mediante os ganhos fiscais e sociais, tanto o governo brasileiro, quanto o BID
consideram a  aceleragdo  da  transformagdo  digital  estratégica”.  (Fonte:
https://revistaoeste.com/economia/brasil-tera-us-1-bilhao-para-digitalizar-servicos/).

3.13. Além disso tudo, tem o apelo ambiental, onde TRT do Trabalho da 172 Regido (ES) expde a
importancia da economia de papel “Quantas folhas de papel da pra fazer com uma arvore? Se
considerarmos um exemplar padrao, como o eucalipto, podemos produzir 20 resmas de papel, que
totalizam 10 mil folhas de 75g/m? em tamanho A4 para cada tronco. ” e finaliza”.

1. Dé preferéncia ao uso de mensagens eletrénicas (e-mail e teams) na comunicagao;
2. Substitua o uso de documentos impressos por documentos digitais;

3. Imprima apenas o estritamente necessario;

4. Revise os documentos antes de imprimir;”

(Fonte:  https://www.trtes.jus.br/principal/comunicacao/noticias/conteudo/3234-quantas-folhas-de-
papel-da-pra-fazer-com-uma-arvore-).

3.14. Ainda, devem-se destacar os aspectos de Seguranca, Armazenamento, Preservagédo, que
possibilitem observar as caracteristicas de seguranga, confiabilidade, confidencialidade,
autenticidade, disponibilidade e legalidade das informagdes, de forma a que os gestores de recursos
humanos e érgaos/entidades de controle possam ter informagdes sincronizadas e equivalentes, em
niveis mais elevados que os atuais.

3.15. Realizando a contratacdo, sera possivel a manipulagdo e consulta dos documentos eletrénicos,
além da realizagéo de pesquisas no contexto destes. Entre os beneficios da adogéo deste tipo de servigo,
podemos destacar os seguintes: redugédo dos custos e do tempo de pesquisa; rapidez na localizagao de
arquivos e agilidade nas consultas e a melhoria da atualizagdo dos documentos existentes, além da
preservacdo dos documentos originais. Com a digitalizagdo teremos como realizar consultas aos
documentos digitais, evitando assim manusear os documentos fisicos e proporcionando sua
preservagao.

3.16. A necessidade de alocacado de grande quantidade de recursos humanos no processo de tratamento
arquivistico e digitalizagéo inviabiliza que a Camara assuma esta atividade frente o volume documental
a ser processado no prazo necessario e a necessidade de atender a implantacdo do sistema
informatizado que permitira a gestéo eletrénica dos documentos, cujo projeto esta em andamento.

3.17. A implantagdo da Gestao Eletronica de Documentos (GED) é imprescindivel para a Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes e tem por finalidade a busca de beneficios diretos e indiretos na
execucdo dos seus processos diarios e se insere como elemento estratégico do processo de
modernizacdo da gestéo de recursos humanos. Mais especificamente, a solugdo de GED potencializa a
obteng&o dos seguintes beneficios.
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3.18. Aumento de produtividade com a imediata localizag&o de documento e a localizagédo acelerada
de termos nos documentos;

e Reducéo do custo com copias de documentos;

¢ Minimizagao do risco de extravio e desgaste do documento ao reduzir sua manipulagéo
fisica;

e Prevencao contra desastres ao garantir o backup digital dos documentos em papel;

e Gerenciamento do ciclo de vida dos documentos de acordo com a expira¢do de suas
validades e obrigatoriedades;

e Seguranga da informacao;

e Transparéncia.

3.19. A digitalizacdo potencializaria a capacidade operacional a Cdmara Municipal de Campos dos

Goytacazes de atuar nas atividades de uso total. Além disso, impulsionaria a moderniza¢do da
gestdo de recursos humanos no tocante a gestao documental.

3.20. Portanto, o sistema de Registro de Prego para futura e eventual contratagdo de empresa para
prestacdo de servios de Digitalizagdo de Documentos Historico avulsos e encadernados,
manuscritos ou ndo, e disponibilizados em sistema GED, deve compreender o Servico de
Implantacdo do MODULO CONSULTA do Software GED, Locag&o e manuteng&o do sistema (Direito
de Uso) do Software GED, compreendendo também a indexagdo dos documentos em diversos
formatos no Sistema GED, incluindo o uso da tecnologia denominada OCR - Optical Character
Recognition, consoante a Lei n°® 8.159 de 08 de janeiro de 1991, a Lei 12.527 de 18 de novembro de
2011, Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais n° 13.709/2018, bem como o Decreto Federal n°
10.278/2020 e o documento intitulado Diretrizes para a digitalizagdo de documentos de arquivo nos
termos do referido Decreto, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

3.21. Cumpre salientar que a digitalizacao e disponibilizagédo do referido acervo da Camara Municipal
de Campos dos Goytacazes, atende ao previsto na Lei de Acesso a Informagéo 12.527 de 18 de
novembro de 2011 e na Lei Geral de Protegé@o de Dados Pessoais (Lei 13.709 /2018). Além disso, a
disponibilizagdo do acervo em meio digital € uma poderosa ferramenta de democratizagéo do acesso
a informac&o, permitindo que qualquer cidaddo, em qualquer parte do mundo, possa ter acesso
remoto as informagdes pretendidas.

3.22. Para atender a essa necessidade e para proporcionar maior racionalidade e padronizacdo as
compras publicas, decidiu-se centralizar a licitagdo para contratacdo do servigo, utilizando como
instrumento o Sistema de Registro de Pregos por se tratar de demandas futuras, frequentes,
parceladas e incertas.

3.23. A Administragdo preocupou-se em realizar um procedimento aquisitivo com a melhor relagao
custo-beneficio mediante a estipulagdo de critérios de afericdo da qualidade conforme normas
citadas neste Termo de Referéncia.
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4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. Para 0 embasamento legal para contratagdo de servigos, € o atendimento as Leis Federais que
se refere a Gestdo Documental obrigatorias ao setor publico bem como resolugdes do CONARQ
citados abaixo:

LA Constituigao Federal de 1988 assegura o direito de acesso a informagéo (Art.
5°, inciso XVI) e determina que é obrigagdo do Estado a gestdo da
documentagao governamental e as providéncias para franquear sua consulta
a quantos dela necessitarem (Art. 16, § 2°); (Art. 23: E competéncia comum
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios: (...).lll - proteger
os documentos, as obras e outros bens de valor histérico, artistico e cultural,
0s monumentos, as paisagens naturais notaveis e o0s sitios arqueoldgicos);

ll.Lei Federal n° 8.159/1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e d& outras providéncias, considera a gestdo de
documentos” o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a
sua produgao, tramitagéo, uso, avaliagéo e arquivamento em fase corrente e
intermediaria, visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda
permanente"”. A lei esclarece ainda, no artigo oitavo, § 3°, que: "Consideram-
se permanentes os conjuntos de documentos de valor histérico, probatorio e
informativo que devem ser definitivamente preservados”;

l1l.Decreto 4.073/2002 - Regulamenta a Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados;

IV.Lei n® 12.527/2011, que dispde sobre os procedimentos a serem observados
pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, com o fim de garantir o
acesso a informagdes previsto no inciso XXXIIl do art. 5°, no inciso n do §3°do
art.37e no §2°do art.216 da Constituicdo Federal. Paragrafo Unico.
Subordinam-se ao regime desta Lei: | - Os érgéos publicos integrantes da
administracao direta dos poderes executivo, legislativo, incluindo as cortes de
contas, judiciario e do ministério publico e; Art. 6° que cabe aos 6rgaos e
entidades do poder publico, observadas as normas e procedimentos
especificos aplicaveis, assegurar a: | - Gestéo transparente da informacao,
propiciando amplo acesso a ela e sua divulgacao; 11 - Protecao da informagao,
garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e integridade; e Ill - Prote¢édo
da informacdo sigilosa e da informagdo pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricao de acesso;

V.Decreto n° 43.597 / 2012 — Regulamenta o procedimento de acesso a
informagdes previsto nos artigos 5°, XXXIII, e 216, § 2°, da Constitui¢do da
Republica, e na Lei Federal n® 12.527 / 2011.
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VI.A Lei n° 12.682, de 9 de julho de 2012, passa a vigorar com as seguintes
alteracdes:
‘Art. 2°-A. - Fica autorizado o armazenamento, em meio eletrnico, 6ptico ou

equivalente, de documentos publicos ou privados, compostos por dados ou por
imagens, observado o disposto nesta Lei, nas legislagbes especificas e no
regulamento. (Incluido pela Lei n® 13.874, de 2019)  (Requlamento)

§ 1°- Apos a digitalizagdo, constatada a integridade do documento digital nos
termos estabelecidos no regulamento, o original poderd ser destruido,
ressalvados os documentos de valor historico, cuja preservagdo observara o
disposto na legislagéo especifica. (Incluido pela Lei n® 13.874, de 2019)

§ 2°- O documento digital e a sua reprodugéo, em qualquer meio, realizada
de acordo com o disposto nesta Lei e na legislagéo especifica, terdo o0 mesmo
valor probatorio do documento original, para todos os fins de direito, inclusive
para atender ao poder fiscalizatério do Estado.  (Incluido pela Lei n® 13.874,
de 2019

§ 3° - Decorridos 0s respectivos prazos de decadéncia ou de prescri¢do, 0s
documentos armazenados em meio eletrénico, dptico ou equivalente poderdo
ser eliminados.  (Incluido pela Lei n° 13.874, de 2019)

§ 4° - Os documentos digitalizados conforme o disposto neste artigo terdo o
mesmo efeito juridico conferido aos documentos microfilmados, nos termos
dalLei n° 5433, de 8 de maio de 1968, e de regulamentagéo
posterior.  (Incluido pela Lei n® 13.874, de 2019)

§ 5° -Ato do Secretario de Governo Digital da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia
estabelecera os documentos cuja reprodugéo contera codigo de autenticagdo
verificavel.  (Incluido pela Lei n° 13.874, de 2019)

§ 6° - Ato do Conselho Monetario Nacional dispora sobre o cumprimento do
disposto no § 1° deste artigo, relativamente aos documentos referentes a
operagdes e transagbes realizadas no sistema financeiro nacional.  (Incluido
pela Lein® 13.874, de 2019)
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§ 7°- E licita a reprodugéo de documento digital, em papel ou em qualquer
outro meio fisico, que contiver mecanismo de verificagdo de integridade e
autenticidade, na maneira e com a técnica definidas pelo mercado, e cabe
ao particular o 6nus de demonstrar integralmente a presenga de tais
requisitos.  (Incluido pela Lei n° 13.874, de 2019)

§ 8°- Para a garantia de preservagéo da integridade, da autenticidade e da
confidencialidade de documentos publicos sera usada certificagdo digital no
padréo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 3°- O processo de digitalizagdo devera ser realizado de forma a manter
a integridade, a autenticidade e, se necessario, a confidencialidade do
documento digital, com o emprego de assinatura eletrénica. (Redagéo
dada pela Lei n°® 14.129, de 2021)

Paragrafo unico.- Os meios de armazenamento dos documentos digitais
deverdo protegé-los de acesso, uso, alteragdo, reprodugdo e destruigéo
né&o autorizados.

Art. 4°- As empresas privadas ou 0s 6rgdos da Administragdo Publica direta
ou indireta que utilizarem procedimentos de armazenamento de
documentos em meio eletrénico, Optico ou equivalente deverdo adotar
sistema de indexagéo que possibilite a sua precisa localizag&o, permitindo
a posterior conferéncia da reqularidade das etapas do processo adotado.

VII.Ainda é preciso considerar a Lei 13.709 de 14 de Agosto de 2018, que trata
da Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e orienta sobre o tratamento
documental "inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa
juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural" determinando e aplicando a "qualquer
operacao de tratamento realizada por pessoa natural ou por pessoa juridica
de direito publico ou privado", demostrando ainda mais a exponencial
necessidade do tratamento arquivistico capaz de assegurar e garantir a
protecdo dos dados pessoais e dados pessoais sensiveis, assegurando o
controle e 0 acesso a essa documentagcdo observando a forma que esses
dados estao tratados e armazenados.
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VIIl.Decreto n° 10.148/2019 - Institui a Comisséo de Coordenacao do Sistema
de Gestdo de Documentos e Arquivos da administragéo publica federal,
dispde sobre a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos, as
Subcomissdes de Coordenagao do Sistema de Gestdo de Documentos e
Arquivos da Administracdo Publica Federal e o Conselho Nacional de
Arquivos, e da outras providéncias;

IX.Decreto 10.278/2020 — Regulamenta o disposto no inciso X do caput do art.
3° da Lei n°® 13.874, de 20 de setembro de 2019, e no art. 2°-A da Lei n°
12.682, de 9 de julho de 2012, para estabelecer a técnica e os requisitos
para a digitalizagdo de documentos publicos ou privados, a fim de que os
documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos
documentos originais;

X.Lei N° 14.063/2020 - Dispbe sobre o uso de assinaturas eletrénicas em
interagdes com entes publicos, em atos de pessoas juridicas e em questdes
de saude e sobre as licencas de softwares desenvolvidos por entes
publicos; e altera a Lei n®9.096, de 19 de setembro de 1995, a Lei n° 5.991,
de 17 de dezembro de 1973, e a Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001;

Xl.Decreto n® 10.543/2020 - Dispde sobre 0 uso de assinaturas eletrénicas na
administrag@o publica federal e regulamenta o art. 5° da Lei n® 14.063, de
23 de setembro de 2020, quanto ao nivel minimo exigido para a assinatura
eletronica em interagdes com o ente publico;

XII.A Resolugdo n.°20 do CONARQ, de 16 de julho de 2004, que dispde sobre
a insercdo de documentos arquivisticos digitais em programas de Politicas
Arquivistica de documentos. Caput.: Considerando que € dever do Poder
Publico a gestdo documental, a protecéo especial aos documentos de
arquivo e as providéncias para franquear aos cidadaos as informacoes
contidas na documentagdo governamental.

XlIl.Resolugéo N° 27, de 16 de Junho de 2008 - Dispde sobre o dever do Poder
Publico, no &mbito dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, de
criar e manter Arquivos Publicos, na sua especifica esfera de competéncia,
para promover a gestdo, a guarda e a preservacdo de documentos
arquivisticos e a disseminagao das informacdes neles contidas. Com o
surgimento da Lei 12.527, de 2011, a Lei de Acesso a Informagéo, houve a
regulamentacdo do direito constitucional de acesso as informagdes
publicas e o dever de oficio da Administragdo Publica de promover a
transparéncia de seus atos para a sociedade. Assim, a importancia de
organizar, divulgar e de preservar as informagdes arquivisticas ganhou uma
grande relevancia e a implementacao de um sistema informatizado;
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4.2. Em relagéo a legalidade do objeto deste termo de referéncia, podemos citar como meio de trazer
transparéncia para este certame, que segundo o Tribunal de Contas da Unido (TCU), a Gestdo
Documental permite simplificar e racionalizar os procedimentos e a anélise do fluxo documental nas fases
corrente e intermediaria; Traz agilidade no acesso as informages e na tomada de decisdes,
proporcionando maior qualidade e produtividade do servigo publico além do controle e da transparéncia
nas agdes do governo; Facilita a aplicacdo de um programa de Gestdo do Conhecimento, pois as
informagdes importantes estdo organizadas e preservadas; reduz a massa documental acumulada e
otimiza o espago fisico; e garante o controle de todos os documentos em qualquer idade, da produgéao
recebimento até a destinagéo final, visando a racionalizagéo e eficiéncia administrativa, como também a
preservagao do patriménio documental" elevando em consideragéo o conceito emitido pelo Dicionario de
Terminologia Arquivistica do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, que diz se tratar de
Gestao Documental, o "conjunto de medidas e rotinas visando a racionalizagéo e eficiéncia na criagao
tramitacéo, classificacéo e avaliagdo dos documentos.". Baseado nos argumentos apresentados que
afirmamos que os itens do referido objeto estdo em total consonancia com a pratica de GESTAO
DOCUMENTAL. Deste modo, as especificagdes dos itens abaixo descritos, estdo de acordo como a
RESOLUCAO N°6 DO CONARQ de 15/05/1997 em seu Art.3°-"Poderéo ser contratados servigos para
a execugao de atividades técnicas auxiliares, desde que planejados, supervisionados e controlados por
agentes publicos pertencentes aos 6rgaos e entidades produtores e acumuladores dos documentos”.

4.3. A quarta revolugdo ou digitalizagdo trouxe, em um tempo extremamente curto, mudangas
significativas no desempenho dos profissionais que atuam em qualquer tipo de organizagdo. Como
consequéncia, a estrutura organizacional da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes tem que ser
revisitada, visto ao surgimento de novos perfis profissionais bem como novas atividades.

4.4, Os resultados esperados com esta contratagdo sao: maior eficiéncia no atendimento das demandas
dos cidad&os e servidores da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, garantia da preservagéo e
acesso aos documentos originais com celeridade; continuidade e melhoria da politica de gestao
documental implantada na Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, padronizacdo dos
procedimentos de digitalizacdo e Politica arquivistica; organizacdo e melhoria do fluxo de trabalho dos
servidores; otimizacdo da visdo de ponta a ponta da demanda processual; automatizagdo de tarefas
rotineiras e repetitivas, minimizando erros e retrabalho, aumento da celeridade da tramitagdo dos
processos; reducdo de gastos com mao de obra, insumos administrativos, redugéo e organizagao do
espaco fisico, principalmente no que tange ao acervo histérico da Camara Municipal.

5. DA QUANTIDADE E ESPECIFICAGCOES TECNICAS

5.1. A especificagdo técnica dos servigos a serem contratados ndo estabelecem caracteristicas de
marcas especificas que possa restringir a competitividade do certame.
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5.2. Os servigos seguirdo as especificagdes técnicas abaixo relacionadas, bem como as demais demandas que
virem a surgir no decorrer do possivel contrato, conforme necessidade da Camara de Vereadores.

ITEM DESCRICAO QUANT. UN

01 Implr_;mtagao do Sistema Informatizado de GED (Moddulo Consulta) em o1 Licenca
arquitetura WEB

02 Fpr_nelemento de suporte, manutencdo e hospedagem dos arquivos 12 Meses
digitalizados.

03 Prestagéo de Servigos de Tratamento Documental e cataloga¢cdo do mesmo 4000 Caixas

Prestacdo de Servicos de digitalizagdo de documentos (paginas tamanho A4 e

4 ; - 4. . Pagi
0 A3), e indexag¢do dos documentos. 000.000 aginas
Prestacdo de Servigos de digitalizagdo de documentos (paginas tamanho A4 e
A3), Histéricos ou néo, e indexacao dos livros na sede da Camara Municipal de
05 | Campos dos Goytacazes. 100 Livros

Prestacdo de Servigos de digitalizagdo de documentos (livros tamanho Al e
06 A0), Histdricos ou néo, e indexa¢&o dos livros na sede da Camara Municipal de 200 Livros
Campos dos Goytacazes.

Prestacdo de Servigos de digitalizagdo de documentos (livros tamanho A3 e
07 A0), e indexacdo dos livros no Arquivo Publico Waldir Pinto de Carvalho 200 Livros
(Arquivo Publico de Campos dos Goytacazes).

5.3. Os servicos serdo solicitados na medida do necessario para o atendimento das atividades da Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes.

5.4. O acervo Historico encontra-se em 2 (dois) locais:
5.4.1 - Na sede da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes;

5.4.2 - No Arquivo Publico de Campos Waldir Pinto de Carvalho — situado no Solar do Colégio Estrada Sérgio
Viana Barroso n° 3060.

5.5 — Parte do acervo encontram-se acondicionados nas Pastas de documentos, estantes, caixas arquivo entre
outros em diversos setores, imdveis, ndo centralizados na administragéo.

5.6 - O acervo que se encontra nas Fases Corrente e Intermediaria de Classificagdo Documental, encontra-se na
sede do Poder Legislativo Campista;

5.7 - Existe uma grande diversidade de condi¢des de preservagao e de organizagio dos documentos armazenados
nas pastas a serem digitalizadas, o que pode variar conforme a localizagdo destas pastas nos quais ocorre a
custodia das pastas, dentre outros fatores.

5.8. Para a perfeita execugdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades necessérias para se adequar a produgao,

promovendo sua substituicdo quando necessario.
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Para a atividade de digitalizag&o devera ser alocada a quantidade necessaria de equipamentos, pessoal
e softwares dimensionados para a digitaliza¢do solicitada e no prazo estipulado.

5.9. Das Atribuigdes da Equipe Técnica no Processo de Digitalizagao de Documentos:

a) Supervisdo: apto e capaz de gerenciar os servigos de preparo, digitalizacao, indexagéo, insercao
de marcadores, controle de qualidade, suporte técnico, administracdo e geréncia da linha de
producdo, devendo ser o responsavel pela lideranga de toda a equipe alocada no projeto,
controlando a produtividade individual de cada profissional nas diversas etapas da linha de
produgao, bem como manter relatérios estatisticos de producdo semanais atualizados para que as
metas de producéo sejam atingidas, e ainda atuar na substitui¢do de pessoas ou maquinas quando
Necessario;

b) Higienizadores: aptos a executar os processos de preparagao de documentos, garantindo que 0s
mesmos fiquem prontos a serem digitalizados, evitando que os mesmos estejam amassados,
grampeados, rasgados ou com qualquer outra caracteristica que prejudique a alimentagao
automatica dos documentos;

c) Operadores de Scanner: aptos a execugdo da captura e digitalizagdo dos lotes preparados
através dos scanners disponiveis na linha de produgdo, bem como inserir os indices de pesquisa e
as atividades de classificacdo documentos, nos termos das definigbes estabelecidas pelo
CONTRATANTE.

d) Suporte Técnico: suporte a linha de produgao, garantindo que todos os elementos de hardware
e software estejam em perfeito funcionamento, sem interrupgao.

6. DO DETALHAMENTO E ETAPAS DO SERVICO

6.1. IMPLANTACAO DO SISTEMA INFORMATIZADO DE GED (MODULO CONSULTA) EM
ARQUITETURA WEB:

6.1.1. Aimplantagdo compreende em realizar a instalagéo, configuragao e treinamento de usuarios.

6.1.2. Essa configuragdo visa a carga de todos os parametros inerentes aos processos em uso pela
CONTRATANTE e que atendam a os servigos contratados, ficando facultado as proponentes
interessadas realizar visitas técnicas ou pedidos de esclarecimentos anteriores a data de abertura do
certame, visando a formatagéo de sua proposta;

6.1.3. A CONTRATANTE disponibilizara um servidor para dirimir dividas, acompanhar e fiscalizar a
execugao dos servigos, registrando em relatério as deficiéncias verificadas, encaminhando notificagbes
a empresa contratada para imediata correcao das irregularidades;

6.1.4. O recebimento dos servigos de implantagao, converséao e treinamento se dara mediante aceite
formal e individual do servigo licitados, devendo ser obrigatoriamente antecedido de procedimentos
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de validagdo pelo chefe de setor onde o sistema foi implantado, sendo que estes deverdo ser formais e
instrumentalizados;

6.1.5. O sistema informatizado a ser disponibilizado pela CONTRATADA devera possuir, no minimo, as seguintes
funcionalidades:

e possuir solucdo WEB, utilizando sites redundantes para protecdo da informagdo da
CONTRATANTE;
possuir site com sistema de seguranca HTTPS;

o possibilitar acesso simultaneo e multiusuario, com permisséo de acesso por meio de login e
senha, pessoal e intransferivel, incluindo acesso administrativo para adicionar ou excluir
usuarios. Sera admitida a realizacdo dessas atividades por meio de intervengéo direta e
exclusiva da CONTRATADA, mediante solicitagdo formal da CONTRATANTE, que fara a
identificacdo necessaria do usuario para o qual esteja solicitando acesso ou restrigdo;

e permitir consultas aos registros da caixa/documento armazenados;

e garantir rastreabilidade sobre cada acesso do usuario e, quando solicitado, gerar trilha de
auditoria atualizada para rastreamento das operagdes realizadas no sistema;

o permitir a indexagao das caixas para armazenamento, com, no minimo, 0s seguintes campos:
numero, ano, descricao/assunto e data inicio;

e permitir a definicdo de multiplos conjuntos de campos de indexag&o para documentos, processos
elou dossiés na fase de tratamento documental;

o permitir aplicagdo do cddigo de classificacdo e da tabela temporalidade de documentos das
areas meio e fim conforme leis, decretos, portarias federais e de resolugdes do Conselho
Nacional de Arquivos CONARQ.

6.1.6. O sistema devera estar disponivel e ter garantia de funcionamento ininterrupto durante todo o periodo de
vigéncia do contrato, sem quaisquer dnus adicionais para a CONTRATANTE. No caso de paralisagao temporaria
de acesso via Internet, a CONTRATADA devera possuir plano de contingéncia que possibilite a utilizagéo de outros
meios de comunicacdo para envio das solicitagdes cujos atendimentos se daréo dentro dos prazos previstos
contratualmente.

6.1.7. A empresa devera, sem quaisquer énus adicionais, fornecer servigos de suporte ao sistema, tanto o suporte
aos usuarios quanto o suporte técnico/gerencial, indicando ac menos um nimero telefénico e um e-mail para
contato do usudrio e outro nimero e e-mail para contato direto com a chefia do setor de informatica da
CONTRATADA para contatos da equipe técnica da CONTRATANTE.

6.1.8. O banco de dados gerado durante a execugdo do contrato serd de propriedade Unica e exclusiva da
CONTRATANTE, devendo ser entregue a ela por ocasido do término do contrato, com suas respectivas
especificagdes detalhadas e necessarias a migragao deste banco de dados para qualquer outra aplicagdo que
porventura seja necessaria. Deverdo ser fornecidas pela CONTRATADA, todas as informagdes a respeito deste
Banco de Dados, que possibilite seu uso em qualquer outra aplicagéo ou sistema de gestdo documental ou similar.

6.2. FORNECIMENTO DE SUPORTE, MANUTENGAO E HOSPEDAGEM DOS ARQUIVOS DIGITALIZADOS.

6.2.1. Durante o periodo contratual devera ser garantido atendimento para suporte técnico, no horério das 08h
as 17h, de segundas as sextas feiras.
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6.2.2. O atendimento técnico podera ser realizado por telefone, CHAT, e-mail, internet, pelo préprio sistema,
através de servicos de suporte remoto ou local, neste Ultimo caso, nas dependéncias da CONTRATANTE.

6.2.3. O atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por atendente apto a prover o devido suporte
ao sistema, ou redirecionar o atendimento a quem o solucione.

6.2.4. Por questdes de seguranga, a hospedagem de todo contetdo devera ser nos servidores da CONTRATADA,
cabendo a mesma, sempre que atualizado, fornecer arquivos de backup a CONTRATANTE, durante a vigéncia
do contrato. Apos o prazo de vigéncia do contrato, a CONTRATADA néo ficara responsavel por manter os
documentos disponiveis em seu servidor, porém, devera fornecer para a CONTRATANTE o backup final com todo
0 contetdo.

6.3. PRESTAGAO DE SERVIGCOS DE TRATAMENTO DOCUMENTAL.

6.3.1. O servico de tratamento documental, o qual contempla as atividades de classificacdo, avaliacao,
organizacao/ordenagao, higienizagdo podera ser requisitado pela CONTRATANTE, mediante solicitagéo formal,
durante a vigéncia do contrato.

6.3.2. A higienizacao devera ser manual, ndo podera ser utilizado meios automatizados para contemplar a retirada
de sujidades, bem como de todo e qualquer material metalico e elastico, clipes, grampos, ferragem efc., que
possam vir a prejudicar a integridade e conservagdo dos documentos de valor permanente ou de longo prazo de
guarda, previsto na tabela de temporalidade.

6.3.3. ACONTRATADA devera também realizar a troca de capas de processos que apresentarem estado ruim de
conservacgdo, as quais serdo fornecidas pela CONTRATANTE, reproduzindo estritamente as informagdes
constantes da capa substituida;

6.3.4. Deverdo ser devidamente organizados e acondicionados em caixa-arquivo todos os documentos j&
classificados, avaliados e higienizados pela contratada.

6.3.5. Todas as caixas-arquivo utilizadas para acondicionamento devero ser devidamente identificadas de acordo
com seu conteudo.

6.3.6. Devera ser mantida a ordem e a sequéncia original de cada documento, independentemente da substitui¢do
dos materiais metalicos. Caso seja necessério, acondiciona-los em forma de dossiés com a devida identificacéo.

6.3.7. Nesta etapa, sera realizada a CATALOGAGAO de cada item/registro existente na caixa-arquivo,
possibilitando que seja saber o0 que hé de material dentro de cada caixa.

6.4. PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS (PAGINAS TAMANHO
A4 E A3), e INDEXACAO DOS DOCUMENTOS.

6.4.1. A digitalizagdo dos documentos sera realizada mediante Ordem de Servigo, na qual a CONTRATANTE
indicara a quantidade e o grupo do acervo a ser digitalizado.

52


mailto:licitacao@camaracampos.rj.gov.br

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

“?Béab,s“??mc;ﬂ% CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

b .. SETOR DE LICITACAO
g Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
( Telefone: (22) 2101-6350

3 ’: A Rom - . -
4»’”‘ - licitacao@camaracampos.rj.gov.br
53 %,s\/ NG“P‘“S

~{ure

6.4.2. O processo de digitalizagdo deverd ocorrer em conformidade com as especificagdes da CONTRATANTE
atendendo, as normas do decreto 10278/2020, Anexo | e Anexo Il, contendo as seguintes especificagdes:

Cor: RGB (colorido);
Resolugao: Minima de 300 dpi;
Formato do arquivo: PDF/A;
Emprego da Tecnologia OCR;

6.4.3. CONTRATANTE identifique documentos ilegiveis, a CONTRATADA devera refazer a digitalizagdo sem
custos adicionais;

o Nomeacao do(s) arquivo(s) digital(is): a ser definido pela contratante conforme especificidade do conjunto
documental a ser digitalizado;

o Os processos deverdo ser digitalizados na integra, observando que parte da documentagéo devera ser
digitalizada frente e verso (nos casos em que existam informacdes em ambos os lados do documento).

o A CONTRATADA sera responsavel pelo controle de qualidade das imagens, por meio do qual devera
haver a checagem dos resultados obtidos na etapa de converséo dos documentos em papel, avaliando
a qualidade da imagem capturada, bem como sequéncia e integridade da documentagéo digitalizadas.

o Realizar a Assinatura Digital no ato da digitalizagdo do documento, chancelando assim a integridade do
documento, através de certificado digital da ICP- BRASIL. Os padrdes técnicos minimos para digitalizagao
de documentos exigidos para esse servigo deverao obedecer ao ANEXO | do Decreto n® 10.278, de 2020.

6.4.4. O processo de indexacdo deverd ocorrer em conformidade com as especificagdes da CONTRATANTE
atendendo, no minimo, ao seguinte:

Classificacdo tipoldgica do documento;

Autor (Pessoa natural ou juridica que emitiu 0 documento);

Data emiss&o documento;

Data validade de acordo com tabela de temporariedade;

Descricdo do documento, contendo data topica, partes (autor, quando houver), de acordo com o
documento intitulado Norma Brasileira de Descri¢do Arquivistica;

e (Cobdigo Hash, utilizando criptografia MD5, para verificagdo da integridade de cada documento digitalizado
e assinado;

6.5. PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS (LIVROS TAMANHO
A4 E A3), e INDEXAGAO DOS DOCUMENTOS.

6.5.1. A digitalizagdo dos documentos seré realizada mediante Ordem de Servico, na qual a CONTRATANTE
indicara a quantidade e o grupo do acervo a ser digitalizado.

6.5.2. A CONTRATADA devera utilizar scanner do tipo planetério;

6.5.3. O processo de digitalizacdo devera ocorrer em conformidade com as especificagdes da CONTRATANTE
atendendo, no minimo, ao seguinte:
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e Coloragao: colorida.

e Resolugdo: Minima de 300 dpi e 300 dpi para imagens, grafico e tabelas, garantida a
legibilidade do documento, 600 dpi quando se tratar de planta, conforme o documento
intitulado RECOMENDACOES PARA  DIGITALIZACAO DE  DOCUMENTOS
ARQUIVISTICOS PERMANENTES, elaborado pelo CONARQ, no ano de 2010 bem como
decreto 10.278/2020.

6.5.4. Caso a CONTRATANTE identifique documentos ilegiveis, a CONTRATADA devera refazer a
digitalizagio sem custos adicionais;

e Formato do arquivo de imagem: PDF/A e TIFF;

e Nomeagdo do(s) arquivo(s) digital(is): a ser definido pela contratante conforme
especificidade do conjunto documental a ser digitalizado;

e Os processos deverdo ser digitalizados na integra, observando que parte da documentacao
devera ser digitalizada frente e verso (nos casos em que existam informag¢des em ambos 0s
lados do documento).

o A CONTRATADA sera responsavel por envolver os livros, ap6s a digitalizacdo, em capas de
polionda e fixados com cordao do tipo algodao e identificados, produzindo um produto final
similar as imagens abaixo:

e A CONTRATADA identificar o livro de acordo com formato passado pela
CONTRATANTE. A identificacdo no livro deveré ser feita na contracapa utilizando lapis
do tipo 6B quando nao houver, bem como realizar a confecgéo de etiqueta para ser
colocada na capa protetora de polionda na qual o livro ficara envolvido apds a
digitalizagao.

e A CONTRATADA sera responsavel pelo controle de qualidade das imagens, por meio
do qual devera haver a checagem dos resultados obtidos na etapa de conversédo dos
documentos em papel, avaliando a qualidade da imagem capturada, bem como
sequéncia e integridade da documentagéo digitalizadas.

e Realizar a Assinatura Digital no ato da digitalizagcdo do documento, chancelando assim
a integridade do documento, através de certificado digital da ICP- BRASIL. Os padrdes
técnicos minimos para digitalizagao de documentos exigidos para esse servigo deverao
obedecer ao ANEXO | do Decreto n° 10.278, de 2020.
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6.5.5. O processo de indexacdo devera ocorrer em conformidade com as especificacdes da
CONTRATANTE atendendo, no minimo, ao seguinte:

e Descri¢do do documento, contendo data tdpica, partes (autor, quando houver), de acordo com o
documento intitulado Norma Brasileira de Descri¢do Arquivistica;

e (Cadigo Hash, utilizando criptografia MD5, para verificagdo da integridade de cada documento
digitalizado e assinado;

6.6. PRESTACAO DE SERVIGOS CONTINUOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS (LIVROS
TAMANHO A1 E A0), e INDEXACAOQ DOS LIVROS. SEDE CAMARA MUNICIPAL.

6.6.1. A digitalizagdo dos documentos sera realizada mediante Ordem de Servigo, na qual a
CONTRATANTE indicara a quantidade e o grupo do acervo a ser digitalizado.

6.6.2. A CONTRATADA devera utilizar scanner do tipo planetario;

6.6.3. O processo de digitalizacdo devera ocorrer em conformidade com as especificagbes da
CONTRATANTE atendendo, no minimo, ao seguinte:

e Coloragéo: colorida.

e Resolugdo: Minima de 300 dpi e 300 dpi para imagens, grafico e tabelas, garantida a
legibilidade do documento, 600 dpi quando se tratar de planta, conforme o documento
intitulado RECOMENDACOES PARA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
ARQUIVISTICOS PERMANENTES, elaborado pelo CONARQ, no ano de 2010 bem
como decreto 10.278/2020.

6.6.4. Caso a CONTRATANTE identifique documentos ilegiveis, a CONTRATADA devera refazer a

digitalizagdo sem custos adicionais;

e Formato do arquivo de imagem: PDF/A e TIFF;

e Nomeagdo do(s) arquivo(s) digital(is): a ser definido pela contratante conforme
especificidade do conjunto documental a ser digitalizado;

e Os processos deverdo ser digitalizados na integra, observando que parte da
documentagdo devera ser digitalizada frente e verso (nos casos em que existam
informagdes em ambos os lados do documento).

e A CONTRATADA sera responsavel por envolver os livros, apds a digitalizacdo, em
capas de polionda e fixados com cordéo do tipo algodéo e identificados, produzindo um

produto final similar as imagens abaixo:
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A CONTRATADA identificar o livro de acordo com formato passado pela CONTRATANTE.
A identificacdo no livro devera ser feita na contracapa utilizando lapis do tipo 6B quando ndo
houver, bem como realizar a confecgao de etiqueta para ser colocada na capa protetora de
polionda na qual o livro ficara envolvido ap6s a digitalizag&o.

A CONTRATADA sera responsavel pelo controle de qualidade das imagens, por meio do
qual devera haver achecagem dos resultados obtidos na etapa de conversdo dos
documentos em papel, avaliando a qualidade da imagem capturada, bem como sequéncia
e integridade da documentacé&o digitalizadas.

Realizar a Assinatura Digital no ato da digitalizacdo do documento, chancelando assim a
integridade do documento, através de certificado digital da ICP- BRASIL. Os padrdes
técnicos minimos para digitalizagdo de documentos exigidos para esse servico deverao
obedecer ao ANEXO | do Decreto n® 10.278, de 2020.

6.6.5. O processo de indexagéo devera ocorrer em conformidade com as especificagdes da CONTRATANTE
atendendo, no minimo, ao seguinte:

e Descricdo do documento, contendo data tépica, partes (autor, quando houver), de acordo com o
documento intitulado Norma Brasileira de Descri¢do Arquivistica;

e (Codigo Hash, utilizando criptografia MD5, para verificagdo da integridade de cada documento
digitalizado e assinado;

6.7. PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS (LIVROS
TAMANHO A3 a A0), e INDEXAGAO DOS LIVROS. ARQUIVO PUBLICO DE CAMPOS WALDIR PINTO DE

CARVALHO.

6.7.1. A digitalizagdo dos documentos seré realizada mediante Ordem de Servigo, na qual a CONTRATANTE
indicara a quantidade e o grupo do acervo a ser digitalizado.

6.7.2. A CONTRATADA devera utilizar scanner do tipo planetario;

6.7.3. O processo de digitalizacdo deverd ocorrer em conformidade com as especificacdes da
CONTRATANTE atendendo, no minimo, ao seguinte:

Coloragao: colorida.

Resolugéo: Minima de 300 dpi e 300 dpi para imagens, grafico e tabelas, garantida a
legibilidade do documento, 600 dpi quando se tratar de planta, conforme o documento
intitulado RECOMENDAGCOES  PARA  DIGITALIZACAO DE  DOCUMENTOS
ARQUIVISTICOS PERMANENTES, elaborado pelo CONARQ, no ano de 2010 bem como
decreto 10.278/2020.

6.7.4. Caso a CONTRATANTE identifique documentos ilegiveis, a CONTRATADA devera refazer a
digitalizag&o sem custos adicionais;

Formato do arquivo de imagem: PDF/A e TIFF;
Nomeagdo do(s) arquivo(s) digital(is): a ser definido pela contratante conforme
especificidade do conjunto documental a ser digitalizado;
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e Os processos deverdo ser digitalizados na integra, observando que parte da
documentagdo devera ser digitalizada frente e verso (nos casos em que existam
informagdes em ambos os lados do documento).

e A CONTRATADA sera responsavel por envolver os livros, apds a digitalizacdo, em
capas de polionda e fixados com cord&o do tipo algodao e identificados, produzindo um
produto final similar as imagens abaixo:

A CONTRATADA identificar o livro de acordo com formato passado pela CONTRATANTE. A
identificacdo no livro devera ser feita na contracapa utilizando lapis do tipo 6B quando néo
houver, bem como realizar a confecgao de etiqueta para ser colocada na capa protetora de
polionda na qual o livro ficara envolvido apés a digitalizacéo.

A CONTRATADA sera responsavel pelo controle de qualidade das imagens, por meio do qual
devera haver a checagem dos resultados obtidos na etapa de conversao dos documentos em
papel, avaliando a qualidade da imagem capturada, bem como sequéncia e integridade da
documentagao digitalizadas.

Realizar a Assinatura Digital no ato da digitalizacdo do documento, chancelando assim a
integridade do documento, através de certificado digital da ICP- BRASIL. Os padrdes técnicos
minimos para digitalizacdo de documentos exigidos para esse servigo deverdo obedecer ao
ANEXO | do Decreto n°® 10.278, de 2020.

6.7.5. O processo de indexacdo devera ocorrer em conformidade com as especificacbes da
CONTRATANTE atendendo, no minimo, ao seguinte:

Descri¢do do documento, contendo data tépica, partes (autor, quando houver), de acordo com o
documento intitulado Norma Brasileira de Descri¢do Arquivistica;

Cadigo Hash, utilizando criptografia MD5, para verificagdo da integridade de cada documento
digitalizado e assinado.

6.8. Os documentos ou livros histéricos, s6 serdo retirados das dependéncias da Camara Municipal de
Campos dos Goytacazes e Arquivo Publico Municipal para serem armazenados temporariamente,
preparados e digitalizados nas instalagdes da CONTRATADA se extremamente necessario e apos
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autorizagéo por escrito, sendo criteriosamente detalhado o seu conteudo, do responsavel pelo Arquivo
deste Orgéo, caso estritamente necessario.

6.9. O manuseio dos processos devera ocorrer com o uso de materiais que garantam a integridade fisica
dos documentos originais. Qualquer eventual dano causado ao documento deveréa ser relatado em um
boletim de ocorréncias que devera ser apresentado ao CONTRATANTE no prazo maximo de 24 horas
do ocorrido.

6.10. A recepgéo da documentagao que passara pelo processo de digitalizagéo deve ser conferida no
momento do recebimento existéncia de objetos/provas materiais, identificando a numeragéo, quantidade
de volumes, se a sequéncia no protocolo de acordo disposicéo fisica nas caixas, data e assinatura do
responsavel pelo recebimento e ainda:

6.11. Verificar se todos os documentos estéo descritos na remessa, especificando os volumes, apensos
€ agravos.

6.12. Notificar imediatamente qualquer divergéncia entre os documentos enviados e 0s recebidos,
comunicando imediatamente ao gestor e fiscal do contrato para as devidas providéncias.

6.13. Toda a despesa relacionada a prestagéo dos servigos contratados ocorrera exclusivamente por
conta da Contratada.

7. DA POSSIBILIDADE DE VISITA TECNICA AO ESTABELECIMENTO COMERCIAL DA LICITANTE

7.1. Alicitante que sagrar-se vencedora, podera receber uma visita dos responsaveis técnicos da Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes e/ou Arquivo Publico Municipal Waldir Pinto de Carvalho, para
a confirmacao de que possui condigdes suficientes para atender os servigos solicitados e exigidos neste
Termo de Referéncia, para fins de diligéncias.

8. VISITA TECNICA AO LOCAL DOS SERVIGOS

8.1. As licitantes deverao incluir em seu invélucro de habilitagao o atestado de Visita Técnica, fornecido pela
Cémara Municipal de Campos dos Goytacazes, comprovando que o interessado realizou a visita técnica,
tomando conhecimento de todas as informagdes, do ambiente tecnoldgico, da estrutura fisica e humana e
das demais condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes do objeto da licitagédo, nos termos do inciso
Il do art. 30 da Lei n° 8.666/93.

8.2. A visita técnica devera ser agendada, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas,
indicando o nome do profissional que sera designado para realizar a visita pela licitante.

8.3. A visita seré realizada individualmente, em até 02 (dias) Uteis antes da abertura das propostas.

8.4. Para realizar a visita técnica, a licitante interessada devera apresentar credenciamento do
representante, bem como, de documento vélido de identificagao, e apresentar-se pontualmente na data
e horério previamente agendados, conforme item anterior, sob pena de se ver impedida de
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participar da Visita Técnica.
8.5. Todos os custos associados a visita e a inspecéo seréo de inteira responsabilidade do licitante.

8.6. Os participantes da visita deverdo ter pleno conhecimento dos elementos constantes deste Edital, das
condigOes gerais e particulares do objeto da licitacao e do local onde serdo executados os servigos, ndo podendo
invocar qualquer desconhecimento, como elemento impeditivo da correta formulagéo da proposta e do integral
cumprimento do contrato.

8.7. A visita e inspegdo prévia do local e cercanias tém por finalidade obter para a utilizagco e exclusiva
responsabilidade do licitante, toda a informagéo necessaria a elaboragéo da proposta, tais como: as condigdes
locais, quantidade e natureza dos trabalhos, materiais e equipamentos necessarios a execugdo da mesma, formas
e condigbes de suprimentos e meios de acesso ao local.

8.8. Ha a possibilidade de substituicdo do atestado de visita técnica por uma DECLARACAO FORMAL, ASSINADA
PELO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA LICITANTE, sob as penalidades da lei, informando que tem
pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, que assume total
responsabilidade pela nao realizagdo da visita € que ndo utilizara desta prerrogativa para quaisquer
questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou financeira que venham a onerar a Administragéo.
(SUMULA 01 - TCE/RJ).

8.9. As Licitantes se obrigam a n&o divulgar, publicar ou fazer uso das informagdes recebidas durante a visita. A
simples participagao da visita se caracteriza o compromisso irretratavel de guarda do sigilo dos dados colhidos.

9. DA COMPROVAGAO DE CAPACITACAO TECNICA

9.1. Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado que neste caso
devera possuir firma reconhecida em cartério, em nome da licitante, que comprove aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel com o objeto desta licitagdo, demonstrando ainda que a licitante realizou os
servigos previstos neste instrumento, comprovando que os acervos ja digitalizados s&o compostos por materiais
(livros, atas e outras obras literarias), que possuem no minimo 100 (cem) anos de existéncias/produgdo. Sendo a
descri¢do necessaria devido a especificidade dos materiais que serdo manuseados, pois 0s mesmos que possuem
valor histdrico incalculavel;

d) Somente seréo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds a concluséo do respectivo contrato
ou decorrido no minimo 1 (um) ano do inicio de sua execugao, exceto se houver sido firmado para ser
executado em prazo inferior;

e) As licitantes deverdo comprovar experiéncia minima de 1 (um) ano na prestagdo de servicos de
digitalizag&o e geréncia de documentos, ininterruptos ou néo, até a data da sesséo publica de abertura do
Pregao;

f)  As licitantes deverao disponibilizar, quando solicitadas, todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados.

9.2. Nos termos do art. 30, inc. §6°, da Lei Federal n° 8.666/93, o licitante devera apresentar DECLARACAO de
disponibilidade imediata e integral dos equipamentos que serdo utilizados para converséo do fisico bem como dos
softwares de captura, indexagéo e visualizagdo de imagem, mostrando que atendem as especificagdes previstos
neste documento, bem como, equipe técnica especifica, apta e capaz de executar os servigos de preparo,
digitalizagéo, indexagdo, controle de qualidade, suporte técnico, administragdo e geréncia da linha de producao,
contando em sua equipe com profissional especializado na area de gestdo de documentos e arquivos.
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10. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE PREGAO SRP E CRITERIO DE JULGAMENTO

10.1. Para aquisicdo de bens e servicos comuns, podera ser adotada a licitagdo na modalidade de pregao sendo
regida pela Lei 10.520/2020 e suplementada pela Lei 8.666/1993.

10.2. Disposi¢Oes do artigo 6°, inciso Ill e art.14 da Lei Federal 8.666/93, Lei Federal n® 10.520 de 17/07/2002,
Decreto Legislativo n° 946 de 10 de agosto de 2016, visa a abertura de processo licitatério na modalidade Pregao
- SRP.

10.3. O julgamento das propostas seréa efetuado pelo critério de MENOR PRECO.

10.4. A proposta apresentara preco expresso em Reais, com valores unitarios, totais de cada item e total dos itens
expressos em numero, com apenas duas casas decimais e por extenso.

10.5. O licitante, antes da apresentacdo de sua Proposta Comercial devera tomar conhecimento de todas as
informagdes e das condigdes de execugdo do objeto para o cumprimento das obrigacbes que assumira. Pois, se
contratado para fornecer os produtos, ndo lhe sera admitido alegar, posteriormente, o desconhecimento de
informagdes para justificar atrasos ou inexecucéo de obrigagdes contratuais.

11. DO VALOR ESTIMADO DO OBJETO

11.1. O valor global do objeto deste Termo de Referéncia é de R$ 2.423.100,00 (Dois Milhdes e quatrocentos e
vinte e trés mil e cem reais), valores apurados conforme a média dos or¢camentos detalhados, expressando a
composicdo dos custos unitarios e selecionando o pre¢o médio das propostas apresentadas no anexo no
processo.

12. DO PRAZO E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO
12.1. A ata terd validade de 12 (doze) meses a contar de sua publicagdo no Diario Oficial do Municipio.

12.2. A Empresa deverd atender as normas e regulamentacdes Técnicas exigidas por lei, e por este Termo, sendo
que os itens considerados inadequados, de inferior qualidade ou ndo atenderem as exigibilidades, serdo recusados
e devolvidos e 0 pagamento cancelado.

12.3. Cumprida a obrigagao, o objeto da licitagdo sera recebido:

12.3.1 Provisoriamente, pelo servidor responsavel, por meio de carimbo aposto no verso da Nota Fiscal,
devidamente datado e assinado, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do bem com as
especificagdes exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta vencedora.

12.3.2 Definitivamente, depois de verificada a conformidade do objeto com as especificagdes exigidas no Termo
de Referéncia e com a proposta vencedora, bem como o atendimento pleno quanto a sua qualidade e quantidade
e consequente aceitagdo, em até 30 (trinta) dias apds o recebimento provisorio ou, em casos excepcionais, em
até 90 (noventa) dias.
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12.3.3. Se no ato da entrega do(s) servigo(s) a nota fiscal/fatura ndo for aceita pela Administracdo, devido a
irregularidades em seu preenchimento, sera procedida a sua devolugio para as necessarias corre¢des. Somente
apds a reapresentagdo do documento, devidamente corrigido, e observados outros procedimentos, se
necessarios, procedera & Administrag&o ao recebimento provisorio do(s) bem(ns).

13. DA GARANTIA DO OBJETO

13.1 - O inicio do periodo da garantia dar-se-a na data da emissao do Termo de Recebimento Definitivo do objeto.
Sendo evidenciado qualquer falha ou defeito na prestagéo dos servigos a contratada seré instada a repara-lo.

13.2 - Toda e qualquer despesa decorrente da execucdo das condicdes de garantia dos servicos ficara
inteiramente a cargo da empresa contratada, bem como a responsabilidade, arcando a mesma com quaisquer
danos.

13.3 - Os servigos deveréo obedecer aos critérios estabelecidos nas normas legais que versam sobre 0s servigos
de digitalizacdo de documentos.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
14.1 - Além daqueles exigidos na Lei 8.666/93, devera:
14.1.1 - Efetuar o pagamento nas condi¢des e pregos pactuados;

14.1.2 - Fiscalizar a execugao da entrega do servigo, zelando pelo fiel cumprimento das clausulas e condig¢des que
0 regulamentam.

14.1.3 - Rejeitar, no todo ou em parte, o servigo que a contratada entregar fora das especificagdes ajustadas neste
Termo de Referéncia e no Edital;

14.1.4 - Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obrigagdes dentro das
normas e condi¢des contratuais;

14.1.5 - Certificar as notas fiscais por meio de servidor e/ou Comisséo de Fiscalizagdo, Acompanhamento e
Recebimento encaminhando-as para pagamento;

14.1.6 - Efetuar o pagamento a empresa contratada de acordo com as condi¢des estabelecidas no contrato de
acordo e com as medigdes mensais;

14.1.7 - Em casos de glosas a contratante devera comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com
0 valor exato dimensionado;
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14.1.8 - Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo desta contratagdo, sob os aspectos quantitativo e
qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos
que exijam medidas corretivas por parte da empresa CONTRATADA.

14.1.9 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa.

14.1.10 - Permitir, durante a vigéncia do contrato, 0 acesso dos representantes ou prepostos da empresa ao local
de prestagdo de servigos, desde que devidamente identificados e acompanhados por representante do
Contratante.

14.1.11 - Prestar os esclarecimentos pertinentes ao objeto, que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;
14.1.12 - Proporcionar um local seguro, salubre e adequado para a prestagdo dos servigos ora contratados;
14.1.13 - Garantir o cumprimento de todas as clausulas contratuais;

14.1.14 - Fornecer local, com mobiliario adequado e ambiente salubre, para que a CONTRATANTADA
executar com exceléncia os servigos contratados.

14.1.15 - Notificar a empresa, por escrito, sobre toda e qualquer irregularidade constatada na execugéao
dos servicos. A CONTRATANTE deverd num prazo de 60 (sessenta) dias antes do termino do contrato
de se pronunciar sobre a continuidade ou ndo do contrato.

14.1.16 - A CONTRATANTE, caso opte por ndo renovar, devera fornecer midias magnéticas para que a
CONTRATADA possa realizar a copia dos arquivos bem como do Banco de Dados em um prazo de 180
(cento e oitenta) dias apds o término do contrato.

15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

15.1 - Além daqueles exigidos na Lei 8.666/93:

15.1.1 - Executar os servigos em conformidade com as condigdes, obrigagdes e os prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

15.1.2 - E de obrigagdo da contratada atender as demandas da Contratante, conforme especificagbes
dos servigos contratado;

15.1.3 - Responder por todo e qualquer dano que causar a CONTRATANTE ou a terceiros, praticado por
seus diretores, empregados ou prepostos, decorrente do descumprimento de obrigacdes contratuais,
desde que devidamente comprovada sua culpa ou dolo, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a auditoria ou acompanhamento dos servigos efetivados pela CONTRATANTE;

15.1.4 - Indenizar a CONTRATANTE por todo e qualquer dano ou prejuizo causado, decorrente de acdes
dolosas ou culposas de seus empregados, prepostos ou mandatarios, ocasionadas as instalagdes,
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moveis, utensilios, equipamentos, aplicativos, bens ou servigos e, especialmente, aqueles que Ihe forem
confiados para a execucao neste Termo de Referéncia;

15.1.5- A CONTRATADA autorizaa CONTRATANTE a descontar o valor correspondente aos referidos danos
ou prejuizos diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos mensais que lhe forem devidos, ou da
garantia contratual, independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial, assegurado o
contraditério e a prévia defesa;

15.1.6 - O valor a ser ressarcido @ CONTRATANTE nos casos de prejuizos em que a CONTRATADA for
responsabilizada seré apurado utilizando-se o indice da TR, ou outro indice que vier a substitui-lo, obtido no

periodo compreendido entre a data da ocorréncia do fato que deu causa ao prejuizo e a data do efetivo
ressarcimento a CONTRATANTE;

15.1.7 - Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execug&o do contrato.

15.1.8 - Arcar com o pagamento de todas as despesas decorrentes, do objeto até seu recebimento definitivo
no local de entrega bem como toda e qualquer despesa relativa a prestagao dos servigos dentre elas, carga,
descarga, armazenagem, frete, impostos, médo-de-obra, taxas, contribui¢des e encargos sociais;

15.1.9 - As despesas relativas a eventuais deslocamentos dos equipamentos que se fizerem necessarias
para a corregdo de problemas técnicos e adequagbes/ajustes de configuragdes ocorrerdo por conta da
CONTRATADA, e sob sua exclusiva responsabilidade;

15.1.10 - Qualquer alteragdo do presente Termo de Referéncia, que se fizer necessario, quanto a aquisi¢ao
dos servigos, devera ser previamente autorizado pela Camara Municipal de Campos dos Goytacazes;

15.1.11 - Comunicar ao Contratante, por escrito, qualquer irregularidade ou eventual atraso ou paralisagéo
na execucao do objeto por parte da Cadmara Municipal de Campos dos Goytacazes, que comprometa ou
inviabilize a realizagao dos servigos, por meio de seu preposto.

15.1.12 - Fornecer 0 servigo, objeto da licitagao, de acordo com os pregos, formas e prazos estipulados na
proposta.

15.1.13 - Fornecer os servigos na quantidade indicada pelo 6rgao requisitante em cada nota de empenho, da
qual constarédo: data de expedigdo, especificagdes, quantitativo, prazo, local de entrega e pregos unitario e
total.

15.1.14 - Nos pregos propostos deverdo estar inclusos todos os tributos, encargos sociais trabalhistas e
financeiros, taxas, seguros, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre
a execugao do objeto da presente licitagao, os quais ficaréo a cargo unica e exclusivamente da Contratada;

15.1.15 - Entregar o servigo objeto da licitagdo no local, prazo e condi¢des determinados;
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15.1.16 - Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execugédo do contrato, inclusive
locomogao, quaisquer outras que forem devidas, quer em relagao a execucao do fornecimento, quer em
relacdo aos empregados;

15.1.17 - Responsabilizar-se pelos materiais, ferramentas, instrumentos e equipamentos disponibilizados
para a execucao das entregas, ndo cabendo a Camara Municipal de Campos dos Goytacazes quaisquer
responsabilizagdes por perdas decorrentes de roubos, furtos ou outros fatos que possam vir a ocorrer;

15.1.18 - Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela Camara Municipal de Campos
dos Goytacazes no concernente ao objeto do presente termo de referéncia, inclusive documentagéo e
atos praticados até o recebimento definitivo e cujas reclamagdes formalmente realizadas obriga-se a
atender prontamente.

15.1.19 - Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar & Contratante ou a terceiros,
em razao de ac¢do ou omissdo dolosa ou culpa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras
cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

15.1.20 - N&o efetuar, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade para outros, sejam
fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

15.1.21 - Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento,
inclusive considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza;

15.1.22 - Indenizar terceiros e/ou a Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, mesmo em caso de
auséncia ou omissao de fiscalizagao de sua parte, pelos danos causados por sua culpa ou dolo, devendo
a CONTRATADA adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposi¢oes legais vigentes;

15.1.23 - O licitante vencedor se obriga a informar, para fins de recebimento de citagbes, intimagoes, e
outras comunicagdes oficiais com a Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, 0 nome do seu
preposto, seu enderego comercial, E-mail (endereco eletronico) e n° de telefone mével e fixo para
contato.

15.1.24 - O licitante se obriga a acompanhar, permanentemente, 0s meios de comunicagdo informados
e responder as comunicagdes encaminhadas, sob pena de revelia;

15.1.25 - Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
(contratada) assumidas, todas as condi¢6es de habilitacao e qualificagao exigidas na licitagéo;

15.1.26 - A futura contratada devera fornecer os servigos de boa qualidade e procedéncia, observando
no que couber, a legislacéo especifica pertinente, a qual se obriga a conhecer e cumprir, salientando que
qualquer desconformidade com a legislacéo vigente sobre o tema, sera causa de cancelamento do item
por este Termo, sendo ainda, responsabilizada por eventuais danos ocasionados pela inobservancia das
disposicdes legais, técnicas e de manuseio do produto;
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15.1.27 - A futura contratada devera indicar um especialista em Gestao de Documentos e Arquivos
para acompanhamento do servico;

15.1.28 - Juntamente com a nota fiscal deverao ser anexados os relatérios detalhados dos servigos
realizados no periodo, detalhando, inclusive, o quantitativo de paginas concluidas.

15.1.29 - A empresa CONTRATADA devera possuir e apresentar, os seguintes elementos
consonantes com as boas praticas de mercado, os quais serdo aprovados pela CONTRATANTE:

- politica de backup de dados e informagdes;
- armazenamento das midias de backup em local distinto da estrutura de TI.

- politica e procedimentos internos de verificagdo de concesséo e de alteragdo de permissdes
(relacionada ao desligamento e transferéncia de funcionarios).

- banco de dados para armazenamento das informagoes;

- estrutura de servidores e storages em ambiente apropriado e climatizado, com controle fisico de
acesso.

15.1.30 - N&o devera haver custo e nem limite de licencas para utilizagéo do sistema informatizado
da CONTRATADA.

16. DA SUBCONTRATAGAO

16.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

17. ALTERAGAO SUBJETIVA

17.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagao da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

18. CONTROLE E REGIME DE EXECUGAO

18.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar
e fiscalizar a entrega dos servigos contratados, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a regularizagéo de falhas ou
defeitos observados.
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18.2. O recebimento de bens e servigos contratados de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)
sera confiado a uma comiss&o de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade competente.

18.3. A fiscalizacdo de que trata este item n&do exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou
vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragéo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

18.4. O representante da Administragao anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

18.5. O regime de execugéo sera empreitada por prego unitario.

19. DO PAGAMENTO

19.1 - O pagamento do valor devido sera efetuado pelo CONTRATANTE, ap6s a execugéo do objeto da
licitacdo, até o 5° (quinto) dia util, a partir da data do recebimento do documento fiscal, uma vez
obedecidas as formalidades contratuais e legais previstas, exceto que ultrapassar os valores de que trata
o inciso Il do art. 24 da lei 8.666/93;

19.2 - Apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente discriminada e atestada por 02 (dois) servidores da
Céamara Municipal de Campos dos Goytacazes, que ndo o Ordenador da Despesa, e sendo um deles
necessariamente o responsavel pelo érgao requisitante dos servigos, a qual seré processada e paga na
forma da legislagdo em vigor.

19.3 - O pagamento da nota fiscal sera processado e efetuado a Adjudicataria em até 30 (trinta) dias,
contados a partir da data final do periodo de adimplemento da parcela, conforme dispde o Art. 40 inciso
XIV, alinea “a” da Lei Federal n ° 8.666/93.

19.4 - O pagamento da obrigacdo, ndo sendo efetuado no prazo previsto no item anterior e, desde que
0 atraso decorra de culpa da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, o valor devido sera
acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimos por
cento), por dia de atraso, a titulo de compensagao financeira, a serem calculados sobre o valor da nota
devida.

19.5 - Na ocorréncia de eventuais antecipacbes de pagamento, sempre em correspondéncia a
antecipacgdo de execugao, o respectivo desconto, seja a requerimento do contratado ou no interesse da
Administragéo, seré calculada aplicando-se o indice de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia
de antecipacdo. Aplicar-se-a, como desconto, a compensagéo financeira acima referida, atendendo-se
deste modo, o que dispde a alinea, “d”, do inciso XIV do artigo 40 da Lei Federal n ° 8.666/93.
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19.6. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto”, pelos servidores
competentes, na nota fiscal apresentada.

19.7. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou, ainda, circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacao
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacgao da regularizagao da situagéo, ndo acarretando qualquer
onus para a Contratante.

19.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

19.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

19.10. O pagamento seré realizado conforme medi¢&o e autorizagdo Setor responsavel, mediante
apresentacdo de Nota Fiscal e CNDs: Conjunta Federal, Estadual, Municipal, FGTS e outras que se
facam necessarias.

19.11 - O objeto da presente licitagdo devera ser entregue em conformidade com especificagoes
contidas neste Termo de Referéncia, apos emissé@o da Nota de Empenho, de FORMA PARCELADA,
continua e mensal.

20. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
20.1 - A licitante vencedora deste certame serdo aplicadas as sangdes previstas na Lei n°. 8.666/93;

20.2 - O Licitante que deixar de entregar documentagéo exigida no edital, apresentar documentagao
falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, néo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantida a prévia e
ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Administragéo e serd descredenciada do
Cadastro de Fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital
e das demais cominagdes legais;

20.3 - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF;

20.4 - Penalidades a que esta sujeita a licitante ou contratada inadimplente:
20.5 - Adverténcia;

20.6 - Multa, sobre o valor contratado, no seguinte percentual:

A) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia sobre o valor contratado, no caso de atraso na
entrega, ou ainda, por ocorréncia de descumprimento contratual, na execuc¢do do fornecimento ou
prestacdo de servico, limitado a 10% (dez por cento);
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B) na hipdtese de a empresa adjudicataria recusar-se a assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo de validade da proposta, quando convocada para tal, assim
como n&o cumprir o objeto do certame, caracteriza-se a inexecugéo da obrigagdo assumida, sujeitando-
a ao pagamento de multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor contratado.

20.7 - Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

20.8 - Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

20.9 - Pelo descumprimento total ou parcial do compromisso pela Contratada, a Administracdo podera
rescindir o contrato, anular o empenho e/ou aplicar multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total
estimado do contrato;

20.10 - A aplicagao de quaisquer das penalidades ora previstas ndo impede a rescisdo contratual;

20.11 - A aplicacéo das penalidades seré precedida da concesséo de oportunidade de ampla defesa por
parte do adjudicatério, na forma da lei.

21. DA QUALIFICAGAO DOS PROPONENTES

21.1 - Certiddo de Regularidade perante a Fazenda Federal (Unificada) emitida pela Secretaria da
Receita Federal, da Procuradoria da Fazenda Nacional e do INSS (relativa as Contribui¢des Sociais -
Portaria MF 358, de 05/09/14), podendo ser Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com efeitos de
negativa;

21.2 - Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Estadual;
21.3 - Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal;

21.4 - Certidao de Regularidade do FGTS, admitida comprovagao também, por meio de “certidéo positiva
com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de adimplemento;

21.5 - Certidao Negativa de Débito Trabalhistas — CNDT; relativa a comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, LEI n°. 12.440, de 07 de julho de 2011, Art. 642-A, Certiddo
expedida gratuita e eletronicamente;

21.6 - Contrato Social ou outro instrumento equivalente, em vigor; para comprovar o ramo de atividade
da referida empresa, a qual devera ser compativel com o objeto do Pregé&o.

22. DOS CONSORCIOS

22.1. Fica vedada a participag¢do do Consércio, pois € um objeto de baixa complexidade muito comum
no ambito de servigos ofertados no mercado brasileiro e caso fosse permitida, estaria limitando a
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concorréncia, pois as empresas poderiam deixar de ser concorrentes com o objetivo de se unir, reduzindo
a oportunidade de oferta de um prego mais justo pelo servico.

23. DAS COOPERATIVAS

23.1. Fica vedada a participagdo de cooperativas, pois ndo encontramos nas atribuigdes do objeto dos
servigos contratados tarefas que sejam passiveis de execugdo com autonomia pelos cooperados sem
relacao de subordinagao, seja entre a cooperativa e os cooperados, seja entre estes e a administragao.
Conforme sumula 281 do TCU é vedado a participagdo de cooperativas quando nos servigos a ser
executado houver necessidade de subordinacao juridica entre o obreiro e o contratado, bem como
pessoalidade e habitualidade, evidenciando no caso concreto a ndo possibilidade da participagdo de
empresas cooperativas para execugao destes servigos.

24. DA SUSTENTABILIDADE

24.1. A contratada devera adotar, sempre que possivel, as seguintes praticas de sustentabilidade
ambiental na execugao de servigos e no fornecimento de materiais de consumo, insumos para a CMCG:

a. Utilizar produtos sustentaveis e de menor impacto ambiental;

b. Acondicionar os materiais em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que
utilize materiais reciclaveis, de forma a garantr a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento;

c. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR’s publicadas pela Associagédo Brasileira de Normas Técnicas
sobre gestao de residuos sélidos;

d. Adotar préticas de logistica reversa junto a seus clientes e fornecedores, de modo a potencializar o
reaproveitamento de produtos, embalagens, equipamentos e outros insumos envolvidos no objeto da
licitagdo/contratagao;

e. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtengéo de certificacdo do Instituto Nacional
de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial - INMETRO como produtos sustentaveis ou de
menor impacto ambiental em relag&o aos seus similares.

25. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

25.1. Rubrica Orgamentaria: 1.01.122.0095.2724.0000, Natureza de Despesa 33.90.39.

26.1. DAS CONSIDERAGOES FINAIS
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26.1 - O licitante, antes da apresentacdo de sua Proposta Comercial devera tomar conhecimento de
todas as informagdes e das condi¢des para o fiel cumprimento das obrigagbes que assumira se
contratado, pois ndo Ihe serd admitido alegar, posteriormente, o desconhecimento de informagdes
para justificar atrasos ou inexecugao de obrigagdes contratuais.

26.2 - Possiveis indefinicdes, omissdes, falhas ou incorre¢des dos documentos ora fornecidos
deverdo ser, antecipadamente, objeto de impugnacao, e ndo poderdo constituir pretexto para a
CONTRATADA pretender cobrar “servigos extras” e/ou alterar a composi¢do de pregos unitarios.
Considerar-se-a a CONTRATADA como especializado nos servicos em questdo e que, por
conseguinte, devera ter computado, no valor global da sua proposta, também, as complementacdes
e acessorios por acaso omitidos nos projetos, mas implicitos e necessarios ao perfeito e completo
funcionamento de todas as instalagdes.

27. DO ANEXO

27.1 - Anexo | — Planilha de composigéo de custos.

Campos dos Goytacazes, 16 de margo de 2023.

Welington Alves Torraca

Diretor de Aquisigoes
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Anexo | - Planilha de composigdo de custos

PLANILHA ESTIMATIVA DE ORCAMENTO

PESQUISA

item DESCRIQAO SIMILAR® EMPRESA 1 | EMPRESA 2 | EMPRESA 3 EMPRESA 4  |UNIDADE.| PRECO MEDIO | QUANTIDADE PRECO TOTAL
1 {I”\;E';ma@” do Sistema Informalizado de GED (Modulo Consuita) em arquitetura | oo 17 400 09 | Rg 22.000,00| RS 20.000,00 | R$ 22.00000| RS 21.000,00| LICENCA [ RS 20.400,000 1 RS 20.400,00
2 |Fornecimento de suporte, manutencdo e hospedagem dos arquivos digitalizados. R$  1.500,00| R$ 1.900,00| R$ 1.700,00{ R$ 2.000,00| R$  1.800,00{ MES |R$  1.780,000 12 R$ 21.360,00
3 [Prestacdo de Senigos de Tratamento Documental e catalogacdo do mesmo. R$ 15,00 | R$ 15,00| R$ 14,50 | R$ 1550 | R$ 15,00 [ CAIXAS [ R$ 15,000 4.000 R$ 60.000,00
4 |Prestacao de Senigos de digitalizacao de documentos (paginas tamanfio A4 € A3), | pg 021|R$  023|R$  022|R$  023| RS 022 | PAGINAS | R§ 0222| 4000000 |R$ 888.000,00
e indexagdo dos documentos.
Prestagéo de Senicos de digitalizacao de documentos (paginas tamanho A4 e A3),
5  |Histéricos ou ndo, e indexag&o dos liwvos na sede da Camara Municipal de Campos | R$  1.663,00 | R$ 1.120,00( R$ 1.000,00( R$ 1.300,00/ R$ ~ 1.100,00 [ LIVROS [R$  1.236,600 100 R$ 123.660,00
dos Goytacazes. *
Prestacéo de Senicos de digitalizag&o de documentos (livos tamanho Al e AD),
6 [Histdricos ou néo, e indexagdo dos livos na sede da Camara Municipal de Campos | R$  3.326,00 [ R$  3.330,00{ R$ 3.000,00{ R$ 3500,00| R$  3.21500| LIVROS |R$  3.274,200 200 R$ 654.840,00
dos Goytacazes.**
Prestagdo de Senicos de digitalizacdo de documentos (livros tamanho A3 e AQ), e
7 |indexac&o dos livos no Arquivo Piblico Waldir Pinto de Canvalho (Arquivo Pdblico de| R$  3.326,00 [ R$  3.330,00| R$  3.000,00{ R$ 3500,00| R$ 321500 LIVROS |R$  3.274,200 200 R$ 654.840,00
Campos dos Goytacazes).**
VALORTOTAL| R$ 2.423.100,00

71


mailto:licitacao@camaracampos.rj.gov.br

