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CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
Av. Alberto Torres, 334 - Telefone (22) 2101-6367 - Fax (22) 2101-6363

CEP 28.035-582 - Campos dos Goytacazes

s
TERMO DE REFERENCIA 2/

Registro de Precos para Futura e eventual
contratacao de empresa especializada para
prestacao de servicos sob demanda, para
realizacdo de eventos de pequeno porte para
atender as necessidades da CMCG, COM LOTES
EXCLUSIVOS PARA A PARTICIPACAO DE
MICROEMPREENDEDOR - INDIVIDUAL,
MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE.
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1.0) OBJETO l ;

Este Termo de Referéncia, elaborado nos termos das disposi¢des do artigo 6°,
inciso Il da Lei Federal 8.666/93, Lei Federal 10.520/02, lei Complementar
123/06 e lei Municipal 8.768 de 11/08/17, visa a abertura de processo
licitatorio na modalidade Pregdo SRP, tipo menor preco global por lote, com o
objetivo de contratacdio de empresa especializada para prestacao de
servicos sob demanda, para realizacio de eventos de pequeno porte
visado atender as necessidades da CMCG, com Registro de Ata para o periodo de
12 (doze) meses. COM LOTES EXCLUSIVOS PARA A PARTICIPACAO DE

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE.

2.0) JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico sob
demanda para realizagdo de eventos de pequeno porte se faz necessaria,
visto que a CMCG ndo dispde de infraestrutura para servicos de fotografia,
coquetel, sonorizacdo bem como pessoal suficiente e qualificado para
cumprimento das demandas assumindo os servigos licitados.

A contratacdo trara como beneficios diretos a reducdo de gastos, pela
possibilidade de ampla concorréncia de fornecedores, a celeridade para a
obtencdo dos servicos que serao contratados e a reducdo de esforco
administrativo para a viabilizagdo das necessidades logisticas.

A licitacdo sera dividida em Lotes, formados por um ou mais itens,
conforme tabela constante no Termo de Referencia. A razdo pela qual
optou-se pelo agrupamento em lotes foi pelos objetos possuirem a mesma
natureza especifica ndo ferindo os principios norteadores da licitagao
publica.
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2.1) Detalhamento do objeto.
LOTE | - CERIMONIAL

Assessor de eventos- Prestar assisténcia na organizacdo de eventos,
acompanha a montagem e desmontagem e controla os processos do evento,
desde a entrada do projeto até a finalizagdo. Diaria de 8h.

Mestre de cerimdnias - Sempre que demandado pela Contratante, a contrata
devera providenciar Mestre de Cerimédnias para conducdo da abertura e /ou
fechamento dos eventos e outras solenidades. O Mestre de Cerimdnias devera
ser profissional que tenha boa diccao e boa leitura para fazer a locucdo e
conduzir a solenidade, ser profissional capacitado a preparar roteiros e realizar
apresentagdo de eventos e protocolos.
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O mestre de cerimOnias devera estar presente durante todo o evento, évitando
auséncias e acompanhando toda programacio, de modo a estar apto para
quaisquer adaptagdes no roteiro que sejam necessarias.

Em caso de auséncia ou dispensa do Mestre de cerimdnias, este devera ser
substituido pela contratada o mais rapido possivel, no prazo de até 1 (uma)
hora. .

A empresa vencedora do certame devera apresentar no ato da assinatura do
contrato o Curriculo deste profissional ao Setor de Recursos Humanos desta
Casa Legislativa. Diaria de 8h.

Secretaria - Uniformizada, com experiéncia em eventos, para auxiliar e informar
dados do evento. Didria de 8h.

Recepcionista - Uniformizada, com experiéncia em eventos, para recepcionar,
auxiliar e informar dados do evento. Diaria de 8h.

LOTE Il - ORNAMENTACAO

Arranjo com flores tropicais - para o chio com 2M de altura por 0,70M de
largura.

Arranjo com flores tropicais - para pedestal com 1M de altura por 0,70M de
largura.

Arranjo com flores do campo - para ocasides funebres, coroas especiais com
1,20 de diametro.

Buque com 12 (doze) rosas.

Rosas individuais, cores variadas.

LOTE 11l - COMENDA PADRAO C.M.C.G.

Placa de metal - Medindo 20 cm de comprimento e 15 cm de largura. Placa
resinada: inox cromado. A placa deverd acompanhar estojo para acomoda-la
em veludo, cor azul mocinho, e 2(dois) fechos inox, com auto expositor, com
placa para identificar o homenageado, (estojo fechado) de aco carbono, com
gravacGes em auto relevo. Placa: 9x6 gravada com auto relevo. Conforme
modelo em anexo.

Medalhas- Material de Aco carbono, com gravacdoes em alto relevo, frente e
verso, com banho dourado, medindo 7,5 x 7,5 cm, 4mm de espessura, com fita
de cetim azul. A medalha deve estar fixada em um estojo auto expositor
aveludado preto. Arte a ser gravada/impressa sera definida conforme modelo em
anexo.

LOTE IV - SERVIGCO DE COQUETEL

Servico de Coquetel - Tipo “Volante em pé”, duracdo até 05 (cinco) horas
paral00 (cem) pessoas contendo - Agua mineral natural e gaseificada, 04
(quatro) opcdes de refrigerantes, sendo um diet/light e 3 (trés) normais , 04
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(quatro) tipos de sucos naturais, 10(dez) opcdes de salgados quentes;canapés”
frios variados, tabua de frios, 03(trés) opcées de pratos quentes, 06 opcdes de
doces frios, bolos. Com fornecimento de garcom. Fornecer todo material para
servir ( réchauds, pratos, pratos para sobremesa, talheres, tacas, copos,
cumbucas, guardanapos, etc.).

LOTE V - SERVICO DE FOTOGRAFIA

Servico de Fotografia de todos os momentos dos eventos realizados pela Camara
de Vereadores de Campos dos Goytacazes - Com varias opcdes de foto, de
maneira que a escolha das fotos permita, no minimo, a escolha entre duas fotos
diferentes para cada momento. Nio ha limites para a quantidade minima de
fotos digitais, que serdo encaminhadas para escolha, mas poderdo ser
escolhidas até 100 fotos digitais em pen drive que serdo organizadas, editadas,
tratadas e montadas de maneira que totalizem 20 fotos impressas por evento.
As fotos impressas terdo tamanho 20 x 25 cm, reveladas em papel fosco e serdo
entregues a Superintendéncia Administrativa desta Casa em no minimo sete dias
apos o evento, em um album devidamente identificado e datado.

Os servicos de fotografias deverdo ser realizados por profissionais da empresa.
Transporte, instalacdio, montagem e desmontagem de todas as estruturas
ocorrerao por conta da empresa contratada, bem como toda e qualquer despesa
com funcionarios.

A estrutura devera estar montada e funcionando no minimo duas horas antes do
inicio do evento. O(s) Profissional (s) devera estar no local do evento no minimo
duas horas antes do mesmo.

LOTE VI - SONORIZACAO

Servico especializado para manutencio e operacdo do sistema de sonorizacao da
CMCG, para atender aos eventos realizados no foyer e dependéncias da Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes.

Descrigdo Especifica: *

Operacdo de sistema de som em plataforma digital; Processamento dos 5 (cinco)
canais de microfone com equalizacdo, compressio, gate e mixagem para o
sistema; Distribuicdo e controle do sinal do mixado, para 3 amplificadores
processados, para som do ambiente especifico e monitoracao; Audiometria na
distribuicdo de todo o sistema de som, mantendo niveis de acordo com normas
técnicas vigentes; Manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos de som.
O horario de trabalho sera de acordo com os eventos da Cimara Municipal de
Campos dos Goytacazes, o funcionario que ird operar o som, devera chegar ao
local do servico com uma hora de antecedéncia e trajar terno ou blazer. Toda a
despesa relacionada a prestacio de servicos contratado é por conta da licitante.

2.2) QUANTIDADE E ESPECIFICACOES RESUMIDAS
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Lote I Especificagdo Resumida UN | Quantidade dg <] o FISIUaR:
cerimonial eventos j L'g
FLS.
11 Assessor de eventos eventos 50 \‘_T—
12 Mestre de ceriménias — 50
1.3 Secretaria S 25
eventos
1.4 Recepcionista 25
Lote Il Especificagdo Resumida UN | Quantidade
Ornamentacdo
2.1 Arranjo com flores tropicais un 15
22 Arranjo com flores tropicais o 15
2:3 Arranjo com flores do campo un 20
2.4 Buque de 12 (doze) rosas. un 200
2.5 Rosas individuais un 300
Lote III Especificagdo Resumida UN | Quantidade
Comendas
31 Placa de metal un 350
3.2 Medalhas un 40
Lote IV Especificagdo Resumida UN | Quantidade de
Coquetel Volante eventos
4.1 Servico de Coquetel EEEES 50
Lote V Especificagdo Resumida UN |Quantidade de
eventos
5.1 Servico de Fotografia —— 75
Lote VI Especificagdo Resumida UN | Quantidade de
eventos
6.1 Servigo especializado para
manutengio e operagéo do sistema |Eventos
de sonorizagdo da CMCG. 120
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3.0) LOCAL PARA EXECUCAO DOS SERVICOS a o M‘;_,

, .

Os materiais e servicos deverdo ser entregues e/ou executadds.-na Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes, e em locais de eventos oficiais da
CMCG dentro do limite do Municipio.

4.0) PRAZO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1 O prazo para a prestagdo dos servicos do objeto deste Termo de
Referencia serd conforme necessidades da CMCG:

4.2 O prazo a que se refere o subitem anterior comecara a fluir no dia
seguinte ao recebimento da Ordem de Servigo a ser emitida pela CMCG:

4.3 O objeto do presente instrumento sera executado de forma indireta,
em regime de empreitada por preco unitario;

5.0) VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze)
meses, a contar da data de sua publicacio;

6.0) QUALIFICACAO TECNICA

6.1 Copia de atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, este com firma reconhecida, comprovando que a
licitante executou ou estd executando de forma satisfatéria atividades
pertinentes e compativeis com o objeto deste edital:

7.0) EXIGENCIA DE AMOSTRA

7.1 Para o lote 03 Comendas, a licitante vencedora devera apresentar amostras,
conforme modelo ANEXO IX, no prazo de 5 (cinco) dias tteis ap6s o certame.

8.0) CONDICOES DE PAGAMENTO

Pela execucdo do objeto deste Termo de Referéncia a CONTRATANTE deveri
pagar a CONTRATADA, a importancia total que vier a ser pactuada pela CMCQG,
em parcelas de acordo com os servicos executados e solicitados pela CMCG,
mediante apresenta¢do da nota fiscal, devidamente atestada por dois servidores
estaveis da CONTRATANTE, e ainda copia de ordem de servico acompanhada de
Certidao Negativa de Débitos Previdenciarios, FGTS e Municipal.

9.0) OBRIGACOES DA CONTRATADA
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9.1 Além das obrigac¢des ja definidas neste Termo de Referénéii,”j»?é?'ﬁﬂifal“e
Contrato de licitacdio deverdo impor a empresa vencedora do certame, as
seguintes outras obriga¢des de carater geral:

9.1.1 Atender aos pedidos fundamentados do contratante para substituir ou
afastar quaisquer empregados;

9.1.2 Acatar as determina¢des do contratante no sentido de trocar e/ou
refazer, de imediato, os servigos executados com vicios, defeitos ou incorrecoes;

9.1.3 Manter, durante a execucdo do contrato, profissional tecnicamente
qualificado em razédo dos servicos a serem executados, formalmente credenciado
junto a CMCG para recepcdo de instru¢cdes, bem como proporcionar a sua
fiscalizacdo e as autoridades competentes, toda a assisténcia e facilidades
necessarias ao bom cumprimento de suas funcdes durante a execucao dos
Servicos;

9.1.4  O(s) profissional(is) disponibilizado(s) pela CONTRATADA devera
trabalhar devidamente uniformizado e portando cracha de identificacio (ambos
fornecidos pela contratada).

9.1.5 A CONTRATADA obriga-se a observar, quanto ao pessoal empregado na
execucdo dos servicos, a legislagdo pertinente, especialmente as obrigacdes da
Legislacdo Trabalhista, que |he tocam por inteiro, com as quais arcara e pelas
quais respondera.

9.1.6 A CONTRATADA sera responsabilizada civil e criminalmente por todo e
qualquer prejuizo, acidente ou dano que, em virtude de seus Servicos, vier a ser
causado ao Municipio ou terceiros, obrigando-se a garantir a qualidade do
servico a ser entregue, bem como da qualidade e seguranca dos usuarios.

4

9.1.7 Cumprir todas as demais obrigacdes impostas pelo Edital e seus anexos.
10.0) OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucio das
obrigagdes contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos
ou representantes da CONTRATADA as dependéncias da CMCG relacionadas a
execucao do objeto deste Termo de Referéncia.

10.2 Verificar no prazo fixado, a conformidade dos bens/servicos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para
fins de aceitacdo e recebimentos definitivos.

11.0) PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO
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11.1 A gestdo do contrato decorrente deste Termo de Refe&n_cj(g_\ggﬁ@pé.‘a
servidor a ser designado formalmente pela CMCG, que determinﬁ’ﬁé"ﬁ;‘,d"'q‘ue for

necessario para regularizagdo de faltas ou defeitos, nos termos do art. 67 da Lei
Federal 8.666/93.

11.2 A fiscalizacdo da contratacdo caberd a servidor a ser formalmente
designado pelo CMCG, sendo substituido, em caso de auséncia ou impedimento,
por outro servidor lotado no mesmo érgdo, para atesto da nota fiscal.

12.0) CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

12.1 O recebimento provisério do objeto sera efetuado pelo Fiscal da CMCG,
nos termos do art. 73, inciso | e |l, alinea a, da Lei 8.666/93.

12.2 O recebimento definitivo do objeto serd efetuado pelo gestor da CMCG,
apos verificada a conformidade das quantidades e especificacdes contratadas e
consignadas neste Termo de Referéncia.

12.0) VALOR ESTIMADO DO OBJETO

O valor global do objeto deste Termo de Referencia é de: TOTAL - R$664.677,95
( seiscentos e sessenta e quatro mil, seiscentos e setenta e sete reais e noventa e
cinco centavos) - média dos valores orcados). Apurados conforme o orcamento
detalhado, expressando a composicdo dos custos totais.

LOTE | - CERIMONIAL
ITEM DESCRICAO UNIDADE |Média de Meédia por
itens quantidade
' (Quantidade total de itens
de eventos)
01 Assessor de eventos 50 R$ 490,00 R$24.500,00
02 Mestre de cerimdnias 50 R$ 902,80 R$45.139,75
R$570,00 R$14.250,00
03 Secretaria 25
R$427,92 R$10.697,94
04 Recepcionista 25
R$2.390,71 R$94.587,69
TOTAL
LOTE Il - ORNAMENTAGAO
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ITEM DESCRICAO UNIDADE | Média de Média por
itens quantidade
total de itens
01 Arranjo com flores tropicais 15 R$400,50 R$6.007,50
02 Arranjo com flores tropicais 15 R$412,05 R$6.180,75
Arranjo com flores do campo R$375,42 R$7.508,36

03 20
R$92,60 R$18.520,00

04 Buque com 12 (doze) rosas. 200
R$7,71 R$2.313,00

05 Rosas individuais, cores variadas 300
R$1.288,28 R$40.529,61

TOTAL

LOTE Il - COMENDA PADRAO C.M.C.G

ITEM DESCRICAO UNIDADE | Meédia de Meédia por
itens quantidade

total de itens
R$262,34 R$91.818,30

01 Placa de metal 350
R$272,92 R$10.916,80
02 Medalhas 40
R$535,26 R$102.735,10
TOTAL

LOTE IV - SERVIGCO DE COQUETEL

ITEM DESCRICAO UNIDADE | Média de Média por
i itens quantidade

total de itens
R$4.580,00 R$229.000,00

01 Servico de Coquetel 50

R$4.580,00 R$229.000,00
TOTAL

LOTE V - SERVICO DE FOTOGRAFIA

ITEM DESCRICAO UNIDADE | Médiade Meédia por
itens quantidade

total de itens

01 Servico de Fotografia 75 R$1.636,37 R$122.727,45

R$1.636,37 R$122.727,45
TOTAL
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LOTE VI - SONORIZAGAO
ITEM DESCRICAO UNIDADE | Médiade Média por
itens quantidade
total de itens
01 Servigo especializado para
manuteng@o e operagdo do R$625,82 |R$75.098,10
sistema de sonorizagdo da 120
CMCG.
TOTAL R$625,82 R$75.098,10

Campos dos Goytacazes, 11/07/2018.

José Gabriel Peixoto Rodrigues
Superintendente Administrativo



