» CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
SETOR DE LICITACAO

%fﬁ S0 % ESTADO DO RIO DE JANEIRO
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EDITAL N° 005/2023
PREGAO PRESENCIAL SRP N° 002/2023
PROCESSO LICITATORIO N° 012/2023

A Cémara Municipal de Campos dos Goytacazes, sediada na Av. Alberto Torres n° 334,
Campos dos Goytacazes/RJ, torna publico que na data, horério e local abaixo epigrafados,
realizara licitacdo na modalidade PREGAO SRP, na forma presencial, sob 0 n° 002/2023, tipo
maior desconto fixo. Ressalta-se que o procedimento licitatério obedecerd a Lei n° 10.520, de
17/07/2002, Decreto Legislativo n° 699, de 27/06/12, Decreto Municipal n° 24, de
20/01/2014, pela Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006 e, subsidiariamente, pela Lei n°
8.666, de 21/06/1993, com as alteracbes da Lei n° 8.883/94, bem como as demais exigéncias

previstas neste edital e seus anexos.

DATA DE ENTREGA E ABERTURA DOS ENVELOPES: 05 de abril de 2023.
HORARIO: 15h (quinze horas — horério de Brasilia)

ENDERECO: Sala do Setor de Licitacdo da CMCG, 1° andar, sediada na Av. Alberto Torres,
n® 334, Centro, CEP: 28000-100.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é o Registro de Precos para futura e eventual contratacéo
de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a prestacdo direta de assessoria,
cotacgdes, reservas, alteracfes (remarcagdes), cancelamentos emissdes de bilhetes/vouchers e
eventuais reembolsos, de passagens aéreas nacionais (voos domésticos) e hospedagens para a
Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, em conformidade com o0s requisitos e
condices estatuidos no Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desta licitacdo, se contratado, sera executado de forma indireta em regime de

maior desconto fixo.

2. DAS ESPECIFICACOES
2.1. As especificacdes do objeto estdo descritas no Termo de Referéncia.
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3. DA REQUISICAO DOS SERVICOS

3.1. O licitante vencedor desta licitacdo devera tratar dos servigos Ihes forem adjudicados
junto ao setor de Aquisi¢des da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, de 09h as 17h,
de segunda a sexta feira, exceto feriados do Municipio de Campos dos Goytacazes, Estaduais

e Nacionais.

4. DO PRECO ESTIMADO PELA CMCG
4.1. O preco global estimado para o fornecimento do objeto é de R$ 300.000,00 (trezentos mil

reais).

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da CMCG deste exercicio: Dotagdo Orcamentaria existente
nos Programas de Trabalho P. T. 011220095.2724.0000 e pela Natureza de Despesa N.D
3390.33.

6. DAS CONDIC;()ES DE PAGAMENTO

6.1. A CMCG realizard o pagamento a contratada, desde que obedecidas as formalidades
legais e contratuais;

6.2. No caso de contratacdo o pagamento é assegurado pelo empenho (autorizacdo
orcamentaria para 0 gasto) que apés a liquidacdo gera autorizacdo para pagar (ordem de
pagamento), de acordo com o valor do contrato;

6.3. Para receber 0 pagamento, a contratada tem que apresentar faturas, assim como outros
documentos pertinentes até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente ao fornecimento das
passagens aéreas e hospedagem;

6.4. As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome da Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes, CNPJ N°. 30.407.977/0001-99.

6.5. Caso haja contratacdo, o pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apos o devido
atesto da nota fiscal pelo agente fiscalizador da contratante, desde que ndo haja fator

impeditivo a que a contratada tenha dado causa.
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7. DA PARTICIPACAO

7.1. Podera participar desta licitacdo qualquer empresa especializada no ramo pertinente ao
objeto desta licitacdo, legalmente constituida, desde que satisfaca as exigéncias fixadas neste
edital e apresente os documentos nele exigidos;

7.2. N&@o podera participar da presente licitacao:

7.2.1. Empresa sob forma de consércio ou sob o controle acionario de um mesmo grupo de
pessoas fisicas ou juridicas para o0 mesmo fim.

7.2.1.1 A auséncia de consorcio ndo trara prejuizos a competitividade do certame, visto que,
em regra, a formacdo de consorcio é admitida quando o objeto a ser licitado envolve questes
de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condicdes de suprir requisitos
de habilitacdo do edital;

7.2.1.2 Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando
interesse econdmico em comum;

7.2.2. Empresa suspensa de contratar com a Administracdo Publica, nos termos do inciso Ill,
do artigo 87, da Lei 8ederal 8.666/93 ou do artigo 7° da Lei Federal n° 10.520/02;

7.2.3. Empresa impedidas de participar da licitacdo, nos termos do inciso 1V, do art. 87 da Lei
Federal n.° 8.666/93, seja qual for o 6rgdo ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em
qualquer esfera da Administracdo Publica;

7.2.4. Empresa em regime de faléncia ou concordata;

7.2.4.1 Sera permitida a participacdo de empresa em recuperacdo judicial com plano de
recuperacdo homologado pela autoridade judicidria competente, visto que nesse contexto ha
plausibilidade de capacidade econdmico-financeira, devendo, entdo, demonstrar-se além da
referida homologagé&o judicial os demais requisitos para habilitacdo econdémico-financeira;
7.3. Sociedade empresaria ou empresario proibido de contratar com o Poder Publico, em
razdo do disposto no artigo 72, 8 8° V, da Lei Federal n°® 9.605/98 (Lei dos Crimes
Ambientais);

7.4. Empresario ou sociedade empresaria cujos socios majoritarios, nos termos do art. 12,
inciso Ill, da Lei n° 8.429/92, estiverem proibidos de contratar com o Poder Publico ou
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, ainda que por

intermédio de pessoa juridica (Lei da Improbidade Administrativa);
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7.5. Que incorrerem em quaisquer das situacdes previstas nos incisos I, 11 e 111 do artigo 9° da
Lei Federal n° 8.666/93,;

7.5.1. Entende-se por “participagdo indireta” a que alude o artigo 9° da Lei Federal n°
8.666/93 a participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no
mencionado dispositivo legal figure como sécia, pouco importando o seu conhecimento
técnico acerca do objeto da licitacdo ou mesmo a atuacao no processo licitatorio

7.6. Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

7.7. A participacdo neste Pregdo importa a proponente na irrestrita aceitacdo das condicdes
estabelecidas no presente edital, bem como na observancia dos regulamentos, normas
administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos;

7.8. As licitantes que se enquadrarem como microempresas, microempreendedor individual
ou empresas de pequeno porte terdo tratamento diferenciado e favorecido, nos termos da Leli
Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, desde que comprovado o referido

enguadramento.

8. DO CREDENCIAMENTO

8.1. No dia da sessdo, para o credenciamento, deverdo ser fornecidos o0s seguintes
documentos:

8.1.1. Tratando-se de representante legal ou administrador de sociedade comercial, o0 ato
constitutivo consolidado, estatuto social ou contrato social em vigor (a depender do tipo
societario), assim como as alteracfes (consolidadas) e a ata de elei¢do da diretoria, se houver,
ou, ainda, outro instrumento de registro comercial, devidamente registrado na Junta
Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacoes
compativeis com o presente edital;

8.1.2. No caso de empresario individual, o registro comercial vigente;

8.1.3. Em se tratando de Micro Empreendedor Individual — MEI, o Contrato Social ou
Estatuto podera ser substituido pelo Certificado da Condicdo de Micro Empreendedor
Individual — CCMEL;

8.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento;

8.1.5. Tratando-se de procurador (representante), o instrumento de procuragdo publico ou

particular do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor

4


mailto:licitacao@camaracampos.rj.gov.br

: CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
/J SETOR DE LICITACAO
f R, b Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
= Telefone: (22) 2101-6350
/”‘%\/ - licitacao@camaracampos.rj.gov.br

%;WS S0 % ESTADO DO RIO DE JANEIRO

recursos e desistir de sua interposicéo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhado do correspondente documento; (ANEXO 1V)
8.2. A ndo apresentacdo ou incorrecdo de quaisquer dos documentos de credenciamento

impedira a participacdo do representante da licitante na sessdo, para fins de apresentacdo de

lances, bem como para manifestacdo pelo interesse de interpor recursos;

8.3. O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento
oficial de identificacdo que contenha foto, original e copia;

8.4. Cada empresa podera nomear apenas 01(um) representante legal, ao passo em que este,
somente podera ser credenciado para representar uma empresa credenciada;

8.5. As empresas que se enquadrarem como microempresas ou empresas de pequeno porte
conforme o art. 3° e incisos da Lei Complementar n® 123/2006, deverdo apresentar a seguinte
documentacao juntamente com o credenciamento:

8.5.1. Em se tratando de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP, a
comprovacao desta condicdo sera efetuada mediante certiddo, expedida pela Junta Comercial,
ou outro orgdo equivalente, sob pena de ndo aplicacdo dos efeitos da Lei Complementar n°.
123/2006, ou ainda, podendo apresentar fora dos envelopes, ao Pregoeiro, no ato do
credenciamento, declaragdo de que ostentam essa condicdo e de que ndo se enquadram em

nenhum dos casos enumerados no § 4° do art. 3° da referida Lei (ANEXO VII)

8.5.2. Em se tratando de MEI — Microempreendedor Individual, a comprovacdo desta
condicdo sera efetuada mediante certificado da condicdo de Micro Empreendedor Individual —
CCMEL,

8.6. Devera ainda apresentar, de forma avulsa, a declaracdo de que cumprem
plenamente os requisitos de habilitacdo e de ndo estarem impedidas de participar de
licitacGes e de contratar com a Administracdo Publica em razdo de penalidades, nem de
fatos impeditivos de sua habilitacdo, na forma do MODELO DE DECLARACAO DE
ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO - ANEXO VI, nos termos
do art. 4°, VII, da Lei n.° 10.520/02.

8.6.1. A ndo_ apresentacdo da referida declaracdo, impedird a participacdo neste

certame.
8.7. A CMCG ndo disponibilizara copia de nenhum documento, ficando assim o licitante

responsavel pelas mesmas, se for o caso;
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8.8. Os documentos relativos ao credenciamento deverao ser apresentados ao Pregoeiro,
no momento da licitacdo, em separado dos envelopes de documentagdo e proposta, sob
pena da empresa ser considerada sem representacao, ndo sendo admitida a abertura dos
envelopes para retirada ou inclusao de quaisquer documentos;

8.9. Ficam as empresas cientes de que somente participardo da fase de lances verbais aquelas
que se encontrarem devidamente credenciadas nos termos dos subitens anteriores;

8.10. As licitantes que decidirem pelo envio dos envelopes (por via postal), sem que se efetive
0 devido credenciamento, somente participardo do certame com 0 prego constante no
envelope de proposta, desde que apresentem envelope em separado contendo a documentacgéo
prevista do item 8.1 a 8.6;

8.11. As empresas licitantes que ndo fizerem o credenciamento, nas condi¢bes e forma
previstas nos itens supramencionados, ndo terdo participacao ativa durante o presente certame,
impedidas, portanto, de assinar e rubricar todo e quaisquer documentos e atas, solicitar vistas,
esclarecimentos e informacdes, interpor recurso, inclusive aqueles relativos a fase de
Habilitacdo, atos e decisbes formais do Pregoeiro;

8.12. O representante que estiver credenciado pela licitante, somente podera se ausentar do
local de realizacdo da sessdo por motivo devidamente justificado e mediante autorizacéo
expressa do Pregoeiro, sob pena da empresa ser considerada sem representacdo a partir
daquele momento.

8.13. Os documentos apresentados para o credenciamento deverdo estar em plena validade e
poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da Administracdo ou publicacdo em érgdo da imprensa oficial. A

exibicdo do documento original ao pregoeiro dispensa a autenticacdo em cartorio.

09. DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA DE PRECOS E
HABILITACAO.

09.1. No local, dia e hora previstos neste edital, em sessao publica, o Pregoeiro (a), prestara os

esclarecimentos sobre a conducao do certame aos interessados ou seus representantes que:
09.1.1. Apresentara os dois envelopes mencionados conforme abaixo;

09.1.1.1. No envelope contendo a Proposta de Precos:
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PREGAO PRESENCIAL SRP N° 002/2023
ENVELOPE N° “01” — “PROPOSTA DE PRECOS”
NOME DA EMPRESA / CNPJ: / ENDERECO

09.1.1.2. No envelope contendo a Documentacao:
PREGAO PRESENCIAL SRP N° 002/2023

ENVELOPE N° “02” — “HABILITACAO”

NOME DA EMPRESA / CNPJ: / ENDERECO

09.1.1.3. os dois envelopes deverao estar enderecados da seguinte forma:

A

Céamara Municipal de Campos dos Goytacazes
AJ/C Pregoeiro

Av. Alberto Torres, n° 334, Centro

Campos dos Goytacazes/RJ - CEP 28035-582

09.2. Apbs a hora estabelecida como limite para a entrega dos envelopes contendo a
documentacdo e a proposta comercial das licitantes, nenhum outro envelope sera recebido,
tampouco sera permitida a sua troca.

09.3. Todos os documentos do credenciamento e habilitacdo apresentados pelas licitantes
serdo ser rubricados pelo Pregoeiro e deverdo estar rubricados por seu representante legal ou
preposto e numerados em sequéncia crescente e tambeém deverd constar indice relacionando
os documentos e suas respectivas paginas. Esta condicdo visa agilizar os procedimentos de
conferéncia da documentacdo, cujo desatendimento ndo acarretara a inabilitacdo da licitante.
09.4. Apos a fase de credenciamento das licitantes, o Pregoeiro procedera a abertura das
propostas comerciais, verificando, preliminarmente, a conformidade das propostas com 0s
requisitos estabelecidos no instrumento convocatério e seus anexos, com a consequente
divulgacéo dos precos ofertados pelas licitantes classificadas.

09.5. No caso excepcional de a sessdo do pregdo vir a ser suspensa antes de cumpridas todas
as suas fases, os envelopes ainda nao abertos, devidamente rubricados em local préprio,
ficardo sob a guarda do Pregoeiro e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos

participantes, na sess@o marcada para o prosseguimento dos trabalhos.
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10. DA PROPOSTA
10.1 - O envelope “A”, com o titulo “PROPOSTA DE PRECOS”, devera conter:

10.1.1. O formul&rio padronizado de proposta, constante no Anexo |, ou proposta elaborada
em papel timbrado da licitante devera ser preenchido pela licitante onde constara:

10.1.1.1. Identificacdo social, nimero do CNPJ, assinatura do representante da proponente,
referéncia a esta licitacdo, nimero de telefone, endereco, dados bancarios e nimero de fax;
Assinatura do representante legal e carimbo da empresa;

10.1.1.2. Indicacdo obrigatéria do preco, expresso em moeda corrente nacional, em
algarismos e por extenso, prevalecendo este Ultimo em caso de divergéncia, devendo ser
computado neste valor todos os tributos, tarifas e despesas de qualquer natureza incidentes
sobre o objeto a ser fornecido, bem como a marca e modelo do produto oferecido(conforme o
caso);

10.2. Na hipotese de ndo constar na referida proposta a indica¢do de marca e/ou modelo do
objeto cotado pela licitante, o Pregoeiro solicitara que o representante da empresa declare qual
é a marca e/ou modelo, para fins de registro na ata da sessdo, no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos a contar da convocacdo pelo Pregoeiro, no caso de recusa por parte do mesmo,
ocorrera a imediata desclassificacdo de sua proposta;

10.3. Néo serdo levadas em consideracdo quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas

especificacbes exigidas neste Edital, além daquelas propostas onde ndo sejam legiveis 0s

valores em algarismo e por extenso, devendo ser utilizado, preferencialmente, o formulario
padronizado de proposta, constante no Anexo I;

10.4. Sendo utilizado o papel timbrado da empresa licitante, esta deverd por meio de seu

representante legal prestar declaracdo de que o objeto ofertado atende, integralmente, as

especificacfes constantes no Edital, se a declaracdo ndo constar da proposta, 0 Pregoeiro

solicitard que o representante legal declare de préprio punho na proposta comercial, no

momento da abertura dos envelopes, sendo recusado por parte do mesmo, ocorrerd a imediata

desclassificacdo de sua proposta;

10.5. Indicacgdo do prazo de validade da proposta comercial, que sera de 60 (sessenta)

dias, contados da data de sua entrega ao pregoeiro;

10.5.1. Se por motivo de forga maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de

validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da Camara
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Municipal de Campos dos Goytacazes, este podera solicitar a prorrogacdo da validade da
proposta por igual prazo.

10.6. Todos os precos devem estar expressos em real (R$) e com 2 (dois) digitos na casa
decimal;

10.7. O Formulario de Proposta serda acondicionado em envelope lacrado no qual se
identifique, externamente, 0 nome da licitante, o0 nimero, a data da licitacdo e o tipo de
envelope;

10.8. O CNPJ da proponente, habilitada na licitacdo, deverd ser o mesmo para efeito de

emisséo das notas fiscais e posterior pagamento.

11. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

11.1. No horério, data e local indicados no preambulo serd aberta a sessdo do Pregdo,
iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame;

11.2. Iniciada a abertura do primeiro envelope de proposta, estard encerrado o credenciamento
e, por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos participantes no certame;

11.3. A andlise das propostas pelo (a) Pregoeiro(a) visard ao atendimento das condicdes
estabelecidas neste edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas cujo objeto néo
atenda as especificacdes, prazos e condi¢des fixados no edital;

11.4. No tocante aos precos, as propostas serdao verificadas quanto a exatiddo das operagdes
aritméticas que conduziram ao valor total ofertado, procedendo-se as corre¢des no caso de
eventuais erros, tomando-se como corretos 0s precos unitarios. As correcBes efetuadas serdo
consideradas para apuracao do valor da proposta;

11.5. As propostas ndo desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

11.5.1. Selecéo da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

11.5.2. Nao havendo pelo menos 3 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior, seréo
selecionadas as propostas que apresentarem 0S menores precos, até o0 maximo de 3 (trés), no
caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente
do namero de licitantes;

11.6. Para efeito de selegdo sera considerado o tipo de licitagdo maior desconto fixo, critério

de julgamento pelo menor preco;
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11.7. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e 0s demais em
ordem decrescente de valor;

11.8. No caso de empate entre duas ou mais propostas, em igualdade de condigfes, o
desempate se fard, obrigatoriamente, por sorteio em ato publico, para definir a ordem dos
lances ou a proposta vencedora;

11.9 Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco;

11.10. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacéo de lances, com excecdo da melhor proposta;

11.11. A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a
licitante, sendo admitida a disputa para toda a ordem de classifica¢&o;

11.12. Na sucessao de lances, a diferenca minima do valor ofertado serd fixada pelo
Pregoeiro, podendo variar no decorrer da sesséo;

11.13. Néo podera haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades previstas neste Edital;

11.14. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro, implicara
a excluséo da Licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco por ela
apresentado, para efeito de ordenacéo das propostas;

11.15. Caso ndo se realize lance verbal, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de maior desconto percentual sobre o valor global e o valor estimado para a
contratacdo, podendo o Pregoeiro negociar diretamente com a proponente, para que seja
obtido preco melhor;

11.16. Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por
microempresa — ME, micro empreendedor individual - MEI ou empresa de pequeno porte —
EPP e houver proposta apresentada por ME, MEI ou EPP até 5% (cinco por cento) superior a
melhor proposta, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 2°, da Lei Complementar
n°. 123/2006.

11.17. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

11.17.1. A ME, MEI ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5

(cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, apresentar nova proposta de prego inferior
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aquela considerada classificada em 1° lugar no certame, sob pena de preclusao do exercicio do
direito de desempate;

11.17.2. Apresentada nova proposta, nos termos do subitem anterior e atendidas as exigéncias
habilitatdrias, serd adjudicado em seu favor o objeto deste Pregéo;

11.18. Né&o sendo vencedora a ME, MEI ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem
anterior, serdo convocadas as demais ME, MEI e EPP remanescentes cujas propostas estejam
dentro do limite estabelecido no caput desta condicdo, na ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito;

11.19. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME, MEI e EPP que se
encontrarem no limite estabelecido no caput desta condicédo, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;

11.20. Sera considerado vencedor, o licitante que ao final da disputa de lances, observadas as
disposicdes da Lei Complementar n°. 123/2006, ofertar 0 menor prego;

11.21. O Pregoeiro poderd negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducdo do prego e examinara a aceitabilidade do menor preco;

11.22. Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera
ao Pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade, vedada a aceitacdo de
propostas, cujos Precos sejam superiores aos estimados, ao final da fase de lance;

11.23. A licitante vencedora devera encaminhar a Proposta de Precos com 0s respectivos

valores readequados ao valor total vencedor, no prazo maximo de 48 (quarenta e 0ito)

horas, contado da declaracdo do vencedor.

11.24. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo 0s
documentos de habilitacdo de seu autor;

11.25. Eventuais falhas, omissfes ou outras irregularidades nos documentos de habilitacéo
poderdo ser sanadas no Pregdo, até a decisdo sobre a habilitacdo, inclusive mediante a
verificacdo efetuada por meio eletrénico habil de informagoes;

11.26. A verificagdo sera certificada pelo (a) Pregoeiro(a) e deverdo ser anexados aos autos 0s
documentos passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente
justificada;

11.27. Depois de avaliada a aceitabilidade da proposta e a qualificacdo da licitante titular da

proposta classificada, constatado o atendimento dos requisitos, o Pregoeiro comunicara as
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licitantes da decisdo sobre a aceitabilidade ou ndo das propostas e da habilitacdo e proclamara
o resultado da licitacdo, no qual a licitante sera declarada vencedora do certame;

11.28. Declarada a vencedora da licitagdo e ndo havendo interposigéo de recurso, o Pregoeiro
fard a adjudicacdo do objeto & vencedora, com imediata emissdo da confirmacdo, que
discriminara e documentara as condicdes especificas para a contratacao;

11.28.1. Caso a licitante vencedora desatenda as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes na ordem de classificacéo, verificando, conforme o caso, a
aceitabilidade da proposta e o atendimento das exigéncias de habilitacdo, até que uma licitante
cumpra as condicg0es fixadas neste edital, sendo o objeto do certame a ela adjudicado quando
constatado o desinteresse das demais licitantes na interposicdo de recursos;

11.29. A abertura do prazo recursal e demais tramites licitatorios legais se dara apds declarada
a vencedora do certame;

11.30. Da sessdo lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, serd assinada pelo Pregoeiro,
membros da equipe de apoio e licitantes presentes na sessao.

11.31. o pregoeiro manterd em seu poder os envelopes de habilitacdo das demais licitantes até
a retirada do empenho pela adjudicataria, devendo as referidas licitantes retird-los no prazo
maximo de 90 (noventa) dias corridos, contados a partir dessa data. Expirado esse prazo, os

envelopes serdo destruidos.

12. CONDICOES DE HABILITACAO

12.1. Sob pena de inabilitacdo e consequente eliminacdo automatica desta
licitacdo, a licitante devera incluir os documentos previstos neste item no
envelope “B”, com o titulo “DOCUMENTACAO”, devidamente fechado e
identificado, conforme indicado neste edital.

12.2. A documentacdo deverd ter validade na data estabelecida no predmbulo
deste edital para a abertura da sesséo.

12.3. As certiddes valerdo nos prazos que lhes séo préprios ou, inexistindo esse

prazo, reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

12.4. Habilitagdo juridica
12.4.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual,
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12.4.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteracdes em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

12.4.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

12.4.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo

6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

12.5. Regularidade Fiscal e Trabalhista

12.5.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

12.5.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com objeto
contratual,

12.5.3. Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante;

12.5.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Deébitos ou
Positiva com Efeitos de Negativa relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido),
a qual abrange, inclusive, as contribui¢des sociais previstas na Lei Federal n° 8.212/1991;
12.5.5. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
ou outra equivalente, na forma da Lei.

12.5.5.1. As empresas com sede no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar a Certiddo
Negativa relativas aos impostos estaduais, acompanhadas da Certiddo da Procuradoria Geral
do Estado;

12.5.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante;

12.5.7. Prova de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
- FGTS;

12.5.8. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), comprovando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, nos termos art. 29, V da Lei 8.666/93;
12.5.9. Declaragdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da
Constituicao Federal (ANEXO V);

13


mailto:licitacao@camaracampos.rj.gov.br

: CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
/J SETOR DE LICITACAO
f R, b Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
= Telefone: (22) 2101-6350
/”‘%\/ - licitacao@camaracampos.rj.gov.br

%;WS S0 % ESTADO DO RIO DE JANEIRO

12.6. Qualificacdo Econémico-financeira

12.6.1. Balanco patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da
ei, que comprove a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizado por indices oficiais quando
encerrados a mais de 03 (trés) meses anteriores a data estabelecida no predmbulo deste Edital
para a entrega dos envelopes contendo os Documentos e a Proposta Comercial das licitantes;
12.6.1.1. Entende-se por "na forma da lei", o seguinte:

12.6.1.1.1. Quando S.A., balango patrimonial devidamente registrado na junta Comercial e
publicado em Diario Oficial e jornais de grande circulagdo (art. 289, caput e § 5° da Lei n°
6.404/76);

12.6.1.1.2. Quando outra forma societaria, balan¢o patrimonial devidamente registrado pela
Junta Comercial ou outro 6rgdo competente do Registro do Comércio. No caso de uma
empresa ter registrado legalmente seu contrato social em cartorio competente, devera fazer o
registro do balanco patrimonial no mesmo cartorio;

12.6.1.1.3. Aquelas sociedades constituidas a menos de um ano deverdo apresentar o balango
de abertura, que devera conter as assinaturas do contabilista regularmente habilitado e do
sOcio gerente;

12.6.1.1.4. Escrituracdo contabil digital transmitida pelo sistema publico de escrituracdo
digital (SPED) pelas pessoas juridicas a ela obrigadas;

12.6.1.2. O balanco patrimonial devera estar devidamente registrado na Junta Comercial, ou
outro 6rgdo competente, devendo possuir autenticacdo através de chancela digital, etiqueta,
carimbo ou meio legal equivalente, e ainda, devera estar assinado por Profissional de
Contabilidade, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo Titular
ou representante legal da empresa licitante.

12.6.2. Certiddo(Ges) Negativa(s) de Recuperagdo Judicial - Lei 11.101/05 (faléncias e
concordatas), expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, a menos de 90 (noventa)
dias da data estabelecida no preambulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo 0s
documentos e a Proposta Comercial das licitantes, exceto quando dela constar o prazo de
validade;

12.6.2.1. Certiddes passadas pelo Cartorio Unico de Registro de Distribuicio para a licitante
sediada na Cidade de Campos dos Goytacazes, se a licitante for de outra Comarca ou Estado

devera apresentar, juntamente com as certiddes exigidas, declaracdo passada pelo Foro de sua
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sede, indicando quais os Cartorios ou Oficios de Registro que controlam a distribui¢do de

faléncias ou concordata;

12.7. Qualificacdo Técnica

12.7.1. Copia de atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante executou servico(s) semelhante(s) ao objeto deste edital;

12.7.2. Comprovante de que possui cadastro no Instituto Brasileiro de Turismo
(EMBRATUR).

12.8. Observacoes:

12.8.1. Os objetos sociais deverdo estar em harmonia com o objeto ora licitado, sob pena de
inabilitacdo;

12.8.2. Quando o crédito tributario encontrar-se com sua exigibilidade suspensa, no lugar das
Certiddes Negativas de Débito pode-se apresentar Certidao Positiva com efeito de Negativa,
segundo disposto no art. 206 do Codigo Tributario Nacional,

12.8.3. Deverdo ser fornecidas Certiddes Negativas da Divida Ativa sempre que 0S
documentos de comprovacdo de regularidade para com as Fazendas Federal, Estaduais e
Municipais apresentadas, fizerem referéncia expressa de que nao atestam a regularidade da
licitante em relacdo a Divida Ativa das citadas Fazendas; para as sociedades empresarias
situadas no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar prova de regularidade com a Divida
Ativa, emitida pela Procuradoria Geral do Estado;

12.8.4. Os documentos relacionados nos subitens deverdo ter validade na data estabelecida no
preambulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo os documentos e a Proposta
Comercial das licitantes;

12.8.5. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricao;

12.8.6. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte que esteja com alguma
restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias
uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para regularizacdo
da documentagdo, pagamento ou parcelamento do debito e emissdo de eventuais certidGes

negativas ou positivas, com efeito de certiddo negativa;
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12.8.7. A ndo regularizacdo no prazo previsto no subitem anterior implicard decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancbes legais cabiveis, sendo facultado a

Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificago.

13. DOS INTERESSADOS EM PARTICIPAR DA LICITACAO

13.1. Os interessados em participar desta licitacdo, inscritos no Cadastro da CMCG, (CRC),
poderdo substituir os documentos listados em 12.4.1, 12.4.2, 12.4.3, 12.4.4, 125.1, 1252 e
12.5.3 pelo Certificado de Registro no referido Cadastro, devidamente atualizado;

13.2. Por Certificado de Registro devidamente atualizado, entenda-se aquele em vigor na data
da realizacdo desta licitacao;

13.3. As licitantes que entregarem o Registro Comercial Individual, Contrato ou o Estatuto
Social, devidamente autenticados no momento do credenciamento, estdo dispensadas da

exigéncia do item 12.4.1 na fase de habilitacéo.

14. DA DOCUMENTACAO

14.1. Os documentos exigidos para esta Licitagdo poderdo ser apresentados em original e
copia. Os que forem de emissdo da propria proponente deverdo ser emitidos em papel
timbrado da licitante, registrar o nimero desta licitacdo, estar datados e assinados por seu
representante legal ou preposto formalmente estabelecido;

14.2. Os funcionérios do Setor de Licitacdo poderdo conferir as cOpias mediante 0s
documentos originais, cabendo ainda ao Pregoeiro e/ou Comissao as atribuicdes de receber,
examinar e julgar os documentos;

14.3. Os documentos e certidGes emitidas pela internet terdo sua autenticidade verificada no
momento do certame, no caso da licitante entregar os documentos originais, tanto no
credenciamento quanto no envelope de documentacgdo, deve estar ciente de que aqueles nédo
serdo devolvidos;

14.4. Os que forem de emissdo da prépria proponente deverao ser emitidos em papel timbrado
da licitante, registrar o numero desta licitacdo, estar datados e assinados por seu representante

legal ou preposto formalmente estabelecido.
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15. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

15.1. Declarada a empresa vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente, a intencdo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 3 (trés) dias
Uteis para apresentacdo das razbes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comegardo a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

15.1.1. Os recursos imotivados ou insubsistentes ndo seréo recebidos.

15.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante quanto ao resultado do certame,
importard decadéncia do direito de recurso e a adjudicacéo do objeto da licitacdo ao vencedor,
pelo pregoeiro.

15.3 - O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

15.4 - Os recursos e as contrarrazdes interpostos pelas licitantes deverdo ser entregues no
Protocolo Geral de Camara Municipal de Campos dos Goytacazes/RJ, localizado no 1° andar
do seu Edificio-Sede, situado na Avenida Alberto Torres, n°® 334, Centro, Campos dos
Goytacazes/RJ, diariamente, das 09h as 17h, diariamente, exceto aos sabados, domingos e
feriados.

155 - Os recursos serdo dirigidos ao Superintendente de Administracdo da Camara
Municipal. Reconsiderando ou ndo sua decisao, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara
0 Pregoeiro o recurso ao Superintendente de Administracdo da Camara Municipal que a
ratificara ou ndo, de forma fundamentada.

15.6 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, Superintendente
de Administracdo da Camara Municipal ou a Autoridade Superior — Presidente da Camara
Municipal adjudicara o objeto e homologara a licitacdo, caso ndo seja necessario o retorno da
licitacdo a fase de lances.

16. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

16.1. Conforme item 15.2., na falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto
ao resultado do certame, a adjudicacdo do objeto da licitacdo ao vencedor, sera feita pelo
pregoeiro.

16.2. O resultado da licitacdo serd& homologado pela Autoridade Superior da Cémara

Municipal. Uma vez homologado o resultado da licitacdo, serd o licitante vencedor
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convocado, por escrito, com uma antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, para
assinatura da Ata de Registro de Precos.

16.3. A recusa injustificada do adjudicatério de assinar a Ata de Registro de Precos no prazo
fixado, em até 5 (cinco) dias Uteis, caracteriza o descumprimento total da obrigacéo,
sujeitando-o0 as penalidades legalmente estabelecidas, e facultando ao Camara Municipal
convocar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificacdo ou revogar a

licitacdo.

17. DAS SAN(;@ES ADMINISTRATIVAS

17.1 A Licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar
0 retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard
impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e Contrato;

17.2. A falta de regularizacdo da documentacao no prazo previsto no subitem 12.8.6. sujeitara
o licitante a aplicacdo das sancdes previstas neste item;

17.3. O ndo comparecimento da licitante vencedora para assinar o termo de contrato no prazo
estabelecido caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida com a proposta,
ficando sujeita as san¢des legais cabiveis;

17.4. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a contratante podera aplicar a
contratada multa administrativa graduavel conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo,
em seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato;

17.5. Em caso de atraso no fornecimento do objeto desta licitacdo, podera ser aplicada a
contratada multa moratoria de valor equivalente a 1% (um por cento) sobre o valor total do
contrato, por dia util excedente;

17.6. Se a contratada néo recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro de
5 (cinco) dias Uteis a contar da data da intimacdo, sera entdo acrescido 0s juros moratorios de

1% (um por cento) ao més.
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18. DOS PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS

18.1. Ap6s a homologacdo do resultado desta licitagdo, a CMCG convocard o vencedor do
certame para cumprimento das exigéncias pertinentes a assinatura da Ata de Registro de
Precos, 0 que devera, obrigatoriamente, ser atendido no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis, a partir da convocacdo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
san¢oes legais cabiveis.

18.2. Ao assinar a Ata de Registro de Precos, a empresa adjudicataria obriga-se a praticar os
valores do objeto a ela adjudicado, conforme especificagdes e condigdes contidas neste Edital,
em seus anexos e também na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia, as

especificacOes e condi¢cdes do Edital;

18.3. Para assinar a Ata de Registro de Precos, o Representante Legal da empresa devera

apresentar procuracéo, e/ou contrato social e cédula deidentificag&o;

18.4. O compromisso para a execugdo do servigo serd formalizado mediante assinatura da Ata
de Registro de Precos pelo fornecedor.

18.5. Na assinatura da Ata de Registro de Precos, sera exigida a comprovacéo das condicoes
de habilitacdo consignadas no Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia da Ata de Registro de Precos.

18.6. Quando o vencedor da licitacdo ndo fizer a comprovacao referida no subitem anterior
ou, injustificadamente, recusar-se a assinar a Ata de Registro de Precos, podera ser convocado
outro licitante (sem prejuizo das multas previstas em Edital e das demais cominacgdes legais),
desde que respeitada a ordem de classificacdo. Neste caso, depois de comprovados 0s
requisitos habilitatorios e feita a negociacdo, o convocado devera assinar a Ata de Registro de
Precos.

18.7. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar a Ata de Registro de Precos dentro do
prazo fixado no subitem 17.1, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-a as san¢Oes legais cabiveis.

18.8. A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses a contar da data de sua
publicag&o.

18.9. A empresa que tenha seu preco registrado obrigar-se-4 a cumprir as condigdes dispostas

na Ata de Registro de Pregos, aplicando-o ao quantitativo solicitado pela Administragéo.
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19. DA CONTRATACAO

19.1. A licitante vencedora se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato, as
mesmas condicBes da habilitacéo.

20. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO E DO FORNECIMENTO DE
INFORMACOES

20.1. As solicitacbes de esclarecimentos, impugnacdes e interposicbes de recursos ou
qualquer providéncia a respeito das condi¢bes do edital poderdo ser protocolizadas no
Protocolo Geral da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, das 9h as 17h, de segunda
a sexta-feira, exceto feriados do Municipio de Campos dos Goytacazes ou Nacionais;

20.2. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa ou empresa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato

convocatorio.

21. DO REAJUSTAMENTO

21.1. Durante a sua vigéncia da ata de registro de pregos, 0s pregos registrados seréo fixos e
irreajustaveis, exceto nas hipoteses decorrentes e devidamente comprovadas das situacdes
previstas na alinea “d” do inciso II do art. 65 da Lei n. ® 8.666/93 ou de reducio dos pregos
praticados no mercado.

21.2. No caso de assinatura de contrato, vinculado a ata de registro de precos, e sendo
possivel a sua prorrogacdo, na ocasiao em que haja prorrogacdo do prazo contratual, 0s
valores contratados poderdo ser reajustados de acordo com a variacdo acumulada do IPCA,
nos doze meses imediatamente anteriores ao do reajuste, ou em sua falta, por qualquer motivo
pelo IPC (indice de Prego ao Consumidor), ou outro indexador oficialmente divulgado, seja
de orgdo privado ou publico, e aplicvel a servigos, que reflita adequadamente eventual
desvalorizacdo da moeda entdo em curso legal do Pais, a ser acordado entre as partes.

21.3.0 marco para a contagem de tempo ao direto ao reajuste, sera ao da data da assinatura do
contrato vinculado a ata de registro de precos.

22. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
22.1. A contratada tera direito ao equilibrio econémico-financeiro do contrato, procedendo-se

a sua revisdo a qualquer tempo, desde que ocorra fato imprevisivel ou previsivel, porém com
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consequéncias incalculaveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigacdes pactuadas
no presente instrumento;

22.2. A contratada, quando for o caso, devera formular a contratante requerimento para a
revisdo do contrato, comprovando a ocorréncia de fato imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculaveis, que tenha onerado excessivamente as obrigacfes contraidas por
ela:

22.2.1. A comprovacao serd feita por meio de documentos, tais como lista de preco de
fabricantes, notas fiscais de aquisicdo de matérias-primas, de transportes de mercadorias,
alusivas a época da elaboracdo da proposta e do momento do pedido de revisdo do contrato;
22.2.2. Junto com o requerimento, a contratada deverd apresentar planilhas de custos
comparativas entre a data da formulacdo da proposta e do momento do pedido de revisédo do
contrato, evidenciando o quanto o aumento de precos ocorrido repercute no valor total
pactuado;

22.3. A contratante, reconhecendo o desequilibrio econémico-financeiro, procedera a revisao
do contrato;

22.4. Independentemente de solicitacdo, a contratante podera convocar a contratada para
acertar a reducdo dos precos, mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e nas

especificacOes indicadas na proposta, em virtude da reducdo dos precos de mercado.

23. DA ADESAO

23.1. A ata de registro de pregos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer
orgdo ou entidade da administracdo publica que ndo tenha participado do certame licitatorio,
mediante anuéncia do 6rgdo gerenciador e do fornecedor, conforme art. 22 do Decreto n°
7.892/2013 e atualizacéo oriundas do Decreto n° 9.488/18.

24. DOS ANEXOS

24.1. Os documentos que compdem este edital sdo os seguintes:
24.1.1. Anexo | - Proposta Comercial;

24.1.2. Anexo Il — Minuta da ata de registro de precos;

24.1.3. Anexo Il — Minuta do Contrato

24.1.4. Anexo IV - Modelo de Carta de Credenciamento;

24.1.5. Anexo V - Declaragédo de que Cumpre as Leis Trabalhistas;
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24.1.6 Anexo VI - Declaracdo que cumpre 0s requisitos de habilitacdo
24.1.7 Anexo VII — Declaracdo ME ou EPP;
24.1.8 Anexo VIII — Termo de Referéncia.

25. DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1. Este edital deverd ser lido e interpretado na integra, e ap6s apresentacdo da
documentacdo e da proposta ndo serdo aceitas alegac6es de desconhecimento ou discordancia
de seus termos.

25.2. E facultado o Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacéo que deveria constar no ato da sessdo
publica.

25.3. O Pregoeiro dirimira as davidas que suscite a presente licitacdo, desde que arguidas por
escrito, até 02 (dois) dias Uteis contados da data fixada para abertura dos envelopes.

25.4. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que decidird com base na legislacéo
em vigor.

25.5. Todos os atos praticados pelo Pregoeiro e/ou pelo ordenador de despesa serdo
publicados no Diério Oficial do Municipio.

25.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 0 do vencimento, iniciando-se e vencendo em dias de expediente.

25.7. A Camara Municipal de Campos dos Goytacazes poderd revogar ou anular esta
licitacdo, no todo ou em parte, nos termos do art. 49 da Lei n° 8.666/93.

25.8. Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame o Foro competente é o da Comarca

de Campos dos Goytacazes, excluido qualquer outro.

Campos dos Goytacazes, 09 de mar¢o de 2023.

Welington Alves Torraca
Diretor de Aquisicoes
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ANEXO | - PROPOSTA COMERCIAL

DESCRICAO DOS PRODUTOS OU | QUANT. | VALOR |DESCONTO FIXO

ITEM
SERVICOS ANUAL | LOTER$ | OFERTADO (%)
Passagens aéreas nacionais 100
Cancelamento e remarcacdes 20

Diaria quarto solteiro hotel 3 (trés)

estrelas nacional, bairro central, com

1 ] ) ) 50
fornecimento de café da manha ou
superior
Diéria quarto duplo hotel 3 (trés)
estrelas nacional, bairro central, com 20

fornecimento de café da manha ou

superior

VALOR TOTAL DO LOTE

OBS: O prego acima considera todas as exigéncias contidas no Edital de Pregdo
Presencial SRP n® 002/2023, e ainda, todos os custos com méao-de-obra, taxas, impostos, seguros,
encargos sociais e demais despesas diretas e indiretas incidentes sobre a entrega do material.

Seré(&o) firmado(s) contrato(s) para entrega parcelada, de acordo com as solicitacbes e
necessidades da CMCG.

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses.

A validade dos pregos e condicGes desta proposta é de 60 (sessenta) dias, a contar da data
estabelecida no preAmbulo do Edital de Pregdo Presencial SRP n° 002/2023, para a abertura dos
envelopes contendo a documentacdo e Proposta Comercial das licitantes.

Declaro, sob as penas da lei, que o(s) objeto(s) ofertado(s) atende(m) a todas as especificacdes

constantes no Edital.

Campos dos Goytacazes,  de de 2023.

Assinatura do Representante Legal e carimbo
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ANEXO Il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° VINCULADA AO PREGAO PRESENCIAL
SRP N° 002/2023

Ao__diado mésde___de dois mil e vinte e trés, A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS
DOS GOYTACAZES, inscrita no CNPJ n° 30.407977/0001-99, com sede na Av Alberto
Torres, n® 334 — Campos dos Goytacazes, RJ - Centro — Campos dos Goytacazes, RJ, institui
Ata de Registro de Pregos (ARP), nos termos do art. 15 de Lei Federal n° 8.666/93; da Lei
10.520/02; Decreto Legislativo n® 699, de 27/06/12 e as demais normas legais aplicaveis,
decorrente da licitacdo na modalidade de Pregdo Presencial para Registro de Pregos n°
002/2023, para contratagdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a
prestacdo direta de assessoria, cotacOes, reservas, alteracdes (remarcacdes), cancelamentos
emissdes de bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, de passagens aéreas nacionais (vV0os
domeésticos) e hospedagens para a Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, pelo
Sistema de Registro de Precos, com Registro de Ata com validade de 12 (doze) meses a fim
de atender a CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES.

Processo n° 012/2023, a qual se constitui em documento vinculativo e obrigacional as partes,

obedecendo as condicdes descritas no edital correspondente e seus Anexos, conforme segue:

1. O(s) preco(s), a(s) quantidade(s) e as especificacdes do(s) servico(s)/material(ais)

registrados nesta Ata, encontram-se indicados abaixo:

Empresa:
CNPJ: Telefone/Fax:
Endereco:
Contato:
Item | Quantidade | Unidade Descricdo dos Servicos Valor

1.1 No anexo | do instrumento convocatorio sdo apresentados 0s quantitativosestimados de consumo,

0s quais serdo adquiridos de acordo com a necessidade e conveniéncia da CAMARA MUNICIPAL
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DE CAMPOS DOS GOYTACAZES, mediante a convocagdo para a assinatura do contrato.

1.2 As quantidades que vierem a ser adquiridas serdo definidas no respectivo contrato.

1.3 O fornecimento, devera ser feito conforme solicitagio da CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS
DOS GOYTACAZES.

1.4 As responsabilidades e obrigacfes da Contratada deverdo obedecer ao dispostono Edital e seus
Anexos.

1.5 O pagamento serd conforme disposto no item 6 do edital, estando ciente que na ocasido sera
verificada a situacdo da empresa quanto a regularidade perante o Sistema de Seguridade Social (INSS)
e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

1.6 A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administragdo a contratar, sendo facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisi¢do pretendida, assegurado ao detentor do registro a
preferéncia de fornecimento em igualdade de condi¢6es.

1.7A presente Ata tem prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua publicag&o.

A(s) empresa , detentora do registro assume o compromisso de fornecer o objeto,

na forma e quantidade maxima especificada no edital, durante o prazo de validade da Ata do Sistema
de Registro de Precos.

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir os conflitos que possam
ocorrer no presente cCOmpromisso.

E, por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presenteinstrumento em 2 (duas) vias de igual

teor, forma e data.

Campos dos Goytacazes, de de 2023.

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

EMPRESA

Testemunhas:
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ANEXO 111 - MINUTA DE CONTRATO
PREGAO SRP N° 002/2023
CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A

CAMARA  MUNICIPAL DE CAMPOS DOS
GOYTACAZES E A EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES, com sede na Awv.
Alberto Torres, 334, Campos dos Goytacazes, RJ, inscrito no CNPJ/MF do Ministério da
Fazenda sob o n° 30.407.977/0001-99, doravante denominada, simplesmente,

CONTRATANTE, neste ato representado pelo Ilustrissimo Presidente da Camara Municipal,

Sr. Marcos da Silva Bacellar, e a empresa doravante
denominado simplesmente, CONTRATADA, com sede na , Inscrita no
CNPJ/MF sob o n°. neste ato representada pelo Sr. , portador do
documento de identidade n°. , 0rgdo expedidor ___, em decorréncia do resultado

do Processo n° 012/2023, na modalidade Pregdo, na forma SRP, ajustam entre si 0 presente
CONTRATO, que reger-se-a pela legislacdo aplicavel a espécie, em especial pela Lei Federal
no 8.666, de 21 de junho de 1993 e Decreto Municipal n°. 136/97com alteracdes introduzidas
pelo Decreto Municipal 150/98 de 10 de julho de 1998, no que nédo conflitarem com a
legislacdo federal e observadas as alteracdes posteriores introduzidas nos referidos diplomas
legais. Este CONTRATO teve a sua celebracdo autorizada a fls. _ do processo

supramencionado, mediante as seguintes clausulas e condi¢oes:

CLAUSULA PRIMEIRA

Este Pregdo tem por objeto a contratacdo de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo a prestacdo direta de assessoria, cotagdes, reservas, alteragcdes (remarcagoes),
cancelamentos emissdes de bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, de passagens aéreas
nacionais (voos domésticos) e hospedagens para a Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes.

Paragrafo Unico. O fornecimento deveréa estar em conformidade com a proposta comercial da
CONTRATADA, datada de __ de _ de 2023, que juntamente com o edital e seus anexos,
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passam para todos os efeitos, a fazer parte integrante e insepardvel deste CONTRATO,

independentemente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA

A execucdo do objeto deste contrato sera fiscalizada por servidores da contratante,
formalmente designados, que determinard, expressamente, o0 que for necessario a
regularizacdo de faltas ou defeitos.

Paragrafo Primeiro. A autoridade para resolver qualquer inconveniente fica reservada ao(s)
fiscal(is) do Processo n° 012/2023 e em tudo o0 mais que se relacione com 0 objeto deste
contrato, desde que ndo acarrete 6nus para o contratante ou modificacdo do instrumento.
Paragrafo Segundo. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contratante
deverdo ser solicitadas pela contratada a autoridade administrativa superior ao fiscal por meio
de requerimento dirigido a Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal
protocolizado no Protocolo Geral da CMCG.

Paragrafo Terceiro. A contratada declara aceitar todos os métodos de inspecdo adotados pela
fiscalizacéo, obrigando-se a fornecer todos os dados e esclarecimentos que forem solicitados e
sejam necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Paragrafo Quarto. A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo em nada restringem a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da contratada referente ao objeto do contrato. As
implicagOes face ao contratante ou terceiros e a ocorréncia de irregularidades decorrentes da
execucdo contratual, ndo implica em corresponsabilidade do contratante ou de seus prepostos,
devendo a contratada, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento

imediato ao contratante dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

CLAUSULA TERCEIRA

A contratada serad a Unica, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por todos 0s
danos e prejuizos de qualquer natureza que causar ao contratante, decorrentes de sua culpa ou
dolo, na execugdo do objeto deste contrato, respondendo por si e por seus sucessores, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizacdo ou acompanhamento do
contratante.

Paragrafo Primeiro. A contratada é a responsavel por todos os 6nus tributarios federais,

estaduais e municipais, ou obrigac6es concernentes a legislacdes sociais, trabalhistas, fiscais,
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securitarias ou previdenciaria, entendendo-se como 6nus tributarios o pagamento de impostos,
taxas, contribuicdes de melhoria, contribuicdes fiscais, empréstimos compulsorios, tarifas e
licencas concedidas pelo Poder Publico.

Paragrafo Segundo. A contratada obrigar-se-& a manter, durante toda a execugdo do
CONTRATO, compatibilidade com as obrigacBes por ela assumidas, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital.

Paragrafo Terceiro. Caberd, ainda, a contratada:

I) Arcar com todas as despesas referentes aos servicos prestados do objeto deste contrato;

I1) Realizar os servigos nos locais e prazos indicados pela contratante;

I11) Responder pela idoneidade e pelo comportamento de seus responsaveis, empregados,
prepostos ou subordinados;

IV) Responder exclusiva e integralmente, perante o contratante pelo fornecimento do objeto
contratado;

V) Substituir, as suas expensas e responsabilidade, os materiais que ndo estiverem de acordo
com as especificacdes;

VI) Atender aos pedidos fundamentados do contratante para substituir ou afastar quaisquer
empregados;

VII) Comprovar, a cada fatura emitida, a regularidade perante o INSS e o Fundo de Garantia

por Tempo de Servico (FGTS);

CLAUSULA QUARTA

A CMCG realizara o pagamento a contratada, desde que obedecidas as formalidades legais e
contratuais;

Paragrafo primeiro. A contrapartida da contratante € assegurada pelo empenho (autorizacdo
orcamentaria para 0 gasto) que apds a liquidacdo gera autorizagdo para pagar (ordem de
pagamento), de acordo com o valor do contrato;

Paragrafo segundo. Para receber o pagamento, a contratada tem que apresentar faturas,
assim como outros documentos pertinentes a realizagéo do servigo até o 5° (quinto) dia dtil do
més em que houver a entrega o objeto do edital no Setor de Aquisicdes;

Paragrafo terceiro. As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome da Camara Municipal de
Campos dos Goytacazes, CNPJ N°. 30.407.977/0001-99.
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Paragrafo quarto. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias ap0s o devido atesto da
nota fiscal pelo agente fiscalizador da contratante, desde que néo haja fator impeditivo a que a
contratada tenha dado causa.

Paragrafo quinto - O pagamento da obrigacdo, ndo sendo efetuado no prazo previsto no
paragrafo quarto e, desde que o atraso decorra de culpa da CONTRATANTE, sera acrescido
de 0,1% (um décimo por cento) de multa calculado sobre a parcela devida. A compensacao
financeira sera de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia de antecipacéo,
calculada sobre a parcela devida.

Paragrafo sexto - O pagamento da multa e da compensacdo financeira a que se refere o
paragrafo quinto, sera efetivado mediante autorizacdo expressa do Excelentissimo Senhor
Presidente da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, em processo préprio, que se
iniciar& com o requerimento da CONTRATADA, dirigido a diretoria de Controle e
Orcamento.

Paragrafo sétimo - Caso o0 CONTRATANTE efetue o pagamento devido a licitante
adjudicataria, em prazo inferior a 30 (trinta) dias, sera descontado da importancia devida,
0,033 % (trinta e trés milésimos por cento), por dia de antecipacéo.

Paragrafo oitavo - Na hipotese da cobranca apresentar erros, a CONTRATANTE devolvera
os documentos equivocados a CONTRATADA, para fins de substituicao.

Paragrafo nono - O pagamento, apds apresentacdo da nova cobranca, sera efetuado no prazo
que remanescer dos 30 (trinta) dias a que se refere o paragrafo quarto, sem a multa e a
compensacao financeira estipuladas no paragrafo quinto.

Paragrafo décimo - Fica vedado a contratada negociar, efetuar cobranca ou descontar a
duplicata emitida através de rede bancéria ou com terceiros, permitindo-se, tdo somente,

cobranga em carteira simples, ou seja, diretamente na CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINTA

A presente despesa, no valor global de R$

( ), correra por conta da dotacdo orcamentaria existente no
Programas e trabalho P. T. 011220095.2724.0000 e pela Natureza de Despesa N.D. 3390.33,

com cobertura através da Nota Empenho n° de
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CLAUSULA SEXTA

O objeto desta licitacdo sera executado de forma integral, conforme a proxima clausula.

CLAUSULA SETIMA
O prazo total para a execucao do servico contrato é de 12 (doze) meses;
Paragrafo Unico. A contagem do prazo contratual terd inicio no dia seguinte a publicacdo do

contrato ou extrato de contrato no Diario Oficial do Municipio.

CLAUSULA OITAVA

Sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis nos termos da lei civil, as penalidades
sdo as previstas nos arts. 86, 87 e 88 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e
demais disposicdes legais e complementares vigentes, bem como no Decreto Municipal n°
016/2005 de 02 de fevereiro de 2005, e, em especial as seguintes sances:

a) multa moratdria de 1% (um por cento) ao dia, por dia uUtil que exceder o prazo, sobre o
valor do saldo ndo atendido, respeitados os limites da Lei Civil,

b) multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor global do CONTRATO nas
demais hipéteses de inadimplemento ou infracdo de qualquer natureza, seja contratual ou
legal, respeitados os limites da Lei Civil.

Paragrafo primeiro. As multas moratorias e administrativas poderdo ser aplicadas
cumulativamente ou individualmente, ndo impedindo que o0 contratante rescinda,
unilateralmente, o contrato e aplique as demais sancdes legais cabiveis.

Paragrafo segundo. A execucdo dos servicos fora das especificacbes originais, também
ocasionard a incidéncia da multa prevista na alinea “b” do “caput” da clausula oitava, pois,

nesta situacdo, a desconformidade de especificacdo equivalera a ndo execucdo do servigo.

CLAUSULA NONA

Este CONTRATO podera ser rescindido de pleno direito pelo CONTRATANTE, a qualquer
tempo, independentemente de acdo, notificacdo judicial ou extrajudicial, nos casos e formas
previstas nos artigos 78 e 79 da Lei Federal 8.666/93, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.
Paragrafo primeiro - No caso deste contrato vir a ser rescindido por dolo ou culpa da contratada, e tal
fato provocar danos ao contratante, serd promovida a responsabilidade da contratada, visando ao
ressarcimento dos danos.

Paragrafo segundo. Sdo casos de rescisdo deste contrato:
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I - O ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de qualquer das clausulas deste contrato;

Il - O atraso injustificado da execucdo contratual, ou a sua paralisagdo sem justa causa e prévia
comunicacao a contratante.

I11 - A cesséo da posic¢éo contratual,

IV - O desatendimento das determinacfes da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a
execucdo contratual;

V - Razdo de relevante interesse publico determinado pela contratante;

VI - A supressdo, por parte da contratante de itens do servico que acarretem modificacdo de valor
inicial deste contrato, superior a vinte e cinco por cento do seu valor original;

VII - A ocorréncia de caso fortuito, impeditivo da execucdo do contrato;

VIII - Decretagao de faléncia ou instauracéo de insolvéncia civil;

IX - A dissolugdo da sociedade, falecimento da contratada, alteracdo social ou modificacdo da
finalidade ou estrutura da empresa, que prejudiquem a execugdo do contrato;

X - a suspensdo da execucdo contratual, por ordem escrita da contratante, por prazo superior a cento e
vinte dias, salvo motivo de forca maior;

X1 - Atraso superior a noventa dias dos pagamentos devidos pela contratante, salvo motivo de forga
maior;

XII - A ndo liberacdo pelo contratante, de &reas ou locais ou objetos essenciais ao cumprimento das
obrigac@es da contratada.

Paragrafo terceiro. Fica facultado a contratante, em ndo optando pela resciséo, aplicar as san¢des
previstas no artigo 87 da Lei Federal 8.666/93, assegurado a prévia defesa.

Paragrafo quarto. De qualquer penalidade que venha a ser imposta & contratada cabera recurso, na
forma da legislacdo aplicavel e, pedido de reconsideracdo, ao contratante, no caso de declaracdo de

inidoneidade para licitar ou contratar.

CLAUSULA DECIMA

Executado o contrato, 0 seu objeto sera recebido:

| - Provisoriamente, pelo fiscal responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo, mediante simples
recibo, assinado pelas partes, quando da entrega do objeto contratado, qual seja, operacdo e
manutencdo do sistema de informagao no teldo do Plenario da CMCG,;

Il - Definitivamente, apos verificacdo da qualidade do servico do objeto licitado e consequente

aceitagéo.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
O ndo exercicio de direito previsto neste contrato, por qualquer das partes, ndo representara rendncia

ao seu exercicio, com relagdo ao mesmo fato ou a fatos futuros.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

Obriga-se a contratante a mandar publicar no Diério Oficial do Municipio de Campos dos Goytacazes
0 extrato do presente contrato, as suas expensas, no prazo de 20 (vinte) dias a contar da sua assinatura,
para dar-lhe a devida eficécia.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
Os casos omissos deste contrato serdo resolvidos com base nas disposi¢des das leis que o regem e na
Lei 8666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir qualquer questdo controversa
relacionada com o presente CONTRATO, renunciando as partes, expressamente, a qualquer outro por
mais privilegiado que seja.

Por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente CONTRATO em 02 (duas) vias de igual

teor e de mesma forma para que produzam os efeitos legais.

Campos dos Goytacazes, de de 2023.
Contratante:
CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
Contratada:
EMPRESA
Testemunhas:
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ANEXO IV - CARTA DE CREDENCIAMENTO
A Camara Municipal de Campos dos Goytacazes
AJC: Pregoeiro.
Av. Alberto Torres, n® 334, Campos dos Goytacazes/RJ

Ref: Pregdo SRP N° 002/2023

Prezados Senhores,

Pelo presente documento, outorgo ao Sr..................... (nome, qualificacdo e endereco),
portador da carteira de identidade N0 e , expedida pelo (a)
......................................... , INSCrito N0 CPF SOD 0 NP, ..ovvvivieciiee e, POdETES
para representar esta Empresa ...........cccoovevvvieiiiiicicnenn (razéo social e endereco da licitante)
CNPJI N e , na licitacdo referida em epigrafe, podendo praticar todos os

atos necessarios e indispensaveis ao bom e fiel desempenho desta outorgada, inclusive,
prestar esclarecimentos, receber notificacdes, assinar contratos e manifestar-se quanto a sua
desisténcia de interpor recursos e de participar do certame.

Atenciosamente,

(Assinatura)

(Nome e cargo do outorgante)

Observacoes:

A Carta de Credenciamento devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar
assinada por representante legal que tenha poderes para constituir mandatario.

A Carta de Credenciamento é o documento que comprova a representatividade legal do
outorgado e devera ser entregue pelo credenciado, ao Pregoeiro, juntamente com os envelopes

de Proposta Comercial e habilitacdo da licitante.
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ANEXO V - DECLARACAO DE QUE CUMPRE AS LEIS TRABALHISTAS
(MODELO)

DECLARACAQO

Ref.: Pregdo SRP n°002/2023

................................................................................................................. , (nome da empresa)
inscrita no CNPJ/MF sob o nimero. , por intermédio de seu representante legal o (a) Sr
(B) e , portador(ad) da Carteira de Identidade
[ € do CPF N e ,
DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis

anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).

Em.......... de............. de 2023.

Representante legal da empresa e carimbo da licitante

(Observacgéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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ANEXO VI - DECLARACAO QUE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO
(MODELO)

DECLARACAQO

.................................................................................................................................. , (nome da
empresa) CNPJ ou CIC N% e , declara, sob as
penas da Lei e em cumprimento ao disposto no art. 4°, inciso VII da Lei n°® 10.520/02, que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital da licitagdo por PREGAO
SRP N° 002/2023.

Campos dos Goytacazes,............... de........ de 2023.

Representante legal da empresa e carimbo da licitante
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ANEXO VIl - DECLARACAO ME OU EPP
(SOMENTE PARA MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE)
(MODELO)

DECLARACAQO

Ref.: Pregdo SRP n° 002/2023

........................................................................................................... (razdo social do licitante)
COmM endereCo Na ..cccceeveevreeieeseesie e inscrita no CNPJMF sob o namero
........................... , vem pelo seu representante legal infra-assinado, sob pena de submeter-se
a aplicacdo dassancgdes definidas nos arts. 7° e 9°, da Lei n° 10.520/02, para fazer uso dos
beneficios concedidos pelo Estatuto das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte,
declarar que se enquadra nas condicoes do inciso | e 1l do Art. 3° da LC. n°® 123/2006 e nédo
incide em qualquer das vedacOes estabelecidas no art. 3° § 4° da referida da Lei

Complementar.

Em............. de........... de 2023.

Representante legal da empresa e carimbo da licitante
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ANEXO VIII - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia, elaborado nos termos das disposi¢cdes do artigo 79, inciso | e artigo 69,
inciso IX da Lei Federal 8.666/93, Lei Federal n2 10.520 de 17/07/2002, Decreto Federal n2 5.450 de
31/05/2005 e Decreto Legislativo n? 946 de 10 de agosto de 2016 visa a abertura de processo
licitatério na modalidade Pregdo - SRP, tendo como por objetivo estabelecer parametros e
especificacdes técnicas com o intuito de disciplinar a contratacdo de servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo a prestacdo direta de assessoria, cotacdes, reservas, alteracdes
(remarcagdes), cancelamentos, emissdes de bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, de passagens
aéreas nacionais (voos domésticos) e hospedagens para a Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes, em conformidade com os requisitos e condi¢cdes estatuidos no presente Termo de
Referéncia.

1.2. O procedimento licitatdrio deverd ser na modalidade de Pregdo — SRP sob o critério de maior

desconto fixo.

2. DA PESQUISA DE PRECO

2.1. O Setor de Aquisi¢Ges da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes realizou ampla pesquisa
de mercado levando-se em considera¢do todos os detalhes que envolvem o objeto a ser adquirido, e
anexa-se ao processo os valores apurados compilado em relatdrio, que visa subsidiar na defini¢ao do
valor de referéncia, que norteard as decisées do procedimento licitatério e quanto a aceitabilidade

das propostas de pregos.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Apods solicitagdo do setor da Superintendéncia, desta Casa de Leis, identificou-se a necessidade
da disponibilizacdo de passagens aéreas e hospedagens para os vereadores e servidores que
necessitem se deslocar, dentro do Territério Nacional, em atividades na condicdo de representantes
deste Org3o.

3.2. Os Vereadores e funcionarios acabam se deslocando para reuniGes em diversas localidades,
plenarias, congressos, semindrios, cursos de qualificacdo ou representacbes em outros locais,
tornando-se, portanto, imperiosa a realizacdo da contratagdo, sob pena de interrup¢ao na prestacao

dos relevantes servigcos publicos prestados pela Camara Municipal de Campos dos Goytacazes.
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3.3. A decisdo por agrupar os itens em um lote Unico advém da necessidade de celeridade nas
contratacdes e aquisicdes de passagens e hospedagens que, por muitas vezes sao feitas de ultima
hora, fazendo com o que o servico, quando prestado pela mesma empresa, seja agil e preciso.

3.4. Para atender a essa necessidade e para proporcionar maior racionalidade e padronizacdo as
compras publicas, decidiu-se centralizar a licitacdo para contratacdo do servico, utilizando como
instrumento o Sistema de Registro de Precos por se tratar de demandas futuras, frequentes,
parceladas e incertas.

3.5. A Administragdo preocupou-se em realizar um procedimento aquisitivo com a melhor relagdo
custo-beneficio mediante a estipulacdo de critérios de afericdo da qualidade conforme normas

citadas neste Termo de Referéncia.

4. DA QUANTIDADE E ESPECIFICACOES TECNICAS

4.1. A especificagdo técnica dos servicos a serem contratados ndo estabelecem caracteristicas de
marcas especificas que possa restringir a competitividade do certame.

4.2. Os servicos seguirdo as especificacbes técnicas abaixo relacionadas, bem como as demais
demandas que virem a surgir no decorrer do possivel contrato, conforme necessidade da Camara de

Vereadores.

Quant.
Descrigdo dos produtos ou servicos — lote unico por maior percentual de
Item Anual
desconto.
estimada
Passagens aéreas nacionais. 100
Cancelamento e remarcagdes. 20
01 Didria em quarto solteiro hotel 3 (trés) estrelas nacional, bairro central, com
50
fornecimento de café da manha ou superior.
Didria em quarto duplo hotel 3 (trés) estrelas nacional, bairro central, com
20
fornecimento de café da manha ou superior

4.3. Os servicos serdo solicitados na medida do necessario para o atendimento das atividades da
Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, com pedido minimo de uma passagem ou
hospedagem por solicitacao.

4.4. A passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,

guando este representar a totalidade da viagem.
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4.5. Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem escalas, conexdes ou ser utilizada mais de uma companhia aérea.

4.6. A contratada devera estar registrada no EMBRATUR — Instituto Brasileiro de Turismo; ou
cadastro no Ministério do Turismo, com fundamento no art. 5 do Decreto n2 84.934/1980 e no artigo

22 da Lein?11771/2008.

5. DO DETALHAMENTO E ETAPAS DO SERVICO

5.1. A execucdo do servico deverd ser iniciada apds a assinatura da Ata de Registro, mediante
solicitacdo formalizada pelo CONTRATANTE, o servigco que sera prestado pela contratada diz respeito
aos servicos de emissdo de bilhete (assessoria, cotacdo, reserva e emissdo do bilhete), passagens
aéreas nacionais, servico de alteragdo e cancelamento de bilhete, de reserva de hotel e por fim o
servico de alteracdo e cancelamento de reserva de hotel.

5.2. Identificada a necessidade do servico, o gestor do contrato encaminhara solicitacdo a
CONTRATADA, por e-mail, oficio ou diretamente no local de funcionamento, para a prestacdao dos
servicos de assessoria e cotacdo, contendo as informacgdes necessarias, tais como: data de previsao
da viagem e do retorno, tipo de servico (aéreo/hospedagem), melhor periodo para a viagem
(matutino, vespertino ou noturno), local do evento e tipo de acomodacao.

5.3. A CONTRATANTE encaminhara a CONTRATADA, mediante comunicagao oficial (oficio ou e-mail),
os documentos contendo os dados do gestor do contrato, responsdvel pelo contato direto com o
preposto da CONTRATADA, com as seguintes informag¢des: nome, CPF, matricula, portaria de
designacao, lotagao, telefones de contato e o e-mail institucional.

5.4. Recebida a solicitacdo a CONTRATADA encaminhara, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro
horas), ou em casos excepcionais, em prazo inferior, conforme determinacdo do CONTRATANTE, no
minimo 03 (trés) cotagées de voos e/ou hotéis para avaliagéo.

5.5. O gestor do contrato elegera juntamente com o servidor que empreendera a viagem o voo ou 0
hotel que melhor atenda a necessidade do CONTRATANTE, além de confrontar as cotagGes remetidas
pela CONTRATADA com os valores informados no site oficial da companhia aérea ou do hotel.

5.6. A CONTRATADA devera prestar assessoria para definicdo do melhor roteiro, hordrios, frequéncia
de voos (partidas e chegadas), tarifas promocionais a época de emissdo dos bilhetes, além de
oferecer reserva e/ou pacotes de viagens para eventos, congressos, seminarios, workshops, entre

outros, onde estejam incluidas passagens e hospedagens, sem custos adicionais.
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5.7. Apds o recebimento da Ordem de Servico, a CONTRATADA emitira no prazo de até 48 (quarenta
e oito horas), o bilhete da passagem e/ou voucher da reserva do hotel, e o encaminhara por e-mail,
e, excepcionalmente, o entregara no local indicado pelo CONTRATANTE.

5.8. Para a execucdo dos servicos, a empresa contratada deverd ainda:

5.8.1. Emitir tiquete, reservar, remarcar, cancelar e solicitar reembolso de passagens aéreas, além de
incluir dados dos programas de milhagens das companhias aéreas, sem qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

5.9. A CONTRATANTE devera ter acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado, sendo que
a CONTRATADA devera emitir as passagens aéreas solicitadas com o maior percentual de desconto
dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para
honorarios compativeis com a programacao da viagem.

5.10. A CONTRATADA devera cancelar, desdobrar, substituir o reembolso dos tiquetes cancelados
sem utilizacdo, adquiridos pela CONTRATANTE, mediante sua solicitagdo por escrito (oficio ou e-
mail).

5.11. A CONTRATADA deverd informar sobre as solicitacdes de reserva, independentemente de
confirmacdo, em até duas horas apds a solicitacdo pela CONTRATANTE.

5.12. O prazo para envio do bilhete ndo deverd ultrapassar 03(trés) horas a partir do recebimento da
solicitagdo para emissdo, feita em papel timbrado, encaminhada pelo setor competente da Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes.

5.13. Independentemente de forma de pagamento, a CONTRATADA se compromete a efetuar o
reembolso das passagens aéreas nao utilizadas exclusivamente a CONTRATANTE, bem como, em
caso de alteracdo feita pelo passageiro que gere crédito, este devera ser revertido para a Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes ou como reembolso ou como abatimento na aquisicdo de
novas passagens.

5.14. A CONTRATADA, quando solicitada, devera apoiar a CONTRATANTE no embarque de
autoridades nos aeroportos, evitando todas as formalidades do check-in, com atendimento
preferencial e reserva prévia de assento nas aeronaves, bem como na sala de autoridades ou vip,
quando esta for disponibilizada pela autoridade que a gerencia.

5.15. A CONTRATADA devera disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas, 7 (sete) dias por
semana, através de telefones fixo ou celular, para atendimento e auxilio em qualquer problema,
eventuais duvidas e ou relagdo destino do voo, data, horario, classe e embarque/desembarque.

5.16. Identificada a necessidade da alteracdo do bilhete/voucher o CONTRATANTE informara a

CONTRATADA, por e-mail, sendo necessdrio, realizar nova cotagdo no prazo maximo de 24 (vinte e
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quatro) horas, ou em casos excepcionais, em prazo inferior, conforme determinacdo do
CONTRATANTE, bem assim como a emissao de nova Ordem de Servico.

5.17. Descricdo dos servicos:

5.17.1. Assessoria: entende-se por assessoria para emissdao de bilhetes de passagem, o servico
prestado pela contratada, visando ao auxilio na analise e escolha de melhores op¢bes de voos,
observado as seguintes situacdes:

a) ndo houver disponibilidade em voos sem escala/conexdo ou voos com razoavel tempo de duracéo,
devendo a contratada apresentar opg¢Oes para que seja analisada aquela que apresente a melhor
relacdo custo x beneficio.

b) em virtude de ocorréncia de evento, seminario, encontro ou situacdo semelhante, em que o
numero de passageiros permita a negociacdo de melhores tarifas, visando economicidade.

5.17.2. Cotacgdo: a cotagdo para emissdo de bilhete de passagem realizada pela Contratada deverd
refletir com exatiddo as informacgdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas,
incluindo melhor percurso e menor tarifa disponiveis. O resultado deverd ser discriminado por
trecho, contendo, além dos dados da solicitacdo de cotacdo, as seguintes informacdes:

a) Companbhia aérea;

b) Pais/cidades de origem e destino;

c) Duragdo do voo;

d) Quantidade e duracgdo das escalas/conexdes, se houver;

e) Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;

f) Valor da tarifa;

g) valor da taxa de embarque.

5.17.3. Reserva: a reserva para emissao de bilhete de passagem devera ser realizada pela contratada,
discriminada por trecho, com base nas informacdes de cota¢do contidas na etapa anterior.

5.17.4. A Contratada apresentard por e-mail, a reserva contendo o localizador, a data e hora de
validade da reserva e demais dados contidos na cotacgdo, visando a necessaria aprovacao.

5.17.5. Emissdo: sera realizada pela Contratada, com base nas informacGes de reserva contidas na
etapa anterior.

5.17.6. Somente sera autorizada a emissdao do bilhete de passagem caso a reserva esteja ativa.
Havendo cancelamento em virtude da expira¢do do prazo, o procedimento visando a emissao deve
ser reiniciado.

5.17.7. A informacgdo do bilhete de passagem emitido sera enviada pela Contratada a Contratante,

para conferéncia e envio para o passageiro.
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6. ALTERAGAO DE BILHETES DE PASSAGEM

6.1. A alteracdo de bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotacdo e reserva, visando
subsidiar a decisdo sobre a alteracdo ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais
vantajoso para a Camara Municipal de Campos dos Goytacazes.

6.2. As alteracdes de bilhetes de passagem serdo requeridas, por e-mail, discriminadas por trecho.
6.3. Caso a alteracdao possua mudanca ou inclusdo de destinos, a Contratada recebera solicitacdo de
nova assessoria para indicacdo das op¢des que melhor atendam a demanda.

6.4. A alteracdo dependera da disponibilidade de assentos e podera ensejar em aplicacdo de multas e
eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia aérea.

6.5. Imediatamente apds a alteracdo que resulte em crédito, situacdo na qual o valor do bilhete de
passagem original é superior a soma da multa e da diferenca tarifaria, a contratada devera requerer,
imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a contratante tem direito para que seja
efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresentacdo de nota crédito e comprovante das
companbhias aéreas, discriminadas.

6.6. A Contratante efetuara a conferéncia das informacdes e a consequente glosa do valor a que tem

direito.

7. CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGEM

7.1. Cancelamento originado pela extingdo da demanda:

7.1.1. A informagdo de cancelamento sera fornecida pelo Contratante a Contratada, por e-mail com
base nas informag&es do bilhete de passagem emitido.

7.1.2. Apds o recebimento da informacdo acima, a Contratada deve efetuar o cancelamento do
bilhete de passagem no prazo méaximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isenc¢do da cobranga de
taxa de NO-SHOW, quando possivel, de acordo com as regras da companhia aérea.

7.1.3. Todas as solicitagbes de cancelamento devem constar no relatdrio para controle dos bilhetes
de passagem passiveis de reembolso.

7.1.4. Cancelamento originado de demanda de alteracao: ocorre em duas situacoes:

a) analisadas as cotagGes citadas no subitem 6.17, a Contratante verifica que ha melhor relagdo custo
x beneficio com nova emissdo, e ndo com a altera¢do do bilhete de passagem;

b) inexisténcia de voos que permitam a altera¢do do bilhete de passagem ja emitido.

7.2. Para as situagdes acima, a Contratada deve efetuar o cancelamento do bilhete de passagem e

iniciar o processo de nova emissdo, a partir da etapa de assessoria, informando nova cotagao do voo
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pretendido, para escolha da melhor opgao e posterior aprovagao, cabendo nesse caso cobranga de
remuneracdo pela nova emissao.

7.3. A solicitacao de cancelamento sera fornecida pelo contratante a contratada, por e-mail, com
base nas informacdes do bilhete de passagem emitido.

7.4. Reembolso

7.4.1. Imediatamente apds o cancelamento, a Contratada devera requerer junto a companhia aérea,
o reembolso dos créditos provenientes da passagem cancelada. Isso representa, no minimo, o valor
da taxa de embarque.

7.4.2. A Contratada deve adotar as medidas necessdrias para a efetivacao do reembolso tdo logo lhe
seja solicitado o cancelamento do bilhete de passagem ou quando da ocorréncia de no-show.

7.4.3. O reembolso do bilhete de passagem se dara por intermédio de glosa do valor em fatura,
mediante apresentacdo de nota crédito e detalhamento das regras aplicadas pela companhia aérea,
discriminada.

7.4.4. A Contratada deve gerar, sempre que solicitado e no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis
contados a partir da solicitacdo, relatério mensal de todos os bilhetes de passagem cancelados,
alterados, ndo utilizados e/ou reembolsados. O relatério deve ser apresentado juntamente com os
respectivos comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, contendo no minimo:

a) dados do bilhete de passagem: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;

b) valor pago;

c) valor da multa;

d) valor do crédito.

7.4.5. A contratante efetuard a conferéncia das informacdes e a consequente glosa do valor a que
tem direito.

7.4.6. O reembolso obedecerd as eventuais restricGes constantes das condi¢Ges de sua aplicacgdo,
inclusive prazo de reembolso, taxa administrativa e outras penalidades.

7.4.7. O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 60 (sessenta) dias contados da data da

solicitacao.

8. DO SERVICO DE RESERVA DE HOSPEDAGEM
8.1. O gestor do contrato, juntamente com o servidor, determinard o tipo de apartamento a ser
utilizado pelo(s) o(s) héspede(s) em cada requisi¢do: diaria em QUARTO SOLTEIRO E DUPLO (incluido

café da manha).
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a) O hotel deverd oferecer toalhas de banho, lengéis, materiais de higiene pessoal (sabonete e papel
higiénico de primeira qualidade);

b) Os servicos de hospedagem deverdao contemplar também, café da manha. Estritamente proibida a
inclusdo nos servicos de bebidas alcodlicas de qualquer natureza; os quartos deverdao ser
devidamente arejados e espacosos, permitindo a acomodacdo das pessoas, bem como de seus
pertences, oferendo qualidade em sua acomodacao; disponibilizando também de acesso a internet
wi-fi;

c) Os alimentos deverdo ser servidos em temperaturas adequadas, conforme preconizado pela
Vigilancia Sanitaria;

d) Os estabelecimentos deverdo dispor de estacionamento, acesso facil e seguro, além de instalagGes
em perfeitas condigdes;

e) A contratada devera indicar preposto, com atendimento presencial, informando telefone fixo,
telefone celular e e-mail para contato, comunicando qualquer alteracdo que venha a ocorrer nesses
dados;

f) Ndo sera autorizada despesa que ndo esteja prevista neste Termo de Referéncia.

9. ATESTADOS DE COMPROVAGAO DE CAPACITAGAO TECNICA

9.1. Para participar da licitagdo que selecionard a empresa para fornecer os Produtos objeto deste
termo de referéncia, devera ser exigido da licitante nos termos do inciso Il, combinado com o
paragrafo 19, | e 32 do art. 30 da Lei Federal 8.666/93, atestados ou declara¢Bes fornecidos por
pessoas juridicas de direto publico ou privado, mencionando que ja executou de forma igual ou
semelhante ao objeto licitado conforme o Edital.

9.2. Comprovante de que possui cadastro no Instituto Brasileiro de Turismo (Embratur).

10. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL E CRITERIO DE JULGAMENTO

10.1. A aquisi¢cdo de bens e servicos comuns podera ser adotada a licitagcdo na modalidade de pregao.
10.2. A contratacdo serd feita na modalidade de Pregdo SRP, conforme a Lei 10.520/2002.

10.3. A licitacdo sera do tipo menor prego, aferido pelo maior desconto ofertado no lote,
considerando-se vencedora a proposta que respeitando os pregos praticados pelas empresas aéreas,
de conformidade com as tarifas de viagens aprovadas pela autoridade competente, inclusive com
descontos promocionais, ofertar o maior valor de desconto em percentual sobre o bilhete de
passagem area emitida, sendo que nenhuma proposta podera ser inferior a 4,7% (quatro virgula sete

por cento).
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10.4. A remuneracdo a ser paga a agéncia de viagens serd apurada a partir da soma do valor
contratado para prestacdo do servico de agenciamento (compreendendo a reserva, marcagao,
emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens e reservas de hotel), acrescido da taxa de
embarque correspondente, quando for o caso.

10.5. O licitante, antes da apresentacdo de sua Proposta Comercial deverd tomar conhecimento de
todas as informacdes e das condicdes de execucdo do objeto para o cumprimento das obrigacdes
gue assumira. Pois, se contratado para fornecer os produtos, ndo lhe serd admitido alegar,
posteriormente, o desconhecimento de informagOes para justificar atrasos ou inexecucdo de

obrigacbes contratuais.

11. DO PRAZO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

11.1. A ata terd validade de 12(doze) meses a contar de sua publicacdo no Didrio Oficial do
Municipio.

11.2. A Empresa deverda atender as normas e regulamentages Técnicas exigidas por lei, e por este
Termo, sendo que os itens considerados inadequados, de inferior qualidade ou ndo atenderem as
exigibilidades, serdo recusados e devolvidos e o pagamento cancelado.

11.3. Cumprida a obrigac¢do, o objeto da licitagao sera recebido:

11.3.1 Provisoriamente, pelo servidor responsavel, por meio de carimbo aposto no verso da Nota
Fiscal, devidamente datado e assinado, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do bem
com as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta vencedora.

11.3.2 Definitivamente, depois de verificada a conformidade do objeto com as especificacdes
exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta vencedora, bem como o atendimento pleno
quanto a sua qualidade e quantidade e consequente aceitacdo, em até 30 (trinta) dias apds o
recebimento provisério ou, em casos excepcionais, em até 90 (noventa) dias.

11.3.3. Se no ato da entrega do(s) servico(s) a nota fiscal/fatura ndo for aceita pela Administracdo,
devido a irregularidades em seu preenchimento, serd procedida a sua devolugdo para as necessarias
correcbes. Somente apds a reapresentacdo do documento, devidamente corrigido, e observados
outros procedimentos, se necessarios, procederd a Administracdo ao recebimento provisério do(s)

bem(ns).
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12. DO VALOR ESTIMADO DO OBIJETO

12.1. A despesa total estimada da contratacdo é de RS 300.000,00 (trezentos mil reais), sendo este
valor estimativo, com base em gastos anteriores.

12.2. O valor constante do item acima é meramente estimativo, ndo cabendo a CONTRATADA
guaisquer direitos caso o valor contratado ndo seja atingido durante a vigéncia do Contrato, sendo a

despesa mensal variavel conforme demanda da CONTRATANTE.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1. Sdo obrigacGes da Contratante:

13.1.1. Receber o(s) bem(ns)/servicos no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia;
13.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s) bem(ns)/servigos
contratado(s);

13.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicGes, falhas ou irregularidades verificadas
no(s) bem(ns)/servicos contratado(s), para que seja substituido, reparado ou corrigido;

13.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

13.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do(s)
bem(ns)/servicos, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

13.2. A Administragao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do presente Termo de Referéncia, bem como por
qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.

14. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes no Termo de Referéncia, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

14.1.1. Prestar seus servicos em perfeitas condi¢gdes, conforme especificagbes e prazo constantes no
Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes
referentes a descri¢cdo dos servigos contratados;

14.1.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos adquiridos;
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14.1.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a
data de entrega dos servicos contratados, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

14.1.4. Manter, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

14.1.5. Indicar preposto para representd-la durante a execucao do contrato;

14.1.6. A CONTRATA responsabilizar-se-d por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a
bens de propriedade do CONTRATANTE ou de terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando
estes tenham sido ocasionados por seus empregadores/profissionais por ocasido da prestacdo dos
servigos contratados.

14.1.7. Comunicar o gestor do contrato, antecipadamente, qualquer anormalidade de carater
urgente, além de prestar os esclarecimentos julgados necessarios, os quais possam prejudicar o
empreendimento da viagem.

14.1.8. Arcar as suas expensas com a emissdo de um novo bilhete de passagem ou voucher, quando
da inobservancia do estabelecido no presente Termo de Referéncia.

14.1.9. Providenciar marcacoes e reservas no mesmo dia em que receber a solicitacao;

14.1.10. Prestar assessoria para definicdo de melhor roteiro, hordrios e frequéncias de voos (partidas
e chegadas), tarifas promocionais a época de retirada dos bilhetes e desembaraco de bagagem,
oferecer reservas e / ou pacotes de viagens para eventos, como congressos, seminarios, workshop,
entre outros, onde estejam incluidos para sua hospedagem e traslado, sem outros adicionais para a
contratante, nos finais de semana, feriados ou fora dos horarios de expediente, em casos

excepcionais e urgentes.

15. DA SUBCONTRATACAO

15.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

16. ALTERACAO SUBJETIVA

16.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
gue sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do

contrato.

47


mailto:licitacao@camaracampos.rj.gov.br

S0 % ESTADO DO RIO DE JANEIRO
%‘ : CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
/J SETOR DE LICITACAO
f R % Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
> Telefone: (22) 2101-6350
/”“”‘V - ~ licitacao@camaracampos.rj.gov.br

17. CONTROLE E REGIME DE EXECUGCAO

17.1. Nos termos do art. 67 Lei n2 8.666, de 1993, serd designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos servicos contratados, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

17.2. O recebimento de bens e servicos contratados de valor superior a RS 80.000,00 (oitenta mil
reais) serad confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade
competente.

17.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de
1993.

17.4. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizacdao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

17.5. O regime de execugdo serd empreitada por preco unitario.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo
do documento fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

18.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto”, pelos servidores
competentes, na nota fiscal apresentada.

18.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo,
ou, ainda, circunstancia que impe¢a a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacgao da regularizagao da situagdo, ndo acarretando qualquer

onus para a Contratante.
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18.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancadria
para pagamento.

18.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
18.6. O pagamento serd realizado conforme medicdo e autorizacdo Setor responsavel, mediante
apresentacdo de Nota Fiscal e CNDs: Conjunta Federal, Estadual, Municipal, FGTS e outras que se

fagam necessarias.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Em caso da Contratada ensejar o retardamento da execucdo do objeto deste Termo, falhar ou
fraudar na sua execugdo, comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida
de licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas neste Contrato e das demais comunicagdes legais.

19.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, a Contratante podera aplicar a Contratada multa
administrativa gradudvel conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo, em seu total, o
equivalente a 20% (vinte por cento) do valor contratado.

19.3. A contratada ficara sujeita, em caso de atraso na execucdo do objeto, a multa moratéria de até
1% (um por cento) sobre o valor total dos servigos, por dia util excedente ao prazo estabelecido.
19.4. Se a contratada ndo recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro de 05
(cinco) dias Uteis a contar da data da intimagdo, sera entdo acrescido os juros moratérios de 1% (um
por cento) ao més.

19.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto
na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

19.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,

observado o principio da proporcionalidade.

20. DA SUSTENTABILIDADE

20.1. A contratada devera adotar, sempre que possivel, as seguintes praticas de sustentabilidade
ambiental na execugdo de servigos e no fornecimento de materiais de consumo, insumos para a
CMCG:

a. Utilizar produtos sustentdveis e de menor impacto ambiental;
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b. Acondicionar os materiais em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que
utilize materiais recicldveis, de forma a garantir a maxima protecdao durante o transporte e o
armazenamento;

c. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR’s publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
sobre gestao de residuos sélidos;

d. Adotar praticas de logistica reversa junto a seus clientes e fornecedores, de modo a potencializar o
reaproveitamento de produtos, embalagens, equipamentos e outros insumos envolvidos no objeto
da licitacdo/contratacdo;

e. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificagdo do Instituto
Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos

sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares.

21. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA
21.1. Rubrica Orcamentdria: 1.01.122.0095.2724.0000, Natureza de Despesa 33.90.33.

22. DO ANEXO

22.1 - Anexo | — Planilha de composi¢ao de custos.

Campos dos Goytacazes, 02 de fevereiro de 2023.

Welington Alves Torraca
Diretor de AquisigGes
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Anexo | - Planilha de composigdo de custos.

PLANILHA ESTIMATIVA DE ORCAMENTO

~ EMPRESA | EMPRESA ATA CONTRATO PRECO MEDIO PRECO
ITEM DESCRICA NIDADE. 2
SCRIGAC 1 2 ANTERIOR SIMILAR v UNITARIO TOTAL
1 | Passagens aéreas 3,0% 2,0% 3,1% 10,6% un 4.7% 4,7%
Cancelamento e remarcagéo 3,0% 3,1% 10,6% un 4.7%
2 | de passagem aérea. 2,0% 4.7%
3 Diéria de hotel. 3,0% 2,0% 3,1% 10,6% un 4,7% 4,7%
Cancelamento e remarcagéo 3,0% 3,1% 10,6% un 4.7%
4 | de hospedagem. 2,0% 4,7%
4,7%
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