ESTADO DO RIO DE JANEIRO
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AQUI§I(}AO DE MATERIAIS DESCARTAVEIS DE COPA E COZINHA, PARA ATENDER AS DEMANDAS
DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES - RJ.
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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia, elaborado nos termos das disposigdes do artigo 24, inciso Il da Lei Federal
8.666/93, visa a abertura de processo para aquisicao de materiais descartaveis de copa e cozinha, para atender
as demandas da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes — RJ.

1.2. Os materiais deverao ser novos e acondicionados em embalagens originais, lacradas e apropriadas para
armazenamento, fazendo constar a descricdo do produto e incluindo marca, modelo, data de fabricagéo e
validade, de acordo com as caracteristicas individuais de cada produto, bem como o numero do lote na
embalagem.

2. DA PESQUISA DE PREGO

2.1. O Setor de Aquisigdes da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes realizou ampla pesquisa de
mercado levando-se em consideragéo todos os detalhes que envolvem o objeto a ser adquirido, e anexa-se ao
processo os valores apurados compilado em relatdrio, que visa subsidiar na definicdo do valor de referéncia,
que norteara as decisdes do procedimento licitatorio e quanto a aceitabilidade das propostas de pregos.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Apbs anélise realizada pelo Setor, juntamente com o Almoxarifado, com base em informagdes sobre o
mercado e o historico de Contratos da Cédmara Municipal de Campos dos Goytacazes, identificou-se que a
demanda de aquisicdo de materiais descartaveis de copa e cozinha, para atender as demandas da Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes — RJ.

3.2. Os materiais s&o utilizados pelos servidores, bem como demais transeuntes da Camara Municipal, no
consumo de alimentos, entre outros.

3.3. Para tanto, a Administragdo preocupou-se em realizar um procedimento aquisitivo com a melhor relagéo
custo-beneficio mediante a estipulacdo de critérios de afericdo da qualidade conforme normas citadas neste
Termo de Referéncia.

4. DA QUANTIDADE E ESPECIFICAGOES TECNICAS

4.1. A especificagdo dos materiais a serem adquiridos ndo estabelecem caracteristicas de marcas especificas
que possa restringir a competitividade do certame.

4.2. Os materiais seguirdo as especificagdes técnicas abaixo relacionadas, bem como as demais demandas
que virem a surgir no decorrer do possivel contrato, conforme necessidade da Cédmara de Vereadores.

ITEM DESCRICAO DO SERVICO E/OU MATERIAL UNIDADE QUANT
Copo descartavel, confeccionado com resina termoplastica branca ou translicida com
capacidade de 200 ml, aplicac&o agua/ suco e refrigerante, pacote com 100 unidades. Os | Caixa com
copos devem ser homogéneos, isentos de materiais estranhos, bolhas, rachaduras, furos, | 25 pacotes
deformagdes, bordas afiadas ou rebarbas, nao devendo apresentar sujidades externa ou de 100 35
internamente; o copo deve trazer gravado em relevo, com caracteres visiveis e de forma |  unidades
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indelegavel a marca ou identificacdo do fabricante, a capacidade e o simbolo de
identificagdo de material para reciclagem; acondicionado conforme a praxe do fabricante,
de forma a garantir a higiene e integridade do produto até seu uso; embalagem deveréa
conter externamente dados de identificagéo, procedéncia e qualidade. Devera conter
também as condicbes gerais da NBR 14865 e NBR 13230 da ABNT.

Copo descartavel, confeccionado com resina termoplastica branca ou translicida com
capacidade de 50 ml, aplicagdo para servir café, pacote com 100 unidades. Os copos
devem ser homogéneos, isentos de materiais estranhos, bolhas, rachaduras, furos,
deformagdes, bordas afiadas ou rebarbas, ndo devendo apresentar sujidades externa ou

. ! o Caixa com
internamente; o copo deve trazer gravado em relevo, com caracteres visiveis e de forma
. . B . . : 50 pacotes
02 indelegavel a marca ou identificacdo do fabricante, a capacidade e o simbolo de de 100 20
identificagdo de material para reciclagem; acondicionado conforme a praxe do fabricante, ;
. L X . ) ) ! unidades
de forma a garantir a higiene e integridade do produto até seu uso; embalagem devera
conter externamente dados de identificagdo, procedéncia e qualidade. Devera conter
também as condi¢des gerais da NBR 14865 e NBR 13230 da ABNT.
Guardanapo de papel folha dupla, material celulose, branco, tamanho aproximado 21 x Pacotes
03 22 cm. com 50 100
unidades.
Papel Toalha Rolo 20cm x 200m Extra Branco. Com Alto grau de alvura e absorgéo, nao
04 . . ~ - . ;
deixando residuos nas maos, superficies e alimentos, com alto poder de absorg&o. Rolo 100

4.3. No ato da entrega, o prazo de validade do(s) produto(s) devera ser igual ou superior a 80% (oitenta por
cento) do prazo total constante na(s) embalagem(ns).

4.4. Toda a despesa relacionada a aquisi¢ao dos produtos € por conta do licitante.

4.5. A entrega do material devera ser feita pela CONTRATADA, sem quaisquer 6nus adicionais para a CMCG
no departamento de Almoxarifado, no horéario das 9h as 17h dos dias uteis.

5. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DE LICITAGAO

5.1. Os valores propostos na apuragdo dos orgamentos enquadram-se no disposto nas disposigdes dos artigos
23, inciso Il e 24, inciso |l, da Lei Federal 8.666/93.

6. DO PRAZO E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

6.1. O fornecimento sera efetuado no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos que comegara a fluir a partir
da emisséo da nota de empenho.

6.2. Cumprida a obrigacao, o objeto da licitagdo sera recebido:

6.2.1. Provisoriamente, pelo servidor responsavel, por meio de carimbo aposto no verso da Nota Fiscal,
devidamente datado e assinado, para efeito de posterior verificacdo da conformidade com as especificagbes
exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta vencedora.

6.2.2. Definitivamente, depois de verificada a conformidade do objeto com as especificagdes exigidas no Termo
de Referéncia e com a proposta vencedora, bem como o atendimento pleno.

6.2.3. A Administragéo rejeitara, no todo ou em parte, o(s) bem(ns) fornecido(s) em desacordo com os termos
do Termo de Referéncia.

6.2.4. Se no ato da entrega do(s) bem(ns) a nota fiscal/fatura nao for aceita pela Administragdo, devido a
irregularidades em seu preenchimento, sera procedida a sua devolugdo para as necessarias correcoes.
Somente ap6s a reapresentagdo do documento, devidamente corrigido, e observados outros procedimentos,
se necessarios, procedera a Administragao ao recebimento provisorio do(s) bem(ns).
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7.DO VALOR

7.1. O valor Global do objeto sera de R$ 16.979,25 (Dezesseis mil e novecentos e setenta e nove reais e
vinte e cinco centavos). Sendo esse 0 menor dos valores apresentados na cotag¢do, apurados conforme o
orcamento detalhado, expressando a composic¢ao dos custos totais.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Sdo obrigacdes da Contratante:

8.1.1. Receber o(s) bem(ns)/servigos no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s) bem(ns)/servigos contratado(s);

8.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no(s)
bem(ns)/servigos contratado(s), para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de comissao/servidor
especialmente designado;

8.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do(s) bem(ns)/servigos, no
prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

8.2. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

9.1.1. Entregar os materiais em perfeitas condigdes, conforme especificagdes e prazo constantes no Termo de
Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constaréo as indicagbes referentes a descricao
dos servigos contratados;

9.1.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos materiais adquiridos;

9.1.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data de entrega
dos servigos contratados, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

9.1.4. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

9.1.5. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.
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10. DA SUBCONTRATAGAO
10.1. No sera admitida a subcontratagao do objeto licitatorio.
11. ALTERAGAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fuso, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagéo exigidos na licitagao original;
sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugéo do objeto pactuado
e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

12. CONTROLE E EXECUGAO

12.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar
a entrega dos servigos contratados, anotando em registro préoprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

12.2. O recebimento de bens e servigos contratados de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) sera
confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade competente.

12.3. A fiscalizagéo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.4. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o0 nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.5. O regime a ser adotado € o de empreitada por global, de acordo com o art. 6° da Lei 8666/93.
13. DO PAGAMENTO

14.1. A CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo do
documento fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

13.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto”, pelos servidores competentes, na
nota fiscal apresentada.

13.3. Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao, ou, ainda,
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obriga¢do financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovagao
da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

13.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.
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13.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

13.6. O pagamento sera realizado conforme medi¢ao e autorizagdo Setor responsavel, mediante apresentagao
de Nota Fiscal e CNDs: Conjunta Federal, Estadual, Municipal, FGTS e outras que se fagam necessarias.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Em caso da Contratada ensejar o retardamento da execucédo do objeto deste Termo, falhar ou fraudar na
sua execu¢do, comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar
com a Administragdo Publica pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
Contrato e das demais comunicagdes legais.

14.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto, a Contratante poderéa aplicar a Contratada multa administrativa
graduavel conforme a gravidade da infragdo, ndo excedendo, em seu total, o equivalente a 20% (vinte por
cento) do valor contratado.

14.3. A contratada ficara sujeita, em caso de atraso na execugao do objeto, a multa moratéria de até 1% (um
por cento) sobre o valor total dos servigos, por dia util excedente ao prazo estabelecido.

14.4. Se a contratada ndo recolher o valor da multa que porventura Ihe for aplicada, dentro de 05 (cinco) dias
uteis a contar da data da intimagao, sera entdo acrescido os juros moratérios de 1% (um por cento) ao més.

14.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

14.6. A autoridade competente, na aplicagéo das sangdes, levara em consideragédo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

15. DA SUSTENTABILIDADE

15.1. A contratada devera adotar, sempre que possivel, as seguintes praticas de sustentabilidade ambiental na
execucao de servigos e no fornecimento de materiais de consumo, insumos para a CMCG:

a. Utilizar produtos sustentaveis e de menor impacto ambiental;

b. Acondicionar os materiais em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize
materiais reciclaveis, de forma a garantir a méxima prote¢do durante o transporte e 0 armazenamento;

c. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR’s publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
gestéo de residuos sdélidos;

d. Adotar praticas de logistica reversa junto a seus clientes e fornecedores, de modo a potencializar o
reaproveitamento de produtos, embalagens, equipamentos e outros insumos envolvidos no objeto da
licitag@o/contratagéo;

e. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do Instituto Nacional de
Metrologia, Normalizag&o e Qualidade Industrial - INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relagé@o aos seus similares.
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16. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

16.1 As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo a conta das seguintes dotacOes
orgamentarias, para o corrente exercicio de 2022.

Unidade Orgamentaria (UO):

0001 — Camara Municipal de Campos dos Goytacazes
Programa de Trabalho (PT):

0112200952.724

Natureza da Despesa (ND):

3390.30

17. DOS ANEXOS

17.1. Anexo | - Da composigéo dos custos.

Campos dos Goytacazes, 24 de maio de 2023.

Welington Alves Torraca
Diretor de Aquisi¢oes
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Anexo | - Da composig¢ao dos custos.

PLANILHAESTIMATIVA DE ORCANENTO

tem DESCRICAD EMPRESA1 | EMPRESA2 | EMPRESAS |UNIDADE | MENOR PRECO | QUANTIDADE |  PRECO TOTAL

1 |CAIXA DE COPO DE 200 ML RS BT00[RS 26M5(RS A1k O (RS BGlS| X (RS 89655
2 |CAI¥A DE COPO DE S0 ML RS 2B00[ RS 2MN[RS 5] Cx RS M0 0[RS 48840
3 |PACOTEDE GUARDANAPOS DE 21CM X 220 RS 3RS 360[RS 38| PCT |RS 30/ 0[RS 30,00
4 1R0LO DE PAPEL TOALHA DE 20CM X 200M RS 2B00[RS  270{RS 282000 ROLO (RS 2110|100 (RS 21100

VALORTOTAL{ RS 16.979.25
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