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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO
1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PARA A
IMPLANTACAO DO ORCAMENTO 2023 E A REALIZACAO DE PRESTACAO DE CONTAS REFERENTE AQ

ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2022 DA CAMARA MUNICIPALDE CAMPOS DOS
GOVTACAZES/RY.

2. DA PESQUISA DE PRECD

2.1. O Setor de AquisicBes da Cdmara Municipal de Campos dos Goytacazes realizou ampla
pesquisa de mercado levando-se em consideracdo todos os detalhes que envelvern o obieto a ser
adquirido, e anexa-se a0 processo os valores apurados compilados em relatério, gue visa subsidiar na
definicdo do valor de referéncia, que norteara as decisdes do procedimento licitatdrio & quanto a
aceitabilidade das propostas de precos.

3. DA JUSTIFICATIVA
3.1. A|ustificativa da reguerida contrata¢dc decorre da importincia do apoio técnico aos servidores
da contabilidade da CMCG, assegurando o correto procedimento na implantagio do orgamento 2023

€ na prestacdo de contas do encerramento do exercicio {2022) junto ac Tribunal de Contas do Estado
do Rio de Janairo.

4. DAS CARACTERISTICAS/ESPECIFICAGDES TECNICAS DOS SERVICOS

4.1. Orientagdo para implementagio do orcamento, de acordo com os mandamentos
constitucionais da MCASP e demais normas legais correlatas;

4.2.  Apoio técnico na prestagiio de contas mensal a serem remetidas aos drgdos de fiscalizagdo
externa, sob o enfogue da contabilidade, com orientacio & produc3o dos relstérios de controle
respectivos;

4.3.  Acompanhamento das obrigages vincendas da Administracio;

4.4. Apolo Técnico o sistema de contabilldade para o adequado acompanhamento das diversas
rotings de verificagdo.

5. DAS CONDIGDOES DE EXECUCAQ

9.1, DO REGIME DE EXECUCAD

5.1.1.0 objeto desta licitagdo, se contratado, sera executado de forma indireta em regime de
empreitada por preco global.

9.2. DO PRAZO DE REALIZACAC DOS SERVIGOS E DA VIGENCIA DA CONTRATACAD

2.2.1.0 praze para realizag#io dos servigos serd de até 05 [cinco) dias dtels apds a emissdo da Ordem
de Servicos emitida pelo Presidente da Cdmara de Campos dos Goytacazes — RJ.
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©.2.2.0 prazo de vigéncia da contratag3o que decorrer desta licitag3o serd de 1 {um} més a partir da
homalogacdo/ratificagdo.

5.3. DO LOCAL DE EXECUGAQ

8.3.1.Local da prestac3o de servios: Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-
582.

6. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DE LICITACAD

5.1.  Os valores propostos na apuragio dos orgamentos enquadram-se nas disposigBes dos artigos
23, inciso I}, 2iinea “a", atualizado pelo Decreto n® 9,412 de 18 de junho da 2018 e no art. 24, incisal ll,
da Lei Federal n* 8.666/93.

7. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DO QBRIETD

7.1, Cumprida a obrigacso, o objeto da licitagio sers recebido:

7.1.1. Provisoriamente, pelo servidor responsavel, por meio de carimbo aposto no verso da Nota
Fiscal, devidamente datado e assinado, para efeitc de posterior verificagio da conformidade do bem
com as especificagles exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta vencedora.

7.1.2.  Definitivamente, depois de verificada a conformidade do objeto com as especificacdes
exigidas no Termo de Referéncla e com a proposta vencedora, bemcomo o atendimento plenc
quanto a sua qualidade e guantidade e consequente aceitagdo, em até 30 (trinta} dias apés o
recebimento provisdrio ou, em casos excepcionais, em até 90 (noventa) dias.

7.1.3. A Administrag3o rejeitard, no todo ou em parte, afs) bem{ns) fornecido(s) em desacordo
com os termas do Termo de Referéncia.

7.1.4. Se no decorrer da execugdio dos serviges e no ate da entrega da nota fiscal/fatura ndo for
aceita pefta Administracdo, devido a irregularidades em seu preenchimento, sera procedida a sua
devolucho para as necessdrias corregdes. Somente apds a reapresentacio do documento,
devidamente corrigide, e observados outros procedimentos, se necessdrins, procedersd a
Administragiic ao recebimento provisério da{s) bemins).

8. DO VALOR

8.1. O valor Global do objeto serd de RS 15.300,00 {quinze mif e trezentos reols). Sendo esse o

mener dos valores apresentados na cotagdg, apurados conforme o arcamento detalhado,
expressando a composicdo dos custos totais

3. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. S3c obrigagBes da Contratante:

8.1.1. Receber o(s) bem{ns)/servi¢os no prazo e condigbes estabelecidas na Termo de Referéncia:
8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s} bem{ns}/servicos
contratadols).

8.1.3. Comunicar & Contratada, por escrit, sabre imperfeigBes, falhas ou irregularidadesverificadas
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no(s) bem{ns)/servicos contratadols), para gue seja substituido, reparado ou corrigldo;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimente das cbrigacBes da Contratada, através de
comissdofservidor especialmente designado;

8.1.5. Efetuar o pagamentc & Contratada nc valor correspondente ac fornecimento dafs)
bemins)/servigos, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

9.2. A Administracdo ndo responderd por guaisquer compromisses assumidos pelaContratada com
terceiros, ainda tue vinculados & execugdo do presente Termo de Referéncia, hem como por

qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subcrdinados.

10. OBRIGACGES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacSes constantes no Termo de Refer@ncia, seus
aNexos £ sua proposta, assumindo come axclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
hoa e perfeita execugdo do abjeto e, ainda:

10.1.%. Prestar seus servicos em perfeitas condigbes, conforme especificacBes e prazo constantes ha
Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarSo as indicacBes
referentes o descrigdo dos servigos contratados;

10.1.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos servicos adquiridos;

10.1.3. Comunicar & Contratante, no prazo méxima de 24 {vinte e quatro) horas que antecede a
data de entrega dos servigos contratados, os motivos gue impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

10.1.4. Manter, durante toda & execugdo do contrate, em compatibilidade tom as obrigacBes
assumidas, todas as condigSes de habilitacho e qualificagdo exigidas na licitacdo;

10.1.5. Indicar preposto para representd-la durante a execuciio dos servigos:

11. DASUBCONTRATACAOQ
11.1. N3o serd admitida a subcontratago do objeto licitatério.

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusSo, cisio ou Incorporacio da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde gue sejam observados pela nova pessoa jurfdica todos os requisitos de habilitagio exigidos na
licitac@o original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢Bes de execucdio do objeto; ndo haja

prejuizo & execucdc do objeto pactuado e haja aanudncla expressa da Administragdc a
continuidade,

13. CONTROLE DA EXECUCAQD

13.1. Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1593 e da lei n® 10.520/02 serd designade
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos servicos contratados, anctando em
registro préprio todas as ocorréncias relaclonadas com a execucdo e determinando o que for
necessario a regulariza¢do de falhas ou defeitos observados.

13.2. O recebimento de bens ¢ servigos contratados de valor superior a R$ 80.000,00 [oitenta mil
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reais) serd confiada a uma comissdo de, no minimg, 3 (trés) membros, designados pela autoridade
competente

13.3. A fiscalizagB0 de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceires, por gualquer irregularidade, ainda gue resultante de imperfeigBes
técnicas ou vicios redibitdrics, e, na ocorréncia desta, ndc implica em corresponsabllidade da

Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de confermidadecom o art. 70 da Lei n2 8,666, de
1993 & laf 10.520/02.

13.4. O representante da Administragio anotard em registro propric todas as ocorréncias
relacionadas com a execugio do contrato, indicando diz, més e ano, bem como ¢ nome dos
funciongrios eventualmente envolvides, determinando o gque for necessdrio 3 regularizagdo das
falhas ou defaitos observados e encaminhande os apontamentos 4 autoridate competente para as
providéncias cabfveis.

13.5. 0O reglme de execugio serd por empreitada por prego global.

14. DO PAGAMENTO

14.1. A CONTRATANTE realizard o pagamentc no prazo de 30 [trinta} dlas, contados da
apresentat?o do documento fiscal, através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia
conta corrente indicados pelo contratado.

142 O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente na nota fiscal apresentada,

14.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes 3 contratago,
ou, ainda, circunstdncia que impe¢a 3 liguidagdc da despesa, como, por exemplo, obrigacio
financelra pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpiéncia, ¢ pagamento ficard
sobrestade ate que a Contratada providencie asmedidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para

pagamenta iniciar-se-a apds a comprovagie da regularizacio da situacde, nic acarretande qualquer
dnus para aContratante.

14.4. Seré considerada data do pagamento o diz em que constar como emitida a ordemn bancéria
para pagamento.

14.5 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legistagdo aplicdvel,
14.6. O pagamento serd realizade conforme medicdo e autorizagdo Setor responsdvel, mediante
apresentagdo de Nota Fiscal e CNDs: Federal, Estadual, Municipal, Trabathistae FGTS.

15. DAS SANCﬁES ADMINISTRATIVAS

15.1. Em caso da Contratada ensejar o retardamento da execuglio do objeto deste Termo, falhar
ou fraudar na sua execucdo, comperta-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar & contratar com g Administragio Publica pelo prazo de até 05 {cince) angs, sem
prejuizo das multas previstas neste Contrato e das demais comunicacées legals.

152, Pela inexecugdo total ou parcial do objeto, a Contratante poderd aplicar a Contratada multa
administrativa graduavel conforme a gravidade da infragSo, no excedendo, em seu total, o
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eguivalente a 20% {vinte por cento) do valer contratada,
18.3. A contratada ficard sujeita, em caso de atraso na execuc3o do objeto, & multa moratdria de
até 1% {um por cento) sobre o valor total dos servigos, por dia (#il excedente ao prazo estabelecido,
15.4. Se a contratada n2o recclher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro de 05
[cinco) dias \teis a contar da data da intimagdo, serd entdo acrescido os jurcs moratdrios de 1% (um
por cento) ao més.

15.5. A aplicagdo de gualquer gdas penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurard o contraditorio e a ampla defesa 5 Contratada, observando-se o procedimento
previstc na Lei n? 8.666, de 1993, & subsidiariamente a Lel n? 9,784, de 1999 e lei 10.520/02.

15.6. A autoridade competente, na aplica¢iio das sangées, levard em consideraciic a gravidade da

conduta do infrator, 0 tardter educative da pena, bem como o dano causado & AdministragSo,
chservado o principic da proporcionalidade,

16. DA DOTACAQ ORCAMENTARIA

16.1 A execucdo do presente objete correrd em conformidade com ¢ Orgamento Geral da Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes e sera custeado através de recursos das seguintes DOTACOES
ORCAMENTARIAS: 1.01.122.0095,2724,0000, Natureza de Despesa 33.90.39,

17. CONSTITW ANEXO DESTE TERMO:

17.1. Anexc! - Pesquisa de Preco;

Campos dos Goytacazes, 10 de janeiro de 2023.
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Welington Alves Torraca
Diretor de Aqulsicdes



