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CONTRATAGAC DE AGENTE DE INTEGRACAC ESPECIALIZADD NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE ADMINISTRACAO DE PROGRAMA DE
ESTAGIO PARA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES.
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TERMO DE REFERENCIA Y

L

1. DEFINICAD DO OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia, elaborado nos termos das disposicSes do artigo 24, inciso Xl
da Lei Federa! 8.666/93, visa abertura de processo licitatdrio para contratagdo de agente de
integracdo especializado na prestagdo de servicos de administragiio de programa de Estagic -
para Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, a luz do que estabelece a Lei Federai n®
11.788 de 25 de setembro de 2008, regulamentado no dmblto do Poder Legislative
Municipal pela Resolugdo Ndmera 9.257 de 27 de dezembro de 2022,

2. DA PESQUISA DE PRECD

2.1. O Setor de Aguisigbes da Cdmara Municipal de Campos dos Goytacazes realizou ampla
pesquisa de mercado levando-se em consideracdo todos os detalhes que envolvem o objeto
a ser adquirido, € anexa-se ao processc 0s valores apurados compilado em relatdria, que
visa subsidiar na definico de valor de referéncia, que nortear as decisSes de procedimento
licitatorio e guanto 3 aceitabilidade das propostas de precos.

3. DA JUSTIFICATIVA
3.1. Os Agentes de Integragdo que promovem programas de estdgio em sua grade nio 56
ajudam a capacitar estudantes para a atuago exercende sua funcio social, como também

contribuem para o seu autedesenvolvimento considerando a troca de conhecimento com o
meio académico,

3.2, Com o fim de atender esses objetivos de forma mais eficiente, tanto a Lei Federal
11.788/2008 quanto a Resolugdo da Cimara Municipal de Campos dos Goytacazes n®

9.257/2022 gue permite o Programa de Estdglo sejs intermediado por Agentes de
Integragdo.

3.3. Partindo dessa premissa e do interesse dos gestores do Poder Legislative Municipal
terem em suas areas estagidrios de nivel superior € médie profissicnalizante, esta
contratagdo justifica-se na necessidade de contratar um agente de integracio gue propicie
maior agilldade e redugdo de trabalho de operacionalizagdo das rotinas administrativas de
recrutamente, selegdo, contratagdo, acompanhamento e desligamento dos estagidrios,
tornandc-se, também, desnecessaric firmar convénios com varias instituigGes de ensino,
propiciande um unice canal, com vasta experléncia, junto 2 essas instituicdes,

3.4. Para tanto, a Administragdco preocupou-se em realizar um procedimento aguisitivo com
a melhor relacao custo-beneficio mediante a estlpulacio de critérios de afericio da
qualidade conforme normas citadas neste Termo de Referéncia,

4, DA QUANTIDADE £ DAS ESPECIFICACOES TECNICAS
4.1, O servigo especializado de recrutamento e contratag@o de estagidrios devera abranger:

QUANTIDADE

ITEM DESCRICAD NID.
cA Y ESTIMADA
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Contratacdo de agente de integragio especializado Saf”

D VAGAS
1 | na prestagdo de servicos de administragio de 60

programa de estagio.

4.2, A otupagdo das vagas de sstégio sera confarme solicitacdo da CONTRATADA, de acordo
tom as demandas necessarias a reslizagdo das atividades administrativas limitadas conforme
o Anexo | deste Termo,

4.3, As vagas serdo para estudantes de nivel superior e de nivel médic profissionalizante,
devidamente matriculados emn estabelecimentos de ensino oficialments reconhecidos.

4.4. As diretrizes do pregrama de estdgio da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes
respeitara o disposto na Resolugdo desta Casa de n2 9.257/2022.

4.5, Carga Hordria do Estagio:

4.5.1, A carga horarla dos estagidrios sera de & (seis) haras didrias, 5 (cinca) dias por semana,
totalizando 30 {trinta) horas semanais, para estudantes de nivel supetitor e de 4 [quatro)
horas didrias, 5 (cince) dias por semana, totalizando 20 (vinte] horas semanais para
estudantes de ensino médio profissionalizante, que serda distribuidas nos horéarios de
funcicnamento da Cadmara Municipal de Campos dos Goytacazes e Escola de Gestdo do
Legislativo - EMUGLE e compativeis com o hordrio escolar dos estagidrios.

4.5.2. Para garantir 0 bom desempenho escolar do estudante, nos dias de avaliagdo
periddica ou final, a carga hordria do estigio pode ser reduzida 3 metade, devendo o
estagidrio encaminhar, previamente, comprovagdo emitida pela instituic3o de ensino.

4.6. Da duragio do estigio:

4.6.1. Nos termos do art. 11 da Lei 11.788/2008, a duragio do estagio ndo poderd exceder a
2 (dols) anes, exceto para os estagidrios portadores de deficiéncia.

4.7. Valor da bolsa-auxilio e de auxilio- transporte
4.7.1, Considerando a natureza do estagic a ser concedido pela Cdmara Municipal, bern

cama a carga hordria, os vaiores da baolsa-auxilio e do auxilic transporte serdo os constantes
do Anexa Il deste Termo de Referéncia.

4.7.2. O pagamento da belsa € proporcianal a carga horaria mensal cumprida, deduzidas
automaticamente as faltas ndo justificadas.

4.7.3. O valor da bolsa de estagio serd reajustadc no mesme percentual que for concedido
aos servidores do Poder Legislativo Municipal.

5. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DE LICITACAD

5.1. Art. 24, XYl da Lel Federal 8.666/93, devido a contratag3o de instituigdo brasileira
incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvelvimento
institucional, ou de instituicdo dedicada 3 recupera¢dio social de preso, desde que a
contratada detenha inquestiondvel reputagao ético-profissional e nao tenha fins lucrativos.
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6. DA QUALIFICAGCAO TECNICA o

6.1, Apresentar atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direlng'
piablico cu privado, que comprove que o licitante j& executou ou estd executando, com

qualidade satisfatéria, servicos pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagio, O

atestado deverd conter, preferencialmente, neme, enderego e telefone de contato do

atestador, ou qualquer outro meio com o qual a Camara Municipal de Campos possa valer-

se para manter contato com a pessoa declarante, se for o caso;

6.2. Declaragdo da licitante de que indicar, no ate da contratagio, local e instalagcdes
dedicados 2 sua atividade, bem como gue possuird a época da contratacdo, na cidade de
Campos dos Goytacazes, escritdric ou posto avsncade em condiges de oferecer
atendimento aos estudantes e zos profissionais da Camara Municipal durante a vigénciz do
contrato;

6.3. Declaragae da licitante que comprovard, no ate da contratacdo, que mantém convénios

com instituicdes de ensino da rede publica efou privada, cujos cursos sejam autorizados
efcu reconhecido pelo MEC,

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Coordenar, acompanhar e avaliar a execu¢io do Programa de Estigio, hem como
estabelecer diretrizes, atendendo 4 legislaco pertinente;

7.2, Proporclonar instalacbes e condiges ambientais adequadas para a alocacdo do
astagidrio;

7.3, Encaminhar os estagidrios as areas solicitantes, verificando a compatibilidade entre as
atividades a serem desenvolvidas com a drea de formagio do estudante;

7.4. Emitlr o cracha de identificacdo do estagidrio, para acesso as dependéncias do lacal da
realizagdo do estdgio, bem como disponibilizar 3 infraestrutura necesséria para que o
estagiaric possa reallzar suas atividades;

7.5, Acompanhar a frequéncia mensal dos estaglirics e encaminha-la ao agente de
integragdo até o 22 (segundo) dia util de cada més;

7.6. Elaborar, semestralmente, relatéric de acompanhamento de estdgio, com vista
obrigatdria ac estagléric, para encaminhamento 3 instituicdo de ensina:

7.7. Transferir mensalmente & CONTRATADA os valores referentes 3 taxa administrativa por
estagiario;

1.8, Entregar, por ocasido do desligamento de estagidrio, terme de realizagdio do estigio
com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos perfodos e da avaliacio de
desempenho do estudante;

7.9. Manter a disposicio da fiscalizagdo documentos que compravem a relagio de estagio;
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7.10. Indicar representantes que atuardo como fiscais do contrato e representantes df'
CONTRATANTE; o

7.11. Indicar servidor de seu quadro de pesseal, com formag3o ou experiéncia profissional
na area de conhecimento dasenvolvida no curse do estagidrio, para crientar e supervisionar
os estagiarios respectivamente;

7.12. informar & CONTRATADA, quando da contratagdo, documento contendo c perfil
esperade dos estagidrios que se pretende contratar, relagio nominal dos supervisores
respons&veis pelo acompanhamento e 4rez de lotagio;

7.13. A Assegurar ao estagldric recesso remunerado, a ser gozado preferencialmente
durante as férias escolares, nos termos do art. 13, caput, da Lei 11.788/2008;

7.14. tfetuar a guarda do termo de compromisse, da avaliagdc de desempenho, da copia do
relatdrio semestral de atividades e de trabathe de conclusiio de estagio;

7.15. Solicitar a CONTRATADA a formalizagdo do desligamento dos estagidrios quando
oportung,

2. OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. Fornecer o plano de acompanhamento de estagio;

8.2. Realizar o processo de selecio dos candidatos a estagio observando o5 principios que
regem a Administrag3o Publica;

8.3. tnformar acs candidatos as condigbes de estdgio, valar da bolsa-auxilio e de auxilio
transporte, forma de pagamento, direitos e deveres, local de estigio, nome do supervisor,
telefone da unidade para agendamente da entrevista efou selegdo definitiva;

8.4. Providenciar a emissdo e assinatura dos Termos de Compromisso de Estdglio dos
candidates aprovados no processo seletivo em 04 [quatro)} vias, bem comao a inclusdo do

estagiario contratado na Apolice de Seguro contra acidentes pessoais que serd custeado pela
CONTRATADA;

8.5. Providenciar os ajustes necessdrios e atualizacbes referentes ao plano de atividades do
estagidrio, através da emiss3o de termos aditivos, conforme requerido pela legislagdo e
Instituiz3o de Ensino;

8.6. Acompanhar o desenvolvimento do estigio, implementando a aplicacdo de relatérios
avaliativos mensais e semestrais, para supervisores e estagidrios que identifiquem as
atividades desenvolvidas e aproveitamento do estigio em curso;

8.7. Consolidar as informages pertinentes ac estégio e enviar/disponibilizar relatérios finais
nor setor;
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8.8. Responder pela formalizacdo do Termo de Rescisdo dos Termos de Compromisso de
Estagio, quando ocorrer antes do prazo fixado, desde que devidamente notificade pelo-

coordenador de estagio, providenciande o desligamente de estagidrios e demais tramites
decorrentes do desligamento;

8.9. Fornecer certides de realizagic de Estagio;

2.10. Realizar, em conjunto com a Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, atividades
de desenvolvimento e capacitacfio de estagidrios, supervisores e demais profissionais que
atuam na area de estdgio, tals como cficinas, palestras e wokshops sobre o estagio.

8.11. Possuir escritorio ou poste avangado em ceondigdes de oferecer atendimento aos
estudantes e aos profissionais da CONTRATADA na cidade de Campos dos Goytacazes;

8.12. Designar um preposto, que a representara na execucio do contrato.

8.13. Atvar como auxlliar no processo de aperfeicoamento do instituto do estagio,
exercendo as seguintes atribulg@es previstas no § 1%, do Art. 5%, da Lei n® 11.788/2008:

I identificar as oportunidades de estagio;

II. ajustar suas condigies de realizacdo;

lil. fazer o acompanhamento administrativo;

V. encaminhar negociacdo de segurc contra acidentes pesscais;
V. cadastrar os estudantes.

8.14. Manter convénio com as instituicBes de ensino superior, publicas ou privadas,
conforme condigbes exigidas pela Lei Federal n? 11.788/2008, devidamente reconhecidas
pelo Ministério da Educagdo;

B.15. Efetuar a triagem, o recrutamento e o encaminhamento de candidatos pré-
selecionados de acordo com o perfil soficitade pela Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes;

8.16. Encaminhar 4 Cdmara Municipal de Campos dos Goytacazes, para entrevista,
estudantes cadastrados e identificados com as oportunidades de estigio concedidas,
enviando para cada vaga oferecida, no mlhimo 3 {trés) candidatos que atendam o perfil
sollcitado, se for vidvel, repetindo o encaminhamenta tantas vezes guantas forem
necessdrias ao preenchimento da mesma;

8.17. Administrar tode o processo contratual do estagio curricular, inciuindo o controle da
sua vigéncla e da situagdo escolar do estudante, o desligamento e a substituigio do
estagiario e, quando for o caso, a prorrogacdo do estagio;

8.18. Relacienar-se com as institulgbes de ensino, mantendo-se informado das guantidades
de vagas de estdgio possiveis de serem concedidas, bem como de qualquer alteragfo que
venna a gcorrer com o guantitative ora informado;
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8.19, Promover o ajuste das condicdes de estagio, definidas pelas instituigdes de ensino,
com as condicles e disponibilidades da Cdmara Municipal de Campos dos Goytacazes,
explicitando as principais atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario, observando sua
compatibilidade com o cantexto bisico da proflssdn ao qual o curso se refere;

8.20. Orientar juridica e pedagogicamente o programa de estagio;

8.21. Acompanhar a elaboracdc e entrega do relatério de atividades a ser entregue pelo
estudante estagiario a institulcic de ensino, periodicamante, em prazo n3o superior a &
{seis) meses, conforme detarmina a Lei n? 11.788/2008;

8.22. Elaborar documentacdo legal necessdria para realizagdo manutengdo do estagio,
inclusive do respectivo segura contra acidentes pessoais;

£.23. Diligenciar para que a Camara Municlpal de Campes dos Goytacazes, a Institui¢de de

Ensino e o estudante assinem respectivo Termo de Compromissc de Estagio, nos termos do
art. 52, da Lei n2 11 788/2008;

8.24. Assessorar a Cdmara Municipal de Campos dos Goytacazes na elaberagao do relatdrio
semestral de atividades e do Termao de realizac3o do estagio;

$.25. Prestar os asclarecimentos que forem solicitadoes, atendendo as reclamagdes no prazo
méaximo de 2 {dois) dias Gteis a contar da respectiva solicitagiic;

2.26. Manter durante o perlodo de vigéncia do Contrato tedas as condigbes gue ensejaram a
sua habilitagdo e qualificagdo no tertame licitatério apresentando sempre que exigido pela
CONTRATANTE, documentos comprobatdrios para tal fim;

B.27. Executar os servigos contratados de acordo com as especificages constantes deste
Instrumento e da proposta apresentada;

8.28. Regularizar, quando notificada pela Camara Municipal, sob pena de sofrer as
penalidades aestabelecidas no Contrato, as eventuais falhas na execugdc dos servigos fora
das suas especificages, no prazo estabelecido pela fiscalizagdo;

8.29, Comunicar 3 Cdmara Municipal quaisquer fatos ou circunstincias detectadas quando
da execucdo dos servigos, que prejudiquem cu possam vir a prejudicar a qualidade dos
servicos ou comprameter 3 integridade do patrimdnic publico;

8.30. N&a transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialments, o Contrato,
nem subcentratar qualsquer das presta¢des a que estd acardado;

8.31. Providenciar a renovac3o, deslipamento ou substituicio do estagidric mediante
solicitagdo da Gestdo de Pessoas da Camara Munlcipal, no prazo maxime de 7 (sete} dias a
cantar da respectiva sollcitagdo;
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£.32. Ndo aceitar qualquer indicagio de estudantes feita por empregados ou prestadoves de
servico da Camara Municipal;

8.33. Apresentar, mensalmente, documento de cobranga das despesas administrativas
decorrentes da execugiio do Contrato de estagidrios alocados na Cimara Municipal;

8.34, Disponibilizar seguro contra acidentes pessoais em faver dos estagiarios, cuja apélice
seja compativel com os valores de mercado;

2.35. Responsabilizar-se integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos e prejuizos,
de qualguer natureza, gque causar 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execugdo
do objeto desta contrataglio, respondendo por si, seus empregados, prepostos e sucessores,
independentemente das medidas preventivas adectadas;

8.26. Responsabilizar-se, na forma do Contrato, por todos os dnus, encarges e cbrigacbes
comercials, sociais, tributarias, trabalhistas e previdencidrias, ou quaisquer outras previstas
na legislagdc em vigor, bem como por todos os gastos e encargas com material e mdo de
obra necessaria a completa execugdo dos servigos:

I Em caso de ajuizamento de a¢Ges trabalhistas contra a CONTRATADA, decarrentes
da execucda da presente Contrato, com a inclusdo da Cimara Municipal de Campos
dos Goytacazes como responsavel subsididrio ou soliddrio, a CONTRATANTE podera
reter, das parcelas vincendas, o montante dos valores cobrados, que serdo
complementados a qualguer tempo com nova reteng3o em caso de insuficléncia;

Ii. No caso da existéncia de débitos tributdrios ou previdencidrics, decorrentes da
execugdo do presente Contrato, que possam ensejar responsabilidade subsidiaria cu
sollddria da CONTRATANTE, as parcelas vincendas poderdo ser retidas até o
montante dos valores cobrados, que serdo camplementadeos a qualguer tempa com
nova retengio em caso de insuficiéncia;

. As retengdes previstas nas allneas "I" e “II” poderdc ser realizadas t3o logo tenha
ciéncia a Camara Municipa! de Campos dos Goytacazes da existéncia de agdo
trabaihista ou de débitos tributarios e previdenciarios e serdo destinadas ao
pagamentc das respectivas obrigacBes ndc cabendo, em nephuma hipétese,
ressarcimento & CONTRATADA; _

V. Eventuais retencles previstas nas alineas “I" e “iI” somente serdo liberadas pela
CONTRATANTE se houver justa causa devidamente fundamentada.

9. DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

9,1. Os services serao prestados nas dependéncias da Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes e na Escola de Gestdo do Legislativo — EMUGLE.

10. DD PRAZO E CRITERIOS DE ACEITACAQ DO OBJETO

10.1. C contrato terd prazc de vigéncla 12 {doze) meses, podendo ser prorrogado conforme
previsao legal.

10.2. A CONTRATADA submeter-se-3 a todas as medidas e procedimentos de Fiscalizacdo. Os
atos de fiscalizaglio, inclusive inspegles e testes, executados peta CONTRATANTE efou por

g
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seus prepostos, ndo eximem a CONTRATADA de suas obrigagdes no que se refere ao
cumprimente das normas, especificagbes e projetos, nem de qualquer de suas
responsabilidades legais e contratuais.

10.3. A CONTRATADA deciara, antecipadamente, aceitar todas as decisdes, métodos e
pracessos de inspecdo, verificagio e controle adotados pela CONTRATANTE, se obrigando a
fornecer os dados, elementos, explicagbes, esclarecimentos e comunicagbes de que este
necassitar & que forem considerados necessdrios a0 desempenho de suas atividades.

10.4, A CONTRATADA se cbriga a permitir que o pessoal da fiscalizagdo da CONTRATANTE
acesse quaisquer de suas dependéncias, possibilitando o exame das instalagbes e tambem
das anotagBes relativas aocs equipamentos, pessoas € materiais, fornecendo, quando
solicitados, todos os dados e elementos referentes a execugda do contrato.

10.5. Compete 4 CONTRATADA fazer minuciosc exame das especificagdes do (s) servige (s},
de modo a permitir, a tempo e por escrito, apresentar a Fiscalizaglio, para o devido
esclarecimento, todas as divergéncias ou dividas porventura encontradas € que venham a

impedir © bom desempenhe do Contrato. @ siléncio Impllca total aceitacio das condigBes
estabelecidas.

10.6. A atusgdo fiscalizadora em nada restringird a responsabilidade dnica, Integral e
exciusiva da CONTRATADA no gue concerne ao [s] servigo (s} contratado (s}, a sua execugdo
e 4s consequéncias e implicagdes, préximas ou remotas, perante a CONTRATANTE, cu
perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de eventuzls irregularidades na

execucdo contratual ndo implicard corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
prapostos.

10.7. Os servicos cujos padrdes de qualidade estejam em desacordo com a especificagio
contida neste Termo e seus anaxes dever3a ser recusados pelo Gestor e Fiscal de Contrato.

11. DA SUBCDNTRATACAD
11.1. N3o serd admitida a subcontratagde do objeto licitatério,

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. £ admissivel & fusdo, cisic ou incorporacdo da contratada comfem outra pessoa
juridica, desde que sejam cbservados pela nova pessoz juridica todos os requisitos de
habllitagio exigidos na licitacio original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes da
contrato; n3o haja prejuizo & execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragdo & continuidade do contrato.

13. CONTROLE E REGIME DE EXECUCAD
13.1. Nos termos do art. 67 Lei n® B.666, de 1993, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos servigos contratados, anotando em registro prépric

todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o gue for necessaric a
regularizacdo de falhas ou defeitos chservados.



ESTADD DO RIO OE JANEIROD

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582

Telefone (22} 2401-6350 - Fax (22) 2101-6381 ?
aquisicoesiRcamaracampos. 1j.qov.br ‘; E f 3 3

13.2. O recebimento de bens e servicos contratados de valor superlor a RS 80.000 Dﬂ[
{oitenta mil reais} serd confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 {trés) membms, :
designados pela autoridade competente.

13.3. A fiscalizacio de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por gualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeiches técnicas ou vicios redibitérios, e, na ctorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administrag3o ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

13.4. O representante da Administragiio anotard em registro prdprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ana, bem como o home dos
funcionarios eventualmente envalvidos, determinando o que for necessaric a regularizagao
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

13.6. O regime de execug5o serd empreitada por prego unitario.

14. DD VALOR
14.1. O valor & de RS 155,00 {cento e cinguenta e c¢inco reais), por vaga ocupada
mensalmente, sendo o estimativo anual de RS 111.600,00 (Cento e onze mil ¢ seiscentos),

sendo esse 0 menor dos valores apresentados na cotaglic, apurados confarme ¢ orgamento
detalhado, expressando a composicdo dos custos totais.

15. DO PAGAMENTO
1%.1. A CONTRATANTE realizard o pagamento no prazo de 30 {trinta) dias, contados da

apresentacac do documento fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia & conta corrente indicado pelo contratado.

15.2, O pagamento somante serd autarizado depois de efetuade o "atesto” pelo servidor
competente na nota fiscal apresentada.

15.3. Havendo erro na apresentagio da MNota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contrataco, ou, ainda, circunstincia que impega a Hquidag3o da despesa, como, por
exemplo, obrigacio financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-3 apds a comprovagio da
regularizagio da situagic, ndo acarretando gualquer dnus para a Contratante.

15.4. Serd considerada data do pagamento o dia em gue constar come emitida a ordem
bancaria para pagamento.

15,5, Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributéria prevista na legislacdo
aplicivel,

15.6. O pagamento serd realizado conforme medicdo e autorizaglic Setor responsavel,
mediante apresentagdo de Nota Fiscal e CNDs: Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista &
FGTS.
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16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Em caso da Contratada ensejar o retardamento da execugao do objeto deste Termo,
falhar ou fraudar na sua execucio, comporta-se de mado Iniddneo ou cometer fraude fiscal,
ficara impedida de licitar e contratar com a Administragdo Publica pelo prazo de até 05

(cinco) anos, sem prejulzo das multas previstas neste Contrato e das demais comunicagtes
legais.

16.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, a Contratante podera aplicar a Contratada
multa administrativa gradudve! conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo, em seu
total, o equivalente a 20% {vinte por cento) do valor contratado.

16.3. A contratada ficard sujeita, em caso de atraso na exscugdc de objeto, a multa
moratoria de até 1% (um por cento) sobre a valor total dos servigos, por dia util excedente
ao prazb estabelecide.

16.4. Se a contratada n3o recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro
de 05 {cince) dias Gteis a contar da data da Intimagdo, serd entdo acrescido os juros
moratérios de 1% (um por centa) ao més,

16.5. A aplicagdic de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa 3 Contratada, observando-se

o procedimenta prevista na Lei n? 8,666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de
1999,

16.6. A autoridade competente, na aplicagio das sangfes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

17. DA PROTECAQ DE DADDS PESSOAIS

17.1. No desenvolvimento de quaisquer atividades relacionadas com a execugdo deste
Termo de Refer@ncia, as partes observario o regime legal concernente a protecao de dados
pessoais, empenhando-se em proceder a todo o tratamento de dados pessoais gue venha a
maostrar-se necessario ao desenvolvimento do objete deste Termo de Referéncia no estrito e
rigorosc cumprimento da Lei.

17.2. As Partes ocbrigam-se, nomeadamente:

I Tratar os dados pessoais nos termos legalmente permitidos, em especial
coletando, armazenando, registrando, utilizando, organizando, conservando,
consultando ou transmitindo os mesmos, apenas e somente nos Casos em quUe g
seu titular tenha dado o consentimento inequivoco € prévio cu nos restantes
legalmente previstos;

il Tratar os dados de moedo compativel com as finalidades para as quais tenham
sido coletados;
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das finalidades previstas, guardada a conformidade aocs periodos minimos de
retengdc previstos am lei;

IV, Implementar as medidas técnicas e administrativas necessérias para proteger os
dados contra a destruigo, acidental ou ifcita, a perda acidental, a alteracdo, a
difusdo ou o acesso ndo autorizado, bem come cantra qualquer outra forma de
tratamenta ilicito dos mesmos;

V. Informar imediatamente & outra Parte, devendo prestar toda a colaboracio
necessdria a qualquer investigacio que venha a ser realizada, qualquer

ocorréncia ou suspeita de quebra de seguranga de dados pessoais
compartilhados;

V. Garantir o exerciclo, pelos titulares, dos respectivos direitos de informagdo,
acesso & oposicdo;

VIf.  Assegurar que os respectivos colaboradores ou prestadores de servigos gue
venham a ter acesso a dados pesscais no contexto deste Termo de Referéncia

curmpram as disposigdes legais aplicaveis em matéria de protecio de dados
pessoais;

VIIl.  As Partes indicar3o seus respectivos responsdveis pela protegio de dados
pesscais

18. DA SUSTENTABILIDADE

18.1. A contratada deverad adotar, sempre que possivel, as seguintes priticas de
sustentabilidade ambiental na execucdo de servios e no fornecimento de materiais de
Consumo, insumos para a CMCG:

a. Utllizar produtos sustentdveis e de menor impacta ambiental;

b. Acondicionar os materiais em embalagem individual adeguada, com o menor volume
possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protego durante ¢
transporte e 0 armazenamento;

c. Respeltar as Normas Brasileiras - NBR’s publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre gestao de residuos sdlidos;

d. Adotar praticas de logistica reversa junto a seus clientes e fornecedores, de modo a
potencializar o reaproveitamento de pradutos, embalagens, equipamentos e gutros insumos
envolvidos no cbjeto da licitagdo/contratacio;

e. Que sejam observades os requisitos ambientais para a obtengdo de certificacio do
Institutc Nacional de Metrologia, Normalizagie e Qualidade Industrial = INMETRC coma
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagSo aos seus similares.

19. DA DOTACAQ ORCAMENTARIA

19.1 As despesas com 2 execuciio do presente contrato correrdio 3 conta das seguintes
dotagOes arcamentarias, para o corrente exercicio de 2023.
Unidade Orgamentaria (UQ):
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0001 - Camara Municipal de Campos dos Goytacazes
Programa de Trabalho (PT):

0112200952.724

Fonte de Recursos (FR):

01-12

Natureza da Despesa (ND):

3390.32.00

20. DOS ANEXOS

20, 1~ Anexo | — Das Vagas Estimadas;

20. 2 - Anexa 1l = Do valor da Bolsa Auxilic e do Vale Transporte;
20. 3 - Anexo Il — Da Planitha estimativa de custo;

20.4. = Anexo IV — Da Minuta de Contrato.

Campos dos Goytacazes, 19 de janeiro de 2023,

Woelington
Diretor de Aquisicbes
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