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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE PESSOA FiSICA OU JURIDICA PARA
MINISTRACAO DE CURSO CAPACITACAO, PARA ATENDER
AOS SERVIDORES QUE ATUAM DE FORMA DIRETA E
INDIRETA NA MEDIACAO ESCOLAR, COM ALUNOS
PORTADORES DE  DEFICIENCIAS E  OUTROS
TRANSTORNOS.
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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Instauracdo de processo administrativo nos termos do art. 38 da Lei n? 8.666/93, do
qual constem, entre outros elementos, a motivacao e a comprovagao dos requisitos para a
inexigibilidade presentes no art. 24, inc. |l da Lei n? 8.666/93 c/c art. 26, caput e paragrafo
Unico, da mesma lei, para contratacao de pessoa fisica ou juridica para Ministragdo de Curso
Capacitagdo, para atender aos servidores que atuam de forma direta e indireta na mediagao
escolar, com alunos portadores de deficiéncias e outros transtornos.

1.2. A prestacdo de servigos inclui mao de obra, o fornecimento de materiais e a utilizacdo
dos equipamentos necessarios e adequados a execuc¢do dos servigos.

1.3. A idealiza¢do do curso parte da iniciativa da EMUGLE, junto a Comissdo de Direitos
Humanos e Minorias da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes e a Secretaria de
Educacdo Ciéncia e Tecnologia, que buscam através deste curso diminuir os limites
existentes de algumas minorias no ambiente escolar; através da capacitacdo dos servidores
que trabalham diretamente com essas pessoas. Dessa forma, ajudando a sociedade como
um todo.

2. DA PESQUISA DE PRECO

2.1. O Setor de Aquisi¢cdes da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes realizou ampla
pesquisa de mercado levando-se em consideragao todos os detalhes que envolvem o objeto
a ser adquirido, e anexa-se ao processo os valores apurados compilado em relatério, que
visa subsidiar na definicdo do valor de referéncia, que norteara as decisdes do procedimento
licitatério e quanto a aceitabilidade das propostas de precos.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, através da Escola Municipal de Gestdo
Legislativa, desde janeiro de 2021 atua em conjunto com a Secretaria Municipal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, de forma a estabelecer parcerias para ministracdo de cursos
para profissionais da educacao.

3.2. O treinamento ajudara principalmente os mediadores e cuidadores profissionais da rede
municipal de ensino ensinando-os a resolver os problemas e ajudar as pessoas com
deficiéncia e outras limitacbes a se comunicarem, relacionarem, manterem habitos e
cuidados pessoais e alimentares. Para isso, compreenderam a LEGISLACAO VIGENTE na 4rea
da inclusdo escolar e planos estratégicos para todo o tipo de aprendizagem diversificada.

3.3. Possibilitar as minorias a terem qualidade de vida e dever de todos, por isso, A Escola do
Legislativo — EMUGLE quer possibilitar que os servidores municipais que atuam diretamente
com criancas e jovens em idade escolar proporcionem aos seus alunos uma inclusdo
igualitdria junto a sociedade.
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3.4. Para tanto, a Administracdo preocupou-se em realizar um procedimento aquisitivo com
a melhor relagdao custo-beneficio mediante a estipulagdo de critérios de afericdo da
qualidade conforme normas citadas neste Termo de Referéncia.

4. DA QUANTIDADE E ESPECIFICACf)ES TECNICAS
4.1. A especificagao técnica dos servigos a serem adquiridos ndo estabelecem caracteristicas
de marcas ou produtos especificos que possa restringir a competitividade do certame.

4.2. O objeto da Dispensa de Licitacdo deverd atender as seguintes especificacdes,
compativeis com os existentes na Camara Municipal.

ITEM ESPECIFICACAO

Ministracdo de Curso Capacitacdo, para atender aos servidores que atuam de
forma direta e indireta na mediacdo escolar, com alunos portadores de
deficiéncias e outros transtornos.

01 Carga hordria: 10h.

Vagas para participantes: 300

Tema: “Uma abordagem atual sobre mediacdo escolar e o cuidado com o aluno
portador de deficiéncia e ou transtornos neuroldgicos”.

Conteudo Programatico Minimo

Médulo I

1.1 O papel do Mediador escolar e sua pratica profissional;
1.2 O papel do cuidador e sua pratica profissional;

1.3 Reforgadores e Vinculo;

1.4 Tripé educacao, familia e saude;

1.5 Humanizagao no atendimento primario ao aluno com deficiéncia ou neurodivergéncia
e seus responsaveis.

Modulo 2 :

2.1 Aprendizagem e hierarquias de ajuda;

2.2 Ensino por tentativas;

2.3 Suportes Visuais;

2.4 Comandos Basicos;

2.5 Imitacao;

2.6 Contato visual.

Médulo 3:

3.1 Brincar independente e brincar social;

3.2 Comportamentos inadequados (Andlise funcional);

3.3 Manejo de Comportamentos inadequados;

3.4 Estudo de Caso.

4.3. O curso sera ministrado para 300 (trezentos) participantes, especificamente servidores
municipais que atuam diretamente e indiretamente como mediadores e cuidadores.

4.4. A carga horaria total do curso serd de 10 (dez) horas, sendo preferencialmente aos
sabados, divididos em 3(trés) turmas, com prova pratica de proficiéncia ao final do curso
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4.5. Os mdédulos deverdo ser apresentados por profissionais devidamente capacitados na
area de atuacao.

4.6. Na abordagem dos itens do conteludo programatico a CONTRATADA devera incluir
também aspectos peculiares ao Municipio de Campos dos Goytacazes.

4.7. A Contratante fornecera os seguintes recursos: quadro branco, bloco com cavalete tipo
flip chart, computador com acesso a Internet, projetor multimidia, microfone e café
pedagdgico (café, agua e biscoitinhos).

4.8. Caberda a CONTRATADA o fornecimento dos materiais didaticos online em PDF
(apostilas, slides dos médulos e material cientifico) e certificados de participagdo.

4.9. O curso serd ministrado nas instalacdes da Escola Municipal de Gestdo Legislativa -
EMUGLE, situada na Rua Thomaz Coelho, n? 151, Centro de Campos dos Goytacazes .

4.10. Os hordrios, bem como as datas para a prestacdo dos servicos, deverdo ser aprovados
pela CONTRATANTE.

5. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DE LICITACAO
5.1. Os valores propostos na apurag¢ao dos or¢camentos enquadram-se nas disposi¢cdes dos
artigos 23, inciso Il e 24, inciso Il, da Lei Federal 8.666/93.

5.2. Para a contratacdo em questdo, ndao ha qualquer necessidade especifica a ser atendida.
A escolha pode ser feita tdo somente com base nos precos ofertados, haja vista serem
comparaveis entre si, sem necessidade de avaliagdo minuciosa.

6. DO PRAZO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

6.1. O contrato terd duracdo de até 30 (trinta) dias, sendo o curso de duracdo de 10 (dez
horas), divididos em 3 (trés) dias de aula, a serem definidos pelo setor de responsavel, para
melhor divisdo das turmas.

6.2. O curso deverd ser ministrado de acordo com as clausulas avencadas, nos termos do
presente instrumento e da legislacdo vigente, respondendo o inadimplente pelas
consequéncias da inexecucdo total ou parcial.

6.3. A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por representante(s) da
Administracdo.

6.4. A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des, métodos e
processos de inspecdo, verificacdo e controle adotados pela fiscalizacdo, obrigando-se a
fornecer todos os dados, elementos e esclarecimentos solicitados.

6.5. Ao final do curso, a CONTRATADA devera providenciar avaliagdo de aprendizagem, a ser
aplicada a todos os alunos pelo instrutor, disponibilizando a CONTRATANTE o resultado
apurado.
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6.6. Os servidores participantes farao avaliacao de reagdo sobre o curso, com atribuicao de
grau conforme indicado abaixo:
- | (insatisfatorio) — 0 a 25%;
- R (regular) — 25 a 50%;
- B (bom)—150 a 75%;
- MB (muito bom) — 75 a 100%.

6.7. Cumprida a obrigac¢do, o objeto da licitagdao sera recebido:

6.7.1. Provisoriamente, pelo servidor responsavel, por meio de carimbo aposto no verso da
Nota Fiscal, devidamente datado e assinado, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade com as especificagcbes exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta
vencedora.

6.7.2. Definitivamente, depois de verificada a conformidade do objeto com as especificacoes
exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta vencedora, bem como o atendimento
pleno.

6.7.3. A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, o(s) bem(ns) fornecido(s) em
desacordo com os termos do Termo de Referéncia.

6.7.4. Se no ato da entrega do(s) bem(ns) a nota fiscal/fatura ndo for aceita pela
Administracdo, devido a irregularidades em seu preenchimento, serd procedida a sua
devolugdo para as necessarias corregcdes. Somente apds a reapresentacdo do documento,
devidamente corrigido, e observados outros procedimentos, se necessdrios, procederd a
Administracdo ao recebimento provisério do(s) bem(ns).

7. DAS OBRIGAC@ES DA CONTRATANTE

7.1. S3o obrigacdes da Contratante:

7.1.1. Receber o(s) bem(ns)/servicos no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s) bem(ns)/servicos
contratado(s);

7.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no(s) bem(ns)/servigos contratado(s), para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

7.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do(s)
bem(ns)/servicos, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

7.2. Disponibilizar local e infraestrutura para realiza¢cdo do curso.

7.3. Fornecer lista dos alunos em até 2 (dois) dias Uteis antes do inicio do curso.

7.4. Conferir as listas de presenca e os resultados das avaliacoes.

7.5. A Administracdo ndo responderda por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de

Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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8. OBRIGACGES DA CONTRATADA

8.1. Ministrar o curso de acordo com as condi¢des estipuladas neste Termo de Referéncia,
nos locais, datas e hordrios definidos pela Contratante.

8.2. Fornecer os materiais didaticos necessdrios a prestacdo do servico.

8.3. Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o presente contrato, sem prévia e
expressa anuéncia da Contratante.

8.4. Indicar nome e telefone de preposto para comunicacdo e notificacdo, bem como
esclarecimento de duvidas de quaisquer naturezas quanto ao curso.

8.5. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes e encargos sociais trabalhistas, bem como
pelos tributos que decorram direta ou indiretamente da prestacdo do servico e pelas
despesas com deslocamentos e alimentacdo do consultor.

8.6. Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou
indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos.

8.7. Emitir fatura relativa ao servico prestado.

8.8. Prover os servigos ora contratados com pessoal adequado e capacitado em todos os
niveis de trabalho.

8.9. Fornecer, apds 5 (cinco) dias uteis do recebimento da Nota de Empenho, a definicao
didatica, o planejamento / conteldo programatico a ser ministrado e o material a ser
apresentado e entregue no curso, para aprovacao da CONTRATANTE. O conteudo devera
conter o programa detalhado no item 4 deste Termo de Referéncia.

8.10. Enviar para a CONTRATANTE cépia das listas de presenca e das avaliacdes dos
servidores, em até 3(trés) dias uteis apds o término do curso.

8.11. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data de entrega dos servigcos contratados, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacao;

8.12. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

8.13. Fazer pagamento de tributos, seguros, taxas e servicos, encargos sociais e trabalhistas
e qualquer despesa referente aos servigcos prestados, inclusive registros, autenticacées do
contrato e dos documentos a ele relativo, se necessario;

8.14. Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas
ou conexas com o contrato, ficando, ainda, para todos os efeitos legais, declaradas, pela
VENCEDORA, a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados e/ou
prepostos e a Camara Municipal;
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9. DA SUBCONTRATACAO

9.1. Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatdrio.

10. ALTERACAO SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢cbes do
contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragao a continuidade do contrato.

11. CONTROLE E REGIME DE EXECUCAO
11.1. Nos termos do art. 67 Lei n? 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos servigos contratados, anotando em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a
regularizacao de falhas ou defeitos observados.

11.2. O recebimento de bens e servicos contratados de valor superior a RS 80.000,00
(oitenta mil reais) serd confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros,
designados pela autoridade competente.

11.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.4. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

11.5. O regime de execucdo do contrato se dara de forma Global.

12. DO VALOR

12.1. O valor Global do objeto serd de RS 15.000,00 (Quinze mil reais). Sendo esse o menor
dos valores apresentados na cotacdo, apurados conforme o orcamento detalhado,
expressando a composicao dos custos totais.

13. DO PAGAMENTO

13.1. A CONTRATANTE realizard o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacdo do documento fiscal, através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

13.2. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto”, pelos servidores
competentes, na nota fiscal apresentada.
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13.3. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a

contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por

exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou

inadimpléncia, o pagamento ficarad sobrestado até que a Contratada providencie as medidas

saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagado da

regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

13.4. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

13.5. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

13.6. O pagamento serd realizado conforme medicdo e autorizacdo Setor responsavel,
mediante apresentacdo de Nota Fiscal e CNDs: Conjunta Federal, Estadual, Municipal e FGTS
e/ou outras que se fagam necessarias.

14. DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS

14.1. Em caso da Contratada ensejar o retardamento da execu¢ao do objeto deste Termo,
falhar ou fraudar na sua execuc¢do, comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdao Publica pelo prazo de até 05
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e das demais comunicac¢des
legais.

14.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, a Contratante podera aplicar a Contratada
multa administrativa graduavel conforme a gravidade da infra¢do, ndo excedendo, em seu
total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor contratado.

14.3. A contratada ficara sujeita, em caso de atraso na execugdo do objeto, a multa
moratdria de até 1% (um por cento) sobre o valor total dos servigos, por dia util excedente
ao prazo estabelecido.

14.4. Se a contratada ndo recolher o valor da multa que porventura |lhe for aplicada, dentro
de 05 (cinco) dias uteis a contar da data da intimagdo, serd entdo acrescido os juros
moratorios de 1% (um por cento) ao més.

14.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se
o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de
1999.

14.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancles, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.
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15. DA SUSTENTABILIDADE
15.1. A contratada deverda adotar, sempre que possivel, as seguintes praticas de
sustentabilidade ambiental na execu¢dao de servicos e no fornecimento de materiais de
consumo, insumos para a CMCG:
a. Utilizar produtos sustentdveis e de menor impacto ambiental;
b. Acondicionar os materiais em embalagem individual adequada, com o menor volume
possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o
transporte e o armazenamento;
c. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR’s publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre gestdo de residuos sélidos;
d. Adotar praticas de logistica reversa junto a seus clientes e fornecedores, de modo a
potencializar o reaproveitamento de produtos, embalagens, equipamentos e outros insumos
envolvidos no objeto da licitacdo/contratagao;
e. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como
produtos sustentdveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
16.1. Rubrica Orcamentadria: 1.01.122.0095.2724.0000, Natureza de Despesa 33.90.39.

17. DO ANEXO

17.1. Anexo | — Planilha estimativa de Or¢gamento.

Campos dos Goytacazes, 24 de outubro de 2022.

Augusto Vasconcelos Gabriel Ribeiro
Diretor de Aquisicoes

DA APROVACAO/AUTORIZACAO
Com base no art. 72, da Lei 8.666/1993,
aprovo o Termo de referéncia.

Fabio Augusto Viana Ribeiro
Presidente da CMCG
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Anexo |
Planilha estimativa de Orcamento.

PLANILHA ESTIMATIVA DE ORCAMENTO

DESCRICAO EMPRESA1 | EMPRESA2 | EMPRESA3 | EMPRESA 4 CSINN.II-IFLQQ.FEO UNIDADE. | MENOR PRECO | QUANTIDADE PRECO TOTAL
Contratagdo de empresa para ministragdo de Curso Capacitagéo, para atender aos
servidores que atuam de forma direta e indireta na mediagéo escolar, com alunos
1 |portadores ce ceficiéncias e outros transtornos, com abrangéncia de 300 (trezentos) R$ 1500000 R$ 1585000/ R$  16.90000| R$  16.600,00| R$  17.500,00 [ UNIDADE|  15.000,00 1 R$ 15.000,00
participantes, através de convénio EMUGLE e Secretaria Municipal de Educagdo, Ciénciae
Tecnologia.
R$ 15.000,00
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