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TERMO DE REFERENCIA

REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E
EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACA@
DE  DOCUMENTOS, (,OMPREENDENDO A
LOCACAO DE SOFTWARE PARA SISTEMA DE
GESTAO ELETRONICA DE DOCHMENT@S
PRESTACAO DE SERVICOS CGNTENUOS DE
DIGITALIZACAO, INCLUINDO A SEPARACAO
POR TIPO, ANALISE DE TEMPORALIDADE
HIGIENIZACAO, PREPARACAO, RESTAURACAO,
CONTROLE DE QUALIDADE E  UPLOAD,
ORGANIZACAO E CATALOGACAO DE CAIXAS.
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TERMO DE REFERENCIA
1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia, elaborado nos termos das dlsposn;oes do artigo 7° inciso IIl e
artigo 6°, inciso IX da Lei Federal 8.666/93 e Lei Federal n° 10.520 de 17/07/2002, para a
contratagdo na modalidade de registro de pregos de empresa especializada para prestacio de

ervigos de digitalizacdo de documentos, compreendmdo a locac@io de software para sistema
de gestdo eletronica de documentos, prestacdo de Scrvlgos continuos de digitalizacdo,
incluindo a separagdo por tipo, anélise de temporalidade, higienizago, preparacéo,
restauracdo, controle de qualidade e upload, organizagdo e catalogagio de caixas, no
quantitativo de aproximadamente 2.000.000,00 (Dois milhdes) de documentos publicos

legislativos, juntamente com as fotografias, face o seu estado de armazenamento e

conservacdo. ‘

1.2. Os servicos incluem a instalagio de software do tipo servico de configuracdo e
implantacfo de sistema de gestéo eletronica de documentos, entre outros necessérios a atender
as necessidades da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes.

1.3. A prestag@o de servigos inclui o fornecimento de mao de obra, materiais e a utilizacéio de
equipamentos necessarios ¢ adequados a execugdo dos servigos.

2. DA PESQUISA DE PRECO

2.1. O Setor de Aquisi¢des da Cdmara Municipal de Campos dos Goytacazes realizou ampla
pesquisa de mercado levando-se em consideragdo todos os detalhes que envolvem o objeto a
ser adquirido, e anexa-se ao processo os valores apumdos compilado em relatorio, que visa

subsidiar na definicdo do valor de referéncia, que nonecua as decisGes do procedimento
licitatorio e quanto & aceitabilidade das propostas de precos.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Diante dos intimeros| desafios enfrentados dutcmte a criacdo e a tramitacio para a

elaboracio de uma norma legislativa, a grande dlﬁculdade consiste em efetuar pesquisas junto
ao arcabougo de normas jd existentes na mummpahdade manter um banco de dados
consistente e preciso ¢ necessario de tal forma que a proposigédo de uma nova norma juridica
ndo venha a ser criada repetidamente, causando sua nuhdade ou conflito, tendo em vista a
duplicidade da mesma.,

A
3.2

Além das dificuldades apresentadas referentes a plopna organizagio da legislacdo
municipal, outro obstdculo muitas vezes encontrado pelo administrador publico ¢ com relagio
a xonfecuo de novas legislagdes para seu municipio. Pm falta de conhecimento sobre o
unto, principalmente por receio de legislar sobre determmado tema por temor de insurgir
em bltanOCb inconstitucionais, 0 governante se isenta de criar novas leis que poderiam
beneficiar o cidaddo. Devido a estes e outros fatores, é importante que o administrador
publico possa municiar-se de recursos e ferramentas dentrc as quais permitam garantir acesso
a informagdes, neste caso, referentes a legislacoes que jdx sdo praticadas em outras partes do
territério nacional, para que as utilizem como referéncia na elaboracéio de novos projetos. Para
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1880, 0 governante necessita do maior niimero possivel de informagio em um sé loc 15
assim terd maior amplitude em sua pesquisa e mais confianga ao saber que o tema buscado

para criagfo de novas leis.

3.3. A Lei de Acesso a Informacéo — Lei 12.527/2011 — ¢ a Lei da Transparéncia Publica —
Lei Complementar n.° 131/2009, exigem que 0s 6rgéos publicos disponibilizem informacdes
em tempo real, na rede mundial de computadores (internet), sob pena de cometimento de Ato
de Improbidade Administrativa pelo Gestor Publico; '

3.4. O contetido da Lei Federal n.° 8.159, DE § DE JAI\EIEIRO DE 1991, que dispde sobre a
politica nacional de arquivos ptblicos e privados; da Lei Federal n.° 12.682, DE 9 DE JULHO
DE 2012, que dispde sobre a elaboragfio e o arquivamento de documentos em meios
eletromagnéticos; do Decreto n.° 4.073/2002, que dispoe sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados; Da Lei Federal n.° 13.709, de 14§de agosto de 2018 — Lei Geral de
Protegéio de Dados Pessoais (LGPD); Do Decreto Federal n.° 10.278, de 18 de marco de 2020;
¢ demais normas aplicdveis,

3.5. Os arquivos digitalizados proporcionardo economias intangfveis para manuseio e acesso
aos documentos desta Casa de Leis, da seguinte maneira:

3.5.1. Acesso a distancia devido a migraciio do suporte em papel para midias digitais;

5.2. Facilidades na busca com indices pré-estabelecidosé

. Organizacdo conforme a temdtica funcional;

- Redugdo de perda de dados devido ao mau acondicionamento e manuseio improprio;

. Institui¢do de regras arquivistica digital, customizada conforme objetivo funcional;

.6. Gestdo eletrénica de documentos, com facilidade na guarda e recuperagio de dados e
informagdes. ;
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3.6. A nova forma de armazenamento destaca sua seguranca e preservacdo, dando mais

confiabilidade, confidencialidade, autenticidade, disponibilidade e legalidade das
informacses.

3.7. Com a contratagdo haverd reducdio de custos e de tempo com pesquisa, facilidade na
localizagdo de arquivos, agilidade nas consultas e melhoria da atualizacdo de documentos
existentes, preservando assim os originais. |

3.8. Para tanto, a Administragéio preocupou-se em realizar um procedimento aquisitivo com a
melhor relagdo custo-beneficio, mediante a estipulagdo de critérios de afericfio da qualidade
conforme normas citadas neste Termo de Referéncia.

4. DA QUANTIDADE E ESPECIFICACOES TECNICAS

4.1. A especificagéo técnica dos servicos a serem adquiridos nfio estabelecem caracteristicas
de marcas ou produtos especificos que possa restringir a competitividade do certame,

4.2. A aquisi¢do dos servigos seguird as especificagdes técnicas abaixo relacionadas, bem
como as demais demandas que virem a surgir no decorrer do possivel contrato, conforme
necessidade da Cmara de Vereadores: ‘
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Item Produto Quant.
Prestacdo de servigos de digitalizagio de! |
01 documentos, andlise de temporalidade,
higienizago, preparacdo, restauracdo, controle
de qualidade de upload.
Servigos de catalogacio e organizagdo de| |
02 | caixas de arquivo, com identificacdo e forma de | | 2.500
busca. , |
03 Locagdo de Software para gestfio eletrdnica de
~ | documentos.
Licenga de Software com servigo de|
04 | configuracdo e  implantacio de gestdao | | 1
eletronica de documentos.

2.000.000 Folhas

Caixas

12 Meses

Licenga

4.3. Os servicos de digitalizacio de documentos alcangafré 0 acervo existente no arquivo da
Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, de aproximadamente 2.000.000,00 (Dois
milhdes) de folhas, que necessitam ser digitalizados e disponibilizados de forma mais
adequada as atividades do Orgfio. 5

4.4. Os servigos envolvem as atividades de preparagdo, ordenagdo, captura de imagens em
scanner, indexagdo, revisdio, validaco, armazenamento das imagens em midia permanente,
conforme preyisdo do Decreto Federal n° 10.278, de 18 de margo de 2020.

4.5. Ficard a empresa contratada responsavel pela indexagfio dos documentos, conforme as
exigencias do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, para o processamento do material
digitalizado.

4.6. A contratada devera realizar a conversio de documehtos em papel com tamanho até A3
para arquivo digital, sendo digitalizados da seguinte maneira:

4.6.1. Desmaterializacio do documento fisico, com a operagdo do scanner e o manuseio do
processo, convertendo-o, de capa a capa, em arquivo eletrénico, envolvendo a digitalizacfo de
imagens (frente e verso de folhas) que compdem proce$sbs, documentos avulsos e outros,
devendo ser observadas as atividades de: preparagdo dos documentos; processamento em
scanners de alta velocidade e precisdo; captura e Softwfare de visualizago, utilizando boa
resolugdo minimo de 300 DPIS e tecnologia de PDF/A ¢ PDF Pesquisavel, para serem
migrados para o Software de gestdo eletronica de documentos, com organizacéio e indexagéo
das imagens digitalizados. |

4.6.2. A prepara¢do dos documentos para digitalizagdo consistira na formac@o de lotes de
documentos, que deveréo ser processados em scanners de§a1ta velocidade e precisfio; deverfo
ser retirados todos os elementos metalicos (clipes, bailarinas, grampos, presilhas, etc.); de
modo a permitir a digitalizacdo de alta performancei; o critério de ordenamento dos
documentos devera ser observado quando da preparacéo dos lotes.

4.6.3. A revisdo, validacdo, e controle de qualidade dos arquivos digitalizados deverfio seguir
as orientagdes do CONARQ;

4.6.4. Todos os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do
original em papel, de forma que ndo haja mudanga em seu formato, no tocante a layout,
fontes, tamanhos, formatagdes, graficos, fotos/imagens ou ;qualquer coisa que torne
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questiondvel a identidade entre o documento digitalizado com o original, nos termOSelg .
ANSI/AIIM MS44 R1993, apds devem ser remontados conforme a configuracdo original

5. DA EXECUCAO DO SERVICO

5.1, O processo de digitalizagfo deverd seguir o seguinte procedimento:
5.1.1. Coleta e transporte: ,
5.1.2. Os documentos deverfio ser retirados nos locais previamente indicados pela

CONTRATANTE, devidamente protocolados, junto ao Setor de Arquivo, os arquivos da
legislagdo, documentos ou livros histéricos, sé serfio retirados das dependéncias da Cémara
Municipal de Campos dos Goytacazes para serem armazenados temporariamente, preparados
¢ digitalizados nas instalagdes da CONTRATADA apds autorizagdo por escrito, sendo
criteriosamente detalhado o seu contetdo, do responsafvel pelo Arquivo deste Orgdo, em
casos  estritamente necessdrios, sendo em regra realizados nas dependéncias da
CONTRATANTE. ;

5.1.3. Transportados por meios proprios da licitante, até local de digitalizago.

A L

-2.1.1. Recepedo dos documentos: protocolo de entrada;
2. Desmontagem: retirada das caixas, pastas, encadernagdes, etc;
3. Expurgo das duplicidades;
4. Separagdo dos documentos que ndo serfio digitalizados.
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1. Limpeza: |
.1.1. Desmetalizagdo (retirada de grampos, clipes, etc.), retirada de post-it’s, fitas adesivas,
lembretes, etc; |
5.3.1.2. Aplainamento: retirada ou minimizacéio das dobraduras, apara e conserto de bordas;
Limpeza geral. '
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5.4.1. Classifica¢ao:

>.4.1.1. Definigéo das espécies documentais a serem;
4.1.2. Agrupamento por similaridade ou processo; ,

4.1.3. Identifica¢do dos documentos sensiveis (sigiloso, restrito, ptiblico, etc.)

4.1.4. Separagdo por caracteristicas fisicas (tamanho, gramatura, formato, estado de
conservagdo, etc.); ‘

5.4.1.5. Definig@o dos Metadados por espécie documental;

5.4.1.6. Criagdo ¢ identificacfo dos lotes de processamento;

5.4.1.7. Registro das ocorréncias: esta atividade devera ser realizada durante todo o processo
de preparagdo. Todas as irregularidades encontradas, bem como a forma inicial de
apresentacdo da documentagéo, precisam ser registradas em um documento oficial.

{

(i)

(@4}

n

U
()1

.1. Digitalizac¢ao: :

5.1.1. Gerar a imagem eletronica do documento através da captura dos dados pelo scanner;
.5.1.2. Nesta etapa deverd utilizar todos os recursos disponiveis no scanner (e no drive do
canner) para tratar as imagens; f

.5.1.3. Nio ser possivel através do recurso do scanner dupla alimentagéo;
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5.5.1.4. Documentos classificados como de digitalizagdo manual (livros) e de encadernag
flexivel deverfio ser digitalizados em scanner de mesa proprios;

5.5.1.5. Os demais documentos poderfio ser digitalizados com scanner de mesa ou com
alimentagfo automatica, a critério da CONTRATADA.

5.6.1. Tratamento do arquivo e processamentos: :

5.6.1.1. Melhoria da qualidade do arquivo utilizando os recursos de binarizagdo (limiarizagdo)
€ tratamento da imagem (thrashold e contraste); 1

5.6.1.2. Retirar manchas e interferéncias indevidas que a digitalizagdo nfio removeu.

.7.1. Indexacio;

7.1.1. Atribuigdo de metadados ({ndices, indexadores, palavras-chave, etc.) para classificar
os documentos permitindo a facil recuperacio;

5.7.1.2. A indexagdo deverd ser feitas através de processos autométicos utilizando os recursos
de indexagdo (OCR, Codigo de Barras, Processamento de Formularios, OMR, Consulta a
Banco de Dados, etc.) e manuais (digitalizagfo), para a devida indexagdo dos arquivos
digitalizados; g

5.7.1.3. Os arquivos digitalizados deverdio sofrer um processo de controle de qualidade
manual e indiyidual, para verificar possiveis falhas durante o processamento.

h in

5.8.1. Preparacio para devolugio: ;

5.8.1.1. Preparago dos documentos para a devolugdo ao usuério ( interno ou externo);
5.8.1.2. Os documentos precisam ser devolvidos na mesma organizagdo que chegaram ao
bird. ’;

5.9.1. Devolugio: :
5.9.1.1. Todos os documentos deverdo ser devolvidos nos locais indicados pela
CONTRATANTE e em igualdade de condigdes a que foram recebidos.

5.10. O manuseio dos processos devera ocorrer com 0 uso de materiais que garantam a
integridade fisica dos documentos originais. Qualquer eventual dano causado a0 documento
deverd ser relatado em um boletim de ocorréncias ‘que deverd ser apresentado ao
CONTRATANTE no prazo maximo de 24 horas do ocorrido.

5.11. Todas as despesas relacionadas a prestagdo dos servicos contratados e equipamentos
necessarios a sua realizacdo ocorrerfio exclusivamente por conta da CONTRATADA.

6. DO RECEBIMENTO E GARANTIA DO OBJETO

6.1. O recebimento se dara da seguinte forma: ;

6.1.1. Provisério, para efeito de posterior verificagéio da conformidade do material com a
especificacio;

6.1.2. Definitivo, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagfo;

6.1.3. A empresa licitante vencedora ficard obri gada a trocar, as suas expensas, 0 objeto que
vier a ser recusado, sendo que o ato do recebimento ndo importard na sua aceitagfo.
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6.2. O inicio do periodo da garantia dar-se-a na data da emissdo do Termo de Recebimento
em Definitivo do objeto. Sendo evidenciada qualquer  falha ou defeito na prestacio dos
servigos a contratada serd instalada e repara-lo.

6.3. Toda e qualquer despesa decorrente da execucdo das icondigées de garantia dos servicos
ficara inteiramente a cargo da empresa contratada, bem como a responsabilidade, arcando a
mesma com quaisquer danos.

0.4. Os servigos deverdio obedecer aos critérios estabelecidos nas normas legais que versam
sobre os servicos de digitalizacio de documentos.

7. ATESTADOS DE COMPROVACAO DE CAPACITACAQ TECNICA

7.1. Para participar da licitagdo que selecionard a empresa para fornecer os Produtos objeto
deste termo de referéncia, devers ser exigido da licitanteénjos termos do inciso II, combinado
com o paragrafo 1° I e 3° do art. 30 da Lei Federal 8.666/93, atestados ou declaragSes
fornecidos por pessoas juridicas de direto publico ou privado, mencionando que j4 executou
de forma igual ou semelhante ao objeto licitado conforme o Edital.

8. DO CUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES E VISITA TECNICA.

8.1. O licitante, antes da apresentacéo de sua Proposta Comercial devera tomar conhecimento
de todas as informacdes e das condicdes de execugdo do objeto para o cumprimento das
obrigagdes que assumird. Pois, se contratado para executar os servigos, ndo lhe serd admitido
alegar, posteriormente, o desconhecimento de informages para justificar atrasos ou
inexecucdo de obrigagdes contratuais.

8.2. Os licitantes poderdo realizar vistoria prévia nas dependéncias do edificio da CMCG,
com o objetivo de reforgarmos a clareza do objeto licitado e garantirmos a maior eficdcia e

isonomia na preparagdo das propostas pelos licitantes,

8.3. A vistoria devera ser feita em até 02(dois) dias Uteis da data e horéario de abertura da
licitagdo, em dias Uteis das 09h as 17h, devendo ser previamente agendada.

9. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE PREEG&O PRESENCIAL

9.1. A aquisi¢do de bens e servicos comuns poderd ser adotada a licitagdo na modalidade de
Pregéo. ‘

9.2. A contratagdo sera feita na modalidade de Pregio SRE, conforme a Lei 10.520/2002,
9.3. O julgamento das propostas serd efetuado pelo critérid de MENOR PRECO UNITARIO.

9.4. A proposta apresentard prego expresso em Reais, com valores unitérios, totais de cada
item e total dos itens expressos em nimero, com apenas duas casas decimais e por extenso.
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9.5. Deverdo ser consideradas todas as despesas com mao de obra, materiais, tri
transportes e demais custos que incidam direta ou indiretamente;

10. DO PRAZO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
10.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos séré de 12 (doze) meses.
10.2. Cumprida a obrigago, o objeto da licitacdo sera reciebido:

10.2.1. Provisoriamente, pelo servidor responsavel, por 1éneio de carimbo aposto no verso da
Nota Fiscal, devidamente datado e assinado, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade do bem com as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia e com a
proposta vencedora.

10.2.2. Definitivamente, depois de verificada a conformidade do objeto com as especificacdes
exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta vencedora, bem como o atendimento pleno
quanto a sua qualidade e quantidade e consequente aceitagfo, em até 30 (trinta) dias apos o
recebimento provisdrio ou, em casos excepcionais, em at¢ 90 (noventa) dias,

10.2.3. A Administragio rejeitard, no todo ou em parte, o(s) bem(ns) ou servico(s)
fornecido(s) em desacordo com os termos do Termo de Referéncia. |

10.2.4. Se no ato da entrega do(s) bem(ns) a notaz fiscal/fatura ndo for aceita pela
Administracdo, devido a irregularidades em seu preenchimento, serd procedida a sua
devolugdo para as necessarias corre¢des. Somente apds a reapresentacdo do documento,
devidamente corrigido, e observados outros procedimentos, se necessarios, procedera a
Administragdo ao recebimento provisério do(s) bem(ns), |

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. S&o obrigages da Contratante: |

11.1.1. Receber o(s) bem(ns)/servi¢os no | prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

11.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s) bem(ns)/servigos
contratado(s);

11.1.3. Comunicar & Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no(s) bem(ns)/servigos contratado(s), para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comisséo/servidor especialmente designado;

11.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor corirespondente ao fornecimento do(s)
bem(ns)/servicos, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

112, A Administragdo ndo responderd por quaisquier compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Referéncia,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.

11.3. Indicar formalmente 8 CONTRATADA, no prazo de 07 (sete) dias tteis apos assinatura
do contrato, o gestor/setor responsavel para acompanhamento, geragfo e encaminhamento das

8
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informagdes e documentos, bem como a fiscalizagdo da execugdo dos servigos, vis
cumprimento do objeto contratado. '

11.4. Proporcionar local seguro, salubre e adequado para a prestagdo dos servicos ora
contratados.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus
anexos € sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugio do objeto e, ainda: |

12.1.1. Prestar seus servigos em perfeitas condigdes, conforme especificagdes e prazo
constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respfectiva nota fiscal, na qual constarfo
as indicagdes referentes a descrigdo dos servicos contratados;

12.1.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos adquiridos;

12.1.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data de entrega dos servicos contratados, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagio; j

12.1.4. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagio e qualiﬂca@ib exigidas na licitacdo;

12.1.5. Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato;

12.1.6. Responder pela idoneidade e pelo comportamento de seus responsaveis, técnicos,
empregados, prepostos ou subordinados. ;

12.1.7. Atender aos pedidos fundamentados do contratante para substituir empregados ou item
com garantia. L

12.1.8. Manter durante a execugfio do contrato, equipe técnica composta por profissionais
devidamente habilitados, treinados e qualificados para o fdrnecimento dos servigos.

12.2. Indenizar a CONTRATANTE por todo e qualquer dano ou prejuizo causado, decorrente
de agdes dolosas ou culposas de seus empregados, preposftos ou mandatarios, ocasionadas as
instalagdes, méveis, utensilios, equipamentos, aplicativos, bens ou servigos e, especialmente
aqueles que lhe forem confiados para a execugio neste T eﬁmo de Referéncia.

12.3. A CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a descontar o valor correspondente aos
referidos danos ou prejuizos diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos mensais que
lhe forem devidos, ou da garantia contratual, independenté de qualquer procedimento judicial
ou extrajudicial, assegurado o contraditério e a prévia defesa.

12.4. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, enéafgos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagio de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucdo do contrato.

12.5. Responsabilizar-se pelos materiais, ferramentas, instrumentos e equipamentos
disponibilizados para a execucdo ndo cabendo ‘a  CONTRATANTE quaisquer
responsabilizagdo por perdas decorrentes de roubos, furtos ou outros fatos que possam vir
ocorrer. '
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12.6. A CONTRATADA devera assinar Termo de Confidencialidade e Nﬁo-Di%,
comprometendo-se a ndo divulgar sem autorizagio quaisquer informagdes a que tenha ac&ss
no processo de digitalizacdo junto 8 CONTRATANTE.

12.7. Todos os equipamentos utilizados para a realizagdo dos servigos objeto deste contrato
deverdo ter seus dados tempordrios apagados e conferidos pela equipe técnica da
CONTRATANTE apés o término dos servigos, sendo armazenados somente no local
disponibilizado pela CONTRATANTE.

12.8. Néo sera permitida a utilizagdo de qualquer tipo de tecnologia e midia movel pelos
empregados da CONTRATADA, para garantir a seguranca e evitar a copia de informacdes.

12.9. Nao serd permitida a retirada de documentos de dentro do ambiente reservado para a
prestagdo dos servicos, a ndo ser por autorizacfio escrita do responsavel da CONTRATANTE.

13. DA SUBCONTRATACAO
13.1. Néo sera admitida a subcontratagiio do objeto licitatorio.

14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fuséo, cisio ou incorporagéo da contréatada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilita¢do
exigidos na licitagfo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condigdes do contrato;
ndo haja prejuizo a execucdio do objeto pactuado e haja a anuéneia expressa da Administra¢do
a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E REGIME DE EXECUCAQ

15.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos servigos contrata;dos, anotando em registro préprio
todas as ocorréneias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizagéo de falhas ou defeitos observados. ‘

15.2. O recebimento de bens e servigos contratados de valor superior a R§ 80.000,00 (oitenta
mil reais) serd confiado a uma comissio de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela
autoridade competente.

15.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorrencia desta, ndio implica em
corresponsabilidade da Administragéio ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n° 8,666, de 1993.

15.4. O representante da Administracdo anotarad em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuciio do contrato, indicando dia, mes e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacéio
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das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

15.5. O regime de execugfo ¢ por empreitada por prego giobal.
16. DO VALOR ESTIMADO DO OBJETO

16.1. O valor do Objeto serd estimado em R$ 526.687, 50 (Quinhentos e vinte e seis mil e
seiscentos e oitenta e sefe reais e cinquenta centavos) Sendo esse a média dos valores

apresentados na cotagdo, apurados conforme o orcamento detalhado, expressando a
composi¢do dos custos totais.

17.DO PAGAMENTO

17.1. A CONTRATANTE realizard o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentagéo do documento fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agencia
e conta corrente indicados pelo contratado.

17.2. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto”, pelos servidores
competentes, na nota fiscal apresentada.

17.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagéo, ou, ainda, circunstncia que unpe@aahquldac;ao da despesa, como, por exemplo,
obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que a Contratada prov1de11c1e as medidas saneadoras. Nesta
hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacio da regularizagdo da
situagéio, néo acarretando qual quer dnus para a Contratante.

17.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

17.5. Quando do pagamento, serd efetuada a 1etengao tributdria prevista na legislacfo
aplicavel.

17.6. O pagamento serd realizado conforme medn;ao ¢ autorizagdo Setor responsavel,
mediante apresentacdo de Nota Fiscal e CNDs: Conjunta Federal, Estadual, Municipal e
FGTS e/ou demais exigidas pela legislagdo nacional.

18. DAS SANC()ES ADMINISTRATIVAS

18.1. Em caso da Contratada ensejar o retardamento da execugdo do objeto deste Termo,
falhar ou fraudar na sua execugfio, comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
ficard impedida de licitar e contratar com a Admlmstxagao Publica pelo prazo de até 05

(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e das demais comunica¢des
legais.
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18.2. Pela inexecugfo total ou parcial do objeto, a Contratante podera aplicar a Contratada
multa administrativa graduavel conforme a gravidade da infragdo, nfo excedendo, em seu
total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor contratado.

18.3. A contratada ficara sujeita, em caso de atraso na execugdo do objeto, a multa moratéria
de até 1% (um por cento) sobre o valor total dos servigos, por dia util excedente ao prazo
estabelecido.

18.4. Se a contratada nao recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro de
05 (cinco) dias Wteis a contar da data da intimacdo, serd entfo acrescido os Jjuros moratérios de
1% (um por cento) ao més. '

18.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

18.6. A autoridade competente, na aplicagéo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado &
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

18.7. E demais san¢®es previstas na Lei 8.666/93, compativeis com o caso concreto.

19. DA SUSTENTABILIDADE

19.1. A contratada devera adotar, sempre que possivel, as seguintes praticas de
sustentabilidade ambiental na execugdio de servicos e no fornecimento de materiais de
consumo, insumos para a CMCG:

a. Utilizar produtos sustentéveis e de menor impacto ambiental;

b. Acondicionar os materiais em embalagem individual adequada, com 0 menor volume
possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a méxima prote¢do durante o
transporte e 0 armazenamento; |

¢. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR’s publicadas pela Associag8o Brasileira de Normas
T¢écnicas sobre gestdo de residuos sélidos; | i

d. Adotar praticas de logistica reversa junto a seus clientes e fornecedores, de modo a
potencializar o reaproveitamento de produtos, embalagens, equipamentos e outros insumos
envolvidos no objeto da licitagdo/contratago; !

e. Bens constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico, biodegradavel,
conforme ABNT NBR — 15448-1 ¢ 15448-2; ‘

f. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtenc¢do de certificagiio do Instituto
Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial ~ INMETRO como produtos
sustentdveis ou de menor impacto ambiental em relagfo aos seus similares;

g. Racionalizagéo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica);

h. Treinamento/capacitagio periddica dos empregados sobre boas praticas de reducfo de
desperdicio/poluigio; '
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19.2. As partes observardo as normas de sustentabilidade ambiental, considerando o art. 3° da
Lei 8.666.93, entre outras normas nacionais e internacionais que se aplicam ao objeto, com
destaque para o seguinte:

19.2.1. A obrigatoriedade de a(s) CONTRATADA(s) recolher(em) todos os materiais que por
ventura forem utilizados e transformados em lixo no emprego da manutengo, sendo de sua
inteira responsabilidade a retirada desses materiais conforme previsto na legislagio e normas
ambientais para o tratamento, se for o caso, armazenamento, transporte e destinacio do lixo e
demais‘ rcsiduoq dos materiais obj etos dcsta contratacdo; |

para a execuga@ de selwgos.

20. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

20.1. Rubrica Qrgamemculd 1.01.122.0095.2724.0000, Natuleza de Despesa 33.90.39.

mLDOSANEXOS

21.1. Anexo I - Planilha Estimativa de Or¢amento.

Campos dos Goytacazes, 14 de julho de 2022.
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Com base no art. 7°, da Ifei 93, apyovo o termo de

referéncia.

Féblo Augustg Vi iana Ribeiro
; Prualdent- da CMCG.



