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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
REEDICAO DE OBRA LITERARIA.
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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia, elaborado nos termos das disposi¢cdes do artigo 24, inciso I
da Lei Federal 8.666/93, visa a abertura de processo para contratacdo de empresa
especializada para reedicdo de Obra Literaria.

1.2. A prestagdo de servigos inclui mdo de obra, o fornecimento de materiais e a utilizagdo
dos equipamentos necessdrios e adequados a execug¢do dos servigos.

2. DA PESQUISA DE PRECO

2.1. O Setor de Aquisicdes da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes realizou ampla
pesquisa de mercado levando-se em consideragdo todos os detalhes que envolvem o objeto
a ser adquirido, e anexa-se ao processo os valores apurados compilado em relatério, que
visa subsidiar na definigdo do valor de referéncia, que norteard as decisdes do procedimento
licitatério e quanto a aceitabilidade das propostas de pregos.

3. DA JUSTIFICATIVA
3.1. A Camara Municipal de Campos dos Goytacazes através da Escola Municipal de Gestdo
Legislativa, que desde 2015 atua em conjunto a Fundacdo Cultural Oswaldo Lima, de forma a

preservarem e difundirem o legado cultural da cidade de Campos, solicitou a reedi¢do da
Obra literaria da cultura local.

3.2. Foi-nos solicitado pela Superintendente de Educagdo e Cultura da Cdmara Municipal de
Campos dos Goytacazes, juntamente com Coordenadora do Arquivo Publico Municipal a
reedi¢do de obra “ Subsidios para a Histéria dos Campos dos Goitacases” de autoria de Julio
Feydit, publicada originalmente em 1900. A referida Obra se apresenta como bibliografia
basilar para aqueles que se dedicam a estudar a regido, bem como para a populagdo em
geral que anseia conhecer aspectos histéricos de sua terra.

3.3. A reedi¢do supracitada sera no quantitativo de 400(quatrocentos) exemplares, incluindo
a diagramacao, ficha catalografica e ISBN, com a finalidade de tender ao acervo da Biblioteca
da EMUGLE e Arquivo Publico Municipal. Ree ditar esse cldssico significa ampliar o
acesso a uma das mais importantes obras produzidas sobre a terra goitacd, garantindo o
legado que o autor construiu através dessa obra continue presente.

3.4. Para tanto, a Administracdo preocupou-se em realizar um procedimento aquisitivo com
a melhor relagdo custo-beneficio mediante a estipulagdo de critérios de afericdo da
qualidade conforme normas citadas neste Termo de Referéncia.

4. DA QUANTIDADE E ESPECIFICACOES TECNICAS

4.1. A especificacao técnica dos servigos a serem adquiridos ndo estabelecem caracteristicas
de marcas ou produtos especificos que possa restringir a competitividade do certame.
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4.2, O objeto da Dispensa de Licitagdo deverd atender as seguintes especificacBes,
compativeis com os existentes na Camara Municipal.

[ QUANTIDADE
DE
ITEM DESCRICAO EXEMPLARES
Reedigdo do livro “Subsidios para a Histéria dos Campos dos Goitacases” de
autoria de Julio Feydit,
1 Incluindo: Diagramacéo; Design de capa; registro ISBN; Ficha catalogrdfica; 400
impresséo de 400 exemplares, formato 16x23, com orelha 8,5cm; capa 4x0
com laminagéo fosca, 2509 em papel supremo; miolo P/B em papel pélen
soft 80g; lombada quadrada, corte e cola PUR,

Os servigos englobam:

Diagramagdo profissional, desing de capa, ficha catalografica, ISBN (Sistema Internacional de
identificagdo de livros e softwares).

A reedicdo sera na seguinte formatacao:
¢ 16x23, com orelhas 8,5 cm (formato fechado):
® Capaem laminagdo fosca 4x0, em papel supremo 300g;

* Miolo com aproximadamente 500(quinhentas) paginas em papel pélen soft 80g, preto e
branco;

® Acabamento em brochura (corte e cola), shrinkado coletivo;
® 400(quatrocentos) livros impressos.

____"|-—__

4.3. Toda a despesa relacionada 3 prestacdo dos servicos serg por conta da empresa
Contratada.

4.4. A empresa devers possuir vinculagdo e inscricdo do ISBN,
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4.5. A prova do livro devera ser apresentada ao setor responsével para a devida anélise e
aprovagao, antes de sua impressao final.

4.6. O Arquivo Publico prestard os esclarecimentos técnicos quanto a direitos e deveres

autorais que se fizerem necessdrios para a execucdo dos servigos, prestando todas as
informagdes necessarias.

5. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DE LICITAGAO

5.1. Os valores propostos na apuragdo dos orgamentos enquadram-se nas disposicdes dos
artigos 23, inciso Il e 24, inciso |, da Lei Federal 8.666/93.

6. DO PRAZO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBIETO

6.1. O prazo previsto para da prestacdao de servigos serd de até 45 (quarenta e cinco) dias,
apos assinatura do contrato.

6.2. Cumprida a obriga¢do, o objeto da licitacdo sera recebido:

6.2.1. Provisoriamente, pelo servidor responsavel, por meio de carimbo aposto no verso da
Nota Fiscal, devidamente datado e assinado, para efeito de posterior verificacio da
conformidade com as especificagbes exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta
vencedora.

6.2.2. Definitivamente, depois de verificada a conformidade do objeto com as especificacdes
exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta vencedora, bem como o atendimento
pleno.

6.2.3. A Administracdo rejeitard, no todo ou em parte, o(s) bem(ns) fornecido(s) em
desacordo com os termos do Termo de Referéncia.

6.2.4. Se no ato da entrega do(s) bem(ns) a nota fiscal/fatura ndo for aceita pela
Administragdo, devido a irregularidades em seu preenchimento, serd procedida a sua
devolugdo para as necessarias corregdes. Somente ap6s a reapresentacdo do documento,
devidamente corrigido, e observados outros procedimentos, se necessarios, procederd a
Administragdo ao recebimento provisdrio do(s) bem(ns).

7. DAS OBRIGACﬁES DA CONTRATANTE
7.1. S3o obrigacdes da Contratante:

7.1.1. Receber ofs) bem(ns)/servicos no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s) bem(ns)/servicos
contratado(s);

7.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no(s) bem(ns)/servicos contratado(s), para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

7.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do(s)
bem(ns)/servigos, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;
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7.2. A Administracdo n3o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execucdo do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia,
S@Us anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execuc¢do do objeto e, ainda:

8.1.1. Prestar seus servicos em perfeitas condi¢cdes, conforme especificagbes e prazo
constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicacdes referentes 3 descri¢do dos servigos contratados;

8.1.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos adquiridos:

8.1.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data de entrega dos servigos contratados, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

8.1.4. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicSes de habilitagdo e qualificacio exigidas na licitag3o;

8.1.5. Indicar preposto para represent-la durante a execucdo do contrato;

8.2. Fazer pagamento de tributos, SEguros, taxas e servicos, encargos sociais e trabalhistas e

qualquer despesa referente aos servicos prestados, inclusive registros, autenticagdes do
contrato e dos documentos a ele relativo, se necessario;

8.3. Transportar e entregar por sua conta e risco o material confeccionado, até as
dependéncias da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes.

8.4. Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou
conéxas com o contrato, ficando, ainda, para todos os efeitos legais, declaradas, pela
VENCEDORA, a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados e/ou
Prepostos e a Camara Municipal;

9. DA SUBCONTRATACAO
9.1. Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

10. ALTERACAO SUBIJETIVA
10.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condicdes do
contrato; ndo haja prejuizo & execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da

Administracdo a continuidade do contrato.
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11. CONTROLE E REGIME DE EXECUCAOQ

11.1. Nos termos do art. 67 Lei n 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos servicos contratados, anotando em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario 3
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

11.2. O recebimento de bens e servicos contratados de valor superior a RS 80.000,00
(oitenta mil reais) serd confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros,
designados pela autoridade competente.

11.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

11.4. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucio do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizagdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos 3 autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

11.5. O regime de execug¢do do contrato se dar de forma Global.

12. DO VALOR

12.1. O valor Global do objeto serd de RS 16.720,00 (Dezesseis mil e setecentos e vinte
reais). Sendo esse o menor dos valores apresentados na cotagdo, apurados conforme o
orcamento detalhado, expressando a composicdo dos custos totais.

13. DO PAGAMENTO
13.1. A CONTRATANTE realizard o Pagamento no prazo de 30 (trinta) dias, contados da

apresentacdo do documento fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

13.2. O pagamento somente ser4 autorizado depois de efetuado o “atesto”, pelos servidores
competentes, na nota fiscal apresentada.

13.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes 3
contratagdo, ou, ainda, circunstincia que impec¢a a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o Prazo para pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, nio acarretando qualquer énus para a Contratante.
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13.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

13.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

13.6. O pagamento sera realizado conforme medic¢do e autorizacdo Setor responsavel,
mediante apresentacdo de Nota Fiscal e CNDs: Conjunta Federal, Estadual, Municipal e FGTS
e/ou outras que se facam necessarias.

14. DAS SANCﬁES ADMINISTRATIVAS

14.1. Em caso da Contratada ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto deste Termo,
falhar ou fraudar na sua execu¢do, comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
ficard impedida de licitar e contratar com a Administragdo Publica pelo prazo de até 05

(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e das demais comunicagbes
legais.

14.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto, a Contratante podera aplicar a Contratada
multa administrativa graduével conforme a gravidade da infracdo, n3o excedendo, em seu
total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor contratado.

14.3. A contratada ficara sujeita, em caso de atraso na execucdo do objeto, & multa
moratoria de até 1% (um por cento) sobre o valor total dos servicos, por dia Gtil excedente
ao prazo estabelecido.

14.4. Se a contratada ndo recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro
de 05 (cinco) dias Gteis a contar da data da intimagdo, serd entdo acrescido os juros
moratdrios de 1% (um por cento) ao més.

14.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditdrio e a ampla defesa 3 Contratada, observando-se
0 procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n? 9.784, de
1999.

14.6. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢Bes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado 3
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

15. DA SUSTENTABILIDADE

15.1. A contratada deveri adotar, sempre que possivel, as seguintes préticas de
sustentabilidade ambiental na execucdo de servicos e no fornecimento de materiais de
consumo, insumos para a CMCG:

a. Utilizar produtos sustentéveis e de menor impacto ambiental;
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b. Acondicionar os materiais em embalagem individual adequada, com o menor volume

possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protec¢do durante o
transportee o armazenamento;

C. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR’s publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre gest3o de residuos sélidos;

d. Adotar préticas de logistica reversa junto a seus clientes e fornecedores, de modo a

potencializar o reaproveitamento de produtos, embalagens, equipamentos e outros insumos
envolvidos no objeto da licitagdo/contrataco;

e. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificagio do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial = INMETRO como
produtos sustentdveis ou de menor impacto ambiental em relacio aos seus similares.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
16.1. Rubrica Orgamentaéria: 1.01.122.0095.2724.0000, Natureza de Despesa 33.90.39.

17. DO ANEXO
16.1. Anexo | - Planilha estimativa de Orgamento.

ﬁmytacazes, 15 de agosto de 2022.
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