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Processo n° 0249/2021

1- PREAMBULO

1.1- Torna-se publico para conhecimento dos interessados, que, na Sala de

Reunido de Licitacdo da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes,
situada a Av Alberto Torres, n°® 334 — Campos dos Goytacazes,
Telefone n° (22) 21016358, serd realizada a licitacdo na modalidade
Pregdo Presencial, visando ao Registro de Precos, para a contratacéo
do objeto abaixo descrito.

1.2- A Licitagdo sera do tipo menor preco por item e serd regido pela Lei n° 10.520, de

1.3.

1.4.

17/07/2002, Decreto Legislativo n° 699, de 27/06/12, Decreto Municipal n° 24, de
20/01/2014, pela Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006 e, subsidiariamente,
pela Lei n° 8.666, de 21/06/1993, com as alteracdes da Lei n° 8.883/94, bem como

pelas clausulas e condi¢Bes constantes deste Edital.

Os documentos para habilitagdo bem como a proposta deverdo ser entregues em
envelopes separados, lacrados, com identificacdo externa do seu conteido (nome
da licitante, o numero, a data da licitacdo e o tipo de envelope), as 10
horas do dia 20 de Dezembro de 2021 no local indicado no subitem 1.1, ou no
mesmo local e hora, no primeiro dia util subsequente, na hipdtese de ndo haver

expediente na data marcada para realizacdo desta licitacao.

Integram este Edital, independentemente de transcricao

1.4.1- Formuléario de Proposta — Anexo |

1.4.2- Minuta de Contrato— Anexo Il

1.4.3- Modelo de Carta de Credenciamento — Anexo Il

1.4.4- Modelo de Declaragdo de que cumpre as Leis Trabalhistas — Anexo IV
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1.4.5- Modelo de Declaracdo de que cumpre os Requisitos de Habilitacdo —

Anexo V
1.4.6- Modelo de Declaragao para Microempresa e EPP — Anexo VI
1.4.7- Minuta de Ata de Registro de Precos — Anexo VI

1.4.8- Termo de Referéncia — Anexo VIlI

1.5. As empresas interessadas em retirar o presente Edital deverdo fazer
requerimento dirigido ao Pregoeiro, solicitando a retirada do mesmo
através do endereco eletrdnico:

www.licitacao@camaracampos.rj.gov.br.

2- DO OBJETO

7

2.1- O objeto da presente licitacdo € o Registro de Precos para futura e
eventual contratacdo de empresa especializada em servi¢cos de restauracao,
manutencdo e conservacdo de documentos histéricos do acervo publico da
Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, conforme descrito nos
Anexos | e VIl deste Edital.

2.2- A quantidade é estimativa maxima para o fornecimento, em conformidade
com a legislacdo em vigor. A CMCG nado esta obrigada a solicitar a
guantidade total estimada, possibilitando o fornecimento integral, parcial

ou mesmo o NAO fornecimento dos servigos.

3- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1- Poderd participar desta licitagdo qualquer empresa especializada no ramo pertinente
ao objeto desta licitacdo, legalmente constituida, desde que satisfaca as exigéncias
fixadas neste edital e apresente os documentos nele exigidos.

3.2- Nao serdo admitidas a esta licitagcdo empresas sob forma de consoércio, empresas

suspensas de contratar com esta Camara Municipal ou impedidas de
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licitar com a Administragdo Publica, bem como as que estiverem em regime de faléncia

ou concordata.

3.3- Nao sera permitida a participacdo de mais de uma empresa sob o controle acionario

de um mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas para o mesmo fim.

3.4- A participagdo neste Pregdo importa a proponente na irrestrita aceitacdo das
condigcbes estabelecidas no presente Edital, bem como na observancia dos

regulamentos, normas administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos.

4- DO CREDENCIAMENTO

4.1- No dia, hora e local designados para recebimento dos envelopes, cada empresa
licitante far-se-4 representar por seu titular, ou pessoa devidamente credenciada e
somente estes poder&o atuar na formulagéo de propostas e na pratica dos demais atos
inerentes ao certame. No ato da Sessdo Pulblica serdo efetivadas as devidas
comprovagdes quanto a existéncia dos necessarios poderes para representagcdo ou
credenciamento através da apresentacdo dos documentos, em original ou copia

conforme abaixo:

4.1.1- Se a empresa se fizer representar por seu sécio, devera este, para que se
promovam as devidas averiguacdes quanto a administracdo e geréncia da
sociedade, apresentar Carteira de ldentidade ou documento equivalente, bem
como o Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades

por acbes, acompanhado de documento de eleicdode seus administradores.

4.1.2- Caso seja designado outro representante, este deverd estar devidamente
credenciado, sendo imprescindivel, para que o credenciamento seja aceito, a

apresentacao dos seguintes documentos:
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a. Carteira de Identidade ou documento equivalente que contenha foto do
credenciado;

b. Procuracdo por instrumento puablico ou particular com firma reconhecida ou
Carta de Credenciamento com firma reconhecida, conforme modelo em anexo,
firmada pelo representante legal da empresa, nos termos do seu Ato Constitutivo,
Estatuto ou Contrato Social, documento esse a ser apresentado, visando a
comprovacédo da condicao do titular para delegarpoderes ao representante a ser
credenciado, do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar
precos, interpor recursos e desistir de sua interposicédo e praticar todos os demais

atos pertinentes ao Certame.

4.1.3- Os documentos relativos ao Credenciamento deverdo ser apresentados ao

Pregoeiro, no momento da licitagdo, EM SEPARADO dos envelopes de

documentagdo e proposta, sob pena da empresa ser considerada sem
representacdo. Nao sera admitida em hipétese nenhuma a abertura dos

envelopes para retirada ou inclusdo de quaisquer documentos.

4.1.4- Ficam as empresas cientes de que somente participardo da fase de lances
verbais aquelas que se encontrarem devidamente credenciadas nos termos dos

subitens anteriores.

4.1.5- As licitantes que decidirem pelo envio dos envelopes, sem que se efetive o
devido credenciamento, somente participardo do certame com o prego constante
no envelope de proposta, desde que apresentem coOpia do contrato social e a
declaracdo de que cumpre com os requisitos de habilitacdo, esta, com firma

reconhecida, junto com os envelopes deproposta e documentacao.

4.1.6- As empresas licitantes que néo fizerem o credenciamento, nas condigbese forma

previstas nos itens supramencionados, ndo terdo participacao
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ativa durante o presente certame, impedidas, portanto, de assinar e rubricar todo
e quaisquer documentos e atas, solicitar vistas, esclarecimentos e informacdes,
requerer impugnacdes e/ou reconsideracdes, interpor recurso, inclusive aqueles

relativos a fase de Habilitacéo, atos e decisfes formais do Pregoeiro.

4.2- O representante que estiver credenciado pela licitante, somente poderd ausentar-se
do local de realizacdo da sessdo por motivo devidamente justificado e mediante
autorizacdo expressa do Pregoeiro, sob pena da empresa ser considerada sem
representacao a partir daquele momento.

5- DA MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE - ME ou EPP

5.1 — As microempresas ou empresas de pequeno porte, para se utilizarem dos beneficios
introduzidos pela Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, deverdo declarar

sua condicéo, sob as penas da lei, conforme Anexo VI deste Edital.

5.1.1. A declaracdo de que trata o subitem anterior devera ser entregue o Pregoeiro em
separado dos envelopes “PROPOSTA” e “DOCUMENTACAOQO”.

5.2 — A falsidade de declaracdo prestada, objetivando os beneficios da LeiComplementar
n® 123, de 14 de dezembro de 2006, caracterizara o crime de que trata o art. 299 do
Caodigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das sancfes

previstas neste Edital.

5.3 — Somente poderdo usufruir dos beneficios da Lei Complementar n® 123 as ME’s e
EPP’s devidamente credenciadas de acordo com os itens 4 e 5, e presentes na sessao do

pregéo.
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6- DA PROPOSTA

6.1- O Formulario Padronizado de Proposta, referido no subitem 1.4.1, ou proposta
elaborada em papel timbrado da licitante devera ser preenchido pela licitante onde

constara:

a) assinatura do representante legal e carimbo da empresa;

b) indicacdo obrigatéria do preco, expresso em moeda corrente nacional, em
algarismos e por extenso, prevalecendo este Ultimo em caso de divergéncia, devendo
ser computado neste valor todos os tributos, tarifas e despesas de qualquer natureza
incidentes sobre o objeto a ser fornecido, bem como a marca e modelo do produto
oferecido;

6.2- N&o serdo levadas em consideragdo quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas
especificacbes exigidas neste Edital, além daquelas propostas onde nao sejam legiveis
os valores em algarismo e por extenso, devendo ser utilizado, PREFERENCIALMENTE,

o Formulario Padronizado de Proposta, constante no Anexo I.

6.3- Sendo utilizado o papel timbrado da empresa licitante, esta devera atravésde seu
representante legal prestar declaragdo de que o objeto ofertado atende,
INTEGRALMENTE, as especificagfes constantes no Edital. Na hipétese da referida
declaracdo ndo constar da proposta, o Pregoeiro solicitard que o representante legal
declare de préprio punho na proposta comercial, no momentoda abertura dos envelopes.
Se houver recusa por parte do mesmo, ocorrerd a imediata desclassificacdo de sua

proposta.

6.4- Todos os precos devem estar expressos em real (R$) e com 2 (dois) digitos na casa

decimal.
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6.5- O Formulario de Proposta serd acondicionado em envelope lacrado no qual se
identifigue, externamente, o nome da licitante, o0 nimero, a data da licitacdo eo tipo de

envelope.

6.6- O CNPJ da proponente, habilitada na licitagdo, deverd ser o mesmo para efeito de

emissdo das notas fiscais e posterior pagamento.

7- DOS PROCEDIMENTOS DE RECEBIMENTO E JULGAMENTO

7.1 - No dia, hora e local designados neste Edital, na presenca das empresas licitantes e
demais pessoas presentes ao ato publico, a Pregoeira recebera, em envelopes
distintos, devidamente lacrados, os documentos exigidos para proposta e a
habilitagdo. Os envelopes deverdo indicar o nome do proponente, o nuamero
deste PREGAO e seu contetido: “PROPOSTA” — “DOCUMENTAGAOQ”.

7.2- Aberta a sessao, 0 Pregoeiro convocara os interessados ou seus representantes
para que entreguem, ndo s6 os documentos de que trata o subitem anterior, mas,
toda documentacao relativa a presente licitagcdo, quer seja, a declaracdo dando
ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo (podendo ser
utiizado o modelo em anexo), toda documentagéo relativa ao credenciamento
(vide item 4), além dos envelopes de “proposta” e “documentagao”. Tao logo se
efetive a entrega destes documentos, o Pregoeiro iniciard o credenciamento das
licitantes. Terminado o credenciamento ndo serdo admitidos novos licitantes ao

presente certame.

7.2.1- No que tange aos documentos do credenciamento e a declaracdo de que cumpre
0s requisitos de habilitacdo, por serem apresentados em separadodos envelopes,
0 Pregoeiro podera solicitar a complementacdo dos mesmos desde que a

documentacdao faltante esteja em poder do representante presente a sessao.
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7.3- As empresas gue decidirem pelo envio do envelope, sem a participacdo nafase de
lances, conforme definido no subitem 4.2, deverdo encaminhar a declaracdo de
que trata este subitem em envelope separado da documentacgéo e proposta, para
que se promovam as devidas verificagbes quanto ao citado documento. A néo
apresentacdo da declaracdo em questdo acarretard o impedimento da empresa
de participar do certame. Por outro lado, o licitante devidamente credenciado, que
ndo apresentar a referida declaracéo, poderd preenché-la de préprio punho na

fase inicial do certame.

7.4- Serdo abertos primeiramente os envelopes contendo as propostas, ocasido em
gue sera procedida a verificacdo da sua conformidade com os requisitos

estabelecidos neste instrumento, desclassificando-se as incompativeis.

7.5- Ap6s a entrega dos envelopes, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por
motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

7.6- No curso da Sessao, dentre as propostas que atenderem aos requisitos do item
anterior, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até
10% (dez por cento) superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais, de
valores distintos e decrescentes, até que as empresas licitantes manifestem
desinteresse em apresentar novos lances e se proclame o vencedor. Dos lances

ofertados ndo cabera retratacao.

7.7- Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem precos iguais, sera realizado

sorteio para determinacdo da ordem de oferta dos lances.

7.8- A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra

a licitante, na ordem decrescente dos precos.

7.9- E vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.



e CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

‘& ‘ Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
=N Telefone (22) 2101-6358
7 e-mail: licitacao@camaracampos.rj.gov.br

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DA CMCG

7.10- A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara a exclusédo da licitante da etapa de lances verbais e a manutencdo do

ultimo preco apresentado pela empresa para efeito de ordenacao das propostas.

7.11- N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condigbes definidas no item 7.6, a
Pregoeira, atendendo ao que estabelece o Art. 4°. Inciso IX da Lei n° 10.520/02,

adotard os seguintes critérios:

7.11.1- Quando houver somente um prec¢o valido proposto, o Pregoeiro convocara as
duas melhores propostas subsequentes, completando o nimero de trés para que
seus autores possam apresentar lances verbais esucessivos, de valores distintos

e decrescentes, quaisquer que sejam 0s precos inicialmente ofertados;

7.11.2- Quando houver dois precos validos propostos, 0 Pregoeiro convocara somente
uma proposta subsequente, visando completar o nimero de trés, para que seus
autores possam apresentar lances verbais, na forma do disposto na parte final do
subitem 7.11.1;

7.11.3- Caso nao haja representante credenciado, dentre as empresas convocadas para
completar o numero de trés, na forma dos subitens
7.11.1 e 7.11.2, serdo considerados os precos ofertados pelas empresas do
envelope de proposta, para efeito de classificacdo final, ndo havendo qualquer
hipotese de nova convocacéo de licitantes remanescentes para oferta de lances

verbais;

7.11.4- Somente seréa efetivada a competicdo, relativamente a oferta de lances verbais,

com as empresas licitantes devidamente credenciadas, aptas para tal fim.



& 452 CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

‘ Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
2 Telefone (22) 2101-6358

Va4 e-mail: licitacao@camaracampos.rj.gov.br

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DA CMCG

7.12- O encerramento da etapa competitiva dar-se-a4 quando, indagadas pelo Pregoeiro,
as empresas licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos

lances.

7.13- Encerrada a etapa competitiva e ordenada as ofertas, sera considerada vencedora
a empresa licitante que oferecer a proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

7.14- No caso da primeira colocada ser empresa de grande ou médio porte, sera
observado o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123, conforme

segue:

7.14.1 — ldentificar-se-do as propostas ofertadas por ME"s e EPP’s que se encontrem

até 5% (cinco por cento) superiores a primeira classificada.

7.14.2 — A microempresa ou empresa de pequeno porte enquadrada no subitem
7.14.1. mais bem classificada sera convocada para apresentar nova proposta de
preco inferior aquela classificada em primeiro lugar, no prazo méaximo de 5 (cinco)
minutos a contar da convocacdo da Pregoeira, situacdo em que passara a condi¢do

de primeira colocada.

7.14.2.1 — A ndo apresentacdo de proposta no prazo estipulado no subitem anterior

implicaré a precluséo do direito conferido pela Lei Complementar 123.

7.14.3 — Néo ocorrendo a adjudicacdo do objeto a microempresa ou empresa de
pequeno porte, na forma do subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes
na ordem de classificacdo, que se enquadrem no subitem7.14.1, para o exercicio

do mesmo direito.

7.14.4 — Na hipotese de néo ser adjudicado o objeto a microempresa ou empresa de

pequeno porte enquadrada no subitem 7.14.1, o objeto

10
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licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente classificada em

primeiro lugar.

7.15- O Pregoeiro efetuard o julgamento da proposta de menor preco por item, apds o
encerramento da etapa de lances e eventual exercicio do direito de preferéncia,
podendo negociar diretamente com o licitante que tenha apresentado o lance de
menor valor, para que seja obtido preco melhor, bem como decidir sobre a sua

aceitagao.

7.16- Somente serdo aceitas propostas cujos precos sejam compativeis com 0s
praticados no mercado, ndo sendo admitida, em hipGtese nenhuma, a

adjudicacéo do objeto por valor superior ao definido no subitem 16.1.

7.17- Sendo aceitavel o preco ofertado, o Pregoeiro procedera a abertura do envelope
contendo os documentos de “HABILITAGAO” da empresa que apresentou a
melhor proposta, para verificagdo do atendimento das condi¢Bes de habilitagéo
fixadas no item 8 deste Edital.

7.18- Serdo inabilitadas as empresas licitantes que néo apresentarem a documentagao
em situacdo regular, conforme estabelecido no item 8 deste Edital.

7.19- No caso de inabilitacdo da proponente que tiver apresentado a melhor oferta,
serdo analisados os documentos habilitatérios da licitante com a proposta
classificada em segundo lugar, e assim sucessivamente, até que uma licitante

atenda as condicdes fixadas neste Edital.

7.20- Ocorrendo a hipétese anterior, 0 Pregoeiro observara o disposto no subitem 7.14

e podera, ainda, negociar com a licitante no sentido de se obter melhor proposta.

11
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7.21- Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a empresa licitante sera

declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo pelo Pregoeiro.

7.22- ApOs o resultado classificatorio correspondente e a homologacao, o preco sera
registrado no Sistema de Registro de Precos da CMCG, cujo resumo sera
publicado na imprensa oficial, para ciéncia dos interessados e efeitos legais.

7.23- A existéncia de pregos registrados nédo obriga a CMCG a firmar as contratagcoes
gue deles poderéo advir, ndo cabendo direito a indenizacdo de qualquer espécie.
Fica facultada a utilizacdo de outros meios contratuais, respeitada a legislacdo
pertinente as licitagcdes e ao Sistema do Registro de Precgos, assegurando-se ao
beneficiario do registro preferéncia em igualdade de condigdes.

7.24- O Pregoeiro manterd em seu poder os documentos das demais licitantes, pelo
prazo de 15 (quinze) dias, ap6s a homologacdo da licitacdo, devendo as
empresas retird-los apds este periodo, sob pena de inutilizacdo dos mesmos.

7.25- Da Sessdo Publica sera lavrada ATA circunstanciada, devendo ser
assinada pelo Pregoeiro, pela Equipe de Apoio e por todas as

empresas licitantes presentes ao final do Pregao.

8- DA HABILITACAO

8.1- HABILITACAO JURIDICA

8.1.1- Registro Comercial, no caso de empresa individual,

8.1.2- Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteracbes em vigor, devidamente

registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de

12
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sociedades por agbes, acompanhado de documentos de eleicho de seus

administradores;

8.1.3- Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de

prova de diretoria em exercicio;

8.1.4- Decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido

pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

8.1.5- Os objetivos sociais deverdo estar em harmonia com o objeto ora licitado, sob
pena de inabilitacéo.

8.2- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

8.2.1- Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

8.2.2- Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com

objeto contratual;

8.2.3- Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte municipal, relativo ao domicilio ou

sede do licitante;

8.2.4- Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Débitos
ou Positiva com Efeitos de Negativa relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido), a qual abrange, inclusive, as contribuicbes sociais previstas na Lei Federal n°
8.212/1991;

8.2.5- Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da

licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

13
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8.2.6- Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante;

8.2.7- Prova de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS;

8.2.8- Quando o crédito tributario encontrar-se com sua exigibilidade suspensa, no lugar
das Certiddes Negativas de Débito pode-se apresentar Certiddo Positivacom efeito de
Negativa, segundo disposto no art. 206 do Cédigo TributarioNacional.

8.2.9- Deverdo ser fornecidas Certiddes Negativas da Divida Ativa sempre que 0s
documentos de comprovacao de regularidade para com as Fazendas Federal, Estaduais
e Municipais apresentadas, fizerem referéncia expressa de que ndo atestam a
regularidade da licitante em relacdo a Divida Ativa das citadas Fazendas; para as
sociedades empresérias situadas no Estado do Rio de Janeirodeverdo apresentar prova
de regularidade com a Divida Ativa, emitida pela Procuradoria Geral do Estado.

8.2.10- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), comprovando a inexisténcia
de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos art. 29, V da Lei
8.666/93.

8.2.11- Os documentos relacionados no subitem 8.2 deverdo ter validade na data
estabelecida no preambulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo os

documentos e a Proposta Comercial das licitantes.

8.2.12- Declaragao do cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do artigo

7° da Constituicdo Federal.
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As licitantes deverdo declarar que ndo empregam menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo empregam menor de dezesseis anos, salvo a partir
de quatorze anos, na condicdo de aprendiz. A declaracdo de cumprimento do disposto
no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal devera ser prestada nos termos do

modelo em Anexo.

8.2.13- As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda
documentacdo exigida para efeito de comprovacédo de regularidade fiscal, mesmo que

esta apresente alguma restricao.

8.2.13.1 — No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte que esteja com
alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica,
para regularizacdo da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de

eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito de certiddo negativa.

8.2.13.2 — A ndo-regularizagcdo no prazo previsto no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des legais cabiveis, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de

classificacdo, na forma prevista pelo subitem 7.19.

8.3- QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA

8.3.1 - Comprovacéao de capital social.

8.3.2- Certidao(06es) Negativa(s) de Recuperacdo Judicial - Lei 11.101/05 (faléncias e
concordatas), expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,a menos de 90
(noventa) dias da data estabelecida no predmbulo deste Edital para a entrega dos
envelopes contendo os documentos e a Proposta Comercial das licitantes, exceto

quando dela constar o prazo de validade.
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8.3.2.1- Para a licitante sediada na Cidade de Campos dos Goytacazes, esta prova
sera feita mediante apresentacdo de Certiddes passadas pelo Cartorio Unico de

Registro de Distribuicao.

8.3.3- A licitante sediada em outra Comarca ou Estado devera apresentar, juntamente
com as certidOes exigidas, declaracdo passada pelo Foro de sua sede, indicando quais
os Cartorios ou Oficios de Registro que controlam a distribuicdo de faléncias ou
concordatas. Em caso da declaracao apresentar validade expressa, esta devera ser
observada. Por outro lado, se dela nao constar prazo de validade, esta serd de 90

(noventa) dias a contar de suaemisséo.

8.4- QUALIFICACAO TECNICA

8.4.1 - Copia de atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a licitante executou servi¢co(s) semelhante(s) ao objetodeste
edital;

8.4.2- O licitante deverd disponibilizar, caso seja solicitado, todas as informacdes
necessarias a comprovacao da legitimidade do (s) atestado (s) de capacidade técnica
apresentados.

8.5- INTERESSADOS EM PARTICIPAR DA LICITACAO

8.5.1- Os interessados em participar desta licitagdo, inscritos no Cadastro da CMCG,
(CRC), poderdo substituir os documentos listados em 8.1.1, 8.1.2, 8.1.3, 8.1.4, 8.2.1,

8.2.2 e 8.2.3 pelo Certificado de Registro no referido Cadastro, devidamente atualizado.
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8.5.1.1- Por Certificado de Registro devidamente atualizado, entenda-se aquele em vigor

na data da realizacdo desta licitacado.

8.5.2 — As licitantes que entregarem o Registro Comercial Individual, Contrato ou o
Estatuto Social, devidamente autenticados no momento do credenciamento, estdo

dispensadas da exigéncia do item 8.1 na fase de habilitacéo.

8.6- DA DOCUMENTACAO

8.6.1- Os documentos exigidos para esta Licitacdo poderdo ser
apresentados em original e copia. Os que forem de emissdo da prépria
proponente deverdo ser emitidos em papel timbrado da licitante, registrar o
namero desta licitacdo, estar datados e assinados por seu representante legal ou
preposto formalmente estabelecido. Os funcionarios do Setor de Licitagdo
poderdo autenticar os documentos, cabendo ainda ao Pregoeiro e/ou
Comisséo as atribuicOes de receber, examinar e julgar os documentos. Os
documentos e certidbes emitidas pela Internet terdo sua autenticidade
verificada no momento do certame. Caso a licitante opte por entregar 0s
documentos originais. tanto no credenciamento quanto no envelope de
documentacdo, deve estar ciente de que aqueles ndo serdo devolvidos em
hipétese nenhuma.

9- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1- Declarada a empresa vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente, a intencao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés)
dias Uteis para apresentacdo das razées do recurso, ficando os demais licitantes desde
logo intimados para apresentar contrarrazées em igual nimero de dias, que comegaréo
a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos

autos.
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9.2- A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto ao resultado do
certame, importard decadéncia do direito de recurso. Os recursos imotivados ou

insubsistentes ndo serao recebidos.

10- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1- A Licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nédo
celebrar o Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugdo do Contrato, comportar-se de modo iniddbneo ou cometer
fraude fiscal, ficar4 impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo

prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e Contrato.

10.2- A falta de regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem

8.2.13.1 sujeitara o licitante a aplicacdo das sangdes previstas neste item.

10.3- O ndo comparecimento da licitante vencedora para assinar o Termo de Contrato no
prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida com a

proposta, ficando sujeita as san¢des legais cabiveis.

10.4- Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE
podera aplicar & CONTRATADA multa administrativa graduavelconforme a gravidade da
infracdo, ndo excedendo, em seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do

Contrato.

10.5- Em caso de atraso no fornecimento do objeto desta licitacdo, podera ser aplicada a
Contratada multa moratéria de valor equivalente a 1% (um por cento) sobre o valor total

do contrato, por dia util excedente.
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10.6- Se a CONTRATADA néo recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada,
dentro de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da intimacdo, serd entdo acrescido os

juros moratdrios de 1% (um por cento) ao més.

11- DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

11.1- A despesa, quando e se efetivada, correrd pelos coédigos:
Programa de Trabalho —0101.0112200952.724
Natureza de Despesa — 339039

12- DAS CONDICOES DO FORNECIMENTO DO OBJETO DA LICITACAO

12.1- PRAZO PARA FORNECIMENTO

12.1.1- O prazo para execucdo dos servicos, em caso de contratacdo, objeto deste
Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, conforme solicitagdo da Camara Municipal

de Campos dos Goytacazes.

12.1.2- O prazo a que se refere o subitem anterior comegara a fluir no dia seguinte ao

recebimento pela adjudicataria da Ordem de servico a ser emitida pela CMCG.

12.1.3- Durante a vigéncia da Ata de registro de Precos, os pre¢cos deverdo ser

compativeis com a conjuntura do mercado.
12.1.4- A apresentacdo da proposta implica a aceitacdo de todas as condi¢cbesdeste edital.

12.2- LOCAL PARA ENTREGA

12.2.1- O licitante vencedor desta licitacdo tera que executar os servigos licitados no

Arquivo Publico Municipal Waldir Pinto de Carvalho, localizado na Estrada
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Sérgio Vianna Barroso, n° 3060 — Goitacazes — CEP: 28.110-000 - Campos dos
Goytacazes/RJ.

12.3- REGIME DE EXECUCAO

12.3.1- O objeto desta licitagcdo, se contratado, sera executado de forma indireta em

regime de empreitada por menor precgo por item.

13-DOS PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

13.1 - Apo6s a homologacédo do resultado desta licitagdo, a CMCG convocara o vencedor
do certame para cumprimento das exigéncias pertinentes a assinatura da Ata de Registro
de Precos, o que deverd, obrigatoriamente, ser atendido no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis, a partir da convocagdo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem

prejuizo das sancdes legais cabiveis.

13.1.1 - Ao assinar a Ata de Registro de Precos, a empresa adjudicataria obriga-se a
fornecer/executar os bens/servicos a ela adjudicados, conforme especificacbes e
condicdes contidas neste edital, em seus anexos e também na proposta apresentada,
prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificacdes e condi¢bes do edital;

13.1.2 - Para assinar a Ata de Registro de Precos, o Representante Legal da empresa

devera apresentar procuracdo, e/ou contrato social e cédula de identificacéo;

13.1.3 - O compromisso para a execucdo do servico serd formalizado mediante

assinatura da Ata de Registro de Precos pelo fornecedor.

13.2 - Na assinatura da Ata de Registro de Precgos, sera exigida a comprovagdo das
condigdes de habilitacdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo

licitante durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.
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13.3 - Quando o vencedor da licitacdo ndo fizer a comprovacao referida no subitem
anterior ou, injustificadamente, recusar-se a assinar a Ata de Registro de Precos, podera
ser convocado outro licitante (sem prejuizo das multas previstas em edital e das demais
cominacdes legais), desde que respeitada a ordem de classificacdo. Neste caso, depois de
comprovados os requisitos habilitatérios e feita a negociagéo, o convocado devera assinar
a Ata de Registrode Precos.

13.4 - A recusa injustificada da adjudicataria em assinar a Ata de Registro de Precos
dentro do prazo fixado no subitem 13.1, caracteriza o descumprimento total da obrigagéo
assumida, sujeitando-a as sances legais cabiveis.

13.5 - A Ata de Registro de Precos teré validade de 12 (doze) meses a contar dadata de

sua publicacdo, podendo ser prorrogada por igual periodo.

13.6 - A empresa que tenha seu precgo registrado obrigar-se-4 a cumprir as condi¢des
dispostas na Ata de Registro de Precos, aplicando-o ao quantitativo solicitado pela

Administracéo.

14-DA CONTRATACAO

14.1 - O prazo para assinatura do Contrato serd de no maximo 05 (cinco) dias Uteis,
contados da convocacdo da CMCG para a sua formalizagdo, devendo a(s) empresa(s)
estar(em) portando os certificados de regularidade perante o INSS, FGTS, Fazenda

Federal, Estadual e Municipal,

14.1.1 - A cada quantitativo solicitado serd formalizado um contrato, que devera

obedecer ao disposto no subitem anterior.
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15-DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO E DO FORNECIMENTO DE
INFORMAGCOES

15.1 — As solicitacdes de esclarecimentos ou providéncias a respeito de condi¢bes do
edital tratadas no subitem anterior poderdo ser protocoladas no Protocolo Geral da
Céamara Municipal de Campos dos Goytacazes, situada a Av Alberto Torres, n° 334 —
Campos dos Goytacazes, das 08 as 16 horas desegunda a sexta-feira, exceto feriados
do Municipio de Campos dos Goytacazes ou Nacionais ou enviadas por e-mail:
licitacao@camaracampos.rj.gov.br;

15.2- Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
gualquer pessoa ou empresa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar

o0 ato convocatério.
15.3—- As impugnacdes editalicias e interposicdes de recursos deverdo ser,

OBRIGATORIAMENTE, protocoladas no endereco supracitado.

16-DO VALOR

16.1- Estima-se o valor total desta licitacdo em R$ 298.785,10 (duzentos e

noventa e oito mil, setecentos e oitenta e cinco reais e dez centavos).

17- DO PAGAMENTO

17.1 - Pelo fornecimento do objeto deste Edital, uma vez obedecidas as formalidades
legais e contratuais pertinentes, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, a
importancia total que vier a ser pactuada, de acordo com o consumo pela CMCG, em até
30 dias.

17.2- A contratada devera apresentar a documentacdo legalmente exigivel para a

cobranca respectiva, até o 5° (quinto) dia util da data final do periodo de
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adimplemento da parcela de obrigacdo, mediante apresentacdo da Nota Fiscal atestada

por 2(dois) servidores estaveis da contratante, junto a Diretoria Geral daCMCG.

17.3 - Os documentos fiscais de cobranca deveréo ser emitidos contra a CMCG, Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes, situada a Av Alberto Torres n® 334 — Campos dos
Goytacazes, CNPJ n° 30.407.977/0001-99.

17.4- O pagamento da parcela serd efetuado pela CMCG & CONTRATADA, até 30°
(trigésimo) dia corrido a contar da data final do periodo de adimplemento da obrigacéo

respectiva, uma vez obedecidas as formalidades legais e contratuais pertinentes.

17.5- O pagamento da obrigacdo, ndo sendo efetuado no prazo previsto no subitem 17.1
e, desde que o atraso decorra de culpa da CMCG, sera acrescido de 0,1% (um décimo
por cento) de multa calculado sobre a parcela devida. A compensacao financeira sera de
0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia de atraso, calculada sobre a parcela
devida.

17.6- O pagamento da multa e da compensacéo financeira, a que se refere o subitem
17.5, sera efetivado mediante autorizacdo expressa do Excelentissimo Senhor
Presidente da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, em processo proprio, que
se iniciara com o requerimento da contratada, dirigido a Controladoria da CMCG.

17.7- Caso a CMCG efetue o pagamento devido a contratada, em prazo inferior a
15 (quinze) dias, sera descontado da importancia devida, 0,033% (trinta trés milésimos

por cento), por dia de antecipacgao;

17.8- Na hipétese da cobranca apresentar erros, a CMCG devolvera os documentos

equivocados a contratada, pra fins de substituicao.
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17.8.1- O pagamento, apOs apresentacdo da nova cobranca, sera efetuado no prazo que
remanescer dos 30 (trinta) dias a que se refere o subitem 17.1, sem a multa e a

compensacao financeira estipuladas no subitem 17.5;

17.9- Fica vedado a contratada negociar, efetuar cobranca ou descontar a duplicata
emitida através de rede bancaria ou com terceiros, permitindo-se, tdo somente, cobranca

em carteira simples, ou seja, diretamente na contratante.

18-DO REAJUSTAMENTO

18.1 - O preco ofertado na licitagé@o sera fixo e irreajustavel, durante a vigéncia daAta de

Registro de Pregos.

19- DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

9.1- A CONTRATADA tera direito ao equilibrio econdmico-financeiro do Contrato,
procedendo-se a sua revisdo a qualquer tempo, desde que ocorra fato imprevisivel ou
previsivel, porém com consequéncias incalculaveis, que onere ou desonere

excessivamente as obrigagfes pactuadas no presente instrumento.

19.2. — A CONTRATADA, quando for o caso, deverd formular a CONTRATANTE
requerimento para a revisdo do Contrato, comprovando a ocorréncia de fato imprevisivel
ou previsivel, porém com consequéncias incalculaveis, que tenha onerado excessivamente

as obrigaces contraidas por ela.

I.a comprovacdo serd feita por meio de documentos, tais como lista de preco de
fabricantes, notas fiscais de aquisi¢do de matérias-primas, de transportes de mercadorias,
alusivas a época da elaboracdo da proposta e do momento do pedido de revisdo do

Contrato;
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II. junto com o requerimento, a CONTRATADA devera apresentar planilhas de custos
comparativa entre a data da formulagdo da proposta e do momento do pedido de reviséo
do contrato, evidenciando o quanto o aumento de precos ocorrido repercute no valor total

pactuado;

[ll. o CONTRATANTE, reconhecendo o desequilibrio econémico-financeiro, procedera

a revisao do contrato.

19.3. - Independentemente de solicitacdo, a CONTRATANTE poderd convocar a
CONTRATADA para acertar a reducdo dos precos, mantendo o mesmo objeto cotado, na
qualidade e nas especificacdes indicadas na proposta, em virtude da reducdo dos precos

de mercado.

20-DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1- Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds apresentacéoda
documentacdo e da proposta ndo serdo aceitas alegagbes de desconhecimento ou

discordancia de seus termos.

20.2- E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitaco, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do
processo, vedada a incluséo posterior de documento ou informagéo que deveria constar

no ato da sessao publica.

20.3- O Pregoeiro dirimira as duvidas que suscite a presente licitacdo, desde que
arguidas por escrito, até 02 (dois) dias Uteis contados da data fixada para abertura dos

envelopes.

20.4- Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que decidird com base na

legislacdo em vigor.
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20.5- Todos os atos praticados pelo Pregoeiro e/ou pelo Ordenador de despesa serédo

publicados no Diério Oficial do Municipio.

20.6- Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia do inicio e

incluir-se-4 o do vencimento, iniciando-se e vencendo em dias de expediente.

20.7- A Camara Municipal de Campos dos Goytacazes poderd revogar ou anular esta

licitagdo, no todo ou em parte, nos termos do art. 49 da Lei n° 8.666/93.

20.8- Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame o Foro competente éo da

COMARCA de Campos dos Goytacazes, excluido qualguer outro.

Campos dos Goytacazes, 06 de outubro de 2021.

Karina Almeida Ribeiro Tauil Linhares
Presidente da CPL da CMCG
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Anexo | - Proposta Comercial

ltem

Identificagao

Ano

Descrigao
Diagnosticada

Quant. de
Paginas a
serem
Restauradas

Valor
Unitario
(R$)

Valor
Total
(R9)

01

Arrematacdes
(3
Obras

1819

1854

Documento
Manuscrito - Muito
danificado, sujo,
escurecido,
atagues deinsetos,
manchas,perda da
capa eda
lombada,costura
rompida,folhas
soltas, perda de.

Informacdes (em
algumas folhas).

o O W

02

Arrematacgoes

1855

1881

Documento
Manuscrito - Muito
danificado, sujo,
escurecido,
ataques deinsetos,
manchas,perda da
capa eda
lombada,costura
rompida,folhas
soltas, perda de
informacdes (em
algumas folhas).

03

Postura

1829

1831

Documento
Manuscrito - Muito
danificado,
empoeirado,
escurecido,
ataques de
insetos,manchas,
perda dacapa e da
lombada, costura
rompida, folhas
soltas, perda de
informacdes (em
algumas folhas).

(O )
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04

Documento
Manuscrito -
Muitodanificado,
empoeirado,
escurecido,
ataques de
Registro Geral 1820 insetos,manchas, 306
perda dacapa
eda lombada,
costura rompida,
folhas soltas,
perdade
informacdes.
(em algumas
folhas).

1817

05

Documento
Manuscrito -
Parcialmente
obturado e
costurado,
porém,encontra-
Contratos 188 se comrasgo 300
1 semalgumas
folhas,sem folha
de guarda (tanto
no inicio como
no fimdo livro),
sem capa e sem
lombada.

06

Documento
Manuscrito - Muito
danificado, sujo,
escurecido,

1884 ataques de
Naturalizacéo a 1889 insetos, manchas,
perda da capa e 42
da lombada,
costura rompida,
folhas soltas,
perda de
informacdes (em
algumas folhas).
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Documento
Manuscrito -
Muitodanificado,
sujo,escurecido,
ataques de
1774 insetos,
07 Matadouro 17a85 manchas,perda 600

da capa eda

lombada,costura
rompida,folhas
soltas,

perda de
informacgdes (em
algumas folhas).

Documento
Manuscrito - Muito
danificado, sujo,

1701 escurecido,
08 Livro de a ataques de 336
Marcas 1801 insetos, manchas,
perda da capa e
da lombada,

costura rompida,
folhas soltas,
perda de
informagdes (em
algumas folhas).

Total de Paginas a serem Restauradas 2 800

Valor por Extenso:

OBS: O preco acima considera todas as exigéncias contidas no Edital de Pregédo Presencial
SRP n° 017/2021, e ainda, deverdo ser consideradas todas as despesas com materiais,
produtos, mao de obra, transportes, encargos tributérios e demais custos que incidam direta
ou indiretamente sobre a entrega dos servicos. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de
Precos sera de 12 (doze) meses.
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A validade dos precos e condi¢cfes desta proposta € de 60 (sessenta) dias, a contar da data

estabelecida no preambulo do Edital de Pregdo Presencial SRP n° 017/2021, para a

abertura dos envelopes contendo a documentacao e Proposta Comercial das licitantes.

Declaro, sob as penas da lei, que o(s) objeto(s) ofertado(s) atende(m) a todas
as especificacdes constantes no Edital.

Campos dos Goytacazes, de de 2021.

Assinatura do Representante
Legal ou Preposto da Licitante e carimbo
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Anexo Il - Minuta de Contrato

CONTRATO N° /2021

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES E A
BEVMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE RESTAURAGAO, MANUTENGCAO E
CONSERVACAO DE DOCUMENTOS HISTORICOS DO
ACERVO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL DE

CAMPOS DOSGOYTACAZES.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES, com sede na Av
Alberto Torres, n® 334 — Campos dos Goytacazes, RJ, inscrito no CNPJ/MF do
Ministério da Fazenda sob o n° 30.407.977/0001-99, doravante denominada,
simplesmente, CONTRATANTE, neste ato representado pelo presidente Sr. Fabio

Augusto Viana Ribeiro, e a empresa

doravante  denominado simplesmente, CONTRATADA, com sede na

, inscrita no CNPJ/MF sob o n° neste ato
representada pelo seu , portador do documento de identidade n°
, 0rgdo expedidor , CPF n° , em decorréncia

do resultado do EDITAL n° 033/2021, MODALIDADE PREGAO SRP PARA
REGISTRO DE PRECOS, ajustam entre si o presente CONTRATO PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE RESTAURACAO, MANUTENCAO E CONSERVACAO
DE DOCUMENTOS HISTORICOS DO ACERVO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL
DE CAMPOS DOS GOYTACAZES, com fundamento na Lei n.° 10.520, de 17 de
julho de 2002, na Lei n.° 8.666,de 21 de junho de 1993, com redacao da Lei n.°
8.883/94, no Decreto Legislativo n°® 699, de 27/06/12, Decreto Municipal n® 24, de
20/01/2014 e de acordo com o que consta do Processo n° 249/202, LICITACAO NA
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL POR REGISTRO DE PRECOS - SRP N°
017/2021, mediante as seguintes CLAUSULAS E CONDIGOES:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente contrato € o Registro de Precos — SRP - para futura e eventual

contratagdo de empresa especializada em servicos de restauragdo, manutengcdo e

conservacdo de documentos histéricos do acervo publico da Camara Municipal de Campos

dos Goytacazes, conforme descrito no item , dos Anexos | e VIII do edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

O CONTRATANTE obriga-se a:

a)

b)

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto do Contrato, sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

Resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto, no
processo n° 249/2021 e em tudo o mais que se relacione com o objeto deste
CONTRATO, desde que nao acarrete 6nus parao CONTRATANTE ou
modificacdo do instrumento;

Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condi¢cdes de
preco e prazo estabelecidas nas Clausulas Quarta, Quinta e Sextado presente
Contrato;

Fiscalizar a qualidade e quantidade dos materiais fornecidos pela
CONTRATADA,;

Em caso de ma qualidade dos materiais fornecidos, a CONTRATANTE

notificara a CONTRATADA para que tome as providéncias cabiveis.
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CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA sera a Unica, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por
todos os danos e prejuizos de qualquer natureza que causar ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execucdo do objeto deste CONTRATO,
respondendo por si e por seus sucessores, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscalizacdo ou acompanhamento do CONTRATANTE.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA ¢ a responsavel por todos os énus tributarios
federais, estaduais e municipais, ou obrigacdes concernentes a legislacdosocial, trabalhista,
fiscal, securitaria ou previdenciaria, entendendo-se como 6nus tributarios o pagamento de
impostos, taxas, contribuicbes de melhoria, contribuicbes parafiscais, empréstimos

compulsorios, tarifas e licengas concedidas pelo Poder Publico.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a
execucdo do CONTRATO, compatibilidade com as obrigacbes por ela assumidas,

todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital n°® 033/2021.

PARAGRAFO TERCEIRO — Cabera ainda a CONTRATADA:

) Imediatamente apds formalizacdo do contrato, disponibilizar os materiais , dentro dos
padroes de qualidade, mediante requisicdo devidamente assinada pelo setor

competente;

1)} responder pela idoneidade e pelo comportamento de seus responsaveis, técnicos,

empregados, prepostos ou subordinados;

1)) responder por violagbes a direito de uso de materiais, métodos ou processos de
execucdo protegidos por marcas ou patentes, arcando com indenizagOes, taxas e/ou

comissdes que forem devidas;
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IV)  substituir, as suas expensas e responsabilidade, os materiais que ndo estiverem de

acordo com as especificagoes;

V) responder por todos os onus referentes ao objeto desse contrato, desde salarios,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais que venham a incidir sobre

0 objeto do presente contrato;

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATUAL

Pela execucdo do objeto deste CONTRATO, uma vez obedecidas as formalidades legais e
contratuais pertinentes, 0 CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia total de
R$__(_ ), jainclusos todos os custos relacionados com despesas decorrentes de exigéncia

legal ou das condigBes de gestdo deste Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

O pagamento do valor devido, conforme proposta da CONTRATADA, sera efetuado pelo
CONTRATANTE, até o 30° (trigésimo) dia, mediante apresentacdo da Nota Fiscal atestada
por 2 (dois) servidores estaveis da contratante, e cdpia de comprovante de pagamento junto
INSS,FGTS e ISS, junto a Diretoria Geral da CMCG.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

A eventual despesa esta limitada ao valor global de R$* ( ), correra por

conta da Dotacdo Orcamentaria existente no Programa de Trabalho P.T.
0101.0112200952.724 e pela Natureza de Despesa N.D. 339039.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

O preco do qual esta sendo contratado o objeto da licitagdo sera fixo e irreajustavel.
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CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

Em caso da CONTRATADA ensejar o retardamento da execucdo do objeto deste Contrato,
falhar ou fraudar na sua execucdo, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
ficard impedida de licitar e contratar com a Administracao Publica pelo prazo de até 05
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e das demais comunicacdes

legais.

Paradgrafo Primeiro: Pela inexecugcdo total ou parcial do objeto deste Contrato, a
CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA multa administrativa graduavel conforme
a gravidade da inflagdo, ndo excedendo, em seu total, o equivalente a20% (vinte por

cento) do valor do Contrato.

Paragrafo Segundo: A CONTRATADA ficara sujeita, em caso de atraso na execucgdo do
objeto, a multa moratéria de até 1% (um por cento) sobre o valor total do material, por dia (til

excedente ao prazo estabelecido.

Paragrafo Terceiro: Se a CONTRATADA néo recolher o valor da multa que porventura lhe
for aplicada, dentro de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da intimacdo, serd entédo

acrescido os juros moratérios de 1% (um por cento) ao més.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Da aplicacdo das sanc¢des definidas na clausula anterior caberéo 0s recursos previstos no

art.109 da lei n.° 8666/93, observados os prazos e procedimentos ali estabelecidos.
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CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

O inadimplemento das Clausulas e condi¢des estabelecidas neste Contrato, por parte da
CONTRATADA, assegurard ao CONTRATANTE o direito de d&-lo porrescindindo, mediante
notificagdo, sem prejuizo do disposto na Clausula Oitava.

Paragrafo Unico - Ficara o presente Contrato rescindido, mediante formalizacao,

assegurado o contraditério e a defesa, nos seguintes casos:

a) Atraso injustificado na execugéo do objeto contratado;

b) Paralisacdo do fornecimento sem justa causa ou prévia comunicacdo a

administracao;

c) Subcontratacdo total ou parcial do objeto deste Contrato, associacdo da
CONTRATADA com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial sem a
prévia anuéncia do CONTRATANTE, bem como fusdo, cisdo ou
incorporacdo que afete a execugdo do presente Contrato;

d) Desatendimento das determinagbes da autoridade designada para

acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, assim como a de seus

superiores;

e) Cometimento reiterado de falhas na execucdo deste contrato;

f) Decretacdo de faléncia;

g) Dissolucéo da empresa;

h) Alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou estrutura da empresa, que,

a juizo da administracdo, prejudique a execucdo deste Contrato;

i) Protesto de titulos ou emissdo de beneficios sem a suficiente provisao, que

caracterize a insolvéncia da CONTRATADA;

j) Razdes de relevante interesse e amplo conhecimento publico;

k) Ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovado,

impeditivo da execucdo deste Contrato.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES

O presente Contrato podera ser alterado na ocorréncia de qualquer das hip6teses previstas
no art. 65, da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

A CONTRATADA tem direito ao equilibrio econdmico-financeiro do contrato
,procedendo-se a revisdo do mesmo a qualquer tempo, desde que ocorra fatoimprevisivel
ou previsivel, porém com consequéncias incalculaveis, que onere ou desonere

excessivamente as obrigacdes pactuadas no presente Instrumento.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA, quando for o caso, devera formular a
CONTRATANTE requerimento para a revisdo do contrato, comprovando a ocorréncia de
fato imprevisivel ou previsivel, porém com consequéncias incalculaveis, que tenha onerado

excessivamente as obrigacfes contraidas por ela.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATANTE, reconhecendo o desequilibrio econémico-

financeiro, procedera a revisdo do contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO - Independentemente de solicitacdo, a CONTRATANTE podera
convocar a CONTRATADA para acertar a reducao dos precos, mantendo o mesmo objeto
cotado, na qualidade e nas especificacbes indicadas na proposta, em virtude da reducdo

dos precos de mercado.

PARAGRAFO QUARTO - As alteracdes decorrentes da revisdo do contrato serfo

publicadas no Diario Oficial do Municipio.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO PRAZO

O prazo total para o fornecimento do objeto deste contrato sera de 12 (doze) meses,
conforme descrito no item 8.1 do Termo de Referéncia elaborado pela CAMARA
MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A contagem do prazo contratual tera inicio no diaseguinte ao
recebimento, pela CONTRATADA, da Ordem Formal autorizando oinicio da execugao
contratual, a ser emitida pela CONTRATANTE, ou da entrega da Nota de Empenho.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO REGIME DE EXECUCAO

O objeto deste contrato sera executado conforme necessidada demandada pela

contratada.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICIDADE

O extrato do presente Contrato sera publicado no Diéario Oficial do Municipio de Campos dos
Goytacazes, conforme o disposto no art. 61, Paragrafo Unico, da Lei n.°8.666, de 21 de
junho de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA VINCULACAO A LICITACAO

O presente instrumento foi lavrado em decorréncia da licitagdo modalidade Pregdo n°
017/2021, ao qual se vincula, bem como aos termos da proposta de precos da
CONTRATADA, que faz parte integrante desta avenga como se transcrito fosse e

respectivos anexos do processo administrativo n° 249/2021.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

Fica eleito o foro da COMARCA de Campos dos Goytacazes, para dirimir qualquer questao
controversa relacionada com o presente CONTRATO, renunciando as partes,

expressamente, a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estar justo e acordado, depois de lido e achado conforme, foi o presente Contrato
lavrado em 02 (duas) vias de igual teor e forma, assinado pelas partes contratantes e
testemunhas abaixo.

Campos dos Goytacazes, de de 2021.

Contratante:

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

Contratada:

Testemunhas:
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Anexo lll - Carta de Credenciamento

(Modelo)
CREDENCIAMENTO
Através da presente, credenciamos o] (@) Sr (a)

................................................................ , portador (a) da Cédula de ldentidade n°

................................................. € CPF sob 0 N i, A
participar da Licitacdo instaurada pela CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS
GOYTACAZES, na modalidade PREGAO n° 017/2021, supra referenciado, na
qualidade de Representante legal da Empresa, outorgando-lhe poderes para
pronunciar-se €m NOME da EMPIESA ........uuuuuuuuumurmnnnnnnnnnnnnnnnnnnnennnnrnnnee————————————— :
bem como formular propostas, negociar precos, interpor recursos, desistir de
sua interposicao, assinar contratos e praticar os demais atos inerentes ao

certame.

Campos dos Goytacazes,............ o = de 2021.

Representante legal da empresa e
carimbo da licitante
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DA CMCG

Anexo IV - Declaracéo de que cumpre as Leis Trabalhistas

(Modelo)

DECLARACAQ

Ref.: Pregdo n°® 017/2021

(nome da empresa)

inscrita N0 CNPJ/MF sob 0 NUMErO.....cccocouvvieeiieieeeieeeeenn , por intermédio de seu
representante legal 0 (2) ST (Q).......cvuviieiiiieeii e , portador (a) da
Carteira de Identidade  NO.....cccoooiiiiiiiiiiiiineeieeee, e do CPF n°
...................................................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27de outubro de
1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e

ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo deaprendiz ( ).

Em............ A i de 2021

Representante legal da empresa e
carimbo da licitante

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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Anexo V — Declaracao que Cumpre os Requisitos de Habilitagcao

(Modelo)

DECLARACAQ

(O V] = o U I O [ O o LT , declara, sob as penas da
Lei e em cumprimento ao disposto no art. 4°, inciso VII da Lei n°® 10.520/02, que cumpre

plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital da licitagdo por PREGAO N°
017/2021.

Campos dos Goytacazes,............... de i, de 2021.

Representante legal da empresa e
carimbo da licitante
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Anexo VI - Declaragdo ME ou EPP

(Somente para Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte)

(Modelo)
DECLARACAQ

Ref.: Pregdo n° 017/2021

inscrita N0 CNPJ/MF SOD 0 NUMEIO ...ccvuiiiiiiiiee ettt e e e vem, pelo

seu representante legal infra-assinado, sob pena de submeter-se a aplicacdo das
sancdes definidas nos arts. 7° e 9° da Lei n® 10.520/02, para fazer uso dos
beneficios concedidos pelo Estatuto das Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, declarar que se enquadra nas condi¢coes do inciso | e Il do Art. 3° da LC.
n° 123/2006 e nado incide em qualquer das vedacdes estabelecidas no art. 3°, §

4°, da referida da Lei Complementar.

Em............. (o [P de 2021.

Representante legal da empresa e
carimbo da licitante
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ANEXO VII — Minuta da Ata de Registro de Pregos

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° VINCULADA AO PREGAO
PRESENCIAL N° 017/2021

Ao dia do més de de dois mil e vinte e um, a
CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES, inscrita no CNPJ n°
30.407.977/0001-99, com sede na Av Alberto Torres, n° 334 — Campos dos

Goytacazes, RJ - Centro — Campos dos Goytacazes, RJ, institui Ata de Registro de
Precos (ARP), nos termos do art. 15 de Lei Federal n° 8.666/93; da Lei 10.520/02;
Decreto Legislativo n°® 699, de 27/06/12 e as demais normas legais aplicaveis,
decorrente da licitacdo na modalidade de Pregdo Presencial para Registro de
Precos n° 017/2021, para FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE RESTAURACAO, MANUTENCAO E
CONSERVACAO DE DOCUMENTOS HISTORICOS DO ACERVO PUBLICO DA
CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES, pelo Sistema de
Registro de Precos, com Registro de Ata com validade de 12 (doze) meses a fim de
atender a CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES.

Processo n° 249/2021, a qual se constitui em documento vinculativo eobrigacional

as partes, obedecendo as condi¢cdes descritas no edital correspondente e seus Anexos,

conforme segue:

1. O(s) preco(s), a(s) quantidade(s) e as especificagbes do(s) material(ais) e/ ouservigos

registrados nesta Ata, encontram-se indicados abaixo:

Empresa:

CNPJ: Telefone/Fax:

Endereco:

Contato:

Item Quantidade Unidade Descricao do Valor
Material
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1.1 Asquantidades que vierem a ser adquiridas serdo definidas no respectivo contrato.

1.2 O fornecimento deverd ser feito conforme solicitagio da CAMARA
MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES.

1.3 As responsabilidades e obrigacdes da Contratada deverdo obedecer ao disposto no

Edital e seus Anexos.

1.4 O pagamento sera conforme disposto no item 17 do edital, estando ciente que na
ocasido serad verificada a situacdo da empresa quanto a regularidade perante o Sistema de
Seguridade Social (INSS) e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

1.5 A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a contratar, sendo
facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, assegurado ao
detentor do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condicdes.

1.6 A presente Ata tem prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
publicagéo.

A(s) empresa , detentora do registro assume o0

compromisso de fornecer o objeto, na forma e quantidade maxima especificada no edital,
durante o prazo de validade da Ata do Sistema de Registro de Precos.
Fica eleito o foro da COMARCA de Campos dos Goytacazes, para dirimir os conflitos que

possam ocorrer no presente compromisso.
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E, por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente instrumento em 2(duas) vias
de igual teor, forma e data.

Campos dos Goytacazes, de de 2021.

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

EMPRESA

Testemunhas:
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Anexo VIl - TERMO REFERENCIA

Contratacao de empresa especializada em servicos de
Restauracéao, Manutencéao e Conservacao de Documentos
Histdricos do Acervo Publico da Camara Municipal de
Campos dos Goytacazes.
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1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em
servicos de Restauracdo, Manutencdo e Conservacdo de Documentos Histéricos do Acervo
Publico da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, na modalidade Sistema Registro de
Preco, conforme Art. 6°, inciso IX e Art. 7°, inciso Il da Lei Federal 8.666/1993 e Art. 1° da Lei
Federal n° 10.520/2002 e suas alteragdes.

2. JUSTIFICATIVA

Constituindo-se como mais antiga instituicdo administrativa da regido, cuja origem remonta ao
ano de 1652, com posse em 1653, a Camara Municipal de Campos dos Goytacazes concentrou até o
inicio do século XX boa parte das atividades executiva, legislativa e judiciaria, sendo a sua
documentacdo exemplo expresso da importancia histdrica da entdo Capitania da Paraiba do Sul no
cenario Ultramarino portugués. Possuindo um raro acervo histérico-documental, custodiado pelo
Arquivo Geral da Camara Municipal e pelo Arquivo Publico Municipal Waldir Pinto de Carvalho,
torna-se necessario a restauracdo, manutencdo e conservacao de tais documentos, bem como a
contratacdo de empresa especializada em realizar intervencdes neste acervo, sejam essas de
restauracdo, manutencdo e/ou conservacdo, com fornecimento necessarios de materiais, produtos e
mé&o de obra para sua execucéo.

No préprio Arquivo Geral da Camara, ficam as Atas produzidas pelo Poder Legislativo desde o
século XVIII aos dias atuais, que servem de consulta aos vereadores no exercicio de sua funcéo,
cidaddos e pesquisadores interessados, principalmente, em analisar temas marcantes da historia
regional e nacional, como a criacdo da Vila pelo Visconde de Asseca em 1677, o levante de Benta
Pereira e dos Manhdes Barreto em 1748, a criacdo da cidade de Campos dos Goytacazes em 1835, a
abolicdo da escravatura em 1888, o fim do Império e Proclamacdo da Republica em 1889 e,
consequente formacéo da Prefeitura em 1904. Assim, é importante destacar que o acervo do Arquivo
Geral da propria Camara Municipal é composto por documentos de arquivo corrente, que guardam
leis, decretos e ordens da atualidade, como também de importantes documentos historicos,
especificamente, as Atas, remontando ao século XVI1II. A mais antiga, com data de 1730, por exemplo,
revela importantes eventos nos quais a entdo capitania da Paraiba do Sul esteve envolvida e, por isso
mesma, é frequentemente consultada por muitos pesquisadores.

Desde o ano de 2002, o Arquivo Publico Municipal Waldir Pinto de Carvalho, através de
Termo de Cooperacdo Técnica firmado com a Camara Municipal, atua como instituicdo de guarda dos
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documentos histéricos da instituicdo, resguardando a memoria desta administracdo publica através de
titulos e obras como registros gerais, termos de vereanga, livros de marcas, naturalizagdes, impostos,
receitas e despesas, correspondéncias, entre outros. Ao todo, sdo 136 volumes de livros — codices -,
parcialmente identificados por suas tipologias e anos, contendo diagnostico preliminar das condi¢Ges
de conservacao e acesso do acervo.

Além disso, o Arquivo abriga também a cole¢do original do que seria hoje o segundo jornal
mais antigo do Brasil em circulacdo, “Monitor Campista”, fundado em 1834, cedido a Camara desde
2015 e instalado no Arquivo desde entdo. Ao todo, sdo 286 volumes de jornais, sendo 0s mais antigos
em tamanho A2 e os demais em tamanho A4, parcialmente identificados por suas tipologias e anos,
contendo diagndstico preliminar das condi¢fes de conservagao e acesso do acervo.

Cabe ressaltar que por se tratar de instituicdo de pesquisa por natureza, o acervo que hoje se
encontra sobre a guarda do Arquivo Pablico Municipal Waldir Pinto de Carvalho é constantemente
solicitado para pesquisas e analises que tém gerado os mais distintos trabalhos no Brasil, alguns dos
quais de reconhecimento em ambito regional e também nacional. Tanto no que se refere ao acervo
histérico da Camara, quanto no que se refere ao préprio Monitor Campista, as solicitacdes sdo muitas
e, necessariamente, devem passar pelo crivo da equipe da instituicdo, posto que nem todos 0s
exemplares ou itens do acervo podem ser disponibilizados a pesquisa. Infelizmente, muitos dos
documentos e jornais estdo hoje interditados e sem condigdes de serem dados a pesquisa. E importante
enfatizar que tal medida é necessaria para controle dos danos sofridos pelo acervo, de modo a conter o
aumento exponencial, ou mesmo barrar — quando possivel — tais intercorréncias.

No Brasil, os dispositivos expressos na Constituicdo Federal de 1988, onde se afirma que
"compete a administracdo publica, na forma da lei, a gestdo da documentacdo governamental e as
providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem” (§ 2° do Art. 216), ofereceu 0s
fundamentos necessarios para que se fizessem esforgos significativos no sentido de dotar o pais de uma
legislacdo arquivistica.

Em seu Art. 21 a Lei Nacional de Arquivos estabelece que "legislacdo estadual, do Distrito
Federal e municipal definird os critérios de organizacdo e vinculagdo dos arquivos, assim como a
gestdo e o acesso aos documentos observado o disposto na Constituicdo e nesta lei". Significa dizer
que todos os estados, todos os municipios além do Distrito Federal precisam elaborar seus proprios
instrumentos legais no sentido de implementar a gestdo dos documentos produzidos e/ou acumulados
pela Administracdo Pablica nas diferentes esferas de atuacdo, preconizada pela legislacdo em vigor.

Diante dessa determinacgédo e tendo em vista que o Estado do Rio de Janeiro ha muito tempo
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necessitava implantar o marco legal que normatizasse as praticas arquivisticas, no sentido de
racionalizar a producdo de documentos e controlar a acumulagcdo desordenada de papéis oficiais nos
6rgdos que compdem sua estrutura, publicou a Lei Estadual n°® 5.562, de 20 de outubro de 2009 que
dispde sobre os arquivos publicos e privados, no &mbito fluminense.

Com esse cenério foi aprovada a Lei n°® 12,527, de 18 de novembro de 2011, que regula o
acesso a informacdes na administracdo publica, vigente desde maio de 2012.

A Lei de Acesso a Informacdo define que cabem aos 6rgdos e entidades do poder publico
assegurar a “gestdo transparente da informacao, propiciando amplo acesso a ela e sua divulga¢do” e a
“protegdo da informagédo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e integridade” (incisos | e Il

do Art. 69).

O acesso a informacdo de que trata a lei, caracteriza-se como o direito de obter “orientacdo
sobre 0s procedimentos para a consecucdo de acesso, bem como sobre o local onde poderd ser
encontrada ou obtida a informagao almejada” e “informagdo contida em registros ou documentos,
produzidos ou acumulados por seus 6rgdos ou entidades, recolhidos ou ndo a arquivos publicos.”

(incisos I e 11 do Art. 79).

Na perspectiva da lei, a negativa de acesso ¢ vista como ‘“conduta ilicita que enseja
responsabilidade do agente publico” se este, “utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir,
inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informagdo que se encontre sob sua
guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes de cargo,
emprego ou funcdo publica” (inciso Il do Art. 32).

O agente publico deve conceder a informacgdo solicitada “imediatamente ou no maximo 20
dias, prorrogavel por mais dez dias, desde que a entidade apresente motivos para o adiamento”. (Art.
11,8 1°e 29).

A identificacdo documental esta inserida em um programa de gestdo o que permite a definicéo
dos requisitos que garantam a necessaria rapidez na localizacdo de informacgdes exigidas para o
cumprimento das exigéncias legais, conferindo eficacia e eficiéncia para um melhor funcionamento
dos 6rgaos.

E preciso lembrar que o direito & informacao vai além de um simples direito comum, trata-se

de um dos direitos humanos fundamentais, que pertence a todos os individuos, que lhes faculta a
possibilidade de exigir, receber e difundir informacdo e, nesta perspectiva, direito a informacéo e
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acesso aos documentos e arquivos, sdo conceitos muito relacionados.

No entanto, em se tratando de documentos historicos, em que muitos remontam ao século
XVIII, é necessério a sensibilidade e coeréncia de se perceber que ndo basta apenas o acesso, posto
que somente ele incorreria em ainda maiores danos aos mesmos. Nestes casos, torna-se primordial a
realizacdo de intervengdes reparadoras e/ou preventivas, como forma de minimizar ou conter os danos
que por ventura possam comprometer a integridade do suporte. Além disso, € hoje a politica
internacional de arquivos a disponibilizacdo ao pesquisador de documentos em meio digital, o que
permite ndo apenas o resguardo da documentacdo original fisica — s6 consultada em casos extremos,
como também permite a universalizacdo do acesso a informacdo. Desta forma, percebe-se que a
realizacdo seja de técnicas de reparos preventivos, conservacdo ou restauracdo, permitem a
digitalizacdo (que ndo serd realizada neste momento) em melhor qualidade, com a captura de imagens
mais legiveis e nitidas do que com os originais sem os cuidados reparadores.

Com um grande acervo histdrico a ser tratado, apenas no que concerne ao Arquivo Pablico
Waldir Pinto de Carvalho, torna-se patente através deste Termo de Referéncia a realizacdo de
intervencdes significativas que devem passar pelos mais variados niveis de trabalho arquivistico,
absolutamente necessarios a realizacdo dos procedimentos de restauracdo, manutencao e conservacao.

Apresentamos abaixo a descricdo pormenorizada de todo o trabalho que envolve a:

1) Higienizacdo mecanica;

2) ldentificacdo e numeracéo;

3) Restauracdo e conservacao;

4) Acondicionamento, descricdo e insercdo em base de dados;
5) Controle de qualidade e disponibilizacdo ao pesquisador.

E necessario constar, portanto, que as etapas de trabalho apresentadas abaixo s&o relacionadas
e condicionadas umas as outras. A saber:

ETAPAS DE TRABALHO A SEREM REALIZADAS NO ACERVO HISTORICO DA
CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES QUE SE ENCONTRA SOBRE A
GUARDA DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL WALDIR PINTO DE CARVALHO COM

DESCRICAO DE PROCEDIMENTOS DE INTERVENCAO ADOTADOS

1) Higienizacdo mecanica - Deve ser realizada com pinceis especiais de cerdas sintéticas macias, e
outros com pelos naturais de orelha de boi e carneiro, além de trinchas e jubas extremamente macios
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para ndo danificar quaisquer partes dos documentos que ja contam com avarias causadas pelos anos de
exposicao errbnea ao qual foram sujeitos antes de sua salvaguarda no Arquivo Publico, como por
varios ataques de insetos, inseticidas, e manuseio incorreto, sem contar os danos causados pela propria
acidificacdo do papel, bem como os causados pela qualidade das tintas utilizadas, quase todas em sua
maioria tendo por composi¢do as chamadas “tintas ferrogalicas”, o que muito contribuiu para o
processo de transposicdo e corrosdo do suporte. Saliente-se que todo o processo deve seguir um
protocolo meticuloso de seguranga, principalmente, levando-se em conta o estado de precariedade de
muitos documentos e dos produtos quimicos utilizados na tentativa equivocada de sua conservagdo em
anos anteriores — que sdo, inclusive, cancerigenos -. Assim, toda a equipe de trabalho deve, sem
excecdo, em todas as etapas, utilizar os seguintes equipamentos de seguranca: luvas descartaveis,
mascaras descartaveis, jalecos de tecido e também descartéaveis, e 6culos de protegéo.

Imagem 1 - Higienizagdo manual

2) ldentificagcdo e numeracdo — Deve ser feito com material de consumo especifico e especial, tais
como: lapis 6B e 8B — apenas -, borracha plastica branca, papel mata-borrdo de algoddo, papel
alcalino, caixas de polionda, etiquetas para identificagdo, sacos plasticos com fechamento em zip lock
para acondicionamento de certos documentos, cadar¢o em algoddo cru e utilizacdo de material quimico
especifico para prevencdo de infestacdo e umidade — conforme seguird em lista especifica. A
identificacdo realizada segue os parametros estabelecidos pela NOBRADE — Normas Brasileiras de
Descricdo Arquivistica -, que orienta a classificacéo via tipologia (por exemplo, registro geral, termo
de vereanca, correspondéncia, entre outros). Além disso, a numeracao sequencial de todas as folhas é
determinante para o processo posterior de realizacdo da restauragdo, posto que orientara o desmonte
dos processos em cadernos, conforme se verd mais adiante. Permite também a identificacdo da falta de
folios originais ou a retirada indevida de folhas por qualquer pesquisador.
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Cabe ressaltar que todos os materiais utilizados devem respeitar as orientacbes especificas
previstas para o trabalho em arquivo, uma vez que o uso de qualquer material equivocado pode por em
risco a integridade do documento. Quando se € realizada a numeracao, por exemplo, ha que se utilizar
um lapis de escrita macia — 6B ou 8B — e a borracha deve ser branca e plastica para ndo causar
manchas no suporte. Além disso, apenas esta pode ser utilizada no processo de restauracdo para
limpeza de documentos, sejam de avulsos, processos ou cddices. Todos os demais materiais listados,
sdo utilizados nesta etapa, como também nas etapas vindouras, posto que além da conservacao e
restauracdo, o acondicionamento exigira constantes intervencoes e revisoes.

3) Restauracdo e conservagdo — Os documentos depois de identificados e numerados, devem passar
por extenso trabalho de restauracdo, uma vez que 0 acervo estd, na sua maior parte, muito danificado
pelo manuseio, acondicionamento e uso indevido, pela propria fragilidade do suporte, ataque de
insetos e umidade. Pela exiguidade do tempo e a complexidade dos tratamentos exigidos, serdo
priorizadas as intervengdes reparadoras nos volumes abaixo mencionados.

O estado de conservacao dos volumes mais antigos é precario, devido aos ataques de insetos
como cupim (is6peros) e broca (coledptera) muitos deles sem a lombada por se tratar de regido com
mais concentracdo de cola (que serve de alimento para os insetos). Portanto, em vista do exposto, isto
é, da qualidade do papel e de sua capacidade de receber intervencdes, os documentos deverdao passar
por processo intenso de restauracéo e recomendando-se a posterior a digitalizacao.

4) Acondicionamento, descricdo e insercdo em base de dados - Apos realizado o processo de
restauracdo e conservacdo, o Laboratério de Restauracdo deve realizar novo encaminhamento da
documentacdo ao Arquivo Permanente para proceder a acondicionamento. Tal procedimento se realiza
atraves da emissdo de nova guia de encaminhamento entre os dois setores, especificando ali ndo sé os
procedimentos adotados naquele documento em questdo, bem como seu atual estado de conservacgéo —
peca essencial para dar conta da retirada dele de um setor e encaminhamento para guarda definitiva em
outro, posto que a partir de entdo, o documento podera ficar disponivel a pesquisa.

5) Controle de qualidade e disponibilizagdo ao pesquisador — Garantir a integridade dos
documentos de acordo com o0s parametros estabelecidos pelo Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ) para o seu correto acondicionamento no depoésito. Permitir acesso ao pesquisador do
suporte original, uma vez que este ja tera passado por todas as etapas do tratamento técnico
documental, o que garantira a sua integridade e permitird a obtencdo as informacfes por parte do
pesquisador.
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DESCRICAO DO TRABALHO A SER REALIZADO

A restauracdo é realizada apds encaminhamento efetuado pelo setor denominado “Arquivo
Permanente”, o que ¢ feito através de guia de encaminhamento em que constard a identificacdo do
documento, a quantidade de folhas, o ano e as partes. Uma vez recebido pelo Laboratério de
Restauracdo, a equipe técnica se encarregara de realizar estudo preliminar acerca das condi¢des do
documento e das intervengOes possiveis e necessarias, através da elaboracao de ficha de diagnostico.
Esse documento é de extrema importancia para delinear os procedimentos necessarios a serem
adotados em cada etapa das intervencbes a serem realizadas ao longo da restauracdo ou da
conservacao preventiva naquele item documental.

Feito isso, 0 documento serd desmontado — o que pode ser feito a partir da retirada dacostura
ou da cola anteriores -, e sera indicada a paginacdo dada anteriormente aos cadernos através do
chamado ficha de desmonte. Apds esse processo, trabalhoso e demorado, séo realizados testes no que
se concerne a qualidade da tinta e do papel, de modo a testar a solubilidade de ambos. Em caso de
inadequacdo para o tratamento aquoso, todo o procedimento de desacidificacdo e obturacdo devera ser
feito de forma manual. Para o caso dos nove primeiros volumes, os testes ja foram realizados, e
poderdo ser feitos por meio aquoso, devendo se constituir da seguinte forma:

DESCRICAO DAS ETAPAS DA RESTAURACAO

- Limpeza: Tratamento com algoddo e pé de borracha para retirada de sujeiras maisprofundas nao
removidas na higieniza¢do manual.

- Banho desacidificador: Tratamento realizado em agua deionizada, controlada através de

temperatura e alcalinidade, com vistas a remover a acidez do papel, tornando-o mais maleavel e
propicio a receber o tratamento de restauragéo.
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Imagem 2 - Banho desacidificador na mesa de succao

Imagem 3 - Banho desacidificador por imerséo

- Secagem: Colocacdo dos documentos em papel especial mata-borrdo de algoddo, prensados sobre
vidro, trocados a cada duas horas e depois a cada seis horas, durante 48 horas, aproximadamente,
controle adotado para absorver a umidade de forma eficaz e evitar a proliferagdo de fungos.
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Imagem 4 - Secagem

- Reintegracdo: Colocacao de quatro paginas de documento por vez, entre telas de nylon, em méquina
MOP (Méquina Obturadora de Papéis), preparada previamente com agua deionizada. Além disso,
nesta etapa do trabalho, ja estara pronta e pesada a polpa que ira compor a obturacdo do papel,
preparada artesanalmente de forma a se aproximar em gramatura, textura e coloracdo do suporte
original, mas ndo identicamente, posto que de acordo com os ditames da Arquivistica deve-se
preservar a autenticidade e a originalidadedo documento o maximo possivel, podendo se aproximar
em qualidade de restauragdo, mas destacando que houve intervencdo naquele suporte. Cabe ressaltar,
que a polpa é preparada a partir da dosagem de diferentes papéis, inclusive papel6es e mata-borréo de
algodao,medidos a partir ndo s6 da gramatura, como também da coloracao pretendida.
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Imagens 5 e 6 - Reintegracdo na MOP

- Selagem e secagem: Apo6s a saida da maquina MOP, cada conjunto de quatro documentos em telas
de nylon, j& reenfibrados, passam para novo papel mata-borrdo e recebem camada de
carboximetilcelulose — cola especial, passados com pincel de pelo sintético extrafino usado
especificamente por ndo deixar marcas no documento. Ressalte-se que essa cola especial além de
impermeabilizar o documento, funciona como repelente natural, protegendo o suporte de acdes
inoportunas futuras. Apds esse procedimento, o conjunto documental serd isolado por tela de nylon
para receber outra camada de mata- borrdo de algoddo e entdo ser prensado por vidro. Todo esse
procedimento se repetira por pelo menos cinco vezes, inclusive com a recolocacdo do metil e a troca
do nylon e do mata- borrdo. Para concluir o processo de secagem, cada conjunto documental segue
ainda para a secadora ao ar livre, e 0 tempo necessario dependerd da umidade ambiental — mensurada
através de higroémetro.

Imagem 7 - Selagem
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- Corte, remontagem dos cadernos e costura: Na base de corte, as folhas séo cortadas de forma
uniforme, seguindo o padrdo do documento e sempre deixando pequena borda de seguranca no papel
reenfibrado. Em seguida, de acordo com a ficha de desmonte, 0s cadernos sdo recompostos em sua
originalidade e numeracdo. Uma vez realizada essa etapa, todo o trabalho é revisado e averiguado,
antes de passar a etapa seguinte, visto que na costura os cadernos recebem nova fixacdo uns aos outros
com linha de costura n° 10.

Imagem 9 - Reintegracdo dos cadernos
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Imagem 10 — Costura

- Confeccdo da capa e encadernacdo: a capa € artesanalmente confeccionada com papeldo rigido,
cabeceado para acabamento, folha de guarda em papel alcalino, espelho, e recebe acabamento final em
percalux, em coloracdo azul marinho. Feita a capa, a mesma recebe — antes da encadernacéo final -,
douramento em clichés em tom prata, realizada por carimbadora termoaquecida. Ap6s esse processo, a
capa é, finalmente, afixada ao documento restaurado.

Imagem 11 — Resultado final
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Atas
Camara Municipal de
Campoe dos Goytacazes

1833 -1835

Imagens 12 e 13 - Resultado final capa e douramento
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RELACAO DOS DOCUMENTOS A RECEBEREM A RESTAURACAO, MANUTENCAO E

CONSERVACAO
Quantidade de
Item | ldentificacdo Ano Descricéo Diagnosticada P&ginas a serem
Restauradas

Documento Manuscrito - Muito
danificado, sujo, escurecido,
ataques de insetos, manchas,
1819 a 1854 perda da capa e da lombada, 396
costura rompida, folhas soltas,
perda de informagdes (em
algumas folhas).

Arrematac0es de

01 Obras

Documento Manuscrito - Muito
danificado, sujo, escurecido,
ataques de insetos, manchas,
02 Arrematacoes 1855 a 1881 perda da capa e da lombada, 304
costura rompida, folhas soltas,
perda de informacGes (em
algumas folhas).

Documento Manuscrito - Muito
danificado, empoeirado,
escurecido, ataques de insetos,
manchas, perda da capa e da
lombada, costura  rompida,
folnas  soltas, perda de
informacbes  (em  algumas
folhas).

03 Postura 1829 a 1831 516

Documento Manuscrito - Muito
danificado, empoeirado,
escurecido, ataques de insetos,
manchas, perda da capa e da
lombada, costura  rompida,
folnas  soltas, perda de
informacbes  (em  algumas
folhas).

04 Registro Geral 1817 a 1820 306
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Documento  Manuscrito -
Parcialmente obturado e
costurado, porém, encontra-se
05 Contratos 1881 com rasgo sem algumas folhas, 300
sem folha de guarda (tanto no
inicio como no fim do livro),
sem capa e sem lombada.

Documento Manuscrito - Muito
danificado, sujo, escurecido,
ataques de insetos, manchas,
06 Naturalizacao 1884 a 1889 perda da capa e da lombada, 42
costura rompida, folhas soltas,
perda de informagdes (em
algumas folhas).

Documento Manuscrito - Muito
danificado, sujo, escurecido,
ataques de insetos, manchas,
07 Matadouro 1774 a 1785 perda da capa e da lombada, 600
costura rompida, folhas soltas,
perda de informagdes (em
algumas folhas).

Documento Manuscrito - Muito
danificado, sujo, escurecido,
ataques de insetos, manchas,
08 | Livro de Marcas 1701 a 1801 perda da capa e da lombada, 336
costura rompida, folhas soltas,
perda de informagdes (em
algumas folhas).

Quantidade Total de Paginas 2.800
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A descricdo de cada um dos volumes na planilha segue o padrdo adotado pela Norma Brasileira de
Descricdo Arquivistica (NOBRADE) e pela Norma Geral Internacional de Descricao
Arquivistica (ISAD-G - General International Standard Archival Description), a saber:

PLANILHA DE DESCRICAO ARQUIVISTICA

Area de Identificacgo

1-Cddigo de Referéncia:
2-Titulo:

3-Data:

4-Dimenséo e Suporte:
5-Nivel de Descrigdo:

Area de Contextualizacéio

6- Nome do (s) Produto (s):

Area de Contelido e Estrutura

7- Ambito e Contetido:

Area de Condicdes de Acesso e Uso

8- Condigdes de Acesso:
Area de Notas

9-Notas sobre Conservagdao:
10-Notas Gerais:

Cabe ressaltar que outro aspecto de extrema relevancia nesse trabalho de identificacdo e
descricdo pormenorizada do acervo, sera a atribui¢do de notagdo para cada um dos itens documentais,
também de acordo com o que determina a NOBRADE, a ISAD-G e com o0 que é adotado pelo
CONARQ. A atribuicdo de notacdo para cada item documental visa particularizar e individualizar o
Acervo, de modo a contribuir ndo apenas para a sua identificacdo cada vez mais pormenorizada, mas
tambeém para sua salvaguarda, posto que a notacdo permite a dotacdo de um numero de identificacdo
unico e singular a cada documento, isto €, a cada item documental.
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Apds a realizacdo das etapas mencionadas, genericamente chamadas de higienizacao,
identificacdo/numeracéo, restauracdo/conservacao, os documentos deverdo ser acondicionados,
com descricao e insercdo em base de dados, em caixa arquivo de polionda, cor branca, tamanho 38 x
17 x 29 cm, em depositos com condicBes de temperatura e umidade especialmente controlados. A
umidade relativa do ar ideal deve ficar entre 50% e 55% e a temperatura do ambiente deve girar em

torno de 20° C.

No espaco em que todo o Acervo da Camara esta acondicionado, ja existe aparelho de ar
condicionado instalado e em funcionamento — Marca Elgin, Modelo PHFI- 3600-2 3600 btu/h 220v,
sendo necessario 0s servi¢os de manutencdo corretiva e preventiva do mesmo, de modo a garantir a
salde e o bem-estar dos documentos, conforme indicacdo do CONARQ, mantendo desta forma o

controle de qualidade e disponibilizacdo ao pesquisador.

SERVICOS - ESPECIFICACOES TECNICAS

Item Descricédo dos Servigos

Restaurador
- Experiéncia em restauro e conservacdo de suporte em papel, especificamente em
acervos de documentos historicos, cuja estrutura é constituida a partir de materiais de
fabricacdo do século X1X, como madeira, papel, trapos e conservantes quimicos;
- Experiéncia na recuperacdo de danos causados em acervos a partir da oxidacdo e
acidificacdo de elementos como tinta ferrogalica e ph desequilibrado, por exemplo;

01 - Experiéncia em conservacao preventiva para realizagdo de pequenos reparos, conforme a

necessidade do suporte, confeccdo de capas protetoras, recomposi¢do costura, reintegracao
de pequenos danos a partir da utilizacdo de polpade papel e papel japonés de diferentes
gramaturas, entre outros;

- Experiéncia em restauracdo para tratamento mais trabalhoso e demorado, iniciado com
banhos para desacidificacdo do suporte, secagem, posterior reenfibramento em Maquina
Obturadora de Papel — MOP -, oumanualmente, corte, remontagem e costura do volume;

- Acondicionar os documentos em seu local definitivo, essencial para uma melhor
preservacdo dos mesmos.
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Historiador

- Experiéncia de pesquisa em documentos historicos do século XIX, com énfase na
Regido Norte Fluminense e em Histdria Administrativa;

- Experiéncia em digitalizagdo e em controle de qualidade;

- Responsavel pela elaboracdo da historia administrativa do acervo e como auxiliar na
elaboracdo de instrumentos de pesquisa, revisao e publicacdes;

- ldentificacdo arquivistica do produtor dos documentos, com a elaboracdo da historia
administrativa do acervo para o conhecimento de datas importantes como criagéo,
encerramento, impressao, circulacdo ou outro fato relevante;

- Elaboracdo da historia arquivistica para conhecimento dos lugares por onde passou 0
acervo, além de como e quando esse acervo chegou a C.M.C.G. e, posteriormente ao
APM.

02

- ldentificacdo arquivistica dos documentos, com o preenchimento de planilhas
elaboradas de acordo com a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica— NOBRADE.

- Insercdo na base de dados das informagdes coletadas, baseada em normatizacao
arquivistica internacional utilizada;

- Impressao de relatério semanal para a conferéncia dos dados;

- Impressédo de relatorio final para publicacdo e disponibilizagdo apesquisa no Arquivo
Publico;

- Disponibilizacéo na base de dados a C.M.C.G..

Técnico de Restauragdo

- Experiéncia em restauro e conservacdo de suportes em papel, especificamente de
03 documentos histdricos fabricados no século XIX, cuja estrutura é constituida a partir de
materiais como madeira, papel, trapos e conservantes quimicos. Além disso, o profissional
precisa ser dotado de experiéncia no auxilio arecuperacdo de danos causados em acervos a
partir da oxidacéo e acidificacdo de elementos como tinta ferrogalica e ph desequilibrado,
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por exemplo;

- Experiéncia em higienizacdo mecéanica para limpeza com trinchas e pincéis especiais, de
pelos macios de todo o acervo, para a retirada de residuos de poeira e insetos além de
clipes, grampos e marcadores;

- Intervencéo primordial nos documentos recolhidos, face ao estado dos documentos;

- Numeracdo ap0s a higienizacao, cada volume tera suas folhas numeradas a lapis, de
grafite macio, independente da numeracao original, ou ainda, perdas ou insercdes;

- Identificacdo dos danos com reconhecimento através de analise acurada do documento
junto ao restaurador;

- Preenchimento da ficha de diagnostico e dos procedimentos a serem adotados no que
tange a intervencdo a ser realizada no acervo.

04

Limpeza, Conservacao e Manutencéo

- Servicos de limpeza, conservacdo e manutencdo em documentos historicos e nos
ambientes que 0os mesmos estdo acondicionados.

05

Revisdo de Ar Condicionado

- Revisdo em aparelho de ar condicionado (sem fornecimento de peca), para garantir a
salde e o bem-estar dos documentos acondicionados, conforme orientacdo do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ).

MATERIAL/PRODUTO - ESPECIFICACOES TECNICAS

ltem

Descricéo / Especificacao

Papel Mata Borrdo - Fabricado com pasta quimica sem colagem. Caracteriza-se por seu poder
de absorcéo. Usado como material de apoio para planificacdo e secagem de documentos,
restauracdo de materiais téxteis, pinturas, etc. Ideal para todos os tipos de processos imidos.
Gramatura: 250 g/m?

Tamanho: 50 x 70 cm
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Papel Maruishi Japonés Fino, alta transparéncia, ideal para carcelas e velaturas, cor natural,
fibras longas e resistentes

Tamanho: 61 cm x 90 cm

Gramatura: 9 g/m?

Papel Japonés Tengucho - 59 - 66 x 98

Papel Japonés feito a maquina, 100 % ThaiKozo, fibras longas e resistentes.
Gramatura: 5 g/m?

Tamanho: 66 x 98 cm

Papel percalux. Revestimento vinilico de alta resisténcia e facil colagem. Aceita cola PVA e
outras e permite impressao hot stamping, serigrafia e offset UV - cor azul marinho
Gramatura: 110 g/m2.

50 cm x 130 cm.

Papel Color Plus Cor Marrom Claro (cor havana) — 180 G - A4 pacote com 25 folhas.
Papel liso de alta qualidade, colorido na massa possibilitando um 6timo acabamento, pois nao
deixa vincos brancos.

Papel indicador de pH 0-14 Caixa ¢/ 100 Unidades.

Modelo: Indicado para a verificagéo direta do valor do pH em solugdes aquosas.

Utilizado em laboratorios de controle de qualidade, hidrop6nica, piscicultura, analise de agua,
entre outros.Faixa de pH: 0-14

Método do Teste: Escala calorimétrica

Tempo de Resposta: 1-10 minutos

Papel Offset Alcalino — 240g — tamanho A3, Branco

Papel Color Plus 30,5x30,5 — 180g Havana (marrom claro)

Papel Color Plus 30,5x30,5 — 180g Amarelo

Papel Color Plus 30,5x30,5 — 180g Branco

Papel Color Plus 30,5x30,5 — 180g Saara

Papel Color Plus 30,5x30,5 — 180g Verde Bandeira

Papel Color Plus 30,5x30,5 — 180g Azul Paris

Papeldo Rigido Marrom — também chamado de Papel Parana (ndo pode ser reciclado) 0,30
milimetros

15

Folha metalica transfer (Foil) cor prata em rolo - ¢ utilizada por uma carimbadeira
hotstamping no processo de douracédo, produzindo um efeito metalizado nos caracteres
prensados na capa de documentos encadernados.

Rolo no tamanho 100m x 10cm.

16

Acetona Pura PA
Purissima, 98,0%, P.M.58,08, 1 litro=~0,790 kg.

17

Carboximetilcelulose (CMC)
Dosagem minima 99,5%,
Umidade a 130 °C, 2,0-8,0 %, 1 % a 25 °C, 6,5-8,5.
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18

Carbonato de Calcio Leve CAS: 471 -34 -1
Férmula: CCa0O3

Peso Molecular: 100,09 GMOL

NCM: 2836.50.00

19

Hidrdxido de calcio puro
Ca (OH) P.M74,09

20

Pincel de pelo de orelha de boi n° 12
Pelo/Cerdas: Pelo especial de orelha de Boi
Cabo: Longo Vermelho

Virola: Aluminio

Formato:Chato Curto

21

Pincel de pelo de orelha de boi n° 20
Pelo/Cerdas: Pelo especial de orelha de Boi
Cabo: Longo Vermelho

Virola: Aluminio

Formato:Chato Curto

22

Pincel chato n° 22, possui filamento sintético em formato chato reto, cabo longo e virola em
aluminio

23

Pincel n° 12 de pelo de ponei, flexivel e poroso, absorve grande volume de tinta, indicado
para diversas superficies como papéis, tecidos finos, ceramica, vidro, gesso e biscuit

24

Trincha Simples Pintura 185 Tamanho 04 - 1"

25

Cabeceado para encadernacéo - cor azul

Produzido 100% em algodao, possibilita um excelente acabamento as encadernacdes.
100% algod&o Largura: 15mm

1 unidade = 1 rolo com 250 metros

26

Carimbadeira Manual de Hotstamping com base personalizada no tamanho, 15x8cm.

27

Carimbador de uma carimbadeira hotstamping de maneira a formar as palavras a serem
prensadas na capa de documentos encadernados. Letras no tamanho 0,5 cm.

28

Fita filmoplast R - 2 CM X 50 M

O filmoplast R € um filme reversivel, de tecnologia germanica, desenvolvido com papel
japonés fino e transparente (8,5gr/m?), especialmente para reparos e fixacdo de documentos,
jornais e outros papéis antigos, raros e valiosos.

O papel utilizado tem PH neutro e sem lignina. Nao contém hemicelulose, mas possui uma
alta concentracao de alfacelulose

29

O filmoplast R possui uma camada de Acrylsdureester-Copolymerisat, adesivo acrilico
ativado termicamente e livre de solventes. A temperatura de selagem é de aproximadamente
100°C.

30

Filtro de deionizagdo modelo Q380C2 para deionizador de leito misto Q180M, vazdo de 50
litros
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31

Bandeja retangular em polietileno, cor branca, 18 litros para banho desacidificador em
documento (pode ser o mesmo modelo utilizado em acougues) 40cmx60cm com 9,8 cm de
altura.

32

Clichés alfabeto maiusculo - conjunto de caracteres em bronze compreendendo as letras do
alfabeto de A a Z, fixadas em base no carimbador de uma carimbadeira hotstamping de
maneira a formar as palavras a serem prensadas na capa de documentos encadernados.
Letras no tamanho 1cm.

33

Clichés alfabeto minusculo: Conjunto de caracteres em bronze compreendendo as letras do
alfabeto de A a Z. Letras no tamanho 0,5 cm.

34

Clichés numéricos - conjunto de caracteres em bronze compreendendo os nimeros de 0 a 9,

fixados em base no carimbador de uma carimbadeira hotstamping de maneira a formar a cifra

numeérica a ser prensada na capa de documentos encadernados.
NUmeros no tamanho 0,5cm.

35

Clichés simbolos - conjunto de caracteres em bronze compreendendo simbolos diversos,
fixados em base no carimbador de uma carimbadeira hotstamping de maneira a formar os
simbolos a serem prensados na capa de documentos encadernados.

Simbolos no tamanho 0,3cm.

36

Base para encaixe de clichés - tem como finalidade fixar cada cliché compondo as palavras.
acoplada ao carimbador de uma carimbadeira hotstamping.
Referente ao tamanho de clichés de 1,0 cm.

M

37

Base para encaixe de clichés - tem como finalidade fixar cada cliché compondo as palavras.
acoplada ao carimbador de uma carimbadeira hotstamping.
Referente ao tamanho de clichés de 0,5 cm.

38

Base de corte Morn Sun A1 —90 cm x 60 cm

Feita em 3 Camadas de P.V.C

- Um lado com marcagdes em centimetros, outro com angulos e polegadas.
- Espessura de 1,6 mm

- Modelo: Dupla Face

- Medida: 90 x 60 cm

- Formato: Al

- Anti Reflexo

- Antideslizante

- Superficie Lisa

39

Pack de CD’s - Midia gravavel - Midia ndo imprimivel, capacidade de 700 MB ou 80
minutos, velocidade de gravagédo de 52 x

40

Luva fabricada em latex com pd bioabsorvivel, ambidestra, superficie lisa, embalagem tipo
“dispenserbox”
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Méscara Cirurgica Descartével
Confeccionada em falso tecido, com trés camadas, sendo uma camada interna filtrante
composta de meltblownfitesa, filtragem de 96,7% EFB, com finalidade de impedir a

41 |Passagem orgénicial de bz,ic_térias, pregugada, com clips nasal_e tira_ls hipoalgrgénica garantindo
boa ventilagdo. Nao Estéril; Com elastico; 100% tecido Polipropileno; Tripla camada com
Filtro; Elasticos revestidos que proporcionam conforto e agilidade; Soldada eletronicamente
por ultrassom; Atdxica e Apirogénica; Descartavel e de uso Unico na cor branca; N&o
inflamavel.

42 | Mascara N 95 ou PFF 2

43 Avent_al Cirargico Descartavel em TNT _100% Polipropileno, resistente contra rasgos, atoxico,
10 unidades com 20 gramas tamanho Unico na cor branca

44 Jaleco em algodéo,Ncom fechamento em botdo e mangas curtas.Jaleco em algodéao, com
fechamento em botdo e mangas curtas.

45 | Estilete Largo, Profissional

46 | Laminas para Estilete Largo

47 | Lupa de Bancada — Articulada e com lluminacgéo

48 | Saco Plastico Transparente Virgem 50 X 80 - 0,06 Micras - 1 Kg

49 |Saco Plastico 80 X 89 - 1 Kg

50 |Vassouras de Piacava - Tipo Gari

51 |Rodo Pléstico

52 | Pano de Chéo - Branco

53 | Pano Multiuso — Tipo Perflex

54 | Flanela Branca

55 | Papel Higiénico

56 | Sabonete Liquido

57 | Desinfetante

58 | Cloro Liquido

59 | Borrifador — 500 ml

60 |Alcool em Gel —420 g

61 |Alcool em Gel 70%

62 | Alcool Liquido 70%

63 |Linha 10 branca

64 |Cola Branca Cascorez - 1 Kg

65 |Borracha Plastica Branca Livre de Acido (Faber Castel)

66 | Léapis 6B (Faber Castel)

67 |Folha Sulfite A4

68 | Galdo de Agua com 20 litros (cada)

69 |Ralador Inox - 4 Faces
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A licitante devera providenciar os materiais e 0s produtos dentro dos padrbes de qualidades
obrigatdrios, além do fornecimento em quantidades necessarias para que se atenda todo o periodo
contratado, conforme as especificacfes e garantia minima exigida pela legislacéo vigente.

Todas as despesas relacionadas as estas aquisicdes e fornecimentos de materiais e produtos,
bem como a méo de obra necesséria, é por conta da licitante, que devera fazer parte da composicao do
valor do servigo.

3. VISITA TECNICA AO ESTABELECIMENTO COMERCIAL DA LICITANTE

A licitante que sagrar-se vencedora, podera receber uma visita dos responsaveis técnicos da
Camara Municipal de Campos dos Goytacazes e/ou Arquivo Publico Municipal Waldir Pinto de
Carvalho, para a confirmacédo de que possui condicdes sulficientes para atender os servicos solicitados
e exigidos neste Termo de Referéncia.

4. VISITA TECNICA AO LOCAL DOS SERVICOS

A realizacdo da vistoria ndo se consubstancia em condicdo para a participacdo na licitacao,
ficando, contudo, os licitantes cientes de que ap0s apresentacdo das propostas ndo serdo admitidas,
em hipotese alguma, alegacdes posteriores no sentido da inviabilidade de cumprir com as obrigacdes,
face ao desconhecimento dos servicos e de dificuldades técnicas ndo previstas neste Termo de
Referéncia.

A Visita Técnica Prévia caracteriza-se pela importancia da tomada de conhecimentos
necessarios para a sua perfeita execucdo técnica operacional e profissional, entre outros que se
fizerem necessarios referente ao contrato a que se dispde.

A Visita Técnica devera ser realizada até 02 (dois) dias Uteis antes da data prevista para
abertura da sessdo do certame e deverdo ser agendadas com antecedéncia de pelo menos 24 (vinte e
quatro) horas através do telefone (22) 2101 6361 no horario de 10h a 12h e 14h até 16h ou pelo e-
mail licitacao@camaracampos.rj.gov.br

A licitante devera apresentar no dia do certame uma Declaracdo de Visita Téecnica expedida
pela Camara Municipal de Campos dos Goytacazes e/ou expedida pelo Arquivo Publico Municipal
Waldir Pinto de Carvalho, comprovando que visitou as dependéncias do local do servi¢co e tomou
conhecimento do objeto deste Termo de Referéncia ou a licitante podera apresentar uma Declaracao
de Rendncia a Visita Técnica, citando que possui pleno conhecimento do objeto, das condicGes e das
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peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, e que tem pleno conhecimento do objeto deste
Termo de Referéncia. Esta ultima, certifica-se que ndo poderd alegar posteriormente o
desconhecimento dos servicos e das suas dificuldades técnicas, mesmo estas ndo previstas neste Edital,
responsabilizando-se desta forma em manter as garantias que vincularem sua proposta.

5. QUALIFICACAO TECNICA

Copia autenticada de atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado (este com firma reconhecida em cartdrio), comprovando que a licitante executou
servicos semelhantes e/ou compativeis a este certame, com indicacdo de responsavel técnico
experiente ao objeto desta licitacdo, de acordo com Art. 30, inciso Il da Lei 8.666/93.

O licitante devera disponibilizar, caso seja solicitado, todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade do (s) atestado (s) de capacidade técnica apresentados.

6. CONDICOES PARA O CUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES

O licitante, antes da apresentacdo de sua Proposta Comercial deverd tomar conhecimento de
todas as informacGes e da condicdo de fornecimento do objeto para o cumprimento das obrigacdes que
assumird. Uma vez contratado para fornecer os materiais/produtos e/ou servi¢os, ndo Ihe sera admitido
alegar, posteriormente, o desconhecimento de informacg6es para justificar atrasos ou inexecucdo de
obrigacdes contratuais.

7. PRAZOS DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia do objeto deste Edital sera de 12 (doze) meses, e iniciar-se na data da sua
prublicacéo.

8. VALOR ESTIMADO
O valor global do objeto deste Termo de Referéncia é de R$ 298.785,10 (Duzentos e noventa
e oito mil, setecentos e oitenta e cinco reais e dez centavos), apurados conforme 0s or¢camentos

detalhados, expressando a composicdo dos custos unitarios das propostas apresentadas em anexo no
processo.
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9. PROPOSTA DE PRECO

O julgamento das propostas sera efetuado pelo critério de menor preco unitario de cada item.

A proposta apresentard preco expresso em Reais, com valores unitérios e totais de cada item,

com apenas duas casas decimais e valor global por extenso.

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582Telefone (22)
> 2101-6350 - Fax (22) 2101-6391
- camara@camaracampos.rj.qov.br

MODELO DE PRECIFICACAO UNITARIA

Ite

Identificaca
0

Ano

Descricao
Diagnosticada

Quantidad
e de
Paginas a
serem
Restaurada
S

Valor
Unitari
0
(R$)

Valor
Total
(R$)

01

Arrematacd
es de Obras

1819 a
1854

Documento Manuscrito
- Muito danificado,
sujo, escurecido,
ataques de insetos,
manchas, perda da capa
e da lombada, costura
rompida, folhas soltas,
perda de informacdes
(em algumas folhas).

396

02

Arremataco
es

1855 a
1881

Documento Manuscrito
- Muito danificado,
sujo, escurecido,
ataques de insetos,
manchas, perda da capa
e da lombada, costura
rompida, folhas soltas,
perda de informacgdes
(em algumas folhas).

304

03

Postura

1829 a
1831

Documento Manuscrito
- Muito danificado,
empoeirado, escurecido,
ataques de insetos,

516
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manchas, perda da capa
e da lombada, costura

rompida, folhas soltas,
perda de informacdes
(em algumas folhas).

04

Registro
Geral

1817 a
1820

Documento Manuscrito
- Muito danificado,
empoeirado, escurecido,
ataques de insetos,
manchas, perda da capa
e da lombada, costura
rompida, folhas soltas,
perda de informagGes
(em algumas folhas).

306

05

Contratos

1881

Documento Manuscrito
- Parcialmente obturado
e costurado, porém,
encontra-se com rasgo
sem algumas folhas,
sem folha de guarda
(tanto no inicio como
no fim do livro), sem
capa e sem lombada.

300

06

Naturalizaca
0

1884 a
1889

Documento Manuscrito
- Muito danificado,
sujo, escurecido,
ataques de insetos,
manchas, perda da capa
e da lombada, costura
rompida, folhas soltas,
perda de informacdes
(em algumas folhas).

42

07

Matadouro

1774 a
1785

Documento Manuscrito
- Muito danificado,
sujo, escurecido,
ataques de insetos,
manchas, perda da capa

600
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e da lombada, costura
rompida, folhas soltas,
perda de informacdes
(em algumas folhas).
Documento Manuscrito
- Muito danificado,
sujo, escurecido,
. ataques de insetos,
08 Livro de 1701a manchas, perda da capa 336
Marcas 1801
e da lombada, costura
rompida, folhas soltas,
perda de informagGes
(em algumas folhas).

Valor

Total de Paginas a serem Restauradas 2.800
Global

Valor Global por Extenso:

Deverdo ser consideradas todas as despesas com materiais, produtos, mao de obra,
transportes, encargos tributarios e demais custos que incidam direta ou indiretamente sobre a entrega
dos servigos.

10. CONDICOES DE PAGAMENTO

Pela execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, a Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes pagara acontratada em até 30 (trinta) dias, apds a entrega da Nota Fiscal, Certiddes de
Regularidades Fiscais e Trabalhistas, confome a solicitacdo do servico.

A contratante ndo se obriga a adquirir a quantidade registrada, podendo solicitar o
fornecimento dos itens individualmente e em quantidades menores, conforme necessidade
demandada.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA
- Executar os servicos em perfeitas condicGes, dentro do prazo estipulado, em estrita observancia as
especificacbes do Edital, do Termo de Referéncia e da Proposta;

- Arcar com as despesas de materiais, produtos, mao de obra, transportes, encargos tributarios e
demais custos que incidam direta ou indiretamente sobre a entrega dos servigos;
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- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos produtos ofertados, de acordo com 0s
artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

- Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas.

12. OBRIGA(;@ES DA CONTRATANTE

- Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos provisoriamente
com as especificacbes constantes do Edital, do Termo de Referéncia e da Proposta, para fins de

aceitacdo e recebimentos definitivos;

- Rejeitar, no todo ou em parte, o material/produto fornecido em desacordo com as obrigacGes
assumidas pelo licitante;

- Solicitar a substituicdo dos materiais/produtos que apresentarem alguma anomalia durante o prazo de
garantia;

- Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade no fornecimento do objeto;

- Impedir que terceiros fornecam, sem sua expressa autorizacdo, o material/produto objeto deste Termo
de Referéncia;

- Rejeitar, com a devida justificativa, qualquer material/produto entregue fora das especificacbes
contratadas, arcando a CONTRATADA com 0nus decorrente do fato;

- Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informagdes eventualmente necessérias aexecugdo do
objeto;

- Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da licitante, através de servidor
especialmente designado;

- Efetuar o pagamento no prazo previsto.
13. CRITERIO DE AVALIACAO DA PROPOSTA

O julgamento das propostas sera efetuado pelo critério de menor preco por item.
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A proposta apresentara preco expresso em Reais, com valores unitarios e totais de cada item,
com apenas duas casas decimais e valor global por extenso.

Deverdo ser consideradas todas as despesas com materiais, produtos, mao de obra,
transportes, encargos tributarios e demais custos que incidam direta ou indiretamente sobre a entrega
dos servigos.

14. LOCAL DE EXECUCAO

Os servigos serdo executados no Arquivo Publico Municipal Waldir Pinto de Carvalho,
localizado na Estrada Sérgio Vianna Barroso - 3060 — Goitacazes — Campos dos Goytacazes/RJ, CEP:
28.110- 000.

15. FISCALIZAQAO DOS SERVICOS

A fiscalizacdo de todo servico compreendido neste Termo de Referéncia serd efetuada pela
C.M.C.G,, cabendo esta a conferéncia e aceite de relatérios e ainda o atesto das Notas Fiscais.

17. CONSTITUI ANEXO DESTE TERMO DE REFERENCIA:
Anexo A - Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre a Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes e o Arquivo Publico Municipal Waldir Pinto de Carvalho, entdo Arquivo Publico

Municipal.

Anexo B - Termo de Cooperacdo Técnica para Guarda e Manuten¢do do Acervo Histérico do Jornal
Monitor Campista

Anexo C — Ficha de Encaminhamento
Anexo D — Ficha de Diagnostico
Anexo E — Ficha de Desmonte

Anexo F — Declaracdo dos Documentos Preliminares
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16. DOTACAO ORCAMENTARIA
Rubrica Orgamentéria: 0101.0112200952.724

Natureza de Despesa 339039

Campos dos Goytacazes - RJ, 11 de agosto de 2021.

Augusto Vasconcelos Gabriel Ribeiro
Diretor de Aquisicoes

DA APROVACAO/AUTORIZACAO
Com base no art. 72, da Lei 8.666/1993, aprovo o termo de referéncia e

encaminho os autos a CPL para que processa a licitacdo conforme a
determinacdo legal.

Fabio Augusto Viana Ribeiro
Presidente da CMCG.

78



ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582Telefone (22)
2101-6350 - Fax (22) 2101-6391

camara@camaracampos.rj.gov.br

ANEXO A

TERMO DE COOPERACAO TECNICA FIRMADO ENTRE A CAMARA MUNICIPAL DE
CAMPOS DOS GOYTACAZES E O ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL WALDIR PINTO
DECARVALHO, ENTAO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL
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ANEXO B

TERMO DE COOPERACAO TECNICA PARA GUARDA E MANUTENCAO DO
ACERVO HISTORICO DO JORNAL MONITOR CAMPISTA
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ANEXO C
FICHA DE ENCAMINHAMENTO

Setor de Entrada:
Setor de Saida:
Titulo:

Dep.:

Notacao:

Caixa:

Data:

Dimensao:

Observagéo:

Data de Saida:
Retirado por:
Entregue a (setor):

Data de Devolucgéo:

Devolvido por:

Entregue a:

Devolucgdo imediata a caixa? ( )Sim () Néo
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ANEXO D

FICHA DE DIAGNOSTICO

Titulo:

Autor:

Localizacao:

Registro:

Dimensdes:

N.° de Paginas:

Ano:

Tipo: ( ) Encadernado () Avulso

TECNICA DE IMPRESSAO:
( ) Manuscrito () Impresso ( ) Datilografado ( ) Digitado ( ) Outros

SUPORTE: DIAGNOSTICO:
( ) Papel Moderno ( ) Sujeiras ( ) Restauro Anterior
( ) Escurecido ( ) Material Metalico
( ) Papel Trapo ( ) Quebradico ( ) Fita Adesiva
( ) Rasgos/Cortes () Microorganismos
( ) Outros ( ) Ataque Insetos ( ) Mohlado/Umido
( ) Manchas
( ) Foxing
( ) Perdas
TINTA:
( ) Ferrogalica ( ) Moderna ( ) Outros
ENCADERNACAO: DIAGNOSTICO:
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( ) Insetos

( ) Lombada Solta
( ) Capa Solta

( ) Perda de Folhas
() Folhas Soltas

5‘;.,;,4.;“” CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
L ‘ Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582Telefone (22)
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( ) Brochura ( ) Sujeiras

( ) Capa Dura ( ) Costura Rompida

( ) Couro ( ) Perda Capa

() Papel ( ) Microorganismos

() Tecido ( ) Red Rot — (Couro)

( ) Sintético () Perda Lombada

( ) Outros ( ) Grampos/Pinos/Metéalicos

Data da Avaliacéo:
Teécnico:

TRATAMENTO EXECUTADO:

1. PRESERVACAO: 2. RESTAURACAO:
( ) Limpeza com Trincha ( ) Reparos no Suporte
( ) Limpeza com P6 de Borracha () Laminag&o

( ) Desmonte ( ) Encolagem

( ) Remocao de Fitas Adesivas ( ) Outros

( ) Remendos ( ) Atague Insetos

( ) Folha de Guarda ( ) Manchas

( ) Reparo Costura

Atividades Executadas:

3. ENCADERNACAO:

( ) Reforco Lombada

() Reparos na Encadernagéo
( ) Encadernagéo

( ) Outros

Data do Tratamento:
Técnico:
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ANEXO E

FICHA DE DESMONTE

FICHA DE DESMONTE

Documento: Ano:
Quantidade de folhas: Data:

123436780101 12131415161718192021222324252627282030313233 343536 373830404142

$445454748490505153253543555635738 306061626364 636667 63607071 7273 747576777879 8081

82,83 84 85 86 87 83 8900 01 92 93 94 95 96 07 03 90100 101 102 103 104 105 106 107 108 109 110 111 112 113 114 115

116,117 118 119 120 121 122 125 124 125 126 127 128 129130 131 132 135 134 135 156 137 133 139 140141 142 143 14

143,146 147 148 140 150 131 152 133 154 135 156 137 138 130 160 161 162 163 164 165 166 167 168 169 170 171 172 173

174,175 176 177 178 179 130 181 182 185 184 185 136 187 183 139 190 191 192 193 194 195 196 197 193 199 200.

Técnico de Desmonts: _Data:
Técnico de Banho: _Data:
Técnico de Reenfibragem: _Data;

Técnico de Costura: _Data:
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ANEXO F

DECLARACAO DOS DOCUMENTOS PRELIMINARES

 « J—— m
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Q CAMPOS = JORNALISTA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
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Declaro para os devidos fins que os documentos histéricos da Cimara Municipal de Campos
dos Goytacazes abaixo especificados, foram apresentados por este Arquivo Piblico para passarem

por processo de restauragio compreendido em um periodo de 12 meses, a saber:

Quantidade de
Item | Identificacio Ano Descrigiio Diagnosticada Piginas a serem
Restauradas

Documento Manuscrito - Muito

danificado,  sujo,  escurecido,
Arrematagdes de ataques de insetos, manchas, perda

0 P s 5

1 Obras 151921854 da capa e da lombada, costura

rompida, folhas soltas, perda de

informagdes (em algumas folhas).

396

Documento Manuscrito - Muito
danificado,  sujo,  escurecido,
ataques de insetos, manchas, perda
da capa e da lombada, costura
rompida, folhas soltas, perda de
informagdes (em algumas folhas).

02 Arrematagdes | 1855 a 1881

Documento Manuscrito - Muito
danificado, empoeirado,
escurecido, ataques de insetos,
03 Postura 1829 a 1831 | manchas, perda da capa e da 516
lombada, costura rompida, folhas
soltas, perda de informagdes (em
algumas folhas).

Documento Manuscrito - Muito
danificado, empoeirado,
escurecido, ataques de insetos,
04 | Registro Geral | 1817 a 1820 | manchas, perda da capa ¢ da 306
lombada, costura rompida, folhas
soltas, perda de informagdes (em
algumas folhas).

b
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Documento Manuscrito -
Parcialmente obturado e costurado,
porém, encontra-se com rasgo sem
algumas folhas, sem folha de
guarda (tanto no inicio como no fim
do livro), sem capa e sem lombada.

05 Contratos 1881 300

Documento  Manuscrito - Muito
danificado, sujo, escurecido,
06 | Naturalizagio | 1884 a 1889 | 2aques de insetos, manchas, perda 42
da capa e da lombada, costura
rompida, folhas soltas, perda de
informagdes (em algumas folhas).

Documento Manuscrito - Muito

danificado, sujo, escurecido,
M ataques de insetos, manchas, perda

07 atadouro 1774 a 1785 RS Vit Voniibada,” Cotiics 600

rompida, folhas soltas, perda de

informagdes (em algumas folhas).

Documento Manuscrito - Muito

danificado,  sujo, escurecido,
: ataques de insetos, manchas, perda

08 | Livro de Marcas | 1701 a 1801 El cana & a. Ioibada, -coatimg 336

rompida, folhas soltas, perda de

informagdes (em algumas folhas).

Quantidade Total de Paginas 2.800

Sdo documentos que se encontram com grandes necessidades de intervengdo e restauragio,
apresentando intimeras sujidades, com rasgos, escurecidos, manchas, muitos ataques de insetos,
perda da capa e da lombada, costura rompida. Porém, a maior urgéncia que vai gerar mais atengfo,
trabalho e tempo a cada folha tratada, é que sdio documentos manuscritos contendo tintas
ferrogalicas.

Estes documentos, dos séculos XVIII e XIX, passaram por um processo de envelhecimento
natural que desencadeou em um processo corrosivo no suporte, causando danos consideraveis ao
papel. Nestes casos, é comum observar perfuragdes, formagdio de halos, esmaecimento e ou
migracdo da tinta. Muitas folhas se encontram quebradigas nos locais com maiores concentragdes

de tinta, que ocasionou escurecimentos e, em poucos casos, na perda da informagao registrada.

Estrada Sérgio Vianna Barroso - 3060 — Goitacazes — Campos dos Goytacazes/RJ
e-mail: arquivodecampos2001@gmail.com
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Com a devida restauragio pode-se interromper dois mecanismos basicos de deterioragio: o
processo de hidrolise dcida da celulose, provocada pelo 4cido sulfirico presente na tinta, e o
processo de oxidagdio da celulose catalisada pelo excesso de fons Fe (II) da tinta ferrogalica. A
degradagfio continua destes documentos escritos, com tinta ferrogalica, necessita de especial
atengdio para a preservagiio da heranga cultural escrita.

Em alguns volumes do acervo os danos internos detectados no suporte sdo, sobretudo,
causados pelos processos de hidrélise acida da celulose, provocada pelo acido sulfiirico presente na
tinta, e a oxidagdio da celulose catalisada pelo excesso de ions da tinta ferrogdlica, resultando na
fragilizagio mais acentuada das folhas, que ficam quebradigas nos locais com maiores
concentragdes de tinta, podendo ocasionar escurecimentos e perda da informagio registrada. Além
disso, observa-se em alguns documentos danos causados pela agdo de fungos e de pragas como
tragas e outros insetos roedores, que sdo atraidos pelo pigmento da tinta e a cola da encadernagio e
provocam diversas obturagdes ao se alimentarem do papel.

Os danos externos do suporte de alguns volumes sdo observados em suas encadernagdes (capa
avariada, lombada e capa soltas, costura desfeita ou deteriorada) que também foram prejudicadas
pela agdo de pragas, bem como outros danos ocasionados pelo incorreto acondicionamento antes de
integrarem o acervo do Arquivo, sendo necessario, por vezes, suas substitui¢des em um posterior
processo de restauragdo. Atualmente, nesta instituigdo, tais danos descritos tém sido mitigados
através da aplica¢@o de medidas de conservagfio e armazenagem corretas.

Recomenda-se, portanto, que os documentos descritos possam passar por processo de
restauracdo. Compreende a restauragdo dos documentos o conjunto de procedimentos que visam a
recomposi¢do dos suportes em papel, adequados para cada volume encadernado ou folha avulsa,
podendo variar de necessidade de aplicagdo de acordo com o diagnéstico técnico de seus estados de
conservagdo. Sdo eles: desmonte de cadernos; teste de solubilidade de tintas, com objetivo de
detectar se a tinta da escrita do documento é solivel (desbota) em contato com agua; banho
desacidificador com 4gua deionizada nas folhas com o objetivo de retirar as sujidades e balancear o
ph écido; reforgo das paginas fragilizadas com papel japonés de gramaturas entre 3g/m? ¢ 9g/m?,
utilizando cola metil celulose propria para restauragio; obturagdio mecénica utilizando méaquina
obturadora de papéis (ou manual quando o suporte ndio pode passar por tratamento aquoso) nas
partes faltantes do suporte com polpa de fibras de papel; recolagem e planificagiio com cola metil
celulose, devolvendo s folhas a cola perdida oriunda da fabricagio do papel; corte e revisao;
remontagem ¢ costura dos cadernos; encadernagdo mantendo, quando possivel, as capas originais se
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em bom estado, ou confecgdo de novas capas se necessério; para documentos avulsos, confecgio de

pastas ou envelopes em materiais de PH alcalino ou neutro para protecio das folhas.

Sem mais para 0 momento, colocamo-nos a disposigo para dirimir quaisquer dévidas.

Campos dos Goytacazes — RJ, 28 de junho de 2021.

e ot
yfaela Machado Ribeiro
Diretora
Arquivo Pablico Municipal Waldir Pinto de Carvalho
Matr. 24713
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