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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A LIMPEZA
E HIGIENIZACAO DE CADEIRAS, TAPETES E
CORTINAS DO PLENARIO DA CAMARA
MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES.
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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia, elaborado nos termos das disposi¢des do artigo 24,
inciso Il da Lei Federal 8.666/93, visa a abertura de processo licitatério para
contratacao de empresa para a limpeza e higienizagéo de cadeiras, tapetes e cortinas
do Plenario da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes.

1.2. A prestacdo de servicos inclui o fornecimento de materiais e a utilizacdo de
equipamentos necessarios e adequados & manutengao e a execugéo dos servicos.

2. DA PESQUISA DE PRECO

2.1. O Setor de Aquisicbes da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes realizou
ampla pesquisa de mercado levando-se em consideracdo todos os detalhes que
envolvem o objeto a ser adquirido, e anexa-se ao processo os valores apurados
compilade em relatério, que visa subsidiar na definicdo do valor de referéncia, que
norteara as decisdes do procedimento licitatério e quanto a aceitabilidade das
propostas de precgos.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A execugdo de servicos de limpeza e higienizagao de moveis estofados, carpetes
& cortinas, com a finalidade de assegurar a conservacgao e durabilidade do patriménio
em questo, devido ao tempo que os mesmos estéo em utilizagédo e expostos a sujeira
sem a devida higiene. Os moveis estofados, com maior frequéncia os de cores claras,
sA0 muito vulneraveis as sujeiras, e, sem a protecdo adequada, encardem
rapidamente suas tramas e fibras, tornando-se uma porta de entrada para bactérias,
mofo, acaros, além de ficar com um aspecto envelhecido. O emprego de um servigo
de lavagem & o método mais correto para deixar os tecidos 100% protegidos de p¢,
fuligem, alimentos, sujeiras secas e Umidas, sem alterar as cores € a maciez dos
tecidos; e evitando problemas de saude e inutilizagao de patrimoénio.

3.2. Para tanto, a Administracéo preocupou-se em realizar um procedimento aquisitivo
com a melhor relagéo custo-beneficio mediante a estipulagao de critérios de afericéo
da qualidade conforme normas citadas neste Termo de Referéncia.

4. DA QUANTIDADE E ESPECIFICAGOES TECNICAS

4.1. A especificagdo técnica dos servigos a serem adquiridos n&o estabelecem
caracteristicas de marcas ou produtos especificos que possa restringir a
competitividade do certame.

4.2. O objeto da Dispensa de Licitagdo devera atender as seguintes especificagdes,
compativeis com a demanda existente na Camara Municipal:
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ITEM ESPECIFICA(;AO QUANTIDADE

Higienizac&o de:
o e 250 cadeiras estofadas, 1
+ 800 m?de tapete,;

» 30m? de cortinas.

4.3. Toda a despesa relacionada a prestagdo dos servigos sera por conta da empresa
Contratada.

5. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DE LICITACAO

5.1. Os valores propostos na apuracédo dos orgamentos enquadram-se no disposto no
disposicdes dos artigos 23, inciso Il e 24, inciso II, da Lei Federal 8.666/93.

6. DO PRAZO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

8.1. Os servicos serdo prestados de forma imediata, apds empenho.

8.2. Cumprida a obrigagao, o objeto da licitagéo sera recebido:

6.2.1. Provisoriamente, pelo servidor responsavel, por meio de carimbo aposto no
verso da Nota Fiscal, devidamente datado e assinado, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade com as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia
e com a proposta vencedora.

8.2.2. Definitivamente, depois de verificada a conformidade do objeto com as
especificagbes exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta vencedora, bem
comao o atendimenio pleno.

6.2.3. A Administracao rejeitara, no todo ou em parte, o(s) bem(ns) fornecido(s) em
desacorda com os termos do Termo de Referéncia.

6.2.4. Se no ato da entrega do(s) bem(ns) a nota fiscal/fatura néo for aceita pela
Administracao, devido a irregularidades em seu preenchimento, sera procedida a sua
devolucdo para as necessarias corregdes. Somente apos a reapresentagao do
documento, devidamente corrigido, e observados outros procedimentos, se
necessarios, procedera a Administragao ao recebimento provisério do(s) bem(ns).
6.2.5. A contratada devera adotar, sempre que possivel, as seguintes praticas de
sustentabilidade ambiental na execucdo de servigos.

a. Utilizar produtos sustentaveis e de menor impacto ambiental;

b. Acondicionar os materiais em embalagens compostas por materiais reciclaveis, que
garantam a protecdo do invélucro durante o transporte, 0 armazenamento e a propria
utilizacao;

c. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR's publicadas pela Associagao Brasileira de
Normas Técnicas sobre gestdo de residuos solidos;

d. Adotar praticas de logistica reversa junto a seus clientes e fornecedores, de modo
a potencializar o reaproveitamento de produtos, embalagens, equipamentos e outros
insumos envolvidos no objeto da licitag@o/contratagéo.
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7. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

7.1. Sao obrigagbes da Contratante:

7.1.1. Receber o(s) bem(ns)/servicos no prazo e condicdes estabelecidas no Termo
de Referéncia;

7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s)
bem(ns)/servicos contratado(s);

7.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no(s) bem(ns)/servigos contratado(s), para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, atraves
de comissao/servidor especiaimente designado;

7.1.5. Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do(s) bem(ns)/servicos, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;
7.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugédo do presente Termo de
Refer&ncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGACGES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:
8.1.1. Prestar seus servigos em perfeitas condices, conforme especificacoes e prazo
constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constaraoc as indicacoes referentes a descrico dos servigos contratados;

8.1.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos adquiridos;

8.1.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data de entrega dos servigos contratados, os motivos que impossibilitem
o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

8.1.4, Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacées assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacéo exigidas na
licitacao;

8.1.5. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato;

9. DA SUBCONTRATAGAO

8.1. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto licitatorio.

10. ALTERACAO SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fusao, cisdo ou incorporacgao da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a execugéo do objeto pactuado e haja a

anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.
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11. CONTROLE E REGIME DE EXECUGCAO

11.1. Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos servigos contratados, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que for
necessario & regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

11.2. O recebimento de bens e servicos contratados de valor superior a R$ 80.000,00
(oitenta mil reais) sera confiado a uma comissao de, no minimo, 3 (trés) membros,
designados pela autoridade competente.

11.3. A fiscalizacédo de que frata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Centratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultants de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em carresponsabilidade da Administragéo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

11.4. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario 4 regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando o0s
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.5. O regime de execugao do contrato se dara de forma Global.

12. DO VALOR

12.1. O valor Global do objeto sera de R$ 14.700,00 (Quatorze mil e setecentos reais).
Sendo esse o menor dos valores apresentados na cotagdo, apurados conforme o
orcamento detalhado, expressando a composigéo dos custos totais.

13. DO PAGAMENTO

13.1. A CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias, contados
da apresentacéo do documento fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

13.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto”, pelos
servidores competentes, na nota fiscal apresentada.

13.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacao, ou, ainda, circunstancia que impegca a liguidagao da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovacdo da regularizacdo da situacéo, nao acarretando qualquer onus para a
Contratante,

13.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

13.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
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13.6. O pagamento sera realizado conforme medicdo e autorizagao Setor
responsavel, mediante apresentagdo de Nota Fiscal e CNDs: Conjunta Federal,
Estadual, Municipal e FGTS e/ou outras que se fagam necessarias.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Em caso da Contratada ensejar o retardamento da execucdo do objeto deste
Termo, falhar ou fraudar na sua execucdo, comporta-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a Administragéo Publica pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e das
demais comunicag¢des legais.

14.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, a Contratante podera aplicar a
Contratada multa administrativa graduével conforme a gravidade da infragdo, nao
excedendo, em seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor contratado.
14.3. A contratada ficara sujeita, em caso de atraso na execucéo do objeto, a multa
moratéria de até 1% (um por cento) sobre o valor total dos servigos, por dia util
excedente ao prazo estabelecido.

14.4. Se a contratada n&o recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada,
dentro de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da intimag&o, sera entéo acrescido 0s
juros moratorios de 1% (um por cento) ao més.

14.5. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que asseguraréa o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente
a Lein® 9.784, de 1999,

14.6. A autoridade competente, na aplicagéo das sangbes, levara em consideracgao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado & Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

15. DA DOTACAO ORGAMENTARIA

15.1 Rubrica Orgamentaria: 1.01.122.0095.2724.0000, Natureza de Despesa
33.90.39.

Campos dos Goytacazes, 24 de margo de 2021.
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Augusto Vasconcelds GabrigRibeiro
| Diretor de Aquisi¢oes
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