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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
REFORMA DE GABINETES PARLAMENTARES E DE SALAS
DOS SETORES ADMINISTRATIVOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES.
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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBIJETO

1.1. Este Termo de Referéncia, elaborado nos termos das disposi¢des do artigo 24, inciso | da
Lei Federal 8.666/93, para a contratagdo de empresa especializada para reforma e
adequagdo das instalacBes de gabinetes de vereadores e setores administrativos da Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes.

1.2. A prestacdo de servigos inclui o fornecimento de materiais e a utilizacdo de
equipamentos necessarios e adequados a manutengdo e a execugdo dos servigos.

2. DA PESQUISA DE PRECO

2.1. O Setor de Aquisi¢des da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes realizou ampla
pesquisa de mercado levando-se em consideragdo todos os detalhes que envolvem o objeto
a ser adquirido, e anexa-se ao processo os valores apurados compilado em relatério, que
visa subsidiar na defini¢do do valor de referéncia, que norteara as decisdes do procedimento
licitatério e quanto a aceitabilidade das propostas de precos.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Considerando problemas com vazamentos e infiltragGes em Gabinetes Parlamentares e
a necessidade de adequagdo nas salas da Diretoria de Aquisicdes e Procuradoria Legislativa,
para proporcionar um ambiente adequado para os profissionais que as frequentam, se faz
necessaria a realizagdo de obras a serem executadas por pessoa juridica capacitada e
habilitada na drea de construgdo civil.

3.2. Ndo existem contratos em vigor, objeto deste termo, se fazendo necessdria a
contratacdo dos servicos.

3.3. Para tanto, a Administragdo preocupou-se em realizar um procedimento aquisitivo com
a melhor relagdo custo-beneficio, mediante a estipulagdo de critérios de afericdo da
qualidade conforme normas citadas neste Termo de Referéncia.

4, PROJETO, ESPECIFICAGCOES E NORMAS

4.1. A especificagao técnica dos servicos a serem realizados ndo estabelecem caracteristicas
de marcas ou produtos especificos que possa restringir a competitividade do certame.

4.2. A aquisicdo dos servicos seguird as especificacBes técnicas conforme planilha
orcamentaria e memdria de cdlculo que constam nos anexos deste termo.

4.3. Referéncia ao caderno de encargos de infraestrutura ou caderno de encargos de obras
prediais.

4.4. No caso de execucdo de parcelas de obras ndo especificadas neste Rrojeto Basico
deverdo ser observadas as normas da Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas '—\ABNT.
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5. DAS PERMISSOES E LICENGAS

5.1. A contratada deverd providenciar todas as licengas (inclusive as previstas na legislagdo
ambiental) e permissdes exigidas por imposicdo de leis, que sejam necessarias, devendo
estimar essas despesas e inclui-las nos precos que o oferecer em sua Proposta Comercial.

6. DO TRANSPORTE

6.1. A contratada arcard com os dispéndios e sera responsavel pelo transporte horizontal e
vertical necessarios ao servico, bem como, de todos os materiais, ferramentas e maquinas
necessarias as instalacdes.

7. GUARDA E PROTECAO DOS EQUIPAMENTOS E MATERIAIS.

7.1. Também serd responsabilidade do contratado, a guarda em local a ser indicado pela
Administracdo, de todos os equipamentos, materiais e ferramentas a serem instalados ou
utilizados na execucdo do servico, até a aceitacdo definitiva do objeto contratado.

8. CONDIGOES LOCAIS PARA O CUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES.

8.1. O licitante, antes da apresentacdo de sua Proposta Comercial deverd tomar
conhecimento de todas as informacdes e das condi¢Bes locais para o cumprimento das
obrigacGes que assumira se contratado, pois ndo lhe serd admitido alegar, posteriormente, o
desconhecimento de informag8es ou condi¢des locais para justificar atrasos ou inexecugdo
de obrigacdes contratuais.

9. DO CUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES E VISITA TECNICA.

9.1. Antes da apresentacdo de sua Proposta Comercial deverd tomar conhecimento de todas
as informacdes e das condi¢des de execugdo do objeto para o cumprimento das obrigagOes
que assumira. Pois, se contratado para executar os servigos, ndo lhe sera admitido alegar,
posteriormente, o desconhecimento de informacdes para justificar atrasos ou inexecugdo de
obrigac®es contratuais.

9.2. Os licitantes poderdo realizar vistoria prévia nas dependéncias do edificio da CMCG, com
o objetivo de reforcarmos a clareza do objeto licitado e garantirmos a maior eficacia e
isonomia na preparacgao das propostas pelos licitantes.
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10. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE DISPENSA DE LICITACAO

10.1. Os valores propostos na apuragdo dos orgamentos enquadram-se no disposto no
disposi¢Bes dos artigos 23, inciso | e 24, inciso |, da Lei Federal 8.666/93.

11. DO PRAZO E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

11.1. Os servicos serdo prestados de forma imediata, apds a emissdo da nota de empenho.
11.2. Cumprida a obrigacdo, o objeto da licita¢do serd recebido:

11.3 Provisoriamente, pelo servidor responsavel, por meio de carimbo aposto no verso da
Nota Fiscal, devidamente datado e assinado, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade do bem com as especificagBes exigidas no Termo de Referéncia e com a
proposta vencedora.

11.4 Definitivamente, depois de verificada a conformidade do objeto com as especificagdes
exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta vencedora, bem como o atendimento
pleno quanto a sua qualidade e quantidade e consequente aceitacdo, em até 30 (trinta) dias
apos o recebimento provisdrio ou, em casos excepcionais, em até 90 (noventa) dias.

11.5 A Administracdo rejeitard, no todo ou em parte, o(s) bem(ns) fornecido(s) em
desacordo com os termos do Termo de Referéncia.

11.6 Se no ato da entrega do(s) bem(ns) a nota fiscal/fatura ndo for aceita pela
Administracdo, devido a irregularidades em seu preenchimento, serd procedida a sua
devolugdo para as necessdrias correcdes. Somente apds a reapresenta¢do do documento,
devidamente corrigido, e observados outros procedimentos, se necessarios, procedera a
Administracdo ao recebimento provisorio do(s) bem(ns).

11.7 A contratada deverd adotar, sempre que possivel, as seguintes praticas de
sustentabilidade ambiental na execucdo de servicos e no fornecimento de materiais de
consumo, insumos para a CMCG:

a. Utilizar produtos sustentadveis e de menor impacto ambiental;

b. Acondicionar os materiais em embalagens compostas por materiais reciclaveis, que
garantam a protecdo do invdlucro durante o transporte, o armazenamento e a prépria
utilizacao;

c. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR’s publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre gestdo de residuos sélidos;

d. Adotar praticas de logistica reversa junto a seus clientes e fornecedores, de modo a
potencializar o reaproveitamento de produtos, embalagens, equipamentos e outros insumos
envolvidos no objeto da licitagdo/contratagdo.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. S3o obriga¢bes da Contratante:
12.1.1. Receber o(s) bem(ns)/servicos no prazo e condi¢Ses estabelecidas no Termo de
Referéncia;

12.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s) ber\p(ns)/servigos
contratado(s);




= G <4ESTADO DO RIO DE JANEIRO
» ¥~ CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28 035 582
Telefone (22) 2101 -6350 - Fax (22) 2101-6391
$L camara@camaracampos.rj.gov.br A

12.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas 6u rn@éﬁlariﬂades
verificadas no(s) bem(ns)/servigos contratado(s), para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

12.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacBes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

12.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do(s)
bem(ns)/servigos, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

12.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucio do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia,
seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugio do objeto e, ainda:

13.1.1. Prestar seus servigos em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes e prazo
constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagOes referentes a descrigdo dos servicos contratados;

13.1.2. Arcar com todas as despesas referentes ao transporte vertical e horizontal, bem
como carga e descarga de todos os equipamentos e materiais a serem fornecidos e
utilizados na instalagao;

13.1.3. Fornecer todos os materiais, mdo-de-obra, ferramentas e equipamentos necessarios
a execuc¢do dos servicos previstos;

13.1.4. Entregar o servigo concluido, livres e desembaracadas de quaisquer materiais e
equipamentos utilizados em sua execugdo, incluindo a limpeza das dreas adjacentes;

13.1.5. Certificar-se, respondendo pelos eventuais descumprimentos, de que todos os seus
empregados e os de suas possiveis subcontratadas fazem uso dos Equipamentos de
Protegdo Individual (EP!), tais como, botas, luvas, capas, dculos e outros adequados a
prevencdo de acidentes, previstos em leis e regulamentos concernentes a seguranca, higiene
e medicina do trabalho; a fiscalizacdo do contratante poderd determinar a paralisa¢do das
instalagcBes enquanto os empregados ndo portarem tais equipamentos, correndo os
respectivos dnus por conta da contratada e mantendo-se inalterados os prazos de execugao
do servico;

13.1.6. Responder pela idoneidade e pelo comportamento de seus responsaveis, técnicos,
empregados, prepostos ou subordinados;

13.1.7. Fornecer aos seus empregados uniformes adequados, exigindo e fiscalizando o seu
uso, bem como a identidade funcional, o que também exigira dos empregados das possiveis
subcontratadas;

13.1.8. Responder exclusiva e integralmente, perante o contratante, pelos fornecimentos e
instalagdes contratadas, incluindo aqueles que subcontratarem a terceiros;

13.1.9. Utilizar na execucdo dos servicos profissionais iddneos e habilitados, C\é acordo com
0 gabarito técnico indispensdvel; \
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13.1.10. Atender aos pedidos fundamentados do contratante para substituir ‘ou ‘afastar
quaisquer empregados;

13.1.11. Programar e propor métodos de trabalho e de utilizagio dos equipamentos a serem
empregados na execugdo dos servicos, submetendo-os 3 apreciacdo da Fiscalizagdo da
CMCG atendendo, imediatamente, & notificacdo escrita desta para altera-los, seja com o fim
de ajustd-los as necessidades do servico ou de suplementar mao-de-obra ou equipamento
deficiente ou insuficiente, sem prejuizo das penalidades que couberem pelo n3o
atendimento;

13.1.12. Manter as dreas de trabalho constantemente limpas e desimpedidas, livres de
materiais imprestaveis;

13.1.13. Responder por violagBes a direito de uso de materiais, métodos ou processos de
execugdo protegidos por marcas ou patentes, arcando com indenizagBes, taxas e/ou
comissdes que forem devidas;

13.1.14. Acatar as determinagBes do contratante no sentido de reparar e/ou refazer, de
imediato, os servigos executados com vicios, defeitos ou incorrecdes;

13.1.15. Substituir, as suas expensas e responsabilidade, os materiais que ndo estiverem de
acordo com as especificacBes;

13.1.16. Transportar, para local apropriado, aprovado pelo contratante, os materiais de
“bota-fora”, entulhos e lixos de qualquer natureza, provenientes da manutencdo.

13.2. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacBes
assumidas, todas as condi¢es de habilitagdo e qualificacio exigidas na licitacdo.

13.3. Indicar preposto para representé-la durante a execucio do contrato.

14. DA SUBCONTRATACAO
14.1. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.
15. ALTERACAO SUBIJETIVA

15.1. E admissivel a fusdo, cis3o ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢Bes do
contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do contrato.

16. CONTROLE E REGIME DE EXECUCAO

16.1. Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, serd designado representante para
acompanhar e fisealizar a entrega dos servicos contratados, anotando em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessério a
regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

16.2. O recebimento de bens e servigos contratados de valor superior a RS 80.000,00
(oitenta mil reais) serd confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (tr(“%{) membros,
designados pela autoridade competente. W
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16.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a respOnsagbiii;dga?é?f da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicBes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, n3o implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.
16.4. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.
16.5. O regime de execug3o é por empreitada por prego global.

17. DO VALOR ESTIMADO DO OBJETO

17.1. O menor valor or¢ado para as obras, objeto deste Projeto Basico é de: RS 31.970,12
(trinta e um mil e novecentos e setenta reais e doze centavos), apurados conforme o
orgamento detalhado, expressando a composicdo dos custos unitarios, constantes das
planilhas em anexo.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A CONTRATANTE realizard o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacdo do documento fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

18.2. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto”, pelos servidores
competentes, na nota fiscal apresentada.

18.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacio da
regularizacdo da situac3o, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

18.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

18.5. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo
aplicavel.

18.6. O pagamento serd realizado conforme medicdo e autorizagdo Setor responsavel,
mediante apresentac3o de Nota Fiscal e CNDs: Conjunta Federal, Estadual, Municipal, FGTS e
outras que se facam necessarias.

18.7. As medigBes procedidas pela Contratada serdo conferidas pela fiscalizacdo da Cadmara
Municipal de Campos dos Goytacazes, que constatando a regularidade das mesmas,
providenciard o prosseguimento do processo de pagamento respectivo.
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19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Em caso da Contratada ensejar o retardamento da execucdo do objeto deste Termo,
falhar ou fraudar na sua execugdo, comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
ficard impedida de licitar e contratar com a Administra¢do Publica pelo prazo de até 05
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e das demais comunicacdes
legais.

19.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto, a Contratante podera aplicar a Contratada
multa administrativa gradudvel conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo, em seu
total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor contratado.

19.3. A contratada ficard sujeita, em caso de atraso na execucdo do objeto, & multa
moratdria de até 1% (um por cento) sobre o valor total dos servicos, por dia Gtil excedente
ao prazo estabelecido.

19.4. Se a contratada ndo recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro
de 05 (cinco) dias uteis a contar da data da intimacg3o, serd entdo acrescido os juros
moratdrios de 1% (um por cento) ao més.

19.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se
o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n? 9.784, de
1999.

19.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administra¢do, observado o principio da proporcionalidade.

20. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
20.1 Rubrica Orgamentaria: 1.01.122.0095.2724.0000, Natureza de Despesa 33.90.39.
21. CONSTITUI ANEXO DESTE TERMO:

21.1. Anexo | = Planilha Orcamentaria — Tabela EMOP;
21.1.2. Anexo Il = Memodria de Célculo.
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