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TERMO DE REFERENCIA - of

1.0) OBJETO NEESnetes
Este termo de referéncia, elaborado nos termos das disposicdes do artigo 24, inciso |l
da lei federal 8.666/93, visa a abertura de processo licitatorio para contratagdo de empresa
especializada em fornecimento de papel oficio para atender as necessidades da camara
municipal de campos dos Goytacazes e escola de gestao EMUGLE.
2.0) JUSTIFICATIVA
Abastecer o estoque do Almoxarifado, visando atender as demandas de servigos dos

setores administrativos e dos gabinetes de vereadores, dando atendimento de forma
satisfatéria, garantindo continuidade nos trabalhos desta Casa de Leis e EMUGLE.

3.0) QUANTIDADE E ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1)

ITEM MATERIAL QUANTIDADE UNIDADE |
01 Resma papel sulfite oficio 800 RESMA
75g/m?, pacote com 500
folhas, dimensdes
216x356 mm. Sulfite,
gramatura 75g/m?-, 100
% branco, para uso
diverso em impressora
laser ou jato de tinta,
copiadora, duplicada.
Embalado
adequadamente contra
umidade. J

4.0) CONDIGOES PARA O CUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES

4.1- O licitante, antes da apresentagao de sua Proposta Comercial devera tomar
conhecimento de todas as informacdes e da condicdo de fornecimento do objeto para o
cumprimento das obrigacdes que assumira. Pois, se contratado para fornecer os materiais,
ndo lhe sera admitido alegar, posteriormente, O desconhecimento de informagdes para

justificar atrasos ou inexecugao de obrigagbes contratuais.
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5.0) CRITERIO DE AVALIAGAO DA PROPOSTA {5 PROC_o27

\ o5
5.1) O julgamento das propostas sera efetuado pelo critério de MENOR PRECO. N
5.2) A proposta apresentara preco expresso em Reais, com valores unitarios, totais de ft;:_iida-_“_‘"' 13,
item e total dos itens expressos em nimero, com apenas duas casas decimais e por extenso.
5.3) Deverdo ser consideradas todas as despesas com mao de obra, materiais, tributos,
transportes e demais cus_tos'que incidam direta ou indiretamente;

6.0) PRAZOS DA EXECUGAO CONTRATUAL

6.1- A partir da data de emissdo da nota de empenho, a entrega do material deve ser de
forma imediata, apresentando sempre nota que devera ser assinada exclusivamente pelo
responsavel do setor competente.

7.0) VALOR ESTIMADO DO 2BJETO

7.1- O valor global do objeto deste Termo. de Referencia é de: TOTAL RS 15.920,00 (quinze
mil, novecentos e vinte reais) valores apurados conforme o orgamento detalhado,
expressando a composi¢do dos custos unitérios e selecionando o menor preco das propostas
apresentadas em anexo no processo.

7.2- A execucdo do presente objeto correra em conformidade com o Orcamento Geral da
Camara Municipal de Campos dos Goytacazes e sera custeado através de recursos das
seguintes DOTACOES ORCAMENTARIAS: 04122009524940000 e Natureza de despesa:
339030.

8.0) CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1- Pelo fornecimento do objeto deste termo de referéncia, uma vez obedecidas as
formalidades legais e contratuais pertinentes, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, a
importancia total que vier a ser pactuada, de acordo com a entrega do material, mediante
apresentagio de nota fiscal. devidamente atestada por dois servidores estdveis da
CONTRATANTE e ainda cépia de comprovante de pagamento do INSS e FGTS rigorosamente

em dia.

8.2 - A contratada devera apresentar a documentacao legalmente exigivel para a cobranca
respectiva, até o 52 (quinto) dia util da data final do periodo de adimplemento da parcela de
obrigacdo, mediante requerimento dirigido a Controladoria da Camara.

A nota fiscal de venda devera vir acompanhada da seguinte documentagao:

a)Certiddes de regularidade fiscal junto as Fazendas federal, estadual e municipal do

domicilio ou sede do licitante, na forma da lej;
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8.3 - Os documentos fiscais de cobranga deverdo ser emitidos contra a CMCG, Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes, situada a Av Alberto Torres, n2 334 — Campos dos
Goytacazes, CNPJ n2 30.407.977/0001-99.

8.4 - O pagamento seré efetuado pela CMCG & CONTRATADA, até 30° (trigésimo) dia corrido
a contar da certificacdo de que o material foi aceito, uma vez obedecidas as-formalidades:
legais e contratuais pertinentes. T PROC._OZF

_%E
9.0) FISCALIZACAO DOS SERVIGOS N @{ -
A Fiscalizacdo dos materiais serd efetuada pela C.M.C.G., cabendo a esta o recebimento dos
mesmos, a conferencia e aceite e ainda o atesto das Notas fiscais.

10.0) CRITERIOS DE RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

Apés a verificagdo da qualidade e quantidade e consequente aceitacao.

11.0) OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

11.1) Receber o produto, disponibilizando local, data e horario;
11.2) Permitir acesso dos empregados da empresa vencedora nas dependéncias da CMCG;

11.5) Comunicar 8 CONTRATADA qualquer irregularidade no fornecimento do objeto;

11.6) Impedir que terceiros fornecam, sem sua expressa autorizagcdao, o0
material/equipamento objeto deste TERMO DE REFERENCIA;

11.7) Rejeitar, com a devida justificativa, qualquer produto entregue fora das especificagdes
contratadas, arcando a CONTRATADA com 6nus decorrente do fato;

11.8) Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacdes eventualmente necessarias a

execucdo do objeto;
11.9) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des do fornecedor, através de

servidor especialmente design ado;
11.1) Efetuar o pagamento na forma convencionada no presente instrumento, dentro do

prazo previsto, desde que atendidas as formalidades pactuadas;

12.0) SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1) O ndo cumprimento do prazo para entrega do material, estabelecido neste Termo de
Referéncia, sujeitard o licitante vencedor a aplicagdo de uma multa diaria correspondente a
0,5 % (zero virgula cinco por cento) do valor do item ndo entregue, até o maximo de 10% (dez

por cento);
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12.2) A multa devera ser recolhida no prazo de 5 (cinco) dias apds comunicagéo,'ﬁ'p( escrg:g,
por parte da CONTRATANTE; ) -----C;?f_
12.3) As penalidades serdo aplicadas, garantindo-se, sempre, a defesa prévia. ._ ég

13.0) OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1) Imediatamente apos a formalizacao do ajuste, disponibilizar o atendimento, entrega de
forma adequada, tudo rigorosamente em conformidade com os padroes de qualidade
pertinentes, qualidades solicitadas e prazos estipulados, mediante requisicao devidamente
assinada pelo setor competente;

13.2) Assumir inteira responsabilidade pela entrega, arcando com todas as despesas
decorrentes da entrega e disponibilizando mao-de-obra necessaria para execugdo;

13.3) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a prestagao do servico sem prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE;

13.4) Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos, de qualquer natureza, que venham
a sofrer seus empregados, terceiros ou a CONTRATANTE, em razao de acidentes ou de acao,
ou omissdo, dolosa ou culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu nome
agir, decorrentes do ato de entrega; ‘

13.5) Responsabilizar-se pela qualidade e a quantidade do material entregue;
13.6) Comunicar qualquer anormalidade de cardter urgente e prestar os esclarecimentos

julgados necessarios;
13.7) N3o subcontratar, no todo ou em parte, o objeto desta aquisigao.

14.0) DA ENTREGA

14.1) A entrega devera ser feita junto ao setor de almoxarifado da CMCG — localizada a Av.
Alberto Torres, 334 — Centro — Campos dos Goytacazes/RJ, CEP.: 28.035.582, de 22 a 62 das
8h as 11:30 min e das 14h as 17h, sendo o frete, carga e descarga por conta do fornecedor
até o local de armazenamento.

15.0) CONSTITUI ANEXO DESTE TERMO:

15.1) Anexo | = Pesquisa de precos

Campos dos Goytacazes, 04 de mago de 2020

José Gabriel Pefiloto Rodrigues
Superintendente Administrativo
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ANEXO |

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM FORNECIMENTO DE PAPEL
OFiCIO PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS
GOYTACAZES E ESCOLA DE GESTAO EMUGLE.

MODALIDADE: DISPENSA

ORCAMENTO:

Rubrica orgamentaria

Natureza

Valor em R$

04.122.0095.2494.0000

339030

15.920,00

ITEM

DESCRICAO

M EMPREENDIMENTOS

ILUMINANDO

GVS SERVICOS

BANCO DE
PRECO

Resma papel sulfite oficio
75g/m2- pacote com 500 folhas,
dimensdes 216x356 mm. Sulfite,

gramatura 75g/m2-, 100 %
branco, para uso diverso em
impressora laser ou jato de
tinta, copiadora, duplicada.

Embalado adequadamente

contra umidade.

RS 15.920,00

RS 16.880,00

RS 16.400,00

RS 19.600,00

TOTAL

RS 15.920,00

RS 16.880,00

RS 16.400,00

RS 19.600,00

Menor valor orgado R$ 15.920,00




