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MINUTA DE EDITAL N° 037/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 023/2023
PROCESSO N° 274/2023

A Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, sediada na Av. Alberto Torres n° 334,
Campos dos Goytacazes/RJ, torna publico que na data, horério e local abaixo epigrafados,
realizara licitacdo na modalidade PREGAO, na forma presencial, sob o n® 023/2023, tipo e
com critério de julgamento menor preco global, e sob o regime de execu¢do “empreitada por
preco unitario”. Ressalta-se que o procedimento licitatorio obedecera a Lei n® 10.520/2002, a
Lei Complementar n® 123/2006, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666/1993, as legislacdes

correlatas, bem como as demais exigéncias previstas neste edital e seus anexos.

DATA DE ENTREGA E ABERTURA DOS ENVELOPES: 22 de novembro de 2023
HORARIO: 10:00h (dez horas — horério de Brasilia)

ENDERECO: Sala do Setor de Licitacdo da CMCG, 1° andar, sediada na Av. Alberto Torres,
n° 334, Centro, CEP: 28000-100.

1. DO OBJETO

1.1. abertura de processo para a contratagcdo dos servicos de uma empresa especializada em
tecnologia da informacao, para fornecer um sistema de gestdo em documentos eletrénicos, que
permita criar, editar, compor, salvar, criptografar, encaminhar e assinar documentos eletrénicos
individualmente conforme menciona a Lei Federal N°14.063 de 23 de Setembro de 2020, dando
a possibilidade do servidor escolher a assinatura que deseja utilizar dentre a “avancada” e
“qualificada” contendo todas as obrigatoriedade de seguranca, gerando fluxo e estrutura de
protocolo, processos administrativos e legislativos, tramitando entre as unidades do Orgao, bem
como as tarefas diérias de analise, despachos e demais atos do Poder Legislativo, por um
periodo de 12 meses, para atender a Camara Municipal de Campos dos Goytacazes.

1.2. Os servigos incluem a instalacdo de software do tipo servico de configuracdo e implantacéo
de sistema de gestdo eletrobnica de documentos, entre outros necessarios a atender as

necessidades da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes.

1.3. A prestacdo de servicos inclui o fornecimento de méo de obra, materiais e a utilizacdo de

equipamentos necessarios e adequados a execucao dos servicos.
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2. DAS ESPECIFICACOES
2.1. As especificagdes do objeto estdo descritas no Termo de Referéncia.

3. DO LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS
3.1. O licitante vencedor desta licitacdo prestara os servicos que lIhes forem adjudicados, na
sede da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes e suas dependéncias.

4. DO PRAZO DE REALIZACAO DOS SERVICOS E DA VIGENCIA DA
CONTRATACAO

4.1. O prazo para inicio da realizacdo dos servicos sera de 30 (trinta) dias, contados da data da
assinatura do instrumento contratual para conclusdo total dos servigos.

4.2. O prazo de vigéncia da contratacdo que decorrer desta licitacdo sera de 12 (doze) meses a
partir da assinatura do contrato.

4.3. O prazo poderd ser prorrogado, mantidas as demais condi¢des desta contratacdo e
assegurada a manutencdo do seu equilibrio econémico-financeiro, em conformidade com o
disposto no inciso Il do art. 57 da Lei Federal n° 8.666/93 ou desde que ocorra algum dos

motivos elencados no paragrafo primeiro do mesmo artigo, devidamente autuado em processo.

5. DO PRECO ESTIMADO PELA CMCG
5.1. O preco global estimado para o fornecimento do objeto é de R$ 367.580,00 (trezentos e

sessenta e sete mil e quinhentos e oitenta reais).

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da CMCG deste exercicio: Dotacdo Orcamentéria existente
nos Programas de Trabalho P. T. 011220095.2724.0000 e pela Natureza de Despesa 33.90.40.

7. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. A CMCG realizara o pagamento a contratada, desde que obedecidas as formalidades legais
e contratuais;

7.2. A contrapartida da contratante é assegurada pelo empenho (autorizagdo or¢camentéria para
0 gasto) que apds a liquidagdo gera autorizacdo para pagar (ordem de pagamento), de acordo

com o valor do contrato;
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7.3. Para receber o0 pagamento, a contratada tem que apresentar faturas, assim como outros
documentos pertinentes até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a entrega do objeto no
Setor de Aquisicoes;

7.4. As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome da Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes, CNPJ N°. 30.407.977/0001-99.

7.5. O pagamento seréa realizado em até 30 (trinta) dias apds o devido atesto da nota fiscal pelo
agente fiscalizador da contratante, desde que ndo haja fator impeditivo a que a contratada tenha

dado causa.

8. DA PARTICIPACAO

8.1. Podera participar desta licitacdo qualquer empresa especializada no ramo pertinente ao
objeto desta licitacdo, legalmente constituida, desde que satisfaca as exigéncias fixadas neste
edital e apresente os documentos nele exigidos;

8.2. Nao podera participar da presente licitacao:

8.2.1. Empresa sob forma de consércio ou sob o controle acionario de um mesmo grupo de
pessoas fisicas ou juridicas para o0 mesmo fim.

8.2.1.1 A auséncia de consdrcio ndo trara prejuizos a competitividade do certame, visto que,
em regra, a formacdo de consorcio é admitida quando o objeto a ser licitado envolve questbes
de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condic¢des de suprir requisitos
de habilitacdo do edital;

8.2.1.2 Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando
interesse econdmico em comum;

8.2.2. Empresa suspensa de contratar com a Administracdo Publica, nos termos do inciso I,
do artigo 87, da Lei 8ederal 8.666/93 ou do artigo 7° da Lei Federal n° 10.520/02;

8.2.3. Empresa impedidas de participar da licitacdo, nos termos do inciso 1V, do art. 87 da Lei
Federal n.° 8.666/93, seja qual for o 6rgdo ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em
qualquer esfera da Administracdo Publica;

8.2.4. Empresa em regime de faléncia ou concordata;

8.2.4.1 Sera permitida a participagdo de empresa em recuperacdo judicial com plano de
recuperacdo homologado pela autoridade judicidria competente, visto que nesse contexto ha
plausibilidade de capacidade econdmico-financeira, devendo, entdo, demonstrar-se além da

referida homologagé&o judicial os demais requisitos para habilitagdo econémico-financeira;
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8.3. Sociedade empresaria ou empresario proibido de contratar com o Poder Publico, em razéo
do disposto no artigo 72, 8 8°, V, da Lei Federal n® 9.605/98 (Lei dos Crimes Ambientais);
8.4. Empresario ou sociedade empresaria cujos sécios majoritarios, nos termos do art. 12, inciso
I1l, da Lei n° 8.429/92, estiverem proibidos de contratar com o Poder Publico ou receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, ainda que por intermédio
de pessoa juridica (Lei da Improbidade Administrativa);

8.5. Que incorrerem em quaisquer das situagdes previstas nos incisos 1, 11 e 111 do artigo 9° da
Lei Federal n° 8.666/93,;

8.5.1. Entende-se por “participagdo indireta” a que alude o artigo 9° da Lei Federal n° 8.666/93
a participagdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado
dispositivo legal figure como sécia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do
objeto da licitacdo ou mesmo a atuagdo no processo licitatorio

8.6. Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

8.7. A participacdo neste Pregdo importa a proponente na irrestrita aceitacdo das condicdes
estabelecidas no presente edital, bem como na observancia dos regulamentos, normas
administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos;

8.8. As licitantes que se enquadrarem como microempresas, microempreendedor individual ou
empresas de pequeno porte terdo tratamento diferenciado e favorecido, nos termos da Lei
Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, desde que comprovado o referido

enguadramento.

9. DO CREDENCIAMENTO

9.1. No dia da sessdo, para o credenciamento, deverdo ser fornecidos os seguintes documentos:
9.1.1. Tratando-se de representante legal ou administrador de sociedade comercial, o ato
constitutivo consolidado, estatuto social ou contrato social em vigor (a depender do tipo
societario), assim como as alteracfes (consolidadas) e a ata de elei¢do da diretoria, se houver,
ou, ainda, outro instrumento de registro comercial, devidamente registrado na Junta Comercial,
no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes compativeis
com o presente edital,

9.1.2. No caso de empresario individual, o registro comercial vigente;

9.1.3. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, o Contrato Social ou
Estatuto poderé ser substituido pelo Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
— CCME;
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9.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento;

9.1.5. Tratando-se de procurador (representante), o instrumento de procuragdo publico ou
particular do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor
recursos e desistir de sua interposicéo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhado do correspondente documento; (ANEXO 111)

9.2. A nédo apresentacdo ou incorrecdo de quaisquer dos documentos de credenciamento

impedira a participacdo do representante da licitante na sessdo, para fins de apresentacdo de

lances, bem como para manifestacdo pelo interesse de interpor recursos;

9.3. O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento
oficial de identificacdo que contenha foto, original e copia;

9.4. Cada empresa podera nomear apenas 01(um) representante legal, ao passo em que este,
somente podera ser credenciado para representar uma empresa credenciada;

9.5. As empresas que se enquadrarem como microempresas ou empresas de pequeno porte
conforme o art. 3° e incisos da Lei Complementar n® 123/2006, deverdo apresentar a seguinte
documentacao juntamente com o credenciamento:

9.5.1. Em se tratando de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP, a
comprovacao desta condicdo sera efetuada mediante certiddo, expedida pela Junta Comercial,
ou outro 6rgdo equivalente, sob pena de ndo aplicacdo dos efeitos da Lei Complementar n°.
123/2006, ou ainda, podendo apresentar fora dos envelopes, ao Pregoeiro, no ato do
credenciamento, declaracdo de que ostentam essa condicdo e de que ndo se enquadram em
nenhum dos casos enumerados no 8 4° do art. 3° da referida Lei (ANEXO VI)

9.5.2. Em se tratando de MEI — Microempreendedor Individual, a comprovacao desta condi¢ao
sera efetuada mediante certificado da condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEL;
9.6. Devera ainda apresentar, de forma avulsa, a declaracéo de que cumprem plenamente
0s requisitos de habilitacdo e de ndo estarem impedidas de participar de licitacOes e de
contratar com a Administracdo Publica em razdo de penalidades, nem de fatos
impeditivos de sua habilitacdo, na forma do MODELO DE DECLARACAO DE
ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO - ANEXO V, nos termos do
art. 4°, VII, da Lei n.° 10.520/02.

9.6.1. A ndo apresentacdo da referida declaracdo, impedira a participacdo neste certame.

9.7. A CMCG ndo disponibilizara copia de nenhum documento, ficando assim o licitante

responsavel pelas mesmas, se for o caso;
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9.8. Os documentos relativos ao credenciamento deverdo ser apresentados ao Pregoeiro,
no momento da licitacdo, em separado dos envelopes de documentacgdo e proposta, sob
pena da empresa ser considerada sem representacgéo, ndo sendo admitida a abertura dos
envelopes para retirada ou inclusdo de quaisquer documentos;

9.9. Ficam as empresas cientes de que somente participardo da fase de lances verbais aquelas
que se encontrarem devidamente credenciadas nos termos dos subitens anteriores;

9.10. As licitantes que decidirem pelo envio dos envelopes (por via postal), sem que se efetive
o devido credenciamento, somente participardo do certame com o pre¢o constante no envelope
de proposta, desde que apresentem envelope em separado contendo a documentacdo prevista
do item 9.1 2 9.6;

9.11. As empresas licitantes que néo fizerem o credenciamento, nas condi¢Oes e forma previstas
nos itens supramencionados, ndo terdo participacdo ativa durante o presente certame,
impedidas, portanto, de assinar e rubricar todo e quaisquer documentos e atas, solicitar vistas,
esclarecimentos e informagGes, interpor recurso, inclusive aqueles relativos a fase de
Habilitacéo, atos e decisfes formais do Pregoeiro;

9.12. O representante que estiver credenciado pela licitante, somente poderéa se ausentar do local
de realizacdo da sessdo por motivo devidamente justificado e mediante autorizacdo expressa do
Pregoeiro, sob pena da empresa ser considerada sem representacao a partir daquele momento.
9.13. Os documentos apresentados para o credenciamento deverdo estar em plena validade e
poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de cOpia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da Administracdo ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial. A

exibicdo do documento original ao pregoeiro dispensa a autenticacdo em cartorio.

10. DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA DE PRECOS E
HABILITACAO.

10.1. No local, dia e hora previstos neste edital, em sessdo publica, o Pregoeiro (a), prestara os

esclarecimentos sobre a conducdo do certame aos interessados ou seus representantes que:
10.1.1. Apresentara os dois envelopes mencionados conforme abaixo;
10.1.1.1. No envelope contendo a Proposta de Pregos:
PREGAO PRESENCIAL N° 023/2023
ENVELOPE N° “01” - “PROPOSTA DE PRECOS”

NOME DA EMPRESA / CNPJ: / ENDERECO
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10.1.1.2. No envelope contendo a Documentacéo:
PREGAO PRESENCIAL N° 023/2023

ENVELOPE N° €02” — “HABILITACAO”

NOME DA EMPRESA / CNPJ: / ENDERECO

10.1.1.3. os dois envelopes deverdo estar enderecados da seguinte forma:

A

Céamara Municipal de Campos dos Goytacazes
AJ/C Pregoeiro

Av. Alberto Torres, n° 334, Centro

Campos dos Goytacazes/RJ - CEP 28035-582

10.2. Apbs a hora estabelecida como limite para a entrega dos envelopes contendo a
documentacdo e a proposta comercial das licitantes, nenhum outro envelope seré recebido,
tampouco sera permitida a sua troca.

10.3. Todos os documentos do credenciamento e habilitacdo apresentados pelas licitantes serdo
ser rubricados pelo Pregoeiro e deverdo estar rubricados por seu representante legal ou preposto
e numerados em sequéncia crescente e também devera constar indice relacionando os
documentos e suas respectivas paginas. Esta condicdo visa agilizar os procedimentos de
conferéncia da documentacdo, cujo desatendimento ndo acarretara a inabilitacdo da licitante.
10.4. Apds a fase de credenciamento das licitantes, o Pregoeiro procederd a abertura das
propostas comerciais, verificando, preliminarmente, a conformidade das propostas com 0s
requisitos estabelecidos no instrumento convocatério e seus anexos, com a consequente
divulgacdo dos precos ofertados pelas licitantes classificadas.

10.5. No caso excepcional de a sessdo do pregao vir a ser suspensa antes de cumpridas todas as
suas fases, os envelopes ainda ndo abertos, devidamente rubricados em local préprio, ficardo
sob a guarda do Pregoeiro e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos participantes,

na sessdo marcada para o prosseguimento dos trabalhos.

11. DA PROPOSTA COMERCIAL
11.1 - O envelope “A”, com o titulo “PROPOSTA DE PRECOS”, devera conter:

11.1.1. O formulario padronizado de proposta, constante no Anexo |, acompanhado da Planilha
de orgcamento Anexo I/1, ou proposta elaborada em papel timbrado da licitante (acompanhado

da Planilha de orcamento Anexo I/1) que devera ser preenchido pela licitante onde constara:
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11.1.1.1. Identificacdo social, nimero do CNPJ, assinatura do representante da proponente,
referéncia a esta licitacdo, numero de telefone, endereco, dados bancarios e numero de fax;
Assinatura do representante legal e carimbo da empresa;

11.1.1.2. Indicacéo obrigatoria do preco, expresso em moeda corrente nacional, em algarismos
e por extenso, prevalecendo este ultimo em caso de divergéncia, devendo ser computado neste
valor todos os tributos, tarifas e despesas de qualquer natureza incidentes sobre o objeto a ser
fornecido, bem como a marca e modelo do produto oferecido (conforme o caso);

11.2. Na hipotese de ndo constar na referida proposta a indicacdo de marca e/ou modelo do
objeto cotado pela licitante (conforme o caso), o Pregoeiro solicitard que o representante da
empresa declare qual é a marca e/ou modelo, para fins de registro na ata da sessdo, no prazo
maximo de 5 (cinco) minutos a contar da convocagdo pelo Pregoeiro, no caso de recusa por
parte do mesmo, ocorrerd a imediata desclassificacdo de sua proposta;

11.3. Néo serdo levadas em consideracdo quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas
especificacbes exigidas neste Edital, além daquelas propostas onde ndo sejam legiveis 0s

valores em algarismo e por extenso, devendo ser utilizado, preferencialmente, o formulario

padronizado de proposta, constante no Anexo I;

11.4. Sendo utilizado o papel timbrado da empresa licitante, esta deverd por meio de seu

representante legal prestar declaracdo de que o objeto ofertado atende, integralmente, as

especificacfes constantes no Edital, se a declaracdo ndo constar da proposta, o Pregoeiro

solicitard que o representante legal declare de proprio punho na proposta comercial, no

momento da abertura dos envelopes, sendo recusado por parte do mesmo, ocorrera a imediata

desclassificacdo de sua proposta;

11.5. Indicac¢do do prazo de validade da proposta comercial, que sera de 60 (sessenta) dias,

contados da data de sua entrega ao pregoeiro;

11.5.1. Se por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista 0 interesse da Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes, este podera solicitar a prorrogacdo da validade da
proposta por igual prazo.

11.6. Todos os precos devem estar expressos em real (R$) e com 2 (dois) digitos na casa
decimal;

11.7. O Formulério de Proposta seréd acondicionado em envelope lacrado no qual se identifique,
externamente, o nome da licitante, o nimero, a data da licitagéo e o tipo de envelope;

11.8. O CNPJ da proponente, habilitada na licitagcdo, devera ser o mesmo para efeito de emisséo

das notas fiscais e posterior pagamento.
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12. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

12.1. No horério, data e local indicados no preambulo seré aberta a sesséo do Pregdo, iniciando-
se com o credenciamento dos interessados em participar do certame;

12.2. Iniciada a abertura do primeiro envelope de proposta, estard encerrado o credenciamento
e, por consequéncia, a impossibilidade de admissdo de novos participantes no certame;

12.3. A andlise das propostas pelo (a) Pregoeiro(a) visard ao atendimento das condic¢des
estabelecidas neste edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas cujo objeto ndo
atenda as especificacdes, prazos e condi¢des fixados no edital;

12.4. No tocante aos pre¢os, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operagdes
aritméticas que conduziram ao valor total ofertado, procedendo-se as corre¢des no caso de
eventuais erros, tomando-se como corretos 0s precos unitarios. As correcoes efetuadas serdo
consideradas para apuracao do valor da proposta;

12.5. As propostas ndo desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

12.5.1. Selecdo da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

12.5.2. Nao havendo pelo menos 3 (trés) precos na condicdo definida no item anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até o maximo de 3 (trés), no
caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente
do namero de licitantes;

12.6. Para efeito de selecdo sera considerado o tipo de licitagdo menor preco, critério de
julgamento pelo menor preco global.

12.7. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e 0os demais em ordem
decrescente de valor;

12.8. No caso de empate entre duas ou mais propostas, em igualdade de condic6es, o desempate
se fara, obrigatoriamente, por sorteio em ato publico, para definir a ordem dos lances ou a
proposta vencedora;

12.9 Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta
de menor preco;

12.10. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa

declinarem da formulacéo de lances, com excecdo da melhor proposta;
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12.11. A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a
licitante, sendo admitida a disputa para toda a ordem de classificagéo;

12.12. Na sucessdo de lances, a diferenga minima do valor ofertado seré fixada pelo Pregoeiro,
podendo variar no decorrer da sessao;

12.13. N&o podera haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades previstas neste Edital;

12.14. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro, implicara
a exclusdo da Licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco por ela
apresentado, para efeito de ordenagéo das propostas;

12.15. Caso ndo se realize lance verbal, seré verificada a conformidade entre a proposta escrita
de menor prego unitario e o valor estimado para a contratacdo, podendo o Pregoeiro negociar
diretamente com a proponente, para que seja obtido preco melhor;

12.16. Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por
microempresa— ME, Microempreendedor individual - MEI ou empresa de pequeno porte — EPP
e houver proposta apresentada por ME, MEI ou EPP até 5% (cinco por cento) superior a melhor
proposta, estard configurado o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar n°.
123/2006.

12.17. Ocorrendo 0 empate, proceder-se-a da seguinte forma:

12.17.1. A ME, MEI ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5 (cinco)
minutos apos o encerramento dos lances, apresentar nova proposta de preco inferior aquela
considerada classificada em 1° lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do direito
de desempate;

12.17.2 Apresentada nova proposta, nos termos do subitem anterior e atendidas as exigéncias
habilitatorias, sera adjudicado em seu favor o objeto deste Pregéo;

12.18. N&o sendo vencedora a ME, MEI ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem
anterior, serdo convocadas as demais ME, MEI e EPP remanescentes cujas propostas estejam
dentro do limite estabelecido no caput desta condi¢do, na ordem classificatoria, para o exercicio
do mesmo direito;

12.19. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME, MEI e EPP que se
encontrarem no limite estabelecido no caput desta condicédo, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;

12.20. Sera considerado vencedor, o licitante que ao final da disputa de lances, observadas as

disposicdes da Lei Complementar n°. 123/2006, ofertar o menor prego;
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12.21. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducéo
do preco e examinard a aceitabilidade do menor preco;

12.22. Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera
ao Pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade, vedada a aceitacdo de
propostas, cujos Precos sejam superiores aos estimados, ao final da fase de lance;

12.23. A licitante vencedora deverd encaminhar a Proposta de Pregos com 0s respectivos

valores readequados ao valor total vencedor, no prazo maximo de 48 (quarenta e 0ito)

horas, contado da declaracdo do vencedor.

12.24. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo os
documentos de habilitacdo de seu autor;

12.25. Eventuais falhas, omissfes ou outras irregularidades nos documentos de habilitacéo
poderdo ser sanadas no Pregdo, até a decisdo sobre a habilitacdo, inclusive mediante a
verificacdo efetuada por meio eletrénico habil de informacdes;

12.26. A verificagdo sera certificada pelo (a) Pregoeiro(a) e deverdo ser anexados aos autos 0s
documentos passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente
justificada;

12.27. Depois de avaliada a aceitabilidade da proposta e a qualificacdo da licitante titular da
proposta classificada, constatado o atendimento dos requisitos, o Pregoeiro comunicaré as
licitantes da decisdo sobre a aceitabilidade ou ndo das propostas e da habilitacdo e proclamara
o resultado da licitacdo, no qual a licitante sera declarada vencedora do certame;

12.28. Declarada a vencedora da licitacdo e ndo havendo interposicédo de recurso, o Pregoeiro
fard a adjudicacdo do objeto a vencedora, com imediata emissdo da confirmacdo, que
discriminara e documentara as condicdes especificas para a contratacdo;

12.28.1. Caso a licitante vencedora desatenda as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes na ordem de classificacdo, verificando, conforme o caso, a
aceitabilidade da proposta e o atendimento das exigéncias de habilitacdo, até que uma licitante
cumpra as condic¢0es fixadas neste edital, sendo o objeto do certame a ela adjudicado quando
constatado o desinteresse das demais licitantes na interposi¢éo de recursos;

12.29. A abertura do prazo recursal e demais tramites licitatorios legais se dara apés declarada
a vencedora do certame;

12.30. Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, membros

da equipe de apoio e licitantes presentes na sesséo.
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12.31. o pregoeiro mantera em seu poder os envelopes de habilitagdo das demais licitantes até
a retirada do empenho pela adjudicataria, devendo as referidas licitantes retird-los no prazo
maximo de 90 (noventa) dias corridos, contados a partir dessa data. Expirado esse prazo, os

envelopes serdo destruidos.

13. CONDICOES DE HABILITACAO

13.1. Sob pena de inabilitacdo e consequente eliminacdo automatica desta licitacdo, a licitante
deverd incluir os documentos previstos neste item no envelope “B”, com o titulo
“DOCUMENTACAO”, devidamente fechado e identificado, conforme indicado neste edital.
13.2. A documentagdo devera ter validade na data estabelecida no predmbulo deste edital para
a abertura da sesséo.

13.3. As certidBes valerdo nos prazos que lhes séo proprios ou, inexistindo esse prazo, reputar-

se-ao0 validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedi¢ao.

13.4. Habilitagdo juridica

13.4.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual,

13.4.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteracbes em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

13.4.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

13.4.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo

Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

13.5. Regularidade Fiscal e Trabalhista

13.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

13.5.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, se_houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com objeto
contratual,

13.5.3. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuinte municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante;

13.5.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Débitos ou

Positiva com Efeitos de Negativa relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), a
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qual abrange, inclusive, as contribui¢fes sociais previstas na Lei Federal n® 8.212/1991;
13.5.5. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
ou outra equivalente, na forma da Lei.

13.5.5.1. As empresas com sede no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar a Certiddo
Negativa relativas aos impostos estaduais, acompanhadas da Certiddo da Procuradoria Geral do
Estado;

13.5.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante;
13.5.7. Prova de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servicgo
- FGTS;

13.5.8. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), comprovando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos art. 29, V da Lei 8.666/93;
13.5.9. Declaracdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao
Federal (ANEXO 1V);

13.6. Qualificagcdo Econdmico-financeira

13.6.1. Balango patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da
lei, que comprove a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizado por indices oficiais quando
encerrados a mais de 03 (trés) meses anteriores a data estabelecida no predmbulo deste Edital
para a entrega dos envelopes contendo os Documentos e a Proposta Comercial das licitantes;
13.6.1.1. Entende-se por "na forma da lei", o seguinte:

13.6.1.2.1. Quando S.A., balango patrimonial devidamente registrado na junta Comercial e
publicado em Diario Oficial e jornais de grande circulagdo (art. 289, caput e § 5° da Lei n°
6.404/76);

13.6.1.2.2. Quando outra forma societaria, balango patrimonial devidamente registrado pela
Junta Comercial ou outro érgdo competente do Registro do Comércio. No caso de uma empresa
ter registrado legalmente seu contrato social em cartério competente, devera fazer o registro do
balanco patrimonial no mesmo cartorio;

13.6.1.2.3. Aquelas sociedades constituidas a menos de um ano deverdo apresentar o balango
de abertura, que devera conter as assinaturas do contabilista regularmente habilitado e do sécio
gerente;

13.6.1.2.4. Escrituracdo contabil digital transmitida pelo sistema publico de escrituracdo digital

(SPED) pelas pessoas juridicas a ela obrigadas;
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13.6.1.3. O balanco patrimonial devera estar devidamente registrado na Junta Comercial, ou
outro 6rgdo competente, devendo possuir autenticacdo através de chancela digital, etiqueta,
carimbo ou meio legal equivalente, e ainda, deverd estar assinado por Profissional de
Contabilidade, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo Titular
ou representante legal da empresa licitante.

13.6.2. Certiddo(des) Negativa(s) de Recuperacdo Judicial - Lei 11.101/05 (faléncias e
concordatas), expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, a menos de 90 (noventa)
dias da data estabelecida no predmbulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo os
documentos e a Proposta Comercial das licitantes, exceto quando dela constar o prazo de
validade;

13.6.1.2. Certiddes passadas pelo Cartorio Unico de Registro de Distribuicdo para a licitante
sediada na Cidade de Campos dos Goytacazes, se a licitante for de outra Comarca ou Estado
devera apresentar, juntamente com as certiddes exigidas, declaracdo passada pelo Foro de sua
sede, indicando quais os Cartdrios ou Oficios de Registro que controlam a distribuicdo de

faléncias ou concordata;

13.7. Qualificacdo Técnica

13.7.1. Um (01) ou mais atestado(s) de capacidade técnica expedido(s), em nome da licitante,
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) execucao satisfatdria, num
periodo minimo de 12 (doze) meses, de objeto com natureza idéntica ou similar ao objeto
contratado, devendo o documento conter, no minimo, a razdo social, endereco, o telefone do

atestador e o nimero do contrato, quando couber.

13.7.2. Do Cumprimento das Obrigacdes e Visita Técnica

13.7.2.1. As licitantes deverdo incluir em seu involucro de habilitacdo o atestado de Visita
Técnica, fornecido pela Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, comprovando que 0
interessado realizou a visita técnica, tomando conhecimento de todas as informacdes, do
ambiente tecnoldgico, da estrutura fisica e humana e das demais condic¢Ges locais para o
cumprimento das obrigacdes do objeto da licitagdo, nos termos do inciso 11l do art. 30 da Leli
n° 8.666/93.

13.7.2.2. A visita técnica devera ser agendada, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, indicando o nome do profissional que sera designado para realizar a visita pela licitante.
13.7.2.3. A visita sera realizada individualmente, em até 02 (dias) Uteis antes da abertura das

propostas.
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13.7.2.4. Para realizar a visita técnica, a licitante interessada devera apresentar credenciamento
do representante, bem como, de documento valido de identificacdo, e apresentar-se
pontualmente na data e horario previamente agendados, conforme item anterior, sob pena de se
ver impedida de participar da Visita Técnica.

13.7.2.5. Todos os custos associados a visita e a inspecdo serdo de inteira responsabilidade do
licitante.

13.7.2.6. Os participantes da visita deverdo ter pleno conhecimento dos elementos constantes
deste Edital, das condicGes gerais e particulares do objeto da licitacdo e do local onde serdo
executados os servicos, ndo podendo invocar qualquer desconhecimento, como elemento
impeditivo da correta formulacdo da proposta e do integral cumprimento do contrato.

13.7.2.7. A visita e inspecdo prévia do local e cercanias tém por finalidade obter para a
utilizacdo e exclusiva responsabilidade do licitante, toda a informacdo necessaria a elaboracédo
da proposta, tais como: as condicdes locais, quantidade e natureza dos trabalhos, materiais e
equipamentos necessarios a execucdo da mesma, formas e condi¢des de suprimentos e meios
de acesso ao local.

13.7.2.8. Ha a possibilidade de substituicdo do atestado de visita técnica por uma
DECLARACAO FORMAL, ASSINADA PELO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
LICITANTE, sob as penalidades da lei, informando que tem pleno conhecimento das condigdes
e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, que assume total responsabilidade pela néo
realizacdo da visita e que ndo utilizard desta prerrogativa para quaisquer guestionamentos
futuros gque ensejem avencas técnicas ou financeira que venham a onerar a Administragéo.
(SUMULA 01 — TCE/R)J)

13.8. Observacoes:

13.8.1. Os objetos sociais deverdo estar em harmonia com o objeto ora licitado, sob pena de
inabilitacdo;

13.8.2. Quando o crédito tributario encontrar-se com sua exigibilidade suspensa, no lugar das
Certiddes Negativas de Débito pode-se apresentar Certidao Positiva com efeito de Negativa,
segundo disposto no art. 206 do Codigo Tributario Nacional,

13.8.3. Deverdo ser fornecidas Certiddes Negativas da Divida Ativa sempre que 0s documentos
de comprovagdo de regularidade para com as Fazendas Federal, Estaduais e Municipais
apresentadas, fizerem referéncia expressa de que ndo atestam a regularidade da licitante em

relacdo a Divida Ativa das citadas Fazendas; para as sociedades empresarias situadas no Estado
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do Rio de Janeiro deverdo apresentar prova de regularidade com a Divida Ativa, emitida pela
Procuradoria Geral do Estado;

13.8.4. Os documentos relacionados nos subitens deveréo ter validade na data estabelecida no
preambulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo os documentos e a Proposta
Comercial das licitantes;

13.8.5. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda documentacéo
exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao;

13.8.6. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte que esteja com alguma restri¢éo
na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
prorrogéveis por igual periodo, a critério da Administracdo Puablica, para regularizagdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas, com efeito de certiddo negativa;

13.8.7. A ndo regularizagdo no prazo previsto no subitem anterior implicard decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis, sendo facultado a Administracao

convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo.

14. DOS INTERESSADOS EM PARTICIPAR DA LICITAC}AO

14.1. Os interessados em participar desta licitacdo, inscritos no Cadastro da CMCG, (CRC),
poderdo substituir os documentos listados em 13.4.1, 13.4.2, 13.4.3, 13.4.4, 13.5.1, 13.5.2 ¢
13.5.3 pelo Certificado de Registro no referido Cadastro, devidamente atualizado;

14.2. Por Certificado de Registro devidamente atualizado, entenda-se aquele em vigor na data
da realizacdo desta licitacéo;

14.3. As licitantes que entregarem o Registro Comercial Individual, Contrato ou o Estatuto
Social, devidamente autenticados no momento do credenciamento, estdo dispensadas da

exigéncia do item 13.4 na fase de habilitacéo.

15. DA DOCUMENTACAO

15.1. Os documentos exigidos para esta Licitacdo poderdo ser apresentados em original e copia.
Os que forem de emissdo da propria proponente deverdo ser emitidos em papel timbrado da
licitante, registrar o nimero desta licitagéo, estar datados e assinados por seu representante legal

ou preposto formalmente estabelecido;

16


mailto:licitacao@camaracampos.rj.gov.br

2 o, ESTADO DO RIO DE JANEIRO

[or

L (
Psg {
/ Z TR0y ’VE¥

e

%L‘,;’li%ﬂ CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

POV wG‘m‘\ . . .
Ve licitacao@camaracampos.rj.gov.br

SETOR DE LICITACAO
Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
Telefone: (22) 2101-6350

15.2. Os funcionérios do Setor de Licitagdo poderdo conferir as copias mediante os documentos
originais, cabendo ainda ao Pregoeiro e/ou Comissdo as atribuicGes de receber, examinar e
julgar os documentos;

15.3. Os documentos e certidGes emitidas pela internet terdo sua autenticidade verificada no
momento do certame, no caso da licitante entregar os documentos originais, tanto no
credenciamento quanto no envelope de documentacdo, deve estar ciente de que aqueles nédo
serdo devolvidos;

15.4. Os que forem de emisséo da prépria proponente deverao ser emitidos em papel timbrado
da licitante, registrar o numero desta licitacdo, estar datados e assinados por seu representante

legal ou preposto formalmente estabelecido.

16. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

16.1. Declarada a empresa vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente, a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis
para apresentacao das razGes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contrarrazGes em igual numero de dias, que comecarao a correr do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

16.1.1. Os recursos imotivados ou insubsistentes ndo seréo recebidos.

16.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante quanto ao resultado do certame,
importara decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo ao vencedor,
pelo pregoeiro.

16.3 - O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

16.4 - Os recursos e as contrarrazdes interpostos pelas licitantes deverdo ser entregues no
Protocolo Geral de Camara Municipal de Campos dos Goytacazes/RJ, localizado no 1° andar
do seu Edificio-Sede, situado na Avenida Alberto Torres, n® 334, Centro, Campos dos
Goytacazes/RJ, diariamente, das 09h as 17h, diariamente, exceto aos sabados, domingos e
feriados.

16.5 - Os recursos serdo dirigidos ao Superintendente de Administracdo da Camara Municipal.
Reconsiderando ou ndo sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o Pregoeiro
0 recurso ao Superintendente de Administracdo da Camara Municipal que a ratificara ou nédo,
de forma fundamentada.

16.6 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, Superintendente

de Administracdo da Camara Municipal ou a Autoridade Superior — Presidente da Camara
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Municipal adjudicaré o objeto e homologaré a licitagdo, caso ndo seja necessario o retorno da
licitagdo a fase de lances.

17. DA ADJUDICACAO E DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA HOMOLOGAGCAO
17.1. Da Necessidade de analise de conformidade técnica e testes:

17.1.1. A empresa ganhadora do certame, terd um prazo de 3 (trés) dias ap6s 0 mesmo, para
apresentar a amostra da proposta tecnica a ser fornecida pelo licitante classificado
provisoriamente em primeiro lugar, para realizacdo dos testes necessarios a verificacdo do

atendimento as especificacdes técnicas definidas no Termo de Referéncia.

17.1.2. Esta exigéncia tem o objetivo de aferir, de forma objetiva, se sistema/servicos ofertados
se adequa as necessidades da administracdo publica contratante.

17.1.3. A adjudicataria devera fazer a demonstracdo técnica do sistema, devendo atender no

minimo 98% (noventa e oito por cento), do presente Termo de Referéncia;
17.1.4. A demonstracdo devera ser realizada na sede da CAMARA,;

17.1.5. A custa com despesas de deslocamento da equipe que a adjudicataria enviar, ocorrera

por conta da mesma.

17.1.6. Na ocasido de a andlise técnica ndo atender as necessidades da CMCG, serdo submetidos

a analise de conformidade técnica, os sistemas/servicos das subsequentes.

17.2. Conforme item 16.2, na falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto ao
resultado do certame, a adjudicacdo do objeto da licitacdo ao vencedor, sera feita pelo

pregoeiro.

17.3. O resultado da licitagdo sera homologado pela Autoridade Superior da Camara Municipal.
Uma vez homologado o resultado da licitacdo, sera o licitante vencedor convocado, por escrito,

com uma antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, para assinatura do contrato.

17.4. A recusa injustificada do adjudicatario de assinar o contrato no prazo fixado, em até 5
(cinco) dias uteis, caracteriza 0 descumprimento total da obrigacéo, sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas, e facultando ao Camara Municipal convocar os licitantes

remanescentes, obedecida a ordem de classificagcdo ou revogar a licitacao.
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18. DAS SANC}@ES ADMINISTRATIVAS

18.1 A Licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, néo celebrar o
Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar
0 retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard
impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas no Edital e Contrato;

18.2. A falta de regularizacdo da documentacédo no prazo previsto no subitem 13.8.6. sujeitara
o licitante a aplicacdo das sancdes previstas neste item;

18.3. O ndo comparecimento da licitante vencedora para assinar o termo de contrato no prazo
estabelecido caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida com a proposta, ficando
sujeita as san¢es legais cabiveis;

18.4. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a contratante podera aplicar a
contratada multa administrativa graduavel conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo,
em seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato;

18.5. Em caso de atraso no fornecimento do objeto desta licitacdo, podera ser aplicada a
contratada multa moratoria de valor equivalente a 1% (um por cento) sobre o valor total do
contrato, por dia Util excedente;

18.6. Se a contratada ndo recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro de
5 (cinco) dias Uteis a contar da data da intimacdo, sera entdo acrescido 0s juros moratérios de

1% (um por cento) ao més.

19. DA CONTRATACAO

19.1. Apds a homologacdo do resultado desta licitacdo, a CMCG convocara o vencedor do
certame mediante publicacdo do Diario Oficial do Municipio, para cumprimento das exigéncias
pertinentes a assinatura do contrato, 0 que devera, obrigatoriamente, ser atendido no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir da convocagdo, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das san¢es legais cabiveis;

19.2. Ao assinar o contrato, a empresa adjudicataria obriga-se a entregar 0s objetos a ela
adjudicados, conforme especificacbes e condigdes contidas neste edital, em seus anexos e
também na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificacdes e

condicdes do edital,
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19.3. Para assinar o contrato, o representante legal da empresa devera apresentar procuragéo,
e/ou contrato social e documento com foto;

19.4. Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovagdo das condi¢des de habilitacdo
consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato;

19.5. Quando o vencedor da licitacdo ndo fizer a comprovacéo referida no subitem anterior ou,
injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato, podera ser convocado outro licitante (sem
prejuizo das multas previstas em edital e das demais cominacdes legais), desde que respeitada
a ordem de classificacdo, neste caso, depois de comprovados os requisitos habilitatorios e feita
a negociacdo, o convocado deverd assinar o contrato;

19.6. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato dentro do prazo fixado no
subitem 19.1., caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-a as

sanc¢Oes legais cabiveis;

20. DA IMPUGNAQAO DO ATO CONVOCATORIO E DO FORNECIMENTO DE
INFORMACOES

20.1. As solicitacdes de esclarecimentos, impugnaces e interposicdes de recursos ou qualquer
providéncia a respeito das condi¢des do edital poderdo ser protocolizadas no Protocolo Geral
da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, das 9h as 17h, de segunda a sexta-feira,
exceto feriados do Municipio de Campos dos Goytacazes ou Nacionais;

20.2. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa ou empresa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato

convocatorio.

21. DO REAJUSTAMENTO

21.1. Durante a sua vigéncia, os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas
hipdteses decorrentes e devidamente comprovadas das situagdes previstas na alinea “d” do
inciso Il do art. 65 da Lei n. ° 8.666/93 ou de reducdo dos pregos praticados no mercado.

21.2. Caso haja prorrogacéo do prazo contratual, os valores contratados poderéo ser reajustados
de acordo com a variacdo acumulada do IPCA, nos doze meses imediatamente anteriores ao do
reajuste, ou em sua falta, por qualquer motivo pelo IPC (indice de Preco ao Consumidor), ou
outro indexador oficialmente divulgado, seja de érgdo privado ou publico, e aplicavel a
servigos, que reflita adequadamente eventual desvalorizagdo da moeda entdo em curso legal do

Pais, a ser acordado entre as partes.
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22.3.0 marco para a contagem de tempo ao direto ao reajuste, sera ao da data da assinatura do
contrato.

22. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

22.1. A contratada tera direito ao equilibrio econémico-financeiro do contrato, procedendo-se
a sua revisdo a qualquer tempo, desde que ocorra fato imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculdveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigaces pactuadas
no presente instrumento;

22.2. A contratada, quando for o caso, devera formular a contratante requerimento para a
revisdo do contrato, comprovando a ocorréncia de fato imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculdveis, que tenha onerado excessivamente as obriga¢des contraidas por
ela:

22.2.1. A comprovacao serd feita por meio de documentos, tais como lista de preco de
fabricantes, notas fiscais de aquisicdo de matérias-primas, de transportes de mercadorias,
alusivas a época da elaboracdo da proposta e do momento do pedido de revisdo do contrato;
22.2.2. Junto com o requerimento, a contratada deverd apresentar planilhas de custos
comparativas entre a data da formulacdo da proposta e do momento do pedido de revisédo do
contrato, evidenciando o quanto o aumento de precos ocorrido repercute no valor total
pactuado;

22.3. A contratante, reconhecendo o desequilibrio econémico-financeiro, procedera a revisao
do contrato;

22.4. Independentemente de solicitacdo, a contratante podera convocar a contratada para acertar
a reducéo dos precos, mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e nas especificacdes

indicadas na proposta, em virtude da reducdo dos precos de mercado.

23. DOS ANEXOS

23.1. Os documentos que compdem este edital sdo os seguintes:
23.1.1. Anexo | - Proposta Comercial;

23.1.2. Anexo Il — Minuta de contrato;

23.1.3. Anexo Il - Modelo de Carta de Credenciamento;

23.1.4. Anexo IV - Declaracdo de que Cumpre as Leis Trabalhistas;
23.1.5. Anexo V - Declaragdo que cumpre os requisitos de habilitagéo
23.1.6. Anexo VI — Declaracdo ME ou EPP;

23.1.7. Anexo VII — Termo de Referéncia.
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24. DAS DISPOSICOES GERAIS

24.1. Este edital deveré ser lido e interpretado na integra, e apds apresentacdo da documentacéo
e da proposta ndo serdo aceitas alegagdes de desconhecimento ou discordancia de seus termos.
24.2. E facultado o Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢éo do processo, vedada
a inclusdo posterior de documento ou informacao que deveria constar no ato da sessdo publica.
24.3. O Pregoeiro dirimira as davidas que suscite a presente licitacdo, desde que arguidas por
escrito, até 02 (dois) dias Uteis contados da data fixada para abertura dos envelopes.

24.4. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que decidird com base na legislacéo
em vigor.

24.5. Todos os atos praticados pelo Pregoeiro e/ou pelo ordenador de despesa serdo publicados
no Diéario Oficial do Municipio.

2146. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 0 do vencimento, iniciando-se e vencendo em dias de expediente.

24.7. A Camara Municipal de Campos dos Goytacazes podera revogar ou anular esta licitacdo,
no todo ou em parte, nos termos do art. 49 da Lei n° 8.666/93.

24.8. Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame o Foro competente é o da Comarca
de Campos dos Goytacazes, excluido qualquer outro.

Campos dos Goytacazes, XX de Xxxxxxxx de 2023.

Welington Alves Torraca
Diretor de Compras, Licitacdes e Contratos
Portaria n°® 0494/2023
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ANEXO | - PROPOSTA COMERCIAL

1. OBJETO

Proposta comercial que tem por objeto contratacdo de servicos de empresa especializada em
tecnologia da informacao, para fornecer um sistema de gestdo em documentos eletrénicos, que
permita criar, editar, compor, salvar, criptografar, encaminhar e assinar documentos eletrénicos
individualmente conforme menciona a Lei Federal N°14.063 de 23 de Setembro de 2020, dando
a possibilidade do servidor escolher a assinatura que deseja utilizar dentre a “avangada” e
“qualificada” contendo todas as obrigatoriedade de seguranca, gerando fluxo e estrutura de
protocolo, processos administrativos e legislativos, tramitando entre as unidades do Orgéo, bem
como as tarefas didrias de analise, despachos e demais atos do Poder Legislativo, por um
periodo de 12 meses, para atender a Camara Municipal de Campos dos Goytacazes. Os servigos
incluem a instalacdo de software do tipo servico de configuracéo e implantacdo de sistema de
gestdo eletrénica de documentos, entre outros necessarios a atender as necessidades da Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes. A prestacdo de servicos inclui o fornecimento de méo
de obra, materiais e a utilizacdo de equipamentos necessarios e adequados a execucdo dos
Servigos.

2. PRECO

2.1. Para 0 objeto do Pregdo de n° 023/2023, 0 nosso preco global € de R$.

( ).

2.2. O prego acima considera todas as exigéncias contidas no Pregdo n° 023/2023, e ainda, todos
0s custos com mao-de-obra, taxas, impostos, seguros, encargos sociais e demais despesas
diretas e indiretas incidentes sobre o fornecimento.

3. DO PRAZO DE INICIO
O prazo para realizacdo dos servicos serd de até 30 (trinta) dias ap6s a emissdo da Ordem de
Servicos emitida pelo Presidente da Camara de Campos dos Goytacazes — RJ.

4. VALIDADE DESTA PROPOSTA

A validade dos precos e condicdes desta proposta é de 60 (sessenta) dias, a contar da data
estabelecida no predmbulo do Pregdo n°® 023/2023, para a abertura dos envelopes contendo a
Documentacéo e Proposta Comercial das licitantes.

5. ANEXO DESTA PROPOSTA
Comp0e esta proposta comercial a planilha estimativa de orcamento.

Campos dos Goytacazes, _ de de 2023.

Assinatura do Representante Legal ou Preposto
da Licitante e carimbo da licitante
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ANEXO I/l - PLANILHA DE ORCAMENTO

ASSINATURA

ITEM

DESCRICAO

UNID

QUANT.

VALOR
UNITARIO
R$

VALOR
TOTAL
R$

01

Servico de empresa especializada para
desenvolvimento de sistemas, implantacéo,

treinamento e capacitacao.

SERVICO

02

Sistema de gestdo em processos eletrénicos, que
permita iniciar processos, criar, editar e assinar
documentos, tramitando processos para multiplas
unidades em rede local e web, usuérios ilimitados
e armazenagem espelhada em nuvem acima de
4TB.

SERVICO/
MES

12 meses

03

Assinatura Eletrénica AES de 256Bit em cada
pagina de documento, criptografia da estrutura e
textos do contetudo individual do documento.
Assinatura qualificada e assinatura eletrénica de
acordo com a lei 14.063 no mesmo sistema.

PAGINA

500.000

VALOR GLOBAL R$

Campos dos Goytacazes,

de

de 2023.

Assinatura do Representante Legal ou Preposto da Licitante

e carimbo da licitante
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

PREGAO 023/2023

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA

MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES E A
EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES, com sede na Av. Alberto
Torres, 334, Campos dos Goytacazes, RJ, inscrito no CNPJ/MF do Ministério da Fazenda sob
0 n°. 30.407.977/0001-99, doravante denominada, simplesmente, CONTRATANTE, neste ato

representado pelo llustrissimo Presidente da Camara Municipal, Sr. Marcos da Silva Bacellar,

e a empresa doravante denominado simplesmente,
CONTRATADA, com sede na , inscrita no CNPJMF sob o n°.

neste ato representada pelo Sr. , portador do documento de
identidade n°. , 0rgdo expedidor ___, em decorréncia do resultado do Processo n°

274/2023, na modalidade Pregédo, na forma presencial, ajustam entre si 0 presente
CONTRATO, que reger-se-a pela legislacdo aplicavel a espécie, em especial pela Lei Federal
no 8.666, de 21 de junho de 1993 e Decreto Municipal n°. 136/97com alteracdes introduzidas
pelo Decreto Municipal 150/98 de 10 de julho de 1998, no que ndo conflitarem com a legislacao
federal e observadas as alteragdes posteriores introduzidas nos referidos diplomas legais. Este
CONTRATO teve a sua celebracéo autorizada a fls. 25 do processo supramencionado, mediante

as seguintes clausulas e condicgdes:

CLAUSULA PRIMEIRA

Este contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em tecnologia da
informacdo, para fornecer um sistema de gestdo em documentos eletrdnicos, que permita criar,
editar, compor, salvar, criptografar, encaminhar e assinar documentos eletronicos
individualmente conforme menciona a Lei Federal N°14.063 de 23 de Setembro de 2020, dando
a possibilidade do servidor escolher a assinatura que deseja utilizar dentre a “avangada” e
“qualificada” contendo todas as obrigatoriedade de seguranca, gerando fluxo e estrutura de

protocolo, processos administrativos e legislativos, tramitando entre as unidades do Orgéo, bem
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como as tarefas diarias de andlise, despachos e demais atos do Poder Legislativo, por um
periodo de 12 meses, para atender a Camara Municipal de Campos dos Goytacazes. Os servigos
incluem a instalagdo de software do tipo servigo de configuracdo e implantacdo de sistema de
gestdo eletrénica de documentos, entre outros necessarios a atender as necessidades da Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes. A prestacdo de servicos inclui o fornecimento de méo
de obra, materiais e a utilizacdo de equipamentos necessarios e adequados a execucdo dos

Servigos.

Paragrafo unico. O fornecimento devera estar em conformidade com a proposta comercial da
CONTRATADA, datada de __de de 2023, que juntamente com o edital e seus anexos,
passam para todos os efeitos, a fazer parte integrante e inseparavel deste CONTRATO,

independentemente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA

A execucdo do objeto deste contrato serd fiscalizada por servidores da contratante, formalmente
designados, que determinard, expressamente, o que for necessario a regularizacdo de faltas ou
defeitos.

Paragrafo Primeiro. A autoridade para resolver qualquer inconveniente fica reservada ao(s)
fiscal(is) do Processo n° 274/2023 e em tudo o mais que se relacione com 0 objeto deste
contrato, desde que ndo acarrete 6nus para o contratante ou modifica¢do do instrumento.
Paragrafo Segundo. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contratante
deverdo ser solicitadas pela contratada a autoridade administrativa superior ao fiscal por meio
de requerimento dirigido a Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal
protocolizado no Protocolo Geral da CMCG.

Paragrafo Terceiro. A contratada declara aceitar todos os métodos de inspecdo adotados pela
fiscalizacéo, obrigando-se a fornecer todos os dados e esclarecimentos que forem solicitados e
sejam necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Paragrafo Quarto. A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo em nada restringem a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da contratada referente ao objeto do contrato. As
implicagOes face ao contratante ou terceiros e a ocorréncia de irregularidades decorrentes da
execucdo contratual, ndo implica em corresponsabilidade do contratante ou de seus prepostos,
devendo a contratada, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento

imediato ao contratante dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.
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SETOR DE LICITACAO
Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
Telefone: (22) 2101-6350

CLAUSULA TERCEIRA

A contratada sera a Unica, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por todos 0s
danos e prejuizos de qualquer natureza que causar ao contratante, decorrentes de sua culpa ou
dolo, na execucdo do objeto deste contrato, respondendo por si € por Seus sucessores, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizacdo ou acompanhamento do
contratante.

Paragrafo Primeiro. A contratada é a responsavel por todos os 6nus tributérios federais,
estaduais e municipais, ou obrigacfes concernentes a legislacdes sociais, trabalhistas, fiscais,
securitarias ou previdenciaria, entendendo-se como 6nus tributarios o pagamento de impostos,
taxas, contribuicbes de melhoria, contribuicfes fiscais, empréstimos compulsorios, tarifas e
licencas concedidas pelo Poder Publico.

Paragrafo Segundo. A contratada obrigar-se-4 a manter, durante toda a execucdo do
CONTRATO, compatibilidade com as obrigacBes por ela assumidas, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital.

Parégrafo Terceiro. Cabera, ainda, a contratada:

I) Arcar com todas as despesas referentes aos servicos prestados do objeto deste contrato;

I1) Realizar os servigos nos locais e prazos indicados pela contratante;

I11) Responder pela idoneidade e pelo comportamento de seus responsaveis, empregados,
prepostos ou subordinados;

IV) Responder exclusiva e integralmente, perante o contratante pelo fornecimento do objeto
contratado;

V) Substituir, as suas expensas e responsabilidade, os materiais que ndo estiverem de acordo
com as especificacoes;

VI) Atender aos pedidos fundamentados do contratante para substituir ou afastar quaisquer
empregados;

VII) Comprovar, a cada fatura emitida, a regularidade perante o INSS e o Fundo de Garantia

por Tempo de Servigo (FGTS);

CLAUSULA QUARTA

A CMCG realizara o pagamento a contratada, desde que obedecidas as formalidades legais e
contratuais;

Paragrafo primeiro. A contrapartida da contratante é assegurada pelo empenho (autorizacdo
orcamentaria para o gasto) que apés a liquidacdo gera autorizacdo para pagar (ordem de

pagamento), de acordo com o valor do contrato;
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SETOR DE LICITACAO
Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
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Paragrafo segundo. Para receber o pagamento, a contratada tem que apresentar faturas, assim
como outros documentos pertinentes a realizacdo do servico até o 5° (quinto) dia Gtil do més
em que houver a entrega o objeto do edital no Setor de Aquisigdes;

Paragrafo terceiro. As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome da Camara Municipal de
Campos dos Goytacazes, CNPJ N°. 30.407.977/0001-99.

Paragrafo quarto. O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias ap6s o devido atesto da
nota fiscal pelo agente fiscalizador da contratante, desde que néo haja fator impeditivo a que a
contratada tenha dado causa.

Paragrafo quinto - O pagamento da obrigacdo, ndo sendo efetuado no prazo previsto no
paragrafo quarto e, desde que o atraso decorra de culpa da CONTRATANTE, sera acrescido
de 0,1% (um décimo por cento) de multa calculado sobre a parcela devida. A compensacao
financeira sera de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia de antecipacao, calculada
sobre a parcela devida.

Paragrafo sexto - O pagamento da multa e da compensagdo financeira a que se refere o
pardgrafo quinto, serd efetivado mediante autorizacdo expressa do Excelentissimo Senhor
Presidente da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, em processo proprio, que se
iniciard com o requerimento da CONTRATADA, dirigido a diretoria de Controle e Orcamento.
Paragrafo sétimo - Caso o CONTRATANTE efetue o pagamento devido a licitante
adjudicataria, em prazo inferior a 30 (trinta) dias, sera descontado da importancia devida, 0,033
% (trinta e trés milésimos por cento), por dia de antecipacéo.

Paragrafo oitavo - Na hipotese da cobranca apresentar erros, a CONTRATANTE devolvera
os documentos equivocados a CONTRATADA, para fins de substituicao.

Paragrafo nono - O pagamento, apds apresentacdo da nova cobranca, seré efetuado no prazo
que remanescer dos 30 (trinta) dias a que se refere o paragrafo quarto, sem a multa e a
compensacao financeira estipuladas no paragrafo quinto.

Paragrafo décimo - Fica vedado a contratada negociar, efetuar cobranca ou descontar a
duplicata emitida através de rede bancaria ou com terceiros, permitindo-se, tdo somente,

cobranga em carteira simples, ou seja, diretamente na CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINTA
Durante a sua vigéncia, os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas hipoteses
decorrentes e devidamente comprovadas das situagdes previstas na alinea “d” do inciso Il do

art. 65 da Lei n. ° 8.666/93 ou de reducdo dos precos praticados no mercado.
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Paragrafo primeiro. Caso haja prorrogacdo do prazo contratual, os valores contratados
poderdo ser reajustados de acordo com a variacdo acumulada do IPCA, nos doze meses
imediatamente anteriores ao do reajuste, ou em sua falta, por qualquer motivo pelo IPC (indice
de Preco ao Consumidor), ou outro indexador oficialmente divulgado, seja de 6rgao privado ou
publico, e aplicavel a servigos, que reflita adequadamente eventual desvalorizacdo da moeda
entdo em curso legal do Pais, a ser acordado entre as partes.

Paragrafo segundo. A contratada tera direito ao equilibrio econdémico-financeiro do contrato,
procedendo-se a sua revisdo a qualquer tempo, desde que ocorra fato imprevisivel ou previsivel,
porém com consequéncias incalculaveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigacdes
pactuadas no presente instrumento;

Parégrafo terceiro. A contratada, quando for o caso, deverd formular & contratante
requerimento para a revisdo do contrato, comprovando a ocorréncia de fato imprevisivel ou
previsivel, porém com consequéncias incalculaveis, que tenha onerado excessivamente as
obrigagdes contraidas por ela:

A comprovacdo sera feita por meio de documentos, tais como lista de preco de fabricantes,
notas fiscais de aquisicdo de matérias-primas, de transportes de mercadorias, alusivas a época
da elaboracdo da proposta e do momento do pedido de revisao do contrato;

Junto com o requerimento, a contratada devera apresentar planilhas de custos comparativas
entre a data da formulacdo da proposta e do momento do pedido de revisdo do contrato,
evidenciando o quanto o0 aumento de precos ocorrido repercute no valor total pactuado;
Paragrafo quarto. A contratante, reconhecendo o desequilibrio econdémico-financeiro,
procederd a revisao do contrato;

Paragrafo quinto. Independentemente de solicitacdo, a contratante podera convocar a
contratada para acertar a reducdo dos precos, mantendo 0 mesmo objeto cotado, na qualidade e

nas especificacdes indicadas na proposta, em virtude da reducdo dos precos de mercado.

CLAUSULA SEXTA

A presente despesa, no valor global de R$ ( ),

correra por conta da dotacdo orcamentaria existente no Programas e trabalho P. T.
0112200952.724.0000 e pela Natureza de Despesa N.D. 3390.40, com cobertura através da
Nota Empenho n° de

CLAUSULA SETIMA

O objeto desta licitagdo sera executado de forma integral, conforme a proxima clausula.
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CLAUSULA OITAVA

O prazo total para a execucao do servico contrato é de 12 (doze) meses;

Paragrafo primeiro. A contagem do prazo contratual tera inicio no dia seguinte a publicacéo
do contrato ou extrato de contrato no Diario Oficial do Municipio.

Paragrafo segundo. O prazo podera ser prorrogado (quando possivel), mantidas as demais
condicBes desta contratagdo e assegurada a manutencdo do seu equilibrio econémico-

financeiro, em conformidade com o disposto no art. 57 da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA NONA

Sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis nos termos da lei civil, as penalidades
s80 as previstas nos arts. 86, 87 e 88 da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais
disposicdes legais e complementares vigentes, bem como no Decreto Municipal n® 016/2005
de 02 de fevereiro de 2005, e, em especial as seguintes sancdes:

a) multa moratdria de 1% (um por cento) ao dia, por dia Util que exceder o prazo, sobre o valor
do saldo ndo atendido, respeitados os limites da Lei Civil,

b) multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor global do CONTRATO nas
demais hipoteses de inadimplemento ou infracdo de qualquer natureza, seja contratual ou legal,
respeitados os limites da Lei Civil.

Paragrafo primeiro. As multas moratorias e administrativas poderdo ser aplicadas
cumulativamente ou individualmente, ndo impedindo que o0 contratante rescinda,
unilateralmente, o contrato e aplique as demais sancdes legais cabiveis.

Paragrafo segundo. A execucdo dos servicos fora das especificacdes originais, também
ocasionard a incidéncia da multa prevista na alinea “b” do “caput” da clausula oitava, pois,

nesta situacdo, a desconformidade de especificacdo equivalera a ndo execuc¢do do servico.

CLAUSULA DECIMA

Este CONTRATO podera ser rescindido de pleno direito pelo CONTRATANTE, a qualquer
tempo, independentemente de agéo, notificagdo judicial ou extrajudicial, nos casos e formas
previstas nos artigos 78 e 79 da Lei Federal 8.666/93, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

Paragrafo primeiro - No caso deste contrato vir a ser rescindido por dolo ou culpa da
contratada, e tal fato provocar danos ao contratante, serd promovida a responsabilidade da

contratada, visando ao ressarcimento dos danos.
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Paragrafo segundo. Séo casos de rescisdo deste contrato:

I - O ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de qualquer das clausulas deste contrato;

Il - O atraso injustificado da execucdo contratual, ou a sua paralisagdo sem justa causa e prévia
comunicagéo a contratante.

Il - A cessdo da posicdo contratual;

IV - O desatendimento das determinac6es da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar
a execucao contratual;

V - Razdo de relevante interesse publico determinado pela contratante;

VI - A supressdo, por parte da contratante de itens do servico que acarretem modificacdo de
valor inicial deste contrato, superior a vinte e cinco por cento do seu valor original;

VII - A ocorréncia de caso fortuito, impeditivo da execugédo do contrato;

VIII - Decretacdo de faléncia ou instauracdo de insolvéncia civil,

IX - A dissolucdo da sociedade, falecimento da contratada, alteracdo social ou modificacédo da
finalidade ou estrutura da empresa, que prejudiquem a execucdo do contrato;

X - a suspensdo da execugéo contratual, por ordem escrita da contratante, por prazo superior a
cento e vinte dias, salvo motivo de for¢a maior;

XI - Atraso superior a noventa dias dos pagamentos devidos pela contratante, salvo motivo de
forca maior;

XII - A ndo liberacdo pelo contratante, de areas ou locais ou objetos essenciais ao cumprimento
das obrigacdes da contratada.

Paragrafo terceiro. Fica facultado a contratante, em ndo optando pela rescisdo, aplicar as
sangdes previstas no artigo 87 da Lei Federal 8.666/93, assegurado a prévia defesa.

Paragrafo quarto. De qualquer penalidade que venha a ser imposta a contratada cabera
recurso, na forma da legislacdo aplicavel e, pedido de reconsideracdo, ao contratante, no caso

de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

I - Provisoriamente, pelo fiscal responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
simples recibo, assinado pelas partes, quando da entrega do objeto contratado;

Il - Definitivamente, apés verificacdo da qualidade do servico do objeto licitado e consequente

aceitacéo.
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SETOR DE LICITACAO

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
O ndo exercicio de direito previsto neste contrato, por qualquer das partes, ndo representara

renlincia ao seu exercicio, com relacdo ao mesmo fato ou a fatos futuros.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
Obriga-se a contratante a mandar publicar no Diério Oficial do Municipio de Campos dos
Goytacazes 0 extrato do presente contrato, as suas expensas, no prazo de 20 (vinte) dias a contar

da sua assinatura, para dar-lhe a devida eficacia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
Os casos omissos deste contrato seréo resolvidos com base nas disposi¢Ges das leis que o regem
e na Lei 8666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir qualquer questéo
controversa relacionada com o presente CONTRATO, renunciando as partes, expressamente, a
qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente CONTRATO em 02 (duas)vias
de igual teor e de mesma forma para que produzam os efeitos legais.

Campos dos Goytacazes, de de 2023.

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

EMPRESA

Testemunhas:
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S0 CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
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Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582

Telefone: (22) 2101-6350

ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO
A Camara Municipal de Campos dos Goytacazes
AJC: Pregoeiro.

Av. Alberto Torres, n° 334, Campos dos Goytacazes/RJ

Ref: Pregdo N° 023/2023

Prezados Senhores,

Pelo presente documento, outorgo ao Sr..................... (nome, qualificacdo e endereco),
portador da carteira de identidade N0 e , expedida pelo (a)
......................................... , INSCrito N0 CPF SOD 0 NP, ..ovvviieiier e, POETES
para representar esta Empresa ...........cccocevevienieiicicnenn (razéo social e endereco da licitante)
CNPJ N e , na licitacdo referida em epigrafe, podendo praticar todos os

atos necessarios e indispensaveis ao bom e fiel desempenho desta outorgada, inclusive, prestar
esclarecimentos, receber notificagdes, assinar contratos e manifestar-se quanto a sua desisténcia
de interpor recursos e de participar do certame.

Atenciosamente,

(Assinatura)

(Nome e cargo do outorgante)

Observacoes:

A Carta de Credenciamento devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar
assinada por representante legal que tenha poderes para constituir mandatario.

A Carta de Credenciamento é o documento que comprova a representatividade legal do
outorgado e devera ser entregue pelo credenciado, ao Pregoeiro, juntamente com os envelopes

de Proposta Comercial e habilitacdo da licitante.
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ANEXO IV - DECLARACAO DE QUE CUMPRE AS LEIS TRABALHISTAS

DECLARACAO (Modelo)

Ref.: Pregdo 023/2023

(nome da empresa),

inscrita no CNPJ/MF sob 0 NUMEr0........cccccvevvvieivecieciennn , por intermédio de seu
representante legal 0 (2) Sr (2)......cccovveveiieericie s , portador (a) da Carteira
de ldentidade NO.........ccovvvveieiiiiiiie e LI [0 O = i o L ,

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n®9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito

anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condic¢éo de aprendiz ( ).

Em ............ e, de 2023.

Representante legal da empresa e carimbo da licitante
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ANEXO V - DECLARACAO QUE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO

(Modelo)

DECLARACAO

.............................................................................................................. , (home da empresa)
CNPJ OU CIC NP L s , declara, sob as penas da Lei e em
cumprimento ao disposto no art. 4°, inciso VII da Lei n® 10.520/02, que cumpre plenamente

os requisitos de habilitacdo definidos no Edital da licitagdo por PREGAO N° 023/2023.

Campos dos Goytacazes, ............... de.i e de 2023.

Representante legal da empresa e carimbo da licitante
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ANEXO VI - DECLARACAO ME OU EPP

(Somente para Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte)

Ref.: Pregdo n° 023/2023

(razdo social do licitante),

(000 T a0 [T g =Tot oI T LSRR inscritano CNPJ/MF
SOD O NUMETO ..o s vem, pelo seu representante legal infra-
assinado, sob pena de submeter-se a aplicacdo das sanc¢Ges definidas no art. 81 e seguintes da
Lei n°. 8.666/93, para fazer uso dos beneficios concedidos pelo Estatuto das Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, declarar que se enquadra nas condicGes do inciso | e 11 do Art. 3°
da LC. n° 123/2006 e ndo incide em qualquer das vedagdes estabelecidas no art. 3°, § 4°, da
referida da Lei Complementar.

Em de de 2023.

Representante legal da empresa e carimbo da licitante
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ANEXO VII - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia, elaborado nos termos das disposi¢des do artigo 72, inciso | e
artigo 62, inciso IX da Lei Federal 8.666/93 c/c com a Lei 10.520/2002, visa a abertura de
processo para a contratagdo dos servigos de uma empresa especializada em tecnologia da
informacao, para fornecer um sistema de gestdo em documentos eletronicos, que permita
criar, editar, compor, salvar, criptografar, encaminhar e assinar documentos eletronicos
individualmente conforme menciona a Lei Federal N2 14.063 de 23 de Setembro de 2020,
dando a possibilidade do servidor escolher a assinatura que deseja utilizar dentre a
“avancada” e “qualificada” contendo todas as obrigatoriedade de seguranca, gerando fluxo e
estrutura de protocolo, processos administrativos e legislativos, tramitando entre as unidades
do Orgdo, bem como as tarefas diarias de andlise, despachos e demais atos do Poder
Legislativo, por um periodo de 12 meses, para atender a Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes.

1.2. Os servicos incluem a instalacdo de software do tipo servico de configuracdo e
implantagdao de sistema de gestao eletrénica de documentos, entre outros necessarios a
atender as necessidades da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes.

1.3. A prestagao de servigos inclui o fornecimento de mao de obra, materiais e a utilizagao de
equipamentos necessarios e adequados a execugdo dos servicos.

1.4. O critério de selecdo do fornecedor, respeitando o principio da isonomia, sera a proposta
mais vantajosa para a administracdo, bem como a habilitacdo exigindo dos interessados as
qualificacGes técnicas e econdmico-financeiras.

2. DA PESQUISA DE PRECO

2.1. O Setor de Compras, Licitagcdes e Contratos da Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes realizou ampla pesquisa de mercado levando-se em consideragdao todos os
detalhes que envolvem o objeto a ser adquirido, e anexa-se ao processo os valores apurados
compilado em relatdrio, que visa subsidiar na definicdo do valor de referéncia, que norteara
as decisGes do procedimento licitatdrio e quanto a aceitabilidade das propostas de precos.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Em busca da modernizacao da gestdao da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes
estamos idealizando uma nova forma de gerir os documentos produzidos por este Poder
Legislativo. Pois, toda a producao legislativa é feita em meio fisico de papel.

3.2. Os documentos eletrénicos visam modernizar o sistema publico processual do legislativo

municipal, com o objetivo de acabar com o processo fisico, aumentando a transparéncia e a
produtividade dos servidores.
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3.3. O processo administrativo eletrénico é implementado por meio de sistema informatizado
e permite a criacdo de processos e documentos totalmente digitais, sem o suporte do papel.
Permite também que operacdes de tramitacao, assinatura e pesquisa sejam todas feitas via
sistema.

3.4. O Poder Legislativo, devido a sua producdo anual de Leis, Decretos, Processos
Administrativos, entre outros, ndo pode ficar atras dessa evolugdo, pois a prépria Constituicdo
Federal do Brasil de 1988, a Administracdo Publica tem como principios a legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. A busca pela eficiéncia administrativa
perpassa pela economia de tempo e de recursos.

3.5. Processos administrativos baseados em papel envolvem gastos com papel, toner,
equipamentos de impressdao e materiais acessoérios. O processo administrativo eletrénico
revela-se como instrumento moderno para tornar os processos administrativos mais praticos,
céleres e econ6micos, além de facilitar uma melhor gestao deles.

3.6. Em um cendrio onde se discute a qualidade dos gastos publicos, equilibrio fiscal e
eficiéncia da maquina publica, este trabalho pode ser um instrumento para se alcancar estes
pontos. A mudanca do processo fisico para o processo eletronico é complexa. Por isso, e pela
necessidade de que alguns érgdos implantarem este tipo de solucdo fazem-se necessarias
iniciativas atuais na drea de processo eletronico, propondo-se um modelo de plano de
implantacdo do mesmo na Camara, que servird como base para subsidiar a implantagado do
mesmo em qualquer esfera.

3.7. A maioria dos érgdos das esferas federal e estadual estd acabando com a utilizacdo de
processos de papel, passando todos os para a forma digital. Pois, além da reduc¢do de gastos
proporciona maior eficiéncia e transparéncia para a Administracao Publica.

3.8. O judicidrio é pioneiro na digitalizagcdo processual, segundo dados do Conselho Nacional
de Justica, estima-se que por ano no Brasil sdo distribuidos mais de 20 milhdes de processos
novos, os quais consumiriam 46 milhdes de quilos de papel; 690 mil arvores; 400 hectares de
desmatamento por ano; e, ainda, 1,5 milhdes de metros cubicos de dgua (suficiente para
abastecer uma cidade de 27 mil habitantes durante um ano).

3.9. Pelos fatos apresentados e considerando que a Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes ndo tem em seus quadros profissionais, com a capacidade técnica necessaria para
a prestacdo do servico, justifica a presente contratacao.

3.10. Para tanto, a Administracdo preocupou-se em realizar um procedimento aquisitivo com
a melhor relacdo custo-beneficio, mediante a estipulacdo de critérios de afericao da qualidade
conforme normas citadas neste Termo de Referéncia.

3.11. Os itens a serem contratados enquadram-se na classificacdo de servicos comuns, nos

termos do paragrafo Unico do art. 1° da Lei Federal n° 10.520/2002, uma vez que possuem
especificacdes e padrdes usuais de mercado.
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4. DA QUANTIDADE E ESPECIFICAGOES TECNICAS

4.1. A especificagao técnica dos servigos a serem adquiridos ndo estabelecem caracteristicas
de marcas ou produtos especificos que possa restringir a competitividade do certame.

4.2. Aaquisicdo dos servicos seguird as especificacdes técnicas abaixo relacionadas, bem como
as demais demandas que virem a surgir no decorrer do possivel contrato, conforme
necessidade da Camara de Vereadores:

ITEM DESCRICAO Un. QUANT.

1 Servico de empresa especializada para desenvolvimento de sistemas, Servico 1
implantagdo, treinamento e capacitagao. ¢
Sistema de gestdo em processos eletronicos, que permita iniciar processos,
criar, editar e assinar documentos, tramitando processos para multiplas 12

2 unidades em rede local e web, usudrios ilimitados e armazenagem espelhada | Servico meses
em nuvem acima de 4TB.
Assinatura Eletronica AES de 256Bit em cada pagina de documento,
criptografia da estrutura e textos do contelddo individual do documento. . .

3 prog 2 . o ) Pagina | 500.000
Assinatura qualificada e assinatura eletronica de acordo com a lei 14.063 no
mesmo sistema.

4.3. A prestacgao do servigo devera ser realizada online, no entanto quinzenalmente ou sempre
gue solicitado a CONTRATADA, a equipe técnica e os profissionais da mesma deverao se reunir
na sede administrativa da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, de forma presencial,
para melhor integra¢ao dos sistemas locais em utilizagdo, com os sistemas online. Assim como
planejamento de novos aplicativos, servicos ou solu¢des a serem utilizados pelo Poder
Legislativo.

4.3.1. Apds a implementacgao do sistema o suporte é on-line sera de segunda a sexta-feira de
8 as 19 horas e aos sabados de 8 as 12 horas, exceto nos feriados nacionais, caso necessario.

4.4. O sistema configuragdes.

4.4.1. Hospedagem da Aplicagao:

4.4.2. Servidor de 32-bits ou 64-bits;

4.4.3. Sistema Operacional Livre Linux ou Unix;
4.4.4. Servidor Web:

4.4.4.1. Apache Livre;

4.4.4.2. Nginx Livre;

4.4.5. Suporte PHP, Ruby, Java, Perl, Python, CGl, FastCGl;
4.4.6. Suporte SSL dedicado;

4.4.7. Trafego ilimitado;

4.4.8. Armazenamento acima de 1Tb;

4.5. Banco de Dados
4.5.2. Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados Livre: Mysel, PostGreSQL ou Firebird;
4.5.3. Sigilo e seguranca das informacdes;

4.6. Tipo de Aplicacdo/Sistema:
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4.6.1. (o] sistema devera ser executado/visualizado em

computadores/tablets/celulares/notebooks por meios de navegadores de internet:

4.6.2. Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge;

4.6.3. O sistema devera ser disponibilizado também em layout exclusivo para dispositivos
moveis.

4.6.4. As telas do sistema deverdo ser obrigatoriamente em formato responsivo para
dispositivos moveis.

4.7. Seguranca de acesso ao sistema
4.7.1. O protocolo de transmissdo HTTPS utilizando SSL/TLS ficando o enderego https:// 128
bits;

4.8. Integracdo com Portal da Transparéncia:

4.8.1. O sistema devera funcionar de forma integrada ao Portal da Transparéncia, nos termos
da legislacdo vigente e recomendacdes dos Orgdos de Controle;

4.8.2. O sistema deverd gerar dados e informacgbes de forma automatica para o portal de
transparéncia;

4.8.3. O sistema devera gerar e alimentar automaticamente o portal de Transparéncia todas
as informacgdes de processos e documentos;

4.8.4. O sistema devera gerar e alimentar automaticamente o portal de Transparéncia todas
as informacgdes de documentos tramitados;

4.8.5. O Sistema devera gerar e alimentar de forma passiva e automaticamente o portal da
Transparéncia todas as informacgdes consideradas nao sigilosas, contidas nos processos e
documentos, exigidas pela legisla¢ao.

4.9. Cadastro da Entidade, contendo:
a) Nome da Entidade;
b) CNPJ;
c) Endereco;
d) Telefone;
e) Data do Cadastro;
f) Data de Atualizagao;

4.10. Gerenciard o cadastro do Gestor Responsavel, contendo:
a) Nome do Gestor;
b) CPF;
c) Telefone;
d) Data Inicial da Gestao;
e) Data Final da Gestdo se for o caso;
f) Cargo Ocupado;
g) Data do Cadastro;
h) Data da Atualizacdo do Cadastro.

4.11. Gerenciara o Cadastro das Secretarias, contendo:
a) Nome da Secretaria;
b) Sigla;
c) Endereco;
d) Telefone;
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Data do Cadastro;
Data da Atualizacdo do Cadastro.

4.12. Gerenciar o Cadastro dos Titulares das Secretarias, contendo:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Nome do Titular;

CPF;

Ato de Nomeacao;

Data Inicial da Titularidade;

Dara Final da Titularidade;

Data do Cadastro;

Data da Atualizacdo do Cadastro.

4.13. Gerenciara o Cadastro dos Departamentos, contendo:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

Nome do Departamento;
Entidade e Secretaria Vinculada;
Sigla;

Endereco;

Telefone;

Data do Cadastro;

Data da Atualizacao do Cadastro.

4.14. Gerenciara o cadastro dos Titulares dos Departamentos, contendo:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

Nome do Titular'

CPF;

Ato de Nomeacgao,

Data Inicial da Titularidade;

Data Final da Titularidade;

Data do Cadastro;

Data da Atualizacao do Cadastro.

4.15. Gerenciard o Cadastro de Orgdos Reguladores, contendo;

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Nome do Orgio;

Sigla;

Endereco;

Telefone;

Data do Cadastro;

Data da Atualizacdo do Cadastro.

4.16. O Sistema devera gerenciar os Anos disponiveis:

a)
b)
c)
d)
e)

Ano;

Ativo/Inativo;

Data do Cadastro;

Data da Atualizacdo do Cadastro;

Responsavel pela inclusdo ou alteracao do Cadastro;

4.17. O Sistema devera gerenciar o cadastro dos tipos de processos:

a)
b)

Nome do Tipo de Processo;
Tipo de Procedimento, Despesa, Indenizagbo, Recursos Humanos,
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ASSINATURA

Compras etc.;

Processo ficara disponivel ao publico: Sim/N3o;

Processo iniciard com a solicitagdo de Documento/Requerimento deferido pelo
departamento.

4.18. O acesso sistema serd feito por servidores, e de forma externa, somente apds cadastro
de Pessoa Fisica ou Juridica, devidamente autorizadas:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g)

O acesso ao sistema devera ocorrer somente por CPF e senha;

A senha de acesso deve ser obrigatoriamente acima e 7 digitos, contendo letras e
numeros;

Administrador do sistema ndo poderd acessar ou visualizar as senhas cadastradas;

O usub6rio podera fazer uso de 3 (trés) tentativas, quando senha sera bloqueada.
Apds o bloqueio da senha de acesso, o usuario requisitard uma nova senha via e-mail
cadastrado;

O Sistema devera informar ao administrador do sistema, os acessos validos/invalidos
individualmente de cada usuario;

Ao realizar login o Sistema devera registrar:

1) Data e Hora de acesso;

2) IP (Internet Protocol), identificacdo Unica para cada computador conectado a
uma rede dispositivo utilizado (Dados do navegador, Computador etc.);

4.19. O sistema devera disponibilizar cadastros de pessoas fisicas contendo as seguintes
informacdes:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
1)

CPF, cadastro Unico ndo permitindo multiplos cadastros para o mesmoCPF;
Nome Completo;

Data de Nascimento;

Sexo;

Matricula (Quando Servidor da Entidade);
Nome da Mie;

Nome do Pai;

Telefones de Contato;

E-mail;

Perfil de Acesso;

Dias permitidos da semana para acesso;
Horario de acesso ao sistema;

m) Senha, enviada no primeiro acesso assim como para recupera¢ao da mesma.

4.20. Pessoa Juridica, Usuarios externos, contendo:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

CNPJ, cadastro Unico, ndo permitido multiplos cadastros para o mesmo CNPJ;
Razdo Social;

Data de Abertura da Empresa;

Endereco;

Telefones de Contato;

E-mail.

4.21. Notifica¢des para os Usudrios:
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4.21.1. O sistema disponibilizara envio de notificacdes entre usudrios, na forma de alertas,
em protocolos, documentos e processos em que sejam parte, ou interessados;
4.21.2. O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Atencao;

4.21.3.

O Sistema devera notificar o usudrio quando necessario Aviso;

4.21 .4. O sistema deverd notificar o usuario quando necessario Assinar Documento;

4.21.5.

O sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber Documento;

4.21.6. O sistema devera notificar o usuario quando Documento Assinado;

4.21.7. O sistema devera notificar o usudrio quando Documento Recebido;

4.21.8. O sistema devera notificar o usuario quando Documento Respondido;

4.21.9. O sistema devera notificar o usuario quando necessdrio Receber Protocolo;

4.21.10. O sistema devera notificar o usudrio quando protocolo encaminhado for Recebido;
4.21.11. O sistema devera notificar o usudrio quando necessario Receber Processo;
4.21.12. O sistema devera notificar o usudrio quando necessario devolver Processo,
4.21.13. O sistema devera notificar o usudrio quando processo encaminhado for Devolvido;
4.21.14. O Sistema devera notificar quando Errar dados de Acesso.

4.22. Auditoria:

4.22.1.

O sistema devera registrar todos os atos dos usuarios no sistema, exemplo: abertura

de processo, edicdo de processo, confecgao de documento;

4.22.2.

Disponibilizar consulta de movimentagao por usuario;

4.22.3 Nome ou CPF do usuario;
4.22.4. Intervalo de Data Inicial e Final;

4.23. Configuracao dos Documentos:

4.23.1.

a)
b)
c)
d)

O usuario podera:
Encaminhar Documento;
Receber Documento;
Responder Documento;
Assinar Documento.

4.24. Composicao do documento;

4.24.1. O sistema disponibilizarda os seguintes métodos de composicdo de texto dos
documentos:
4.24.2. Editor de texto, com:
a) Selecionar o Tamanho da Fonte;
b) Marcar o texto/palavra como negrito, sublinhado, itélico, tachado;
c) Alinhamento do texto: centralizado, justificado, alinhado a esquerda, alinhado a
direita;
d) Cor de fundo do texto/palavra.
4.24.3. Documentos Gerados pelo Editor de texto do sistema:
a) Editor de texto para digitacdo/confec¢do do documento;
b) Gerard um documento PDF;
c) Os documentos PDF gerados conterdo cabecalho em todas as paginas, com

informacdes da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes (brasdo, nome,
endereco completo, CNPJ).

4.24.4. Insercdo de arquivo no formato PDF, com:
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Tamanho limitado de 30 (trinta) Megabytes (Mb);

Os arquivos em PDF deverdo ser compativeis com os leitores populares de PDF;
Exibi¢ao do arquivo PDF enviado no momento da composi¢ao do documento;
Progresso de envio para o sistema/servidor.

. Seguranca dos arquivos/documentos PDF:

Método de seguranga: Sim;

Senha de Abertura do documento: Nao;

Senha de Permissao: Sim;

Impressao: Alta Resolugao;

Alteragdo do documento: Nao permitido;

Comentarios: Nao permitido;

Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Nao permitido;
Agrupamento de documentos: Ndo permitido;

Copia de conteldo: Ndo permitido;

Acessibilidade de conteudo ativada: permitido;

Extracdo de paginas: Ndao permitido;

Nivel de Seguranca em 256 bits método de criptografia (AES, MDS, RC4);

9.24.6. Estrutura do Documento/Metadados dos Documentos:
4.24.6.1. O sistema gerenciara o cadastro de Tipo de Documento, com:

a)
b)
c)
d)
e)

Titulo do documento;

Codigo/Numero/identificador Gnico do documento;

Secretaria de origem;

Departamento de origem;

Opg¢ado de Numerar o documento de acordo com o Tipo de Documento:

1) Sequencial;

2) Sequencial e por Ano; ou

3) Sequencial por Secretaria e por Ano; ou
4) Sequencial por Departamento e por Ano;

f)
g)
h)
i)
j)
k)
1)
m)

n)

o)
p)

Ano do Documento;

Objeto do documento;

Opcao de sigilo: Disponivel a todos, Somente ao Departamento, Disponivel no portal da
transparéncia;

Métodos de composicao do documento aceito: Editor de Texto ou Inser¢do de arquivo
PDF;

Assinatura do documento: Obrigatéria, Facultativa ou Dispensavel;

Rubrica eletronica em cada pagina do documento;

O tipo de Documento podera ser criado e editado, exemplo: oficio, requerimento,
portaria, memorando, aviso, pronunciamento, despacho etc.;

As informacOes do documento poderdo ser editadas, somente pelo Administrador do
sistema.

O Documento podera ser vinculado a um processo, podera ser criado dentro de um
processo, ou avulso, sem vinculagdo a um processo, tais como avisos e comunicados;
Data da criagdao do documento;

Data da atualizacdo das informacgdes do documento.

4.24.6.2 Ao final de cada documento:
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a) Assinantes do documento, contendo nome e CPF (com opg¢do de mascara para
seguranca da informacdo dos assinantes);

b) Data e hora da assinatura;

c) Cddigo de controle/autenticidade da assinatura,

d) QRCode do cddigo de controle/autenticidade do documento;

e) Confeccionador/autor do documento contendo nome e CPF (com op¢do de mdscara
para seguranca da informacao);

f) Data e hora da confec¢do do documento;

g) Numero da Lei/Decreto que regulamenta a assinatura eletrénica;

h) URL/endereco de verificagcdo de autenticidade do documento e assinatura;

i) Opcdo de recusar a assinar o documento, com motivo da recusa;

j) Opcdo de encaminhar o documento a outro departamento, ou usuario.

4.25. Tramitacdo dos documentos:

4.25.1. Os documentos s6 poderio ser encaminhados e/ou respondidos quando estiverem
assinados, se assinatura obrigatdria;

4.25.2. O confeccionador/autor do documento, podera limitar prazo para a assinatura, ao
encaminhar documento pendente de assinatura, com expediente anexo;

4.25.3. O confeccionador/autor podera limitar prazo para resposta, devolugdo ou
reencaminhamento ao gerar o documento;

4.25.4. O sistema deverd gerar certiddo anexa ao documento, quando expirar o prazo
determinado pelo autor, sem as providéncias solicitadas, sendo o mesmo devolvido ao autor;
4.25.5. O sistema notificara ao autor e assinante, da necessidade assinatura, ou de
documentos ja assinados, assim como recebidos e enviados:

4.26. Documentos Vinculados (Agrupados):
4.26.1. O sistema devera gerar novo documento com opg¢ao de vincular a outros existentes,
para tramitacdo agrupada.
4.26.2. O novo documento devera conter:
a) Cédigo/Numero de identificacdo Unico do documento;
b) Cédigo de Verificagdo/Autenticidade do documento;
c) Exibir o método de inser¢ao do documento: Editor de Texto, Formulario ou PDF;
d) Conteudo do documento.

4.27. Consulta dos documentos por:
a) Tipo;
b) Ano:
c) Objeto;
d) Autor;
e) Cdodigo/Numero identificador;
f) Numero do documento;
g) Secretaria de origem;
h) Departamento de origem;
i) Encaminhado;
j) Respondido;
k) Porintervalo de data, data inicial e data final.
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4.28. O Sistema devera armazenar a quantidade de visualizagées/download de cada
documento:

a) Data e Hora;

b) Nome do servidor que acessou/visualizou do documento; ou

c) Consulta Publica;

4.29. Manutencado de Documentos
4.29.1. A manutencgao de documentos ficara disponivel exclusivamente ao administrador. da
entidade, responsavel pelo Sistema;
4.29.2. O sistema devera disponibilizar op¢ao de Cancelar Documento, quando ocorrer erros
no documento, ou na sua geragao;
4.29.3. O sistema registrara as acoes de cancelamento, mantendo um log, com:

a) Datae Hora;

b) Motivo;

c) ldentificacdo do autor do cancelamento.

4.29.4. O administrador podera editar as seguintes informag¢ées do documento.
a) No do documento;
b) Tipo de Documento;
c) Notas de Expediente;
d) Origem;
e) Destinatario.

4.30. O Sistema devera produzir e disponibilizar protocolo de documentos internos e
externos, registrando:

4.30.1. Novo Protocolo, contendo:

4.30.2. Ano;

4.30.3. Solicitante, tais como Departamento, préprio (Eu mesmo), Requerente (PJ/PF),
Secretaria);

4.30.4. Dias para resposta;

4.30.5. Observacoes;

4.30.6. Tipo de Documento;

4.30.7. Titulo do Documento;

4.30.8. Breve Resumo;

4.30. 9. Solicitacdo de Processo, Sim/N3o;

4.30.10. Disponivel para consulta, Sim/N3o;

4.30.11. Utilizacdo de modelos;

4.30.12. Data inicial;

4.30.13. Data Final;

4.30.14. Documento em Texto (Editor de Texto), ou PDF, conforme da Configuracdo dos
documentos;

4.30.15. Assinatura do solicitante e/ou protocolador do documento;

4.30.16. Opcao para visualizar o documento apds gera-lo;

4.31. Consultar Protocolo por:
a) Numero do Protocolo,
b) Ano;
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Situacao;
Solicitante;
Data Inicial;
Data Final.

4.32. Receber Protocolo

4.33. Protocolo Pendente:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Numero do Protocolo;
Ano;

Situacao;

Solicitante;

Data Inicial;

Data Final.

4.34. Cadastro de Requerente(s), com:

Nome;

CPF/CNPJ;

Numero Telefone Fixo;
Numero de Celular;
E-mail;

Endereco Completo.

4.34. PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

4.34.1,

4.34.2,

4.34.3,
a)
b)

4.34.4.

Composic¢ao do Processo
Ano;

Numero do Processo;
Automatica; ou

Manual;

Objeto;

4.35. Capa do Processo

4.35.1.
4.35.2.
4.35.3.
4.35.4.
a)
b)
4.35.5.
4.35.6.
4.35.7.
4.35.8.
4.35.9.

Numero do Processo;
Origem;

Tipo de Processo;
Procedimento:
Individual; ou

Grupos;

Situacgao;

Objeto;

Data de Abertura;
Responsavel pela Abertura;
Vincula¢do Processual.

4.36. Documentos Juntados:

a)
b)

Identificacdo do Documento,
Tipo de Documento;
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Situacdo, Finalizado, Pendente de Assinatura etc.;
Quantidades de Assinaturas;

Autor da Juntada;

Data da Juntada;

Informagdes Complementares;

Quantidade de Visualizacdes;

Visualizado por:.

4.37. Expediente Processual:

Data da formalizacdo do Expediente;
Hora da formalizagdo do Expediente;
Origem do Expediente;

Movimento Processual;

Autor do Expediente.

a)
b)
c)
d)
e)

4.38. Tramitagao Processual:

Data do Movimento;

Hora do Movimento;

Tipo de Procedimento;

Destino do Procedimento,
Movimentacgao;

Situagdo do Procedimento;

Prazo decorrido no setor;

Prazo restante para encaminhamento.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)

4.39. Ordem de Tramitagao

4.39.1. O sistema devera gerenciar a ordem de tramita¢ao processual por:
a) Tipo de Processo;
b) Tramitagdo entre departamentos: Sim/N3o;
c) Ordem de tramitacdo: Sim/N3o:

1)
2)
3)
4)
5)

Posicao da Tramitagao: 19, 29, 32..;

Departamento;

Documentos Obrigatdrios: Sim/N3o;

Escolha de Tipo de Documento(s).

Expediente com descri¢cdo dos procedimentos a serem adotados.

4.40. Gerenciamento dos Processos.
4.40.1. O sistema devera gerenciar os processos abertos pela entidade:
4.40.1.1. Abertura do Processo:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)

Ano;

Tipo de Processo;

Modalidade;

Secretaria;

Departamento;

Documento quando for obrigatério adicionar na abertura;
Objeto;

Termo de abertura;
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Numero do processo, devera ser controlado automaticamente pelo sistema, com
op¢do de numerac¢do manual, iniciando em 1 (um) quando iniciado um novo ano:
Cada processo devera ter Nimero Unico de processo — NUP;

NUP serda composto no formato NNNNNNN.SSS.TTT-AAAA, onde:

1) NNNNNNN = Numero do Processo contendo 7 (sete) digitos;

2) SSS = Cdodigo de identificacdo da Secretaria;

3) TTT = Cédigo do Tipo de processo, Didrias, Recursos Humanos,Compras e
Contratacgdes e etc.;

4) AAAA = Ano do Processo;

5) Exemplo de nimero de processo: 0000457.01 1.001-2022;

Devolucdo do Processo:

S6 serd permitida a devolucdo do processo por usudrios com permissao e lotado no
departamento atual do processo;

Departamento para devolugao;

Motivo da Devolugao;

Nome do Servidor que devolveu o processo;

Data e Hora da Tramitagao.

. Tramitagao do Processo:

Sé serd permitida a tramitagdo do processo por usudrios com permissao e lotado no
departamento atual do processo;

Departamento Origem;

Departamento Destino;

Breve histdrico da tramitacao;

Caso esteja configurado a ordem de tramitagao, devera seguir a ordem da mesma,
conforme configurado no grupo de tramita¢ao do Tipo de processo;

Nome do Servidor que tramitou o processo;

Data e hora da Tramitagao;

Consulta do Processo:

4.40.4.1. O sistema devera disponibilizar a consulta de processos, pesquisando/filtrando por:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

4.40.5.

Numero do Processo;

Secretaria,

Departamento;

Ano;

Procedimento;

Tipo de Processo;

Por intervalo de Data Inicial e Data Final;
Situacdo do Processo;

Objeto.

Processos Tramitando:

4.40.5.1. O sistema devera disponibilizar a lista dos processos que estdao de posse do
departamento do usuario:

a)

b)

S6 sera permitida a exibicdo dos processos por usuario com permissao e lotado no
departamento atual do processo;
Visualizagdes/Acessos ao Processo:
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1) Data e Hora da Visualizagdo/Acesso;
2) Nome do Servidor que Visualizou/Acessou;

4.40.6. Receber Processo:
4.40.6.1. O sistema devera disponibilizar o recebimento do processo ao departamento
destino:

a)

b)
c)
d)
e)

S6 serad permitido o recebimento do processo por usudrio com permissao e lotado no
departamento destino;

Exibir o departamento de origem;

Histdrico da tramitacdo;

Nome do Servidor que recebeu o processo;

Tempo decorrido entre o envio até o recebimento.

4.40.7. Juntar/Anexar Documento ao Processo
a) SO sera permitido juntar/anexar documentos ao processo por usuario com permissdo e
lotado no departamento atual de processo;
b) Juntar/Anexar Documento;
c) Juntar/Anexar Documentos em Lote;
d) Editor de Texto/Arquivo PDF;
e) Informacdo do Documento:

1) Numero de identificagdo Unico do documento;

2) Tipo de Documento;

3) Nome do autor do documento;

4) CPF do autor do documento;

5) Data e Hora do documento;

6) QRCode do cddigo de controle/autenticidade do Documento;
7) URL/Endereco de verificagdo da autenticidade do documento.

4.41. Listagens/Relatdrios dos Documentos.
4.41.1. Listas/Relatérios dos documentos serdo filtrados/pesquisados por:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

Cdodigo/Numero de Identificacdo do documento;
Numero do documento;

Ano;

Secretaria de Origem;

Departamento de Origem;

Por intervalo de Data Inicial e Data Final;
Encaminhado: Sim/N3o;

Respondido: Sim/N3o;

Iniciou Processo: Sim/N3o.

4.42. Listas/Relatérios dos documentos constardo de:
4.42.1. Opcao de exportar o Relatdrio no formato .CSV, .XLS, .PDF;
4.42.2. Opcao de Imprimir o Relatério.

4.42.3. No Sistema constardo as seguintes Listas/Relatdrios:

a)
b)

Lista/Relatério dos Documentos assinados pelo usuario do sistema;
Lista/ Relatdrio dos Documentos criados pelo usuario do Sistema (Meus
Documentos);
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c) Lista/ Relatdrio dos documentos recebidos pelo usuario do sistema;
d) Lista/ Relatdrio dos documentos deferidos, Filtros de Pesquisa:

e) Lista/ Relatdrio dos documentos assinados pelo usuario do Sistema;
f) Lista/ Relatério dos documentos criados pelo usuario do Sistema.

4.43. LEGISLATIVO
4.43.1. O sistema devera disponibilizar o registro de:
4.43.1.1. Cadastro de Parlamentares:
a) Nome;
b) Designac¢do, como o Parlamentar é conhecido;
c) Data de Nascimento;
d) Partido;
e) Nivel de Instrucdo;
f) Comissdes a que o Parlamentar Pertenca;
g) Mandatos do Parlamentar;
h) Afastamento;
i) Tipo de Afastamento;
j) Suplente: Sim/Nao.

4.43.2. Mesa Diretora:
a) Sessdo Legislativa;
b) Cargos.

4.43.3. Comissdes:
a) Nome;
b) Sigla;
c) Tipo: Permanente, Tempordria;
d) Situacao;

1) Ativa,
2) Inativa, ou
3) Suspensa;

e) Data da Criacao;

f) Data da extingdo;

g) Unidade deliberativa;
h) Local da Reuniao:

i) Data/Hora da Reunido;
j) Contato;

k) Endereco da Secretaria;
I) Secretario;

m) Contato:
1) Telefone;
2) E-mail;
3) Nome.

n) Finalidade;
o) Composicdo;
p) Titulares;
g) Suplentes;
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r) Pauta;

s) Data de Inicio;

t) Data de Término;

u) Dispositivo Regimental.

4.43.4. Tipos de Documentos:
a) Proposicdo Legislativa;
b) Proposta de Emenda de Lei Organica;
c) Projeto de Lei Complementar;
d) Projeto de Lei Ordinaria;
e) Projeto de Decreto Legislativo;
f) Projeto de Resolucdo;
g) Mocdses;
h) Requerimentos;
i) Emendas Parlamentares;
j) Recurso;
k) Parecer;
[) IndicagOes;
m) Representacao.

4.43.5. Tipos de Matéria:
a) Anteprojeto de Lei;
b) Projeto de Lei Ordinaria;
c) Projeto de Lei Complementar;
d) Projeto de Emenda;,
e) Projeto de Decreto;
f) Projeto de Resolucgdo;
g) Requerimento;
h) Indicacao;
i) Mocdo;
j) Veto;
k) Parecer;
I) Requerimento;
m) Parecer Prévio do Tribunal de Contas.

4.43.6. Pauta de Reunido de Comissao.
4.43.6.1. O sistema devera gerenciar as pautas de comissdes com:
a) Agendamento;
b) Juntada de Documentos;
c) Relatoria;
d) Votacao.

4.43.7. Processo Legislativo.
4.43.7.1. O Sistema deverd gerar, compor, produzir e administrar documentos e
procedimentos que constituam o Processo Legislativo, controlando de forma automatica
numeracao, identificagdo, assinaturas e tramitacao.
4.43.7.2. Composicao do Processo:

a) Ano;
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Tipo de Processo:

1) .Aberto;

2) Restrito;

3) Sigiloso.

Origem;

Objeto;

Termo de Abertura;

Numero Unico por Processo - NUP, controlado automaticamente pelo sistema, ou
manualmente, em formato NNNNNNN.SSS.TTT-AAAA, exemplo 0000457.00 1 .003-
2022, sendo:

1) NNNNNNN,= Nimero do Processo, contendo 7 digitos;

2) SSS =Cédigo de identificacdo da Origem, contendo 3 digitos;

3) TTT =Cddigo do Tipo de Processo, contendo 3 digitos;

4) AAAA = Ano do Processo, contendo 4 digitos.

Estrutura Processual.

4.43.8.1. Capa do Processo:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

8)
h)
i)

Ano;

NUP;

Origem;

Tipo de Processo;
Procedimento;

Data da Abertura;
Responsavel pela abertura;
Vinculagao Processual;
Situagao.

4.43.8.2. Informacdo de Documentos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Tipo de Documentos;
Situacao;

Quantidade de Assinaturas:
Assinaturas;

Autor da Juntada;
Informagdes Complementares;
Quantidade de VisualizagGes.

. Informagdes do Expediente Processual:

Data da formalizacdo do Expediente;
Hora da formalizacdo do Expediente;
Origem do Expediente;

Movimento Processual;

Autor do Expediente.

4.43.10. Informacgdes da Tramitacao Processual:

a)
b)
c)
d)

Data do movimento;
Hora do movimento;
Tipo de procedimento;
Origem do procedimento;
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ASSINATURA

Destino do procedimento;

Movimentacao;

Situacdo do Procedimento;

Prazo decorrido no setor;

Prazo restante para encaminhamento;

Opcao de baixar em PDF ou imprimir o processo completo.

4.43.11. Tramitagao Processual Legislativa:

a)
b)

c)
d)

f)

g)

h)

j)

A tramitacdo de processos s6 poderad ser realizada por usuarios do setor responsavel;
O Sistema devera listar processo em posse por departamentos/comissdes, ou por
usuarios;

O usudrio visualizara somente processos da sua caixa de entrada;

O Sistema devera registrar acessos e visualizacdes do processo identificando o
usuario e registrando:

1) Data e Hora do Acesso;
2) Nome do Servidor;

3) Acesso interno e origem;
4) Acesso externo e origem.

Exibir op¢do/menu na tela de consulta do processo as visualizagGes realizadas;
O sistema devera disponibilizar o recebimento do processo ao setor responsavel,
informando:

1) Departamento de origem;

2) Histoérico da tramitagdo;

3) Nome do servidor que recebeu o processo;

4) Data e hora do recebimento;

5) O Tempo decorrido entre o envio e recebimento.

O Sistema dever6 disponibilizar o recebimento do processo ao setor responsavel,
informando:

1) Departamento de origem;

2) Historico da tramitagdo;

3) Nome do servidor que recebeu o processo;

4) Data e hora do recebimento;

5) Tempo decorrido entre o envio e recebimento.

Opgéo de juntar/anexar documento ao processo;
Devolucdo do Processo:

1) Serd permitido a devolucdo somente por usudrios autorizados do setor titular
do processo, registrando:

2) O setor para devolucdo;

3) Motivo da Devolucgédo;

4) Nome do Servidor que devolver o processo;

5) Data e hora da devolucdo.

Unidade de Tramitacdo:
1) Gabinete do Presidente;

2) Mesa Diretora;

3) Plenario;

4) Comissdo de Constituicdo e Justica;
5) Comissdo de Educacao;
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6) Comissdo de Orcamento e Finangas;
7) Comissao Especial;
8) Executivo Municipal;
9) Autoridades Diversas;

10) Mural de Publicagdes
11)  Arquivo;

12)  Secretaria Legislativa;
13)  Gabinete do Vereador.

k) Status de Tramitacdo

1) Aguardando Apresentacdo em plenario;

2) Aguardando Deliberacdo de Recurso Regimental;

3) Aguardando Discussdo e Votacdo Unica;

4) Aguardando Discussdo e Votacdo Unica de Emenda(s);

5) Aguardando Discussdo e Votacdo Unica de Substitutivo(s);
6) Aguardando Encaminhamento ao Destinatdrio,

7) Aguardando Encaminhamento ao Executivo Municipal;

8) Aguardando Entrega de Mocao;

9) Aguardando Parecer;

10)  Aguardando prazo recursal;

11)  Aguardando Primeira Discussao e Votagao;
12)  Aguardando Promulgacdo do Executivo;
13)  Aguardando Resposta;

14)  Aguardando Retificagdo pelo Executivo;
15)  Aguardando Segunda Discussao e Votagao;
16) Apresentagao de Recurso;

17)  Apresentacdo de Substitutivo ;

18)  Apresentagdo em Plenario Concluido;

19) Convertido em outro Projeto pelo Substitutivo;
20) Deferido pelo Presidente;

21) Discussdo e Votacdo Unica;

22) Discuss3do e Votacdo Unica de Emenda(s),
23) Discuss3do e Votacdo Unica do Substitutivo;
24) Discuss3o e Votac¢do Unica do Veto;

25) Em Votagao;

26) Encaminhado ao Arquivo;

27) Encaminhado ao Executivo;

28)  Aguardando Sangdo/Veto,

29) Encaminhado ao Executivo Municipal;

30) Encaminhado a Presidéncia da Camara,
31) Entrega de Mocao;

32) Enviado para o Destino;

33) Incluido na Ordem do Dia;

34) Leitura de Parecer;

35) Leitura de Parecer com Emenda(s);

36) Leitura de Parecer com Substitutivo;

37) Leitura em Plenario;

38) Primeira Discussao e Votagao;
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39) Promulgado pela Mesa Diretora;

40) Promulgado pelo Presidente da Camara;

41) Protocolado na Camara;

42) Respondido;

43) Respondido Parcialmente;

44) Sancionado pelo Executivo;

45) Sancionado pelo Presidente da Camara;

46) Segunda Discussao e Votacao;

47)  Solicitagdo de Retirada;

48)  Suspenso;

49)  Vetado parcialmente e sancionado pelo Executivo;
50) Vetado pelo Executivo;

51)  Votacdo de pedido de retirada do projeto de Lei;
52)  Votacdo Unica.

4.43.11. O sistema deve disponibilizar consulta de processos, pesquisando por:
a) Numero do Processo;
b) Origem;
c) Ano;
d) Procedimento.

4.43.12. Identificacdo da Matéria.
4.43.12.1. O sistema devera disponibilizar opc¢do de identificar documentos que compdem
matéria legislativa por:

a) NUP, Automatico ou Manual,

b) Ano; Automatico ou Manual;

c) Data de Apresentacao;

d) Tipo de Apresentagao:

1) Oral;
2) Escrita.

e) Texto Base;

f) Prazo de Tramitacdo:

g) Natureza;

h) Objeto;

i) Vinculagdo;

j) Regime de Tramitagao:

1) Ordinario;
2) Especial.

k) Status da tramitacdo;

[) Prazo final de tramitacdo:

m) Data de Publicacdo;

n) Origem:
1) Mesa Diretora;
2) Gabinete de Vereador;
3) Executivo.
o) Autoria:
1) Parlamentar;
2) Prefeito(a),
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3) Bancada;

4) Mesa Diretora;

5) Bloco Parlamentar;
6) Frente Parlamentar;
7) Iniciativa Popular.

p) Autor da Matéria:
1) Individual;
2) Multiplos;

g) Cargo do autor;

r) Partido do autor;

s) Ja Apresentada;

t) Fonte Anterior.

4.43.13. Documentos no processo Legislativo:
4.43.13.1. Novo documento,
4.43.13.2. Elaboragdo de documento;
4.43.13.3. Encaminhamento Singular de documentos:

a) Destinatario especifico;

b) Multiplos destinatarios;

c) Comissdo especifica;

d) Multiplas comissdes;

e) Gabinete Especifico;

f) Mdltiplos Gabinetes;

g) Departamentos.

4.43.14. Protocolo.
4.43.14.1. O sistema devera produzir/disponibilizar o mddulo protocolo de documentos
internos e externos, para o Legislativo, acrescido de:
4.43.14.2. Fluxograma Customizavel:

a) Plendrio;

b) Mesa Diretora;

c) Secretaria Legislativa;

d) Gabinete do Presidente;

e) Gabinete do Vereador;

f) Comissdo de Constituicdo e Justica;

g) Comissdo Especial;

h) Comissdao de Orcamento e Financas;

i) Executivo Municipal;

i) Arquivo;

k) Autoridades Diversas;

[) Mural de publicac¢ses.

4.43.15. Tramitacdo Relatoria de Comissdo:
a) Designacao;
b) Partido;
c) Data de Designacao;
d) Comissdo;
e) Destituicao;
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Data da Destituicao;
Motivo da Destituicdo;
Notas de Relatoria.

4.43.16. O sistema também devera incluir no mdédulo Legislativo:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Inclusdo em pauta de Sessdo
Numero da Sessdo;

Tipo;

Legislatura;

Sessdo Legislativa;

Data de Encerramento;

4.43.17. Proposicdes Legislativas:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

8)
h)
i)

j)

k)

Tipos de Proposigbes;
Elaboragdo de proposic¢des;
Atualizar Proposic¢0es;
Receber Proposic¢oes;
Proposicdes Recebidas;
Proposicdes incorporadas,
Proposi¢des ndo incorporadas,
Encaminhar Proposic¢des;
Tipo de Matéria;

Descri¢cdo da proposicao;
Matéria Legislativa:

1) Numero;

2) Ano;

3) Autor.

Fluxograma Flexivel:

1) Tramitacdo de processo individual;
2) Tramitacdo de processo Restrito;
3) Tramitacdo de Processo Sigiloso;
4) Tramitacdo de processo em Lote;
5) Proposituras por Autor;

6) Proposituras por Ano;

7) Por status da tramitacao;

8) Por prazo limite.

Pauta de Sessao Plenaria:

1) Mesa;

2) Oradores;

3) Lista de Presenca;

4) Ordem do Dia;
5) Votacdo;

6) Agenda;
7) Matérias:
1. Apresentacao em Plenario;
2 Discuss3o e Votag¢do Unica;
3. Discuss3o e Votagdo Unica de Emenda(s);
4 Discuss3o e Votagdo Unica do Substitutivo;
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ASSINATURA

5 Primeira Discussao e Votagao;
6. Apresentacao de Recurso;
7. Apresentagao de Substitutivo;
8 Discussdo e Votacdo Unica de Veto;
9. Em Votacgao;
10. Leitura de Parecer;
11. Leitura de Parecer com Emenda(s);
12. Leitura de Parecer Substitutivo;
13. Leitura em Plendrio;
14. Expedientes.
Consulta a Mesa Diretora;
Consulta as Comissdes;
Consulta a Ordem do Dia;
Consulta a Sessao plendria;
Consultas Parlamentares;
Consulta as Matérias Legislativas;
Consulta as Normas Juridicas.

4.44. DO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA:

4.44.1. Da Integragao a outros sistemas.

4.44.1.1. O Sistema deverd funcionar totalmente integrado aos sistemas contabeis, recursos
humanos, compras e aos sistemas de licitagdes, ouvidoria, corregedoria, controladoria, e
demais utilizados pela administragao.

4.44.2. Instalagdao e armazenamento dos Arquivos do Sistema.
4.44.2.1. Quando da Instalagao e funcionamento em Nuvem:

a)

b)

c)

d)

O Sistema obrigatoriamente devera ser instalado em servidores (Cloud) nuvem, onde
a contratada disponibilizara os servigos e recursos, em pleno funcionamento 24 Horas
dia, 7 dias na semana, e 30 dias més, de forma ininterrupta;

O sistema deverd ser espelhado em um segundo servidor (Cloud), para substituicao
automatica, em casos de falhas do servidor principal;

Na ocorréncia de falhas no servidor principal, o servidor espelho devera substituir o
principal imediatamente, oferecendo todos os servigos e recursos de forma idéntica
ao principal;

Os 2 servidores (principal) e (espelho), deverdo ser instalados e localizados em
infraestrutura de dados diferentes, evitando total indisponibilidade dos servicos;

4.44.2.2. Quando da instalacdo e funcionamento em Rede Local:

a)

b)

c)

O sistema obrigatoriamente deverd ser instalado e configurado em servidores da rede
local (localhost), na sede administrativa da Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes, cabendo a mesma oferecer o pleno funcionamento do sistema na rede
local, da mesma forma como ofertado em nuvem pela contratada, 24 Horas dia, 7 dias
na semana, e 30 dias més, initerruptamente;

O Sistema instalado na rede local (localhost), obrigatoriamente devera ser executado
de forma integral, exigindo o pleno funcionamento independentemente dos servicos
de internet;

Caberd a Administracdo (Contratante), o fornecimento da infraestrutura de dados em
sua sede, para instalacdo e funcionamento do sistema em rede local,
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d) A contratada exigird da contratante os requisitos minimos de hardware
(infraestrutura), conforme estudo técnico preliminar a ser elaborado pela Contratada;

e) A implantagdo do sistema em rede local ficara a critério da administracdo da Camara
Municipal em parceria com a Contratada.

4.44.2.3. A implantagdo sera feita em etapas, conforme cronograma acordado entre as
PARTES;

4.44.3. Do armazenamento de dados:

a) O armazenamento serd disponibilizado em nuvem, onde a contratada disponibilizara
todo os servigos funcionando 24 Horas dia durante 7 dias na semana, independente
do funcionamento e energia na sede da contratante;

b) Os bancos de dados da rede local, e dos sistemas em nuvem (Cloud), deverdo trabalhar
sincronizados em tempo real, quando for o caso;

c) A sincronizagdo entre as bases devera ser executada em vias duplas, com envio e
recebimento dados ao mesmo tempo;

d) O sistema deverd comportar a possibilidade do armazenamento fisico em servidor da
contratante, com sistema de backup em horarios pré-estabelecidos pela contratada,
guando por algum motivo o sistema estiver desconectado do banco de dados em
nuvem assim que o sistema voltar a ficar on-line fazer a integracao e atualiza¢ao dos
dados.

5. CRITERIO PARA ACEITAGAO DOS SERVICOS E LICENCIAMENTO DO SISTEMA

5.1. Da Demonstragdo Técnica do Sistema.

5.1.1. A adjudicatdria devera fazer a demonstragdo técnica do sistema no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis apds o certame, devendo atender no minimo 98% (noventa e oito por cento), do
presente Termo de Referéncia;

5.2. A demonstracdo deverd ser realizada na sede da CAMARA, e os funciondrios da
adjudicatdria deverdo estar com os equipamentos de protecdo de acordo com as regras da
vigilancia sanitaria;

5.3. A custa com despesas de deslocamento e material de protecdo da equipe que a
adjudicatdria enviar ocorrera por conta da mesma.

5.4. Todos os servicos realizados sejam de qualidade e atendam as normas técnicas de
Tecnologia e seguranca, e suas especificacdes de acordo com as solicitacdes desta Camara
Municipal.

6. QUALIFICACAO TECNICA

a) Um (01) ou mais atestado(s) de capacidade técnica expedido(s), em nome da licitante, por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) execucdo satisfatéria, num
periodo minimo de 12 (doze) meses, de objeto com natureza idéntica ou similar ao objeto
contratado, devendo o documento conter, no minimo, a razdo social, endereco, o telefone do
atestador e o nimero do contrato, quando couber.

60


mailto:licitacao@camaracampos.rj.gov.br

2 o, ESTADO DO RIO DE JANEIRO
TR g CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

L (
Psg {
/ Z TR0y ’VE¥

e

2%0) A2 wG‘m‘\ . . .
Ve licitacao@camaracampos.rj.gov.br

4

SETOR DE LICITACAO
Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
Telefone: (22) 2101-6350

7. DO CUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES E VISITA TECNICA

7.1. As licitantes deverao incluir em seu invélucro de habilitacdo o atestado de Visita Técnica,
fornecido pela Camara Municipal de Campos dos Goytacazes, comprovando que o interessado
realizou a visita técnica, tomando conhecimento de todas as informagbes, do ambiente
tecnoldgico, da estrutura fisica e humana e das demais condig¢des locais para o cumprimento
das obriga¢Ges do objeto da licitagdo, nos termos do inciso Il do art. 30 da Lei n° 8.666/93.

7.2. A visita técnica devera ser agendada, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, indicando o nome do profissional que sera designado para realizar a visita pela licitante.

7.3. A visita sera realizada individualmente, em até 02 (dias) uteis antes da abertura das
propostas.

7.4. Para realizar a visita técnica, a licitante interessada deverd apresentar credenciamento do
representante, bem como, de documento vdlido de identificacdo, e apresentar-se
pontualmente na data e horario previamente agendados, conforme item anterior, sob pena
de se ver impedida de participar da Visita Técnica.

7.5. Todos os custos associados a visita e a inspec¢do serdo de inteira responsabilidade do
licitante.

7.6. Os participantes da visita deverdo ter pleno conhecimento dos elementos constantes
deste Edital, das condigOes gerais e particulares do objeto da licitagcdo e do local onde serao
executados os servicos, ndao podendo invocar qualquer desconhecimento, como elemento
impeditivo da correta formulagao da proposta e do integral cumprimento do contrato.

7.7. A visita e inspecado prévia do local e cercanias tém por finalidade obter para a utilizacdo e
exclusiva responsabilidade do licitante, toda a informacdo necessaria a elaboragao da
proposta, tais como: as condicGes locais, quantidade e natureza dos trabalhos, materiais e
equipamentos necessarios a execucao da mesma, formas e condi¢des de suprimentos e meios
de acesso ao local.

7.8. Ha a possibilidade de substituicdo do atestado de visita técnica por uma DECLARACAO
FORMAL, ASSINADA PELO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA LICITANTE, sob as
penalidades da lei, informando que tem pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades
inerentes a natureza dos trabalhos, que assume total responsabilidade pela ndo realizacdo da
visita e que nao utilizard desta prerrogativa para quaisquer questionamentos futuros que
ensejem avencas técnicas ou financeira que venham a onerar a Administra¢do. (SUMULA 01
— TCE/RJ)

8. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL

8.1. A aquisicdo de bens e servicos comuns poderd ser adotada a licitacdo na modalidade de
Pregao.

8.2. A contratacgdo sera feita na modalidade de Pregdo, conforme a Lei 10.520/2002.
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8.3. O julgamento das propostas sera efetuado pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.

8.4. A proposta apresentard preco expresso em Reais, com valores unitdrios, totais de cada
item e total dos itens expressos em nimero, com apenas duas casas decimais e por extenso.

8.5. Deverdo ser consideradas todas as despesas com mao de obra, materiais, tributos,
transportes e demais custos que incidam direta ou indiretamente;

9. DO PRAZO E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

9.1 A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura, podendo,
a critério do contratante, mediante termo aditivo, ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, nos moldes do art. 57, IV, da Lei 8.666/93, sendo respeitado os indices de reajuste.
O prazo maximo para inicio da execucdo definitiva dos servicos serda de 30 (trinta) dias,
contados da data da assinatura do instrumento contratual para a conclusao total dos servigos.

9.2. A empresa ganhadora do certame, terd um prazo de 3 (trés) dias apés o mesmo, para
apresentar a amostra da proposta técnica a ser fornecida pelo licitante classificado
provisoriamente em primeiro lugar, para realizacdo dos testes necessdrios a verificacdo do
atendimento as especifica¢cOes técnicas definidas no presente Termo de Referéncia.

9.3. Cumprida a obrigac¢do, o objeto da licitacao sera recebido:

9.3.1. Provisoriamente, pelo servidor responsavel, por meio de carimbo aposto no verso da
Nota Fiscal, devidamente datado e assinado, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade do bem com as especificagcbes exigidas no Termo de Referéncia e com a
proposta vencedora.

9.3.2. Definitivamente, depois de verificada a conformidade do objeto com as especificagdes
exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta vencedora, bem como o atendimento
pleno quanto a sua qualidade e quantidade e consequente aceitacdo, em até 30 (trinta) dias
apos o recebimento provisdrio ou, em casos excepcionais, em até 90 (noventa) dias.

9.3.3. A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, o(s) bem(ns) fornecido(s) em desacordo
com os termos do Termo de Referéncia.

9.3.4. Se no ato da entrega do(s) bem(ns) a nota fiscal/fatura ndo for aceita pela
Administracdo, devido a irregularidades em seu preenchimento, serd procedida a sua
devolucdo para as necessarias correcoes. Somente apds a reapresentacdo do documento,
devidamente corrigido, e observados outros procedimentos, se necessarios, procedera a
Administracdo ao recebimento provisério do(s) bem(ns).

10. DO VALOR ESTIMADO DO OBIJETO
10.1. O valor do Objeto serd estimado em RS 367.580,00 (Trezentos e sessenta e sete mil e
quinhentos e oitenta reais. Sendo esse a média dos valores apresentados na cotacdo,

apurados conforme o orcamento detalhado, expressando a composicao dos custos totais.

10.2. O valor podera ser reajustado, mediante solicitacdo fundamentada da CONTRATADA,
depois do transcurso de 1 (um) ano da vigéncia, de acordo com a variacdo do IPCA/IBGE, ou
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outro indice que venha a substitui-lo, tomando por substrato os valores do més da
apresentacdo da proposta.

11. DAS OBRIGAC()ES DA CONTRATANTE

11.1. S3o0 obrigacdes da Contratante:

11.1.1. Receber o(s) bem(ns)/servicos no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia;

11.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s) bem(ns)/servicos
contratado(s);

11.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no(s) bem(ns)/servigos contratado(s), para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

11.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do(s)
bem(ns)/servicos, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

11.2. Permitir o acesso necessario a todas as dependéncias da Camara Municipal de Campos
dos Goytacazes — RJ, necessdrias a presta¢do dos servigos.

11.3. Exigir da Contratada, mediante notificacdo formal, independentemente de justificativa,
a retirada imediata de qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento
sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatdrios a disciplina da reparticdo ou ao
interesse da Camara Municipal de Campos dos Goytacazes;

11.4. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do presente Termo de Referéncia,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA
12.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da

boa e perfeita execucdo do objeto;

12.2. Realizar o servico em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal.

12.3. A CONTRATADA deve relacionar-se com o CONTRATANTE, exclusivamente, por meio
do gestor do contrato e, preferencialmente, por escrito;

12.4. A CONTRATADA deverd prestar esclarecimentos a Camara Municipal de Campos dos
Goytacazes e sujeitar-se as orientacdes do gestor do contrato;

12.5. Relatar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 2 dias uteis, irregularidades ocorridas
que impecam, alterem ou retardem a execuc¢do do contrato/objeto, efetuando o registro da
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ocorréncia com todos os dados e circunstancias necessarias a seu esclarecimento, sem
prejuizo da andlise da administracdo e das san¢des previstas;

12.6. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo (Art.
55, XVIII Lei 8.666/93);

12.7. A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato (Art. 70 Lei 8.666/93);

12.8. A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhista, previdencidrio, fiscal e
comercial, pelos seguros de acidente e quaisquer outros encargos resultantes da prestacao
do servico, sendo que ndo existird para a CONTRATANTE qualquer solidariedade quanto ao
cumprimento dessas obrigacdes;

12.9. A CONTRATADA é obrigada a disponibilizar e manter atualizados conta de e-mail,
endereco e telefones comerciais para fins de comunicacao formal entre as partes;

12.10. E vedado a CONTRATADA caucionar ou utilizar o contrato para quaisquer operacdes
financeiras;

12.11. E vedado 8 CONTRATADA reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio préprio ou de
terceiros, quaisquer informagbes de que tenha tomado ciéncia em razdo da execuc¢do dos
servicos sem o consentimento prévio e por escrito do CONTRATANTE;

12.12. Ter pleno conhecimento de todas as condicdes e peculiaridades inerentes ao servico a
ser executado, ndao podendo invocar posteriormente desconhecimento para cobranca de
servigcos extras, desde que previstos na proposta comercial da CONTRATADA,;

12.13. Indicar o preposto no prazo de 10 (dias) dias Uteis, contados a partir da assinatura do
contrato, para garantir, em todas as questdes relativas ao cumprimento das obrigacdes legais
e administrativas da CONTRATADA, a presteza e a agilidade necessaria ao processo decisério.
O Preposto devera reportar-se ao CONTRATANTE, quando solicitado por essa, indicando e-
mail, endereco, niumero de telefone comercial e celular corporativo, caso disponivel.

12.14. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as
normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacdes aceitas pela boa técnica.

12.15. Implantar, de forma adequada, a supervisdo permanente dos servicos, de modo a
obter uma operacdo correta e eficaz;

12.16. Garantir a Camara Municipal de Campos dos Goytacazes - RJ o envio de Notas Fiscais
e Faturas dos servigos até o quinto dia util do més subsequente a prestacao dos servicos;

12.17. Apresentar, sempre que solicitado pelo gestor do contrato, desde que esta solicitacao

seja realizada com antecedéncia de no minimo 72 (setenta e duas) horas, documentacao
referente as condig¢des exigidas neste instrumento;
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12.18. Arcar com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre esta contratacao,
inclusive os fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato, devendo apresentar,
sempre a documentac¢ao comprobatdria dos recolhimentos devidos;

12.19. Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multa previstas
neste instrumento e que |lhe sejam aplicadas por meio de procedimento administrativo,
decorrentes de descumprimento de obrigacdes contratuais;

12.20. Comunicar a Divisdo de Administracdo de Contratos da Camara Municipal de Campos
dos Goytacazes - RJ, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, quaisquer alteraces havidas
no contrato social, durante o prazo de vigéncia deste contrato, bem como apresentar os
documentos comprobatdrios da nova situacao;

12.21. Fornecer a Divisdo de Administracdo de Contratos da Camara Municipal de Campos
dos Goytacazes - RJ todas as informacdes por este solicitadas, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis;

12.22. Acatar a fiscalizacdo, a orientagdo e ao gerenciamento dos trabalhos por parte do
gestor do contrato designado pela Camara Municipal de Campos dos Goytacazes — RJ.

12.23. Manter quadro efetivo de pessoal com numero suficiente para o cumprimento das
obriga¢Oes deste contrato:

12.23.1. No caso de vinculo empregaticio: cépia autenticada da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social - CTPS, devidamente registrada;

12.23.2. No caso de vinculo societdrio: copia do ato constitutivo da empresa;

12.23.3. No caso de profissional autbnomo: cdpia do contrato de prestacao de servico com
firma reconhecida;

12.23.4. No caso de diretor/administrador: copia do contrato social ou da ata de elei¢do
devidamente registrados e publicados, este ultimo, quando couber.

12.24. A comprovacao da capacitacdo técnica exigidos deverdo ser efetuados no ato da
assinatura do contrato dos respectivos funcionarios que efetivamente atuardo na execucdo
do objeto contratual.

12.25. Fornecer equipamentos, acessorios, ferramentas, meio de transporte, alimentacdo e
hospedagem aos seus funcionarios para boa execucdo dos servicos, objeto do contrato;

12.26. Manter durante toda a execug¢do dos servicos as condicdes de regularidade junto ao
FGTS, INSS, Fazenda Federal, Estadual e Municipal, Carteiras Profissionais devidamente
registradas, apresentando os respectivos comprovantes, sempre que exigidos;

12.27. Refazer os servicos que, a juizo do representante da Cdmara Municipal de Campos dos

Goytacazes, ndao forem considerados satisfatorios, sem que caiba qualquer acréscimo no
preco contratado;
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12.28. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da Camara Municipal de
Campos dos Goytacazes, encarregado de acompanhar a execucdo dos servicos, prestando
todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas;

12.29. Aceitar nas mesmas condicdes de sua proposta, os acréscimos ou supressdes dos
produtos ou servicos que porventura se fizerem necessarios, a critério exclusivo da Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes.

13. ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporac¢do da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condicdes do contrato;
ndo haja prejuizo a execucado do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao
a continuidade do contrato.

14.DA SUBCONTRATAGAO
14.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.
15. CONTROLE E REGIME DE EXECUCAO

15.1. Nos termos do art. 67 Lei n? 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos servicos contratados, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

15.2. O recebimento de bens e servigcos contratados de valor superior a RS 80.000,00 (oitenta
mil reais) serd confiado a uma comissao de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela
autoridade competente.

15.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.4. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

15.5. A selecdo do fornecedor serd feita para o licitante que apresentar menor preco global,

desde que sejam atendidos plenamente as condi¢des do edital, com toda a documentacao e
comprovacao técnica exigida.
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15.6. A execucdo dos servicos serd indireta por empreitada por prego unitdrio, desde que
sejam atendidos plenamente as condi¢cdes do edital, com toda a documentacdo e
comprovacao técnica exigida.

15.7. As obrigagdes de fiscalizagdo que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, conforme dispde o art. 70 da Lei n?
8.666, de 1993, nem a exime da necessidade de cumprimento das disposi¢cdes previstas na
Instru¢do Normativa SG/MPDG n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

16. DO PAGAMENTO

16.1. Pela execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, a Contratante deverd efetuar o
pagamento a Contratada de forma mensal, mediante apresentacao da nota fiscal e atesto por
02 (dois) servidores da Contratante.

16.2. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
da data final do periodo de adimplemento a que se referir, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

16.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apdés a comprovacao da regularizacao da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

16.4. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

16.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

16.6. O pagamento serd realizado conforme medicdo e autorizacdo Setor responsavel,
mediante apresentacdo de Nota Fiscal e CNDs: Federal, Estadual, Trabalhista e FGTS e demais
documentacdo legalmente exigivel para a respectiva cobranca até o 102 dia util da data final
do periodo de adimplemento da parcela da obrigacdo mediante requerimento dirigido ao
Presidente da C.M.C.G.

16.7. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, exclusivamente para as
atividades de prestacdo dos servicos previstos no § 52 - C, art. 18, da LC 123, de 2006, nao
sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime, observando-se as excecdes nele previstas. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo da documentacdo de comprovacao que fara jus ao tratamento
tributdrio diferenciado.
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17. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1. A Administragao podera aplicar multa de até 10% sobre o valor estimado para a
contratacdo nos casos seguintes, garantido prévia defesa:

a) Deixar de entregar documentacao exigida no Edital;
b) Apresentar documentacao falsa;

c) Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

d) Ndo mantiver a proposta apresentada no certame;
e) Falhar ou fraudar a execugdo do contrato;

f) Comportar-se de modo inidéneo;

g) Fazer declaracao falsa;

h) Cometer fraude fiscal.

17.2. Para os fins de conhecimento reputar-se-do inidéneos os atos descritos na legislacdo
pertinente.

17.3. Também fica sujeita as penalidades do Art. 87, Illl e IV, da Lei n? 8.666, de 1993, a
Contratada que:
a) Tenha sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos.
b) Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacao.
c) Demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

17.4. Além das infragdes discriminadas nos subitens acima ficara a Contratada, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, sujeita as seguintes sangdes:

a) A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n29.784, de 1999.

b) A autoridade competente, na aplicacdo das sancGes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Contratante, observado o principio da proporcionalidade.

c) As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18. DA SUSTENTABILIDADE

18.1. A contratada deverd adotar, sempre que possivel, as seguintes praticas de
sustentabilidade ambiental na execucdo de servicos e no fornecimento de materiais de
consumo, insumos para a CMCG:

a. Utilizar produtos sustentdveis e de menor impacto ambiental;

b. Acondicionar os materiais em embalagem individual adequada, com o menor volume
possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao
durante o transporte e 0 armazenamento;
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c. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR’s publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre gestdo de residuos sélidos;

d. Adotar praticas de logistica reversa junto a seus clientes e fornecedores, de modo a
potencializar o reaproveitamento de produtos, embalagens, equipamentos e outros
insumos envolvidos no objeto da licitagdo/contratacdo;

e. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial —= INMETRO como
produtos sustentdveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares.

19. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1 As despesas com a execuc¢do do presente contrato correrdo a conta das seguintes
dotac¢des orcamentadrias, para o corrente exercicio de 2023.

Unidade Orgamentaria (UO):

0001 — Camara Municipal de Campos dos Goytacazes

Programa de Trabalho (PT):

0112200952.724

Fonte de Recursos (FR):

01-12

Natureza da Despesa (ND):

3390.40.00

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. As normas que disciplinam este procedimento serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao;

20.2. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de san¢Ges administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,

conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n® 8.666/93;

20.3. Os casos omissos serdo solucionados pela Superintendéncia Administrativa da Camara
Municipal de Campos dos Goytacazes.

21. DO ANEXO
21. 1 - Anexo | — Planilha de composicdo de Precos.

Campos dos Goytacazes, 10 de outubro de 2023.

Welington Alves Torraca
Diretor de Compras, Licitagcdes e Contratos

69


mailto:licitacao@camaracampos.rj.gov.br

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
SETOR DE LICITACAO

Av. Alberto Torres, 334 - Campos dos Goytacazes/RJ - 28.035-582
Telefone: (22) 2101-6350

licitacao@camaracampos.rj.gov.br

ASSINATURA

Anexo | — Planilha de composicéo de Precos.

. - EMPRESA | EMPRESA | EMPRESA | EMPRESA | CONTRATO PRECO PRECO
item DESCRICAO UNIDADE. z QUANTIDADE
1 2 3 4 ATUAL MEDIO TOTAL

Servigo de empresa
especializada para

1 desenvolvimento de RS RS RS RS RS Servico RS 1 RS
sistemas, implantagdo, 60.000,00 | 55.000,00 | 42.000,00| 45.000,00 | 41.000,00 48.600,00 48.600,00
treinamento e

capacitagao.

Sistema de gestdo em
processos eletrdnicos,
que permita iniciar
processos, criar, editar e
assinar documentos,

5 tramitando processos RS RS RS RS RS meses RS 1 RS
para multiplas unidades | 25.000,00 | 22.900,00 | 19.900,00| 19.000,00 | 12.775,00 19.915,00 238.980,00
em rede local e web,
usudrios ilimitados e
armazenagem espelhada
em nuvem acima de
4TB.

Assinatura Eletronica
AES de 256Bit em cada
pagina de documento,
criptografia da estrutura
e textos do conteudo
o RS RS RS RS RS L RS R$
3 | individual do Pagina 500000
. 0,15 0,18 0,15 0,17 0,15 0,16 80.000,00
documento. Assinatura
qualificada e assinatura
eletronica de acordo
com alei 14.063 no
mesmo sistema.

RS
367.580,00

VALOR TOTAL
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